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Bevezetd a NEPTUN rendszerhez

A NEPTUN.NET az az egységes tanulmanyi rendszer (ETR), amely a hallgaték
tanulmanyaival kapcsolatos minden adatot nyilvantart. Ezen keresztiil tudja a
személyes adatait naprakészen tartani, a befizetéseit rendezni, targyakat
felvenni, vizsgakra jelentkezni stb.

Hozzaférni a fdiskolai honlapjan (www.avkf.hu) 1év6é Neptun hallgatéknak
feliratra kattintva, vagy kozvetleniil a neptun.avkf.hu cimen lehet.

A programon beliill tovabbi segitséget kaphat az Informacié -> Neptun
elektronikus tananyagok meniiponton keresztiil, ahol interaktiv e-tananyaggal
sajatithatja el a Neptun kezelését.

1. BELEPES A NEPTUN RENDSZERBE:

1. Meg kell nyitni a honlapunk fel6l (www.avkf.hu) a NEPTUN
HALLGATOKNAK feliratra kattintva.

2. Ezt kovetSen be kell irni a Neptunkddot, amely egy 6 karakteres egyedi
azonosit6. A Neptunkdédot minden hallgatdé a személyes beiratkozaskor
kapja meg.
(Figyelem! A ,0” (szam) és az O (beti) konnyen Osszekeverhet§, nem
mindegy melyiket gépeljiik be! A Neptunkdd csupa nagybetiibdl all!)

3. A jelsz6 kezdetben a sziiletési datum 8 szamjegye pontok nélkiil,
valamint egy ,,Ne” szerepel el6tte (pl.Ne19640815), ezt azonban az els6
belépéskor meg kell valtoztatni. Ha a késébbiekben ismét jelsz6t kivan
valtoztatni, akkor ezt job feliil a neviinkre kattintva, majd a
»Profilbeallitasok/Jelsz6 beallitasok” meniiponton beliill teheti meg.
(Ha korabban mar hallgaténk volt, akkor korabbi jelszavaval 1éphet be!
Ha nem emlékszik ra, akkor irjon a tanulmanyi el6adéjanak!)

II. A BEIRATKOZAS LEPESEI:

1. Menii/Ugyintézés/Féléves regsztraao meniipont:

2. Itt fent a félévnél a beiratkozas (ha 4j hallgatok vagyunk), vagy a
bejelentkezés (amennyiben mar volt korabbi felévink) opciot kell
kivalasztani.

3. Megjelenik egy »,Félév statusza” ablak, ahol nyilatkozhatunk, hogy a
félévink ,, Aktiv” vagy ,Passziv” statuszu lesz, ha ezt kivalasztottuk, akkor
alul a ,,Kivalasztas” gombra kell kattintani.

4. Ezt kdvetben egy visszajelzést kapunk, hogy sikeriilt a féléviink aktivalasa
vagy passzivalasa.

1. SZEMELYES ADATOK ELLENORZESE, JAVITASA, HIANYZ0O ADATOK
BEIRASA:

1. TAJ szam, adéazonositd: jobb feliil a neviinkre kattintva ,,Személyes
adatok” menupont majd az ,Adatok szerkesztése” gomb. Itt ]Jehet
elvégezni a hianyz0 adatok potlasat. Az adatok mentesét az ,Urlap
mentése” gombbal tehetjiik meg.

2. Személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, kiilf6ldi allampolgarsag
esetén tartozkodasi engedély:
jobb feliil a neviinkre kattintva ,,Személyes adatok” meniipont, maJd
lejjebb gorgetve “Okmanyok” részleg, majd “Uj okmany hozzdadasa” gomb.
A beugré ablakon lehet kivalasztani a kitoltendé okmany tipusat, az
érvényesség kezdetét és végét, valamint ide kell beirni az azonositot is. A
kiadbéhelyet nem kotelezd kitolteni!
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3. E-malil cim, telefonszam: jobb feliil a neviinkre kattintva ,,Személyes
adatok” meniipont, majd lejjebb gorgetve “Elérhetfségek” részleg, majd
“Uj elérhet8ség hozzdadasa” gomb. Kérjiik, hogy valtozas esetén rogtén
frissitsék ezen adatokat, mivel fontos, hogy naprakészek legyenek!

4. Bankszamlaszam: jobb feliil a neviinkre kattintva ,,Személyes adatok”
meniipont, majd lejjebb gorgetve “Alapértelmezett bankszamlaszam”
részleg, majd “Uj bankszdmlaszam hozzaadéasa” gomb.

1Iv. TARGYFELVETEL:

TARGYFELVETEL A NEPTUN-RENDSZERBEN:

A Targyakat a regisztraciot kovetéen a Targyak -> Targyfelvétel
mentiiponton keresztiil tudjak felvenni. Sorban valasszak ki a kovetkezdket a
legdrdiil6 meniipontokban:

1. Félév: Itt mindig az aktudalis félévet valasszuk ki

2. Targytipus: (alapesetben) ,Mintatantervi”

3. Még tébb sziiréfeltétel -> Targycsoport: Alapesetben “Osszes”. Itt
van lehet6ségiik a kiilonb6z6 specializacidkat, miveltségi
teriileteket vagy a szabadon valasztott tantargyakat lesz{irni.

4. A tobbi beallitas maradhat alapértelmezetten, vagyis pl. a Nyelv ne
legyen kivalasztva.

5. A ,Targy keresése” gomb megnyomasa utan listazza ki a rendszer a

felvehet6 targyakat a keresési feltételeknek megfelelGen.

Alapértelmezetten ABC szerint névekvl sorrendben jelennek meg a tantargyak,
de segitség lehet mas sorrendbe tenni 6ket (akar “Ajanlott félév szerint névekvs”
sorrendbe).

Amennyiben nem taldlnak valamilyen targyat, akkor tegyék a kovetkezbket:
1. Honlapon talalhat6 mintatantervbdl/ekvivalencia tablazatbdl, illetve az
6rarendbdl ki kell keresni a tantargy kodjat.
2. A targyfelvétel meniipontban job feliil a “Targykéd/Targynév” részlegbe
beirhatja a keresett targykodot vagy targynevet.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a nappali tagozatos hallgat6k nem
vehetnek fel levelezds kodu targyat. Levelezd tagozatos hallgatok
felvehetnek nappalis kédu targyat!

A tagozat (nappali, levelezd, esti) kddja rogzitve van a targykddban,

tehat konnyen ellendrizhet6! Ez lehet N - nappali tagozat;
L - levelezd tagozat;
E - esti tagozatos hallgaték szamara meghirdetett targy.

Kérjiik, hogy mindenki ellendrizze le, hogy a mintatantervének (szakanak,

tagozatanak) megfelelo koda targyakat vette e fel!
Az, hogy egy targy hanyadik évfolyamos hallgatok szamara van meghirdetve, -
vagyis, hogy melyik 6rarendben talalhat6 - az a KURZUSKODBAN van régzitve.

Pl. N1OVO-e, illletve N1OVO-g nappali tagozatos 1. évfolyamos hallgatok
szamara meghirdetett kurzust jelol, mely az o6évodapedagoégus szakos
hallgatéknak van meghirdetve, az elébbi ,elméleti”, utébbi pedig ,gyakorlati”

targy.
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A targy nevére kattintva lenyilik a kurzusvalaszté ablak. Itt a megfelel§ kurzus

soranak elején a jelolénégyzetbe pipat téve, majd a “Targy felvétele” gomb

megnyomasaval megtorténik a targy, valamint a kurzus felvétele. Figyeljenek

oda, hogy mindenki a sajat szakanak megfeleld kurzust vegye fel, ha tobb is

meg van hirdetve az adott targybdl!

A targyakat leadni a ,, Targyak -> Felvett targyaknal” az adott targy soraban a
“Leadas” gombra kattintva lehetséges megtenni.

Kurzust modositani a “Targyak -> Felvett kurzusoknal” az adott targy
kurzusara rakattintva, majd a “Kurzuscsere” gombra kattintva lehetséges
megtenni.

A beiratkozas aktiv félévre akkor is érvényes, ha a hallgat6 egyetlen tantargyat
se vesz fel, ez altal a féléve egy elhasznalt allami 06sztondijas félévnek
mindsiil, 6nkoltséges hallgatd esetén pedig tandijat koteles fizetni.

Kérjiik feltétleniil ellendrizze, hogy minden tantargyat felvett az adott
félévben!
A helyes targyfelvétel felel§ssége minden esetben a hallgatét terheli!

A targyfelvételi id6szak lezarta utan targyat felvenni vagy toroéltetni csak a
Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzatban (TVSz) meghatarozott médon, kiilon
eljarasi dij befizetése ellenében lehet.



