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Az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola (a tovabbiakban: F@iskola) szenatusa a nemzeti
fels6oktatasrol szél6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) vonatkoz6
rendelkezései, tovabba a FGiskola Szervezeti és m(ikodési szabalyzatanak (a tovabbiakban:
SZMSZ) 10. §-a alapjan miikodésének rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:

1. § Az iigyrend hatalya

(1) Jelen tigyrend személyi hatdlya a szenatus tagjaira, valamint allandé és eseti
meghivottaira, targyi hatalya a szenatus mlikddési rendjére terjed Kki.

2. § A szenatus feladat- és hataskore

(1) A szenatus a Fdiskola dontési, javaslattételi, véleményez6 és ellen6rzési joggal
felruhazott vezets testiilete. Hataskoreit az SZMSZ-ben meghatarozott feladatok ellatasa
érdekében az abban rogzitett 6sszetételben az iilésein gyakorolja.

(2) A szenatus dont a Féiskolat érint6, a vonatkoz6 jogszabalyokban - igy kiilondsen az
Nftv. 12. § 4ltal - meghatarozott, hataskérébe utalt valamennyi kérdésben.

3. § A szenatus iilésrendje

(1) A szenatus rendes és rendkiviili {ilést tart, lehetdség szerint keddi napon. Szenatusi iilés
megtartasara félévente legalabb egy alkalommal keriil sor, azonban a szenatus elnoke
barmikor kezdeményezheti a szenatus dsszehivasat.
Az llések jelenléti {ilések, de kivételesen lehetnek online iilések is.
(2) Az Gjonnan megvalasztott szenatus elsé {ilését a rektor - akadalyoztatasa esetén a
tanulmanyi rektorhelyettes — hivja 0ssze a megvalasztast kévet§ 30 naptari napon beliil.
(3) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni a kezdeményezéstbl szamitott 15 napon beliil, ha azt

a) arektor,

b) a Hallgat6i Onkormanyzat,

c) a szenatus szavazati jogld tagjainak legalabb egyharmada a megtargyalandé

napirend megjelolésével irasban kéri.

4. § A szenatus iiléseinek elkészitése

(1) A szenatus titkara a rektorihivatal-vezetd.

A szenatus titkara:
a) szervezi a szenatusi iiléseket, biztositja azok lebonyolitasanak technikai feltételeit,
b) kezdeményezi a szenatusi elSterjesztések napirendre vételét,
c) gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szerepl$ elGterjesztéseket a

szenatusi tagok és a meghivottak az iilés elStt legalabb 7 nappal megismerhessék,

d) gondoskodik az elektronikus szavazas lebonyolitasarol,
e) folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképességét,



f) tlgyel arra, hogy az elSterjesztések a vonatkoz6é jogszabalyokkal, bels6
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek,

g) lgyel az elSterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara,

h) megszerkeszti és irasba foglalja a szenatus hatarozatait,

i) gondoskodik arrdl, hogy az érintettek a hatarozatokat, dontéseket idSben

megismerjék,

j) kozzéteszi a hatarozatokat,

k) figyelemmel kiséri a hatarozatok végrehajtasat.
(2) A szenatusi iilés id6pontjat az iilés el6tt egy honappal a szenatus elndke tdzi ki, a
napirendi pontok megjelolésével. Az iilés pontos id8pontjat és helyszinét, valamint a
beérkezett elSterjesztések témai alapjan Osszeallitott napirendet tartalmazé meghivot a
szenatus titkara kiildi meg a szenatus tagjainak és az ligyben érintetteknek a napirend
szerinti elSterjesztésekkel, irasos és/vagy elektronikus formaban, az iilés el6tt 7nappal.
(3) Az elGterjesztéseket a szenatus titkara részére kell benyudjtani az iilés el6tt 14 nappal.
az elGterjesztést irasban kell elkésziteni, indokolt esetben az elSterjesztés szdéban is
megtehetd. Az elSterjesztéseket ugy kell megszerkeszteni, hogy sziikség esetén dontési
alternativakat tartalmazzanak, a mérlegelést és az allasfoglalas kialakitasat segitsék.
(4) Azokban az iligyekben, amelyeknek anyagi-pénziigyi kihatdsai vannak, a raforditas
varhaté 6sszegét és forrasat meg kell jel6lni.
(5) Az elbterjesztések kidolgozasaba lehet§ség van bevonni a kérdésben illetékes szenatusi
bizottsagokat is. Az elGterjesztések el6addja az illetékes szenatus tag, elSterjesztdje
altalaban a kérdésben kozvetleniil illetékes vezetS vagy a feladatra felkért munkatars.
(6) Az el6terjesztés kotelezs tartalmi eleme a hatarozati javaslat.
(7) A ,szenatusi elGterjesztés” iratmintdit a szenatus titkdra az elSterjesztésekre
megfogalmazott elvarasoknak megfelel6en késziti el, és kozzététellel biztositja az
elérhet8ségét.
(8) A Féiskola egészét érint§ iligyek elGterjesztésére a szenatus elnoke a szenatus
véleményének meghallgatasaval bizottsagokat jelolhet ki. E bizottsagokat a szenatus
tagjaibdl kell megalakitani, de az ligy jellege szerint az ideiglenes bizottsag munkajaba
olyan f6iskolai szakemberek is bevonhatdk, akik nem tagjai a féiskolai szenatusnak.

5. §A szenatus iilése

(1) A szenatus iilései nyilvanosak.

(2) Zart ulést kell tartani a személyes adatok védelme érdekében.

Zart iilés tartasa kezdeményezhet6 az ok megnevezésével, amit a szenatus egyszerd
sz6tobbséggel jovahagy.

(3) Zart iilésen csak a szenatus tagjai lehetnek jelen. A zart iilés jegyz6konyvét zartan kell
kezelni, de a zart {ilés hatarozatai nyilvanosak.

(4) A szendtus iiléseit az elndk, vagy az altala megbizott levezet§ elndk vezeti. Ez aldl
kivételt képez az elndk személyét érintd kérdések targyalasa, ebben az esetben az iilést a
korelnok rektorhelyettes vezeti.

(5) A szenatus iiléseinek rendjérdl az elndk gondoskodik. Ennek keretében:



a) megnyitja az iilést, felkéri a jegyz6konyv vezet6jét, a jegyz6konyv-hitelesitéket,
kozli a tavollev6k szamat,

b) megallapitja az iilés hatarozatképességét,

c) inditvanyozza a kikiild6tt napirend jovahagyasat, vagy - indokolt esetben -
moédositasat,

d) vezeti az iilést, ligyel az iilés rendjének fenntartasara,

e) megadja, illetve sziikség esetén megvonja a felszélalasi jogot,

f) elrendeli az allasfoglalast (szavazast),

g) titkos szavazas esetén szavazatszamlalod bizottsag felallitasara tesz javaslatot,

h) kihirdeti a szenatus allasfoglalasait és hatarozatait,

i) rovid tajékoztatast ad a FGiskolat, illetve a szenatust érint6 kiemelt jelentdségl
tigyekrdl, aktualis feladatokrol és eseményekrdl, valamint a szenatus altal korabban
hozott dontések végrehajtasarol,

j) bezarja aziilést.

(6) Az iilés napirendjét az elnok inditvanyara a szenatus hagyja jova. A napirendi pontok
targyalasara altalaban egyenként keriil sor, de szorosan Osszefiigg6 ligyek esetén tobb
napirendi pont egyiitt istargyalhato.

(7) Az egyes napirendek el6adéi - amennyiben nem tagjai a szenatusnak - a napirend
vitajaban tanacskozasi joggal vehetnek részt.

(8) A tanacskozads menetében elfszor az elbterjesztésekhez kapcsoldodd kérdések
feltevésére kell lehet6séget adni, amelyekre az iilés valamennyi résztvevGje jogosult. A
kérdésekre a napirend el6addja valaszol. Ha a kérdés olyan informacidkat kivan,
amelyeknek az el6ad6 nincs birtokaban, akkor a valaszadasra a kdvetkezd szenatusi iilésig
haladékot kérhet és kaphat. A kérdésekre adott valaszok utan, illet6leg kérdések
hianyaban az elndk elrendeli a vitat. A vita soran a szenatustagok és a meghivottak
véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat és észrevételeket tehetnek.

Az elhangzott hozzaszdlasokra az el6terjeszt8 altalaban a vita lezarasakor reagal.

(9) Az elGterjesztések megtargyalasa és az allasfoglalasok kialakitasa utan keriilhet sor az
egyébbejelentésekre.

6. § A szenatus hatarozatainak meghozatala

(1) Az elndk roviden Osszefoglalja az elGterjesztést és megkéri a szenatus tagjait
véleményiik, javaslataik el6adasara.
Ezutan az elnok 6sszegzi az elhangzottakat és 0sszefoglalja a hatarozati javaslatot.
(2) Az dontés Aaltalaban szavazassal torténik. Minden esetben szavazast kell tartani
azokban az iligyekben, amelyekben a szenatus dontési vagy véleményezési jogkorrel
rendelkezik.
(3) A szavazas kétféle médon torténhet:

a) a jelenlévd tagok tobb mint felének igenl$ szavazataval (egyszerd tobbség),

b) valamennyi szenatustag (a tavol 1év§ szenatustagokat is beszamitva) legalabb

o

kétharmadanak igenld szavazataval (mindsitett tobbség).

o 77

(4) Mindsitett tobbségl szavazasi modot kell alkalmazni jogszabalyban eldirt esetben.



(5) A szenatus hatarozatait altaldban nyilt szavazassal a jelen 1év6 tagok tobb mint felének
a javaslatot tamogat6 szavazataval hozza meg, kivéve a kovetkezs esetet: a szenatus tagjai
kétharmadanak igenl$ szavazataval kezdeményezheti a rektor visszahivasat.
(6) Nyilt szavazasnal bekdvetkezd szavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.
(7) A rektor név szerinti szavazast rendel el - a titkos szavazas eseteit kivéve -, ha azt a
tagok legalabb egynegyede kéri.
(8) Titkos szavazast kell elrendelni, ha a szenatus személyi kérdésekben dont - kivéve a
diszoklevelek adomanyozasat. Titkos szavazasnal bekovetkezd szavazategyenlGség esetén
a szavazast meg kell ismételni.
(9) Titkos szavazas rendelhetd el, ha a szenatus jelenlévd tagjainak legalabb egyharmada
kéri. A szavazatok aranyat az iilésen ismertetni kell. A titkos szavazas szavazolappal
torténik.
(10) A szenatus listas szavazasi eljarassal szavaz tobb jelolt esetén az els§szamu vezetd
(rektor) és vezet6i megbizasokra vonatkoz6 palyazatokrol.
(11) Listas szavazas esetén az alabbiak szerint kell eljarni:
a) a szavazodlapon fel kell tiintetni minden palyazot,
b) a szavazélapon a szenatus tagjai megjelolik az altaluk valasztott jeloltet,
c) érvénytelen a szavazat, ha egynél tobb, vagy egyetlen név sincs megjelolve a
szavazoblapon;
d) a szenatus tagjanak dontése lehet ,tarté6zkodom”.
(12) Tobb lehet8ség koziil torténd valasztas esetén, ha nem alakul ki tobbségi szavazat
(tobb mint 50%, illet6leg legalabb kétharmad aranyu igen szavazat), a szavazast meg
kell ismételni. A szavazas ugyanazon szenatusi iilésen megismételhets. Ismételt
szavazaskor az el6z06 szavazas szavazati rangsora szerinti lehets legkevesebb lehet§séget
kell szavazasra bocsatani.
(13) A szenatus sz6 szerinti jegyz6konyv készitését rendeli el barmely tag inditvanyara,
50%+ 1 szavazati tamogatas esetén.

7. § Elektronikus Gton torténé szavazas

(1) A szenatus elndke indokolt esetben, kivételesen - az olyan tiigyek kivételével,
amelyekben titkosan szavaz - elektronikus Gton torténé szavazast rendelhet el. Ebben az
esetben a szavazas megszervezésér8l és lebonyolitasarol - beleértve a szavazatok
Osszesitését és dokumentalasat - a szenatus titkara gondoskodik.

(2) A szenatusi tagok szavazatukat a kizar6lagos hozzaférésiiket biztosité e-mail cimiikrél
adhatjak le. Az elektronikus szavazas érvényes, ha a szenatus szavazati joggal rendelkezd
tagjainak legalabb a fele+1 f6 leadta szavazatat, és eredményes, ha a szavazasban részt
vett tagok tobb mint fele egyhangti dontést hozott.

(3) Elektronikus szavazas esetén a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani.
(4) Elektronikus szavazast lehet tartani abban az esetben, ha az ligy egyszerd megitélés,
illetve az elGkészitést szolgaldé irasos dokumentacié alapjan a szenatus tagja vagy a
fenntart6 képviselGje részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amelyet a dokumentaci6 egy
alkalommal torténd kiegészitésével, mdédositasaval nem lehet kezelni.



8. § Hatarozatképesség, a szavazati jog érvényesitése

(1) A szenatus akkor hatarozatképes, ha a szenatustagok legalabb fele + 1 f§ jelen van. A
szenatus minden tagja egy szavazattal rendelkezik, mely jogat csak személyesen
gyakorolhatja.
(2) A titkos szavazas lefolytatasaban haromtagl szavazatszamlalé bizottsag miikodik
kozre, amelyet a szenatus a tagok koziil az elndk javaslata alapjan esetenként valaszt meg.
(3) A szenatus titkara ésajegyz6konyvvezetd:

a) kozremukodnek a hatarozatképesség megallapitasaban,

b) titkos szavazas esetén el8készitik a szavazast, segitik a szavazatszamlalo6 bizottsag

munkajat.

(4) Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésekre
a lehetségesnél tobb valaszt is megjeldl, vagy amelynél a valasz barmely mas okbdl nem
egyértelmd.
(5) A szavazatok értékelése és eredményének kihirdetése utdn a szavazoélapot meg kell
semmisiteni. Errél a szenatus titkara gondoskodik.

9. § A szenatus iilésének dokumentalasa

(1) A szenatus iiléseirdl jegyzSkonyvet kell késziteni. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell
mindazokat az informacidkat, amelyek alapjan a szenatusi {iilés teljes hiiséggel
rekonstrualhato, igy:

a) a hely, idépont,

b) az elnok és a jelenlévik neve (mellékelt Jelenléti iven),

c) az elfogadott napirend,

d) az iilésen elhangzott elGterjesztések,

e) a kérdések és a rajuk adott valaszok,

f) az allasfoglalasok,

g) a szenatus dontései hatarozatba foglalva.
(2) A jegyz6kodnyvet a jegyz6konyvvezetd vezeti, az elndk irja ala és az altala felkért két
szavazati joggal rendelkezd tag hitelesiti.
(3) A jegyz6konyv Osszeallitasahoz és hitelesitéséhez felhasznalhaté a szenatusiilésrdl
készitett hangfelvétel is. A hangfelvételt az iilés jegyz6konyvének elkésziilte utan tordlni
kell.
(4) A szenatusi tag kérésére hozzaszolasat sz6 szerint kell régziteni a jegyz6konyvben.
Barmelyik tag kérheti kiilonvéleményének jegyz6konyvbe foglalasat.
(5) Zart ilésrdl vagy zart iilés keretében targyalt napirendi pontroél kiilon jegyzékonyvet
kell késziteni. A zart ilésr6l késziilt jegyz6konyvbe kizardlag az arra jogosultak
tekinthetnek bele. A jegyz8kdnyv egy példanyat és mellékleteit (az iilés meghivéjat, a
jelenléti ivet, az elbterjesztések szovegét) iktatdszammal elldtva az Irattarban kell
meglrizni.
(6) A szenatus ilésén hozott hatarozatok megszerkesztésérdl és irasba foglalasardl a



szenatus titkara gondoskodik.
(7) A szenatusi hatarozatok jeldlése évenként folyamatos sorszamozassal torténik.
(8) A szenatus titkara a jegyz6konyvbdl hatarozatokat tartalmazé kivonatot készit és azt
kozzéteszi.
(9) A rektor, jogszabalyban foglalt kotelezettségének eleget téve, jovahagyas céljabol
kiildi meg a fenntart6 részére a jogszabalyban el8irt dokumentumokat, kiiléndsen

a) az éves beszamolot,

b) a koltségvetést,

c) a szervezeti és m(ikodési szabalyzatot,

d) az intézményfejlesztési tervet.

10. § Zaro rendelkezések
1) Az Apor Vilmos Katolikus Fd@iskola szenatusa A Szenatus iigyrendje szabalyzatot az

SZH 11/2026.111.24. sz. hatarozataval elfogadta.
2) A szabalyzat hatalyba 1épésének napja az elektronikus alairas napja.

Vac, 2026. marcius 20.

Dr. Gloviczki Zoltan
rektor
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