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Az Apor Vilmos Katolikus Fd&iskola (tovabbiakban: F@iskola) szenatusa a nemzeti
felsGoktatasrél szolé 2011. évi CCIV. tv., valamint a F@iskola Szervezeti és mikodési
szabalyzatanak 10. § (2) alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. § A szabalyzat célja és hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy egységes rendben hatarozza meg és szabalyozza az Apor
Vilmos Katolikus Fgiskola (a tovabbiakban: Fd&iskola) altal szervezett rendezvények
szervezési és lebonyolitasi folyamatat 6sszhangban a Fdiskola Szervezeti és miikoddési
szabalyzatanak vonatkoz6 részeiben foglaltakkal.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed a Féiskola 0sszes dolgozdéjara, fiiggetleniil a munkavégzésre
iranyul6 jogviszony formajatél, a Féiskola hallgatéira, valamint minden olyan szervezetre
vagy személyre, aki vagy amely a rendezvények kapcsan a FGiskolaval egyiittmiikodésbe
kertl.

2. § Ertelmezé rendelkezések

(1) Kézponti rendezvény: kozponti rendezvénynek mingsiil minden olyan, a Féiskola egészét
érintd, kiemelt jelentdségli esemény, amelynek szervezése és lebonyolitdsa intézményi
szinten, a Rektori Kabinet koordinaci6javal valésul meg, és amely a F&iskola hivatalos
képviseletéhez, stratégiai céljaihoz, hagyomanyaihoz, illetve kiemelt protokollaris vagy
kozosségi alkalmaihoz kapcsolddik. Kézponti rendezvény kiilondsen - de nem kizarélag - a
tanévnyité és tanévzard ilinnepség, diplomaataddé iinnepség, a konferenciak, intézményi
évfordulok és tinnepek, kitlintetés- és dijatadé alkalmak, valamint minden olyan esemény,
amelyet a rektor annak mindsit.

(2)* Szakmai rendezvények: szakmai rendezvénynek min@siil minden olyan esemény, amely
a Fdiskola oktatasi, kutatasi, tudomanyos, muvészeti vagy szakmai tevékenységéhez
kozvetleniil kapcsolodik, és els6dlegesen ismeretatadasi, tudomanyos diskurzus-teremtési,
szakmai parbeszédet elGsegit§ vagy eredménybemutatasi céllal rendezik, sziikebb, jol
meghatarozott k6zonség szamara. Ide tartoznak kiilonésen - de nem kizarélag - a szakmai
napok, workshopok, kerekasztal-beszélgetések, el@adassorozatok, kutatasi projektekhez
kapcsoldédéd események, valamint minden olyan szakmai féorum, amely az adott szakteriilet
tudomanyos és oktatasi tevékenységét tamogatja. A szakmai és tudomanyos rendezvények
szakmai tartalmaért, szervezéséért és megvaldsitasaért - a jelen szabalyzatban
meghatarozott intézményi egyeztetési és engedélyezési rend figyelembevételével - a szakmai
szervezd felel.

(3) Hallgatéi rendezvények: hallgatéi rendezvénynek mindsiil minden olyan esemény,
amelyet a Féiskola hallgatéi, hallgatéi kozosségei vagy hallgatéi szervezetei kezdeményeznek
vagy szerveznek, és amely a Fdiskola teriiletén, a F@iskola nevében, arculati elemeinek
hasznalataval, vagy a Féiskola infrastruktdrajanak, er6forrasainak igénybevételével valésul
meg.
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Hallgat6i rendezvénynek mindsiil tovabba minden olyan, hallgatéi célcsoportnak szélo
program is, amelynek megvaldsitasaban a hallgatok szervezdként vagy kozremiikodSként
meghatarozoé szerepet toltenek be.

(4) Kiils6 rendezvények: kiils6 rendezvénynek mingsiil minden olyan esemény, amely nem a
FéGiskola szervezésében valosul meg, azonban annak helyszinéiil a F6iskola teriilete szolgal,
vagy amelynek megvaldsitasahoz a FGiskola infrastruktarajat, technikai eszkozeit,
szolgaltatasait részben vagy egészben igénybe veszik. A kiils6 rendezvényekhez kapcsoldédo
helyiséghaszndalati, terembérlési és egyéb szolgaltatasi igények ligyintézési rendjét kiilon
szabalyzat hatarozza meg. Az ilyen jellegli igények adminisztrativ és gazdasagi ligyintézését
- a mindenkor hatdlyos terembérlésre vonatkoz6 szabalyok alapjan - a Gazdasagi
IgazgatOsag kijelolt munkatarsa végzi.

(5)* Szakmai szervezd: a szakmai szervezd az adott rendezvényt felterjesztd tanszékvezetd,
vagy az altala a felterjesztés soran megnevezett, a Fdiskolaval munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allé személy, aki az adott rendezvény szakmai tartalmaért felel, valamint a
rendezvény el6készitése és megvaldsitasa soran a Rektori Kabinettel szorosan
egylittmikodik. Feladata kiilondsen a rendezvény szakmai programjanak osszeallitasa, az
el6adokkal vagy kozremiikod6kkel vald kapcsolattartas, a sziikséges adatszolgaltatas
biztositdsa, valamint a jelen szabalyzat szerinti bejelentési és egyeztetési kotelezettség
teljesitése.

3. § Rendezvények bejelentése és engedélyezése

(1) A Féiskola szervezésében megvalosuldé minden rendezvény bejelentés- és engedélykoteles.
(2) A bejelentés és az engedélyeztetés menete a kovetkezd: tanszékvezet6k minden év majus
31-ig kotelesek a Rektori Kabineten keresztiil, a Rektori Kabinet altal kikiildott
adatszolgaltatasi kérelmet kovetSen a kovetkez6 tanévre tervezett rendezvényeket rektori
jovahagyasra felterjeszteni. A jovahagyasi kérelembe sziikséges belefoglalni a felelSs
szakmai szervezd vagy kapcsolattartd nevét, a javasolt id6pontot, helyszint, valamint a
rendezvény jellegét, tervezett programjat és - amennyiben megbecsiilhet§ - varhat6
létszamat.

(3) A Rektori Kabinet a beérkezett javaslatok alapjan Osszeallitja és rektori jovahagyasra
felterjeszti az éves rendezvénytervet, annak tartalmarol a tanszékvezetdket legkés6bb junius
30-ig tajékoztatja.

(4) A Rektori Tanacsot a rektori kabinetvezet6 rendszeresen, de félévente minimum egyszer
tajékoztatja az aktualis rendezvényekrdl.

(5) A tanév soran kizar6lag az ilyen moédon engedélyeztetett rendezvények szervezhetdk.
Ett6l eltérni csak indokolt esetben a rektor irasbeli jévahagyasaval lehet.

(6) Az el6zetesen bejelentett adatokban tortént barmely valtozast - kiilonds tekintettel a
tartalmi vagy programbéli modositdsokra - a szakmai szervez6 vagy kapcsolattartd
haladéktalanul koteles bejelenteni a rektori kabinetvezetd Gtjan a rektornak, aki az engedélyt
visszavonhatja, illetve modosithatja, vagy feltételekhez kétheti.
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(7) A hallgatéi rendezvény megtartasa a rektor el6zetes irasbeli engedélyéhez kotott, amelyet
a rendezvény tervezett id6pontjat legalabb 30 nappal megel6z6en kell kérelmezni.

(8) Az engedélykérés soran a rendezvény szervezéséért feleld§s hallgatéi kézdsség vagy
hallgatéi szervezet koteles a rektor jovahagyasat kérni, a kabinetvezets, a gazdasagi
igazgat6, valamint a kollégiumvezetd tajékoztatasa mellett.

4. § A rendezvények el6készitése és lebonyolitasa

(1) A rendezvények intézményi szintd szervezésének és lebonyolitasanak koordinacids
felel6se a Rektori Kabinet, amely a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok
végrehajtasat 6sszehangolja a Féiskola érintett szervezeti egységeivel.

(2) A rektor altal engedélyezett és a jelen szabalyzat szerint bejelentett rendezvények
technikai és infrastrukturalis feltételeinek biztositasarél - kiilonos tekintettel a termek
lefoglalasara a NEPTUN rendszerben, azok berendezésére, valamint az informatikai,
audiovizualis és egyéb technikai eszk6zokre — a Rektori Kabinet gondoskodik.

(3) A Rektori Kabinet a technikai és infrastrukturalis feltételek biztositdsat megel6zGen
koteles egyeztetni a Gazdasagi Igazgatdsag érintett szervezeti egységeivel, valamint a
Tanulmanyi Osztallyal.

(4) A rendezvények elGkészitése és lebonyolitasa soran a Gazdasagi Igazgatésag érintett
szervezeti egységei, valamint a Tanulmanyi Osztaly kotelesek a Rektori Kabinettel
egylttmiikodni, és részére a feladatellatdshoz sziikséges adatokat, informacidékat és
mindennemt szakmai tAmogatast hataridében biztositani.

(5) A Féiskola helyiségeinek, infrastruktirajanak és technikai eréforrasainak igénybevétele
soran a rendezvények fontossagi sorrendje a kovetkezd: els6ként a Féiskola alapfeladataihoz
kapcsolédd oktatasi és képzési tevékenységek, masodikként a Fdiskola altal szervezett
kozponti és szakmai rendezvények, valamint a hallgatéi rendezvények harmadikként a kiils6é
rendezvények.
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5. § Kommunikacié és arculat

(1) A rendezvényhez kapcsolddé minden kommunikaciés anyagnak meg kell felelnie a
Féiskola arculati el§irasainak.

(2) A rendezvényhez kapcsol6dé minden kommunikacids anyag kizardlag a Rektori Kabinet
jovahagyasaval és kozremiikodésével késziilhet.



6. § Zaré6 rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatot a Fdiskola szenatusa az SZH 14/2026.111.24. szama hatarozataval
elfogadta és az alairasa napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg az 1/2018. (I11.1.) szamu belsé
rendezvényekrdl sz6l6 rektori utasitas és a 2/2018. (II1.1.) szamu kiils§ rendezvényekrol
sz010 rektori utasitas hatalyat veszti.

Vac, 2026. marcius 17.
Dr. Gloviczki Zoltan
rektor

Zaradék: A szabalyzatot az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szenatusa az SZH 22/2026.111.27. szamu hatarozataval
moédositotta. Az egységes szerkezetl szabalyzat hatalybalépésének napja az elektronikus alairas napja.

Vac, 2026. marcius 27.
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