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Az Apor Vilmos Katolikus Fd&iskola (tovabbiakban: Fdiskola) szenatusa a nemzeti
felsGoktatasrél szélé 2011. évi CCIV. tv., valamint a Fd&iskola Szervezeti és mutkodési
szabalyzatanak 10. § (2) alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. § A Kommunikaciés szabalyzat hatalya
(1) Jelen Kommunikacids szabalyzat hatalya a hirértékd informaciok nyilvanossaghoz
kozvetitésének folyamatara, valamint az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola (a tovabbiakban:
Fé6iskola) bels6 kommunikaciés rendjére terjed Kki.
(2) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a F@iskola Osszes dolgozdjara, fiiggetleniill a
munkavégzésre iranyul6 jogviszony formajatol.

2. § Nyilvanos kommunikaciés csatornak

(1) A Fdéiskola hivatalos honlapja a http://www.avkf.hu/ cimen érhetd el. Ennek technikai

karbantartasa és fejlesztése a rektor altal kijelolt személy feladata, feliigyelete pedig a rektori

kabinetvezetée.
(2) A Féiskola hivatalos Facebook oldala a https://www.facebook.com/avkfvac/ cimen érheté

el. Ennek kezelése a rektori kabinetvezetd iranyitasaval a Rektori Kabinet feladata.
(3) A Féiskola hivatalos Instagram oldala a https://www.instagram.com/apor_foiskola/ cimen

érhet6 el. Ennek kezelése a rektori kabinetvezetd iranyitasaval a Rektori Kabinet feladata.
(4) A Féiskola hivatalos YouTube csatornaja a
https://www.youtube.com/@aporvilmoskatolikusfoiskolgoi12 cimen érhet6 el. Ennek

kezelése a rektori kabinetvezetd iranyitasaval a Rektori Kabinet, illetve a rektor altal kijel6lt
személy feladata.

(5) A FéGiskola barmely szervezeti egysége 6nallé Facebook oldalt irasbeli rektori engedéllyel
indithat, feltlintetve a Fd&iskola nevét és logdjat, egyuttal illeszkedve a Fdiskola
kiildetésnyilatkozatahoz és bels§ szabalyaihoz. Ebben az esetben az 6nallé Facebook oldal
feliigyelete irasban kijel6lt személy feladata.

(6) A Féiskola nevében nyilatkozatot a rektor, illetve a rektor altal erre kijelolt személy tehet.
(7) A Fdéiskola dolgozéja telefonon, személyesen vagy irasban a F@iskola miikédésével
kapcsolatos nyilvanos nyilatkozatot, sajtonyilatkozatot a Rektori Kabinettel el6zetesen
egyeztetett médon, rektori engedéllyel tehet.

(8) A kiilsé felhasznalasra kommunikaciés céllal kizarélag a Rektori Kabinet irasbeli
engedélyét kovetben kiildhet6 barmilyen informacié.

(9) A Féiskola miikodésével kapcsolatos sajtonyilvanos esemény a Rektori Kabinet altal, vagy
a Rektori Kabinettel el6zetesen egyeztetett formaban szervezhetd.

(10) Amennyiben a médiaban nem a nyilatkozatnak megfelel$ cikk, szoveg vagy szovegrész
jelent meg, akkor a nyilatkozattev6 koteles a helyesbitésrél gondoskodni a Rektori Kabinet
tajékoztatasa mellett.

(11) Amennyiben a kiils6 kommunikacié a Rektori Kabinettel egyeztetve, de nem annak
szervezésében folyik, a kommunikaciét folytaté munkatars teljes szakmai és jogi felel§sséggel
tartozik.



3. § Egyedi kommunikacié

(1) A szervezeti egységek szamara érkezd szakmai megkeresésekre val6 valasz minden esetben
az érintett szervezeti egység vezetdjének feladata.

(2) Amennyiben a megkeresés témaja vagy dontési szintje nem a cimzett szervezeti egység
illetékességébe tartozik, annak azonnali eljuttatasa a megfelel§ illetékességli személyhez a
cimzett szervezeti egység vezetGjének feladata.

(3) Amennyiben az illetékességi kor nem azonosithatd, a megkeresést a cimzett szervezeti
egység vezetbje haladéktalanul a Rektori Kabinetnek tovabbitja, amely kijel6li a valaszadot.

4. § Arculat

(1) A Féiskola jelképe a Rektori Tanacs altal elfogadott logd. Ez szerepel minden kiilsé és bels6
kommunikaciés céllal készitett megjelenésen, kiadvanyon.

(2) A féiskola hivatalos arculati elemeit a mindenkor hatalyos Arculati Kézikényv tartalmazza,
amely meghatarozza a vizualis és grafikai megjelenés kotelezéen alkalmazandé elemeit, igy
kiilonosen a logo, a szinpaletta, a bet(itipusok, a nyomdai és digitalis sablonok, valamint egyéb
arculati komponensek hasznalatanak szabalyait.

(3) Az Arculati Kézikdonyvben rogzitett elemek alkalmazasa a Fdiskola valamennyi szervezeti
egysége, munkavallaldja és megbizott partnere szamara kotelez6. Az arculati elemek
formdajan, aranyain, szinein, elrendezésén vagy rendeltetésszerd hasznalatan barmilyen
moédositas, torzitas vagy egyedi atalakitds nem megengedett, kivéve, ha ahhoz a rektori
kabinetvezetd el6zetes, irasbeli engedélyt ad.

(4) Az Arculati Kézikonyvet a Rektori Kabinet a Fdiskola minden munkatarsa szamara elérhet§
moédon, elektronikusan kozzéteszi.

(5) A Fdéiskola kotelez6en hasznalandd hivatalos levelezési, irat-, prezentaciés és aladirasi
sablonjait a Rektori Kabinet a Fdiskola minden munkatarsa szamara elérhet§ modon,
elektronikusan kozzéteszi.

(6) A Fdéiskola vezet§ munkatarsai, valamint az oktatéi jogosultak egységes, a Fdiskola
logbjaval ellatott névjegykartya hasznalatara, amely tartalmazza az adott személy nevét,
elérhetGségeit, valamint titulusat magyar és angol nyelven. A névjegykartya biztositasa az erre
vonatkoz6 igény jelzését kovetSen a Rektori Kabinet feladata.

5. § Zaro rendelkezés
(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus az SZH 13/2026.111.24. szdmu hatarozataval elfogadta és az
elektronikus alairas napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az
SZH 2021.02.16./1. szdmu szenatusi hatarozattal elfogadott Kommunikaciés szabalyzat.
Vac, 2026. marcius 17.

Dr. Gloviczki Zoltan
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