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Az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola (révid neve: AVKF, tovabbiakban: Fdéiskola) Szenatusa a
Nemzeti Fels6oktatasrol sz416. 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: az Nftv.) rendelkezéseinek,
valamint a F&iskola hatalyos Alapité6 Okiratanak figyelembevételével a Féiskola Szervezeti és
mikoddési szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint fogadja el.

I. Altalanos rendelkezések
1. § Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola

(1) Az Apor Vilmos Katolikus Fdgiskola (tovabbiakban: Fd&iskola) egyhazi fenntartasa
felsGoktatasi intézmény, fenntartédja a Vaci Egyhazmegye megyéspiispoke.

(2) A Féiskola jogel&dje a Zsambéki Katolikus Tanitoképzd Fdiskola, melyet a Szent Keresztrdl
Nevezett Irgalmas NG6vérek Rendje alapitott.

2. § A Féiskola jogallasa

(1) A Fdiskola allami és egyhézi oktatasi feladatot 14t el.

(2) A Fdéiskola fenntartéja a Vaci Egyhdzmegye mindenkori piispdke (tovabbiakban: Fenntarto),
aki az alapité okiratban és allami jogszabalyokban meghatarozott médon gyakorolja fenntartdi
jogait és kotelességeit. A Fenntart6 az Nftv. 4. § (1) b.) pontjaval 6sszhangban egyhazi jogi
személy, tehat egyhézi fenntarté.

(3) A Fdiskola angol nyelvi elnevezése: Apor Vilmos Catholic College.

(4) A Fd&iskola német nyelvi elnevezése: Apor Vilmos Katholische Hochschule.

(5) A Fdéiskola 6nallé, belsd egyhazi jogi személy, székhelye: H-2600 Vac, Schuszter Konstantin
tér 1-5.

Telephelyei:

H-2600 Vac, Szent Miklés tér 14.

H-2600 Vac, Honvéd u. 13.

H-2600 VAc, Palffy utca 1-3.

H-1201 Budapest, Térok Floris u. 227-229.

(6) A Fd&iskola alapokménya a Fenntartdé Vaci Egyhadzmegye pilispoke 4altal kiadott
Ordinationesben foglalt ,Apor Vilmos Katolikus Féiskola Alapité Okirata”.

(7) A Fdéiskola allami feladatok ellatasaval kapcsolatos kotelezettségeit az Nftv.-ben és mas
jogszabalyokban szabalyozott m6don és finanszirozasi feltételekkel végzi.

3. § A Féiskola kiildetésnyilatkozata®

(1) A Fdéiskola elsGdleges feladata, hogy tevékenységével el@segitse a kereszténységen alapuld
hagyomanyos magyar és eurdpai kultdra és miveltség értékeinek meg8rzését és a legkorszertibb
szakmai szempontok mentén képezzen fels6foku végzettségl segit§ szakembereket. A Féiskola
nyitott nem csak a katolikus vallastiak, hanem mas vallas{, illetve nem hivé hallgatok szamara is,
amennyiben tiszteletben tartjak az intézmény katolikus jellegét.

(2) A tudomanyos életet elsGsorban a képzésekhez kapcsoldédé alkalmazott kutatdsok folytatasa
jellemzi, melyek az oktatasi tevékenységgel egyiitt szervesen kapcsolédnak a Vaci
Egyhazmegyéhez, valamint a hazai és nemzetkdzi tudomanyos munkahoz. A Fdiskola nagy
hangstlyt helyez a tehetséggondozasra. Tamogatja, elGsegiti a hallgatéi kutatémunkat, diakjai
részt vesznek az Orszagos Tudomanyos Didkkor tevékenységében.

(3) A Fdiskola katolikus jellegét hangsdlyozza, hogy a keresztény vilagnézet alapjan adja at
kritikusan és moédszeresen a mitiveltséget, ezaltal munkalkodik a személyiség kiteljesitésén.
Kiilonoésen fontosnak tartja, hogy az intézmény miikodésével segitse a Vaci Egyhdzmegye és a
Magyar Katolikus Egyhaz oktatasi, nevelési, hitéleti feladatainak ellatasat.

(4) AFd6iskola az egyetemes katolikus fels§oktatas részeként kivan mikddni, ennek megfelel6en
alakitja és folyamatosan fejleszti hazai és nemzetkozi kapcsolatait.

! Moédositotta: SZH 62/2025.V.15.



4. § A Féiskola célja és tevékenységi teriiletei

(1) A Fdéiskola alaptevékenységéhez kapcsoldédéd képzés célja:

a) olyan értelmiségi személyek kibocsatasa, akik korszerd és a katolikus hit fényét is tiikrozé
altaldnos muveltséggel, tarsadalmi érzékenységgel rendelkeznek, jellemzi 6ket az egyetemes
emberi és nemzeti értékek, az erkolcsi normak tisztelete, az egyéni és kozosségi felel6sségérzet
és feladatvallalas, az egész életen at tarté miivel6dés igénye és képessége, valamint az egészséges
életvitel,

b) olyan diploméas pedagoégiai és szocialis szakemberek képzése, akik jol megalapozott altalanos
és szakmai muveltségiik, fejlett pedagégiai képességeik, 6n- és emberismeretiik, hitiik és
szeretetteljes banasmoédjuk birtokaban - a csaladddal és a tarsadalmi kérnyezettel egyiittmikddve
- alkalmasak a gyermekek korszerd és céltudatos fejlesztésére, nevelésére, az egyetemes és a
nemzeti értékek, erkolcsi normak kozvetitésére.

(2) A Fdéiskola allami feladatként elldtand6 alaptevékenysége:

a) a szakinditdsi engedéllyel rendelkez§ f&iskolai és egyetemi szakokon, illetve BA és MA
szinteken, a jévahagyott képesitési kovetelmények szerint f6iskolai és egyetemi szintd képzéseket
folytat,

b) az MA szintd diplomahoz jutast nemzetkozi intézménykézi megallapodassal segiti, valamint
magas szinvonald BA képzéseinek elvégzése megalapozza, hogy végzett hallgatéi mas
fels6oktatasi intézményben megszerezhessék az MA szintd végzettséget,

c) tovabbképzést és felnSttképzést is folytat az erre vonatkozé kiilén jogszabaly rendelkezései
szerint,

d) szakiranyu tovabbképzést folytat regisztraci6 alapjan,

e) akkreditalt iskolai rendszerd szakképzést folytat engedély alapjan,

f)  képzési szintekre az intézmény allamilag akkreditdlt és az Eurdpai Unidban is elismert
oklevelet, illetve bizonyitvanyt ad ki,

g) aképzéseket teljes és részidds képzésben, tovabba tdvoktatasban végzi,

h) a Fé@iskola nemzetkozi kapcsolatokat épit és apol. Hallgatdi és oktatoi utak, k6zos kutatasok,
k6z6s oktatasi palyazatok segitségével kapcsolédnak be a nemzetkdzi tudomanyos életbe,

i)  a Fdéiskola biztositja, hogy tehetséges hallgat6i tudomanyos és/vagy miivészeti ismereteiket
elmélyitsék, bévitsék. Tamogatja a hallgaték kutatémunkajat, alkototevékenységét kiallitasok,
konferenciak szervezésével, az Orszagos Tudomanyos Didkkdr tevékenységébe vald
bekapcsolédassal, valamint Tehetségpont mlkddtetésével,

j)  aFdiskola a fenti tevékenységeket mas jogi személyekkel egyilittmiikodve is végezheti.

5. § Mindségbiztositas

(1) A Fdiskola mindségbiztositasi és mindségiranyitasi rendszert miikdédtet, amelynek
kialakitasa soran

a) a hatdlyos jogszabalyok,

b) a Magyar Akkreditacids Bizottsag allasfoglalasai és javasolt szempontrendszere,

c) azilletékes minisztérium mindségbiztositasra vonatkoz6 Gtmutatésai,

d) a mindségbiztositassal kapcsolatos nemzetkozi ajanlasok keriiltek figyelembevételre.

A mindségiranyitasra vonatkozd szabalyzat jelen SZMSZ 6. szamit mellékletét képezi.

6. § A Féiskola iranyitasa

(1) A Fé8iskolat a Fenntart6 feliigyeli és irdnyitja a hatalyban 1év6 jogszabalyoknak, valamint a
Katolikus Egyhaz el8irdsainak figyelembevételével.

(2) Az Nftv. 91. §-aban foglalt rendelkezésnek megfeleléen a Fenntarté - az ott felsorolt
esetekben - az allami intézményekben érvényes el§irasoktodl eltéréen rendelkezhet.

(3) A Fd&iskolan a rektori, a rektorhelyettesi, a rektorihivatal-vezetdi, rektori kabinetvezetdi,
gazdasagi igazgatdéi, a belsd ellendéri és a campusvezetdi tisztségeket egymassal kozeli
hozzatartozoéi viszonyban 1év8k nem to6lthetik be.

(4) A Fdiskola vezetése - az e szabalyzat altal meghatarozott keretek kozott - a kovetkezdk
szerint torténik:

a) vezet{ testiilete a Szenatus,



b) vezetdje a rektor,

c) arektor tanacsadé testiilete a Rektori Tanacs,

d) magasabb vezet§ beosztasu tisztségviseldi a rektor altal kinevezett rektorhelyettesek és a
gazdasagi igazgato,

e) vezet§ beosztasa tisztségviselSi:> 3a tanszékvezet6k, a rektori kabinetvezetd, a
rektorihivatal-vezet§, a tanulmanyiosztaly-vezet6, a gazdasagi igazgatohelyettes, a
kollégiumvezet§, a miiszakiosztaly-vezetd, a konyvtarvezetd és a campusvezetd.

A Féiskolat mikodtetd szervezeti egységek struktirajat és iranyitasi kapcsolatrendszerét az 1. sz.
mellékletben rogzitett szervezeti séma (organogram) régziti.

(5) A magasabb vezetdi és a vezetSi megbizasokra nyilvanos palyazatot kell kiirni. A rektort a
Fenntart6 és a Szenatus javaslata alapjan a miniszterelndk nevezi ki. A magasabb vezet§ - a
gazdasagi vezet§ kivételével - és a vezet( tisztségvisel6k palyazatait a Szenatus véleményezi, és
a rektor dont a tisztségek betdltésérdl. A gazdasagi igazgatét a Fenntartd javaslatara a rektor
nevezi ki.

7. § A Féiskola altal kiadott oklevél

(1) A Fdiskola allamilag akkreditalt alap- és mesterképzési okleveleket ad ki.

(2) Az Nftv. 51. § és az 52. § (1)-(5) bekezdéseinek megfelel§en az oklevél kiadasanak elGfeltétele
a sikeres zarévizsga.4

(3) Hatalyon kiviil helyezve.5

(4) A 2013. évi LXXVIL. térvény a felnSttképzésrdl (tovabbiakban: Ftv.) jogszabdlyai alapjan a
fels6oktatasi szakképzésben fels6foka szakképzettség szerezhetd, melyet oklevél tanusit. A
felsGoktatasi szakképzésben szerzett oklevél 6nalldé végzettségi szintet nem tantsit és a képzési
id6 legalabb négy félév. (V6. Nftv. 15.§ (2) bek.).

(5) Az oklevél az Nftv. 15. § (3), 40.§8 (4)-(5), 52. § (3)-(4) bekezdésekben emlitett tovabbi
képzésekben valé6 részvételre, felsGoktatasi szakképzettséghez, egyetemi és f6iskolai
végzettséghez kotott munkakorok betdltésére jogosit a jogszabalyban meghatarozottak szerint.
(6) A Féiskola altal kotott nemzetkdzi megdallapodasok lehetfséget biztositanak arra, hogy az
intézmény kilfoldi partnerintézményekkel - a jogszabdlyokban rogzitett feltételek teljesiilése
esetén - kozosen oklevelet bocsasson Kki.

8. § A Féiskola miikédési rendje

(1) Az Nftv. 12.§ (3) bek. e) pontja szerint a Szenatus elfogadja a FSiskola Szervezeti és miikodési
szabdlyzatat. A F@iskola Szendtusa altal az Nftv. 11. §-ban megfogalmazottak és az Nftv. 2.
mellékletében rogzitettek szerint megalkotott SZMSZ tartalmazza az alapvet§ fontossagu
szervezeti, vezetési, eljarasi, valasztasi, hataskori és egyéb elveket és rendelkezéseket, amelyeket
a Féiskolan, és annak az Alapitd Okiratban megnevezett minden telephelyén és képzési helyszinén
alkalmazni kell.

(2) A Fdbiskola szervezeti és miikddési rendjét az SZMSZ és mellékletei, illet6leg tovabbi
szabdlyzatok rogzitik.

(3) Az SZMSZ-t a Szenatus a jelen 1év6k mindsitett (2/3-o0s aranyt) tébbségi szavazataval fogadja
el.

(4) Az SZMSZ mellékletei a szabalyzat elvalaszthatatlan részei.

(5) Az SZMSZ és moédositasai a Szenadtus dontését kovetSen a Fenntartd jévahagyasaval 1épnek
hatalyba.

2 Moédositotta: SZH 30/2022.1V.5. szenatusi hatarozat
3 Médositotta: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
4 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
5 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat



II. A Féiskola vezetése, szervezeti felépitése
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9. § A Féiskola Fenntartdja

(1) A Fdéiskola Fenntartéja a Vaci Egyhazmegye mindenkori piispoke.

A Fenntart6

a) kezdeményezi az illetékes minisztériumnal, valamint az Oktatasi Hivatalnal a Féiskola allami
elismerésére, illetve allami elismerésének visszavonasara iranyuld eljarast,

b) sajat hataskorben kiadja, illetve médositja a FSiskola alapité okiratat,

c) megvizsgalja és jévahagyja az Nftv. 73.§ (3) c) és (4) szerint:

ca) a Féiskola szervezeti és miikddési szabalyzatat,

cb) a Féiskola intézményfejlesztési tervét,

cc) a Féiskola koltségvetését,

d) ellendrzi az Nftv. 73. § (3) d) szerint:

da) a Féiskola gazdalkodasat, miikédésének torvényességét, hatékonysagat,

db) a Féiskola hitéleti tevékenységét, a teoldgia oktatasat,

dc) a szakmai munka eredményességét igazolé akkreditaciés dokumentumokat,

e) értékeli az Nftv. 74. § (2) és a Fdiskola altal az éves gazdalkodasardl - a szamviteli
rendelkezések szerint - elkészitett éves beszamolét,

f) tovabba gyakorolja a rektorral kapcsolatban a munkaltatéi jogokat.

10. § A Szenatus

(1) A Fd&iskola legf6bb vezetd testiilete és 6nkormanyzati szerve a Szenatus.

(2) A Fé&iskola Szenatusa hataskorét, jogait és kotelezettségeit az Nftv. 12.§-aban eldirtak,
illet6leg jelen Szervezeti és miikodési szabalyzatban rogzitettek szerint gyakorolja.

(3) A Szenatus miikodési rendjét a Szenatus ligyrendje, valasztasi rendjét a Szenatus valasztasi
rendje hatdrozza meg. A Szenatus az ligyrendjét és valasztasi rendjét sajat maga hatdrozza meg.

(4) A Szenatus szavazati joggal rendelkez§ &llandé tagjai:

a) Hivatalbdl tagja:

aa) rektor (a Szenatus elndke)

ab) rektorihivatal-vezet6 (a Szenatus titkara)

ac) hallgat6i 6nkormanyzat elndke

ad) gazdasagi igazgaté

b) Valasztott tagja:

ba) tanszékenként 1 f6

bb) 1 f6 hallgato

bc) 1 6 a F6iskolan az oktatasi tevékenységet segit§ dolgozo

(5) A Szenatusi iilések alland6 meghivottjai:

a) arektorhelyettesek

b) arektori kabinetvezetd

c) az interkulturalis tigyek képvisel&je

d) a Tanulmanyi Osztaly vezet§je

e) 6

f) abelsd ellenér

g) a Fenntart6 képviselGje

h) abudapesti campusvezetd

iy 78

(6) A Szenatus oktatd tagjait és az oktatasi tevékenységet segit§ dolgozd tagjat négy évre,
hallgat6 tagjat egy évre valasztjdk. A tagok ajravalaszthaték. A Szenatusi tagok részére a
megbizodlevelet a rektor adja ki.

(7) A Szenatusi iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt az iilések alland6é meghivottai, valamint
a napirendi pont szerint érintett szakért6k vagy munkatarsak.

® Hatalyon kiviil helyezte az SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
7 Modositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
8 Hatalyon kiviil helyezte az SZH 18/2026.111.24. szenétusi hatarozat



(8) A Szenatusi tagsag csak egy cimen keletkezhet. A Szenatus tagja - a hallgatéi dnkormanyzat
képviselGi kivételével - az lehet, aki a felsSoktatasi intézményben munkaviszony keretében
oktatoéi, kutatédi vagy egyéb munkakort tolt be.

(9) A rektor - mint a Szenatus elndke - a Szendatus tagjai koziil levezetS elnokot jelolhet. A
Szenatus iilései az intézmény alkalmazottai, hallgatéi szadmara nyilvanosak. A nyilvanossag
korlatozhatd, ha az a személyiségi jogokat, az intézmény vallalkozasi, de nem kdzhasznu
tevékenységével kapcsolatos iizleti titkokat, illetve a szellemi alkotdsokhoz fiz6d§ jogos
érdekeket veszélyezteti vagy sérti. Zart iilés tartasardl a Szenatus egyszerd tobbséggel hozott
hatdrozatban dont. Az elrendel$ dontést indokolni koteles. Zart {ilésen csak a Szenatus tagjai és
az ligyben érintett személy vehet részt. A zart iilésrdl kiilon jegyzSkonyv késziil, amelyre a zart
ilésre vonatkozé szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell.

(10) A Szenatus tagjanak joga van az elbterjesztésekkel kapcsolatosan az elbterjesztének
kérdéseket feltenni, véleményt nyilvanitani, a dontést igényl6 kérdésekben allast foglalni, a
Szenatustagsagrdl lemondani, lemondasat nem koételes indokolni.

(11) A Szenatus tagjanak kotelessége a Szenatus iilésein részt venni. Akadalyoztatasat az iilést
megel6z6en jelezni kell a Szenatus elndkének és titkaranak.

(12) A Szenatus tagjainak mandatuma megszilinik a tagok altaldnos valasztasat kovetd, alakuld
iilésének napjan.

(13) Ha a Szenatus tagjanak a soron kovetkez§ &ltaldnos Szenatusi valasztast megel&z&en
megszlinik a megbizatdsa, a Szendtus létszamdanak kiegészitése céljabdél id6kodzi Szendtusi
tagvalasztast kell tartani. Az ij tag mandatuma a Szendatus tagjainak mandatumadig szél. Az
id6kozi valasztast a Szenatus elndkének a mandatum megszlinését kévet§ 8 napon beliil
kezdeményeznie kell, és 30 - indokolt esetben 60 - napon beliil 4j valasztast kell tartani. A
Szenatusi tag valasztasanak lebonyolitasara a rektor kéri fel a Szenatus titkarat. A Szenatus
titkara valasztasi bizottsagot szervez, melynek tagjai lebonyolitjak a tag megvalasztasat. Jeloltet
a valasztasi bizottsag allit, a jel6lés a jeldlt elfogadd nyilatkozataval lesz érvényes. A szavazas
titkos.

(14) A Szenatustagsag megsziinik

a) a mandatum lejartaval,

b) lemondassal,

c) aszervezeti egység atszervezésével,

d) ha a munkaviszony vagy hallgatéi jogviszony sziinetel, ill. megszlnik,

e) avalasztdjog elvesztésével,

f)  visszahivassal,

g) tobb mint egyéves folyamatos tavollét esetén (gyes, tanulmanyut stb.),

h) hallgatdk esetében a hallgatéi jogviszony sziineteltetése (passziv félév) vagy egyéb ok miatti,
legalabb féléves tavollét esetén; illetSleg, ha a hallgaté tagsaga idején fegyelmi biintetést kapott.
(15) A Szenatus valasztott tagjai az ket korabban megvalaszt6 testiilet altal visszahivhatok. A
visszahivas kezdeményezéséhez a valaszté testiilet tobb mint felének, a visszahivashoz legaldbb
a jogosultak kétharmadanak egyetértd szavazata sziikséges. A visszahivott Szenatustag helyére a
visszahivasi ilésen meg kell valasztani az ij Szenatustagot.

(16) A Szendtus tagjainak megvalasztasa rektori utasitds alapjan online is térténhet, az abban
meghatarozott szabalyok betartasaval.®

(17) A Szenatus miikddésének elGsegitésére - a jogszabalyokkal dsszhangban - allandé vagy
ideiglenes testiileteket (bizottsagokat, tanacsokat, kollégiumokat) hozhat 1étre.

Az allandé bizottsagok tevékenységiiket az altaluk kidolgozott iigyrendben részletezett feltételek
mellett végzik. A Szenatus altal 1étrehozott testiiletek elndkeit a Szenatus javaslatara a rektor
nevezi ki. A tanév utols6 Szenatusi iilésére a bizottsagi eln6kok éves beszamolét készitenek.

Allandé bizottsagok:

a) Tanulmanyi Bizottsag

Feladata: A Fdiskola honlapjan kozzétett formanyomtatvanyon, a Tanulméanyi Bizottsdgnak
cimzett, de a Tanulmanyi Osztalyon benytjtott hallgatéi kérelmek elbiralasa.

A Tanulményi Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 10. szdmil melléklete tartalmazza.
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b) Kreditatviteli Bizottsag

Feladata: A Fdiskola honlapjan kozzétett formanyomtatvanyon, a Kreditatviteli Bizottsagnak
cimzett, de a Tanulmanyi Osztalyon benyujtott hallgatéi kérelmek elbiralasa.

A Kreditatviteli Bizottsag tigyrendjét az SZMSZ 11. szamii melléklete tartalmazza.

c) Jogorvoslati Bizottsag

Feladata: A FG@iskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztdsa ellen a
Jogorvoslati Bizottsagnak cimzett, de a Tanulmdanyi Osztalyon benyujtott hallgatéi jogorvoslati
kérelmek elbiraléasa.

A Jogorvoslati Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 12. szamu melléklete tartalmazza.

d) Tudomanyos Bizottsag*

Feladata: A hozza érkezl elGterjesztések és kérelmek elbiralasaval, kutatasetikai engedélyek
kiadasaval a Fd&iskola dolgozéinak kutatédi, valamint a rektor dontéshoz6éi munkajanak
tamogatasa; intézményi kereteken beliill a tudomanyos kutatdsok és tudomanyszervezés
miikodésének elGsegitése.

A Tudomanyos Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 19. szdmu melléklete tartalmazza.

e) Diadkjoléti Bizottsag

Feladata: A rendelkezésre 4ll6 hallgat6i normativak felosztdsa jogszabdalyok és bels§ szabalyzat
alapjan.

A Diakjoéléti Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 13. szamu melléklete tartalmazza.

f) Esélyegyenl8ségi Bizottsag

Feladata: A fogyatékkal é16 hallgaték igényeinek megfelel6 akadalymentesség, elérhet8ség
feliilvizsgalata, a személyi és dologi segitségnyujtas sziikséges modjanak és lehetdségeinek
kidolgozasa.

Az Esélyegyenl@ségi Bizottsag tigyrendjét az SZMSZ 14. szadmil melléklete tartalmazza.

g) Mindségbiztositasi Bizottsag™

Feladata: Intézményi kereteken beliil el§segiti a min§ségbiztositas rendszerének miikodését.

A Bizottsdg tagjai a Fd&iskola egészéért vallalt felel6sséggel képviselik az intézmény
mindségfejlesztésének ligyét.

A Mindségbiztositasi Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 20. sz. melléklete tartalmazza.

(18) A Szenatusi testiileteknek tagja lehet a Féiskola barmely teljes munkaidében foglalkoztatott
munkatarsa, illetve a F&iskola hallgatéja.

(19) A Szenéatusi testiiletek munkajat kiils6 szakértlk is segithetik, akik tandcskozasi joggal részt
vehetnek a Szenatus iilésein.

(20) A Szenatusi testiiletek miikddését tigyrendjiik hatarozza meg, amelyet a Szenatus fogad el.
(21) Az elndk dontése alapjan, indokolt esetben a Szendatus elektronikus levélszavazasban is
donthet a napirendi pontokrdl és az elSterjesztésekrdl. A levélszavazast a Szendtus elndkének
felkérése alapjan a Szenatus titkara bonyolitja le és annak eredményérdl a Szenatus elnokét és a
tagsagot tajékoztatja.

(22) Az elnok rendelkezhet online Szenatusi {ilés megtartasarol is.

(23) Személyi kérdésekben a Szenatus titkos szavazassal dont, olyan moédon, hogy a jeldltek
valamelyikére minden tag egy szavazatot adhat le.

(24) A Szenatus hatarozatait 15 napon beliil a Féiskola az erre kijelolt feliileten nyilvanossagra
hozza.

11. § A rektor

(1) A Fdéiskola els6 szamu felel§s vezet6je és egyben torvényes képviselGje a rektor.
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(2) A Fdbiskola rektora hataskorét, jogait és kotelezettségeit az Nftv.-ben elGirtak szerint
gyakorolja. A rektor eljar és dont mindazokban az {igyekben, amelyeket jogszabaly vagy jelen
szervezeti és mikoddési szabalyzat, vagy mas rendelkezés nem utal mas személy vagy testiilet
hataskorébe.

(3) A Fdéiskola rektora kialakitja az intézmény szervezeti rendjét, iranyitadsi rendszerét és
gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

(4) A rektor feladatai tovabba:

a) feliigyeli, iranyitja és ellendrzi a tanszékek munkajat,

b) ellatja a f6iskolai stratégiai és fejlesztési terv kidolgozdsanak és megvaldsitdsanak felsd
irdnyitasat,

c) ellendrzi és irdnyitja a keresztény szellemiség és magas szakmai szinvonal érvényesiilését a
tantargyi dokumentumokban és a Féiskola oktaté-neveld, valamint tudomanyos tevékenységében.
d) *2A rektor feliigyeli a Kényvtar m(ikodését, melynek vezetSje a konyvtarvezets, s mely

da) szolgaltatja a Féiskolan oktatott valamennyi tudomanyteriilet alapdokumentumait,

db) a hallgat6sag egésze szamara hozzaférhetdvé teszi a tananyagot,

dc) biztositja a tudomanyos munka elsajatitdsdhoz és végzéséhez sziikséges tajékoztatd
apparatust,

dd) tAmogatja a Fdiskola oktat6i karanak és hallgatéinak kutatémunk@jat,

de) elvégzi a FGiskola fels§ vezetdi altal rabizott egyéb feladatokat.

(5) A rektor az Nftv. 13. § (1) és (2) bekezdéseiben meghatarozott jogkoreit esetenként vagy az
iigyek meghatarozott korében valamelyik helyettesére vagy az intézmény mas, magasabb vezetd
vagy vezetd6 beosztast alkalmazottjara atruhazhatja, ehhez kapcsol6d6 alairasi joggal. Az
atruhazott hataskor gyakorléja a hataskért nem adhatja tovabb, az aladirasi jog kiilon kikotés
nélkiil is megilleti az atruhazott hataskor gyakorléjat.

(6) A rektor akadalyoztatasa vagy a tisztség atmeneti betdltetlensége esetén teljes rektori
jogkorrel a tanulmanyi rektorhelyettes rendelkezik.

12. § A Rektori Tanacs

(1) A Rektori Tanacs a rektor tanacsadé testiilete, a F&iskola fels§ szintli dontés-elGkészitd,
véleményez§ szerve, elndke a mindenkori rektor.
(2) A Rektori Tanacs dontés-el6készitd tevékenységével segiti a vezetdi dontések kialakitasat és
biztositja a j6 egylittm(kddés lehetGségét az intézmény iranyitasdban.
(3) A Rektori Tanacs hatdskorébe azok a targykoérok tartoznak, amelyeket a rektor vagy
szabdlyzat oda utal.
(4) A Rektori Tandcs iilésein a rektor altal oda utalt irdsos vagy szdbeli elSterjesztéseket targyal.
(5) Hatélyon kiviil helyezve'3
(6) A Rektori Tanacsot a rektor sziikség szerint hivja 6ssze.
A Rektori Tanacs tagjai:
a) rektor
b) rektorhelyettesek
c) rektorihivatal-vezet§ (a tanacs titkara)
d) gazdasagiigazgato
e) rektori kabinetvezetd
f)  belsé ellendr (tandcsado jelleggel, szavazati jog nélkiil)
g) interkulturalis tigyek képviselGje
(7) A Rektori Tanécs a szakszerd dontés-el6készités érdekében szakértfket hallgathat meg, akik
tanacskozasi joggal részt vehetnek a rektori tandcs iilésein.
(8) A Rektori Tanacs iiléseirdl rovid emlékeztets késziil.

13. § A rektorhelyettesek
(1) A rektor a Fd@iskola iranyitdsi rendszerének megallapitasakor (1. szadmd melléklet) a

sziikséges szdmban és funkcidkkal rektorhelyettesi munkakéroket hatarozhat meg.
(2) A tudomanyos rektorhelyettes feladatai:
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a) feliigyeli, iranyitja, ellendrzi a szakfelel6s6k munkajat, ellatja a szakok fejlesztési ligyeinek
feliigyeletét, ellendrzését és adminisztrativ iranyitasat,

b) ellatja a tudomanyos munka és a tehetséggondozas fels6 iranyitasat, a kutatomiihelyek
szakmai felligyeletét,

c) feliigyeli, ellendrzi és iranyitja a doktori képzésben résztvevd oktatok iigyeit,

d) nyilvantartja a F&iskola oktatéinak tudomanyos, mivészeti el6menetelével, publikaciés,
alkotéi tevékenységével kapcsolatos informacidkat,

e) feliigyeli a Féiskolat érint6 szakmai palyazatok kezelését,

f) feliigyeli és nyilvantartja a kutatémiihelyek miikodését,

g ™
h) ellatja a rektor altal rabizott feladatokat.
(3)

(4) A tanulmanyi rektorhelyettes feladatai:

a) a Tanulmanyi Osztaly vezetSjével egyiittmilkodve ellatja a Féiskola valamennyi képzése
tanulmanyi szervezésének (felvételi ligyek, oktatds, zarévizsga ligyek) szakmai feliigyeletét,

b) ellatja az Osszes képzés (teljes és részidds) tanulméanyi szervezésének (felvételi ligyek,
zarévizsga ligyek, oktatds mikodtetése) feliigyeletét, ellenbrzését és fels6 iranyitasat,

c) ellatja az Osszes tagozat gyakorlati képzése szervezésének feliigyeletét, ellen6rzését és felsd
irdnyitasat,

d) feliigyeli, ellenérzi és iranyitja a teljes tanulméanyi adminisztracié és adatszolgaltatas
jogszert, szakszert, hiteles, valamint hataridében tértén6 megvaldsulasat,

e) ellatja a rektor altal rabizott feladatokat,

f) a rektor akadalyoztatasa, vagy a tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a rektor
helyettesitését latja el a fels6oktatasi intézmény, illetve a Szenatus vezetGjeként teljes jogkorrel.

14. § A Tanszékek és Kozpontok

(1) A tanszékvezetdk altal irdnyitott tanszékek a rektor kozvetlen feliigyelete alatt végzik
munkajukat. A Féiskola tanszékei:

a) Anyanyelvi, Miivészeti és Egyhazzenei Tanszék,

b) Hittudomanyi, Tarsadalomtudomanyi és Romolégiai Tanszék,

c) Idegen Nyelvi Tanszék,

d) Matematikai, Természettudomanyi és Informatikai Tanszék,

e) Neveléstudoményi Tanszék,

f)  Pszicholégiai és Mozgasképzési Tanszék.

(2) A tanszékek feladatai:

a) végzik a rajuk bizott tantargyak oktatasat,

b) Dbiztositjak az ismeretek szamonkérését,

c) intézik az oktatassal kapcsolatos hallgatokat érint6, a Tanulmanyi Osztaly hataskérébe nem
tartozo6 tanulmanyi tigyeket,

d) kutatast végeznek,

e) foglalkoznak a hallgatdk differencialt fejlesztésével,

f) gondoskodnak a fogyatékossdggal él6 hallgaték tanulmanyainak folytatdsdhoz sziikséges
esélyegyenldséget biztosito feltételekrdl,

g) a Fdiskola mas szervezeti egységeivel egylittmikodve részt vesznek a Fgiskola
adminisztraciés és adatszolgaltatasi tevékenységében, szervezési feladatok végzésében, valamint
az akkreditacios és a minGségbiztositasi tevékenységben,

h) ellatjak a Féiskola fels6 vezetdi altal szamukra kijeldlt feladatokat,

i) tudomanyos kutatémihelyt alakitanak ki és mkoddtetnek, melyben mentoraljak a tehetséges
hallgatékat.

(3) A tanszékek keretein beliil, az adott tanszék valamely kijel6lt oktatdja iranyitasa alatt allé
Kozpont hozhaté 1étre, mely a Fdiskola kiildetéséhez illeszked6 moédon, a jelen Szervezeti és
mikodési szabalyzat egyéb rendelkezéseinek megfelelve 6nallé szakmai-tudomanyos és szervezd
tevékenységet lathat el, képzésinditast kezdeményezhet és felligyelhet. A F6iskolan a tanszékeken
beliil mikédd Kézpontok:

14 Hatalyon kiviil helyezte: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
15 Hatalyon kiviil helyezte: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
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a) a Pszicholdgiai és Mozgasképzési Tanszékhez kapcsol6dd Atipikus Fejl6dés Médszertani
Kozpont,

b) a Neveléstudomanyi Tanszékhez kapcsol6dé Alternativ Pedagégiak Modszertani Kézpont,

c) a Neveléstudomanyi Tanszékhez kapcsol6d6 Organikus Pedagdgiai Modszertani Kozpont.®
d) azIdegen Nyelvi Tanszékhez kapcsol6d6 Dramapedagégiai Kdézpont.'”

(4) A Féiskolan mkédé ECL nyelvvizsgahely kozvetlen rektori irdnyitas alatt all6 szervezeti
egység, mely a nyelvvizsgahely-vezet§ kozvetlen irdnyitdsdval a FG@iskola hallgatéi és kiilsé
vizsgazbi részére biztosit nyelvvizsga lehet8séget.:8 19

(5) 2°A Tarsadalmi Integraciés Kutatokdzpont a Féiskola kiildetéséhez illeszkedd moédon, 6nalléd
szakmai-tudomanyos és szervezd tevékenységet lat el. A Kutatékdzpont vezetdjét a rektor nevezi
ki.

A Kutatokozpont feladata, hogy feltarja a magyar tarsadalomban é16 kisebbségi kozosségek,
kiillonésen és elsédlegesen a kiilonbdz6 cigany/roma csoportok élethelyzetét, tarsadalmi
lehetGségeiket.

(6) 22A Féiskolan miikod6é ECDL vizsgakozpont kdzvetlen rektori irdnyitds alatt 4llé szervezeti
egység, mely a vizsgakdzpont-vezet§ kozvetlen iranyitdsaval a Fdiskola hallgatéi és kiilsé
vizsgéaz6i részére biztosit informatikai vizsgalehetdséget.

15. § Interkulturalis iigyek képviselGje

(1) A Fdéiskolan az interkulturalis tigyek képviselGje az Idegen Nyelvi Tanszék valamely f6allasa
oktatdja, aki e feladatkorre vonatkoz6 megbizatasat a rektortél kapja. Feladatai:

a) atanszékekkel egyiittm(kodve koordindlja és feliigyeli a Féiskola nemzetk6zi és nemzetiségi
kapcsolatrendszerét, képzéseit,

b) irdnyitja és ellendrzi a Kiilkapcsolati Iroda miikddését,

c) ellatja a rektor altal rabizott egyéb feladatokat.?3

(2) Az interkulturalis {igyek képviselGje altal feliigyelt szervezeti egységek:

A) A Kilkapcsolati Iroda, mely

a) nyilvantartast vezet a Féiskola nemzetk6zi kapcsolatairdl,

b) kozremilkddik a Féiskola nemzetkdzi kapcsolatait meghatarozé dontések el6készitésében és
végrehajtasaban,

c) koordinalja az oktatok, a kutatdk és az egyéb dolgozdk, a hallgaték kiilfoldi utazasaival
kapcsolatos feladatok ellatasat,

d) kozremikodik a fdéiskolai nemzetkozi palyadzatok és az ezekkel kapcsolatos iigyek
intézésében,

e) reészt vesz a kiilfoldi fels6oktatasi intézményekkel kdtendd egyiittmiikodési megallapodasok
el6készitésében, a kiilkapcsolatokkal 6sszefiiggé adminisztracié végzésében,

f)  végzi a FGiskola fels§ vezetdi altal rabizott egyéb feladatokat.

B) Hatalyon kiviil helyezve.?4

16. § A Gazdasagi Igazgatosag

(1) A gazdasagi igazgat6d a Fdéiskola gazdalkodasanak felelGs vezetdje. Felette a munkaltatoi
jogokat a megbizasan és visszavonasan kiviil a Féiskola rektora gyakorolja. A gazdasagi igazgato6
feladatai:

a) a Féiskola koltségvetésének és beszamoldinak kidolgozasa,

b) a Fdiskola gazdalkodasanak felelds irdnyitéasa,

c) akoltségvetés végrehajtasanak teljes kord feliigyelete,

16 Médositotta: SZH 30/2022.1V.5. szenatusi hatarozat

7 Médositotta: SZH 89/2025.X1.18. szenatusi hatarozat
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19 Médositotta: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat

20 Médositotta: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat

21 Mébdositotta: SZH 42/2024.VIIL.30. szenatusi hatarozat

22 Médositotta: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat

23 Moédositotta: SZH 17/2023.V.23. szenatusi hatarozat
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d) a Gazdasagi Osztaly munkajanak ellenérzése és iranyitasa,

e) a Miszaki Osztaly munkajanak ellendrzése és iranyitasa,

f) a budapesti campus miikodtetésének és gazdasagi tevékenységének ellendrzése és
iranyitasa?s,

g) a Kollégium miikédésének ellenbrzése és iranyitasa,

h) az Informatikai és Oktatastechnikai Csoport miikodésének ellen6rzése és iranyitasa,

i) a Bér- és munkaiigyi csoport miikodésének ellenérzése és iranyitdsa?®, a gazdasagi és
munkaiigyi tevékenység vonatkozdsadban betartja és betartatja a vonatkozdé jogszabdlyi
eléirasokat, valamint a F6iskola szabalyzataiban foglaltakat,

j)  feliigyeli, ellendrzi és irdnyitja a gazdasagi ligyvitelt és az ezzel kapcsolatos szamitédgépes
adatfeldolgozast, adatszolgaltatast,

k) elemzi a gazdasagi folyamatokat és eljar a takarékos gazdalkodds megszervezése és a
bevételi forrasok biztositasa (allami tamogatasi, palyazati bevételek, tandijak) érdekében,

1) évente -, ha sziikséges, gyakrabban - likviditasi tervet készit, melyet irdsban benyijt a
Rektori Tanacsnak,

m) feliigyeli, ellendrzi és iranyitja az addk, a tarsadalombiztositasi jarulék (a tovabbiakban: Tb)
és egyéb befizetési kotelezettségek és a tdmogatdsok elszamolasat a jogszabdlyi elSirdsoknak
megfelelSen,

n) gondoskodik a munkaiigyi adminisztracié szakszerd és jogszerd, valamint szabalyos és teljes
kord ellatasarol, valamint javaslatot tesz a 1étszam- és bérgazdalkodasnak a Féiskola feladataihoz
és koltségvetési kereteihez igazodé tervezésére és megvalodsitasara,

0) részt vesz a F8iskola stratégiai és fejlesztési tervének kidolgozasaban,

p) tevékenységérdl rendszeresen irasban beszamol a rektornak,

q) ellatja a rektor altal széban vagy irasban rabizott feladatokat.

(2) A gazdasagi igazgatdé munkajat gazdasagi igazgatéhelyettes tamogatja. Feladatai:

a) tamogatja a szabalyzatok elkészitését, aktualizalasat és betartatdsat,

b) tamogatja és ellendrzi a pénziigyi és szamviteli munkatarsak munkajat,

c) akoltségvetés elkészitését segiti,

d) a Fdiskola leltarozasi és selejtezési munkalatait feliigyeli és ellendrzi,

e) Dbeszamoldk, valamint a mérleg-, és eredménykimutatds elkészitésének a tdmogatdsa a
tervezéstdl a zarasig,

f) pénziigyi, szamviteli és ellendrzési feladatok teljeskord ellatasa,

g) bevallasok és statisztikak elkészitése, ellendrzése és bekiildése a hatésagok részére,
h) a Féiskola mikoddését érint6 elemzésekhez adatokat szolgaltat,

i) minden egyéb, a gazdasagi igazgaté altal rabizott feladatot ellatja,

j)  jelentési kotelezettséggel a gazdasagi igazgaténak tartozik,

k) kozvetleniil irdnyitja és feliigyeli az Informatikai- Oktatdstechnikai Csoport munkajat.

(3) A gazdasagi igazgat6 altal felligyelt Gazdasagi Osztaly a kovetkezd feladatokat latja el:

A) Pénziigy és szamvitel, a gazdasagi igazgatdhelyettes irdnyitadsaval

a) Dbiztositja a Féiskola gazdasagi iigyviteli és iranyitasi rendszerének miikodését,

b) naprakészen miikodteti a Féiskola integralt gazdasagi rendszerét,

c) miukodteti a Féiskola hazipénztarat,

d) ellendrzi a kiallitott és a befogadott szamlak szabalyszertiségét,

e) rendszeresen hasznalja a Féiskola banki terminaljat,

f)  szilikség szerint adatokat szolgaltat a gazdasagi igazgato részére,

g) kapcsolatot tart a hallgatékkal, a bérlékkel, a szolgdltatokkal és a szallitépartnerekkel,

h) gondoskodik a f6kényv és az analitikus nyilvantartasok egyezésérdl és szabalyszertiségérdl,
i) nyilvantartja a targyi eszk6zoket, elvégzi a leltarozas adminisztracids feladatat,

j)  kozremiikodik a Fdéiskola koltségvetése és az éves beszamol6 elkészitésében,

k) végzi a kdnyvelést,

1)  kezeli és tarolja a munkavallalok dokumentaciéjat, és adatot szolgaltat az illetékes hatésagok
részére,

25 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
26 Modositotta: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
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m) rendszeresen kapcsolatot tart a hatésagokkal,
n) ellatja a Féiskola fels6 vezetdi altal rabizott egyéb feladatokat.

B)?7

C) A gazdasagi igazgatd feliigyeli a Miszaki Osztalyt.

a) A Midszaki Osztaly vezet§je a Féiskola mtiszaki, épiilet-tizemeltetési és beruhdazasi, feltjitasi
tevékenységeinek szakszerd, jogszerd és gazdasagos ellatdsdnak megvaldsitasaért felelGs
vezetd, akit palyazat alapjan a rektor biz meg/nevez ki.

b) A Mdszaki Osztaly vezetGjének feladatai:

c) feliigyeli a Gondnoksag mikodését,

d) Az elvégzett munkak atvételére 500 000 Ft felett a gondnoksag vezetdjének ellenjegyzése
utan a Féiskola gazdasagi igazgat6javal egyiittesen alairva jogosult,

e) a kollégium vezet6jének kozremilikdodésével biztositja a kollégium infrastrukturalis
mikodését, ellatja annak felligyeletét, ellen6rzését,

f) feliigyeli a gépjarmiivek miszaki allapotat, elvégezteti a sziikséges javitasokat, megszervezi
a szallitasi feladatokat,

g) kapcsolatot tart az épitési hatésdgokkal és a kozmiiszolgaltatdkkal,

h) koordindlja a rendezvények miiszaki el6készit6 munkalatait,

i) ellatja és ellendrzi a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat,

j) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.

Ca) A Gondnoksag a Mtiszaki Osztaly vezet8jének feliigyelete alatt, a gazdasagi igazgat6 altal
megbizott csoportvezetd felelds iranyitasaval végzi feladatait:

a) a Fdiskola épiileteinek {izemeltetésével kapcsolatos tevékenységeket (karbantartas,
takaritas, portaszolgalat, kertészeti tevékenység, adminisztracid, hatésagi ellenérzésekre vald
felkésziilés, tliz- és balesetvédelem stb.),

b) szervezi és/vagy végzi a Fdiskola miszaki fejlesztéseivel, beruhéazasaival és feldjitasi
munkdival kapcsolatos gyakorlati tevékenységeket, felel ezek megfelel§ és hiteles
dokumentalasaért,

c) végzi az épiiletek (kollégiumi szalldshelyek, tantermek, sportpdlya stb.) hasznositasaval,
napi mikodésével dsszefliggd infrastrukturdlis és adminisztraciés feladatok ellatasat,

d) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.

D) 28A gazdasagi igazgaté feliigyeli a budapesti campus infrastrukturalis-mdszaki miikédtetését
és gazdasagi tevékenységét.

Da) A campusvezetd a budapesti campus miiszaki, épiilet-lizemeltetési és beruhazasi, feltjitasi
tevékenységeinek szakszerd, jogszerd és gazdasagos ellatdsanak megvaldsitasaért felelGs vezet6,
akit palyazat alapjan a rektor biz meg/nevez ki. A campusvezets feladata tovabba

a) a budapesti campuson foly6 valamennyi tevékenységért felel§s vezetSkkel valé folyamatos
egyeztetés és egylittmilikodés,

b) abudapesti campuson foly6 tevékenységek targyi feltételeinek biztositasa,

c) az ECDL vizsgahely miikédésének biztositasa és iranyitasa,

d) avezet§ altal kijelolt egyéb feladatok ellatasa.

E) A Kollégium a kollégiumi vezet§ felelGs iranyitasaval végzi feladatait.

a) ellatja a Kollégium miikédtetésével kapcsolatos szervezési, adminisztracids, dokumentacios
és adatszolgaltatasi feladatokat,

b) kapcsolatot tart a hallgatdkkal,

c) gondoskodik a kollégium biztonsagos, szakszerd és szabalyos miikodésérol,

d) szervezi a Kollégium épiileteinek és a Fdiskola mas vaci ingatlanrészeinek hasznositasat,

e) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.

F) Az Informatikai-Oktatastechnikai Csoport a gazdasagi igazgatOhelyettes kozvetlen felelGs
iranyitasaval végzi feladatait.

%7 Hatalyon kiviil helyezte: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
28 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
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a) Elvégzi a FGiskolan hasznalt informatikai, iroda- és oktatastechnikai eszkdzok, programok,
halézatok és rendszerek iizemeltetésével és fejlesztésével, valamint karbantartasaval kapcsolatos
tevékenységeket,

b) ellatja a Féiskola biztonsagi rendszereinek (beléptetd6 rendszer, biztonsagi kamerak stb.)
mikodtetését, gondoskodik az itt keletkezett adatok és informacidk biztonsagos és szakszerd
tarolasardl, kapcsolatot tart a telepit6 cégekkel,

c) gondoskodik a teriilet mlkodésének pontos adminisztraciéjarél, jogi szabalyossagarol,
lizem- és adatbiztonsagaroél, szakszerliségérol és gazdasagossagarol,

d) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.

G)?9 A Bér- és munkaliigyi csoport a gazdasagi igazgaté kozvetlen iranyitasaval

a) kapcsolatot tart a féiskola dolgozdival,

b) elkésziti a munkavallalok bér és jarulék, valamint munkaba jaras és szabadsag szamfejtését,
c) munkaiigyi tevékenység vonatkozasdban betartja a vonatkozdé jogszabalyi el6irasokat,
valamint a Féiskola szabalyzataiban foglaltakat,

d) elkésziti, ellendrzi és beadja az adodk, a Tb és egyéb befizetési kotelezettségek és a
tdmogatasok elszdmoldsat a jogszabalyi eldirdsoknak megfelel6en és bekiildése a hatdésadgok
részére,

e) elkésziti a munkaligyi adminisztraci6 szakszerd és jogszerti (a Fdiskola jogaszanak
utasitasait megtartva), valamint szabalyos és teljes kord ellatasarol,

f) a Fd&iskola elemzéseihez és koltségvetési kereteihez adatokat szolgaltat,

g) a Féiskola mikoddését érint6 elemzésekhez adatokat szolgaltat,

h) minden egyéb a gazdasagi igazgaté altal rabizott feladatot ellatja,

i)  jelentési kotelezettséggel a gazdasagi igazgaténak tartozik.

17. § A Rektori Kabinet3°

(1) A Féiskola rektoranak munkajat kdzvetleniil tAmogat6 szervezeti egység, amelynek vezetGje
a rektori kabinetvezetd és amelynek része a Rektori Titkarsag. A rektori kabinetvezetd feladatai:
a) koordindalja és irdnyitja a Rektori Kabinet tevékenységét,

b) tadmogatja a Féiskola szervezeti egységeinek és szakteriileteinek egyiittmiikodését,

c) koordinalja a Féiskola kiils§ stratégiai kommunikaciéjat,

d) koordindlja és feliigyeli a F6iskola honlapjaval, kézosségimédia-feliileteivel, és nyilvanos
megjelenéseivel kapcsolatos tevékenységeket,

e) irdnyitja a Féiskola arculat-fejlesztési tevékenységét,

f) irdnyitja és felligyeli a Fd&iskola kozponti rendezvényeihez kapcsolédd szervezési,
megvaldsitasi folyamatokat,

g) iranyitja és feliigyeli a f6iskola utanpotlas-toborzasat és palyaorientaciés tevékenységét

h) segiti a Fdiskola és a rektor kapcsolattartdsat a Fenntartéval, a Vaci Egyhazmegye
szervezeteivel, egyéb egyhazi, koznevelési, fels§oktatasi és mas intézményekkel, szervezetekkel,
i) a mindségbiztositasi vezetdvel egyiittmikédve tamogatja és feliigyeli a Fdiskola
mindségbiztositasi tevékenységét

j)  egyuttmilkodik és folyamatos kapcsolatot tart a Féiskola adatvédelmi tisztvisel§jével és bels6
ellendrével,

k) a végzett hallgatokat ,alumni” csoportba szervezi, irdnyitja és szervezi a veliik folytatott és
nem a Tanulmdanyi Osztaly kézvetlen hataskoérébe utalt kommunikaciot

1)  a Rektori Titkdrsagon keresztiil tdimogatja a rektorhelyettesek adminisztrativ munk3jat,

m) ellatja a rektor altal szédban vagy irdsban rabizott feladatokat.

18. § A belsé ellenér

(1) A Fébiskola bels§ ellendérzését a bels§ ellendr, valamint a Fenntart6 felligyeleti ellendrzés
keretében latja el. A belsd ellendri tisztség vallalkozéi jogviszonyban is betdlthetd. A belsé ellendrt
a Fd&iskola szervezeti egységeinek milkodésével kapcsolatos szabalyossagi vizsgdalatok

2 Médositotta: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
30 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
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elvégzésével a rektor bizhatja meg. A rektor és a Fenntartd altal elrendelt ellendrzési
vizsgalatokat a vonatkoz6 el6irasok figyelembevételével kell lebonyolitani.

19. § A minGségbiztositasi vezetd
(1) A mindségbiztositasi vezet6t a F@iskola munkatarsainak korébdl a rektor bizza meg.
Felel6ssége a F@iskola minGség és teljesitmény alapjan térténd differencidlé értékelése. Ennek

érdekében az oktatdk, a dolgozdk és a Fdéiskola miikddésének jellemzGit és teljesitményét
tobbszintd mindsitési rendszerrel méri.
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20. § Az adatvédelmi tisztvisel§3!

(1) A személyes adatok védelmére vonatkozd jogi el6irdsok és jogalkalmazasi gyakorlat
megfelel§ ismeretével rendelkez6 személy, akit a rektor kézvetleniil nevez ki és biztositja, hogy
egyéb ellatott feladatai ne legyenek Osszeférhetetlenek tisztségével.

21. § A Rektori Hivatal3?

(1) A Rektori Hivatal a F@iskola kézponti ligyintéz8 szervezeti egysége. amely segiti a rektort
irdnyitoi feladatai ellatasaban. VezetGje a rektor altal kinevezett rektorihivatal-vezet6.

(2) A rektorihivatal-vezetd feladatai:

a) ellendrzi, iranyitja és feliigyeli a Rektori Hivatal igazgatasi, ligyviteli és jogi tevékenységét,

b) szervezi a Szenatus munkajat, ennek keretében részt vesz az iilések elSkészitésében,
megszerkeszti és irasba foglalja a Szenatus hatarozatait, figyelemmel kiséri a hatarozatok
végrehajtasat, gondoskodik arr6l, hogy az érintettek a hatarozatokat, dontéseket id6ében
megismerjék, a Szenatus hatarozatait nyilvanossagra hozza a FGiskola honlapjan torténd
kozzététellel, illetSleg kifliggesztéssel,

c) szervezi a Rektori Tanacs munkajat, részt vesz az iilések el§készitésében, gondoskodik arrél,
hogy a dontéseket és hatarozatokat az érintett szervezeti egységek megismerjék,

d) feligyeli, irdnyitja és ellendrzi a féiskolai iratkezelést és ligykezelést,

e) gondoskodik a Féiskola miikodésének jogszertiségérdl,

f) gondoskodik a F@iskola intézményi adatszolgdltatasi és adminisztrativ kotelezettségeinek
végrehajtasarol, koordinadlja az intézmény jogszabalyokbdél kovetkez6 kapcsolattartasi
kotelezettségeinek teljesitését,

g) feliigyeli, szervezi és koordinalja a Féiskola szabalyalkotasi tevékenységét, valamint kiilsé és
bels6 forumokon, illetve a hatdsagok el6tt torténd jogi képviseletét,

h) feliigyeli, ellendrzi és iranyitja a Tanulmanyi Osztaly milkddését,

i)  segiti a Bizottsagok mikodését,

j)  feliigyeli és ellen6rzi az iizemorvosi és egészségiigyi tevékenységek szabalyossagat és
megfelel§ségét,

k) elvégzi a rektor altal rabizott egyéb feladatokat.

(3) 3334

(4) 35

(5) A Rektori Hivatal altal feliigyelt szervezeti egységek:

A) A Tanulmanyi Osztaly

a tanulmanyi osztalyvezetd iranyitasaval biztositja a jogszabalyoknak megfelel6 tanulmanyi
adminisztraciét a Féiskolan,

a) végzi a Fbiskola tanulmanyi {igyviteli, igyrendi tevékenységét,

b) kiadja és kezeli a mingsitett tanulméanyi dokumentumokat,

c¢) naprakészen mlkddteti az egységes tanulmanyi rendszert (NEPTUN- rendszer),

d) el8késziti és rendszeresen frissiti az érarendek és a mintatantervek tanulmanyi informatikai
bazisat,

e) teljesiti a tanulmanyi informatikai adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

f)  6sszehangolja a tanulmanyi munkat, valamint biztositja a tanulmanyi ligyekhez kapcsol6do
informacié naprakész eljutasat a hallgatokhoz és az oktatékhoz, ill. sziikség szerint mas szervezeti
egységek munkatarsaihoz,

g) a tanulmanyi iigyekben ligyfélszolgalatot mikdodtet,

h) a szakfelel§sokkel és a feladat végzésében kozremilkddd oktatokkal egyiitt folytatja a
szakokon a gyakorlati képzések biztositdsdhoz sziikséges szervezési, kapcsolattartasi és
ellendrzési munkakat,

31 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szendtusi hatarozat
32 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
33 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
34 Hatalyon kiviil helyezte: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
% Hatalyon kiviil helyezte: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
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i)  el6késziti és lebonyolitja a szakok gyakorlati zarécselekményeihez és zarévizsgaihoz
kapcsoldédoé adminisztracios feladatokat,

j)  kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatal munkatarsaival a felvételi eljaras sikeres lefolytatasa,
valamint a jelentkez8k gyors és pontos informalasa érdekében,

k) elvégzi a FGiskola fels§ vezetdi altal rabizott egyéb feladatokat.

B)36

C) A Kozponti Irattar és Iktatd

A kozokiratokroél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI.
torvény (tovabbiakban: Ltv.), a kapcsol6dé kormanyrendeletek és a Fdiskola Iratkezelési
szabdalyzata rendeletei szerint

a) Dbiztositja a Fdiskola, a Fdiskola jogelGdjei, szervezeti egységei lezart iratanyaganak
rendszerezett irattari elhelyezését, kezelését, nyilvantartasat és 6rzését,

b) megszervezi az iratselejtezést és gondoskodik annak lebonyolitasarél,

c) gondoskodik a Fdéiskola iratainak felajanlasarol és atadasarol az illetékes levéltar szamaéara.
d) A kozponti irattdrozast a vezet§ irattaros vezeti.

e) A vezet( irattaros felel§s az igazgatasi egységben elhelyezett iratok kezeléséért, a FGiskola
iratainak levéltarba adasaért.

f) A vezet{ irattaros az irattarozasi feladatokat az egyes szervezeti egységek vezetdivel, ill. az
iratkezeléssel megbizott munkatarsakkal egyiittmiikodve végzi.

g) A Fdiskola az iratkezelés tamogatasara elektronikus iratkezel§ rendszert (POSZEIDON)
hasznal.

D) Az iizemorvos

feladata és felelGssége

a) az egészséges munkakdrnyezet kialakitasa,

b) felderiteni a munkahelyi megterhelés mértékét és tipusat, ill. a munkakdrnyezeti kéroki
tényezdket,

c) az egészségkarosodasok megelbzése,

d) 4j munkavallalé belépésekor az el6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat elvégzése,

e) id6szakos alkalmassagi vizsgalat végzése,

f) a hallgaték gyakorlati képzéséhez sziikséges orvosi vizsgalatok végzése,

g) a munkahelyi baleset kivizsgalasa.

II1. A Féiskola oktatoi és hallgatéi
22. § A Féiskola oktatoéi

(1) A f6iskolai oktatok alkalmazasanak kovetelményei az Nftv., a kapcsoldédd végrehajtasi
rendeletek és kormanyrendeletek, a F6iskola Foglalkoztatasi kévetelményrendszer szabalyzata és
a 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl (tovabbiakban: Mt.) rendelkezései hatarozzak
meg.

(2) A fGiskolai oktatok, egyéb tanari vagy nevel6i beosztdst munkatarsak feladatait,
kotelességeit, jogait, a veliik szemben tamasztott kévetelményeket munkakori leirasuk és a
F6iskola jelen szabalyzatanak 7. szamu melléklete (Foglalkoztatasi kovetelményrendszer)
tartalmazza.

% Hatalyon kiviil helyezte: SZH 18/2026.111.24. szenatusi hatarozat
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23. § A Féiskola hallgaté6i

(1) A Fdiskola hallgatéja az alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyt tovabbképzésben,
felsoktatasi szakképzésben részt vevd személy, fiiggetleniil attdl, hogy tanulmdanyait milyen
oktatéasi formaban végzi.

(2) 37A hallgat6 a tanulmanyait a kovetkez6 tanévben csak 6nkoltséges formaban folytathatja,
amennyiben az utolsé két olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt,

a) a két félév atlagaban nem szerzett meg legalabb 13 kreditet (két félév alatt legalabb 26-ot),
vagy

b) akinek az atsorolasi idészakban a sdlyozott tanulmanyi atlaga nem érte el a 3,50 értéket.
(3) A hallgat) a felsGoktatasi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban all. A hallgatéi jogviszony -
felvétel, atlépés utjan - a beiratkozassal jon létre, és az Nftv., illetve a Tanulmdanyi és
vizsgaszabalyzat rendelkezéseiben meghatarozott id6pontig all fenn.

(4) A hallgatok jogait és kotelezettségeit az Nftv. és a FSiskola bels§ szabalyzatai tartalmazzak.

24. § Hallgat6i Onkormanyzat

(1) A Hallgat6i Onkormanyzatra az Nftv. 60.§-61.§ el8irasai az irdnyadok.

(2) A Hallgatéi Onkormanyzat sajat Szervezeti és miikédési szabalyzatat az intézményi SZMSZ
rendelkezéseivel 6sszhangban késziti el.

(3) A Hallgat6i Onkormanyzat joga:

a) tudomanyos szakmai didkkorok szervezése,

b) szabalyzataban meghatarozott valasztas alapjan képvisel6k kiildése a f@iskolai
bizottsagokba, testiiletekbe,

c) a Fdéiskolaval hivatalos kapcsolatban all6 kiilfoldi oktatasi intézményekkel meglévd
kulturalis, tudomanyos, sportkapcsolatok épitése.

(4) A Hallgat6i Onkormanyzat javaslatot tesz:

a) szabadon valaszthat6 tantargyak, szeminariumok bevezetésére,

b) az SZMSZ alapjan és keretei k6zott sajat Szervezeti és miikodési szabalyzatéra,

c) tanuldcsoportok vezetdire,

d) hallgatoéi kulturalis, szocidlis 6ntevékeny kozosségek felallitasara,

e) a hallgaték tanulmdanyi, Oszténdij- és tamogatasi iligyeinek intézésében részt vevd
hallgatékra.

(5) A Hallgat6i Onkormanyzat véleményezheti:

a) az oktatéi munkat,

b) a felsGoktatasi sportlétesitmények hasznositasat,

c) az Onkoltség mértékére tett javaslatot.

(6) A Hallgat6i Onkormanyzat véleményét ki kell kérni:

a) a kollégiumi vezetésben részt vev6 hallgatok kivalasztadsanal,

b) A hallgatdi juttatasok és téritések szabdlyzata, valamint

c¢) a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat mdédositasandl,

d) az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének rendjében,

e) atanulményi 0sztondijak és egyéb tdmogatdsok mértékének megallapitasandl,

f) a hallgatéi kézdsséget 1ényeges érdekeiben érintd rektori, rektorhelyettesi vagy Szenatusi
dontésnél.

IV. Az intézményen beliili és kiviili szervekkel torténdé kapcsolattartas szabalyai

25. § A belsé kommunikacié

(1) A bels6 kommunikacié6 a F@iskola vezetSinek, munkatarsainak, hallgatéinak, ill. ezek
szervezeti egységeinek, csoportjainak egymas kozotti szervezett informacidcseréje. Ez magaban

foglalja mind a bels§ és kiils6 dokumentumok, egyéb intézményi dontések, mind a szébeli
informacidk aramoltatasat, elGterjesztés, kérés, javaslat, beszamolo6 tételét.

37 Médositotta: SZH 58/2022.VIIL.30. sz. szenatusi hatarozat
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(2) Az intézmény a munkatarsak kozotti, megfeleld irasbeli informaciécsere biztositasa
érdekében elektronikus bels6 informacié-aramoltatasi rendszert miikodtet.

(3) A hallgaték tajékoztatasa a Neptun rendszeren keresztiil, a nyilvanossag biztositasa a
F6iskola honlapjan keresztiil torténik. A Fdiskola honlapjanak aktualizalasaért a szervezeti
egységek vezet6i a birtokolt jogosultsagi korben felel6sek. A honlap aktualizadlasanak
koordinalasat a rektori kabinetvezetd végzi.

26. § A szolgalati at

(1) ElGterjesztést, kérést, javaslatot, beszamolét (a tovabbiakban: elSterjesztést) kizardlag a (3)
bekezdésben meghatarozott féiskolai szolgalati Uit betartasaval lehet a Féiskola vezetSihez tenni.
(2) A Fenntartd részére tett elSterjesztésre kizardlag a rektor jogosult. A Féiskola minden
alkalmazottja és a hallgaték kizarélag a rektoron keresztiil tehetnek elSterjesztést a Fenntart6
felé.

(3) A Fdéiskolan beliili szolgalati Gt a kévetkez8: mind az oktatasi, kutatasi mind a szolgaltatd,
funkciondlis szervezeti egységek alkalmazottai kizdrélag kozvetlen vezet8jliik atjan élhetnek
elbterjesztéssel. A kozvetlen vezet§ a tovabbitott, ill. az altala tett elSterjesztést koteles az
illetékes, hataskorrel rendelkez6 tanszékvezet6hoz, ill. szervezetiegység-vezet6hoz felterjeszteni.
A tanszékvezet( és a szervezeti egység vezetdje a hozza jovahagyasra benytjtott, ill. az altala tett
el6terjesztéssel, amennyiben azt sajat hataskorében megoldani nem jogosult, a F&iskola
vezetbihez, szerveihez:

a) tanulmanyi tigyekben a tanulmanyi rektorhelyetteshez,

b) aszakmai, tudoméanyos életet érintd és palyazati iigyekben a tudomdanyos rektorhelyetteshez,
c) rendezvényszervezési ligyekben a rektori kabinetvezet6hoz

d) jogiigazgatdsi ligyekben a rektorihivatal-vezet6hoz

e) a Gazdasagi Osztaly miikodési korébe tartozé ligyek esetén a gazdasagi igazgatbéhoz,

f) a mitszaki teriiletet érint§ kérdésekben a Miiszaki Osztaly vezet6jéhez,

g) az informatikai, oktatastechnikai teriiletet érint6 kérdésekben a gazdasagi
igazgatohelyetteshez,

h) egyéb jelentds ligyben a rektorhoz fordulhat.

(4) A rektor kozvetlen irdanyitasa alatt dolgozé magasabb vezeték és vezet6k azon iligyekben,
amelyeket sajat hatdskoriikben megoldani nem tudnak vagy nem jogosultak, kozvetleniil a
rektorhoz fordulhatnak.

(5) AFd&iskola fels§ vezetdi rendszeresen, a rektor dltal meghatarozott id6k6zonként informaljak
sz6ban vagy irasban a rektort a hataskoriikbe tartozé folyamatban lev§ ligyek és munkafeladatok
allasarol.

(6) A Hallgat6i Onkormanyzat elSterjesztéseit a rektorihivatal-vezets jovahagyaséaval terjeszti
az illetékes magasabb vezets elé.

(7) Az elGterjesztések F@iskolan beliili cimzettje - dontése vagy tovabbi intézkedése el6tt - az
el6terjesztést a jogszabalyok, ill. f6iskolai szabalyzatok el8irasai szerint, vagy mérlegelésétdl
fiiggben allasfoglalasra, feliilvizsgalatra elkiildi az ligyben érintett vezetének is.

27. § Kiilsé szervekkel torténd kapcsolattartas

(1) Kiils6 kapcsolattartas a Féiskola kiils6 kdornyezetével kiépitett és folyamatosan fenntartott
kommunikaci6é- és kapcsolatszervezés, amelynek célja a Fd&iskola és kornyezete kozotti
kommunikaciés kapcsolatok alakitasa.

(2) Az intézményt teljes kord felhatalmazassal képviselni kizarélag a rektor jogosult. A rektor a
Féiskolat érintd, jelentds szakmai kérdésekrdl folyamatosan egyeztet a Fenntartéval.

(3) Kizarolag a rektor tarthat kapcsolatot, ha a cimzett:

a) akoztarsasagi elnok, az orszaggylés elndke, ill. alelndke, a miniszterelnok,

b) miniszter, allamtitkar,

C) az MTA elnoke, alelndke, ftitkara,

d) a Magyar Rektori Konferencia elndke, alelnoke, vezetd tisztségviseldje,

€) orszagos hataskori szerv vezetdje, helyettese,

f) A Magyar Akkreditaciés Bizottsdg, FelsGoktatasi Tervezési Testiilet, Oktatdsi Hivatal
vezetbje, helyettese,
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g) helyi onkormanyzat vezetdje.

(4) Ugyancsak kizarélag a rektor, illetve megbizottja fordulhat a Fdiskola, annak szervezeti
egységei nevében birésdghoz vagy az Alkotmanybirésaghoz.

(5) A jelen paragrafus altal érintett {igyekben a rektor kizar6lagos kiadmanyozasi jogat
helyetteseire, a gazdasagi igazgatora, a Rektori Hivatal vezetGjére irasban, hatarozott idére, vagy
visszavonasig atruhazhatja. Az atruhazott hataskér gyakorlédja intézkedésérdl koteles a rektort
tajékoztatni.

(6) A (2) és (3) pontban meghatarozottakon tdlmenden - a szabalyzat eltérd rendelkezése
hidnyaban - kiils§ szervek munkatarsaival, a hataskorrel rendelkezd magasabb vezetd, valamint
vezetd tarthat kapcsolatot.

28. § A Szabalyzat altal nem érintett hivatalos kapcsolatok

(1) A szolgalati Gt nem terjed ki azokra az adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségekre,
amelyek a f@iskolai szabalyzatok alapjan valamelyik szervezeti egység vagy egységvezetd
kozvetlen hataskorébe tartoznak.

(2) A Szabdlyzat hatalya nem érinti a Féiskola munkavallaléinak azt a jogat, hogy

a) a munkaviszonyukat érinté iigyekben - a jogszabalyi keretek kozott - az illetékes bir6saghoz
forduljanak,

b) allampolgarként a jogszabalyban meghatarozott egyéb panaszjoggal éljenek,

C) éljenek a Féiskolan beliili jogorvoslat lehetdségével.

29. § Féiskolai rendezvények, hallgatéi rendezvények és a hallgatok szamara nyujtott
szolgaltatasok szervezésének rendje

(1) 38 AtanszékvezetGk a kovetkezl tanévre tervezett f6iskolai rendezvényeket kételesek minden
év majus 31-ig - a Rektori Kabineten keresztiil - rektori jovahagyasra felterjeszteni. A bejelentés
és engedélyeztetés menetének tovabbi részleteirdl az SZMSZ 21. szamud melléklete rendelkezik.
(2) Arendezvények engedélyeztetési eljardsa soran el6zetesen kotelez§ megadni:

a) a felel6s szervez$ vagy kapcsolattarté nevét, adatait és elérhet8ségét, a rendezvény
idépontjat, helyszinét, tervezett résztvevdi 1étszamat,

b) rendezvény tervezett programjat, tartalmat.

(3) Az el6zetesen bejelentett adatokban tortént esetleges valtozast - kiiléndsen tartalmi vagy
programbeli valtozast - a szervezd haladéktalanul koételes bejelenteni a rektori kabinetvezetd
atjan a rektornak, aki az engedélyt visszavonhatja, illet6leg moédosithatja, vagy feltételhez
kotheti.

(4) 39 40 A rendezvényhez kapcsolédé minden kommunikaciés anyagnak meg kell felelnie a
F@iskola arculati elSirdsainak. A rendezvényhez kapcsol6dé minden kommunikéaciés anyag
kizarélag a Rektori Kabinet jovahagyasaval és kozremiikbodésével késziilhet.

(5) Fdbiskolai rendezvény és a hallgatéi rendezvény kizardlag az el6zetes bejelentésben megadott
és engedélyezett tartalommal szervezhet§ és tarthaté meg.

(6) Elbzetes engedély hianyaban - vagy valtozas bejelentés engedélyezése hianyaban - hallgatéi
rendezvény nem tarthat6, nem engedélyezett rendezvény részvételi felhivasa nem tehet6 kozzé,
a Féiskola neve, logbja, egyéb arculati elemei nem hasznéalhatok.

(7) A rendezvények és a hallgatéi rendezvények sordn a vonatkozé jogszabalyok &ltal eldirt
baleset- és tlizvédelmi szabalyokat maradéktalanul be kell tartani. A hallgatéi rendezvényen részt
vev( hallgaték részvételiikkel tudomasul veszik és elfogadjdk a rendezvényen torténé részvétel
szabdlyait.

(8) Hallgaté szamara nyuUjtott szolgaltatasok igénybevételi és szervezési rendjét a szolgaltatas
nydjtasaért kozvetleniil felel6s szervezeti egység vezetSje kiilon szabalyzatban vagy a
szolgaltatassal kapcsolatos tajékoztatéban rogziti.

38 Modositotta: SZH 14/2026.111.24. szenatusi hatarozat
39 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
40 Médositotta: SZH 14/2026.111.24. szenétusi hatarozat
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V. A féiskolai iranyitas eszkozei
30. § Iranyitasi eszk6zok*

(1) A Fdiskola iranyitasa a hatalyos jogszabalyok alapjan és jogszabalyi keretek ko6zott
megalkotott szabalyzatokkal torténik.

A szabalyzat a felsGoktatasi intézmény vezetS testiilete vagy vezetGje altal, torvényben
meghatarozott hataskérében kiadott normativ rendelkezéseket tartalmaz6 bels§ szabalyok
Osszessége.

Jeldlése megnevezéssel torténik.

(2) Az iranyitas egyéb jogi eszkozei:

a) Szenatusi hatarozat

A Féiskola vezetd testiilete dontéseit tartalmaz6 nem normativ iranyitasi eszkoz.

Jelblése: Szenatusi hatarozat roviditése, szama, évenkénti szadmozassal/arab szammal a
doéntéshozatal éve, rémai szammal a hénapja, arab szammal a napja.

SZH 1/2022.1.25.

b) rektori hatarozat

A felsSoktatasi intézmény felelds vezetGje dontését tartalmazéd nem normativ irdnyitasi eszkoz.
Jelolése: arab szammal a szama, évenkénti szamozassal/arab szadmmal a dontéshozatal éve, romai
szammal a hénapja, arab szdmmal a napja, széveggel a megnevezés.

1/2022.1.31. sz. rektori hatarozat
c) Hatalyon kiviil helyezve.42

d) utasitas

A magasabb vezet6k dontését tartalmazd irdnyitasi eszkdz, amely normativ és nem normativ
rendelkezést egyarant tartalmazhat.

JelOlése: arab szammal a szama, évenkénti szamozassal/arab szammal a dontéshozatal évszama,
rémai szdmmal a hénapja, arab szdmmal a napja, széveggel a megnevezés.

9/2021.1V.29. sz. rektori/ rektorhelyettesi/gazdasagi igazgatéi utasitas

e) korlevél és tajékoztato

Az intézmény magasabb vezetdi, illetve az § jévahagyasukkal a vezetSi altal kiadott, kotetlen
formatum, eseti jellegi elektronikus dokumentum.

Jelblésiik: arab szdmmal a szama, évenkénti szdmozassal/arab szadmmal az irat keletkezésének
évszama, rémai szdmmal a hénapja, arab szdmmal a napja, széveggel a megnevezés.

1/2020.X1.10. sz. korlevél/tajékoztatd

(3) Az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott rangsornak megfeleléen, alacsonyabb szintd
iranyitasi eszkdz nem lehet ellentétes magasabb szint( iranyitasi eszkozzel.

(4) A felsorolt iranyitasi eszk6zok a kihirdetéssel valnak hatalyossa, a kihirdetés elektronikus
Gton torténik (Intranet és honlap).

(5) Az iranyitasi eszkdzok modositasa, aktualizalasa a Rektori Hivatal hataskore.

(6) Az érvénytelen dokumentumok masolatainak megsemmisitésér6l a szervezeti egység
vezetbje koteles gondoskodni.

(7) Az (1)-(2) bekezdésben felsorolt iranyitasi eszk6zok kezelésérdl az Iratkezelési szabalyzat
rendelkezik.

41 Médositotta: SZH 30/2022.1V.5. szenatusi hatarozat
42 Médositotta: SZH 62/2025.V.15. szenatusi hatarozat
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31. § Zaro6 rendelkezések

(1) Az Apor Vilmos Katolikus F&iskola Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat a Szenatus 2020.
oktober 6-i {ilésén a SZH 2020.10.06/29. szamd hatarozataval elfogadta. Jelen SZMSZ-t és
mellékleteit a Féiskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

(2) Jelen SZMSZ a Fenntart6 jévahagydsa utdn 2020. november 1. napjan lép hatdlyba,
egyidejlileg a Féiskola minden korabbi érvényben 1év6 SZMSZ-e a mbédositasokkal egyiitt hatalyat
veszti.

Vac, 2020. oktbéber 7.

Dr. Gloviczki Zoltan
rektor

Zaradék: Az Szabdalyzatot az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola szenadtusa 2022. aprilis 5-i tlésén, a
SZH 30/2022.1V.5. szama hatarozataval médositotta. Az egységes szerkezetl szabalyzat hatalybalépésének
napja: 2022. aprilis 11.

Vac, 2022. aprilis 5.

Zaradék: A Szabalyzatot az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola szenatusa 2022. augusztus 30-i {ilésén, a
SZH 58/2022.VIII.30. szadmu hatarozataval modositotta. Az egységes szerkezeti szabalyzat
hatalybalépésének napja: 2022. szeptember 1.

Vac, 2022. augusztus 31.

Zaradék: A Szabalyzatot az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola szenatusa 2023. majus 23-i iilésén, a
SZH 17/2023.V.23. szama hatarozataval médositotta. Az egységes szerkezetd szabalyzat hatalybalépésének
napja: 2023. janius 1.

Vac, 2023. majus 31.

Zaradék: A Szabdlyzatot az Apor Vilmos Katolikus F@iskola szenatusa 2025. majus 15-i ilésén, az
SZH 62/2025.V.15. szamu hatarozataval mddositotta. Az egységes szerkezetd szabalyzat hatalybalépésének
napja: 2025. majus 16.

Vac, 2025. majus 16.

Zaradék: A Szabdlyzatot az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola szenatusa 2025. november 18-i {ilésén, az
SZH 89/2025.X1.18. szamu hatarozataval mdédositotta. Az egységes szerkezetl szabalyzat hatalybalépésének
napja: 2026. januar 1.

Vac, 2025. november 18.

Zaradék: A Szabalyzatot az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola szenatusa 2026. marcius 27-i elektronikus
szavazasan hozott SZH 22/2026.111.27. szamud hatarozataval médositotta. Az egységes szerkezet(i szabalyzat

hatdlybalépésének napja az elektronikus datumbélyegzs szerinti nap.

Vac, 2026. marcius 27.
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ellékletek:

. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szdmu melléklet:

. szamu melléklet

. szamu melléklet

Szervezeti dbra (organogram)
Kommunikécids szabalyzat

A Szenatus valasztasi rendje

A Szenatus ligyrendje

Iratkezelési szabalyzat

MinGségbiztositasi szabalyzat

Foglalkoztatasi kovetelményrendszer
Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

A hallgatéi juttatasok és téritések szabalyzata
: A Tanulmanyi Bizottsag ligyrendje

. szamu melléklet: A Kreditatviteli Bizottsag ligyrendje
. szamud melléklet
. szamu melléklet
. szamu melléklet
. szamu melléklet: A hallgaték fegyelmi és kartéritési felel6sségérdl szol6 szabalyzat
. szamu melléklet
. szamu melléklet:
. szamud melléklet
. szama melléklet: A Tudomanyos Bizottsag tigyrendje

: A Jogorvoslati Bizottsag ligyrendje

: A Didkjo6léti Bizottsag ligyrendje

: Az Esélyegyenl@ségi Bizottsag ligyrendje

: A Hallgat6i Onkormanyzat Szervezeti és miikodési szabalyzata
Szaklétesitési és szakinditasi szabalyzat

: Felvételi szabalyzat

: A Mindségbiztositasi Bizottsag ligyrendje3

. szamu melléklet: Rendezvényszervezési szabalyzat44

43 Médositotta: SZH 31/2024.VIIL.30. szenatusi hatarozat
4 Moédositotta: SZH 14/2026.111.24. szenétusi hatarozat
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