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Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola budapesti oktatasi épiiletebe keresiink
teljes munkaidds
portas munkatarsat

azonnali kezdéssel.

A jogviszony idGtartama:

3 honap probaidg, 1 év hatarozott, majd ezt kdvetben hatarozatlan ideji jogviszony

A munkakorhéz tartozo f6bb feladatok:
e azintézménynél jelentkezd szemelyek tajékoztatasa, eligazitasa
e vendégek fogadasa, regisztralasa
o ¢rkezések-tavozasok koordinalasa
e atelefonkozpont kezelése, beérkezo hivasok tovabbitasa
o Dbeléptetd és tizjelz6 rendszer kezelése
e kulcsok bizonylatolt 6rzése és kiadasa
e terem és szobabeosztasok nyomon kovetése
e beérkez6 kiilldemények atvétele
e udvari kapu kezelése
e muszakvaltaskor az épiilet valamennyi helyisegének bejarasa
e amunkakorhoz tartozé egyéb adminisztracios feladatok ellatasa
e 12 oras nappali, ill. ¢jszakai szolgalat

e BPC épiilet bejarati részének takaritasa, tisztantartasa

Palyazati feltételek:
o legalabb 8 altalanos iskolai végzettség
e portaszolgalat teriileten szerzett legalabb 1 éves gyakorlat
e alapszintl szamitogepes ismeret
e Dbiintetlen el6élet, erkolesi bizonyitvany
e nagyfoku 6nallosag
e megbizhatdsag
e cselekvoképesség

o terhelhetfség



Jelentkezés, palyazat részeként benyujtandé iratok:
e magyar nyelvl énéletrajz
e végzettseget, kepesitest tanusito okirat masolata
e igazolasok

e apalyazo nyilatkozata arrdl, hogy az eljarasban részt vevok a palyazat anyagat
megismerhetik

A palyazat benyujtasinak modja:

o fényképes onéletrajzzal a kocsis.gyula@avkf.hu e-mailcimen vagy személyesen az
intézmeényben

o kérjik feltiintetni a beosztas megnevezéset: ,,AVKF allaspalyazat: portas”

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
e 2025.januar 6.
A palyazat elbiralasanak hatarideje:
e 10 munkanapon beliil
A munkakor betolthetdségének idGpontja:

e 2025.januar 20.

Foglalkoztatas jellege:

o alkalmazott
Munkaveégzés jellege:

e 12 o6ras nappali, ill. éjszakai szolgalat
Munkabér:

e heti 40 6ras alapbér + potlekok

Amit nygjtunk:
e Hosszu tavit munkalehet&ség
e Uj, modern épiilet

e Munkaruha

Munkavégzés helye:

Apor Vilmos Katolikus Féiskola budapesti campusa
(1201 Budapest, Torok Floris 227-229.)
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