Visszaélések bejelentésére vonatkozo tajékoztaté

Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola (székhely: 2600 Vac, Schuszter Konstantin tér 1-5., adoészam:
18662728-2-13, OM azonositd: FI21962; ,AVKF”) az alabbiakban tajékoztatja az AVKF-hoz a
panaszokrdl, a kozérdekd bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 0Osszefiiggs
szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. torvény alapjan bejelentett visszaélések kezelése tekintetében:

1 Bejelenthet6 informéacio

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre
vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informaci6t lehet bejelenteni.

A fentieken tal bejelentésnek mindsiil minden olyan jelzés, ami olyan koriilményre hivja fel a
figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése az AVKF jogos érdekét vagy jogszabalyba nem
itkoz6 tizleti érdekét, vagy az AVKF tevékenységével kapcsolatos jogszabalysértés, a kozbiztonsag,
a kozegészség vagy a kornyezet veszélyeztetésének megsziintetését szolgalja.

2 Bejelentés modja

A bels§ visszaélés-bejelentési rendszert a DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasag miikodteti az AVKF-
nal. A belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe az alabbi modok egyikén tehets bejelentés:

o irasban postai levél ttjan a DataPro Tanacsadé Betéti Tarsasag részére cimzett 1112
Budapest, Budaorsi Gt 161. cimre kiildott postai levélben,

o irasban az iroda@datapro.hu e-mail cimre kiild6tt e-mail Gtjan,
o szoban telefonon a +36 30 288 0935 vagy a +36 70 318 3600 telefonszamon,
o szoban személyesen a DataPro Tanacsado Betéti Tarsasag 1112 Budapest, Budaorsi ut 161.

szam alatti irodajaban.
A szobbeli bejelentés személyesen a DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasaggal a +36 30 288 0935 vagy
a +36 70 318 3600 telefonszamon tortént elézetesen egyeztetett idGpontban tehetd meg.
3 Bejelentésre jogosultak kore
3.1. Az alabbi személyek tehetnek bejelentést a visszaélés tekintetében:
(a) az AVKEF Altal foglalkoztatott személy,

(b) az az AVKF altal foglalkoztatott személy, akinek az AVKF-nal fennall6
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonya megsziint, és

(© az AVKF-val foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt létesiteni kivané olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd&dott.

3.2. Az alabbi személyek szintén bejelentést tehetnek a visszaélés tekintetében:

(a) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha az AVKF-val szerz6déses kapcsolatban 4ll,
(b) az AVKF tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy, valamint a

foglalkoztatd iigyviteli, intézményvezets, illetve feliigyel6 testiiletéhez tartozo
személy, ideértve a nem intézményvezetd tagot is,

(c) az AVKF-val szerz6déses kapcsolat 1étesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban 4ll6 vagy szerzédéses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkoz6, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt 4ll6
személy,

(d) az AVKF-nal tevékenységet végz6 gyakornok és onkéntes,
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(e) az AVKF-val a 3.2. a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzddéses
kapcsolatot 1létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy
szerz&déses kapesolat 1étesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott, és

) az a személy, akinek a 3.2. a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses
kapcsolata az AVKF-val megsziint.

4 Tajékoztatas és tanacs nyajtasa bejelento6 részére

4.1.

4.2.

A DataPro Tanécsado Betéti Tarsasag a szobeli bejelentés megtételekor, illetve az irasbeli
bejelentésre vonatkoz6 visszaigazolassal egyidejiileg tajékoztatast nytjt a bejelents részére.

A DataPro Tanicsad6 Betéti Tarsasag a bejelent§ részére tanicsot ad a bejelentéssel
kapcsolatban.

5 Bejelentés tovabbitasa az AVKF részére

A DataPro Tanacsado Betéti Tarsasig a bejelentést tovabbitja az AVKF részére olyan modon, hogy
abbol a bejelent6 ne legyen azonosithatdé. Amennyiben a bejelent§ a személyes adatai
tovabbitasdhoz hozzajarult, akkor a DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasig a bejelentést a rogzitett
forméaban adja at az AVKF részére.

6 Bejelentés kivizsgalasa és kivizsgalasanak mell6zése

6.1.

6.3.

6.4.

6.5.

Bejelentés kivizsgalasanak hatarideje

Az AVKF a belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe tett bejelentést f6szabaly szerint a
beérkezéstdl szamitott legrovidebb id6n, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil kivizsgalja.

Bejelentéssel kapcsolatos informaciokérés a kivizsgalas soran

A DataPro Tanacsadé Betéti Tarsasag jogosult a bejelentével kapcesolatot tartani, ennek
keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasira, a tényallas tisztazasara, valamint
tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelent6t.

Bejelentés kivizsgalasanak jegyz&konyvezése
Az AVKF a bejelentés kivizsgalasa soran jegyz6konyvet vesz fel.
Bejelentésben szerepld informaciok értékelése és intézkedések

Az AVKEF értékeli a bejelentésben foglalt koriillmények helytallosagat és az AVKF megteszi
azokat az intézkedéseket, amik a visszaélések orvoslasara alkalmasak.

Bejelentés kivizsgalasanak mell6zése

Az AVKF a bejelentés kivizsgalasat mell6zi, ha

o a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
o a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,
o a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos

tartalmu bejelentés, illetve

. a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol
eredd korlatozasaval nem allna ardnyban.

7 Bejelentéssel kapcsolatos valaszadas

A DataPro Tanacsado6 Betéti Tarsasag kiildi meg a bejelentésével kapcsolatos valaszt.

Hatélyos 2023. december 17. napjatol
2



