
 

 

 

 

Az Apor Vilmos Katolikus Főiskola pályázatot hirdet az alábbi pozíció betöltésére: 

 

Bérszámfejtő és társadalombiztosítási ügyintéző 

 

Feladatok: 

• Bérszámfejtési feladatok teljes körű ellátása és TB ügyintézés (TB kifizetőhely) 

• Munkaügyi feladatok ellátása (szerződések készítése, munkavállalók ki-, 

beléptetése) 

• Munkaviszony- és jövedelemigazolások kiállítása 

• Bérváltozások rögzítése, dokumentálása, nyomon követése 

• Együttműködés társosztályokkal 

  

Elvárások: 

• Bér- és TB ügyintéző végzettség 

• Munkaügyi, társadalombiztosítási kérdésekben naprakész jogi ismeretek 

• Hasonló munkakörben szerzett 1-2 éves releváns szakmai tapasztalat 

• Precizitás, önállóság, lendületes munkavégzés 

• Határidők pontos betartása 

 

Amit kínálunk: 

• Hosszútávú, biztos munkalehetőség 

• Családbarát munkahely 

• Teljes munkaidős, bejelentett munkaviszony 

• Hétfőtől-péntekig tartó munkavégzés 

• Fejlődési lehetőség, szakmai ismeret bővítése  

• Lelkes, összetartó csapat 

 

A pozíció 2024. február 1-jétől tölthető be.  

További információ: Danielisz Zsófia (danielisz.zsofia@avkf.hu)  
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