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Felkéro levél

Hivatalosan 1gazoljuk, hOgy...........cccoiiiiiiiiii i, az Apor Vilmos
Katolikus Foiskola Szocialpedagogia MA szakos, levelezé tagozatos hallgatoja. Kérjik az
intézményvezetd kollégat, tegye lehetové a hallgato részére, hogy a vezetése alatt allo intézményben,
a40 oras ,,Osszefiiggé (2 hetes) gyakorlat” megnevezésii szakmai gyakorlatat elvégezhesse, és errol
a fogado nyilatkozat kitoltésével és aldirasaval sziveskedjék nyilatkozni.

A gyakorlatot a 2023. februar 01-t61 2023. majus 06-ig tart6 idészakban kell teljesiteni.

A nyilatkozatot a Tanulmanyi Osztalyra sziveskedjen visszakiildeni a hallgatdval.

Hozzéjarulasat koszondm, tovabbi eredményes munkat kivanok.

Vac, 2023. februar 01.

Tisztelettel:

Dr. Z6ka Katalin sk. Dr. habil. Tamaska Maté sk.

tanulmanyi rektorhelyettes szakfelelds
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Tisztelt Intézményvezet6!

Amennyiben igényt tartanak a tiszteletdijra, kérjiik, hogy:

A gyakorlat megkezdése elott az eredeti egyiittmiikodési megallapodas négy példanyat
kitoltve, alairva és intézményi bélyegzdvel ellatva sziveskedjenek visszakiildeni a hallgatdval
vagy postai iton a féiskola Tanulményi Osztalyara.

Ezt kovetéen a foiskola vezetdi aldirassal és intézményi bélyegzoéjével hitelesitett
megallapodas két példanyat visszakiildi Ondknek postai aton.

A gyakorlat befejezése utan az ,,Intézményi nyilatkozat gyakorlat teljesitésérol”
megnevezési dokumentumot kitoltve, alairva és intézményi bélyegzovel ellatva (a Teljesités-
igazolas részt a féiskola tolti ki a dokumentum beérkezése utan) a kiallitott szamlaval egyiitt
sziveskedjenek visszakiildeni postai uton a fdiskola Tanulmanyi Osztalyanak az Apor
Vilmos Katolikus Foiskola Tanulmanyi Osztaly, 2601 Vac, Pf.: 237. cimre.

Felhiviuk figyelmiiket, hogy a megbizasi dijat Kizarolag szamla ellenében és intézményi

szamlaszamra utalja a foiskola!

A szémla kidllitasakor a kdvetkezot kérjiik figyelembe venni:

A szémla kelte és a teljesités idopontja kdzott nem lehet tobb mint 15 nap.

A szamlan kérjiik feltiintetni a kozlemény rovatba: a hallgatd nevét, a gyakorlat idejét €s a
gyakorlat megnevezését.

Kérjiik, a szdmlan szerepld fizetési hataridd kitoltésekor a megallapodéasban szerepld 45 napos
hatarid6t sziveskedjenek figyelembe venni!

Amennyiben a megallapodas, az Intézményi nyilatkozat gyakorlat teljesitésér6l megnevezésii
dokumentum ¢és a szdmla is leadéasra keriilt, a fOiskola a megbizési dijat 45 napon beliil atutalja
Megbizott szamlan megadott bankszamlaszamara.

Hozzéjarulasat kdszonom, tovabbi eredményes munkat kivanok.

Vac, 2023. februar 01.

Tisztelettel:

Dr. Zoka Katalin sk.
tanulmanyi rektorhelyettes
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
szakmai gyakorlati képzési feladatok ellatasara

amely létrejott, egyrészrdl ag,
Apor Vilmos Katolikus Féiskola

2600 Vac
Schuszter Konstantin tér 1-5.

Tel: +36 27 511 150

www.avkf.hu

Ikt. szam:

Székhely: 2600 Vic, Schuszter Konstantin tér 1-5.

Elérhetéség (telefon, e-mail): +36 (27) 511-150

Adészam: 18662728-2-13

Statisztikai szamjel: 18662728-8542-552-13

Intézményi azonositoé: FI 21962

Képvisel6: Dr. Gloviczki Zoltan rektor
Borzakné Kis Eszter

Kapcsolattart6 (telefon, e-mail): +36 (27) 511-150/407 mellék
borzakne.esztet@avkf.hu

tovabbiakban: ¢ Féiskola,

mdsrészrdl az egylittmiikodd partmer

Fenntarto neve:

Székhely:

Elérhet6ség (telefon, e-mail):

Addszam:

EV igazolvany/cégbejegyzés

szama:

AHT azonosito:

Szamlavezetd Bank neve:

Bankszamlaszam:

Képvisel6:

Kapcsolattart6 (telefon, e-mail):

Gyakorlohely neve:

Székhely:

Elérhet6ség (telefon, e-mail):

Addszam:

Cégbejegyzés szama:

AHT azonosito:

Szamlavezeté Bank neve,

Bankszamlaszam:
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Képvisels

Kapcsolattarté (telefon, e-mail)

a tovabbiakban (Egyittmiikids Partnerek) k6zott.

A felek megallapodnak abban, hogy
A e
(gyakotlohely intézmény neve) az Apor Vilmos Katolikus Féiskola szakmai gyakorlati helyeként mikodik
2023. ..coninnnnn ho ..... napjatol 2023. ............... hoé ..... napjaig.

1 Az Egyiittmiikodési Megillapodis tirgya:

A Fenntarté a nemzeti felséoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény, valamint a felsGoktatasi
szakképzéstél és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolédd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szold
230/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet értelmében a Féiskola hallgat6i szamara szakmai gyakorlati képzést
szervez.

Az Egyiittmiikodési megallapodis célja:

A Féiskola hallgatéja szamara szakmai gyakorlat biztositasa. A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek
megfelel6 munkahelyen, munkakérben az elméleti és gyakorlati ismeretek Osszekapcsolasa, a szakma
gyakorlasdhoz sziikséges munkavallaléi kompetencidk munkafolyamatokban térténé megismerése és
fejlesztése, valamint a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és  egylttmikodés,
feladatmegoldasokban az értékels és 6nértékelé magatartas, az innovacids készség fejlesztése.

A szakmal gyakorlat helyszine, id6tartama, tirgya:

A szakmai gyaKorlat a(Z) ....oouoini i
(gyakorlohely intézmény neve,  székhelye) Intézményben zajlik szakemberek iranyitasaval.

Id6tartama az adott szak tantervében eldirt idStartam, azaz 40 6ra, 2023. .............. hoé ..... napjatol
2023, .oiiiinininens ho ..... napjaig.

A szakmai gyakorlatot teljesit6 hallgato ......................... (hallgaté neve és
Neptun kédja)............ évfolyamos, Szocialpedagogia MA szakos, levelezd tagozatos.

Gyakorlat megnevezése: Osszefiiggd (2 hetes) gyakorlat

A Fdéiskola kotelezettségei:
a) aszakmai gyakorlati hely szamadra a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatok, informaciék megkiildése;
b) egylttmikddés a gyakorlat soran felmertlé problémak megoldasaban.

A Fenntarto (vagy gyakorlohely) kételezettségei:

a) a hallgat6 tanulmanyainak megfelel§ szakteriileten térténé foglalkoztatasa;

b) a szakmai gyakorlat folytatasahoz szikséges hely, eszkdz, védfelszerelés biztositasa;
©) aszakmai gyakorlati tevékenység szakmai feltigyelete, iranyitasa;

d) a hallgaté elsajatitott szakmai tudasanak, kompetenciajanak irasbeli értékelése;

A szakmai gyakorlati hely timogatdsa
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A Féiskola vallalja, hogy a szakmai gyakorlat megvalésulasat, a gyakotlohely altal kit6ltott, a szakmai
gyakorlat teljesitésérol szolo ,, Intézményi nyilatkozat gyakorlat teljesitésérél” megnevezést dokumentum
és a Féiskola részérdl a szakfelelSs altal alairt Teljesités-igazolas alapjan az alabbiak szerint timogatja:

Szakmai gyakorlat: Osszefiiggs (2 hetes) brutté 52.500,- Ft (brutto
gyakorlat (40 6ra) otvenkétezer-6tszaz Ft)

A Fenntart6 (vagy gyakorléhely) képviselGje a kifizetéshez szitkséges ,,Intézményi nyilatkozat gyakorlat
teljesitésér6l” megnevezésti dokumentumot a gyakotlat teljesitése utan, a Féiskola Tanulmanyi Osztalyara
megkuldi.

A kifizetendd 6sszegrdl a Fenntarté /  Gyakotlohely  szamlit koteles benyujtani — legalabb 45 napos
fizetési hatarid6vel -, amelyet a szakmai gyakorlat teljesitésérdl sz6l6 |, Intézményi nyilatkozat gyakorlat
teljesitésér6l” megnevezési dokumentum kidllitasat kovetGen - vagy azzal egyidében - a Féiskola
Tanulmanyi Osztalyara megkiild. A szamlan szerepld Ssszeget a szamla és a Teljesités-igazolds leadasa utan
45 napon belil a Féiskola atutalassal teljesiti a szamlan feltiintetett bankszamlaszamra, ezért kérjik, a
szamlan szerepl§ fizetési hatarid6 kitSltésekor ezt sziveskedjenek figyelembe venni.

A Felek megillapodnak abban, hogy a szamlat akkor tekintik szerzédés szerint megfelel6 moédon
kiallitottnak, amennyiben a térvényi feltételeknek megfelel, és azon feltiintetésre keriil a hallgaté neve, a
gyakorlat ideje és a gyakorlat megnevezése.

Felek rogzitik tovabba, hogy a szakmai gyakorlaton részt vevd hallgaté a nemzeti felséoktatasrol szol6
2011. évi CCIV. torvény 44. § (3a) bekezdése alapjan dijazasra nem jogosult.

Az Egyiittmiikédési megillapodis idbtartama:

Jelen Megallapodast a Felek hatarozott id6re, 2023. ............. hé ..... napjatol 2023. ...............
hoé ..... napjaig kotik. A Megallapodas a Felek alairasaval 1ép hatalyba.

Az Egyiittmiikodési megallapodis megsziinése:

Jelen megallapodas megsztnik:
a) a Péiskola jogutéd nélkili megsziinésével,
b) az Egylittmkéds Partner jogutdéd nélkiili megszinésével,
¢) koz6s megegyezéssel,
d) a hatarid6 lejartaval.

10. A Felek r6gzitik, hogy a jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben

a) a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCLV. torvény,

b) anemzeti felsGoktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet,

c) a fels6oktatasi szakképzésrél és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat egyes
kérdéseirdl szolo 230/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet,

d) a szakképzési hozzajarulasrdl és a képzés fejlesztésének timogatasardl szol6 2011. évi CLV. térvény,

e) a Polgari Térvénykonyvedl sz616 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyadodak.

Jelen Megallapodas elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi dokumentumok:

1. sz. melléklet: Fogad6 nyilatkozat
2. sz. melléklet: Igazoldlap
3. sz. melléklet: Intézményi nyilatkozat gyakotlat teljesitésérdl/ Teljesités-igazolas
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Jelen 4 szamozott oldalbdl allé megallapodast a Felek elolvasas és kézos értelmezés utan, mint akaratukkal
mindenben megegyezét, jovahagyolag 4 példanyban irtak ald, amelybdl 2 példany Féiskolat, 1 példany
Gyakorlohelyet és 1 példany Fenntart6t illet.

Vac,2023.év .ooiiiiiiiin. hé ......... nap.

Apor Vilmos Katolikus Féiskola intézmény neve (Gyakorléhely neve)
Dr. Gloviczki Zoltan rektor nevében és
megbizasabol:

Dr. Zéka Katalin
tanulmanyi rektorhelyettes

' képviseli
Féiskola Fenntarto
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1. sz. melléklet

FOGADO NYILATKOZAT
Osszefiiggd (2 hetes) gyakorlat (SZPLMA023)

Alulirott...........c.ooiiiiin. . Y (72

intézmény vezetdje igazolom, hogy .............cccooviiiiiiiinnn.. (hallgatdé neve) ... . évfolyamos,
levelezé tagozatos hallgaté kotelezd 40 6ras ,,Osszefiiggé (2 hetes) gyakorlat” megnevezésii
gyakorlatat 2023. -tol/tol 2023. -ig* felkésziilt szakvezetd iranyitasaval

intézménylinkben a képesitési feltételeknek megfelelden biztositani tudom.
Hozzajarulok, hogy a foiskola oktatoi a gyakorlatat végzo hallgato tevékenységét latogassak.

A gyakorlat vezetésére............ooiiiiiiiiiiii (szakvezetd neve) kértem fel.

A gyakorlati képzés ellatasaért jaro tiszteletdij: brutté 52.500,- Ft (brutté dtvenkétezer-otszaz
Ft).

Kérjiik, ha a gyakorlat ellatasaért jaré tiszteletdijra barmilyen okbdl nem tartanak igényt, jelezzék

az alabbi jelolonégyzet bejeldlésével: [

Kelt: oo, 2023,

(PH)
intézményvezetd/helyettes

*Kérjiik, sziveskedjen megadni a gyakorlat letdltésének pontos idOtartamat!

Az eredeti dokumentumot a gvakorlat megkezdése elott kérjiik leadni a Tanulmanyi Osztalyon

személyesen, vagy postai uton (elotte készitsen maganak masolatot)!

A hianyosan vagy olvashatatlanul Kitoltott fogado nyilatkozatot nem tudjuk elfogadni!
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2. sz. melléklet

TEREPTANARI ERTEKELOLAP
(levelez6 tagozat)
Osszefiiggo (2 hetes) gyakorlat (SZPLMAO023)

(Kérjiik nyomtatott betiikkel kitdlteni, mert rogziteniink kell az adatokat a tanulmanyi rendszeriinkben!)

Ertékelési szempontok Kivalo Atlagos Hianyos
Intézmény szabdlyaihoz, céljaihoz valo
alkalmazkodas
A munkakdzosségbe valo beilleszkedés

Kliensekkel/gyerekekkel valé kapcsolat

Elméleti felkésziiltség

Szébeli kommunikécios készség

frasbeli teljesitmények

Motivacid

Problémamegoldo és elemzd készségek

Onallé munkara valo alkalmassag

Feladattudat és etikai kdvetelmények

Tereptanari visszajelzések hasznositasa

Tovéabbi megjegyzések:
A fentiek alapjan - a hallgato a gyakorlatat érdemben teljesitette
- a gyakorlat megismétlését javaslom
2023, ..o
Tereptanar Intézményvezet6
(P.H.)

Az értékelélapot elektronikus viton a Classroom Feladathoz kérjiik feltolteni, tovabba az eredeti példanyt

személyes vagy postai iton a Tanulmanyi Osztilyra eljuttatni 2023. 05. 13-ig!

(Kérjiik, hogy az eredeti példany leadasa elott készitsen arrol masolatot sajat maganak!)
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3. sz. melléklet

INTEZMENYI NYILATKOZAT GYAKORLAT TELJESITESEROL
(A gyakorlohely tolti ki, abban az esetben, ha a tiszteletdijra igényt tart.)

ATUIITOtE © o e mint intézményvezetod
................................................................ (intézmény neve, cime), mint Megbizott a
jelen nyilatkozat kiallitasaval nyilatkozom arrol, hogy az Apor Vilmos Katolikus Féiskola
(székhely: 2600 Vac, Schuszter Konstantin tér 1-5. adoszam: 18662728-2-13, intézményi
azonositd: FI 21962), mint Megbizo €s a Megbizott kozott ....... év ....ho ... napjan létrejott
Egylittmiikodési Megallapodas (a tovabbiakban: ,,Megallapodas”) alapjan a Megbizott az alabbi
feladatokat, tevékenységeket végezte el:

................................................. (hallgatok neve, évf, szak)

Osszefiiggd (2 hetes) gyakorlat (feladat megnevezése)

................................................... (idoszak)

40 OTa. ..t (terjedelem, ora)

Datum: (P.H.)
Intézményvezetd

TELJESITES-IGAZOLAS
(Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola tolti ki.)

Alulirott Apor Vilmos Katolikus Féiskola (székhely: 2600 Vac, Schuszter Konstantin tér 1-5.
adoszam: 18662728-2-13, intézményi azonosité: FI 21962) képviseletében kijelentem,
hOZY oo, (név), mint Megbizott a fenti nyilatkozatban
szerepld feladatokat, tevékenységeket szerzOdésszeriien teljesitette.

Ennek megfeleléen a Megbizott altal szabalyszerlien, szerzOdésszerlien kiallitott szamla
ellenében a megallapodas szerinti dij kifizethetd.

Datum:

Apor Vilmos Katolikus Fdiskola
Megbizo

Ezt a dokumentumot a gyakorlat teljesitése utin a gyakorlohely kiildi vissza a szamldval egyiitt postai titon a foiskola

Tanulmanyi Osztalydnak!
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Hallgat6i Megallapodas

FAY[U]1171] o S P PP A(Z)  ceveeererenteretententetecententcratentenacantensenacane
intézmény vezetdje hozzajarulok ahhoz, hogy .......cccccovviiiniiiiinienninnnens (hallgat6 neve) .....
¢vfolyamos, szocidlpedagdgia MA szakos, levelezd tagozatos hallgatdé a 20.../20.... tanév, ...

félévében a szakmai gyakorlat kovetelményeit intézményiinknél teljesitse.

Intézmény adatai:

NV e e
05 0o
Telefon: .o
TelefaX: oo

B-mail: o o,

Az intézmény szakmai gyakorlat szempontjabdl relevans tevékenységi kore:

A hallgatd varhatd tevékenységi kore:

A szakmai gyakorlohely vallalja, hogy a hallgatdé szdmara — egészségvédelmi €s munkavédelmi
szempontbol biztonsdgos munkahelyen — a szakképzési programnak, illetve a tantervnek megfeleld
szakmai gyakorlatrol gondoskodik.

Szakmai gyakorlat helye:
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A hallgaté szakmai gyvakorlatat kozvetleniil feliigyelo vezeto adatai:

NV e
BeOSZtaS: ittt
Munkahelyi cime: .............oooiiiiiiiiiiii

Telefon, faX: ..oooveee

A hallgatoé szakmai gyakorlata fels6oktatasi intézményi felelosének neve:

A hallgaté napi szakmai gyakorlata ideje:.................................

A hallgatdval hallgatoi jogviszonyt létesitett felsooktatasi intézmény:

Felsooktatasi intézmény megnevezése: Apor Vilmos Katolikus Féiskola
Székhelye: 2600 Vac, Schuszter Konstantin tér 1-5.

Elérhetésége: (27) 511-150

Intézményi azonosité: FI 21962

Torvényes képvisel6 neve: Dr. Gloviczki Zoltan rektor

Hallgato adatai:
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Szakképzettség megnevezése és képzési ideje:

Szak: Szocialpedagogia MA

Képzési ido: 4 félév

A Hallgato kotelezettsége

A Felséoktatasi intézmény hallgatdja a FelsOoktatasi intézmény szakmai gyakorlatra
vonatkoz6 szabalyzatiban foglaltaknak és a Fogad6 Intézmény altal kijeldlt instruktortol
kapott tajékoztatasnak megfeleléen koteles teljesiteni a szakmai gyakorlatot, betartva a
Fogado6 Intézmény végzett szakmai gyakorlat soran felmertiild, az egyes tigyviteli, eljarasjogi
¢s adatvédelmi szabalyokbol fakado titokvédelmi eldirasokat is.

Hallgato Fogado intézmény

Az eredeti dokumentumot a syakorlat megkezdése elott a Tanulmanyi Osztalyon kérjiik

leadni személyes vagy postai uiton!
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A szakmai gyakorlattal kapcsolatos leadand6 dokumentumok

Osszefiiggo (2 hetes) gyakorlat (SZPLMAO023) (levelezd tagozat)

Gyakorlat idétartama: 40 6ra

Gyakorlat ideje: 2023. februar 01-t6l 2023. majus 06-ig

Leadand6 Leadas . (e d . C gt . ,
dokumentum helye Leadas hatarideje | Leadas modja Megjegyzés
Személyesen Eredeti
Fogadé Tanulmanyi A gyakorlat o oostal | Peldanyt kerjiik!
nyilatkozat Osztaly megkezdése eldtt gy P (Készitsen maganak
uton .
masolatot!)
Hallgatoi Tanulmanyi A gyakorlat Szemelyese_n Egy eredeti példanyt
. . , . v vagy postali -
megallapodas Osztaly megkezdése el6tt “ton kériink!
Mind a 4 eredeti
Egyut’tmukod’em Tanulményi A gyakorlat Szemelyese_n példanyt!
megallapodas Osztal meekezdése elétt vagy postali (Csak abban az
4 példanya Y 8 ' uton esetben kell leadni,
ha kérik a dijat!)
Classroom Elektronikusan
Terepdolgozat 2023. majus 13. Feladatok —
feladat <
meniipontba
Elektronikusan P]?F...f Oma.t.umb.an
kérjiik feltolteni!
Feladatok .
Classroom ) (Olvashato
‘. . meniipontba, .
Tereptanari feladat és . X mindségben!)
PSRN . 2023. majus 13. és AP
értékelolap Tanulmanyi ey Az eredeti példanyt
, személyesen e .
Osztaly . kérjiik leadni!
vagy postai (s .
f (Készitsen maganak
uton .
masolatot!)
Intézményi A dokurEnfatn?umot
nyilatkozat Tanulmanyi Gyakorlat gyakorlohely
. o . s nem kell a
gyakorlat Osztaly teljesitése utan! kiildi vissza
s s - Classroomra
teljesitésérol postai uton! .. .
feltolteni!

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos tigyekben személyesen a Tanulmanyi Osztalyon tigyfélfogadasi
idében, valamint e-mailben a gyakorlat@avkf.hu cimen érdeklédhetnek.

Eredményes gyakorlatot kivanunk!

Tisztelettel:

Dr. habil. Tamaska Maté sk.

szakfelel6s
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