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Az Apor Vilmos Katolikus F@iskola /roviditve: AVKF/ (tovabbiakban: Ffiskola) Szenatusa a Nemzeti
FelsSoktatasrdl sz6l6. 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: az Nftv.) rendelkezéseinek, valamint a
Féiskola hatédlyos Alapité Okiratdnak figyelembevételével a FGiskola Szervezeti és miikodési
szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint allapitotta meg:

1. Altalanos rendelkezések

1.§ Az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola

(1) Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola (tovabbiakban: Fdiskola) a Magyar Katolikus Egyhaz Vaci
Egyhazmegyéjének felsGoktatasi intézménye, ,nem allami féiskola”, egyhazi felsGoktatasi intézmény.
(2) A Féiskola jogel6dje a Zsambéki Katolikus Tanitoképzé Féiskola, melyet a Szent Keresztrél
Nevezett Irgalmas N6vérek Rendje alapitott.

2. § A Féiskola jogallasa

(1) A Féiskola allami és egyhézi képzési feladatot lat el.
(2) A Féiskola Fenntartéja a Vaci Egyhazmegye mindenkori piisptke (tovabbiakban: Fenntartd), aki
az alapité okiratban és allami jogszabalyokban meghatarozott médon gyakorolja Fenntart6i jogait és
kotelességeit. A Fenntarté az Nftv. 4. § (1) b.) pontjaval 6sszhangban egyhéazi jogi személy, tehat
egyhazi Fenntarté.
(3) A Féiskola angol nyelv{ elnevezése: Apor Vilmos Catholic College.
4) A Fé6iskola német nyelvi elnevezése: Apor Vilmos Katholische Hochschule.
(5) A Fdéiskola 6nallé jogi személy, illetve belsé egyhazi jogi személy, székhelye: H-2600 Vac,
Schuszter Konstantin tér 1-5.

Telephelyei:

H-2600 Vac, Szent Miklds tér 14.

H-2600 Vac, Honvéd u. 13.

H-2600 Vac, Palffy utca 1-3.

H-1201 Budapest, Torok Fléris u. 227-229.

(6) A Féiskola alapokménya a Fenntart6 Vaci Egyhdzmegye piispoke altal kiadott Ordinationes-ben
foglalt ,,Apor Vilmos Katolikus F6iskola Alapit6 Okirata”.

&) A Féiskola allami feladatok ellatasaval kapcsolatos kotelezettségeit az Nftv.-ben és mas
jogszabalyokban szabélyozott mddon és finanszirozasi feltételekkel végzi.

3. § A Féiskola kiildetésnyilatkozata

(1) A Fdéiskola elsddleges feladata, hogy tevékenységével eldsegitse a kereszténységen alapuld
hagyomanyos magyar és eurdpai kultira és miveltség, a csalad és mas hagyomanyos kdzosségi formak
megmaradasat és fejlédését azdltal, hogy fels6foku végzettségl szakembereket képez, és tovabb képez.
A Féiskola nyitott nem csak a katolikus valladstiak, hanem mas vallasq, ill. nem hiv§ hallgaték szdmara
is, amennyiben tiszteletben tartjdk az intézmény katolikus jellegét.

(2) A tudomanyos életet elsGsorban a képzésekhez kapcsoléddé alkalmazott kutatasok folytatasa
jellemzi, melyek oktatasi tevékenységiinkkel egyiitt szervesen kapcsolédnak a Vaci Jarashoz, valamint a
hazai és nemzetk6zi tudomanyos munkdhoz. A F8iskola nagy hangsulyt helyez a tehetséggondozasra.
Tamogatja, eldsegiti a hallgatéi kutatémunkat, didkjai részt vesznek az Orszagos Tudomanyos Didkkor
tevékenységében.



(3) A Fdéiskola katolikus jellegét hangsilyozza, hogy a keresztény vildgnézet alapjan adja &t
kritikusan és médszeresen a miiveltséget, ezaltal munkalkodik a személyiség Kkiteljesitésén. Kiilondsen
fontosnak tartja, hogy az intézmény miikodésével segitse a Vaci Egyhdzmegye és a Magyar Katolikus
Egyhdaz oktatasi, nevelési, hitéleti feladatainak ellatasat.

(4) A Fdéiskola az egyetemes katolikus felsGoktatas részeként kivdn miikédni, ennek megfelelGen
alakitja és folyamatosan fejleszti hazai és nemzetkdzi kapcsolatait.

4. § A Féiskola célja és tevékenységi teriiletei

(1) A Fdiskola alapfeladatahoz kapcsolédé képzés célja:

a) olyan értelmiségi személyek kibocsajtasa, akik korszerti és a katolikus hit fényét is tiikrozé
altalanos miveltséggel, tarsadalmi érzékenységgel rendelkeznek, jellemzi 6ket az egyetemes emberi és
nemzeti értékek, az erkolcsi normak tisztelete, az egyéni és koz0sségi felelGsségérzet és feladatvallalas,
az egész életen at tartdé miivel6dés igénye és képessége, valamint az egészséges életvitel,

b) olyan diplomds pedagoégiai és szocialis szakemberek képzése, akik j6l megalapozott altalanos és
szakmai miiveltségiik, fejlett pedagogiai képességeik, 6n- és emberismeretiik, hitiik és szeretetteljes
banadsmoédjuk birtokdban - a csaladdal és a tarsadalmi kornyezettel egyiittm(kodve - alkalmasak a

gyermekek korszerd és céltudatos fejlesztésére, nevelésére, az egyetemes és a nemzeti értékek, erkdlcsi

normak kozvetitésére.

(2) A Féiskola allami feladatként ellatandé alaptevékenysége:

a) a szakinditasi engedéllyel rendelkezd f6iskolai és egyetemi szakokon, ill. BA és MA szinteken, a
jovahagyott képesitési kovetelmények szerint féiskolai és egyetemi szintii képzéseket folytathat.

b) az MA szint( diplomahoz jutast nemzetkozi intézménykoézi megallapodassal segiti, valamint magas
szinvonali BA képzéseinek elvégzése megalapozza, hogy végzett hallgatéi mas felsGoktatasi
intézményben megszerezhessék az MA szintl végzettséget,

c) tovabbképzést és felnbttképzést is folytat az erre vonatkozo kiilén jogszabaly rendelkezései szerint,

d) szakiranya tovabbképzést folytat regisztracié alapjan,

e) akkreditdlt iskolai rendszerd szakképzést folytat engedély alapjan,

f) Kképzési szintekre az intézmény allamilag akkreditdlt és az EU-ban is elismert oklevelet, illetve
bizonyitvanyt ad ki,

g) aképzéseket teljes és részidGs képzésben, tovabba tavoktatasban végzi,

h) a Féiskola nemzetkozi kapcsolatokat épit és apol. Hallgatéi és oktatdi utak, kozos kutatdsok, kozos
oktatasi palyazatok segitségével kapcsolédnak be a nemzetkézi tudoményos életbe,

i) a Fdiskola biztositja, hogy tehetséges hallgatéi tudoményos és/vagy miivészeti ismereteiket
elmélyitsék, bdvitsék. Tamogatja a hallgaték kutatémunkajat, alkotétevékenységét kidllitasok,
konferencidk szervezésével, az Orszagos Tudomanyos Didkkér tevékenységébe vald
bekapcsolédassal, valamint Tehetségpont miikddtetésével,

j) aFé&iskola a fenti tevékenységeket mas jogi személyekkel egylittmiikodve is végezheti.

5. § MindGségbiztositas

1) A Fdiskola mindségbiztositasi és mindségirdnyitdsi rendszert miikodtet, amelynek kialakitasa
soran

a) a hatalyos jogszabalyok,

b) a Magyar Akkreditacids Bizottsag allasfoglalasai és javasolt szempontrendszere,

c) az illetékes Minisztérium mindségbiztositasra vonatkoz6 Gtmutatésai,

d) a mingségbiztositassal kapcsolatos nemzetkozi ajanlasok keriiltek figyelembe vételre.

A mingségiranyitasra vonatkozd szabdlyzat jelen SZMSZ 6. szadmti mellékletét képezi.



6. § A Fdiskola iranyitasa

(1) A Fdiskolat a Fenntartd felligyeli és iranyitja a hatadlyban 1év6 jogszabalyoknak, valamint a
Katolikus Egyhaz elSirdsainak figyelembe vételével.

(2) Az Nftv. 91. §-aban foglalt rendelkezésnek megfelel6en a Fenntarté - az ott felsorolt esetekben -
az allami intézményekben érvényes eléirasoktél eltérden rendelkezhet.

3) A Féiskolan a rektor, a rektorhelyettesek, a rektorihivatal-vezetd, a gazdasagi igazgatd, a belsd

ellendri és a campusvezet6i tisztségeket egymassal kozeli hozzatartozéi viszonyban 1év6k nem toélthetik
be.

1) A Féiskola vezetése - az e szabalyzat altal meghatarozott keretek kozott - a kovetkez8k szerint
torténik:

a) vezetd testillete a Szenatus,

b) vezet6je a rektor,

c) a rektor tanacsadé testiilete a Rektori Tanacs,

d) magasabb vezetd beosztasi tisztségvisel6i a rektor altal kinevezett rektorhelyettesek és a

gazdasagi igazgato,

e) vezet6 beosztasu tisztségvisel6i:' a tanszékvezetlk, a rektorikabinet-vezet$, a rektorihivatal-
vezet§, a tanulmanyi osztalyvezetl, a tovabbképzési irodavezet, a gazdasadgi igazgatbhelyettes, a
kollégiumvezetd, a miiszaki osztalyvezet8, a konyvtarvezet§ , és a Campus vezetje.

A FGiskoldt mikodtet§ szervezeti egységek strukturajat és irdnyitdsi kapcsolatrendszerét az 1. sz.
mellékletben rogzitett szervezeti séma (Organogram) rogziti.

(5) A magasabb vezet6i és a vezet6i megbizasokra nyilvanos palyazatot kell kiirni. A rektort a Fenntart6
és a Szenatus javaslata alapjan a minisztereln6k nevezi ki. A magasabb vezet§ - a gazdasagi vezetd
kivételével - és a vezet§ tisztségviselSk palyazatait a Szenatus véleményezi, és a rektor dont a tisztségek
betoltéséril. A gazdasagi igazgatét a Fenntartd javaslatara a rektor nevezi ki.

7. § A Féiskola altal kiadott oklevél

(1) A Féiskola allamilag akkreditalt alap- és mesterképzési okleveleket ad ki.

(2) Az Nftv. 51. § és az 52. § (1)-(5) bekezdéseinek megfelelGen az oklevél kiadasanak el6feltétele a
sikeres zarovizsga és az eldirt nyelvvizsga letétele. Nyelvvizsga hianyaban a F6iskola igazolast allit ki,
mely szakképzettséget nem igazol, de a zardévizsga meglétét tantisitja.

3) Az Nftv. 107.§ (2) bekezdésének értelmében a Féiskola lehet§séget biztosit arra, hogy a jelen §
(2) bekezdésében meghatdrozottakon til az oklevél, ill. a bizonyitvany megszerzéséhez elSirt altalanos
nyelvvizsga-kovetelmény teljesitése alol mentesiiljenek azok a hallgatok is, akik a sikeres zarévizsga
napjatél szamitott harom éven beliil nem mutattdk be a fels6oktatdsi intézménynek az &altalanos
nyelvvizsgat igazolé okiratot, és az oklevél, ill. a bizonyitviny megszerzéséhez elSirt Aaltalanos
nyelvvizsga-kovetelmény teljesitése helyett a Féiskola altal szervezett kiilon nyelvi vizsgat tesznek. Ez a
rendelkezés azokndl alkalmazhaté utoljara, akik a 2012/2013. tanévben tettek zar6vizsgat.

4) A 2013. évi LXXVII. torvény a feln6ttképzésrél (tovabbiakban: Ftv.) jogszabalyai alapjan a
felsGoktatasi szakképzésben fels6foku szakképzettség szerezhet6, melyet oklevél tandsit. A felsGoktatasi
szakképzésben szerzett oklevél 6ndllé végzettségi szintet nem tanusit és a képzési id§ legaldbb négy
félév. (V6. Nftv. 15.§ (2) bek.).

(5) Az oklevél az Nftv. 15. § (3), 40.8 (4)-(5), 52. § (3)-(4) bekezdésekben emlitett tovabbi
képzésekben valé részvételre, felsGoktatdsi szakképzettséghez, egyetemi és fSiskolai végzettséghez
kotott munkakordk betdltésére jogosit a jogszabalyban meghatirozottak szerint.

(6) A Fébiskola 4altal kotétt nemzetkézi megallapodésok lehetfséget biztositanak arra, hogy az
intézmény kiilféldi partnerintézményekkel a jogszabalyokban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
koz0sen oklevelet bocsasson ki.

! Mddositotta : SZH 30/2022.IV.5. szendatusi hatarozat



8. § A FGiskola miikédési rendje

(1) Az Nftv. 12.§ (3) bek. e) pontja szerint a Szenatus elfogadja a Ffiskola Szervezeti és miikodési
szabalyzatat. A Féiskola Szendatusa altal az Nftv. 11. §-ban megfogalmazottak és az Nftv. 2. mellékletben
régzitettek szerint megalkotott SZMSZ tartalmazza az alapvetd fontossagl szervezeti, vezetési, eljarasi,
valasztasi, hataskori és egyéb elveket és rendelkezéseket, amelyeket a FSiskolan, és annak az Alapité
Okiratban megnevezett minden telephelyén és képzési helyszinén alkalmazni kell.

(2) A FGiskola szervezeti és miikodési rendjét az SZMSZ és mellékletei, illetSleg tovabbi
szabalyzatok rogzitik.

(3) Az SZMSZ-t a Szenitus a jelen 1&v6k mindsitett (2/3-0s aranyl) tobbségi szavazataval fogadja el.
(4) Az SZMSZ mellékletei ugyanolyan kotelezéek, mint maga az irdnyadd szabalyzat, azok annak
elvalaszthatatlan mellékleteit képezik.

(5) Az SZMSZ és moédositdsai a Szenatus dontését kovetGen a Fenntartd jovahagyasaval 1épnek
hatalyba.

II. A Féiskola vezetése, szervezeti felépitése

9. § A Féiskola Fenntartdja

(1) A Fdiskola Fenntartdja a Vaci Egyhazmegye mindenkori piispoke.

(2) A Fenntart6

a) kezdeményezi az illetékes Minisztériumnal, valamint az Oktatasi Hivatalnal a Fdiskola allami
elismerésére, ill. 4llami elismerésének visszavonasara irdnyuld eljarést,

b) sajat hataskorben kiadja, ill. médositja a F6iskola alapité okiratat,

c) megvizsgalja és jovahagyja az Nftv. 73.§ (3) ¢) és (4) szerint:

ca) a F6iskola szervezeti és m(ik6dési szabalyzatat,

cb) a FGiskola intézményfejlesztési tervét,

cc) a F6iskola koltségvetését,

d) ellenérzi az Nftv. 73. § (3) d) szerint:

da) a FGiskola gazdalkodasat, miik6désének térvényességét, hatékonysagat,

db) a Féiskola hitéleti tevékenységét, a teoldgia oktatésat,

dc) a szakmai munka eredményességét igazold akkreditacids dokumentumokat,

e) értékeli az Nftv. 74. § (2) és a Fdiskola altal az éves gazdalkodasardl - a szamviteli
rendelkezések szerint - elkészitett éves beszamolét,
f) tovabba gyakorolja a rektorral kapcsolatban a munkaltatdi jogokat.

10. § A Szenatus

(1) A Féiskola legfébb vezetd testiilete és dnkorményzati szerve a Szenatus.

(2) A Féiskola Szenatusa hatdskorét, jogait és kételezettségeit az Nftv. 12.§-4ban elbirtak, illetSleg
jelen Szervezeti és m(ikddési szabalyzatban rogzitettek szerint gyakorolja.

(3) A Szenatus miikddési rendjét a Szenatus ligyrendje, valasztdsi rendjét a Szendtus valasztasi
rendje hatarozza meg. A Szenatus az ligyrendjét és valasztasi rendjét sajat maga hatarozza meg.

(4) A Szenatus szavazati joggal rendelkez§ allandé tagjai:

a) Hivatalbél tagja:

aa) rektor (a Szenatus elnodke)
ab) rektorihivatal-vezet$ (a Szenatus titkara)



ac) hallgato6i onkorményzat elndke

ad) gazdasagi igazgaté

b) Valasztott tagja:

ba) tanszékenként 1 f6

bb) 1 £6 hallgat6

bc) 1 £f6 a F6iskolan az oktatasi tevékenységet segit§ dolgozd
(5) A Szenatusi iilések allandé meghivottai:

a) a rektorhelyettesek

b) a rektori kabinetvezetd

c) az interkulturalis tigyek képviselGje
d) a Tanulmanyi Osztdly vezetGje

e) a Tovabbképzési Iroda vezetbje

f) a bels6 ellendr

g) a Fenntart6 képvisel6je

h) a Budapesti Campus vezetéje

(6) A SzenAtus oktatd tagjait és az oktatdsi tevékenységet segitl dolgozd tagjat négy évre, hallgatd
tagjat egy évre valasztjak. A tagok Gjravalaszthatok. A Szenatusi tagok részére a megbizdlevelet a rektor
adja ki.

(7) A Szenatusi iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt az iilések allandé meghivottai, valamint a
napirendi pont szerint érintett szakért6k vagy munkatarsak.

(8) A Szenatusi tagsadg csak egy cimen keletkezhet. A Szenatus tagja - a hallgatéi donkormanyzat
képviselSi kivételével - az lehet, aki a felsGoktatdsi intézményben munkaviszony keretében oktatdi,
kutatéi vagy egyéb munkakdort t6lt be.

(9) A rektor - mint a Szenatus elndke - a Szenatus tagjai koziil levezetd elndkot jelolhet. A Szenatus
tilései az intézmény alkalmazottai, hallgatéi szamara nyilvanosak. A nyilvanossag korlatozhatd, ha az a
személyiségi jogokat, az intézmény véllalkozasi, de nem kdzhasznt tevékenységével kapcsolatos tizleti
titkokat, illetve a szellemi alkotdsokhoz f(iz6d§ jogos érdekeket veszélyezteti vagy sérti. Zart {ilés
tartdsar6l a Szenatus egyszer(i tébbséggel hozott hatdrozatban dont. Az elrendeld doéntést indokolni
koteles. Zart iilésen csak a Szenatus tagjai és az ligyben érintett személy vehet részt. A zart iilésrél
kiilon jegyz6konyv késziil, amelyre a zart {ilésre vonatkoz6 szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell.
(10) A Szenatus tagjanak joga van az elGSterjesztésekkel kapcsolatosan az elfterjesztének kérdéseket
feltenni, véleményt nyilvanitani, a dontést igényld kérdésekben allast foglalni, a Szenatustagsagrol
lemondani, lemondasat nem kételes indokolni.

(11) A Szenatus tagjanak kotelessége a Szendtus {ilésein részt venni. Akadalyoztatdsat az iilést
megelGz8en jelezni kell a Szenatus elndkének és titkaranak.

(12) A Szenatus tagjainak mandatuma megsz(inik a tagok altaldnos valasztasat kovetd, alakulé {ilésének
napjan.

(13) Ha a Szenatus tagjanak a soron kovetkezd altaldnos Szenatusi valasztast megel6z6en megsziinik
a megbizatasa, a Szenatus létszdmanak kiegészitése céljabdl iddkozi Szenadtusi tagvalasztast kell tartani.
Az 4j tag mandatuma a Szenatus tagjainak mandatumaig szél. Az id6kodzi valasztast a Szendtus
elndkének a mandatum megsziinését kovet§ 8 napon beliil kezdeményeznie kell, és 30 - indokolt
esetben 60 - napon beliil 4j valasztast kell tartani. A Szenatusi tag valasztdsanak lebonyolitasara a
rektor kéri fel a Szenatus titkarat. A Szendtus titkara valasztasi bizottsdgot szervez, melynek tagjai
lebonyolitjdk a tag megvalasztasat. Jeloltet a valasztasi bizottsdg Aallit, a jelolés a jelolt elfogadd

nyilatkozataval lesz érvényes. a-jeléltnek bele kell egyeznie a-jelélésbe. A szavazas titkos.
(14) A Szenatustagsag megsz(inik

a) a mandatum lejartaval,

b) lemondassal,

c) a szervezeti egység atszervezésével,

d) ha a munkaviszony vagy hallgatéi jogviszony sziinetel, ill. megsz{inik,



e) a valasztbjog elvesztésével,

f) visszahivassal,
g) tobb mint egyéves folyamatos tavollét esetén (gyes, tanulmanyt stb.),
h) hallgaték esetében a hallgatéi jogviszony sziineteltetése (passziv félév) vagy egyéb ok miatti,

legalabb féléves tavollét esetén; illetSleg ha a hallgat6 tagsaga idején fegyelmi blintetést kapott.

(15) A Szenatus valasztott tagjai az OGket korabban megvalaszté testiilet altal visszahivhaték. A
visszahivas kezdeményezéséhez a valasztd testiilet tobb mint felének, a visszahivashoz legalabb a
jogosultak kétharmadénak egyetért6 szavazata sziikséges. A visszahivott Szendtustag helyére a
visszahivasi {ilésen meg kell valasztani az ij Szenatustagot.

(16) A Szenatus tagjainak megvalasztdsa rektori utasitds alapjan online is torténhet, az abban
meghatarozott szabalyok betartasaval.?

(17) A Szenatus miikodésének eldsegitésére - a jogszabalyokkal dsszhangban - dllandé vagy ideiglenes
testiileteket (bizottsagokat, tanacsokat, kollégiumokat) hozhat létre.

Az allandé bizottsagok tevékenységiiket az altaluk kidolgozott {igyrendben részletezett feltételek mellett
végzik. A Szenatus altal 1étrehozott testiiletek elndkeit a Szendtus javaslatara a rektor nevezi ki. A tanév
utols6é Szenatusi {ilésére a bizottsagi elnokok éves beszamolét készitenek.

Allandé bizottsagok:

a) Tanulmanyi Bizottsag

Feladata: A F8iskola honlapjan kozzétett formanyomtatvanyon, a Tanulmanyi Bizottsdgnak cimzett, de a
Tanulmanyi Osztalyon benytjtott hallgatéi kérelmek elbiralasa.

A Tanulmanyi Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 10. szdmi melléklete tartalmazza.

b) Kreditatviteli Bizottsag

Feladata: A F6iskola honlapjan kozzétett formanyomtatvanyon, a Kreditatviteli Bizottsagnak cimzett, de
a Tanulményi Osztalyon benyujtott hallgatéi kérelmek elbiralasa.

A Kreditatviteli Bizottsag igyrendjét az SZMSZ 11. szamtl melléklete tartalmazza.

) Jogorvoslati Bizottsag

Feladata: A F@iskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa ellen a Jogorvoslati
Bizottsagnak cimzett, de a Tanulmanyi Osztalyon benyujtott hallgatéi jogorvoslati kérelmek elbiralasa.
SzendatusA Jogorvoslati Bizottsag {igyrendjét az SZMSZ 12. szamil melléklete tartalmazza.

d) Tudoményos Bizottsag3

Feladata: A hozza érkez§ elSterjesztések és kérelmek elbirdldséaval, kutatasetikai engedélyek kiaddsaval
a F@iskola dolgozéinak kutatédi, valamint a rektor déntéshozéi munkajanak tdmogatésa; intézményi
kereteken bellil a tudomanyos kutatasok és tudomanyszervezés milikédésének elGsegitése.

A Tudoményos Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 19. szadmi melléklete tartalmazza.

e) Diakjoléti Bizottsag
Feladata: A rendelkezésre all6 hallgatéi normativak felosztésa jogszabalyok és bels§ szabalyzat alapjan.
A Didkjoléti Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 13. szamtu melléklete tartalmazza.

f) Esélyegyenlségi Bizottsag

Feladata: A fogyatékkal él1§ hallgaték igényeinek megfeleld akadalymentesség, elérhetfség
feliilvizsgalata, a személyi és dologi segitségnyujtas sziikséges modjanak és lehetGségeinek kidolgozasa.
Az Esélyegyenl§ségi Bizottsag tigyrendjét az SZMSZ 14. szdmu melléklete tartalmazza.

(18) A Szenatusi testiileteknek tagja lehet a F@iskola barmely teljes munkaidében foglalkoztatott

2 Médositotta : SZH 30/2022.1V.5. szendtusi hatdrozat
3 Modositotta : SZH 30/2022.1V.5. szenatusi hatdrozat



munkatarsa, illetve a Fiskola hallgatoéja.

(19) A Szenatusi testiilletek munkijat kiils6 szakért6k is segithetik, akik tanécskozasi joggal részt
vehetnek a Szenatus {ilésein.

(20) A Szenatusi testiiletek m{kodését ligyrendjiik hatarozza meg, amelyet a Szenatus fogad el.

(21) Az elndk dontése alapjan, indokolt esetben a Szenatus elektronikus levélszavazasban is dénthet
a napirendi pontokroél és az elSterjesztésekrsl. A levélszavazast a Szenatus elndkének felkérése alapjan
a Szenatus titkara bonyolitja le és annak eredményérdl a Szendtus elndkét és a tagsagot tajékoztatja.
(22) Az elndk rendelkezhet online Szenatusi {ilés megtartasarol is.

(23) Személyi kérdésekben a Szenatus titkos szavazassal dont, olyan modon, hogy a jeldltek
valamelyikére minden tag egy szavazatot adhat le.

(24) A Szenatus hatarozatait 15 napon beliil a Féiskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

11. § A rektor

(1) A Féiskola els6 szamu felelds vezetGje és egyben torvényes képviselGje a rektor.

(2) A Féiskola rektora hataskorét, jogait és kotelezettségeit az Nftv.-ben elSirtak szerint gyakorolja.
A rektor eljar és dont mindazokban az {igyekben, amelyeket jogszabaly vagy jelen szervezeti és
miik6dési szabalyzat, vagy mas rendelkezés nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe.

3) A Féiskola rektora kialakitja az intézmény szervezeti rendjét, irdnyitasi rendszerét és gyakorolja
a munkaltatéi jogokat.

(4) A rektor feladatai tovabba:

a) felligyeli, irdnyitja és ellendrzi a tanszékek munkajat,

b) ellitja a fGiskolai stratégiai és fejlesztési terv kidolgozadsanak és megvaldsitasanak fels§
iranyitasat,

c) ellenfrzi és iranyitja a keresztény szellemiség és magas szakmai szinvonal érvényesiilését a

tantargyi dokumentumokban és a Fdiskola oktat6-nevel§ valamint tudomanyos tevékenységében.

(5) A rektor az Nftv. 13. § (1) és (2) bekezdéseiben meghatarozott jogkoreit esetenként vagy az
tigyek meghatdrozott korében valamelyik helyettesére vagy az intézmény mas, magasabb vezet§ vagy
vezet§ beosztasl alkalmazottjara atruhazhatja, ehhez kapcsolédé alairéasi joggal. Az atruhéazott hataskor
gyakorléja a hataskort nem adhatja tovabb, az aldirasi jog kiilon kik6tés nélkiil is megilleti az atruhéazott
hataskor gyakorljat.

(6) A rektor akadalyoztatasa vagy a tisztség atmeneti betoltetlensége esetén teljes rektori jogkorrel
a tanulmdnyi rektorhelyettes rendelkezik.

12. § A Rektori Tanacs

(1) A Rektori Tanacs a rektor tanacsadé testiilete, a F@iskola fels§ szint dontés-el&készitd,
véleményezd szerve, elndke a mindenkori rektor.
2) A Rektori Tanacs dontés-elGkészit tevékenységével segiti a vezetSi dontések kialakitasat és
biztositja a j6 egylittm(ikodés lehet8ségét az intézmény irdnyitasaban.
3) A Rektori Tandcs hataskorébe azok a targykérok tartoznak, amelyeket a rektor vagy szabalyzat
oda utal.
(4) A Rektori Tanécs {ilésein a rektor altal oda utalt irdsos vagy szébeli elGterjesztéseket targyal.
Ezekben jogosult rektori tanicsi hatarozatot hozni. Végrehajtasaért felelds a rektorihivatal-vezetd.
(5) A Rektori Tandcs hatdrozatait nyilt szavazadssal, egyszerd tobbséggel hozza. Szavazat-
egyenl@ség esetén a rektor szavazata dont.
(6) A Rektori Tanacsot a rektor sziikség szerint hivja dssze.

A Rektori Tanacs tagjai:



a) rektor

b) rektorhelyettesek

c) rektorihivatal-vezetd (a tanacs titkara)

d) gazdasagi igazgat6

e) rektori kabinetvezet6

f) belsd ellendr (tanacsado jelleggel, szavazati jog nélkiil)

g) interkulturalis {igyek képvisel§je

@2 A Rektori Tanacs a szakszerd dontés-elGkészités érdekében szakértSket hallgathat meg, akik
tanacskozasi joggal részt vehetnek a rektori tanécs tilésein.

(8) Amennyiben az iilésen hatdrozat nem sziiletik, a Rektori Tandcs iiléseirél rovid emlékeztetd

késziil. Hatarozathozatal esetén az tilésr6l jegyz6konyv késziil a hatalyos jogszabalyok szerint.

13. § A rektorhelyettesek

(1) A rektor a F@iskola irdnyitasi rendszerének megallapitasakor (1. szami melléklet) a sziikséges
szamban és funkciékkal rektorhelyettesi munkakoroket hatarozhat meg.
(2) A tudomanyos rektorhelyettes feladatai:

a) feliigyeli, iranyitja, ellendrzi a szakfelel6sok munkdajat, elldtja a szakok fejlesztési iigyeinek
feliigyeletét, ellendrzését és adminisztrativ irdnyitésat,

b) ellatja a tudomanyos munka és a tehetséggondozas fels6 iranyitasat, a kutatémihelyek szakmai
feliigyeletét,

c) felligyeli, ellendrzi és irdnyitja a doktori képzésben résztvevd oktatdk ligyeit,

d) nyilvantartja a F6iskola oktatéinak tudomanyos, miivészeti elémenetelével, publikicids, alkotoi
tevékenységével kapcsolatos informaciokat,

e) felligyeli a FGiskolat érint$ szakmai palyazatok kezelését,

f) feltigyeli és nyilvantartja a kutatdmiihelyek mikodését,

g) iranyitja és felligyeli a Konyvtar miikodését,

h) ellatja a rektor altal rabizott feladatokat.

3) A tudoményos rektorhelyettes felligyeli a Konyvtar mkodését, melynek vezetlje a
konyvtarvezet§, s mely

a) szolgaltatja a F6iskolan oktatott valamennyi tudomanyteriilet alapdokumentumait,

b) a hallgatésag egésze szdmara hozzaférhetdvé teszi a tananyagot,

c) biztositja a tudomanyos munka elsajatitdsdhoz és végzéséhez sziikséges tajékoztatd apparatust,
d) tamogatja a Fdiskola oktatdi karanak és hallgatéinak kutatémunkajat,

e) elvégzi a Féiskola fels§ vezetdi altal rabizott egyéb feladatokat.

(4) A tanulmanyi rektorhelyettes feladatai:

a) a Tanulmanyi Osztdly vezetGjével egylittmlkodve ellatja a Féiskola valamennyi képzése
tanulmanyi szervezésének (felvételi tigyek, oktatés, zardvizsga ligyek) szakmai feliigyeletét,

b) ellitja az Osszes képzés (teljes és részidfs) tanulményi szervezésének (felvételi lgyek,
zardvizsga ligyek, oktatds miikodtetése) felligyeletét, ellenSrzését és fels§ iranyitasat,

c) ellatja az Osszes tagozat gyakorlati képzése szervezésének feliigyeletét, ellendrzését és felsd
iranyitasat,

d) feltigyeli, ellendrzi és iranyitja a teljes tanulmanyi adminisztracié és adatszolgaltatas jogszerd,
szakszer(, hiteles, valamint hatarid6ben torténd megvaldsulasat,

e) ellatja a rektor altal rabizott feladatokat,

f) a rektor akadalyoztatasa, vagy a tisztség atmeneti betoltetlensége esetén a rektor helyettesitését

latja el a felsGoktatasi intézmény, illetve a Szenatus vezetGjeként teljes jogkorrel.
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14.§ A Tanszékek és Kozpontok

(1) A tanszékvezet6k altal iranyitott tanszékek a rektor kozvetlen felligyelete alatt wvégzik
munkajukat. A Féiskola tanszékei:

a) Anyanyelvi, Mivészeti és Egyhazzenei Tanszék,

b) Hittudomanyi, Tdrsadalomtudomanyi és Romolégiai Tanszék,

c) Idegennyelvi Tanszék,

d) Matematikai, Természettudomanyi és Informatikai Tanszék,

e) Neveléstudomanyi Tanszék,

) Pszicholégiai és Mozgasképzési Tanszék.

(2) A tanszékek feladatai:

a) végzik a rajuk bizott tantargyak oktatasat,

b) biztositjak az ismeretek szamonkérését,

c) intézik az oktatdssal kapcsolatos hallgatdkat érint§, a Tanulmanyi Osztaly hataskoérébe nem
tartozé tanulmanyi tigyeket,

d) kutatést végeznek,

e) foglalkoznak a hallgat6k differencialt fejlesztésével,

) gondoskodnak a fogyatékossaggal él6 hallgaték tanulmanyainak folytatdsdhoz sziikséges
esélyegyenlséget biztosité feltételekrol,

g) a F@iskola mas szervezeti egységeivel egyiittmiikddve részt vesznek a F@iskola adminisztracios

és adatszolgiltatasi tevékenységében, szervezési feladatok végzésében, valamint az akkreditacids és a
mingségbiztositasi tevékenységben,

h) ellatjak a FGiskola fels§ vezet6i altal szamukra kijeldlt feladatokat,

i) tudomanyos kutatémtihelyt alakitanak ki és miikodtetnek, melyben mentoraljak a tehetséges
hallgatékat.

(3) A tanszékek keretein bellil, az adott tanszék valamely kijelolt oktat6éja irdnyitasa alatt all6

Kozpont hozhat6 1étre, mely a F6iskola kiildetéséhez illeszked§ médon, a jelen Szervezeti és miikodési
szabalyzat egyéb rendelkezéseinek megfelelve 6nallé szakmai-tudomanyos és szervezd tevékenységet
lathat el, képzésinditast kezdeményezhet és felligyelhet. A FSiskolan mikéd6 Kézpontok:

a) a Pszichologiai és Mozgasképzési Tanszékhez kapcsolddd Atipikus Fejlédés Modszertani
Kozpont,

b) a Neveléstudomanyi Tanszékhez kapcsol6d6 Alternativ Pedagdgidk Mddszertani Kozpont,

c) a Neveléstudomanyi Tanszékhez kapcsolédd Organikus Pedagégiai Modszertani Kézpont.4

15.§ Interkulturalis ligyek képviselete

(1) A Fdéiskola Idegennyelvi Tanszékének mindenkori vezetéje egylttal a Féiskolan az
interkulturalis {igyek képviselGje. Feladatai:

a) a tanszékekkel egyiittmiikodve koordindlja és feliigyeli a Féiskola nemzetkdzi és nemzetiségi
kapcsolatrendszerét, képzéseit,

b) iranyitja és ellenfrzi a Kiilkapcsolati Iroda miikodését,

c) feliigyeli és irdnyitja a f&iskolai nyelvvizsgahelyek miikodését,

d) ellatja a rektor altal rabizott egyéb feladatokat.

2) Az interkulturalis ligyek képviselGje altal feliigyelt szervezeti egységek:

A) A Kiilkapcsolati Iroda, mely

a) nyilvantartast vezet a F6iskola nemzetkozi kapcsolatairoél,

b) kozrem(kodik a Fdiskola nemzetkdzi kapcsolatait meghatidrozé dontések el6készitésében és

4 Mddositotta : SZH 30/2022.1V.5. szenétusi hatdrozat
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végrehajtasaban,

c) koordinalja az oktatdk, a kutaték és az egyéb dolgozdk, a haligaték kiilféldi utazasaival
kapcsolatos feladatok ellatasat,

d) kozremiikddik a féiskolai nemzetkodzi palyazatok és az ezekkel kapcsolatos {igyek intézésében,

e) részt vesz a kiilfoldi felsGoktatasi intézményekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
el6készitésében, a kiilkapcsolatokkal 6sszefliggl adminisztracié végzésében,

f) végzi a F6iskola fels§ vezetdi altal rabizott egyéb feladatokat.

B) Nyelvvizsgahely, amely a nyelvvizsgahely-vezetd kozvetlen iranyitasival a FGiskola hallgatéi és

kiils8 vizsgazok részére biztosit nyelvvizsga lehetfséget.

16. § A Gazdasagi Igazgatésag

(1) A gazdasagi igazgat6 a Féiskola gazdalkodasanak felelSs vezet6je. Felette a munkaltatéi jogokat
a megbizasan és visszavonasan kiviil a F8iskola rektora gyakorolja. A gazdasagi igazgat6 feladatai:

a) a Féiskola koltségvetésének és beszamolédinak kidolgozasa,

b) a F@iskola gazdalkodasanak felelds iranyitésa,

c) a koltségvetés végrehajtasanak teljes kord felligyelete,

d) a Gazdasagi Osztaly munkajanak ellendrzése és iranyitasa,

e) a Miszaki Osztaly munkajanak ellenfrzése és iranyitésa,

f) a Kollégium miikédésének ellendrzése és iranyitasa,

g) az Informatikai és Oktatastechnikai Csoport miikodésének ellendrzése és iranyitasa,

h) a gazdasagi és munkaiigyi tevékenység vonatkozasidban betartja és betartatja a vonatkozd
jogszabalyi elGirasokat, valamint a Féiskola szabalyzataiban foglaltakat,

i) feliigyeli, ellenérzi és irdnyitja a gazdasagi tgyvitelt és az ezzel kapcsolatos szamitégépes
adatfeldolgozast, adatszolgaltatast,

b)) elemzi a gazdasagi folyamatokat és eljar a takarékos gazdalkodas megszervezése és a bevételi
forrasok biztositasa (4llami tAmogatdsi, palyazati bevételek, tandijak) érdekében,

k) évente, ha sziikséges, gyakrabban likviditasi tervet készit, melyet irdsban benyujt a Rektori
Tanécsnak,

1) feliigyeli, ellen6rzi és irdnyitja az adok. a tarsadalombiztositasi jarulék (a tovabbiakban: Tb) és
egyéb befizetési kotelezettségek és a timogatasok elszamolasat a jogszabalyi elbirdsoknak megfelelSen,
m) gondoskodik a munkailigyi adminisztracié szakszer(i és jogszer(i, valamint szabalyos és teljes

kord ellatdsarol, valamint javaslatot tesz a létszdm- és bérgazdalkodasnak a F@iskola feladataihoz és
koltségvetési kereteihez igazodo tervezésére és megvaldsitasara,

n) részt vesz a Féiskola stratégiai és fejlesztési tervének kidolgozasaban,

0) tevékenységérél rendszeresen irasban beszamol a rektornak,

p) ellatja a rektor altal széban vagy irdsban rabizott feladatokat.

(2) A gazdaséagi igazgaté munkajat gazdasagi igazgatdhelyettes tAmogatja. Feladatai:

a) tamogatja a szabalyzatok elkészitését, aktualizalasat és betartatasat,

b) tdmogatja és ellen6rzi a pénziigyi és szamviteli munkatarsak munkajat,

c) a koltségvetés elkészitését segiti,

d) a Féiskola leltarozasi és selejtezési munkalatait feltigyeli és ellendrzi,

e) beszamoldk, valamint a mérleg, és eredmény kimutatis elkészitésének a tadmogatisa a
tervezéstdl a zarasig,

f) pénziigy, szamvitel és ellendrzési feladatok teljeskdrd ellatésa,

g) bevalldsok és statisztikak elkészitése, ellendrzése, és bekiildése a hatdsagok részére,
h) a F6iskola m(ikodését érintd elemzésekhez adatokat szolgdltat,

i) minden egyéb a gazdasagi igazgaté altal rabizott feladatot ellatja,

b)) jelentési kotelezettséggel a gazdasagi igazgaténak tartozik,
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k) kézvetleniil irdnyitja és feliigyeli az Informatikai- Oktatastechnikai Csoport munkajat.
3) A gazdasagi igazgat6 altal felligyelt Gazdasagi Osztaly a kovetkez§ feladatokat latja el:

A) Pénziigy és szamvitel, a gazdasagi igazgatéhelyettes irdnyitasaval

a) biztositja a F6iskola gazdasagi ligyviteli és iranyitasi rendszerének miikodését,

b) naprakészen miikodteti a Féiskola integralt gazdasagi rendszerét,

c) mikodteti a FSiskola hazipénztarat,

d) ellendrzi a kidllitott és a befogadott szamlak szabalyszeriiségét,

e) rendszeresen hasznalja a FSiskola banki terminaljat,

f) szlikség szerint adatokat szolgaltat a gazdasagi igazgatd részére,

g) kapcsolatot tart a hallgatékkal, a bérlGkkel, a szolgaltatékkal és a szallitépartnerekkel,

h) gondoskodik a f6kdnyv és az analitikus nyilvantartasok egyezésérél és szabalyszerliségérol,
i) nyilvantartja a targyi eszkdzoket, elvégzi a leltarozas adminisztracids feladatat,

i kozremikodik a Féiskola koltségvetése és az éves beszamolé elkészitésében,

k) végzi a konyvelést,

1) kezeli és tarolja a munkavallalék dokumentaciéjat, és adatot szolgaltat az illetékes hatdsagok
részére,

m) rendszeresen kapcsolatot tart a hatésagokkal,

n) ellatja a F6iskola fels§ vezet8i altal rabizott egyéb feladatokat.

B) Tb és bérszamfejtés, a gazdasagi igazgat6 kbzvetlen irdnyitasaval

a) kapcsolatot tart a f6iskola dolgozbival,

b) elkésziti a munkavallalék bér és jarulék valamint munkaba jaras és szabadsag szamfejtését,

c) munkaiigyi tevékenység vonatkozasaban betartja a vonatkozé jogszabalyi elSirdsokat, valamint
a Fdiskola szabalyzataiban foglaltakat,

d) elkésziti, ellendrzi és beadja az adok, a Tb és egyéb befizetési kitelezettségek és a tamogatasok
elszamolasat a jogszabalyi elGirdsoknak megfelelGen és bekiildése a hatésagok részére,

e) elkésziti a munkatigyl adminisztraci6 szakszerdi és jogszer(i (a f6iskola jogaszénak utasitésait
megtartva), valamint szabdalyos és teljes kor( ellatasardl,

f) a Féiskola elemzéseihez és koltségvetési kereteihez adatokat szolgaltat,

g) a F@iskola miikddését érint6 elemzésekhez adatokat szolgéltat,

h) minden egyéb a gazdasagi igazgat6 altal rabizott feladatot ellatja,

i) jelentési kotelezettséggel a gazdasagi igazgaténak tartozik.

(4) A gazdasagi igazgat6 feliigyeli a M{iszaki Osztalyt
A) A Miszaki Osztaly vezetlje a F&iskola mfiszaki, épiilet-lizemeltetési és beruhdzasi, felGjitasi

tevékenységeinek szakszerd, jogszerl és gazdasagos ellatasdnak megvalésitasaért felelGs vezetd, akit
palyazat alapjan a rektor biz meg/nevez ki.

B) A Miszaki Osztaly vezetGjének feladatai:

a) feliigyeli a Gondnoksdg miikodését, a Budapesti Campus gondnoki és lizemeltetési feladatai
esetében a Budapesti Campus {izemeltetésvezetSjén keresztiil,

b) Az elvégzett munkak atvételére 500 000 Ft felett a gondnoksag vezetéjének ellenjegyzése utan a
Fdiskola gazdasagi igazgatdjaval egylittesen alairva jogosult,

c) a kollégium vezetjének kozremiikodésével biztositja a kollégium infrastrukturalis miikodését,
ellatja annak feliigyeletét, ellendrzését,

d) feltigyeli a gépjarm@vek muiszaki allapotat, elvégezteti a sziikséges javitasokat, megszervezi a
szallitasi feladatokat,

e) kapcsolatot tart az épitési hatésdgokkal és a kozmiszolgaltatokkal,

) koordindlja a rendezvények miiszaki el6készit6 munkalatait,

g) ellatja és ellendrzi a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat,
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h) ellatja a felettesei altal radbizott feladatokat.

C) A Gondnoksdg a Miiszaki Osztily vezet§jének feliigyelete alatt, a gazdasagi igazgat6 altal
megbizott csoportvezetd felelds iranyitasaval végzi feladatait:
a) a Féiskola épiileteinek ilizemeltetésével kapcsolatos tevékenységeket (karbantartés, takaritas,

portaszolgélat, kertészeti tevékenység, adminisztracid, hatésagi ellenérzésekre vald felkésziilés, tiiz- és
balesetvédelem stb.),

b) szervezi és/vagy végzi a FGiskola miszaki fejlesztéseivel, beruhazasaival és fel(ijitadsi munkaival
kapcsolatos gyakorlati tevékenységeket, felel ezek megfelel$ és hiteles dokumentalasaért,

& végzi az épiiletek (kollégiumi szallashelyek, tantermek, sportpalya stb.) hasznositasaval, napi
miikodésével osszefliggd infrastrukturalis és adminisztraciés feladatok ellatasat,

d) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.

(5) A Kollégium a kollégiumi vezetd felelSs iranyitasaval végzi feladatait.

a) ellatja a Kollégium mikodtetésével kapcsolatos szervezési, adminisztraciés, dokumentéaciés és
adatszolgaltatasi feladatokat,

b) kapcsolatot tart a hallgatékkal,

c) gondoskodik a kollégium biztonsagos, szakszer( és szabalyos miikodésérdl,

d) szervezi a Kollégium épiileteinek és a Féiskola méas vaci ingatlanrészeinek hasznositasat,

e) ellatja a felettesei Altal rabizott feladatokat.

(6) Az Informatikai-Oktatastechnikai Csoport a gazdasagi igazgatbhelyettes kozvetlen felelfs
irdnyitasaval végzi feladatait.

a) Elvégzi a F@iskolan hasznalt informatikai, iroda- és oktatdstechnikai eszkdzdk, programok,

héalézatok és rendszerek tiizemeltetésével és fejlesztésével, valamint karbantartdsaval kapcsolatos
tevékenységeket,

b) ellitja a F@iskola biztonsagi rendszereinek (belépteté rendszer, biztonsagi kamerak stb.)
mikodtetését, gondoskodik az itt keletkezett adatok és informaciék biztonsagos és szakszerd
tarolasarol, kapcsolatot tart a telepité cégekkel,

c) gondoskodik a teriilet m(ik6désének pontos adminisztraciéjarol, jogi szabalyossagarol, tizem- és
adatbiztonsagarol, szakszertiségérol és gazdasagossagarol,
d) ellatja a felettesei 4ltal rabizott feladatokat.
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17. § A Rektori Kabinet

(1) A Féiskola rektoranak munkajat kozvetleniil tdmogatéd Rektori Titkarsdg, mindségbiztositasi
vezetS, adatvédelmi biztos és belsé ellendér Rektori Kabinetet alkot, melynek irdnyitéja a rektori
kabinetvezet6. A rektori kabinetvezets feladatai:

a) koordinalja a Rektori Kabinet tevékenységeit, iranyitja a Rektori Titkarsadgot, melynek
kozremiikddésével

b) tdmogatja a FGiskola szervezeti egységeinek és szakteriileteinek egylittmikodését,

c) iranyitja a Féiskola arculat-fejlesztési tevékenységét,

d) koordinalja és feliigyeli a FGiskola honlapjaval és mas nyilvanos megjelenéseivel kapcsolatos
tartalmi tevékenységeket,

e) a rektor iranyitasa mellett koordinélja a F&iskola kiils§ stratégiai kommunikacidjat,

f) segiti a F@iskola és a rektor kapcsolattartisat a Fenntartéval, a Vaci Egyhazmegye
szervezeteivel, egyéb egyhazi, koznevelési, felsGoktatasi és mas intézményekkel, szervezetekkel,

g) a minbségbiztositasi vezet6vel egyilittmikodve tamogatja és feliigyeli a F@iskola
mindségbiztositasi tevékenységét,

h) egylittm(kodik és folyamatos kapcsolatot tart a Féiskola adatvédelmi tisztvisel§jével és belsd
ellendrével,

i) kozrem(ikodik a Diplomas Palyakovet6 Rendszer mukodtetésében, a végzett hallgatékat
»alumni” csoportba szervezi, veliik sziikség esetén kommunikaciét folytat,

i) tdmogatja a rektorhelyettesek adminisztrativ munkajat,

k) ellatja a rektor altal széban vagy irasban rabizott feladatokat.

(2) A Fdiskola bels ellenérzését a belsd ellendr, valamint a Fenntarté felligyeleti ellendrzés

keretében latja el. A bels6 ellendri tisztség vallalkozéi jogviszonyban is betolthets. A belsd ellenért a
FGiskola szervezeti egységeinek miikodésével kapcsolatos szabalyossagi vizsgalatok elvégzésével a
rektor bizhatja meg. A rektor és a Fenntartd altal elrendelt ellendrzési vizsgalatokat a vonatkozé
el6irasok figyelembevételével kell lebonyolitani.

3) A mindségbiztositasi vezetSt a FSiskola munkatarsainak korébdl a rektor bizza meg. Feleldssége
a Fdiskola min8ség és teljesitmény alapjan torténd differencidlé értékelése. Ennek érdekében az
oktatok, a dolgozbék és a Féiskola miikodésének jellemzbit és teljesitményét tobbszintli mindsitési
rendszerrel méri.

18. § A rektorihivatal-vezet6

)] A rektorihivatal-vezet§ feladatai:
a) ellendrzi, irdnyitja és felligyeli a Rektori Hivatal igazgatési, ligyviteli és jogi tevékenységét,
b) szervezi a Szenatus munkajat, ennek keretében részt vesz az {ilések el6készitésében,

megszerkeszti és firadsba foglalja a Szenatus hatarozatait, figyelemmel kiséri a hatarozatok
végrehajtasat, gondoskodik arrél, hogy az érintettek a hatarozatokat, dontéseket id6ben megismerjék, a

Szendtus hatarozatait nyilvanossdgra hozza a F§iskola honlapjan torténé kozzététellel, illetSleg
kifliggesztéssel,

c) szervezi a Rektori Tanidcs munkajat, részt vesz az iilések elSkészitésében, gondoskodik arrél,
hogy a dontéseket és hatdrozatokat az érintett szervezeti egységek megismerjék,

d) feligyeli, iranyitja és ellendrzi a fdiskolai iratkezelést és tigykezelést,

e) gondoskodik a Féiskola miikodésének jogszerliségérol,

f) gondoskodik a Féiskola intézményi adatszolgdltatisi és adminisztrativ kotelezettségeinek

végrehajtasar6l, koordindlja az  intézmény  jogszabalyokbdl  kovetkezd  kapcsolattartasi
kotelezettségeinek teljesitését,

g) feltigyeli, szervezi és koordinalja a F@iskola szabdlyalkotési tevékenységét, valamint kiilsG és
belsd férumokon, ill. a hat6sagok el6tt torténd jogi képviseletét,
h) feliigyeli, ellendrzi és irdnyitja a Tanulmanyi Osztély és a Tovabbképzési Iroda mikodését,
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i) segiti a Bizottsagok miikodését,

b)) felligyeli és ellen6rzi az {izemorvosi és egészségligyi tevékenységek szabdlyossagat és
megfelelGségét,
k) elvégzi a rektor altal rabizott egyéb feladatokat.

(3) A rektorihivatal-vezetd altal feliigyelt szervezeti egységek a kdvetkez6 feladatokat latjak el:
A) A Tanulmanyi Osztadly a tanulmanyi osztilyvezet$ irdnyitdsaval biztositja a jogszabalyoknak
megfeleld tanulmanyi adminisztraciét a Féiskolan,

a) végzi a Féiskola tanulmanyi {igyviteli, tigyrendi tevékenységét,

b) kiadja és kezeli a mindgsitett tanulmanyi dokumentumokat,

c) naprakészen miikodteti az egységes tanulmanyi rendszert (NEPTUN- rendszer),

d) el6késziti és rendszeresen frissiti az 6rarendek és a mintatantervek tanulmanyi informatikai
bazisat,

e) teljesiti a tanulmanyi informatikai adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

f) Osszehangolja a tanulmanyi munkat, valamint biztositja a tanulmanyi ligyekhez kapcsolodé

informacié naprakész eljutasat a hallgatékhoz és az oktatdkhoz, ill. sziikség szerint mds szervezeti
egységek munkatarsaihoz,

g) a tanulményi tigyekben tigyfélszolgalatot miikédtet,

h) a szakfelel&stkkel és a feladat végzésében kozremiik6ds oktatdkkal egyiitt folytatja a szakokon a
gyakorlati képzések biztositasdhoz sziikséges szervezési, kapcsolattartasi és ellenérzési munkéakat,

i) el6késziti és lebonyolitja a szakok gyakorlati zar6cselekményeihez és zarévizsgaihoz kapcsol6do
adminisztraciés feladatokat,

i) kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatal munkatarsaival a felvételi eljards sikeres lefolytatasa,
valamint a jelentkez&k gyors és pontos informalasa érdekében,

k) elvégzi a Féiskola fels§ vezet6i 4ltal rabizott egyéb feladatokat.

B) A Tovabbképzési Iroda a tovabbképzési vezet§ iranyitasaval
a) a tovabbképzési szakok miikodését feliigyeli és koordinalja.
b) egylittmikddik a Campussal, a szakfelel§sokkel, a tanszékvezet6kkel és a Tanulmanyi Osztallyal.

C) A Kozponti Irattar és Iktatd
A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szélé 1995. évi LXVI. térvény

(tovabbiakban: Ltv.), a kapcsolédd kormanyrendeletek és a F@iskola Iratkezelési szabdlyzata rendeletei
szerint

a) biztositja a Fo&iskola, a Fd&iskola jogelGdjei, szervezeti egységei lezart iratanyaganak
rendszerezett irattari elhelyezését, kezelését, nyilvantartasat és Srzését,

b) megszervezi az iratselejtezést és gondoskodik annak lebonyolitasaroél,

c) gondoskodik a Féiskola iratainak felajanlasarol és atadasarol az illetékes levéltar szamara.

d) A kozponti irattarozast a vezetd irattaros vezeti.

e) A vezet§ irattaros felel§s az igazgatési egységben elhelyezett iratok A)a) és

A)b) pontok szerinti kezeléséért, az A)c) pont szerint a Fdiskola iratainak levéltarba adasaért.

f) A vezet$ irattdros az irattdrozasi feladatokat az egyes szervezeti egységek vezet6ivel, ill. az
iratkezeléssel megbizott munkatarsakkal egyiittmiikodve végzi.

g) A Féiskola az iratkezelés tAmogatédsara elektronikus iratkezel$ rendszert (POSZEIDON) hasznal.

D) Az lizemorvos feladata és felel§ssége

a) az egészséges munkakornyezet kialakitasa,

b) felderiteni a munkahelyi megterhelés mértékét és tipusat, ill. a munkakérnyezeti koéroki
tényezdket,

c) az egészségkarosodasok megelSzése,

d) 1j munkavallald belépésekor az el6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat elvégzése,
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e) id@szakos alkalmassagi vizsgalat végzése,
1) a hallgaték gyakorlati képzéséhez sziikséges orvosi vizsgalatok végzése,
g) a munkahelyi baleset kivizsgalasa.

19.§ A campusvezetd

(1) A Campusvezetd a Féiskola Budapesti Campusdn, meghatarozott feladatkdrben képviseli a
rektort, felel a Budapesti Campuson foly6 tevékenységek rendjéért, sajat hataskorében gondoskodik
azok személyi és targyi feltételeinek biztositasardl.

(2) A Budapesti Campus tevékenységeit érint6 {igyekben a mindenkori szabalyzatoknak megfelelGen
a Féiskola arculati elemeinek és bélyegzGjének hasznalatara jogosult.

3) A rektor meghivasara személyesen koteles részt venni a Rektori Tanécs és a Szenatus iilésein.
(4) Feladata tovabba

a) a Budapesti Campuson foly6 felnGttképzés koordinédlasa és iranyitasa,

b) az ECDL vizsgahely miik6désének biztositasa és iranyitasa,

c) a Budapesti Campus adminisztrativ {igyeit intéz§ Titkarsag iranyitasa,

d) a Budapesti Campus honlapfeliiletének és egyéb nyilvdnos megjelenéseinek gondozasa és
feliigyelete a rektori kabinetvezetfvel egyeztetve,

e) a Féiskola Mdszaki Osztalyat képvisel6 Budapesti Campus lizemeltetésvezet§ iranyitasaval folyé
gondnoksagi-tizemeltetési feladatok feliigyelete és koordinalasa,

f) a rektor altal kijelolt egyéb feladatok ellatasa.

I11. A Féiskola oktatoéi és hallgatoéi

20. § A F@iskola oktatéi

(1) A f6iskolai oktaték alkalmazasadnak kovetelményei az Nftv.,, a kapcsoldddé végrehajtasi
rendeletek és kormanyrendeletek, a F8iskola Foglalkoztatdsi kovetelményrendszere és a 2012, évi 1.
torvény a munka térvénykonyvérdl (tovabbiakban: Mt.) rendelkezései hatarozzak meg.
(2) A f6iskolai oktatdk, egyéb tandri vagy neveldi beosztdstt munkatarsak feladatait, kotelességeit,
jogait, a veliik szemben tamasztott kovetelményeket munkakori leirdsuk és a Fdiskola jelen
szabdlyzatanak 7. szami melléklete (Foglalkoztatasi kovetelményrendszer) tartalmazza.

21. § A Féiskola hallgatéi

(1) A Féiskola hallgatéja az alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyt tovabbképzésben,
felsGoktatasi szakképzésben részt vevl személy, fliggetleniil attél, hogy tanulméanyait milyen oktatasi
forméban végzi.
(2) 5A hallgaté a tanulmdanyait a kovetkezd tanévben csak 6nkoltséges formaban folytathatja,
amennyiben az utolsé két olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziineteit,

a) akét félév atlagaban nem szerzett meg legalabb 13 kreditet (két félév alatt legalabb 26-ot)

vagy

b) akinek az atsorolasi id§szakban a silyozott tanulményi atlaga nem érte el a 3,50 értéket.
(3) A hallgaté a felsGoktatasi intézménnyel hallgatéi jogviszonyban &ll. A hallgatéi jogviszony -
felvétel, atlépés Gtjan - a beiratkozdssal jon 1étre, és az Nftv., illetve a Tanulményi és vizsgaszabalyzat
rendelkezéseiben meghatarozott idépontig all fenn.

5 Mddositotta: SZH 58/2022.VI11.30. sz. szendtusi hatdrozat
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4) A hallgatok jogait és kotelezettségeit az Nftv. és a Féiskola belsd szabalyzatai tartalmazzak.

22. § Hallgat6i Onkormanyzat

(1) A Hallgatéi Onkormanyzatra az Nftv. 60.§-61.§ elSirasai az irdnyaddk.

(2) A Hallgatéi Onkorményzat sajat Szervezeti és miikodési szabalyzatat az intézményi SZMSZ
rendelkezéseivel 6sszhangban késziti el.

(3) A Hallgat6i Onkormanyzat joga:

a) tudomanyos szakmai didkkorok szervezése,

b) szabalyzatdban meghatirozott valasztads alapjan képvisel6k kiildése a f@iskolai bizottsagokba,
testiiletekbe,

c) a F&iskolaval hivatalos kapcsolatban 4116 kiilfoldi oktatdsi intézményekkel meglévd kulturalis,

tudomanyos, sportkapcsolatok épitése.
(4) A Hallgat6i Onkormanyzat javaslatot tesz:

a) szabadon valaszthat6 tantargyak, szemindriumok bevezetésére,

b) az SZMSZ alapjan és keretei k6zo6tt sajat Szervezeti és miikddési szabalyzatara,

c) tanulécsoportok vezetGire,

d) hallgat6i kulturdlis, szocidlis ontevékeny kozosségek felallitasara,

e) a hallgatok tanulméanyi, 6szténdij- és tAmogatasi iigyeinek intézésében részt vevd hallgatkra.
(5) A Hallgat6i Onkormanyzat véleményezheti:

a) az oktatéi munkat,

b) a felsGoktatasi sportlétesitmények hasznositasat,

c) az Onkoltség mértékére tett javaslatot.

(6) A Hallgaté6i Onkormanyzat véleményét ki kell kérni:

a) a kollégiumi vezetésben részt vevd hallgaték kivalasztasanal,

b) A hallgatéi juttatasok és téritések szabalyzata, valamint

c) a Tanulmanyi és vizsgaszabdlyzat m6dositasanal,

d) az oktatéi munka hallgat6i véleményezésének rendjében,

e) a tanulmanyi 6szténdijak és egyéb tamogatasok mértékének megallapitasanal,

f) a hallgatéi kozosséget lényeges érdekeiben érint§ rektori, rektorhelyettesi vagy Szendtusi
dontésnél.

b) Az intézményen beliili és kiviili szervekkel torténd kapcsolattartis szabalyai

23. § A belsé kommunikacid

(1) A bels6 kommunikéicié a Féiskola vezetfinek, munkatarsainak, hallgatéinak, ill. ezek szervezeti
egységeinek, csoportjainak egymaéas kozotti szervezett informécidcseréje. Ez magéaban foglalja mind a
belsd és kiils6 dokumentumok, egyéb intézményi dontések, mind a szébeli informacidk aramoltatasat,
el6terjesztés, kérés, javaslat, beszamol6 tételét.

(2) Az intézmény a munkatarsak kozotti, megfelel§ irasbeli informacidcsere biztositdsa érdekében
elektronikus bels§ informacié-aramoltatasi rendszert miikodtet.

(3) A hallgatdk tajékoztatasa a Neptun rendszeren keresztiil, a nyilvinossag biztositasa a Fdiskola
honlapjan keresztil torténik. A Féiskola honlapjanak aktualizalasdért a szervezeti egységek vezetdi a

birtokolt jogosultsagi kérben feleldsek. A honlap aktualizadlasanak koordindlasat a rektori kabinetvezet§
végzi.

24. § A szolgélati at
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(1) ElSterjesztést, kérést, javaslatot, beszamolét (a tovabbiakban: elSterjesztést) kizarédlag a (3)
bekezdésben meghatarozott féiskolai szolgdlati it betartasaval lehet a F6iskola vezet6ihez tenni.

(2) A Fenntarté részére tett elSterjesztésre kizardlag a rektor jogosult. A Fdiskola minden
alkalmazottja és a hallgatok kizarélag a rektoron keresztiil tehetnek elSterjesztést a Fenntarté felé.
(3) A Féiskolan beliili szolgdlati Gt a kovetkez§: mind az oktatdsi, kutatdsi mind a szolgéltatd,

funkcionalis szervezeti egységek alkalmazottai kizar6lag koézvetlen vezetSjiik 1tjan élhetnek
elSterjesztéssel. A kozvetlen vezet§ a tovabbitott, ill. az altala tett elSterjesztést koteles az illetékes,
hataskorrel rendelkez6 tanszékvezet6hoz, ill. szervezetiegység-vezet6hoz felterjeszteni. A tanszékvezetd
és a szervezeti egység vezetGje a hozzd jovahagyasra benytjtott, ill. az altala tett elGterjesztéssel,
amennyiben azt sajat hataskoérében megoldani nem jogosult, a Féiskola vezet8ihez, szerveihez:

a) tanulmanyi igyekben a tanulmanyi rektorhelyetteshez,

b) a szakmai, tudomanyos életet érint6 és palyazati tigyekben a tudoményos rektorhelyetteshez,

c) rendezvényszervezési ligyekben a rektori hivatalvezetéhéz,kabinetvezet6hoz

d) a Gazdasagi Osztaly miikodési korébe tartoz6 ligyek esetén a gazdasagi igazgatéhoz,

e) a miszaki teriiletet érint§ kérdésekben a Miiszaki Osztaly vezetSjéhez,

f) az informatikai, oktatastechnikai tertiletet érint6 kérdésekben a gazdasagi igazgatéhelyetteshez,
g) egyéb jelentds ligyben a rektorhoz fordulhat.

(4) A rektor kdzvetlen iranyitasa alatt dolgoz6 magasabb vezet6k azon ligyekben, amelyeket sajat
hataskoriikben megoldani nem tudnak vagy nem jogosultak, kézvetleniil a rektorhoz fordulhatnak.

(5) A Féiskola fels6 vezetdi rendszeresen, a rektor altal meghatarozott id6k6zonként informaljak

szoban vagy irasban a rektort a hatéskoriikbe tartoz6 folyamatban levd ligyek és munkafeladatok
allasarol.

(6) A Hallgat6i Onkorményzat eldterjesztéseit a rektorihivatal-vezeté jévahagyéasaval terjeszti az
illetékes magasabb vezetd elé.
7) Az elbterjesztések Féiskolan beliili cimzettje - d6ntése vagy tovabbi intézkedése elétt - az

elbterjesztést a jogszabalyok, ill. f6iskolai szabalyzatok el6irasai szerint, vagy mérlegelésétdl fiiggéen
allasfoglaléasra, feliilvizsgalatra elkiildi az ligyben érintett vezetdnek is.

25. § Kiils6 szervekkel torténd kapcsolattartas

) Kiils6 kapcsolattartds a F6iskola kiils§ koérnyezetével kiépitett és folyamatosan fenntartott
kommunikéacié- és kapcsolatszervezés, amelynek célja a Fdiskola és kdrnyezete kozotti kommunikAicids
kapcsolatok alakitasa.

(2) Az intézményt teljes kord felhatalmazassal képviselni kizarélag a rektor jogosult. A rektor a
Féiskolat érint6, jelent6s szakmai kérdésekrol folyamatosan egyeztet a Fenntartéval.

(6c)) Kizardélag a rektor tarthat kapcsolatot, ha a cimzett:

a) a koztarsasagi elnok, az orszaggylés elnoke, ill. alelnbke, a miniszterelnsk,

b) miniszter, llamtitkar,

c) az MTA elnoke, alelnoke, f6titkara,

d) a Magyar Rektori Konferencia elntke, alelnoke, vezet§ tisztségviselGje,

e) orszagos hataskord szerv vezet6je, helyettese,

) A Magyar Akkreditaciés Bizottsag, FelsGoktatasi Tervezési Testiilet, Oktatasi Hivatal vezetdje,
helyettese,

g) helyi 6nkormdanyzat vezet6je.

4) Ugyancsak kizarélag a rektor, ill. megbizottja fordulhat a Féiskola, annak szervezeti egységei
nevében birésdghoz vagy az Alkotmanybirdsaghoz.

(5) A jelen paragrafus A4ltal érintett ligyekben a rektor kizdrdlagos kiadmanyozasi jogat

helyetteseire, a gazdasagi igazgatdéra, a Rektori Hivatal vezet§jére irdsban, hatdrozott id6re, vagy
visszavonasig atruhazhatja. Az Aatruhéazott hataskoér gyakorléja intézkedésérl koteles a rektort
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tajékoztatni.
(6) A (2) és (3) pontban meghatarozottakon tilmenden - a szabélyzat eltéré rendelkezése hidnyaban

- kiils6é szervek munkatarsaival, a hataskoérrel rendelkezd magasabb vezetd, valamint vezet§ tarthat
kapcsolatot.

26. § A Szabalyzat altal nem érintett hivatalos kapcsolatok

(1) A szolgalati Gt nem terjed ki azokra az adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségekre, amelyek
a féiskolai szabalyzatok alapjan valamelyik szervezeti egység vagy egységvezet§ kozvetlen hatdskorébe
tartoznak.

(2) A Szabalyzat hatdlya nem érinti a Féiskola munkavallaléinak azt a jogat, hogy

a) a munkaviszonyukat érint6 iigyekben - a jogszabalyi keretek kozott - az illetékes birésédghoz
forduljanak,

b) allampolgarként a jogszabalyban meghatarozott egyéb panaszjoggal éljenek,

c) éljenek a F6iskolan beliili jogorvoslat lehetGségével.

c) A féiskolai iranyitas eszkozei

27. § Iranyitéasi eszkozok®

(1) A Féiskola iranyitasa a hatalyos jogszabalyok alapjan és jogszabalyi keretek kézétt megalkotott
szabdalyzatokkal torténik.

A szabdlyzat a felsGoktatasi intézmény vezet§ testiilete vagy vezetGje altal, térvényben meghatéarozott

hataskodrében kiadott normativ rendelkezéseket tartalmazé belsé szabalyok 6sszessége.
Jelolése megnevezéssel torténik.

(2) Az iranyitas egyéb jogi eszkozei:
a) Szenatusi hatdrozat
A Féiskola vezetd testiilete dontéseit tartalmazé nem normativ irdnyitasi eszkoz.
Jelolése: Szendtusi hatarozat roviditése, szama, évenkénti szadmozassal/arab szammal a
dontéshozatal éve, romai szammal a hénapja, arab szammal a napja.

SZH 1/2022.1.25.

b) rektori hatarozat

A felsGoktatési intézmény felelds vezetje dontését tartalmazd nem normativ iranyitasi eszkoz.
Jeltlése: arab szammal a szama, évenkénti szdmozassal/arab szammal a dontéshozatal éve, rémai
szammal a hénapja, arab szammal a napja, szoveggel a megnevezés.

1/2022.1.31. sz. rektori hatarozat

c) rektori tanacsi hatarozat

A rektor tandcsadd testiilete dontéseit tartalmazoé nem normativ irdnyitasi eszkoz.

Jelolése: arab szammal a szdma, évenkénti szamozassal/arab szammal a dontéshozatal évszama,
rémai szammal a hénapja, arab szdmmal a napja, szoveggel a megnevezés.

1/2021.1V.16. sz. rektori tanacsi hatarozat

6 Médositotta : SZH 30/2022.IV.5. szenatusi hatdrozat
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d) utasitas

A magasabb vezet6k dontését tartalmazéd irdnyitdsi eszkdz, amely normativ és nem normativ
rendelkezést egyardnt tartalmazhat.

Jelblése: arab szdmmal a szadma, évenkénti szdmozassal/arab szdmmal a dontéshozatal évszama,
rémai szammal a hénapja, arab szdmmal a napja, széveggel a megnevezés.

9/2021.1V.29. sz. rektori/ rektorhelyettesi/gazdasagi igazgat6i utasitas

e) korlevél és tajékoztatd

Az intézmény magasabb vezetdi, illetve az 6 jovahagyasukkal a vezetdi altal kiadott, kotetlen
formatumy, eseti jelleg( elektronikus dokumentum.

Jelolésiik: arab szammal a szama, évenkénti szamozassal/arab szammal az irat keletkezésének
évszama, rémai szammal a hénapja, arab szdmmal a napja, szoveggel a megnevezés.

1/2020.XI1.10. sz. korlevél/tajékoztatod

3) Az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott rangsornak megfelel6en, alacsonyabb szinti iranyitasi
eszkoz nem lehet ellentétes magasabb szint(l iraAnyitasi eszkozzel.

@ A felsorolt iranyitasi eszkdzok a kihirdetéssel valnak hatalyossa, a kihirdetés elektronikus tton
torténik (Intranet és honlap).

5) Az iranyitasi eszk6zok moédositasa, aktualizdlasa a Rektori Hivatal hataskore.

(6) Az érvénytelen dokumentumok masolatainak megsemmisitésérél a szervezeti egység vezetdje
koételes gondoskodni.

@) Az (1)-(2) bekezdésben felsorolt irdnyitdsi eszkozok kezelésér6l az Iratkezelési szabélyzat
rendelkezik.

28. § Fdiskolai rendezvények, hallgatéi rendezvények és a hallgatok szaméra nyujtott
szolgéltatasok szervezésének rendje

) A f&iskolai rendezvényeket minden esetben el6zetesen legalabb a rendezvény elStt 30 nappal
engedélyeztetni kell a rektorral, valamint sz{ikség esetén az illetékes hatésagokkal a rektori
kabinetvezet6 tdjékoztatdsa mellett.

) A rendezvények engedélyeztetési eljarasa soran elGzetesen kotelez6 megadni:

a. a felel6s szervezd vagy kapcsolattarté nevét, adatait és elérhetfségét, Nftv.a rendezvény
idépontjat, helyszinét, tervezett résztvevéi létszamat,

b. rendezvény tervezett programjat, tartalmat.

3) Az el8zetesen bejelentett adatokban tortént esetleges valtozast - kiiléndsen tartalmi vagy

programbeli valtozast - a szervezd haladéktalanul koételes bejelenteni a rektori kabinetvezetd utjan a
rektornak, aki az engedélyt visszavonhatja, illet6leg modosithatja, vagy feltételhez kotheti.

@) A fé6iskolai, vagy hallgat6i rendezvény részvételi felhivisanak az F8iskola arculati elfirasainak
meg kell felelnie, a rendezvény szervezésével kapcsolatos minden proméciés és reklamanyag elGzetesen
bemutatasra kell, hogy keriiljén a rektori kabinetvezet6 részére

) Féiskolai rendezvény és a hallgatéi rendezvény kizarblag az el6zetes bejelentésben megadott és
engedélyezett tartalommal szervezhet§ és tarthat6é meg.
(6) El§zetes engedély hidnyaban - vagy valtozas bejelentés engedélyezése hidnyaban - hallgatdi

rendezvény nem tarthatd, nem engedélyezett rendezvény részvételi felhivisa nem tehet§ kozzé, a
Féiskola neve, logéja, egyéb arculati elemei nem hasznalhaték.

@) A rendezvények és a hallgatéi rendezvények soran a vonatkozd jogszabalyok altal el6irt baleset-
és tizvédelmi szabalyokat maradéktalanul be kell tartani. A hallgatéi rendezvényen részt vevé hallgaték
részvételiikkel tudomasul veszik és elfogadjik a rendezvényen térténd részvétel szabdlyait.

(8) Hallgat6 szamdara nydjtott szolgaltatdsok igénybevételi és szervezési rendjét a szolgéltatas
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nyajtasdért kozvetleniil felelGs szervezeti egység vezet6je kiilon szabalyzatban vagy a szolgaltatéassal
kapcsolatos tajékoztatéban rogziti.

d) Zaro rendelkezések

(1) Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szervezeti és Mi(ikodési Szabdlyzatit a Szendtus 2020.
oktéber 6-i {ilésén a SZH 2020.10.06/29. szamu hatarozataval elfogadta. Jelen SZMSZ-t és mellékleteit a
Féiskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

2) Jelen SZMSZ a Fenntart6 jovahagyasa utan 2020. november 1. napjan 1ép hatalyba, egyidejlileg a
Féiskola minden korébbi érvényben 1évé SZMSZ-e a mddositasokkal egyiitt hatalyat veszti.

Vac, 2020. oktéber 7.

e | Apor Vilmos
ekﬁor‘] Katolikus Faiskola

Zaradék: Az Szabdlyzatot az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szenétusa 2022. aprilis 5-i (ilésén, a SZH 30/2022.1V.5. szama
hatérozataval médositotta. Az egységes szerkezet( szabdalyzat hatalybalépésének napja: 2022. aprilis 11.

Véc, 2022. aprilis 5.

Ay D HCnq T
dr. Erés Emese
rektorihivatal-vezetd

Zaradék: Az Szabalyzatot az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szenitusa 2022. augusztus 30-i {ilésén, a SZH 58/2022.VIIIL..30.
szamu hatérozatéval modositotta. Az egységes szerkezetd szabdlyzat hatdlybalépésének napja: 2022. szeptember 1.

Véc, 2022. augusztus 31. .
Vi /ﬂv#‘ 22—

dr. Erés Emese
rektorihivatal-vezet§
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