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Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola /roviditve: AVKF/ (tovabbiakban: Fdiskola) Szendtusa a Nemzeti
FelsSoktatasrél sz6l6. 2011, évi CCIV. torvény (tovabbiakban: az Nftv.) rendelkezéseinek, valamint a
Féiskola hatdlyos Alapité Okiratanak figyelembevételével a Fdiskola Szervezeti és muikodési
szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint dllapitotta meg:

1. Altalanos rendelkezések

1.§ Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola

(1) Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola (tovabbiakban: Féiskola) a Magyar Katolikus Egyhaz Vaci
Egyhazmegyéjének felsGoktatasi intézménye, ,nem allami f6iskola”, egyhazi felsoktatasi intézmény.

(2) A Fdéiskola jogel6dje a Zsambéki Katolikus Tanitéképzd Fdiskola, melyet a Szent Keresztrél
Nevezett Irgalmas Névérek Rendje alapitott.

2. § A Féiskola jogallasa

(1) A Féiskola allami és egyhazi képzési feladatot 1at el.
(2) A Fé6iskola Fenntartdja a Vaci Egyhdzmegye mindenkori piispdke (tovabbiakban: Fenntartd), aki
az alapit6 okiratban és allami jogszabéalyokban meghatarozott médon gyakorolja Fenntart6i jogait és

kotelességeit. A Fenntarté az Nftv. 4. § (1) b.) pontjaval dsszhangban egyh&zi jogi személy, tehat
egyhazi Fenntarté.

(3) A Féiskola angol nyelv{ elnevezése: Apor Vilmos Catholic College.
4) A Féiskola német nyelvii elnevezése: Apor Vilmos Katholische Hochschule.

(5) A F6iskola 6ndllé jogi személy, illetve bels6 egyhazi jogi személy, székhelye: H-2600 Vic,
Schuszter Konstantin tér 1-5,

Telephelyei:

H-2600 Vac, Szent Miklds tér 14.

H-2600 Vac, Honvéd u. 13.

H-2600 VAc, Palffy utca 1-3.

H-1201 Budapest, Tdrok Fléris u. 227-229.

(6) A Féiskola alapokméanya a Fenntarté Vaci Egyhdzmegye plispOke Altal kiadott Ordinationes-ben
foglalt ,Apor Vilmos Katolikus Féiskola Alapitd Okirata”.

7 A Féiskola 4allami feladatok elldtdsaval kapcsolatos kotelezettségeit az Nftv.-ben és mas
jogszabalyokban szabalyozott médon és finanszirozasi feltételekkel végzi.

3. § A F8iskola kiildetésnyilatkozata

(1) A Fé6iskola elsGdleges feladata, hogy tevékenységével elfsegitse a kereszténységen alapuld
hagyomanyos magyar és eurdpai kultira és miiveltség, a csalad és mas hagyomanyos koz6sségi formak
megmaradasat és fejlédését azaltal, hogy felsGfokh végzettségli szakembereket képez, és tovabb képez.
A Féiskola nyitott nem csak a katolikus vallastiak, hanem mas valldsq, ill. nem hiv6 hallgaték szadmara
is, amennyiben tiszteletben tartjak az intézmény katolikus jellegét.

(2) A tudomaéanyos életet elsGsorban a képzésekhez kapcsolédd alkalmazott kutatdsok folytatasa
jellemzi, melyek oktatasi tevékenységiinkkel egylitt szervesen kapcsolédnak a Véci Jarashoz, valamint a
hazai és nemzetkdzi tudomanyos munkahoz. A Féiskola nagy hangsulyt helyez a tehetséggondozésra.

Tamogatja, eldsegiti a hallgatéi kutatémunkét, didkjai részt vesznek az Orszagos Tudomanyos Didkkor
tevékenységében.



(3) A Féiskola katolikus jellegét hangstlyozza, hogy a keresztény vilagnézet alapjan adja at
kritikusan és médszeresen a miiveltséget, ezaltal munkalkodik a személyiség kiteljesitésén. Kiilonosen
fontosnak tartja, hogy az intézmény mikodésével segitse a Vaci Egyhazmegye és a Magyar Katolikus
Egyhaz oktatasi, nevelési, hitéleti feladatainak ellatasat.

4) A Féiskola az egyetemes Katolikus felsSoktatds részeként kivan midkodni, ennek megfelelGen
alakitja és folyamatosan fejleszti hazai és nemzetkdzi kapcsolatait.

4. § A Féiskola célja és tevékenységi teriiletei

(1) A Féiskola alapfeladatahoz kapcsolédé képzés célja:

a) olyan értelmiségi személyek kibocsajtasa, akik korszerid és a katolikus hit fényét is tiikrdzd
altalanos mdveltséggel, tArsadalmi érzékenységgel rendelkeznek, jellemzi Sket az egyetemes emberi és
nemzeti értékek, az erkdlcsi normak tisztelete, az egyéni és k6z6sségi felel@sségérzet és feladatvallalas,
az egész életen At tarté mivel8dés igénye és képessége, valamint az egészséges életvitel,

b) olyan diploméas pedagégiai és szocialis szakemberek képzése, akik j61 megalapozott altalanos és
szakmai mifiveltséglik, fejlett pedagogiai képességeik, on- és emberismeretiik, hitilk és szeretetteljes
banasmoédjuk birtokdban - a csaldddal és a tarsadalmi kdrnyezettel egyiittm(ikédve - alkalmasak a

gyermekek korszerd és céltudatos fejlesztésére, nevelésére, az egyetemes és a nemzeti értékek, erkdlcsi
normak kozvetitésére.

(2) A Féiskola allami feladatként ellatandé alaptevékenysége:

a) a szakinditasi engedéllyel rendelkez§ f6iskolai és egyetemi szakokon, ill. BA és MA szinteken, a
jovahagyott képesitési kdvetelmények szerint féiskolai és egyetemi szintd képzéseket folytathat.

b) az MA szintii diplomahoz jutast nemzetkozi intézményktzi megéllapodassal segiti, valamint magas

szinvonali BA képzéseinek elvégzése megalapozza, hogy végzett hallgatéi mas felsSGoktatasi
intézményben megszerezhessék az MA szinti végzettséget,

c) tovabbképzést és felnbttképzést is folytat az erre vonatkozo kiilon jogszabaly rendelkezései szerint,
d) szakiranyud tovabbképzést folytat regisztracié alapjan,
e) akkreditalt iskolai rendszer( szakképzést folytat engedély alapjan,

f) képzési szintekre az intézmény allamilag akkreditalt és az EU-ban is elismert oklevelet, illetve
bizonyitvanyt ad ki,

g) aképzéseket teljes és részidGs képzésben, tovabba tavoktatasban végzi,

h) a Fé&iskola nemzetkézi kapcsolatokat épit és apol. Hallgatéi és oktatdi utak, k6z6s kutatasok, kozds
oktatasi palyazatok segitségével kapcsolédnak be a nemzetkdzi tudomdanyos életbe,

i) a Féiskola biztositja, hogy tehetséges hallgatéi tudoményos és/vagy mivészeti ismereteiket
elmélyitsék, bévitsék. Tamogatja a hallgatok kutatébmunkajat, alkotétevékenységét kidllitasok,

konferencidk szervezésével, az Orszdgos Tudoményos Didkkdér tevékenységébe vald
bekapcsolédassal, valamint Tehetségpont miikddtetésével,

j) a Féiskola a fenti tevékenységeket mas jogi személyekkel egylittmtikédve is végezheti.

5. § Min§ségbiztositis

(1) A Féiskola mindségbiztositasi és mindségiranyitasi rendszert miikddtet, amelynek kialakitasa
soran

a) a hatalyos jogszabalyok,

b) a Magyar Akkreditacids Bizottsag allasfoglaldsai és javasolt szempontrendszere,

c) az illetékes Minisztérium mingségbiztositasra vonatkozé itmutatésai,

d) a mindségbiztositassal kapcsolatos nemzetkdzi ajanlasok kerliltek figyelembe vételre,

A mindségiranyitasra vonatkozo szabalyzat jelen SZMSZ 6. szamu mellékletét képezi.



6. § A Féiskola iranyitasa

(1) A F6iskolat a Fenntartd feliigyeli és iranyitja a hatalyban 1évé jogszabalyoknak, valamint a
Katolikus Egyhaz el8irasainak figyelembe vételével.

(2) Az Nftv. 91, §-a4ban foglalt rendelkezésnek megfelelGen a Fenntarté - az ott felsorolt esetekben -
az &llami intézményekben érvényes el8irasoktol eltérden rendelkezhet.
3) A Féiskolan a rektor, a rektorhelyettesek, a rektorihivatal-vezets, a gazdasagi igazgatd, a belsd

ellendri és a campusvezetdi tisztségeket egymassal kozeli hozzatartozoi viszonyban 1évék nem tolthetik
be.

(4) A Fé8iskola vezetése - az e szabalyzat altal meghatarozott keretek kozoétt - a kovetkezdk szerint
torténik:

a) vezet( testlilete a Szenatus,

b) vezetGje a rektor,

c) a rektor tanacsado testiilete a Rektori TanAcs,

d) magasabb vezet§ beosztds( tisztségviseldi a rektor &ltal kinevezett rektorhelyettesek és a

gazdasagi igazgato,

€) vezet§ beosztash tisztségvisel8i:'! a tanszékvezet6k, a rektorikabinet-vezet§, a rektorihivatal-
vezet§, a tanulményi osztllyvezet, a tovAbbképzési irodavezetf, a gazdasagi igazgatbhelyettes, a
kollégiumvezet§, a miiszaki osztalyvezet§, a konyvtarvezets , és a Campus vezetdje.

A Fdéiskolat mikodtetd szervezeti egységek struktirajat és iranyitasi kapcsolatrendszerét az 1. sz.
mellékletben régzitett szervezeti séma (Organogram) rogziti.

(5) A magasabb vezet6i és a vezetli megbizasokra nyilvanos palyéazatot kell kiirni. A rektort a Fenntart6
és a Szendtus javaslata alapjin a miniszterelnék nevezi ki. A magasabb vezet§ - a gazdasigi vezet§
kivételével - és a vezetd tisztségviselSk palyazatait a Szenatus véleményezi, és a rektor dont a tisztségek
bet6ltésérdl. A gazdasagi igazgatot a Fenntart6 javaslatara a rektor nevezi ki.

7. § A Fdiskola dltal kiadott oklevél

(1) A F6iskola allamilag akkreditalt alap- és mesterképzési okleveleket ad ki.

2) Az Nftv. 51. § és az 52. § (1)-(5) bekezdéseinek megfelel6en az oklevél kiadasanak el6feltétele a
sikeres zarévizsga és az elSirt nyelvvizsga letétele. Nyelvvizsga hidnydban a Féiskola igazolast &llit ki,
mely szakképzettséget nem igazol, de a zarévizsga meglétét tanudsitja.

(3) Az Nftv. 107.§ (2) bekezdésének értelmében a Fdiskola lehetfséget biztosit arra, hogy a jelen §
(2) bekezdésében meghatérozottakon til az oklevél, ill. a bizonyitvany megszerzéséhez el6irt &ltalanos
nyelvvizsga-kévetelmény teljesitése alél mentesiiljenek azok a hallgatdk is, akik a sikeres zarévizsga
napjatél szamitott harom éven belill nem mutattdk be a fels6oktatasi intézménynek az altaldnos
nyelvvizsgat igazold okiratot, és az oklevél, ill. a bizonyitviny megszerzéséhez el6irt Aaltalanos
nyelvvizsga-kovetelmény teljesitése helyett a Féiskola altal szervezett kiilon nyelvi vizsgat tesznek. Ez a
rendelkezés azoknal alkalmazhaté utoljara, akik a 2012/2013. tanévben tettek zarévizsgat.

4) A 2013, évi LXXVIL torvény a feln6ttképzésrdl (tovabbiakban: Ftv.) jogszabalyai alapjén a
fels6oktatasi szakképzésben fels6foki szakképzettség szerezhetd, melyet oklevél tanisit. A fels6oktatasi
szakképzésben szerzett oklevél 6nalld végzettségi szintet nem tanisit és a képzési id§ legalabb négy
félév. (V6. Nftv. 15.§ (2) bek.).

(5) Az oklevél az Nftv. 15. § (3), 40.§ (4)-(5), 52. § (3)-(4) bekezdésekben emlitett tovabbi
képzésekben valé részvételre, felsGoktatasi szakképzettséghez, egyetemi és f6iskolai végzettséghez
kotott munkakorsk betoltésére jogosit a jogszabalyban meghatarozottak szerint.

(6) A Féiskola altal kotétt nemzetkdzi megallapoddsok lehetdséget biztositanak arra, hogy az

intézmény kiilféldi partnerintézményekkel a jogszabalyokban rdgzitett feltételek teljesiilése esetén
kozodsen oklevelet bocsasson ki.

* Modositotta : SZH 30/2022.1V.5,



8. § A Féiskola milikodési rendje

1) Az Nftv. 12.§ (3) bek. e) pontja szerint a Szenatus elfogadja a F6iskola Szervezeti és miiksdési
szabalyzatat. A Féiskola Szenatusa altal az Nftv. 11. §-ban megfogalmazottak és az Nftv. 2. mellékletben
rogzitettek szerint megalkotott SZMSZ tartalmazza az alapvetd fontossagu szervezeti, vezetési, eljarasi,
valasztasi, hataskéri és egyéb elveket és rendelkezéseket, amelyeket a F6iskolan, és annak az Alapitd
Okiratban megnevezett minden telephelyén és képzési helyszinén alkalmazni kell.

(2) A Foéiskola szervezeti és miikodési rendjét az SZMSZ és mellékletei, illet6leg tovabbi
szabalyzatok rogzitik.

(3) Az SZMSZ-t a SzenAtus a jelen lév6k mingsitett (2/3-o0s aranyl) tobbségi szavazataval fogadja el.
(4) Az SZMSZ mellékletei ugyanolyan kotelez6ek, mint maga az irdnyadé szabalyzat, azok annak
elvalaszthatatlan mellékleteit képezik.

(3) Az SZMSZ és médositasai a Szenatus dontését kovetéen a Fenntartd jovahagyasaval lépnek
hatéalyba.

II. A Féiskola vezetése, szervezeti felépitése

9. § A Féiskola Fenntartéja

(1) A F6iskola Fenntartdja a Vaci Egyhazmegye mindenkori piisptke.
(2) A Fenntart6

a) kezdeményezi az illetékes Minisztériumndl, valamint az Oktatdsi Hivatalnal a F6iskola allami
elismerésére, ill. allami elismerésének visszavondsara iranyuld eljarast,

b) sajat hataskorben kiadja, ill. médositja a Féiskola alapité okiratat,

c) megvizsgalja és jovahagyja az Nftv. 73.§ (3) c) és (4) szerint:

ca) a F8iskola szervezeti és mtiktdési szabalyzatét,

cb) a F6iskola intézményfejlesztési tervét,

cc) a FGiskola koltségvetését,

d) ellenérzi az Nftv. 73. § (3) d) szerint:

da) a Féiskola gazdalkod4sat, mikodésének térvényességét, hatékonysagat,

db) a Féiskola hitéleti tevékenységét, a teolégia oktatését,

dc) a szakmai munka eredményességét igazold akkreditaciés dokumentumokat,

e) értékeli az Nftv. 74. § (2) és a Fdiskola 4altal az éves gazdalkodasar6l - a szamviteli
rendelkezések szerint - elkészitett éves beszamolét,

f) tovabba gyakorolja a rektorral kapcsolatban a munkaltatéi jogokat.

10. § A Szenatus

(1) A Féiskola legfGbb vezet§ testiilete és 6nkormdanyzati szerve a Szenatus.

(2) A Fdiskola Szendtusa hataskorét, jogait és kotelezettségeit az Nftv. 12.§-4ban eléirtak, illetSleg
jelen Szervezeti és miikddési szabalyzatban régzitettek szerint gyakorolja.

(3) A Szenatus mikodési rendjét a Szenatus {igyrendje, valasztdsi rendjét a Szenatus valasztsi
rendje hatarozza meg. A Szenatus az {igyrendjét és valasztdsi rendjét sajat maga hatdrozza meg.

) A Szenatus szavazati joggal rendelkezd allandé tagjai:

a) Hivatalbdl tagja:

aa) rektor (a Szendtus elndke)

ab) rektorihivatal-vezet§ (a Szendatus titkara)



ac) hallgatdi dSnkorményzat elnoke

ad) gazdasagi igazgato

b) Valasztott tagja:

ba) tanszékenként 1 f6

bb) 1 6 hallgatd

bc) 1 £6 a Fdiskolan az oktatdsi tevékenységet segité dolgozd
(5) A Szenatusi lilések allandé meghivottai:

a) a rektorhelyettesek

b) a rektori kabinetvezetd

c) az interkulturalis ligyek képviselGje
d) a Tanulményi Osztaly vezetdje

e) a Tovabbképzési Iroda vezetdje

f) a belsé ellendr

g) a Fenntart6 képvisel6je

h) a Budapesti Campus vezetdje

(6) A Szenétus oktaté tagjait és az oktatasi tevékenységet segitd dolgozd tagjat mégy évre, hallgatd
tagjat egy évre valasztjak. A tagok Gjravéalaszthatok. A Szenatusi tagok részére a megbizélevelet a rektor
adja ki.

(7) A Szenétusi {ilésen tanacskozasi joggal vesznek részt az (ilések allandé meghivottai, valamint a
napirendi pont szerint érintett szakért6k vagy munkatarsak.

(B) A Szenétusi tagsdg csak egy cimen keletkezhet. A Szenatus tagja - a hallgatéi dnkorméanyzat
képviseldi kivételével - az lehet, aki a fels6oktatasi intézményben munkaviszony keretében oktatéi,
kutat6i vagy egyéb munkakort télt be.

(9) A rektor - mint a Szenétus elndke - a Szenatus tagjai kozil levezet§ elnokoét jelglhet. A Szendlus
iilései az intézmény alkalmazottai, hallgatéi szamara nyilvanosak. A nyilvanossag korlatozhat6, ha az a
személyiségi jogokat, az intézmény vallalkozasi, de nem kézhaszni tevékenységével kapcsolatos iizleti
titkokat, illetve a szellemi alkotdsokhoz f(iz6d6 jogos érdekeket veszélyezteti vagy sérti. Zart ilés
tartdsarél a Szendtus egyszer( tobbséggel hozott hatdrozatban dont. Az elrendel§ dontést indokolni
koteles. Zart iilésen csak a Szenatus tagjai és az {igyben érintett személy vehet részt. A zart {ilésrél
kiilon jegyz6kdnyv készlil, amelyre a zart iilésre vonatkoz6 szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell.
(10) A Szenatus tagjanak joga van az elbterjesztésekkel kapcsolatosan az elSterjesztének kérdéseket
feltenni, véleményt nyilvanitani, a dontést igényl§ kérdésekben allast foglalni, a Szendtustagsigrol
lemondani, lemondasat nem kételes indokolni.

(11) A Szenatus tagjanak kotelessége a Szenatus (ilésein részt venni. Akadalyoztatasadt az {ilést
megeldzben jelezni kell a Szenatus elndkének és titkaranak.

(12) A Szenatus tagjainak mandatuma megsziinik a tagok altalanos valasztasat kévetd, alakul6 iilésének
napjan.

(13) Ha a Szenétus tagjanak a soron kovetkezd altaldnos Szendtusi vélasztist megel6z6en megsz(inik
a megbizatésa, a Szenatus létszdmanak kiegészitése céljabdl id6kodzi Szenatusi tagvalasztast kell tartani.
Az (j tag mandatuma a Szenatus tagjainak mandAtumaig sz6l. Az id6kdzi valasztast a Szenatus
elndkének a mandatum megsz(inését kévet6 8 napon beliil kezdeményeznie kell, és 30 - indokolt
esetben 60 - napon beliil 4j valasztast kell tartani. A Szenatusi tag valasztasanak lebonyolitasara a
rektor kéri fel a Szenatus titkdrat. A Szendtus titkdra valasztasi bizottsAgot szervez, melynek tagjai
lebonyolitjdk a tag megvalasztasat. Jeloltet a valasztasi bizottsag allit, a jeltlés a jelolt elfogadd

nyilatkozataval lesz érvényes. a-jelélinek-bele-kell-egyeznie-a-jelélésbe: A szavazis titkos,
(14) A Szenatustagsag megszlinik

a) a mandatum lejartaval,

b) lemondéssal,

c) a szervezeti egység atszervezésével,

d) ha a munkaviszony vagy hallgatéi jogviszony sziinetel, ill. megsziinik,



e) a valasztojog elvesztésével,

f) visszahivassal,
g) tobb mint egyéves folyamatos tavollét esetén (gyes, tanulmanytt stb.),
h) hallgatok esetében a hallgatdi jogviszony sziineteltetése (passziv félév) vagy egyéb ok miatti,

legalabb féléves tavollét esetén; illet6leg ha a hallgaté tagsaga idején fegyelmi biintetést kapott.

(15) A Szenatus valasztott tagjai az 6ket kordbban megvalaszt6 testiilet altal visszahivhaték. A
visszahivas kezdeményezéséhez a valasztd testiilet tobb mint felének, a visszahivashoz legalabb a
jogosultak kétharmadanak egyetértd szavazata sziikséges. A visszahivott Szenatustag helyére a
visszahivasi iilésen meg kell valasztani az (j Szenatustagot.

(16) A Szenatus tagjainak megvalasztisa rektori utasitds alapjan online is torténhet, az abban
meghatarozott szabalyok betartasaval.?

(17) A Szenatus miikddésének el6segitésére - a jogszabalyokkal dsszhangban - alland6 vagy ideiglenes
testiileteket (bizottsigokat, tandcsokat, kollégiumokat) hozhat létre.

Az 4lland6 bizottsagok tevékenységiiket az 4ltaluk kidolgozott tigyrendben részletezett feltételek mellett
végzik. A Szenatus 4ltal 1étrehozott testilletek elndkeit a Szenatus javaslatara a rektor nevezi ki. A tanév
utolsé Szenatusi {ilésére a bizottsagi elndksk éves beszamolot készitenek.

Allandé bizottsagok:

a) Tanulményi Bizottsag

Feladata: A Féiskola honlapjan kézzétett formanyomtatvanyon, a Tanulményi Bizottsagnak cimzett, de a
Tanulméanyi Osztalyon benydjtott hallgatéi kérelmek elbirélasa.

A Tanulmanyi Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 10. szamii melléklete tartalmazza.

b) Kreditatviteli Bizottsag

Feladata: A F6iskola honlapjan kozzétett formanyomtatvanyon, a Kreditatviteli Bizottsdgnak cimzett, de
a Tanulméanyi Osztilyon benyujtott hallgat6i kérelmek elbiralasa.

A Kreditatviteli Bizottsag tigyrendjét az SZMSZ 11. szdmu melléklete tartalmazza.

c) Jogorvoslati Bizottsag

Feladata: A Féiskola d6ntése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztésa ellen a Jogorvoslati
Bizottsdgnak cimzett, de a Tanulmanyi Osztalyon benyujtott hallgat6i jogorvoslati kérelmek elbiréléasa.
SzenatusA Jogorvoslati Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 12. szdmu melléklete tartalmazza.

d) Tudomanyos Bizottsag?

Feladata: A hozza érkezd elSterjesztések és kérelmek elbiralasaval, kutatdsetikai engedélyek kiadasaval
a Féiskola dolgozéinak kutatéi, valamint a rektor dontéshozéi munkdjinak tdmogatésa; intézményi
kereteken beliil a tudoményos kutatasok és tudomanyszervezés mikodésének elfsegitése.

A Tudomanyos Bizottsag ligyrendjét az SZMSZ 19. szdmii melléklete tartalmazza.

e) Didkj6léti Bizottsag

Feladata: A rendelkezésre 4116 hallgatéi normativak felosztasa jogszabalyok és belsé szabalyzat alapjan.
A Di&kjoléti Bizottsdg tigyrendjét az SZMSZ 13. szdmii melléklete tartalmazza.

f) Esélyegyenl§ségi Bizottsag
Feladata: A fogyatékkal é16 hallgatok igényeinek megfeleld akadalymentesség, elérhetdség

feliilvizsgélata, a személyi és dologi segitségnyiijtas szitkséges médjénak és lehetSségeinek kidolgozasa.
Az Esélyegyenl8ségi Bizottsag iigyrendjét az SZMSZ 14. szamil melléklete tartalmazza.

(18) A Szenitusi testlileteknek tagja lehet a Fé&iskola barmely teljes munkaiddben foglalkoztatott

2 Modositotta : SZH 30/2022.1V.5.
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munkatarsa, illetve a Féiskola hallgatéja.

(19) A Szenétusi testiiletek munkajat kiils6 szakértS8k is segithetik, akik tanadcskozasi joggal részt
vehetnek a Szendtus {ilésein.

(20) A Szenétusi testiiletek miikddését ligyrendjiik hatarozza meg, amelyet a Szenatus fogad el.

(21) Az elndk dontése alapjan, indokolt esetben a Szenatus elektronikus levélszavazasban is donthet
a napirendi pontokrol és az elSterjesztésekrol. A levélszavazist a Szenatus elndkének felkérése alapjan
a Szenatus titkara bonyolitja le és annak eredményérdl a Szenatus elndkét és a tagségot tajékoztatja.
(22) Az elndk rendelkezhet online Szendtusi (ilés megtartasardl is.

(23) Személyi kérdésekben a Szenatus titkos szavazéssal dont, olyan moédon, hogy a jeldltek
valamelyikére minden tag egy szavazatot adhat le.

(24) A Szenatus hatdrozatait 15 napon beliil a Fdiskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

11. § A rektor

(1) A Féiskola els6 szama felelés vezetbje és egyben torvényes képviselGje a rektor.

(2) A Fdiskola rektora hataskoérét, jogait és kotelezettségeit az Nftv.-ben eléirtak szerint gyakorolja.
A rektor eljir és dént mindazokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly vagy jelen szervezeti és
m{ksdési szabAlyzat, vagy mas rendelkezés nem utal mas személy vagy testiilet hataskdrébe.

3) A Féiskola rektora kialakitja az intézmény szervezeti rendjét, irAnyitasi rendszerét és gyakorolja
a munkaltatéi jogokat.

(4) A rektor feladatai tovabba:
a) felligyeli, iranyitja és ellenérzi a tanszékek munkajat,

b) ellitjia a féiskolai stratégiai és fejlesztési terv kidolgozisdnak és megvaldsitisdnak fels
iranyitasat,

c) ellendrzi és irdnyitja a keresztény szellemiség és magas szakmai szinvonal érvényesiilését a
tantargyi dokumentumokban és a F6iskola oktat6-nevel§ valamint tudoményos tevékenységében.

(5) A rektor az Nftv. 13. § (1) és (2) bekezdéseiben meghatirozott jogkoreit esetenként vagy az
iigyek meghatarozott kdrében valamelyik helyettesére vagy az intézmény maés, magasabb vezetd vagy
vezet§ beosztasd alkalmazottjara dtruhézhatja, ehhez kapcsolédé alairasi joggal. Az atruhézott hataskor
gyakorldja a hatdskdrt nem adhatja tovabb, az alairasi jog kiilén kikétés nélkiil is megilleti az atruhézott
hataskor gyakorléjat.

(6) A rektor akadélyoztatisa vagy a tisztség atmeneti betoltetlensége esetén teljes rektori jogkorrel
a tanulmanyi rektorhelyettes rendelkezik.

12. § A Rektori Tanacs

(1) A Rektori Tandcs a rektor tanacsadé testiilete, a FGiskola felsd szintli dontés-elGkészitS,
véleményez§ szerve, elndke a mindenkori rektor.
(2) A Rektori TanAcs dontés-el6készité tevékenységével segiti a vezet6i dontések kialakitasat és
biztositja a j6 egylittmkddés lehetfségét az intézmény irdnyitdsaban.
(3) A Rektori Tanacs hataskérébe azok a targykordk tartoznak, amelyeket a rektor vagy szabélyzat
oda utal.
(4) A Rektori TanAcs iilésein a rektor Altal oda utalt irdsos vagy szobeli elSterjesztéseket targyal.
Ezekben jogosult rektori tandcsi hatarozatot hozni. Végrehajtasaért felelds a rektorihivatal-vezetd.
(5) A Rektori Tanadcs hatdrozatait nyilt szavazassal, egyszerd tdbbséggel hozza. Szavazat-
egyenldség esetén a rektor szavazata dont.
(6) A Rektori Tanacsot a rektor sziikség szerint hivja ossze.

A Rektori Tanacs tagjai:



a) rektor

b) rektorhelyettesek

c) rektorihivatal-vezetd (a tanacs titkara)

d) gazdaséagi igazgat6

e) rektori kabinetvezet6

f) belsé ellendr (tanacsadé jelleggel, szavazati jog nélkiil)
g) interkulturalis igyek képvisel§je

(7) A Rektori TanAcs a szakszer(i déntés-el6készités érdekében szakértSket hallgathat meg, akik
tanAcskozasi joggal részt vehetnek a rektori tanacs {ilésein.

(8) Amennyiben az {ilésen hatarozat nem sziiletik, a Rektori Tandcs iiléseir6l rovid emlékeztets
késziil. Hatarozathozatal esetén az {ilésrdl jegyz6konyv késziil a hatdlyos jogszabédlyok szerint.

13. § A rektorhelyettesek

(1) A rektor a Féiskola irdnyitdsi rendszerének megdllapitdsakor (1. szdmu melléklet) a sziikséges
szamban és funkcidkkal rektorhelyettesi munkakoérdket hatarozhat meg.
(2) A tudomanyos rektorhelyettes feladatai:

a) feliigyeli, iranyitja, ellendrzi a szakfelel6sok munkajat, ellatja a szakok fejlesztési tigyeinek
feliigyeletét, ellen6rzését és adminisztrativ irdnyitasat,

b) ellatja a tudoméanyos munka és a tehetséggondozas fels6 iranyitasat, a kutatémfhelyek szakmai
feliigyeletét,

c) felligyeli, ellenérzi és irdnyitja a doktori képzésben résztvevd oktatok ligyeit,

d) nyilvantartja a Féiskola oktat6éinak tudoményos, mivészeti el6menetelével, publikacids, alkot6i
tevékenységével kapcsolatos informacidkat,

e) felilgyeli a F6iskolat érint§ szakmai palyazatok kezelését,

f) feliigyeli és nyilvantartja a kutatém(helyek mikodését,

g) iranyitja és feliigyeli a Kényvtar miikddését,
h) ellatja a rektor altal rabizott feladatokat.

(3) A tudoményos rektorhelyettes feliigyeli a Konyvtar m(kodését, melynek vezetdje a
kényvtarvezet6, s mely

a) szolgdltatja a Féiskoldn oktatott valamennyi tudomanyteriilet alapdokumentumait,

b) a hallgatdsag egésze szamara hozzaférhetévé teszi a tananyagot,

c) biztositja a tudomanyos munka elsajatitasahoz és végzéséhez sziikséges tdjékoztatd apparatust,
d) tAmogatja a Fiskola oktat6i kardnak és hallgatéinak kutatémunkajat,

e) elvégzi a Féiskola fels§ vezetdi 4ltal rabizott egyéb feladatokat.

4) A tanulményi rektorhelyettes feladatai:

a) a Tanulmanyi Osztaly vezet§jével egylittmiikédve ellatja a Fdéiskola valamennyi képzése
tanulmanyi szervezésének (felvételi igyek, oktatas, zarévizsga tigyek) szakmai felligyeletét,

b) ellaitja az Osszes képzés (teljes és részidés) tanulmanyi szervezésének (felvételi iigyek,
zardvizsga ligyek, oktatas miikddtetése) feliigyeletét, ellenSrzését és felsd iranyitasat,

c) ellatja az Osszes tagozat gyakorlati képzése szervezésének feliigyeletét, ellendrzését és felsd
iranyitasat,

d) feliigyeli, ellendrzi és iranyitja a teljes tanulmanyi adminisztracié és adatszolgaltatas jogszerd,
szakszerfi, hiteles, valamint hatarid6ben térténé megvaldsulasat,

e) ellatja a rektor altal rdbizott feladatokat,

f) a rektor akadalyoztatésa, vagy a tisztség dtmeneti betdltetlensége esetén a rektor helyettesitését

latja el a felsGoktatasi intézmény, illetve a Szenatus vezetdjeként teljes jogkorrel.
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14.8§ A Tanszékek és Kozpontok

(1) A tanszékvezet8k Aaltal irdnyitott tanszékek a rektor kozvetlen feliigyelete alatt végzik
munkajukat. A Féiskola tanszékei:

a) Anyanyelvi, Mivészeti és Egyh4zzenei Tanszék,

b) Hittudoményi, Tarsadalomtudoményi és Romolégiai Tanszék,

c) Idegennyelvi Tanszék,

d) Matematikai, Természettudomanyi és Informatikai Tanszék,

e) Neveléstudoméanyi Tanszék,

f) Pszicholdgiai és Mozgasképzési Tanszék.

(2) A tanszékek feladatai:
a) végzik a rdjuk bizott tantargyak oktatéasat,
b) biztositjak az ismeretek szamonkérését,

c) intézik az oktatassal kapcsolatos hallgatékat érint6, a Tanulmanyi Osztdly hatiskérébe nem
tartoz6 tanulmanyi tigyeket,
d) kutatast végeznek,

e) foglalkoznak a hallgat6k differencidlt fejlesztésével,

) gondoskodnak a fogyatékossdggal €16 hallgaték tanulmanyainak folytatdsdhoz sziikséges
esélyegyenldséget biztosit6 feltételekrdl,
g) a F6iskola méas szervezeti egységeivel egyiittmikodve részt vesznek a Féiskola adminisztraciés

és adatszolgaltatasi tevékenységében, szervezési feladatok végzésében, valamint az akkrediticiés és a
mindségbiztositasi tevékenységben,

h) ellatjak a Féiskola fels6 vezetdi altal szamukra kijeldlt feladatokat,

i) tudoményos kutatémihelyt alakitanak ki és miikbdtetnek, melyben mentoraljak a tehetséges
hallgatékat.

(3) A tanszékek keretein beliil, az adott tanszék valamely kijel6lt oktatdja irdnyitdsa alatt 4116
Kézpont hozhaté létre, mely a Féiskola kiildetéséhez illeszked6 médon, a jelen Szervezeti és miikodési
szabdlyzat egyéb rendelkezéseinek megfelelve $nallé szakmai-tudomanyos és szervez$ tevékenységet
lathat el, képzésinditast kezdeményezhet és felligyelhet. A F8iskolan mikdéd6 Kézpontok:

a) a Pszicholbgiai és Mozgasképzési Tanszékhez kapcsolédd Atipikus Fejlédés Moédszertani
Kézpont,

b) a Neveléstudomanyi Tanszékhez kapcsol6dé Alternativ Pedagégiak Médszertani Kézpont,

c) a Neveléstudoményi Tanszékhez kapcsolédé Organikus Pedagdgiai M6dszertani K6zpont.4

15.§ Interkulturalis igyek képviselete

(1) A Fdiskola Idegennyelvi Tanszékének mindenkori vezetSje egyuttal a Féiskolan az
interkulturalis iigyek képviselbje. Feladatai:

a) a tanszékekkel egylittmkddve koordindlja és feliigyeli a FGiskola nemzetkozi és nemzetiségi
kapcsolatrendszerét, képzéseit,

b) iranyitja és ellenérzi a Kiilkapcsolati Iroda mikodését,

c) feliigyeli és iranyitja a féiskolai nyelvvizsgahelyek miikédését,
d) ellatja a rektor altal rabizott egyéb feladatokat.

(2) Az interkulturalis ligyek képvisel§je altal feliigyelt szervezeti egységek:
A) A Kiilkapcsolati Iroda, mely

a) nyilvantartist vezet a F6iskola nemzetkdzi kapcsolatairél,
b) kozremiikodik a Féiskola nemzetkdzi kapcsolatait meghatirozé dontések elSkészitésében és

4 Médositotta : SZH 30/2022.1V.5.
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végrehajtasaban,

c) koordinalja az oktaték, a kutatok és az egyéb dolgozék, a hallgaték killféldi utazasaival
kapcsolatos feladatok ellatasat,

d) kozremikodik a féiskolai nemzetkozi palyazatok és az ezekkel kapcsolatos {igyek intézésében,

e) részt vesz a kiilfoldi felsSoktatasi intézményekkel kotend$ egyiittmikodési megallapodasok
elékészitésében, a kiillkapcsolatokkal sszefliggé adminisztracié végzésében,

f) végzi a Féiskola felsG vezetdi altal rabizott egyéb feladatokat.

B) Nyelvvizsgahely, amely a nyelvvizsgahely-vezet§ kbzvetlen irdnyitasaval a Féiskola hallgatoéi és

kiils6 vizsgazok részére biztosit nyelvvizsga lehetdséget.

16. § A Gazdasagi Igazgat6sag

1) A gazdasagi igazgat6 a Féiskola gazdalkodasanak felelds vezetSje. Felette a munkéltat6i jogokat
a megbiz4san és visszavonasan kivlil a Féiskola rektora gyakorolja. A gazdasagi igazgat6 feladatai:

a) a Féiskola koltségvetésének és beszamoldinak kidolgozésa,

b) a Féiskola gazdalkodasanak felel§s iranyitasa,

c) a koltségvetés végrehajtasanak teljes kord feliigyelete,

d) a Gazdaségi Osztaly munk4ijanak ellendrzése és irdnyitéasa,

e) a Miiszaki Osztaly munké4janak ellenfrzése és iranyitasa,

f) a Kollégium miikédésének ellenérzése és irdnyitésa,

g) az Informatikai és Oktatastechnikai Csoport m{kédésének ellenérzése és irdnyitésa,

h) a gazdasagi és munkaligyi tevékenység vonatkoz4sdban betartja és betartatja a vonatkoz6
jogszabdlyi el6irasokat, valamint a Féiskola szabélyzataiban foglaltakat,

i) felligyeli, ellendrzi és iranyitja a gazdasagi ligyvitelt és az ezzel kapcsolatos szamitégépes
adatfeldolgozést, adatszolgaltatast,

)] elemzi a gazdasagi folyamatokat és eljar a takarékos gazdalkodds megszervezése és a bevételi

forrasok biztositasa (dllami tAmogatasi, palyazati bevételek, tandfijak) érdekében,

k) évente, ha sziikséges, gyakrabban likviditasi tervet készit, melyet irdsban benytGjt a Rektori
Tanacsnak,

D feliigyeli, ellendrzi és irAnyitja az addk. a tArsadalombiztositési jarulék (a tovabbiakban: Tb) és
egyéb befizetési kitelezettségek és a tAmogatasok elszamolasat a jogszabdlyi eléirdsoknak megfelelfen,
m) gondoskodik a munkaiigyi adminisztracié szakszer( és jogszerd, valamint szabilyos és teljes
korii ellatasar6l, valamint javaslatot tesz a létszdm- és bérgazdalkodasnak a F6iskola feladataihoz és
koltségvetési kereteihez igazodé tervezésére és megvalésitasara,

n) részt vesz a Féiskola stratégiai és fejlesztési tervének kidolgozasaban,

0) tevékenységérdl rendszeresen frasban beszadmol a rektornak,

p) ellatja a rektor altal széban vagy irdsban rabizott feladatokat.

2) A gazdasagi igazgaté munk4jat gazdasagi igazgatShelyettes tdmogatja. Feladatai:
a) tamogatja a szabdlyzatok elkészitését, aktualizalasat és betartatédsat,

b) tamogatja és ellendrzi a pénziigyi és szdmviteli munkatarsak munkajat,

<) a koltségvetés elkészitését segiti,

d) a Féiskola leltarozasi és selejtezési munkalatait feliigyeli és ellenfrzi,

e) beszamol6k, valamint a mérleg, és eredmény kimutatas elkészitésének a témogatdsa a
tervezéstdl a zardsig,

f) pénziigy, szamvitel és ellenfrzési feladatok teljeskérd ellatasa,

g) bevallasok és statisztikdk elkészitése, ellenfrzése, és beklildése a hatbésagok részére,

h) a Féiskola miikddését érint6 elemzésekhez adatokat szolgaltat,

i) minden egyéb a gazdasagi igazgat6 altal rabizott feladatot ellatja,

i) jelentési kotelezettséggel a gazdasagi igazgatdnak tartozik,
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k) kdzvetleniil irdnyitja és feliigyeli az Informatikai- Oktatastechnikai Csoport munkajat.
3 A gazdasagi igazgat6 altal feliigyelt Gazdasagi Osztaly a kovetkezd feladatokat latja el:

A) Pénziigy és szamvitel, a gazdasagi igazgatéhelyettes iranyitasaval

a) biztositja a Féiskola gazdasagi ligyviteli és iranyit4si rendszerének miikddését,

b) naprakészen mfikédteti a F@iskola integralt gazdasagi rendszerét,

c) muikddteti a Féiskola hazipénztarat,

d) ellendrzi a kiallitott és a befogadott szamlak szabalyszertiségét,

e) rendszeresen hasznélja a FGiskola banki termindljat,

) szlikség szerint adatokat szolgdltat a gazdasagi igazgato6 részére,

E) kapcsolatot tart a hallgatékkal, a bérl6kkel, a szolgaltatokkal és a szallitépartnerekkel,

h) gondoskodik a f8kényv és az analitikus nyilvantartasok egyezésérdl és szabélyszerfiségérol,
i) nyilvantartja a tArgyi eszkoziket, elvégzi a leltarozas adminisztraciés feladatat,

b)) kézremikodik a Féiskola koltségvetése és az éves beszamold elkészitésében,

k) végzi a kényvelést,

D kezeli és tarolja a munkavéllalék dokumentaciojat, és adatot szolgdltat az illetékes hatésagok
részére,

m) rendszeresen kapcsolatot tart a hatésagokkal,

n) ellatja a Féiskola fels§ vezetéi altal rabizott egyéb feladatokat.

B) Tb és bérszamfejtés, a gazdasagi igazgat6 kézvetlen irdnyitasaval

a) kapcsolatot tart a f6éiskola dolgozéival,

b) elkésziti a munkavallalok bér és jarulék valamint munkdaba jaras és szabadsag szamfejtését,

c) munkaiigyi tevékenység vonatkozasdban betartja a vonatkozé jogszabalyi elSirasokat, valamint
a Féiskola szabalyzataiban foglaltakat,

d) elkésziti, ellendrzi és beadja az addék, a Tb és egyéb befizetési kitelezettségek és a tAmogatasok
elszamolasat a jogszabalyi elGirdsoknak megfelel@en és bekiildése a hatésagok részére,

e) elkésziti a munkaiigyi adminisztracié szakszer(i és jogszerG (a f6iskola jogaszénak utasitasait
megtartva), valamint szabalyos és teljes korQ ellatasarol,

f) a Féiskola elemzéseihez és kiltségvetési kereteihez adatokat szolgaltat,
2) a Féiskola miikodését érint6 elemzésekhez adatokat szolgéltat,

h) minden egyéb a gazdasagi igazgaté altal rabizott feladatot ellatja,

i) jelentési kotelezettséggel a gazdasagi igazgaténak tartozik.

(4) A gazdasagi igazgat6 feliigyeli a Mdszaki Osztalyt
A) A Miszaki Osztily vezetGje a Fdiskola miszaki, épiilet-lizemeltetési és beruhdazasi, felgjitasi

tevékenységeinek szakszert, jogszerl és gazdasagos elldtdsanak megvaldsitdsaért felelds vezetd, akit
pélyézat alapjan a rektor biz meg/nevez ki.

B) A Miiszaki Osztaly vezetGjének feladatai:
a) feliigyeli a Gondnoksag miikbdését, a Budapesti Campus gondnoki és lizemeltetési feladatai
esetében a Budapesti Campus {izemeltetésvezet6jén keresztiil,

b) Az elvégzett munkak atvételére 500 000 Ft felett a gondnokséag vezetSjének ellenjegyzése utdn a
FGiskola gazdasagi igazgat6javal egyiittesen alairva jogosult,

c) a kollégium vezetSjének kdzremiikddésével biztositja a kollégium infrastrukturdlis mikodését,
ellatja annak feliigyeletét, ellendrzését,

d) felligyeli a gépjarmiivek muszaki allapotat, elvégezteti a sziikséges javitasokat, megszervezi a
szallitasi feladatokat,

e) kapcsolatot tart az épitési hatdsdgokkal és a kézmiiszolgéltatokkal,

f) koordindlja a rendezvények miiszaki el§készit§ munkalatait,

g) ellatja és ellendrzi a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat,
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h) elldtja a felettesei altal rabizott feladatokat.

C) A Gondnoksag a Miiszaki Osztaly vezetGjének feliigyelete alatt, a gazdasagi igazgaté altal
megbizott csoportvezetd felelfs iranyitasaval végzi feladatait:
a) a Féiskola épiileteinek lizemeltetésével kapcsolatos tevékenységeket (karbantartas, takaritas,

portaszolgalat, kertészeti tevékenység, adminisztracié, hat6sagi ellenfrzésekre vald felkésziilés, tdz- és
balesetvédelem stb.),

b) szervezi és/vagy végzi a Féiskola m{iszaki fejlesztéseivel, beruhazasaival és feldjitasi munkaival
kapcsolatos gyakorlati tevékenységeket, felel ezek megfelel§ és hiteles dokumentalasaért,

c) végzi az épiiletek (kollégiumi szallashelyek, tantermek, sportpalya stb.) hasznositasaval, napi
mikodésével dsszefiiggd infrastrukturalis és adminisztracids feladatok ellatasat,

d) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.

(5) A Kollégium a kollégiumi vezets felelés iranyitasaval végzi feladatait.

a) ellatja a Kollégium miikodtetésével kapcsolatos szervezési, adminisztracids, dokumentacioés és
adatszolgaltatasi feladatokat,

b) kapcsolatot tart a hallgatokkal,

c) gondoskodik a kollégium biztonsagos, szakszeri és szabalyos miikddésérdl,
d) szervezi a Kollégium éplileteinek és a Féiskola més vaci ingatlanrészeinek hasznositasat,
e) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.

6) Az Informatikai-Oktatastechnikai Csoport a gazdasagi igazgatOhelyettes kdzvetlen felelds
iranyitaséaval végzi feladatait.

a) Elvégzi a F6iskolan haszndlt informatikai, iroda- és oktatastechnikai eszkdzdk, programok,
hél6zatok és rendszerek {izemeltetésével és fejlesztésével, valamint karbantartdsédval kapcsolatos
tevékenységeket,

b) ellatja a F8iskola biztonsagi rendszereinek (beléptet6 rendszer, biztonsdgi kamerak stb.)
m(kddtetését, gondoskodik az itt keletkezett adatok és informéciok biztonségos és szakszerd
tarolasardl, kapcsolatot tart a telepité cégekkel,

<) gondoskodik a tertilet mikddésének pontos adminisztraciéjarél, jogi szabalyossagarol, izem- és
adatbiztonsagarol, szakszer(iségérdl és gazdasagossagarol,
d) ellatja a felettesei altal rabizott feladatokat.
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17. § A Rektori Kabinet

(1) A Féiskola rektordnak munkajat kozvetlenil tamogaté Rektori Titkarsag, mindségbiztositasi
vezetd, adatvédelmi biztos és belsd ellenér Rektori Kabinetet alkot, melynek iranyitéja a rektori
kabinetvezet§. A rektori kabinetvezetd feladatai:

a) koordindlja a Rektori Kabinet tevékenységeit, iranyitja a Rektori Titkarsigot, melynek
kozremikodésével

b) tamogatja a F6iskola szervezeti egységeinek és szakteriileteinek egylittm{ikddését,

c) iranyitja a Fdiskola arculat-fejlesztési tevékenységét,

d) koordinalja és feliigyeli a F8iskola honlapjaval és mas nyilvanos megjelenéseivel kapcsolatos
tartalmi tevékenységeket,

e) a rektor irdnyitasa mellett koordinalja a Fdiskola kiils6 stratégiai kommunikaci6jat,

£ segiti a F&iskola és a rektor kapcsolattartdsat a Fenntartéval, a Vaci Egyhazmegye
szervezeteivel, egyéb egyhazi, koznevelési, felsGoktatasi és mas intézményekkel, szervezetekkel,

g) a mindségbiztositasi vezetfvel egylittmikodve tadmogatja és feliigyeli a Féiskola

mindségbiztositasi tevékenységét,

h) egyittmiikédik és folyamatos kapcsolatot tart a Féiskola adatvédelmi tisztviseldjével és belss
ellendrével,

i) kozrem(@kodik a Diploméas Palyakovet6 Rendszer mfikodtetésében, a végzett hallgatékat
w»alumni” csoportba szervezi, veliik szlikség esetén kommunikaciét folytat,
)] tdmogatja a rektorhelyettesek adminisztrativ munkajat,

k) ellatja a rektor 4ltal széban vagy irdsban rabizott feladatokat.

(2) A F6iskola bels§ ellendrzését a bels6 ellenfr, valamint a Fenntarté feliigyeleti ellendrzés
keretében latja el. A bels§ ellendri tisztség vallalkoz6i jogviszonyban is betéithet6. A belsS ellendrt a
Féiskola szervezeti egységeinek miikddésével kapcsolatos szabdlyossagi vizsgilatok elvégzésével a
rektor bizhatja meg. A rektor és a Fenntarté Altal elrendelt ellendrzési vizsgilatokat a vonatkozé
elbirasok figyelembevételével kell lebonyolitani.

3) A mindségbiztositasi vezet6t a Fiskola munkatarsainak kdrébdl a rektor bizza meg. FelelGssége
a Féiskola mindség és teljesitmény alapjan torténd differencidlé értékelése. Ennek érdekében az

oktaték, a dolgozék és a F@iskola miikddésének jellemzdit és teljesitményét tébbszintd mindsitési
rendszerrel méri.

18. § A rektorihivatal-vezet6

1) A rektorihivatal-vezet§ feladatai:

a) ellendrzi, iradnyitja és feliigyeli a Rektori Hivatal igazgatési, iigyviteli és jogi tevékenységét,

b) szervezi a Szendtus munk4jat, ennek keretében részt vesz az ({ilések el6készitésében,
megszerkeszti és {r&sba foglalja a Szenatus hatdrozatait, figyelemmel kiséri a hatarozatok
végrehajtasat, gondoskodik arrél, hogy az érintettek a hatdrozatokat, déntéseket id6ben megismerjék, a
Szenadtus hatarozatait nyilvdnossagra hozza a Fiskola honlapjan toérténd kozzététellel, illetbleg
kifliggesztéssel,

c) szervezi a Rektori Tanacs munkajat, részt vesz az lilések elSkészitésében, gondoskodik arrél,
hogy a dontéseket és hatarozatokat az érintett szervezeti egységek megismerjék,

d) feliigyeli, iranyitja és ellendrzi a féiskolai iratkezelést és ligykezelést,

e) gondoskodik a Fdiskola mlikddésének jogszeriliségérdl,

f) gondoskodik a Fdiskola intézményi adatszolgéltatasi és adminisztrativ kotelezettségeinek

végrehajtasardl, koordinadlja az intézmény  jogszabalyokbdl  kovetkez6  kapcsolattartasi
kotelezettségeinek teljesitését,

g) feliigyeli, szervezi és koordinalja a Fdiskola szabdlyalkotdsi tevékenységét, valamint kiils§ és
belsé férumokon, ill. a hatésagok elStt torténd jogi képviseletét,
h) feliigyeli, ellendrzi és iranyitja a Tanulményi Osztaly és a Tovabbképzési Iroda miikddését,
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i) segiti a Bizottsagok miikodését,

b feliigyeli és ellenérzi az tizemorvosi és egészségligyi tevékenységek szabalyossagat és
megfelelGségét,
k) elvégzi a rektor altal rabizott egyéb feladatokat.

(3) A rektorihivatal-vezet6 altal feliigyelt szervezeti egységek a kivetkezd feladatokat 14tjak el:

A) A Tanulmanyi Osztadly a tanulméanyi osztalyvezet$ iranyitdsaval biztositja a jogszabalyoknak
megfeleld tanulmanyi adminisztraciét a Fdiskolan,

a) végzi a Fdiskola tanulmanyi tigyviteli, ligyrendi tevékenységét,

b) kiadja és kezeli a mindsitett tanulmanyi dokumentumokat,

<) naprakészen mfikodteti az egységes tanulméanyi rendszert (NEPTUN- rendszer),

d) el8késziti és rendszeresen frissiti az 6rarendek és a mintatantervek tanulmanyi informatikai
bazisat,

e) teljesiti a tanulmdanyi informatikai adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

f) dsszehangolja a tanulményi munkat, valamint biztositja a tanulményi ligyekhez kapcsolédé

informécié naprakész eljutdsit a hallgatbkhoz és az oktatdkhoz, ill. sziikség szerint mas szervezeti
egységek munkatarsaihoz,

g) a tanulmanyi ligyekben ligyfélszolgalatot m(kddtet,

h) a szakfelel@s6kkel és a feladat végzésében kozremiikodé oktatokkal egylitt folytatja a szakokon a
gyakorlati képzések biztositdsahoz sziikséges szervezési, kapcsolattartasi és ellen6rzési munkakat,

i) el6késziti és lebonyolitja a szakok gyakorlati zdrocselekményeihez és zar6vizsgaihoz kapcsol6dé
adminisztraciés feladatokat,
i) kapcsolatot tart az OKktat4si Hivatal munkatarsaival a felvételi eljards sikeres lefolytatdsa,

valamint a jelentkez6k gyors és pontos informaléasa érdekében,
k) elvégzi a Féiskola fels6 vezet6i altal rabizott egyéb feladatokat.

B) A Tovabbképzési Iroda a tovabbképzési vezetd irdnyitasaval
a) a tovabbképzési szakok miikddését feliigyeli és koordinalja.
b) egyiittmdikédik a Campussal, a szakfelelsdkkel, a tanszékvezetSkkel és a Tanulményi Osztallyal.

C) A Kozponti Irattar és Iktaté

A kdzokiratokrol, a kbzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény

(tovabbiakban: Ltv.), a kapcsolédé kormanyrendeletek és a Féiskola Iratkezelési szabalyzata rendeletei
szerint

a) biztositja a F8iskola, a Féiskola jogelddjei, szervezeti egységei lezart iratanyagénak
rendszerezett irattari elhelyezését, kezelését, nyilvantartasat és Grzését,

b) megszervezi az iratselejtezést és gondoskodik annak lebonyolitasarél,

c) gondoskodik a Fdiskola iratainak felajanlasardl és atadasarol az illetékes levéltar szamara.

d) A kdzponti irattirozast a vezetd irattaros vezeti.

e) A vezetd irattaros felelés az igazgatasi egységben elhelyezett iratok A)a) és
A)b) pontok szerinti kezeléséért, az A)c) pont szerint a Féiskola iratainak levéltarba adasaért.

f) A vezetd irattaros az irattarozési feladatokat az egyes szervezeti egységek vezetdivel, ill. az
iratkezeléssel megbizott munkatarsakkal egyiittm(ikédve végzi.
g) A F8iskola az iratkezelés tAmogatéasara elektronikus iratkezel$ rendszert (POSZEIDON) hasznal.

D) Az {izemorvos feladata és felelssége

a) az egészséges munkakornyezet kialakitéasa,

b) felderiteni a munkahelyi megterhelés mértékét és tipusat, ill. a munkakdrnyezeti koéroki
tényezdket,

c) az egészségkarosoddsok megel§zése,

d) 1j munkavallal6 belépésekor az eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgélat elvégzése,
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e) idészakos alkalmassagi vizsgalat végzése,

f) a hallgaték gyakorlati képzéséhez sziikséges orvosi vizsgalatok végzése,
g) a munkahelyi baleset kivizsgélasa.

19.§ A campusvezetd

(1) A Campusvezet6 a Fdiskola Budapesti Campusdn, meghatarozott feladatkdrben képviseli a

rektort, felel a Budapesti Campuson foly6 tevékenységek rendjéért, sajat hataskorében gondoskodik
azok személyi és targyi feltételeinek biztositasarol.

(2) A Budapesti Campus tevékenységeit érintd {igyekben a mindenkori szabalyzatoknak megfelelen
a Féiskola arculati elemeinek és bélyegz§jének hasznalatara jogosult.

3) A rektor meghivasira személyesen koteles részt venni a Rektori Tanacs és a Szenatus {ilésein.
(1) Feladata tovabba

a) a Budapesti Campuson foly6 feln6ttképzés koordindlasa és iranyitasa,

b) az ECDL vizsgahely m(ikédésének biztositasa és irdnyitasa,

c) a Budapesti Campus adminisztrativ {igyeit intéz6 Titkarsag iranyitésa,

d) a Budapesti Campus honlapfeliiletének és egyéb nyilvidnos megjelenéseinek gondozasa és

feliigyelete a rektori kabinetvezetSvel egyeztetve,

e) a Féiskola M(iszaki Osztalyat képvisel6 Budapesti Campus iizemeltetésvezetd irdnyitadsaval folyd
gondnoksagi-iizemeltetési feladatok feliigyelete és koordinalasa,

f) a rektor altal kijel6lt egyéb feladatok ellatésa.

111, A Féiskola oktatéi és hallgat6i

20. § A Fdiskola oktato6i

(1) A f6iskolai oktat6k alkalmazasdnak kévetelményei az Nftv., a kapcsolédé végrehajtasi
rendeletek és kormanyrendeletek, a F8iskola Foglalkoztatdsi kovetelményrendszere és a 2012. évi L.
térvény a munka térvénykdnyvérdl (tovibbiakban: Mt.) rendelkezései hatarozzdk meg.

(2) A f6iskolai oktaték, egyéb tanarl vagy neveldi beosztdstt munkatirsak feladatait, kitelességeit,
jogait, a velilk szemben tamasztott kdvetelményeket munkakdri lefrdsuk és a Féiskola jelen
szabélyzaténak 7. szdmit melléklete (Foglalkoztatéasi kdvetelményrendszer) tartalmazza.

21. § A F{iskola hallgaté6i

(1) A Féiskola hallgatéja az alapképzésben, mesterképzésben, szakirdnyd tovabbképzésben,

fels6oktatési szakképzésben részt vevé személy, fliggetlentil att6l, hogy tanulmdanyait milyen oktatasi
forméaban végzi.

(2) A hallgaté a felsGoktatasi intézménnyel hallgat6i jogviszonyban all. A hallgatéi jogviszony -

felvétel, 4tlépés 1tjan - a beiratkozassal jon létre, és az Nftv,, illetve a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat
rendelkezéseiben meghatarozott idépontig all fenn.

(3) A hallgat6k jogait és kbtelezettségeit az Nftv. és a Féiskola bels§ szabalyzatai tartalmazzak.

22. § Hallgat6i Onkorményzat

1) A Hallgat6i Onkorményzatra az Nftv. 60.§-61.§ el@irasai az irdnyad6k.
(2) A Hallgatéi Onkormaényzat sajat Szervezeti és midkddési szabAlyzatat az intézményi SZMSZ
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rendelkezéseivel 6sszhangban késziti el.
(3) A Hallgatéi Onkorményzat joga:

a) tudomanyos szakmai diakkorék szervezése,

b) szabalyzatdban meghatarozott valasztas alapjan képviselSk kiildése a féiskolai bizottsagokba,
testiiletekbe,

c) a Féiskolaval hivatalos kapcsolatban all6 kiilfoldi oktatési intézményekkel meglévé kulturalis,

tudomanyos, sportkapcsolatok épitése.
(4) A Hallgat6i Onkorméanyzat javaslatot tesz:

a) szabadon valaszthaté tantargyak, szeminariumok bevezetésére,

b) az SZMSZ alapjan és keretei kozott sajat Szervezeti és miikddési szabdlyzatéra,

c) tanul6csoportok vezetéire,

d) hallgat6i kulturalis, szocialis éntevékeny kozosségek felallitasara,

e) a hallgat6k tanulmanyi, 6szttndij- és tAmogatasi iigyeinek intézésében részt vevs hallgatdkra.
(5) A Hallgat6i Onkormanyzat véleményezheti:

a) az oktatéi munkat,

b) a fels6oktatasi sportlétesitmények hasznositésat,

) az Onkoltség mértékére tett javaslatot.

(6) A Hallgat6i Onkormanyzat véleményét ki kell kérni:

a) a kollégiumi vezetésben részt vev§ hallgaték kivalasztasandl,

b) A hallgatéi juttatasok és téritések szabalyzata, valamint

c) a Tanulményi és vizsgaszabalyzat mdédositasanal,

d) az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének rendjében,

e) a tanulmanyi 6szténdijak és egyéb tdmogatasok mértékének megallapitdsanal,

f) a hallgatéi kozdsséget lényeges érdekeiben érint§ rektori, rektorhelyettesi vagy Szentusi
dontésnél.

v, Az intézményen beliili és kiviili szervekkel torténd kapcsolattartis szabalyai

23. § A belsé kommunikacié

(1 A bels§ kommunikacié a F6iskola vezetéinek, munkatarsainak, hallgatéinak, ill. ezek szervezeti
egységeinek, csoportjainak egymas kozotti szervezett informaciécseréje. Ez magaban foglalja mind a
belsd és kiils§ dokumentumok, egyéb intézményi déntések, mind a szébeli informéci6k dramoltatédsat,
el6terjesztés, kérés, javaslat, beszamol6 tételét.

(2) Az intézmény a munkatarsak kézotti, megfelel§ irasbeli informécidcsere biztositidsa érdekében
elektronikus belsd informacié-aramoltatasi rendszert miikodtet.

3) A hallgatdk tajékoztatédsa a Neptun rendszeren keresztiil, a nyilvnossag biztositdsa a Féiskola
honlapjan keresztiil térténik. A Féiskola honlapjanak aktualizilasdért a szervezeti egységek vezetSi a

birtokolt jogosultsigi korben felelsek. A honlap aktualizalasanak koordinélasat a rektori kabinetvezet6
végzi.

24. § A szolgélati Gt

(1) Eléterjesztést, kérést, javaslatot, beszamolét (a tovabbiakban: elSterjesztést) kizardlag a (3)
bekezdésben meghatarozott féiskolai szolgalati it betartidsaval lehet a Féiskola vezetSihez tenni.

(2) A Fenntartd részére tett elBterjesztésre kizdrdlag a rektor jogosult. A F6iskola minden
alkalmazottja és a hallgatok kizarélag a rektoron keresztiil tehetnek eléterjesztést a Fenntarté felé.

3) A Fdiskolan beliili szolgalati Gt a kdvetkez§: mind az oktatédsi, kutatdsi mind a szolgiltato,
funkcionalis szervezeti egységek alkalmazottai kizdrdlag kozvetlen vezetSjiikk utjdn élhetnek
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elfterjesztéssel. A kdzvetlen vezetd a tovabbitott, ill. az Altala tett elSterjesztést koteles az illetékes,
hataskorrel rendelkez8 tanszékvezetdhoz, ill. szervezetiegység-vezetdhoz felterjeszteni. A tanszékvezetd
és a szervezeti egység vezetGje a hozza jovahagyasra benyujtott, ill. az 4ltala tett el6terjesztéssel,
amennyiben azt sajat hataskorében megoldani nem jogosult, a Féiskola vezetSihez, szerveihez:

a) tanulmanyi tigyekben a tanulmanyi rektorhelyetteshez,

b) a szakmai, tudoményos életet érintd és palyazati tigyekben a tudomanyos rektorhelyetteshez,

c) rendezvényszervezési ligyekben a rektori hivatalvezet8hoz, kabinetvezetéhoz

d) a Gazdasagi Osztaly m(ikodési korébe tartozo iigyek esetén a gazdasagi igazgatéhoz,

e) a miszaki tertletet érinté kérdésekben a M(iszaki Osztaly vezetGjéhez,

£) az informatikai, oktatastechnikai teriiletet érintd kérdésekben a gazdasagi igazgatéhelyetteshez,
g) egyéb jelentds ligyben a rektorhoz fordulhat.

(4) A rektor kozvetlen iranyitadsa alatt dolgozé magasabb vezet6k azon ligyekben, amelyeket sajat
hataskoériikben megoldani nem tudnak vagy nem jogosultak, koézvetleniil a rektorhoz fordulhatnak.

(5) A Féiskola fels§ vezetfi rendszeresen, a rektor altal meghatarozott id6kdzonként informaljék
szOéban vagy irdsban a rektort a hataskériikbe tartozd folyamatban levd {igyek és munkafeladatok
allasarol.

6) A Hallgatéi Onkorméanyzat elSterjesztéseit a rektorihivatal-vezet§ jévahagyaséval terjeszti az
illetékes magasabb vezet( elé.

7) Az elbterjesztések Fliskolan belili cimzettje - ddntése vagy tovabbi intézkedése elGtt - az
el6terjesztést a jogszabalyok, ill. féiskolai szabalyzatok elSirasai szerint, vagy mérlegelésétdl fliggéen
allasfoglalasra, feliilvizsgélatra elkiildi az iigyben érintett vezet6nek is.

25. § Kiils6é szervekkel tértén6 kapcsolattartas

(1) Kiils6 kapcsolattartds a Fdiskola kiills6 kdrnyezetével kiépitett és folyamatosan fenntartott
kommunikacid- és kapcsolatszervezés, amelynek célja a Fdiskola és kérnyezete kdzétti kommunikéciés
kapcsolatok alakitésa.

(2) Az intézményt teljes kor( felhatalmazassal képviselni kizar6lag a rektor jogosult. A rektor a
Fdiskolat érint6, jelentés szakmai kérdésekrél folyamatosan egyeztet a Fenntartéval.

(3) Kiz4rélag a rektor tarthat kapcsolatot, ha a cimzett:

a) a kdztérsasagi elndk, az orszaggytlés elndke, ill. alelnbke, a miniszterelnok,

b) miniszter, Allamtitkar,

c) az MTA elnoke, alelnéke, fétitkara,

d) a Magyar Rektori Konferencia elndke, alelndke, vezet§ tisztségvisel6je,

€) orszagos hataskord szerv vezetje, helyettese,

) A Magyar Akkreditacids Bizottsag, FelsGoktatasi Tervezési Testiilet, Oktatasi Hivatal vezetGje,
helyettese,

2) helyi 8nkorményzat vezetéje.

(4) Ugyancsak kizarélag a rektor, ill. megbizottja fordulhat a F6iskola, annak szervezeti egységei
nevében birésaghoz vagy az Alkotmanybirésighoz.

(5) A jelen paragrafus A&ltal érintett iigyekben a rektor kizarélagos kiadmanyozasi jogat
helyetteseire, a gazdasagi igazgatéra, a Rektori Hivatal vezetfjére irdsban, hatarozott idére, vagy
visszavonésig atruhazhatja. Az &atruhdzott hat4skor gyakorldja intézkedésérél koteles a rektort
tajékoztatni.

(6) A (2) és (3) pontban meghatarozottakon t(lmenden - a szabalyzat eltér§ rendelkezése hidnyiban

- kiils6 szervek munkatarsaival, a hataskdrrel rendelkez§ magasabb vezetd, valamint vezet§ tarthat
kapcsolatot.
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26. § A Szabalyzat altal nem érintett hivatalos kapcsolatok

(1) A szolgalati it nem terjed ki azokra az adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségekre, amelyek

a f8iskolai szabalyzatok alapjan valamelyik szervezeti egység vagy egységvezetd kdzvetlen hataskorébe
tartoznak.

(2) A SzabAalyzat hat&lya nem érinti a F8iskola munkavallaldinak azt a jogat, hogy

a) a munkaviszonyukat érinté iigyekben - a jogszabAlyi keretek kozott - az illetékes bir6saghoz
forduljanak,

b) Allampolgarként a jogszabalyban meghatarozott egyéb panaszjoggal éljenek,
c) éljenek a F6iskolan beliili jogorvoslat lehetdségével.

V. A féiskolai iranyitas eszkozei

27. § Irdnyitasi eszkdzdk>
) A F6iskola iranyitasa a hatélyos jogszabalyok alapjan és jogszabdlyi keretek kozétt megalkotott
szabalyzatokkal torténik,

A szabalyzat a felsGoktatasi intézmény vezetd testiilete vagy vezetGje altal, tdrvényben meghatarozott
hataskoérében kiadott normativ rendelkezéseket tartalmazé belsd szabalyok dsszessége.
Jelolése megnevezéssel torténik.

) Az iranyitas egyéb jogi eszkozei:
a) Szenatusi hat4rozat
A Fdiskola vezetd testiilete déntéseit tartalmaz6 nem normativ irdnyitasi eszkoz.
Jeldlése: Szenatusi hatarozat roviditése, szama, évenkénti szdmozassal/arab szdmmal a
déntéshozatal éve, romai szimmal a hénapja, arab szdmmal a napja.

SZH 1/2022.1.25.

b) rektori hatarozat

A felsBoktatési intézmény felelds vezetSje dontését tartalmazé nem normativ iranyitési eszkoz.
Jeldlése: arab szdmmal a szama, évenkénti szamozassal/arab szdmmal a dontéshozatal éve, rémai
szammal a hénapja, arab szammal a napja, szoveggel a megnevezés.

1/2022.1.31. sz. rektori hatirozat

c) rektori tandcsi hatarozat
A rektor tanacsadé testiilete dontéseit tartalmazé nem normativ irdnyitési eszkoz.

Jeldlése: arab szammal a szama, évenkénti szdmozassal/arab szammal a dontéshozatal évszama,
rémai szammal a hénapja, arab szdmmal a napja, szbveggel a megnevezés.

1/2021.1V.16. sz. rektori tanacsi hatdrozat

d) utasitas

A magasabb vezet6k dontését tartalmazé irdnyitasi eszkoz, amely normativ és nem normativ
rendelkezést egyarant tartalmazhat.

Jellése: arab szdmmal a szdma, évenkénti szdmozassal/arab szdmmal a dontéshozatal évszama,
rémai szammal a hénapja, arab szdmmal a napja, széveggel a megnevezés.

> Médositotta : SZH 30/2022.1V.5,
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9/2021.1V.29. sz. rektori/ rektorhelyettesi/gazdasagi igazgatéi utasitas

e) korlevél és tajékoztatd

Az intézmény magasabb vezet6i, illetve az 6 jovahagyasukkal a vezetdi altal kiadott, kotetlen
forméatumd, eseti jellegl elektronikus dokumentum.

Jelblésiik: arab szammal a szama, évenkénti szdmozassal/arab szdmmal az irat keletkezésének
évszama, rémai szammal a hénapja, arab szammal a napja, széveggel a megnevezés.

1/2020.X1.10. sz, kérlevél/tajékoztatod

3 Az (1)-(2) bekezdésben meghatéarozott rangsornak megfeleléen, alacsonyabb szintd iranyitasi
eszk6z nem lehet ellentétes magasabb szintd iranyitasi eszkdzzel.

4) A felsorolt irdnyitasi eszkozok a kihirdetéssel valnak hatalyoss4, a kihirdetés elektronikus tton
térténik (Intranet és honlap).

%) Az iranyitasi eszkozok moédositasa, aktualizalasa a Rektori Hivatal hataskére.

(6) Az érvénytelen dokumentumok masolatainak megsemmisitésérél a szervezeti egység vezetdje
koteles gondoskodni.

@) Az (1)-(2) bekezdésben felsorolt iranyitasi eszkdzdk kezelésér§l az Iratkezelési szabalyzat
rendelkezik.

28. § Féiskolai rendezvények, hallgatéi rendezvények és a hallgatok szdmara nytjtott
szolgaltatasok szervezésének rendje

m A f6iskolai rendezvényeket minden esetben elfzetesen legalabb a rendezvény el6tt 30 nappal

engedélyeztetni kell a rektorral, valamint sziikség esetén az illetékes hatésadgokkal a rektori
kabinetvezet§ tajékoztatasa mellett.

2) A rendezvények engedélyeztetési eljarasa sorédn elézetesen kotelezé megadni:

a. a felel6s szervezé vagy kapcsolattarté nevét, adatait és elérhetdségét, Nftv.a rendezvény
idépontjat, helyszinét, tervezett résztvevéi létszamat,
b. rendezvény tervezett programjat, tartalmat.

®3) Az el6zetesen bejelentett adatokban tortént esetleges véaltozdst - kiilondsen tartalmi vagy
programbeli valtozast - a szervez6 haladéktalanul kiteles bejelenteni a rektori kabinetvezetd utjan a
rektornak, aki az engedélyt visszavonhatja, illet6leg médosithatja, vagy feltételhez kotheti.

4) A f6iskolai, vagy hallgatéi rendezvény részvételi felhivasanak az Féiskola arculati elirasainak
meg kell felelnie, a rendezvény szervezésével kapcsolatos minden proméciés és reklamanyag el6zetesen
bemutatasra kell, hogy keriiljén a rektori kabinetvezet részére

&) Féiskolai rendezvény és a hallgat6i rendezvény kizar6lag az elézetes bejelentésben megadott és
engedélyezett tartalommal szervezhet6 és tarthaté meg.

(6) El6zetes engedély hidnydban - vagy valtozas bejelentés engedélyezése hianyaban - hallgatoi
rendezvény nem tarthatd, nem engedélyezett rendezvény részvételi felhivasa nem tehet6 kozzé, a
Féiskola neve, logdja, egyéb arculati elemei nem hasznalhatok.

7 A rendezvények és a hallgat6i rendezvények soran a vonatkozo6 jogszabélyok &ltal el6irt baleset-
és tlizvédelmi szabalyokat maradéktalanul be kell tartani. A hallgatéi rendezvényen részt vevé hallgatok
részvételiikkel tudomasul veszik és elfogadjak a rendezvényen térténé részvétel szabalyait.

®) Hallgaté szdméra nydjtott szolgaltatdsok igénybevételi és szervezési rendjét a szolgaltatas

ny(jtasaért kozvetleniil felelds szervezeti egység vezetSje killon szabalyzatban vagy a szolgdltatassal
kapcsolatos tajékoztatéban rogziti.
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V1. Zaré rendelkezések

(1 Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatit a Szenatus 2020.

okt6ber 6-i lilésén a SZH 2020.10.06/29. szam1 hatirozataval elfogadta. Jelen SZMSZ-t és mellékleteit a
F6iskola honlapjan nyilvanosségra kell hozni.

(2)  Jelen SZMSZ a Fenntarté jévahagy4sa utin 2020. november 1. napjan 1ép hatalyba, egyidejiileg a
Fdiskola minden korabbi érvényben 1évé SZMSZ-e a médositdsokkal egylitt hatalyat veszti.

Vac, 2020. oktéber 7.

e '0 \porVilmos
l%’ 1 Katolikus F6iskola
|

Zaradék: Az SzabAlyzatot az Apor Vilmos Katolikus Fiskola Szenadtusa 2022. 4prilis 5-i {ilésén, a SZH

30/2022.IV.5. szAm1 hat&rozatival modositotta. Az egységes szerkezet(i szabalyzat hatélybalépésének
napja: 2022. iprilis 11.

At N VAc, 2022. aprilis 5.
dr. Er8s Emese
rektorihivatal
Kot Féiskola
%‘Oﬂ Hmﬁ“
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Mellékletek:
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. szam melléklet: Szervezeti dbra (organogram)

. szamu melléklet: Kommunikéciés szabalyzat

. szamu melléklet: A SzenAtus valasztasi rendje

. szama melléklet: A Szenatus ligyrendje

. szaml melléklet: Iratkezelési szabilyzat

. szam melléklet: Mingségbiztositasi szabalyzat

. szami melléklet: Foglalkoztatasi kivetelményrendszer

. szamu melléklet: Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

. szami melléklet: A hallgatdi juttatasok és téritések szabilyzata

. szamu melléklet: A Tanulmanyi Bizottsag ligyrendje

. szdmu melléklet: A Kreditatviteli Bizotts4g ligyrendje
. szamu melléklet: A Jogorvoslati Bizottsag ligyrendje
. szamu melléklet: A Didkjoléti Bizottsag ligyrendje

. szamu melléklet: Az Esélyegyenldségi Bizottsag ligyrendje

. szAm® melléklet: A hallgatok fegyelmi &s kartéritési felelGsségérdl sz616 szabalyzat

. szamu melléklet: A Hallgat6i Onkormanyzat Szervezeti és mfikddési szabalyzata

. szami melléklet: Szaklétesitési és szakinditasi szab4alyzat

. szami melléklet: Felvételi szabalyzat

. szam( melléklet: A Tudomanyos Bizottsag ligyrendje
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1, szdmy fliggelék: A SzenAtus névsora
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