Apor Vilmos
Katolikus Féiskola
Tudas. Hit. Jové.

Bevezet6 a NEPTUN rendszerhez

A NEPTUN.NET az az egységes informatikai rendszer, amely a hallgaték tanulményaival
kapcsolatos minden adatot nyilvantart. Ezen keresztiil tudja a személyes adatait naprakészen
tartani, a befizetéseit rendezni, tdrgyakat felvenni, vizsgdkra jelentkezni stb.

Hozzaférni a féiskolai honlapjan (www.avkf.hu) 1év8§ Neptun feliratra kattintva, vagy kozvetleniil
a neptun.avkf.hu cimen lehet.

A programon belil tovabbi segitséget kaphat az Informéacié -> Neptun elektronikus
tananyagok meniiponton keresztiil, ahol interaktiv e-tananyaggal sajatithatja el a Neptun
kezelését.

|. BELEPES A NEPTUN RENDSZERBE:
1. Meg kell nyitni a honlapunk fel6l (www.avkf.hu) a NEPTUN feliratra kattintva.

2. Ki kell valasztani, hogy hallgatéként kivanunk belépni, majd be kell irni a Neptun-
kédot, amely egy 6 karakteres egyedi azonositd, melyet az j hallgatéknak postai
aton kiildtink meg. Amennyiben nem kapta meg a kodjat, kérem, hogy keresse fel a
Tanulmanyi Osztalyt. (Figyelem! A ,,0” (szdm) és az O (bet(i) kdnnyen &sszekeverhetd,
nem mindegy melyiket gépeljiik be! A Neptun kéd csupa nagybetiibél all!

3. A jelsz6 kezdetben a sziiletési datum 8 szamjegye pontok nélkiil, valamint egy ,Ne”
szerepel el6tte (pl.Ne19640815), ezt azonban az els6 belépéskor meg kell valtoztatni.
Ha a kés6bbiekben ismét jelszét kivan valtoztatni, akkor ezt a ,Sajat
adatok/Beallitasok” menii ,Jelsz6 valtoztatasa” fiilon teheti meg. Ha elfelejtette volna
a jelszavat, akkor a tanulményi informatikust6l kérhet Gjat!

(Ha korabban mar hallgatonk volt, akkor korabbi jelszavaval 1éphet be!)

II. ABEIRATKOZAS LEPESEI:

1. Ugyintézés fiil ,Beiratkozas/Bejelentkezés” meniipont:

2. Itt ki kell valasztani azt a félévet, amelyre be akarunk iratkozni (ha Gj hallgatok
vagyunk), vagy bejelentkezni (amennyiben mar volt korabbi féléviink)

Az alul 16vS sorban meg kell keresni az aktuélis félévet, ahol a Statusz ,,Uj” lesz, a Félév
statusz pedig ,Felvett” (G4j hallgatok esetében), itt kell a jobb oldalt 1év6 + gombra
kattintani, majd a lehet6ségek koziil a ,,Beiratkozas”/”Bejelentkezés” opcidt valasztani.
(Amennyiben nem jelenik meg ez a sor, akkor a felette 1évG ,,Szlirések” sorban a ,,Csak
aktiv” négyzetbdl ki kell venni a pipat.)

3. Megjelenik egy ,,Nyilatkozat - félév statuszarél ablak”, ahol elddnthetjiik, hogy a féléviink
»AKktiv” vagy ,,Passziv” statuszu lesz, ha ezt kivalasztottuk, akkor alul a ,,Nyilatkozom”
gombra kell kattintani.

4. Kinyilik egy ,Beiratkozasi/Bejelentkezési” nyomtatvany ablak, aminek a végén
szintén a ,Beiratkozas/Bejelentkezés” gombra kell kattintani.

(Amennyiben nem latjak ezt a gombot, akkor az el6re ugré ablak jobb als6 sarkaban, a
haromszog alakban elhelyezkedd , pottydkre” kattintva ki lehet nagyitani az ablakot
addig, hogy megjelenjen a ,,Beiratkozas/Bejelentkezés” gomb.)

11l. SZEMELYES ADATOK ELLENORZESE, JAVITASA, HIANYZO ADATOK BEIRASA:

1. TAJ szam, ad6azonosité: ,,Sajat adatok -> Személyes adatok” meniipont, majd fent
kozépen a sziirke ,,Adatmdédositds” gomb. A beugré ablakon lehet elvégezni a hianyz6
adatok potlasat. Az adatok mentését a ,Modositas elkiildése” gombbal tehetjiik meg.

2. Személyazonosito igazolvany, lakcimkartya, kiilfoldi allampolgarsag esetén
tartozkodasi engedély:

»Sajat adatok -> Személyes adatok” meniipont, majd fent kézépen az ,,Okmanyok” fiil, és
itt a sziirke ,,Uj felvétel” gomb. A beugré ablakon lehet kivalasztani a kitéltendé okmany
tipusat, az érvényesség kezdetét és végét, valamint ide kell beirni az azonositét is. A
kiadéhelyet nem kotelez6 kitolteni!

3. E-mail cim, telefonszam: ,Sajat adatok -> Elérhetéségek” meniipont. Kérjiik, hogy
valtozds esetén rogton frissitsék ezen adatokat, mivel fontos, hogy naprakészek
legyenek!

4. Bankszamlaszam: ,Pénziigyek -> Beallitisok” meniipont, majd a sziirke ,,Uj
bankszdmlaszam” gombra kell rakattintani, vagy a mar meglévé bankszamlaszamot
az adott sorban a + gomb megnyomaéasaval lehet médositani.
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IV. TARGYFELVETEL:

TARGYFELVETEL A NEPTUN-RENDSZERBEN:
A Targyakat a regisztraciét kovetéen a Targyak -> Targyfelvétel meniiponton keresztiil
tudjak felvenni. Sorban valasszak ki a kovetkezdket a legordiil§ meniipontokban:
1. A ,csak a meghirdetett targyak” rész mindig legyen bepipalva.
2. Félév: Itt mindig az aktudlis félévet valasszuk ki
3. Targytipus: (alapesetben) ,Mintatanterv targyai”
4. Targycsoport: A legegyszeribb, ha itt a ,mindent” valasztjak. Itt van lehet§ségiik
a kiilonbdz6 specializacidkat, miveltségi teriileteket vagy a szabadon valasztott
tantargyakat leszlirni.
5. A tobbi bedllitds maradhat alapértelmezetten, vagyis a Nyelv legyen ,minden”,
valamint az Id6szak kezdete/vége részt se kell kitdlteni.
6. A ,Targyak listdzdsa” gomb megnyomadsa utan listdzza ki a rendszer a felvehetd
targyakat a keresési feltételeknek megfelel&en.

Segitség lehet a targyfelvételnél, hogy amennyiben a lista oszlopféjére kattintanak, akkor
sorrendbe helyezi Onéknek a rendszer az oszlopban taldlhaté adatokat. (Pl. A targy nevére
kattintva ABC sorrendben kapjak meg a targyakat, amik &ltalaban tobb oldalon keresztiil vannak
felsorolva.)

Amennyiben nem taldlnak valamilyen targyat, akkor tegyék a kovetkezdket:
1. Honlapon taldlhaté6 mintatantervbdl/ekvivalencia tdblazatbél, illetve az érarendbdl ki
kell keresni a tantargy kédjat.
2. A ,Targyak listazdsa” gombra rakattintva jobb oldalt megjelenik egy nagyito, ez a keresés
gomb ikonja, itt tudnak keresni targykddra vagy akar targynévre.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a nappali tagozatos hallgaték nem vehetnek fel levelezés
kodu targyat. Levelezd tagozatos hallgatok felvehetnek nappalis kodu targyat!

A tagozat (nappali, levelez§, esti) kddja rogzitve van a targykdédban, tehat kénnyen
ellendrizhetd! Ez lehet N - nappali tagozat;

L - levelezd tagozat;

E - esti tagozatos hallgaték szdmara meghirdetett targy.

Kérjiik, hogy mindenki ellendrizze le, hogy a mintatantervének (szakanak, tagozatanak)
megfelel6é koda targyakat vette e fel!

Az, hogy egy targy hanyadik évfolyamos hallgatok szamara van meghirdetve, - vagyis, hogy
melyik 6rarendben taladlhat6 - az a KURZUSKODBAN van rogzitve.

Pl. N1OVO-e, illletve N1OVO-g nappali tagozatos 1. évfolyamos hallgatok szdmara meghirdetett
kurzust jelol, mely az évodapedagdgus szakos hallgatéknak van meghirdetve, az elSbbi
»elméleti”, utébbi pedig ,,gyakorlati” targy.

A térgyra kattintva kinyilik a kurzusvélaszt6 ablak. Itt a kivalasztott kurzus soranak végén a
jelolénégyzetbe pipat téve, majd az ablak aljan 1év6é ,Mentés” gomb megnyomasaval
megtorténik a targy, valamint a kurzus felvétele. Figyeljenek oda, hogy mindenki a sajat
szakanak megfelel§ kurzust vegye fel, ha tobb is meg van hirdetve az adott targybol!

A targyakat leadni, kurzust valtoztatni, médositani a ,, Targyak -> Felvett targyaknal” az adott
targy sordban a + gombra kattintva lehetséges megtenni.

A beiratkozas aktiv félévre akkor érvényes, ha a hallgat6 minimum 1 kredit értéki tantargyat
vesz fel.

A targyfelvételi id6szak végén feltétleniil ellendrizze és nyomtassa ki a felvett targyait.

Ezt a ,,Targyak -> Felvett targyak” meniipontra 1épéssel, az aktudlis félév kivalasztasaval, majd a
Listdzds gomb utdn a sziirke ,Nyilatkozat felvett targyakrdl” gombbal teheti meg.

A targyfelvételi id§szak lezarta utan targyat felvenni vagy téroltetni csak a Tanulmanyi és
Vizsgaszabdalyzatban (TVSz) meghatarozott médon, kiilon eljarasi dij befizetése ellenében lehet.



