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A nemzeti felsGoktatasrol szoldo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti
felsdoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsardl szolo 87/2015.
(IV.9.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Vhr.), a felsboktatasi alap- €s mesterképzésrdl, valamint a
felsdoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1j képesitések jegyzékbe torténd felveételérol
sz616 139/2015 (VI1.9.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Képesitési Jegyzék), a felsdoktatasi
szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti kbvetelményeirdl, valamint a tanari
felkészités kozos kovetelmeényeirdl és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl
sz616 8/2013. (1.30) EMMI rendelet mddositasardl szolo 18/2016 (VIIL.S.) EMMI rendelet, az Oktatasi
Hivatalrdl sz6l6 121/2013. (IV. 26.) Kormanyrendelet, valamint a szakirdnyh tovabbképzés
szervezésének altalanos feltételeirdl szol6 10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet rendelkezéseit figyelembe
véve, Osszhangban az Apor Vilmos Katolikus Foiskola (tovabbiakban: Foéiskola) Foglalkoztatasi
kovetelményrendszerével €és a Foiskola Tanulmanyi és vizsgaszabalyzataval (tovabbiakban: TVSZ) a

Féiskola szaklétesitési, szakinditasi rendjének meghatarozdsira a Szenatus az aldbbi szabalyzatot
alkotja.

A szaklétesités, szakinditas szabalyai

Altalanos rendelkezések
A szabilyzat célja, a szabdlyzat hatilya, alapfogalmak

1. § (1) A szabalyzat célja:

a) A minOségi oktatas és a széles korl, a tarsadalmi elvarasokra, a munkaerd-piaci igényekre reflektald
intézményi szakkinalat és az oktatdi kapacitdsok hatékonyabb és gazdasagosabb, mindségi oktatast
eredményez6 alkalmazasa érdekében rendelkezzék az oktatdsi a szaklétesités és a szakinditas
folyamatleirasarol.

b) A szabidlyzat megallapitja a szakok Iétesitésére, inditasidra vonatkozd eljardsrendet, illetve
egységesiti az azok alkalmazasa soran hasznalt fogalmakat a Féiskolan.

(2) A szabalyzat hatélya:

a) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Foiskola szaklétesitésben, szakinditasban kézremiik6dd
valamennyi alkalmazottjara és hallgatdjara.

b) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a felsGoktatasi szakképzésekre (tovabbiakban: FOKSZ), alap-
(tovabbiakban BA) ¢és mesterképzésekre (tovabbiakban: MA), a szakiranyu tovabbképzésekre
(tovabbiakban; SZT).

(3) A szabalyzatban alkalmazott fogalmak és meghatarozasuk:

a) akkreditacio: annak hivatalos elismerése, hogy valamely felsooktatasi intézmény jogosult bizonyos
tevékenységek meghatarozott feltételek szerinti végzésére; a képzések sikeres nyilvantartasba
vételéhez és milkodtetéséhez sziikséges akkreditacios folyamatokat — a szaklétesités és a szakinditas
szabalyait — jelen szabalyzat tartalmazza

b) akkreditaciés beadvany: a szaklétesitéssel, szakinditdssal, valamint a szakok adataiban
bekdvetkezett valtozasokkal kapcsolatban elkészitendd, a hatdsigi nyilvantartasba vételhez sziikséges
dokumentécio; az akkreditacios beadvany elkészitéséért és mindségéért a szakfelelos felel



¢) ismeretkor: komplex, t6bb féléves tantargy, vagy legfeljebb 12 kreditnyi ismeretanyagot feldlelo,
szakmailag, szakteriiletileg Gsszetartozd tantargyak/tantervi egységek csoportja

d) ismeretkor-felelés: az ismeretkor tantargyai oktatasanak szervezéséért, fejlesztéséért, 6sszehangolt
oktatasdnak biztositasaért felelés, a MAB el6irdsainak megfeleld oktatd, aki tevékenységét a
szakmailag illetékes tanszék vezetdje és a szakfelelds iranyitdsa mellett végzi

¢) képzési és kimeneti kovetelmények (KKK): azoknak a kompetenciaelemeknek (tudas, képesség,
attitiid, autonoémia, felel6sség) az Gsszessége, amelynek megszerzése esetén az adott szakon oklevél
kiadhato

f) képzési hely: a Féiskola altal folytatott képzésben az oktatés helyszine, amely lehet

fa) a székhely;

fb) székhelyen kiviili képzési hely:

- telephely

- mas felsboktatdsi intézmény székhelyén, telephelyén folytatott képzés: allami fenntartast
felsGoktatasi intézmény esetében a fenntartd jovahagydsaval kotott egylittmikodési megéallapodas
alapjan a Féiskola mas felsdoktatési intézmény székhelyén, telephelyén folyo képzése

g) kredit: a tanulméanyi kotelezettségek teljesitésére iranyuldé hallgatéi tanulményi munka
mértékegysége, az Osszes hallgatdi tanulmanyi munkaiddvel aranyos relativ mérdszam; nemzetkdzi
konvenciénak megfelelden 1 kredithez 30 munkadrat rendelnek

h) az Apor Vilmos Katolikus Foiskola képzési portfolidja: a Foiskolan miikddd szakok rendszere,
amely a képzés részletes szabalyaival, a mintatantervvel, a tantargyi programokkal, valamint az
értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljdrasokkal és szabéalyokkal egylitt az alap-, mester- és a
felsboktatasi szakképzés, a szakiranyi tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi
kovetelményeit tartalmazza

i) oktatasi kompetencia: meghatirozott tudomanyos, miivészeti, szakmai (gyakorlati) ismeretanyag
(képzési teriilet, szak, szakirany, specializacid, ismeretkdr, tantargy) oktatasanak jogosultsaga, amelyet
oktatéi oldalrdl a kévetkezd teljesitmények alapjan:

ia) adekvat szakképzettség és/vagy tudomanyos fokozat, cim,

ib) a szakteriilethez k6t6do publikacidk, kutatasok, fejlesztések,

ic) szakteriileti tantargy oktatasaban tébb éves gyakorlat

j) specializaci6: az adott szak részét képezd, onallod szakképzettséget nem eredményezd, specialis
szaktudast biztositd képzési elem

k) specializaciofelelés: az a szakfelelos altal kijeldlt oktatd, aki a specializacié inditasaért,
szervezésért és miikodtetéséért felelds. Tevékenységét a szakfelelos felkérésére és iranyitasa mellett
végzi.

1) szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez szikséges képzési tartalom (tudas, képesség,
autonomia, attitlid, feleldsség) egységes rendszerét tartalmazo képzés

m) szakfelelés: a szak tartalmaért, a teljes képzési folyamatért felelds, hataskorrel rendelkez6 oktato,
aki MAB eldirasaink megfelel; felelés a szak szakinditdsi beadvanydnak, akkreditacios
dokumenticidjdnak kidolgozasaért, részt vesz a szakirany-, specializacio-, ismeretkdr- &s
tantargyfelelosok személyének kijel6lésében, felkérésében a rektorral, a rektorhelyettesekkel,
tanszékvezetOkkel egyiittmiikddésben; intézkedik a szak mindségbiztositasaval kapcsolatban tett
jelzések alapjan a mindségi képzési program és oktatas érdekében



n) szakirany: az adott szak részét képezd, 6nallé szakképzettséget eredményezd, specialis szaktudast
biztositd képzés

o) szakiranyfelelds: az adott szak részét képezd, Onalldé szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztositd képzés tartalmaért, mikodtetéséért, szervezéséért és a mindségbiztositasaért
felelds oktato; tevékenységét a szakfelelds felkérésére és iranyitasa mellett végzi

p) szaklétesités: a Képzési Jegyzék modositasara iranyuld, a kormanyrendeletben nem szerepld
képzés kidolgozasanak és engedélyeztetésének folyamata;

q) szakinditas: a Képzési Jegyzékben szerepld szak Foiskolan torténd inditdsanak nyilvantartasba
vételére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras;

r) tantargy: a tanterv részét képezd, egy vagy tobb félévhez kapcsolddd, ismeretek kozlésére,
készségek kialakitasara, begyakorlasara alkalmas oktatasi egység. A tantargyhoz k6t6do tananyagot a
hallgatok részben a tanterv szerint a targyhoz rendelt tanérakon, gyakorlati foglalkozdson wvald
részvétellel, részben tovabbi otthoni, 6nalld munkaval sajatitjdk el. A tantargyhoz kapcsolodd
kévetelmények sikeres teljesitését — a kritériumként elbirtak kivételével — a hozzarendelt kreditek
ismerik el. A tantargy vélaszthatdsdg szempontjabdl lehet: kotelez6 (az adott szakon,
szakiranyon/specializacion mindenki szdmara eldirt); kotelezéen vdlaszthaté (megadott kinélatbdl
eloirt valasztasi lehetdség); szabadon valaszthaté (korlatozas nélkiil kit6lthetd kredit- és orakeret).

s) tantargyfelelés: egy vagy tobb tantargy oktatdsanak szervezéséért, fejlesztéséért, Gsszehangolt
oktatasaért felelds, a MAB mindenkori el6irasainak megfelel$ oktato, aki tevékenységét a szakmailag
illetékes tanszék vezetdje és a szakfelelds felkérésére €s irAnyitasa mellett végzi.

A szaklétesités és szakinditas soran eljaroé testiiletek, személyek

2. § (1) A szak/szakirany létesitése, szak/szakirany inditdsa, illetve szak/szakirany megsziintetése,
képzés inditasa (a tovabbiakban: szaklétesités, szakinditas) a Szenatus dontési hataskorébe tartozik. A
Szenatus csak a rektor altal timogatott szaklétesitési, szakinditasi eléterjesztéseket targyalja.

(2) Szak létesitését, inditdsat a rektor altal kijelolt szakfelelds kezdeményezheti jelen szabélyzatban
meghatarozott eljarasrend szerint.

(3) A rektor altal kijelolt szakfelelos nytjtja be a szak 1étesitésére/inditasara vonatkozo elOterjesztést a
Szenatus elé.

(4) A Szenatus tamogatd hatarozatdnak birtokdban a szakfelelds késziti el a szaklétesitéssel,
szakinditassal kapcsolatos akkreditacids anyagot.

(5) A Foiskola szaklétesitéssel, szakinditassal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatait a
Rektori Hivatal vezetdje latja el:

a) elokésziti a szenatusi eloterjesztést, megkiildi az elbterjesztést a Szenatus tagjainak;

b) a Szenatus tamogaté hatirozatat kévetben az intézményi akkreditacidért felelds személlyel
egyittmiikddve elkésziti az Oktatasi Hivatalhoz elektronikus benyujtando végleges dokumentumot
(alairasok, nyilatkozatok beszerzése, a dokumentumok nyomtatasa, Osszeflizése, elektronikus
dokumentum véglegesitése);

¢) a nyilvantartasba vételi engedély birtokdban a szakfelelossel egylitt felel a képzés elektronikus
tanulmanyi rendszerben torténd rogzitéséért;



d) a képzés mikodése soran dokumentalja, és a megfelelé forumok elé terjeszti a tantervi €s/vagy
egy¢éb valtozasokat;

e) felel a szaklétesitéssel, szakinditassal kapcsolatos féiskolai feladatok szabalyszertiségéeért;

) felel az illetékes minisztériumoktdl, az Oktatasi Hivataltol, a Magyar Akkreditacidés Bizottsagtol
érkezd dokumentumokban foglaltak teljesitéséért, az emlitett szervezetekhez kiildott anyagok jogszerii
tartalmaért;

g) iranyitja az akkreditacios felelés6k munkajat;

h) a formai és a képzési és kimeneti kovetelményeknek valé megfelelés szempontjabol a
szakfeleldssel kozosen ellendrzi a szaklétesitési, szakinditasi eloterjesztéseket;

i) megkiildi a szaklétesitési, szakinditasi dokumentumokat az Oktatasi Hivatalhoz;

j) elokésziti a szaklétesitéshez, szakinditishoz sziikséges miniszteri hozzajarulashoz sziikséges
dokumentumokat;

k) iranyitja a nyilvantartasba vételi eljards sordn keletkezd hatarozatok, végzések altal szabott
feladatok végrehajtasat;

1) kézi irattdrdban 6rzi a nyilvantartasba vételi eljaras soran keletkezett iratokat, azok masolatat
megkiildi az illetékes szakfelel6snek, a szaklétesitési, szakinditdsi dokumentum kidolgozasaban
részvevo és hataskorrel rendelkezé munkatarsaknak.

A szaklétesitéssel és szakinditiassal kapcsolatos eljarasi rend

3. § (1) A rektor altal kijelolt szakfelelds terjeszti be a Szenatus elé a szak létesitésére és/vagy
inditasara vonatkoz6 szandékét a szenatusi eléterjesztés szak 1étesitésére és/vagy inditasara vonatkozo
tartalmi és formai eldirasai szerint.

(2) A Foiskolan mar magyar nyelven folyd képzés idegen nyelven torténé meghirdetése, valamint
szakirany\ tovabbképzés 1étesitése/inditasa esetén elbterjesztés benytjtasa nem sziikséges. Az oktatok
nyelvi alkalmassagat az idegen nyelvii képzésben vald részvételre a MAB mindenkori kovetelményei
alapjéan kell igazolni. Az idegen nyelvii képzés mintatantervét a Szendtus hagyja jova.

(3) Szaklétesités esetén az elbterjesztéshez mellékelni kell az Gj szak képzési és kimeneti
kbvetelményeit.

(4) A Szenatus tamogato dontésének birtokaban kezdheti meg a szakfelelos az akkreditacids beadvany
kidolgozasat.

(7) A szakfelelés a Rektori Hivatal vezetdjével és a Foiskola akkreditacioért felelés munkatarsaval
egylittmiikédve kidolgozza a teljes akkreditacids anyagot.

(9) A Szenatus tamogatasat kévetden a Rektori Hivatal vezetdje kiildi meg a teljes dokumentaciot — az

esetlegesen sziikséges, a tartalmat nem érint6 korrekcidk megtdrténte utan — az Oktatasi Hivatalnak.

Szakiranyu tovabbképzési szakok létesitése és inditasa

4. § (1) Szakirdnyt tovabbképzés Iétesitésére, inditdsara a Foiskola Oktatdsi Hivatal altal
engedélyezett képzési terliletein van lehetdség.



(2) Szakiranyu tovabbképzés létesitése esetén a KKK elkészitése, szakiranyu tovabbképzés inditasa
esetén az eloterjesztés és mellékleteinek benyujtasa a rektor altal kijelolt szakfelelds feladata.

(3) Szakiranyu tovabbképzések esetén a létesités és az inditas kotelez6 dokumentumai az alabbiak:

a) a képzési €és kimeneti kdvetelmények; (szaklétesités, szakinditas)

b) a képzési program (mintatanterv, tantargyleirasok); (szakinditas)

¢) a kurzusok oktatéinak névsora, intézményi statusza, idegen nyelvii oktatas esetén az idegen nyelven
val6 oktatasi kompetencia igazolasa; (szakinditas)

d) az értékelési €s ellendrzési modszerek, eljarasok rovid leirasa (tantargyleirasok);

€) a bemeneti feltételek, a korabban szerzett ismeretek, gyakorlatok beszamitasara vonatkozéd
rendelkezések.

f) A szakirdnyt tovabbképzés szaklétesitéssel, szakinditassal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési

feladatait a tovabbképzési vezetd a Rektori Hivatal vezetdjével egyiittmikodve latja el.
A szakok értékelé feliilvizsgalatanak rendszeres folyamatai, szempontjai

5. § (1) A szakok miikodését — a szakirdnyd tovabbképzések kivételével — harom évente ellendrizni
kell. Az ellendrzés célja annak biztositasa, hogy a szak miikddése soran folyamatosan megfeleljen a
szakinditaskor tdmasztott kovetelményeknek. Az ellendrzés kiterjed arra is, hogy a szak inditdsat
megalapozé koriilmények — beleértve a felsboktatasi piaci keresletet, a tarsadalmi igényeket, a
munkaerd-piaci elvarasokat és a szak a Foiskola képzési portfoligjaban elfoglalt helyét, az oktatoi
személyi feltételeket, a gazdasagossagi kovetelményeket és a hallgatédi visszajelzéseket — tovabbra is
fennallnak-e.

(2) Az ellendrzés Onellendrzés forméjaban, szakonként harom évente zajlik. Az Onellen6rzés

z 1

elkészitéséért a szakfelelos felel.

(3) A rektor — indokolt esetben — felkérheti a szakfeleldst soron kiviili 6nellendrzésre is.

(4) Az onellendrzések eredményérdl a szakfelelds irasban beszamol a Szendtusnak. A beszamoldnak
ki kell terjednie arra, hogy

a) a szak miikodtetése soran milyen személyi és targyi valtozasok torténtek,

b) a szak aktualisan megfelel-e a MAB-kovetelményeknek, kitérve az esetleges tanterv-valtoztatasok
okéra, tartalmara,

c) a hallgatdi 1étszam alakulasara és a képzés gazdasigossagara,

d) a szakrdl milyen hallgatoi és DPR visszajelzésekkel rendelkeznek.

(5) A beszamold alapjan a rektor javaslatot tesz a Szenatusnak arra, hogy a szakfeleldst intézkedési
terv készitésére kérje fel a szakra vonatkozd jogszabalyoknak, MAB ajinldsoknak és a Fdiskola
szabalyzatainak megfelelé mikodtetés érdekében.

(6) Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl a szakfelel6s beszamol a rektornak. Amennyiben
a rektor a szak tovabbmiikodtetését nem taldlja indokoltnak, javaslatot tesz a Szendtusnak a szak
meghirdethetdségének felfliggesztésérbl. A felfliggesztésre tett javaslat részletes indoklasat a rektor a
Szenétusnak irdsban megkiildi.

(7) A szak meghirdethetdségének felfliggesztése a Szenatus ellenkezd tartalmi dontéséig tart. Az
ujboli meghirdethetoséghez a szakfelelésnek be kell mutatnia azt az intézkedési tervet, amelyet a



Szenatus kifogasai alapjan a szak minéségi oktatasanak és a képzési eléirdsoknak valo megfelelés
érdekében kidolgozott.

A kreditallokacio
6. § (1) A Faiskola szakjainak mintatantervében szerepld tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez
4tlagosan sziikséges Osszes hallgatdi tanulményi munkahoz krediteket kell hozzirendelni a
kreditallokéci6 szabalyai alapjan.
(2) A hallgat6i tanulményi munkadrék abban az esetben eredményeznek kreditet, ha a kovetelmények
teljesitésérol a hallgatd sikeresen szamot adott, azaz az intézmeényi szabalyzatban meghatarozott
kdvetelményeknek megfelelt. A kredit értéke nem fiigghet a megfelelés fokozatatol.
(3) A kreditgyiijtés szabalyait a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat rogziti. A mintatantervek a hallgatéi
tanulméanyok elérehaladasat adnak mintét, rogzitik a tantdrgyak egymasra épiiléset.

Hatalyba lépteté és zaro rendelkezések

7. § A szabalyzatot a Foiskola szendtusa a 2021. méajus 25. napjan tartott Ulésén az SZH
2021.05.25./36. szamu hatarozataval elfogadta. A szablyzat 2021. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

Véc, 2021. majus 27.
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