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A Tanulméanyi Bizottsag ligyrendje

Az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola (a tovabbiakban: Féiskola) Szenatusa altal 1étrehozott
Tanulmanyi Bizottsag az ligyrendjét az aldbbiakban hatarozza meg:

1. § Altalanos rendelkezések

(1) A Tanulmanyi Bizottsdg a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.) és az Apor Vilmos Katolikus Foéiskola Tanulmanyi- ¢és
Vizsgaszabdalyzata rendelkezéseinek figyelembevételével jar el a hallgatoi kérelmek ligyében.

(2) A Tanulmanyi Bizottsag dont az alébbi ligyekben:

a) tanulmanyok sziineteltetése (félévhalasztas, félévkozi passzivalas)

b) kivételes tanulmanyi rend engedélyezése,

c) atlépés engedélyezése mas tagozatra, szakra vagy intézménybe,

d) mas intézménybol térténd atlépés engedélyezése,

¢) athallgatasban torténd részvétel engedélyezése (vendéghallgatoi kérelem),
g) nyelvvizsga-mentesitési kérelmek elbiralasa.

(3) A hallgatd6 a Foiskola honlapjan kozzétett kérelmeket nyujthatja be a Tanulményi
Bizottsaghoz. A kérelemminték tartalmazzak a beadds tartalmi és formai eldirasait is.

(4) A Tanulmanyi Bizottsag eljarasa soran az Nftv. €s a ltalanos kdzigazgatasi rendtartasrol
sz616 2016. évi CL. torvény elbirasait megfelelden alkalmazni kell.

(5) A Bizottsag feladat- és hataskore a felsorolt kérelmek elbiralésa, dontéshozatal és
hatarozatkészités.

2. § A kérelem benyujtasa

(1) A kérelmet a Foiskola honlapjan kézzétett hatariddig a Tanulmanyi Bizottsdgnak cimezve,
a Tanulményi Osztalyon kell benyuajtani.

(2) A Tanulményi Osztaly kizardlag a hianytalanul benyujtott kérelmeket tovabbitja a
Bizottsag felé. Hianyos kérelem esetében eldirt hatariddvel hianypodtladsra hiv fel. A
rendelkezésre all6 hataridé eredménytelen elteltével az eljaras megsziinik.

Az elkésett kérelem esetén igazolasi kérelem benyujtasanak van helye.

3. § A Tanulmanyi Bizottsag dsszetétele

(1) A Tanulmanyi Bizottsag tagjai rektori megbizas alapjan vagy hivatalbol tdltik be
tisztségliket. A bizottsagi tagok egynegyedét a hallgatdi onkormanyzat delegalja. A rektor
altal megbizott tagok mandatuma visszavonasig tart.
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(2) A Tanulmanyi Bizottsag Osszetétele:
a) tanulmanyi rektorhelyettes (elnok),
b) a Tanulmanyi Osztaly vezetdje,

c) 1 16 rektor altal megbizott munkatars,
d) 1 f6 a HOK 4ltal delegalt hallgato

(3) A tagok mandatuma megsziinik

a) az alkalmazotti, illetve a hallgato6i jogviszony megsziinésekor,
b) a tag lemondaséval,

c) Osszeférhetetlenség esetén.

(4) A Tanulmanyi Bizottsag munkéjaban nem vehet részt az a személy,
a) akitol az ligy targyilagos elbiralasa nem varhato el,
b) aki az ligy eldontésében érdekelt.

(5) A Tanulmanyi Bizottsag tagjai hivatalbol kotelesek az Osszeférhetetlenséget vizsgalni,
fennallasa esetén azt a rektornak jelezni, és kezdeményezni mas személy kijellését.

(6) A Bizottsag tagjai részt vesznek a Bizottsagi iiléseken. A bizottsagi iilések on-line is
megtarthatok. A bizottsagi tag részvételét akadalyozd korilmény esetén a tdvolmaradasat
jelezni koteles.

4. § Eljarasi rend

(1) A Tanulmanyi Bizottsag a tanulmanyi félévek elején meghatdrozott idépontokban tart
ilést.

(2) A Tanulmanyi Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az {ilésén a tagjainak legalabb 50%-a +1
f6 jelen van. Dontéseit nyilt szavazassal, egyszerl tobbséggel hozza.

(3) A Tanulmanyi Bizottsag lilésérdl jegyzOkonyv késziil, valamint a jelenlévok jelenléti ivet
irnak ala.

(4) A Tanulmanyi Bizottsdg a hallgatot személyesen is meghallgathatja, ha ezt a tényallas
tisztazasahoz és a hatarozathozatalhoz szitkségesnek tartja.

(5) A hallgaté meghallgatisa el6tt a Tanulmanyi Bizottsag elndke koteles 6t a sziikséges
tajékoztatassal ellatni, jogaira és kotelességeire figyelmeztetni. Fel kell hivni a figyelmét arra,

hogy ha nem nyilatkozik, a Tanulmanyi Bizottsag a rendelkezésére all6 adatok alapjan fog
donteni.

(6) Ha a rendelkezésre allo adatok nem elegendék, a Tanulmanyi Bizottsag hivatalbdl vagy
kérelemre bizonyitési eljarast folytat le, melynek keretében tantikat hallgathat meg, szakértoi
véleményt és iratokat szerezhet be.
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(7) A Tanulmanyi Bizottsag felhivhatja a hallgatét irat becsatolasara, vagy annak beszerzése
érdekében a hallgatd maga is intézkedhet.

(8) A hallgaté vagy képviseldje az eljaras soran keletkezett iratokba betekinthet, azokrol
kivonatot készithet, vagy masolatot kérhet.

(9) Nem lehet betekinteni a hatarozat tervezetébe és a zart tandcskozasrol késziilt
jegyzdkonyvbe.

(10) A Bizottsag elndke éves beszamolot készit a bizottsag munkajarol a Szenatus szamara.
Az elkiildés elott a beszamolot a bizottsagi tagok megkapjak véleményezésre. A beszamolod
tartalmazza a bizottsagi tagok névsorat, a bizottsagi iilések, idopontjat, helyét, a jelenlévok
nevét, az elbiralt kérvények, hatarozatok szamat.

5. § A Tanulmanyi Bizottsag dontései
(1) A Tanulmanyi Bizottsag az iigyben hatarozattal dont.

(2) A Tanulmanyi Bizottsag hatarozatéval
a) a kérelmet elutasitja,
b) a kérelemnek helyt ad. Ebben az esetben egyszerUsitett hatarozatot hoz indokolas nélkil.

(3) A Tanulmanyi Bizottsag a hatarozatat az Akr . és a Tvsz. vonatkozé rendelkezései szerint

kozli a hallgatdval, illetve — amennyiben szitkséges — a NEPTUN rendszerben is véltoztatas
torténik.

6. § Jogorvoslat

(1) A hallgaté a Tanulméanyi Bizottsag hatarozata ellen a dontés kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil a Foiskola Jogorvoslati Bizottsdganak cimzett, és a Tanulméanyi Osztalyon
benyujtott jogorvoslati kérelemmel élhet. Jogorvoslati bizottsdghoz kérelmet, csak és
kizarolag jogszabaly és/vagy bels6 szabalyzat megsértése esetén lehet benyujtani a sérelmes
dontést kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil. A jogorvoslati kérelem benyujtisa a
sérelmezett dontésre halaszté hatalyu. A kérelemben pontosan meg kell jelolni a szabalyt
sértd dontést, meg kell indokolni, hogy a kérelmezd véleménye szerint a dontés miért
sérelmes.

(2) A Tanulmanyi Osztaly a benyujtott jogorvoslati kérelmet és ligyben keletkezett els6é foka
iratokat koteles 3 munkanapon beliil a Jogorvoslati Bizottsaghoz tovéabbitani.
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7. § Zaro rendelkezések

Jelen tigyrendet a Foiskola Szenatusa az SZH 2021.02.16./6. szamu hatérozataval elfogadta
¢és 2021. marcius 1. napjan 1¢ép hatalyba.

Vac, 2021. februar 19.

Q Dr:-Gloviczki Zoltan l F
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