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A szendtus ligyrendje

Az Apor Vilmos Katolikus Foiskola (a tovabbiakban: Féiskola) szenatusa a nemzeti
fels6oktatéasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) vonatkozo6 rendelkezései,
tovabba a Fdiskola Szervezeti és Milikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 10. §-a
alapjan miikodésének rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:

1. § Az iigyrend hatdlya

(1) Jelen ligyrend személyi hatlya a szenatus tagjaira, valamint allando és eseti meghivottaira,
targyi hatalya a szenatus miikodési rendjére terjed ki.

2. § A szenatus feladat- és hataskore

(1) A szenatus a Foiskola dontési, javaslattételi, véleményezd és ellendrzési joggal
felruhazott vezetd testiilete. Hataskoreit az SZMSZ-ben meghatarozott feladatok ellatasa
érdekében az abban rogzitett §sszetételben az iilésein gyakorolja.
(2) A szenatus dont a Foiskolat érint6, a vonatkozo6 jogszabalyokban — igy kiilondsen az Nftv.
12. § éltal — meghatarozott, hataskorébe utalt valamennyi kérdésben.

3. § A szenatus iilésrendje

(1) Szenatusi iilés megtartasara félévente legalabb egy alkalommal keriil sor,
azonban a szenatus elndke barmikor kezdeményezheti a szenatus
Osszehivasat.

(2) A szenatus iilések alland6 napirendi pontja: beszamol6 a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol.

(3) Az ujonnan megvalasztott szendtus elsé iilését a rektor — akadalyoztatisa
esetén a tanulmanyi rektorhelyettes — hivja 6ssze a megvalasztast kovetd 30
naptari napon beliil.

(4) A szenatus rendkiviili iilését a kezdeményezést6l szamitott 15 napon beliil 6ssze kell
hivni, ha azt
a) a rektor;
b) a Hallgat6i Onkormanyzat;
C) a szenatus szavazati jogu tagjainak legalabb egyharmada a megtargyalandé napirend

megjelolésével irasban kéri.

4. § A szenatus iiléseinek elokészitése

(1) A szenatus titkara a rektori hivatalvezets. A szenatus titkara:

a) szervezi a szenatusi liléseket, biztositja azok lebonyolitasinak technikai feltételeit,

b) szervezi a szenatusi elSterjesztések Foiskolan beliili egyeztetését,

c) kezdeményezi a szenatusi elbterjesztések napirendre vételét,

d) gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szereplé elSterjesztéseket a szenatusi
tagok ¢s a meghivottak az tilés el6tt legalabb 5 nappal megismerhessék,

e) gondoskodik az 6/A. §-ban jel6lt elektronikus szavazas lebonyolitasarol,

f) folyamatosan vizsgélja az iilés hatarozatképességét;
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g) Ugyel arra, hogy az elterjesztések a vonatkozé jogszabalyokkal, belsé
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek,

h) ligyel az eldterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartdsara,

1) megszerkeszti és irasba foglalja a szenatus hatarozatait,

j) gondoskodik arr6l, hogy az érintettek a hatarozatokat, dontéseket idoben megismerjék,

k) nyilvanossagra hozza a hatarozatokat a Foiskola honlapjan torténd kozzététellel,
illetéleg kifliggesztéssel,

1) figyelemmel kiséri a hatarozatok végrehajtasat.

(2) A szenatus iiléseit a szenatus titkarakésziti eld.

A szenatusi iilés idOpontjat a szenatus elnoke tiizi ki, a napirendi pontok
megjellésével. Az iilés pontos idopontjat és helyszinét, valamint a beérkezett
eloterjesztések témai alapjan Gsszeallitott napirendet tartalmazd meghivot a szenétus
elndke irja ala. A szenatus titkara kiildi meg a szenatus tagjainak és az tigyben
érintetteknek a napirend szerinti el6terjesztések mellékelésével, irdsos és/vagy
elektronikus formaban, az {ilés el6tt 5Snappal.

Az eclbterjesztéseket altalaban irasban kell elkésziteni, indokolt esetben az

elbterjesztés szoban is megtehetd. Az elbterjesztéseket tgy kell megszerkeszteni,

hogy sziikség esetén dontési alternativakat tartalmazzanak, a mérlegelést és az
allasfoglalas kialakitasat segitsék.

a) Azokban az iigyekben, amelyeknek anyagi-pénziigyi kihatdsai vannak, a
raforditas varhato 6sszegét és forrasat meg kell jeldini.

b) Az el6terjesztések kidolgozasaba be kell vonni a kérdésben illetékes f6iskolai
bizottsagokat is. Az eloterjesztéseknek altaldban a kérdésben kozvetleniil
illetékes vezet6 vagy a feladatra felkért munkatars az eléadoja.

Az elbterjesztésekben minden esetben fel kell tiintetni, hogy kik és milyen
elézmények alapjan készitették. Az elSterjesztésnek tovabbé tartalmazni kell a
konkrét hatarozati javaslatot.

(1) Az eloterjesztések formai kdvetelményei:

a) A ,szenatusi elGterjesztés” iratmintdit a szenatus titkara az eldterjesztésekre
megfogalmazott elvarasoknak megfeleléen késziti el, és kozzététellel biztositja az
elérhetGségét.

b) A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kell megszévegezni.

(2) A Foiskola egészét érintd ligyek elbterjesztésére a szenatus elndke a szenatus
véleményének meghallgatasaval bizottsagokat jeldlhet ki. E bizottsagokat a
szenatus tagjaibol kell megalakitani, de az iigy jellege szerint az ideiglenes
bizottsdg munkajaba olyan foiskolai szakemberek is bevonhatdk, akik nem tagjai a
féiskolai szenatusnak.

5. § A szenatus iilése
A szenatus Uléseit az elndk, vagy az altala megbizott levezet6 elndk vezeti. Ez alol kivételt

képez az elnOk személyét érinté kérdések targyalasa, ebben az esetben az iilést a korelndk
rektorhelyettes vezeti.



(D

(2)

3)

4)

&)

(6)
(7

M

A szenétus ligyrendje

A szenatus iiléseinek rendjérdl az elndk gondoskodik. Ennek keretében:

a) megnyitja az ilést, felkéri a jegyzOkonyv vezetdjét, a jegyzOkonyv-
hitelesitoket, kozli a kimentéseket,

b) megéllapitja az iilés hatdrozatképességét;

¢) inditvanyozza a kikiildott napirend jovahagyasat, vagy — indokolt esetben —
modositasat,

d) vezeti az iilést, ligyel az 1ilés rendjének fenntartasara,

e) megadja, illetve sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;

f) elrendeli az allasfoglalast (szavazast),

g) titkos szavazas esetén szavazatszamlalo bizottsag felllitasara tesz javaslatot;

h) kihirdeti a szenatus allasfoglalasait és hatarozatait,

i) rovid tajékoztatast ad a Foiskolat, illetve a szenatust érinté kiemelt jelentdségii
tigyekrol, aktudlis feladatokrdl és eseményekrdl, valamint a szenatus altal korabban
hozott dontések végrehajtasarol,

j) bezarja aziilést.

Az iilés napirendjét az elndk inditvanyara a szenatus hagyja jéva. A napirendi pontok

targyalasara altalaban egyenként kertil sor, de szorosan Gsszefliggd tigyek esetén tobb

napirendi pont egylitt istargyalhatd.

Az érintett személy — ha a szenatus tagja — személyi ligye targyalasa idején nem vesz

részt az Ulésen. A hatarozatképesség az eredeti, a szavazati ardny a csOkkentett

létszémra vonatkozik.

Az egyes napirendek eldaddi — amennyiben nem tagjai a szenatusnak — a napirend

vitajaban tanacskozasi joggal vehetnek részt.

A tanacskozas menetében eldszor az elbterjesztésekhez kapcsolédd kérdések

feltevésére kell lehetdséget adni, amelyekre az iilés valamennyi résztvevdje

jogosult. A kérdésekre a napirend eldaddja valaszol. Ha a kérdés olyan
informacidkat kivan, amelyeknek az el6add nincs birtokaban, akkor a valaszadasra

a kovetkezd szenatusi iilésig haladékot kérhet és kaphat. A kérdésekre adott

valaszok utén, illet6leg kérdések hidnydban az elnok elrendeli a vitat. A vita soran a

szenatustagok és a meghivottak véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat és

észrevételeket tehetnek.

Az elhangzott hozzaszdlasokra az elGterjesztd altalaban a vita lezarasakor reagal.

Az elbterjesztések megtargyaldsa €s az allasfoglalasok kialakitasa utan keriilhet sor az

egyébbejelentésekre.

6. § A szenatus hatarozatainak meghozatala

Az elndk roviden Osszefoglalja az elterjesztést és megkéri a szendtus tagjait
véleményiik, javaslataik el6adasara.

Ezutan az elndk sszegzi az elhangzottakat és 6sszefoglalja a hatarozati javaslatot.

(2)

Az dontés altalaban szavazassal torténik. Minden esetben szavazast kell tartani azokban
az ugyekben, amelyekben a szenatus dontési, vagy véleményezési jogkdrrel
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rendelkezik.
(3) A szavazas kétféle modon torténhet:

a) a jelenlévo tagok tobb mint felének igenlé szavazataval (egyszerli tobbség),

b) valamennyi szenatustag (a tavol 1évé szenatustagokat is beszamitva) legalabb
kétharmadanak igenld szavazataval (mindsitett tobbség).

¢) Mindsitett tobbségli szavazasi modot kell alkalmazni:
ca) a szervezeti és mikddési szabalyzat mdédositasanal,
cb) ora- és vizsgaterv ésrészei jovahagyasanal,
cc) szenatusi tagok valasztasanal (a visszahivas eseténél),
cd) jogszabalyban eldirt esetben.

(4) A szenétus hatarozatait altaldban nyilt szavazassal a jelen 1év6 tagok tobb mint felének a
javaslatot tdmogatd szavazataval hozza meg, kivéve a kOvetkezd esetet: a szenatus
tagjai kétharmadanak igenl6 szavazataval kezdeményezheti a rektor visszahivasat.

(5) Nyilt szavazasnal bekovetkezd szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(6) A rektor név szerinti szavazast rendel el — a titkos szavazas eseteit kivéve -, ha azt a
tagok legalabb egynegyede kéri.

(7) Titkos szavazast kell elrendelni, ha a szenatus személyi kérdésekben dont — kivéve a
diszoklevelek adomanyozasat. Titkos szavazasnal bekovetkezd szavazategyenlGség
esetén a szavazast meg kell ismételni.

Ha a szenatus jelenlévd tagjainak legalabb egyharmada kéri, a szavazas titkos. A
szavazatok aranyat az Gilésen ismertetni kell. A titkos szavazas szavazdlappal térténik.

(8) A szenatus listds szavazasi eljardssal szavaz tGbb jelolt esetén az elsdszdmi vezetd
(rektor) €s vezetdi megbizasokra vonatkozo palyazatokrol.

(9) Listas szavazas esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

a) a szavazodlapon fel kell tlintetni minden palyazot,

b) a szavazolapon a szendtus szavazati jogu tagjai megjeldlik az altaluk valasztott
jeloltet,

c) érvénytelen a szavazat, ha egynél tobb, vagy egyetlen név sincs megjelélve a
szavazblapon;

d) tartézkodasnak mindsiil a szavazasra jogosult jelenlévok le nem adott szavazata.

(10) Tobb lehetdség koziil torténd valasztas esetén, ha nem alakul ki tobbségi szavazat (t6bb
mint 50%, illetdleg legalabb kétharmad aranyt igen szavazat), a szavazast meg kell
ismételni. A szavazas ugyanazon szendtusi lilésen megismételhets. Ismételt szavazaskor
az el6z0 szavazas szavazati rangsora szerinti lehetd legkevesebb lehetdséget kell
szavazasra bocsatani.

(11) Ha az ismételt szavazés eredményeként sem kapta meg egyik alternativa sem a sziikséges
aranyu igen szavazati tobbséget, akkor ez esetben azt kell elfogadni, amelyik a legtobb
szavazatot kapta.

(12) A szenatus sz0 szerinti jegyzOkonyv készitését rendeli el barmely tag inditvanyara, 50%+
1 szavazati tamogatas esetén.

6/A. § Elektronikus Gton torténé szavazas
(1) A szenatus elndke indokolt esetben, kivételesen — az olyan iigyek kivételével,
amelyekben titkosan szavaz — elektronikus uton torténd szavazast rendelhet el. Ebben az
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esetben a szavazas megszervezésér6l és lebonyolitasarol — beleértve a szavazatok
Osszesitését és dokumentalasidt — a szenatus titkara gondoskodik. A szenatusi tagok
szavazatukat a kizarolagos hozzaférésiiket biztositd e-mail cimiikrél adhatjak le. Az
elektronikus szavazas érvényes, ha a szenatus szavazati joggal rendelkezd tagjainak
legalabb 60%-a leadta szavazatat, és eredményes, ha a szavazasban részt vett tagok tobb
mint fele egyhangu dontést hozott.

Elektronikus szavazas esetén a napirendet és a dontést megalapoz6 irasos dokumentaciot
legalabb harom munkanappal a szavazas kezdd idépontjat megel6zden el kell juttatni a
tagok és a fenntartd képviseldje szamara azzal, hogy a szavazasra legalabb egy
munkanapot kell biztositani.

Elektronikus szavazast lehet tartani abban az esetben, ha az ligy egyszerli megitélésti,
illetve az elokészitést szolgald irasos dokumentacid alapjan a szendtus tagja vagy a
fenntart6 képviseloje részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amelyet a dokumentécio egy
alkalommal torténé kiegészitésével, moédositasaval nem lehet kezelni.

7. § Hatarozatképesség, a szavazati jog érvényesitése

A szenétus iilése akkor hatarozatképes, ha a szenatustagok legalabb hatvan szazaléka
jelen van. A szenatus minden tagja egy szavazattal rendelkezik, mely jogat csak
személyesen gyakorolhatja.

A titkos szavazas lefolytatasaban haromtagl szavazatszamlalo bizottsag miikddik kozre,
amelyet a szenatus a tagok koziil az eln0k javaslata alapjan esetenként véalaszt meg.

A szenatus titkara és ajegyzOkdnyvvezeto:

a) kozremlikodnek ahatarozatképességmegallapitasdban,

b) titkos szavazas esetén elOkészitik a szavazast, segitik a szavazatszamlalo
bizottsdg munkajat.

Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésekre a

lehetségesnél tobb valaszt is megjeldl, vagy amelynél a valasz barmely mas okbdl nem

egyértelmii.

A szavazatok értékelése €s eredményének kihirdetése utan a szavazdlapot meg kell

semmisiteni. Errdl a szenatus titkara gondoskodik.

8. § A szenatus iilésének dokumentalasa

A szenatus tiléseir6l jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell
mindazokat az informaciokat, amelyek alapjan a szendtusi ilés teljes hiséggel
rekonstrualhato, igy:

a) a hely,id6pont,

b) az elndk és a jelenlévok neve (mell€kelt Jelenléti iven),

¢) az elfogadott napirend,

d) az tilésen elhangzott eloterjesztések,

e) a kérdések és a rajuk adott valaszok,

f) az allasfoglalasok.

A jegyzOkonyvet a jegyzokonyvvezetd vezeti, az elnok irja ald és az altala felkért két

szavazati joggal rendelkez6 tag hitelesiti.
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(3) A jegyzOkonyv Osszeallitdsdhoz és hitelesitéséhez felhaszndlhatdé a szenatusiilésrol
készitett hangfelvétel is. A rogzitett anyagot 4 évig meg kell 6rizni az Irattarban.

(4) A szenatusi tag kérésére hozzaszolasat szo szerint kell rdgziteni a jegyzoékdnyvben.

(5) Béarmelyik tag kérheti kiilonvéleményének jegyzOkonyvbe foglalasat.

(6) Zart 1ilésrol vagy zart iilés keretében targyalt napirendi pontrdl kiilon jegyzdkonyvet
kell késziteni. A zart tilésrol késziilt jegyzOkonyvbe kizardlag az arra jogosultak
tekinthetnek bele. A jegyzOkonyv egy példanyat és mellékleteit (az tilés meghivdjat, a
jelenléti ivet, az el6terjesztések szovegét,) iktatoszammal ellatva az Irattarban kell
megOrizni.

(7) A szenatus iilésén hozott hatdrozatok megszerkesztésérdl és irasba foglalasarol a
szenatus titkara gondoskodik.

(8) A szenatusi hatdrozatok jelolése évenként folyamatos sorszamozassal, az iilés
idépontjanak zardjelben valo feltiintetésével torténik.

(9) A szenatus titkdra a jegyz6konyvbol hatarozatokat tartalmazd kivonatot készit és
kozzéteszi a Foiskola honlapjan és a hirdetdtablakon.

(10) A rektor, jogszabalyban foglalt kotelezettségének eleget téve, jovahagyas céljabol
kiildi meg a fenntart6 részére:

a) az éves beszamolot,

b) akoltségvetést,

c) aszervezeti és miksdési szabalyzatot,

d) az intézményfejlesztési tervet elfogadd hatarozatot,

e) a fenntartd hataskorében torténd rendszeres pénzjuttatdssal jaré cim, elismerés
alapitasarol,

f) ez alapjan pénzjuttatas folyositasarol,

g) az éves képzési tevékenység kialakitasarol,

h) az intézményben folytatott képzés Kkoltségének meghatarozasardl sz616
hatarozatot.

9. § Zaro6 rendelkezések

Jelen ligyrendet a Féiskola Szenatusa az SZH 2021.02.16./3 szamu hatarozataval elfogadta és

2021. mércius 1. napjan lép hatalyba.
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