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A Kreditatviteli Bizottsag ligyrendje

Az Apor Vilmos Katolikus Foiskola (tovabbiakban: Foiskola) Szenatusa altal létrehozott
Kreditatviteli Bizottsag az ligyrendjét az alabbiakban hatarozza meg:

1. § Altalanos rendelkezések

(1) A Kreditatviteli Bizottsag a nemzeti felsGoktatasrél szol6 2011. évi CCIV. toérvény (a
tovdbbiakban: Nftv.) és az Apor Vilmos Katolikus Foiskola Tanulmanyi- és
Vizsgaszabalyzata rendelkezéseinek figyelembevételével jar el a hallgatdk altal teljesitett
tantargyak kreditelismerésével kapcsolatos ligyekben.
(2) A kérelmek benytjtidsdnak rendje a Fdiskola honlapjan megtalalhat6. A hallgaté a
Foiskola honlapjan kozzétett kérelmet nyujthatja be a Kreditatviteli Bizottsighoz. A
benytjthat6 kérelemfajtak:

o kreditelismertetés

e munkatapasztalat elismerése
(3) A Bizottsag eljarasa sordn az Nftv. és a az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo6lo
2016. évi CL sz. térvény (tovabbiakban: Akr.) eldirsait megfelelden alkalmazni kell.

2. § A Kreditatviteli Bizottsag dsszetétele

(1) A Kreditatviteli Bizottsag tagjai rektori megbizas alapjan vagy hivatalbol toltik be
tisztségiiket. A Bizottsadgnak hallgat6 tagja nincs. A rektor altal megbizott tagok mandatuma
visszavonasig tart. A Bizottsag elnokét a rektor nevezi ki.

(2) A Kreditatviteli Bizottsag tagjainak szdma valtoz6, a szakfeleldsok szamatol fiigg.

Tagjai:

a) szakfelel6sok, kozilik az egyik a bizottsag elndke

b) 2 f6 a Tanulmanyi Osztily munkatirsa, akik koziil egyik a bizottsig titké4ra, a
dokumentéci6 kezeldje, a jegyz6konyvek vezetdje, a hatarozatok elokészitdje.

(3) A tagok mandéituma megsz(inik

a) az alkalmazotti jogviszony megsziinésekor,

b) a tag lemondasaval,

c) Osszeférhetetlenség esetén.

(4) A Bizottsag munkéjaban nem vehet részt az a személy,

a) akitol az igy targyilagos elbiralasa nem varhato el,

b) aki az ligy eldontésében érdekelt.

(5) A Bizottsag tagjai hivatalb6l kotelesek az Osszeférhetetlenséget vizsgélni, fennallasa
esetén azt a rektornak jelezni, és kezdeményezni mas személy kijel6lését.

(6) A Bizottsag tagjai részt vesznek a bizottsagi iiléseken. A bizottsagi lilések on-line is
megtarthatok. A bizottsagi tag részvételét akadalyozé koriilmény esetén a tavolmaradasat
jelezni koteles. A szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok a kreditatviteli kérelemmel
kapcsolatban tdmogat6 vagy nem tdmogat6 véleményt kotelesek nyilvéanitani.
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3. § A kérelem benytjtasa

(1) A kreditelismertetési kérelmet a Féiskola honlapjan kozzétett hatariddig a Kreditatviteli
Bizottsagnak cimezve, a Tanulményi Osztalyon kell benytjtani.

(2) A Tanulmanyi Osztaly kizarolag a hidnytalanul benyujtott kérelmeket tovabbitja a
Bizottsag felé. Hiadnyos kérelem esetében eldirt hataridével hidnypotlasra hiv fel. A
rendelkezésre 4116 hataridé eredménytelen elteltével az eljaras megsziinik.

(3) Az elkésett kérelem esetén igazolasi kérelem benytjtasanak van helye.

4. § Eljarasi rend

(1) A Kreditatviteli Bizottsadg a tanulmanyi félévek elején meghatarozott iddpontokban tart
iilést.

(2) A Kreditatviteli Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésén tagjainak 50%-a +1 f6 jelen
van. Dontéseit nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel hozza.

(3) A Kreditatviteli Bizottsag iilésérdl jegyzOkonyv késziil, valamint a jelenlévok jelenléti ivet
irnak ala.

(4) A Kreditatviteli Bizottsag a hallgatét személyesen is meghallgathatja, ha ezt a tényallas
tisztazdsahoz és a hatarozathozatalhoz sziikségesnek tartja.

(5) A hallgaté meghallgatasa elott a Kreditatviteli Bizottsag elndke koteles 6t a sziikséges
tajékoztatassal ellatni, jogaira és kitelességeire figyelmeztetni. Fel kell hivni a figyelmét arra,
hogy ha nem nyilatkozik, a Kreditatviteli Bizottsag a rendelkezésére allé adatok alapjan fog
donteni.

(6) A Kreditétviteli Bizottsag felhivhatja a hallgatodt irat becsatolasara, vagy annak beszerzése
érdekében a hallgaté maga is intézkedhet.

(7) A hallgatd vagy képviseldje az eljaras soran keletkezett iratokba betekinthet, azokrol
kivonatot készithet, vagy masolatot kérhet.

(8) Nem lehet betekinteni a hatdrozat tervezetébe és a zart tanicskozasrol készilt
jegyzokonyvbe.

(9) A bizottsagi dontésekrol Osszesitd jegyzéket kell késziteni. A Bizottsag elnoke éves
beszamoldt készit a bizottsag munkajardl a Szenatus szamara. Az elkiildés el6tt a beszamoldt
a bizottsagi tagok megkapjak véleményezésre. A beszamol6 tartalmazza a bizottsagi tagok
névsorat, a bizottsagi iilések, idopontjat, helyét, a jelenlévok nevét, az elbiralt kérvények,
hatérozatok szamat.

5. § A Kreditatviteli Bizottsag dontései

(1) A Kreditatviteli Bizottsag az tigyben hatarozattal dont.

(2) A Kreditatviteli Bizottsag hatarozataval

a) a kérelmet elutasitja,

b) a kérelemnek helyt ad,

Kérelemnek helyt ad6 hatarozat esetén egyszertisitett hatarozatot hoz indokolas nélkiil.
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(3) A Kreditatviteli Bizottsag a hatarozatat az Akr.. és a Tvsz. vonatkozoé rendelkezései szerint

kozli a hallgatoval, illetve — amennyiben sziikséges — a NEPTUN rendszerben is valtoztatis
torténik.

6. § Jogorvoslat

(1) A hallgat6 a Kreditatviteli Bizottsdg hatarozata ellen a dontés kézhezvételétdl szamitott 15
napon belill a fdiskola Jogorvoslati Bizottsdganak cimzett, a Tanulmanyi Osztalyon leadott
jogorvoslati kérelemmel élhet. Jogorvoslati bizottsighoz kérelmet, csak és kizarolag
jogszabély és/vagy belsd szabdlyzat megsértése esetén lehet benyujtani a sérelmes dontést
kézhezvételétd]l szamitott 15 napon beliil. A jogorvoslati kérelem benyujtasa a sérelmezett
dontésre halaszté hatily. A kérelemben pontosan meg kell jelolni a szabalyt sérté dontést,
meg kell indokolni, hogy a kérelmez6 véleménye szerint a déntés miért sérelmes.

(2) A Tanulmanyi Osztaly a benyujtott jogorvoslati kérelmet és iigyben keletkezett elsé fokt
iratokat kételes 3 munkanapon beliil a Jogorvoslati Bizottsaghoz tovabbitani.

7. § Zaro rendelkezések

Jelen ligyrendet a Féiskola Szenatusa az SZH 2021.02.16./7. szamu hatarozataval elfogadta
€s 2021. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Vac, 2021. februar 19.
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