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Kommunikécios szabalyzat

1.§

A Kommunikacios szabalyzat hatalya

(1) Jelen Kommunikaciés szabalyzat hatalya a hirértékii informacidk nyilvanossaghoz
kozvetitésének folyamatara, valamint az Apor Vilmos Katolikus Foiskola (a tovabbiakban:
Féiskola) belsé kommunikacids rendjére terjed ki.

(2) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Féiskola Gsszes dolgozdjara, fliggetleniil a munkavégzésre
irdnyuld jogviszony formajatol.

2.§

Nyilvanos kommunikacios csatornak

(1) A Féiskola hivatalos honlapja a hitp:/www.avkf.hu/ cimen érheté el. Ennek technikai
karbantartdsa és fejlesztése a rektor altal kijelolt személy feladata, feliigyelete pedig a rektori
kabinetvezetté.

(2) A Féiskola hivatalos Facebook oldala a https://www.facebook.com/avkfvac/ cimen érhetd el.
Ennek kezelése a rektori kabinetvezetd irdnyitasaval a Rektori Titkarsag feladata.

(3) A Foiskola barmely szervezeti egysége 6nallé Facebook oldalt irasbeli rektori engedéllyel
indithat, feltintetve a Foiskola nevét és logdjat, egyuttal illeszkedve az Fdiskola
kiildetésnyilatkozatashoz és belsé szabalyaihoz. Ebben az esetben az 6nallé Facebook oldal
feliigyelete irasban kijelolt személy feladata.

(4) A Fdiskola nevében nyilatkozatot a rektor tehet. A nyilatkozattételi jogot a rektor atruhazhatja.

(5) A Féoiskola dolgozdja telefonon, személyesen vagy irdsban a Foiskola miikodésével
kapcsolatos nyilvanos nyilatkozatot, sajtonyilatkozatot a Rektori Kabinettel eldzetesen
egyeztetett modon tehet.

(6) A kiilsé felhasznalasra kommunikaciés céllal kizérolag a Rektori Kabinet irasbeli engedélyét
kovetden kiildhet6 barmilyen informacié.

(7) A Féiskola miikddésével kapcsolatos sajtényilvanos esemény a Rektori Kabinet 4ltal, vagy a
Rektori Kabinettel elézetesen egyeztetett forméaban szervezhetd.

(8) Amennyiben a médidban nem a nyilatkozatnak megfelels cikk, szOveg vagy szOvegrész jelent
meg, akkor a nyilatkozattev$ koteles a helyesbitésrél gondoskodni a Rektori Kabinet
tajékoztatasa mellett.

(9) Amennyiben a kiils6 kommunikdcié a Rektori Kabinettel egyeztetve, de nem annak
szervezéseben folyik, a kommunikéciot folytaté munkatérs teljes szakmai és jogi felelésséggel
tartozik.



Kommunikacids szabalyzat

3.8

Egyedi kommunikaci6

(1) A szervezeti egységek szamara érkezo kiilsé vagy belsé megkeresésekre valo valasz minden
esetben az €rintett szervezeti egység vezetdjének feladata.

(2) Amennyiben a megkeresés témaja vagy dontési szintje nem a cimzett szervezeti egység
illetékességébe tartozik, annak azonnali eljuttatdsa a megfeleld illetékességli személyhez a
cimzett szervezeti egység vezetdjének feladata.

(3) Amennyiben az illetékességi kdr nem azonosithatd, a megkeresést a cimzett szervezeti egység
vezetdje haladéktalanul a Rektori Kabinetnek tovabbit, amely kijeloli a valaszadot.

(4) A szervezeti egységek koOzo6tti hivatalos kommunikacié minden esetben levelezési listan
keresztil torténik. Ennek frissitése, aktualizalasa a Rektori Kabinet feladata, az Informatikai
¢és Oktatastechnikai Csoport tamogataséval.

(5) Ennek érdekében a Foiskola szervezeti egységeinek vezetdi a levelezési listakra vonatkozd
modositasi javaslataikat kotelesek haladéktalanul jelezni a Rektori Kabinet szamara.

4.8
Arculat

(1) A Foiskola jelképe a Rektori Tanacs altal elfogadott logd. Ez szerepel minden kiilso- és belsod
kommunikécids céllal készitett megjelenésen, kiadvanyon.

(2) A Foiskola kételezben haszndlandd hivatalos levelezési, irat-, prezenticids és alairasi
sablonjait a Rektori Kabinet a Fodiskola minden munkatarsa szamara elérheté modon,
elektronikusan kézzéteszi.

(3) A Féiskola vezeté munkatarsai, valamint az oktatdi jogosultak egységes, a Foiskola logojaval
ellatott névjegykartya hasznalatara, amely tartalmazza az adott személy nevét, elérhetOségeit,
valamint titulusat magyar ¢és angol nyelven. A névjegykartya biztositisa az erre vonatkozo
igény jelzését kdvetden a Rektori Kabinet feladata.

5.8 Zaro rendelkezés

Jelen szabdlyzatot a Szenatus az SZH 2021.02.16./1. szamu hatdrozataval elfogadta és 2021.
marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Vac, 2021. februar 19.
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