Az ismeretkor: Jog és kozigazgatas

Kredittartomanya: 8 kredit

Tantargyai: 1) Jogi és igazgatasi alapismeretek, 2) Csaladjog és szocialis jog 1., 3) Csaladjog
és szocialis jog 2., 4) Kozigazgatasi ismeretek

Tantargy neve: Kozigazgatasi ismeretek Kreditértéke: 2
Szocialpedagogia BA szak
Neptun kod: SZPANB1047, SZPALB1047

A tantargy besorolasa: kotelezo

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, ,,képzési karaktere”: 50% elmélet,
50% gyakorlat

A tanora tipusa: ea. és gyak. és oraszama: 1 ea. és 1 gyak. az adott félévben,
Az adott ismeret atadasaban alkalmazando tovabbi (sajdtos) médok, jellemzdk (ha vannak): -

A szamonkérés modja (koll. / gyj. / egyéb): gyakorlati jegy
Az ismeretellen6rzésben alkalmazandé tovabbi (sajdtos) médok (ha vannak): aktiv orai részvétel

A tantargy tantervi helye (hanyadik félév): 5.

Eldtanulmanyi feltételek (ha vannak): A tarsadalomismeret alapjai NEPTUN kod: BNSZPD2011

Tantargy-leiras: az elsajatitand6 ismeretanyag tomor, ugyanakkor informalé leirasa

A kurzus soran a hallgatok a kovetkezd ismeretanyagot kapjak: Magyarorszag Alaptorvénye.
Kozponti allami szervek rendszere Jogalkotasi 4s jogalkalmazasi ismeretek. Altalanos
allamhaztartasi  ismeretek. = A  kozigazgatas  fogalma,  alapfeladatai.  Kozigazgatas
intézményrendszere. Kozigazgatas szervezeti rendszere (a kozponti allamigazgatasi szervek). A
kozigazgatas tevékenységi fajtai. Az Snkormanyzatok. Eurdpai Unio szervezete és jogrendszere.

A 2-5 legfontosabb kdtelezd, illetve ajanlott irodalom (jegyzet, tankonyv) felsorolasa bibliografiai
adatokkal (szerzd, cim, kiadas adatai, (esetleg oldalak), [ISBN)

Kotelezo irodalom:

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.) Letoltheto:

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100425.ATV

http://www.alkotmany.hu/

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600150.TV

Ajanlott irodalom:

Nemzeti Kozigazgatasi Intézet: Kozigazgatasi szakvizsga. Altalanos kozigazgatasi ismeretek

(tankonyv). Budapest, 2012. Letolthetd:

http://uni-nke.hu/downloads/egyetem/vtki/altalanoskozigismtk.pdf

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l. Letoltheto:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100189.TV

Kormendy Lajos (2009, szerk.): Levéltari kézikonyv. Osiris Kiado, Budapest — Magyar Orszagos

Levéltar ISBN 978 963 276 039 1. (2.7. fejezet Magyarorszag allamszervezete 1990-t61 napjainkig,

171-210. old.; 2.10. fejezet Az egyhazi igazgatas 1000-t6l napjainkig, 250-274.0ld.; 4.9. fejezet A

kozigazgatasi eljaras, 426-436. old.)



http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100425.ATV
http://www.alkotmany.hu/
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600150.TV
http://uni-nke.hu/downloads/egyetem/vtki/altalanoskozigismtk.pdf
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100189.TV

Horvath Zoltan (2002): Kézikényv az Eurdpai Uniorol. Magyar Orszaggytlés, Budapest ISBN
963 202 759 0

Szigeti Lajos (2005): Kozigazgatdsi ismeretek I-11. kétet. Egyetemi tankonyv. ZMNE, Budapest
ISBN 963 7060 111

Azoknak az eléirt szakmai kompetencidknak, kompetencia-elemeknek (tudds, képesség sth., KKK
7. pont) a felsorolasa, amelyek kialakitasahoz a tantargy jellemzéen, érdemben hozzajarul

a) tudasa

- Ismeri a szocidlis segitségnyujtashoz sziikséges, elsOsorban tarsadalomismereti, tarsadalom- és
szocialpolitikai, szocidlis munkara vonatkozo, masrészt pszichologiai, jogi, igazgatasi,
egészségligyi, pedagdgiai ismeretrendszerek alapjait.

- Ismeri a szocidlis, a gyermekjoléti, a gyermekvédelmi, a nevelési intézmények mitkodését, azok
jogi szabalyozasat.

- Ismerettel rendelkezik a tarsadalomrol, a szocialpedagogia felhasznal6irol, célcsoportjairdl €s
azok kornyezetérol.

b) képességei

- Képes a gyermekjoléti, gyermekvédelmi, és szocialis szolgaltatdsokat nyujtd, valamint
nevelési intézményekben szocidlpedagogiai szakmai munka végzésére, az elsajatitott
tarsadalomismereti, pszichologiai, jogi, igazgatasi, egészségiigyi ismeretek és alapelvek
alkalmazasara.

- Képes a killonbozo helyzetii gyermekek, fiatalok ¢és csoportjai, csaladja, valamint
pedagégusai szamara szakszeri szolgaltatasnyljtasra a nevelés, oktatds, szabadido-
pedagbgia, szocialpedagogia, szocialis munka korszerti eszkozeivel, tovabba ezeknek a
folyamatoknak a tervezésére, kivitelezésére és elemzésére

C) attitiidje

—) Munkjéjét kapcsolatteremtés- és fenntartas, konfliktusmegoldasi készség, lokalis és globalis
problémak iranti érzékenység €s megoldasi készség, empatia, kooperacio, segitd attitiid és
fejlett kommunikacios készség jellemzi.

- Ismereteit empatiaval, toleranciaval, rugalmassaggal, kreativitassal alkalmazza.

- Egyéni munkajaban realis Onismerettel, Onértékeléssel rendelkezik, Onmagat kritikusan
szemléli.

- Nyitott a szakmai tovabbképzésekre, modszertani innovacidkban szivesen részt vallal.

- Torekszik a folyamatos szakmai onképzés megvaldsitasara, a szakmai tovabbképzéseken valo
részvételre.

d) autonomiaja és felelGssége

- A szakmai és szakmakozi egylittmiikodés soran feleldsségteljesen jar el.

- Onallé, konstruktiv és erds érdekérvényesitd az intézményen beliili és kiviili szakmai
egylittmiikodések soran.

- Szakmai ¢és tarsadalmi forumokon szuverén szereploként jeleniti meg nézeteit, felelésen
képviseli szervezeti egységét €s szakmai csoportjat.

- Felelosen all ki a szocidlpedagogia jogi, etikai és szakmai normainak betartiasa és védelme
érdekében.

Tantargy feleldse (név, beosztds, tud. fokozat): Dr. Udvarvélgyi Zsolt Andras, féiskolai tanar, PhD

Tantargy oktatasaba bevont oktaté(k), ha van(nak)(név, beosztds, tud. fokozat): -




