Az ismeretkor: Gazdasdgi, jogi ismeretek
Kredittartomanya: 8 kredit

Tantargyai:

1.) Tarsadalmi és jogi alapismeretek

2.) Kozigazgatasi ismeretek

Tantargy neve: Kizigazgatdsi ismeretek Kreditértéke: 4

A tantargy besorolasa: kotelezé

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, ,,képzési karaktere”:
50 % elmélet, 50 % gyakorlat

A tanora tipusa: eléadas és szeminarium.

Oraszima:

Nappali: 15 6ra eléadas, 15 6ra szeminarium, 6sszesen 30 ora/ félév
Levelezo: 5 ora eldadas, 5 6ra szeminarium, Osszesen 10 ora/félév

Az adott ismeret atadasaban alkalmazandé tovabbi modok, jellemzdk:

e aszorgalmi idGszak heteire lebontott és minden orara részletesen kidolgozott tematika
elérhet6 a Neptunban

e azcldadasok témakoreinek ppt-i elérhetdek a Neptunban

e afeladatok, a kidolgozasuk és értékelésiik részletes szempontsora, digitalis forrasai a
Neptunban elérhetdek

A szamonkérés modja: vizsga
Az ismeretellenOrzésben alkalmazandé tovabbi modok: -

A tantargy tantervi helye: 2. félév

Elétanulmanyi feltételek: -

Tantargy-leiras: az elsajatitand6 ismeretanyag tomor, ugyanakkor informalo leirasa

A kurzus soran a hallgatok a kovetkezd ismeretanyagot kapjak: Magyarorszag
Alaptorvénye. Kozponti allami szervek rendszere. Jogalkotasi 4s jogalkalmazasi ismeretek.
Altaldnos allamhaztartasi ismeretek. A kozigazgatas fogalma, alapfeladatai. Kozigazgatas
intézményrendszere. Kozigazgatds szervezeti rendszere (a kozponti allamigazgatasi
szervek). A kozigazgatas tevékenységi fajtai. Az Onkormanyzatok. Eurdpai Unid
szervezete és jogrendszere

A 2-5 legfontosabb kdtelezd, illetve ajanlott irodalom (jegyzet, tankonyv) felsorolasa bibliografiai
adatokkal (szerzd, cim, kiadas adatai, (esetleg oldalak), ISBN)

Kotelez6 irodalom:

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.) Letoltheto:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100425.ATV

http://www.alkotmany.hu/

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl.
Letdltheto:

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0400140.TV

Nemzeti Kozigazgatisi Intézet: Kozigazgatasi szakvizsga. Altalanos kozigazgatasi ismeretek
(tankonyv). Budapest, 2012. Let6ltheto:



http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100425.ATV
http://www.alkotmany.hu/
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0400140.TV

http://uni-nke.hu/downloads/egyetem/vtki/altalanoskozigismtk.pdf

2001. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol. Letoltheto:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100189.TV

Horvath Zoltan (2002): Kézikényv az Europai Uniorol. Magyar Orszaggytlés, Budapest, ISBN

963 202 759 0

Ajanlott irodalom:

Kormendy Lajos (2009) (szerk.): Levéltari kézikonyv. Osiris Kiadd, Budapest — Magyar Orszagos
Levéltar ISBN 978 963 276 039 1. (2.7. fejezet Magyarorszag allamszervezete 1990-t61 napjainkig,
171-210. old.; 2.10. fejezet Az egyhazi igazgatas 1000-t6l napjainkig, 250-274.0ld.; 4.9. fejezet A
kozigazgatasi eljaras, 426-436. old.)

Szigeti Lajos (2005): Kozigazgatasi ismeretek I-11. kotet. Egyetemi tankonyv. ZMNE, Budapest,
ISBN 963 7060 111

Azoknak az eldirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemekneka felsorolasa, amelyek
kialakitasahoz a tantargy jellemzdéen, érdemben hozzajarul
a) tudasa

Birtokdban van a fejlesztd, tdmogatd ¢és védelmet nyujtdo kozosségi hald kiépitésére
vonatkoz6 vezetési ismereteknek.

Atfogban ismeri az egyén és a kozosség jollétének kolcsonhatasat, ennek 1élektani
megalapozottsagat.

Atfogban ismeri a testi-lelki egészség szempontjabol veszélyeztetett életkorral kapcsolatos,
illetve pszichoszocidlis fejlédésiikben akaddlyozott tarsadalmi csoportok sajatos
problémait és potencialis eréforrasait.

M¢élyrehatdan ismeri a mentalhigiénés segité kapcsolat elméletét és modszertanat.

Ismeri a munkavégzéséhez sziikséges felmérési és kutatasi modszereket.

Ismeri szakteriiletének digitalis ismeretszerzési eszkozeit, IKT-technikait és probléma-

megoldéasi modszereit.

b) képességei
Képes eltérd szarmazasu és eltérd élethelyzetbdl jovok egyiittmitkodésének €s egyenjogu
csoportrészvételének biztositasara.
Képes okumenikus egyiittmiikdésre, kiilonbozd felekezethez tartozd kozosségek kozos
programjainak és projektjeinek menedzselésére.
Képes munkajanak a szakmai etikai szabalyok betartasaval torténd, felelds végzésére.
Szakteriiletén rendelkezik a hatékony elektronikus informaciokeresés,
informaciofeldolgozas, informaciokutatas, informaciokozvetités ismereteivel, az
elektronikus forrasokat hasznalja.
Az Osszegyljtott digitalis informéciokat rendszerezni, elemezni tudja, az Osszefliggések
megragadasara és kezelésére képes.

¢) attitiidje
Mentalhigiénés szemlélettel rendelkezik.
Empatikus, szocialis €és interkulturalis érzékenységgel bir.
A digitalis szemléletmodja nyitott, innovativ, a szakteriiletén zajlo digitalis technologiai
fejlesztés €s innovacido megismerésére, elfogadasara, hiteles kozvetitésére.
Az elektronikus kommunikacioban dontéseit minden szempontot mérlegelve, a jogi és
etikai normak teljes korti figyelembevételével hozza meg.



http://uni-nke.hu/downloads/egyetem/vtki/altalanoskozigismtk.pdf
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100189.TV

d) autonoémiaja és felelossége

Képviseli és megvaldsitja a munkateriiletén az egyének és kozosségek mentalhigiénés
allapotanak folyamatos reflektalasat (problémafelvetés), és javaslatot tesz a fejlesztések
iranyaira és lehetséges modjaira.

Kezdeményezi és részt vesz az egészség megorzését szolgalo programok megvaldsitasaban.

Felelossége képviselni a mentalhigiéné értékeit és szempontjait a munkateriiletéhez tartozé
szakmai kozosségekben, munkacsoportokban.

Tudatos, kritikus, 6nreflektiv, innovativ a digitalis kultira alakitasaban.

Tantargy felelose: Dr. Udvarvolgyi Zsolt Andras, féiskolai tanar, Ph.D

Tantargy oktatasaba bevont oktato(k):




