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A Nemzetkozi Ugyek Csoportjanak iigyrendje

Az Apor Vilmos Katolikus Foéiskola (a tovabbiakban: Foéiskola) Szenatusa altal 1étrehozott
Nemzetkozi Ugyek Csoportjanak tigyrendjét az alabbiakban hatdrozzak meg:

1. § Altaldnos rendelkezések

(1) Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola nemzetkdziesitésében résztvevé Nemzetkozi Ugyek
Csoportja (tovabbiakban: NUCS) miikodésének célja a féiskola nemzetkdzi kapesolatainak
fejlesztése, gondozasa révén a képzés és a kutatds mindségének javitdsa, az intézmény
versenyképességének novelése.

(2) A foiskola Nemzetkozi Ugyek Csoportjanak miikodési teriiletei:

e Angol nyelvteriileti munkacsoport (Comenius Egyesiilet képviselete is ide tartozik)
e Német nyelvteriileti munkacsoport
e Egyéb nemzetkdzi kapesolatok munkacsoportja

2. § A Nemzetkozi Ugyek Csoportjanak feladat- és hataskore:

(1) A foiskola nemzetkdziesitését biztosité Nemzetkdzi Ugyek Csoportja kozvetleniil a
tudomanyos rektorhelyettes iranyitasa alatt all. Munk4jar6l az érintett tanszékvezetdket is
tajékoztatni koteles.

(2) A Nemzetkozi Ugyek Csoportja dontést igényld, ill. pénziigyi vonatkozéast kérdésekben a
tudoméanyos rektorhelyettes iranyitdsaval miikodik. A csoporton beliil az egyes teriiletekért
felelés munkacsoportok sajat tigykoriikben o©néllé kezdeményezd, javaslattevd, dontés-
elokészitd testiileti szervek.

(3) A munkacsoportok feladataik ellatasahoz, a kiilkapcsolati iroda munkatarsaihoz
fordulhatnak. Eredményes miikddésének alapvetd feltétele, hogy a kiilkapcsolati iroda
munkatérsaitdl az alabbi teriileteken tdmogatést kapjanak:

a) a projektek adminisztracios ligyintézésében (pl. szallas, étkezés, utaztatas, stb.)
b) a kiutazd féiskolai oktatok, hallgatok és a bejové nemzetkozi oktatok, hallgatok
tigyeinek intézésében.

(4) A csoport feladatkore

a) Nemzetkozi egyilittmiikodések, projektek szervezése, lebonyolitdsa, angol nyelvii
honlap frissitése (a nemzetkozi referens koordinalasaval), tartalmi és személyi
feltételek biztositésa.

b) A nemzetkdzi egylittmikodesek, projektek képviselete kiilsé (nemzetkozi), valamint
belso (foiskolai) kommunikacioban a tudomanyos rektorhelyettessel egyeztetve.

¢) A tudomanyos rektorhelyettes rendszeres tdjékoztatdsa a munkacsoport-vezetd éltal a
munkafolyamatokrdl, az aktudlis elvégzett feladatokrol.

d) A Rektor tamogatasa a Foéiskola nemzetkoziesitési stratégidjanak kidolgozéséban,
aktualizalasaban.
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e) A Foiskola hatékonyabb részvételének eldsegitése a nemzetkozi, foként az eurdpai
tudomanyos €letben, az intézmény nemzetkozi elismertségének novelése.
f) A foiskolai nemzetk$zi kapcsolatrendszer bovitésének eldsegitése.

3. § A munkacsoportok dsszetétele

(1) A munkacsoportok Osszetétele az aktudlis projekt fliggvénye. Tagjait a munkacsoportok
vezetdje jelol ki.

(2) Minden munkacsoportot munkacsoport-vezetd iranyit, akit a tudomanyos rektorhelyettes
nevez ki hatarozatlan id6re. Feladat- és felelésségi koriiket illetéen felelnek a hozzajuk tartozo
egylittmiikddések, projektek, programok tartalmi és személyi feltételeiért, megvalositasaért,
azokat képviselik mind a kiilsé (nemzetk$zi) valamint a belsd (féiskolai) kommunikacidban.
A munkacsoport-vezetd sajat iigykorében 6nallo javaslattevo, dontés-el6készitd, véleményezo
és ellenérz6 joggal rendelkezik, de minden fontos stratégiai, pénziigyi, promocidval
kapcsolatos dontést igényld 1épés eldtt egyeztet (irasban is) és rendszeresen tdjékoztatja a
tudomanyos rektorhelyettest a munkacsoport tevékenységérol. Az érintett tanszékvezetokkel
szintén koteles egyeztetni.

(3) A munkacsoportok tagjai nem éllandoak, az adott tanévben miik6do egyiittmiikodésektol,
projektektdl fliggden valtozhat a tagok Osszetétele. A tagok, a munkacsoport-vezetd altal
delegalt feladataikkal kapcsolatban, minden tervezett lépés eldtt egyeztetnek (irasban is) a
munkacsoport-vezetdvel, a kollégak kiértesitése eldtt és mindenfajta promdcid esetében is. A
projektek mikodési ideje alatt folyamatos a kommunikacié a munkacsoport-vezetovel, a
delegalt feladatok elvégzésérdl tdjékoztatjak

(irasban is) a munkacsoport vezet6t, beszamolokat készitenek, aki ezeket a tudomanyos
rektorhelyettesnek kozvetiti.

A tagok Onkéntes alapon vesznek részt az egyes munkacsoportok munkéjéban, azonban egy
program/projekt elinduldsa utan a vallalt feladat véghezvitele mar kételezé szamukra.

(4) A munkacsoport vezetdjének mandatuma megsziinik:

a) az alkalmazotti, illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,
b) a munkacsoport-vezetéi tisztség visszavonasakor,
¢) avezetd lemondasaval.

A munkacsoport vezetdje és tagja lehet a foiskolaval jogviszonyban 4ll6 személy.

4. § Eljarasi rend

(1) A munkacsoport a vezetd dsszehivasa alapjan munkamegbeszélést tart.

(2) A munkacsoport a tudoményos rektorhelyettesnek tajékoztaté/javaslat formajaban szamol
be tevékenységérol.
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5. § Zaré rendelkezések

szu A0 :Q/L.’l‘
(1) Az tigyrendet a foiskola Szendtusa a 2019. januar 22-i iilésén ........ sz. hatarozataval
elfogadta, mely 2019. januar 23-an 1ép hatalyba.

Vic, 2019. januar 10.
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