Az AVKF SZMSZ 8. szam( melléklete

Ikt. sz.: QH(MG_ 1{2'%,

Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

AV
KIF

Vac, 2017. majus 22.



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

’ Tartalom
1. AItalanos rendelKEZESEK ........co.eoiiiiriiiiieiieir ettt sis e sk bbb en 4
1.1. A szabalyzat hatalya €s €rtelmezZESe ........ccceerirrereriiiic et 4
1.2. Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljard Bizottsagok és személyek..........ccocovvviniiiiiicniiiiccnnnnnn, 4
1.3. A tanulmanyok jogi keretei, a hallgatdi JOGVISZONY .......coevreriierenierieiiiiiriieiee e eiesse e 6
1.4. A hallgatoi jogviszonyhoz kapcsolddo koltségviselés formai......oomivenriirsinniriinnnneeieesecnnca 7
1.5. A hallgat6i jogviszony KeletkeZESE ..........cooiiiiiiiei e 8
L5 T A TRIVELEL ..ttt s s a s e s eas 8
1.5.2. AZ SEVELE]..cnumunsmmnsnsnmanensassnensnsssssumsmsnsonsasissmassisss aamsusnsss i sonassas (iRasa e e hoss omsinss shimssins ve e - 8
1.5.3. Ismételt felVEtel . auuumimscamsuimmossssmssmmssissisimssmseistsns e stomss s oh s s s aoa it oe o on 9
1.5.4. A vendéghallgatOi JOZVISZOMY ......cccccveririieirereririieeeeresirieiastassaese b assaseesaanss e eresba s e saasnansens 9
1.5.5. Részismeretek megszerzése érdekében folytatott KEpzEs.......c.covveiiiiiiiiiiniinciicieee 10
1.5.6. A tovabbi (PArhUZAMOS) JOZVISZOMY .....erververriereriiotierereeesisaearssrassessessessssnestassrssassssssnessesaenes 10
1.5.7. A felnOtKEPZEST JOZVISZOMY ...vverveereriieiiiieienienieienieriestesinternessessessessenserses e sensessssnessesasssens 11
1.6. A hallgatoi JogviSZony SZUNELEILEIESE. ... ..ccveveiereerceeeeeeetireest e ree e st sne e see s e sessneraras 11
1.7. A hallgatOi JogVISZONY MEZSZINESE.......ccervevererereerieeeeereereeesteseesesseesaeresssesaesas s essebassssssenennas 12
2. Tanulmanyokra vonatkozo rendelkezESek...........covvriiririiiineiiiciinesesiee s cre s 13
2.1, A tan€v IdODEOSZIASA ......ccveeeiremiieinirrciiereteesen oo s e b S S S e 0 e 13
2.2. A beiratkozas ........ sossusassis i S i e s T s s B s TR s s 4o T A v 13
2.3. A bejelentkezEs/regiSZrACIO ... cusasisssiiessoinimssins iasinssssisssionssissss sshnssionsvus oo s S RSSEEH RS G e e 13
2.4. A szakirdnyvalasztas/VAILAS ..... o5 0u0mssnseimisasessms msis 4assssssss iwsssansts i sy i St ey psons o o 15
g, Valtisplem . .m8. .8 B8 8 8 B8 B K R B ot B oo e BB B 15
2.5.1. Finanszirozasi forma VAILASA...........ccovmriiiiiiimieisiniicisiiesssissiesssss s sesassensssssssensssassesssseens 15

2.5.2, TagOzZat-VAILAS........cccvreeiirnirnnnns rasmspivssconsosssesin sk hons o exss seamsss oa S oA I G SRR A issi o s 0e 1 O

2.6. KEAVEZMENYEK tyuriiaasnsasissinsosaimsins ioussrsorssi coisssgs s sasss Sou oas s baviu s ohos s s a3 Gt R B e e 16
2.6.1. Kivételes tanulmanyi rend ..........ccoociciiiiiiiciiiiionccissseesessie e st sssassaessaesaassasaasassnesssessanns 16
2.6.2. KrediteliSmeres ......oovveeeeveveuvevoen siniondsshredis 00 cidon 86 S50 88004 sooname0bob 5w d0s povssvabvol st oa s i edieb deasass 17

2.7. A tanulmanyi dtlageredmeény fajtai.........ccccrvivirieriiriiiiiniiiie oo sisesessesressesaessasssssensensens 18

3. Ismeretek MegSZErzEse €S EliISMEIESE ......ccuurverreriririeeiririesseiesnsersenseesesessasseesensaesessesnesessessensesnesss 19

3.1, A kurzusok MEGRITAEESE ........ivvveeiieciiieieeiiecir it sir e s e et e e sne e seseenb e enseenneeaseeansseanenaneennn 19

3.2 AKUIZUSTEIVELEL. ...ttt n s saeebassnesnennasansns 20

3.3. A f0ZIAlKOZASOK ......c. o ceereeeeecnceceen e isibiavassimscosssinseerves ksves b v iR s S BAGR SRR 21

3.4. A tanulmanyi teljesitmeény Ertekelese uusimmussmminsimimasmiiiivmmasmssisiisssuissisiviiioissicns 22

3.4.1. Gyakorlati jegy i i s s e asaaianw 23



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

3.4.2. Vizsga (kollokvium) €s SZIBOTIat .......c..cccoririiiiiiiiiiri st 24
3.5. A vizsgak szervezésének SZabAalyai .........couiriieieiiiiiiiiecii et 25

3.6. UtOVizsga €S JAVIIOVIZSZA ....cvueueeriiiiiirieciiieiciieessrensssssssisssss s essssas s ssassssssssnenssnsssssssnssnsaes 21

3.7. ReKtori MEIANYOSSAZ .....c.vecviiriiieiiiiiieieesere st se e sses s ss s s e s n e st s ebe e st st e e s ennnsanes 27
3.8. A hallgatok altal végzett munka JOGtiSZtASAZA. .......ccciveeriruirieiiriirisicrieie s s et araenns 28

4. A tanulmanyok befejezése, 16ZArasa .......ccoiiimiiiiiiiiiciicicsiicrescse e st s s ean e 29
4.1. A végbizonyitvany (abSZOIULOrIMY .....ccviiiiiiiiiiiiiii ittt bbb be e 29
4.2, A szakdolgozat uns cimiisssiaisiisnes i i e e i e s e 29
I ) (4 Y A B e TP POV P 31
4.3.1. A zardvizsga felépitese, SZEIVEZESE ......couriririririie it aes e rnneesnens 3 |
4.3.2. A ZArOVIZSZAa BIZOSAZ ....eevieieriiccieceiesectestee s sieesva e s e s s st s a e e sa e ba s e anens 32
4.3.3. A Zar6vizsga lebonyOolTtaSa . .........cccevieiieriirieieecier et 33
4.3.4. A sikertelen ZarOvizsga MEISMELIESE .........veeeuriiriireieiene et seerece e vs s s saaraens 34

4.4. AZ OKIEVE] KIAIITEASA ....o.eovitiiiic et st s 34
4.4.1. Az oklevélmell€klet (SUPPIEMENL).......ccceevviiiieiieirrieeceieerre st e ae e 35

5. ZAr0 rendelKeZESEK ......c.ooueiuiiiiieiec et s e et n 35
Mellcidetels 8.8 .. §5 &8 §s§8. 8.8 § 8 88 8 8.8 8. . .88. 8B . S§88 & ‘oo 36
1. szamt melléklet: A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak............ccccociieviivninnnnnn 36

2. szamu melléklet: Szakdolgozati UtMULALO .........cccociiiiiiiieiiee e b 42
3. szamu melléklet: Rendelkezések Erasmus mobilitason részt vevd hallgatok szamara ................. 62

4. szamua melléklet: A diplomahonositdkra vonatkozo eloirasok .........o.cocoveereenircnieiiciiiiiiiiannan 63



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

Az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola Szenatusa a Hallgatéi Onkormanyzat egyetértésével, a
nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. évi torvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint a
248/2012. (VIIL. 31.) és a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletek, a felsdoktatasi szakképzésrol és
a felsGoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szold 230/2012.
(VIII. 28.) Korm. rendelet, és egyéb kapcsolddé jogszabalyok alapjan a képzés szinvonalanak
biztositdsa, az intézményi mikodés attekinthetdsége, valamint a hallgatok jogainak &s
kotelezettségeinek meghatarozasa érdekében a tanulményi és vizsgarend szabalyait a
kovetkezdképpen hatarozza meg:

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat hatalya és értelmezése
1. §
1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Foiskolaval hallgatdi jogviszonyban all6 valamennyi
hallgatéra.
2) A jelen szabalyzat vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni a hallgatdi jogviszonyon kiviil
zardvizsgat tenni kivand személyekre is, fliggetleniil att6l, hogy nem allnak a Foéiskolaval
hallgatéi jogviszonyban.
3) Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a képzésben résztvevé valamennyi oktatasi szervezeti
egységre, oktatora, illetve az oktatasszervezési, oktatdssegitdé feladatokat ellato
alkalmazottakra.
4) A szakiranyu tovabbképzésben, valamint a nemzetkozi vagy intézménykozi megéllapodas
alapjan kiilfoldi részképzésben részt vevd hallgatok vonatkozisdban a jelen szabalyzat
hatalyan til a Rektori Tanacs vonatkozd rendelkezései irdnyadoak.
5) Kétség vagy vita esetén a rektor vagy az altala megbizott rektorhelyettes jogosult hitelesen
értelmezni a jelen szabalyzatot, és sziikség esetén kibocsatani a végrehajtasahoz sziikséges
rendelkezéseket.
6) A hallgatdk juttatasi és téritési dijaik szabalyozasardl a Hallgatoi Juttatasok €s Téritések
Szabalyzata és a Rektori Tanacs vonatkozé hatarozatai rendelkeznek.

1.2. Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaro Bizottsagok és személyek
2.8

1) A Foiskolan tanulmanyi és oktatasi tigyekben eljardé legmagasabb vezetd a rektor és a
rektor megbizasabol, az SZMSZ-ben biztositott jog és hataskorében a tanulményi és/vagy
tudomanyos rektorhelyettes.
2) A rektor hataskorébe tartoznak a kdvetkez6 tanulmanyi és vizsgaiigyek:
a) egyedi (a tanulmanyok soran egyszeri) rektori méltanyossag engedélyezése,
b) a tanév idébeosztasanak, a rektori sziineteknek a meghatarozasa,
c¢) a diploma alairasa,
d) a hallgatoi jogviszony megsziintetése fizetési hatralék esetén, eredménytelen felszolitas €s
a hallgato szocialis helyzetének vizsgélata utan.
3) A tanulmanyi rektorhelyettes hataskorébe tartozik:
a) az intézményi komplex zardvizsga tételsor elfogadasa,
b) a gazdasagi igazgatoval kozos hataskorben a fizetési engedmények elbirdlasa,
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¢) rendkiviili esetben vizsgaidészakon kiviili vizsga lehetdségének engedélyezése, azzal a
megkotéssel, hogy a vizsgajegy a mar megallapitott 6szténdijat nem maddositja,

d) rektortdl atruhazott hataskérokben dontés,

e) hallgatéi névsorbodl valo torlés sajat kérésre.

3.8
1) A hallgatdk tantargyakhoz és kurzusokhoz kapcsoldédo tanulmanyi és vizsgatigyeiben elsé
fokon a tantargyat gondozé tanszék vezetéje, vagy az altala kijelolt oktatd, a szakmai
képzéshez, a szakiranyokhoz, specializicidohoz, a szakdolgozathoz €s a szakmai gyakorlathoz
kapcsolodd tanulmanyi és vizsgaiigyeiben a szakfelelés, a tanulméanyok folytatidsahoz
kapcsolodod iigyeiben az oktatokbol és hallgatokbol 4ll6 Tanulmanyi Bizottsag (a
tovabbiakban: TB), valamint kredit-ekvivalencia és kreditatviteli tigyekben az oktatokbdl allo
Kreditatviteli Bizottsig (a tovabbiakban: KAB) dontenek.
2) A TB dont az alabbi tigyekben:
a) tanulmanyok sziineteltetése,
b) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése,
¢) atlépés engedélyezése mas tagozatra, szakra vagy intézménybe,
d) mas intézménybdl t6rténd atlépés engedélyezese,
¢) athallgatasban torténd részvétel engedélyezése,

f) a miveltségi teriilet, illetve specializaciok valtoztatdsanak engedélyezése,

g) az allamilag elismert nyelvvizsgak aloli felmentési kérelmek elbiralasa.
Nyelvvizsga' aloli felmentési kérelem kizarélag a tanulményok megkezdése elején,
jogszabaly altal el6irt szakértdi véleménnyel nyujthaté be. Abszolvalt hallgatdk esetén
nyelvvizsga aldl felmentés nem adhaté.

3) A kérelmek benyujtasanak rendje a Foiskola honlapjan megtalalhato. A Tanulmanyi
Bizottsag az elnokon (tanulmdanyi rektorhelyettes) és a Tanulmanyi Osztaly vezetdjén kiviil
tovabbi 2 tagbol 4ll, akik koziil az egyik a HOK altal delegalt hallgato. A TB a sajat maga
altal jévahagyott ligyrendjének megfeleléen mikodik.

4) A teljesitett tantargyak kredit elismerésével kapcsolatos iigyekben a Kreditatviteli
Bizottsag jar el. A Kreditatviteli Bizottsagban hallgatok nem vesznek részt, tagjai a
szakfelel6sok (koziilikk az egyik a Bizottsag elndke) és két tanulmanyi el6add.

4. §
1) A Tanulmanyi Osztaly vezetdjének hataskorébe tartozik:
a) a zardvizsgara bocsatas tanulmanyi és adminisztrativ feltételek teljesitésének igazolasa,
b) finanszirozasi formak k6zotti atsorolas a 87/2015. (IV. 9.) kormanyrendelet 61. § szerinti
feltételek esetén,
¢) a hallgatoi jogviszony igazolasa, illetve az ezzel 6sszefliggd egy€b igazolasok, személyi
anyagok kiadasa.
2) A tanszékvezetok hataskorébe tartozik:
a) a szakdolgozati témajegyzék jovahagyasa,
b) a tanterv alapjan a tantargyi programok és félévi kovetelmények jovahagyasa,
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¢) aldiras megtagaddsa esetén — az oktatd véleményének figyelembevételével — a potlas
engedélyezése,

d) a gyakorlati jegy teljesitésére vonatkozd halasztas engedélyezése, az oktatd véleményének
figyelembevételével,

e) az oktatd tavolléte esetén az alairas, érdemjegy beirésa,

f) szakdolgozati konzulens valtasa, szakdolgozatcim-moddositds, kiils6é konzulens
valasztasanak engedélyezése; a szakdolgozati opponensek kijelolése.

5.8
1) A hallgatonak joga van - a tanulmanyi koévetelmények teljesitésére vonatkozo értékelés
kivételével — a Foiskola dontése, intézkedése vagy mulasztasa (a tovabbiakban: dontés) ellen
a hallgatdi jogviszonyara vonatkozd rendelkezések megsértésére hivatkozassal jogorvoslattal
élni a tudomasra jutastdl szamitott 15 napon beliil. A Jogorvoslati Bizottsag hatiskorébe
tartozik a Tanulmanyi Bizottsag, Kreditatviteli Bizottsag, Diakjoléti Bizottsag, Eseti Fegyelmi
Bizottsdg hatarozatainak masodfokon torténé elbiraldsa, amennyiben az érintett jogorvoslati
kérelemmel él a hatarozattal szemben. Miikodését tigyrend szabéalyozza.
2) A Féiskola irasban kételes k6zolni a hallgatoval a dontését
a) a hallgatdi jogviszonyanak fennall4sat érint6 tigyben,
b) fegyelmi, illetve kartéritési tigyben,
¢) amennyiben a kérelmét — részben vagy egészben — eclutasitja és ezért a jogorvoslat
lehetésége fennall.
3) frasbeli kozlésnek kell tekinteni az elektronikus (Neptun) kézbesitést is.

1.3. A tanulmanyok jogi keretei, a hallgatéi jogviszony
6. §

1) A Féiskola hallgatdja az a személy lehet, aki az intézménybe felvételt vagy atvételt nyert.
A hallgatdi jogviszony a felvételrdl vagy atvételrdl szold dontés alapjan, a beiratkozassal jon
létre. A felvételt nyert jelentkez6 abban a félévben létesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre a
felvételi eljaras soran felvételt nyert. Egy kozponti felvételi eljarasban csak egy képzésre
nyerhetd felvétel.
2) A hallgatdi jogviszony a Féiskola és a valamely szakon (ideértve a felsGoktatasi
szakképzést is) tanulményokat folytatd hallgaté kozott 1étrejovo jogi kapcesolat, amelyben a
Foiskolat és a hallgatot koélcsondsen jogok illetik meg €s kotelezettségek terhelik a
jogszabalyokban és a Foiskola szabalyzataiban meghatarozottak szerint.
3) A hallgatoi jogviszony a beiratkozassal jon létre és a hallgatéi névsorbdl vald torlést
kimond6 hatdrozat jogerére emelkedésének napjaig, illetve az adott tanévben a
végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kovetd elsd zardvizsga iddszak utolsé napjaig
tart. A hallgatéi jogviszony létrejottének feltétele, hogy a felvételt kovetd elsdé képzési
iddszakra a hallgaté beiratkozzon.
4) A végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kovetden a hallgatéi jogviszony
megsziinése utan az oklevél kiadasaig a jogosultat az e szabalyzatban meghatarozottak szerint
megilletik a zarovizsga letételéhez fliz6d6 jogok, illetve terhelik a kotelezettségek.
5) A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgat6 jogosult az adott szakon (ideértve a felsdoktatasi
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szakképzést is) a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai, igy kiilon6sen a jelen Szabalyzat,
valamint a szak tantervének keretei k6zott tanulményokat folytatni, koteles a tanulmanyi
kotelezettségeknek eleget tenni.
7.8

1) A hallgaté kételes haszndlni az elektronikus tanulmanyi rendszert (Neptun rendszer) és —
jogviszonyanak aktiv vagy passziv mivoltara tekintet nélkiil — folyamatosan figyelemmel
kisérni az abban Aaltalaban, illetve kifejezetten részére kozzétett Fdiskolai informacidkat,
kozleményeket. A Neptunban kikiildott {izenetek hivatalos {izenetnek szamitanak, az iizenetek
¢l nem olvasdsa nem mentesiti a hallgatt a teenddi elmulasztasa alol! Az adott félévre
vonatkoz6 hatédridok felkeriilnek a honlapra, melynek nyomon koévetése, tajékozédas a
hallgaténak feladata és kotelessége. A hataridék® elmulasztasa késedelmi potlék megfizetését
vonja maga utan.
2) A hallgato tigyének elintézése sordn a hallgaté részére irat elektronikusan minden sziikitd
korlatozas nélkiil kézbesithetd. Az ezt kovetd 6tddik napon a hatdrozat vagy tajékoztatas
kézbesitettnek mindsiil.
3) A hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola jogosult a
Jogszabélyokban és a Fdiskola szabélyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és a
tanulmanyaira vonatkozo adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére és értékelésére,
ennek soran kiilonosen indokolt esetben — jogszabalyok keretei kozott — ellendriztetheti a
hallgatonak az adott képzés elvégzéséhez sziikséges egészségligyi (testi és mentalis egészség)
alkalmasségat is.
4) A hallgatéi jogviszonyban allo hallgatoval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a
szak (ideértve a felsGoktatdsi szakképzést is) elvégzésének személyi és targyi feltételeit,
valamint koteles a tanulmanyok folytatasahoz sziikséges informaciokat a hallgatd
rendelkezésére bocsitani a jogszabalyok, a Foiskola szabalyzatai, igy kiilondsen a jelen
Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei koz6tt.

1.4. A hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolédé koltségviselés formai
8.8
1) A koltségviselés formdja szerint a felsdoktatasi képzésben részt vevo lehet
a) magyar allami 6szt6ndijjal tdmogatott hallgato,
b) magyar allami részgsztondijjal tamogatott hallgato,
¢) onkoltséges hallgato.

9.§
1) Az éllam altal tdmogatott — &sztndijas, vagy részdsztondijas - tanulmanyok maximalis
id6tartama a felséoktatasi torvényben van rdgzitve. Egy adott fokozat megszerzéséhez
igénybe vehetd tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint az adott
tanulmanyok képzési ideje.
2) Az adott szak elvégzését nem kizaré fogyatékossaggal él6 hallgaté tamogatési idejét a
Féiskola legfeljebb négy félévvel megndvelheti.
3) A hallgato altal igénybe vett tAmogatasi idének mindsiil minden olyan félév, amelyre a
hallgato6 bejelentkezett, és legaldbb 1 kredit érték(i targyat felvett.
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4) A tamogatasi id6 szamitasakor nem kell figyelembe venni a megkezdett félévet, ha
betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem rohaté ok miatt nem sikeriilt befejezni a
félévet.

5) A magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben valo részvételt nem zarja ki a
felsdoktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési
ciklusban magyar allami (rész)dsztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon
képzési ciklusba tartozd tovabbi (parhuzamos) képzés folytatdsa esetén a tamogatasi idobol
félévente a parhuzamosan folytatott allami (rész)dsztondijjal tdmogatott képzések szamanak
megfeleld szamu félévet le kell vonni.

6) Képzésvaltas esetén az allami (rész)6szténdijjal tamogatott tanulmanyok idejébe beszamit
a hallgaté képzésvaltasa el6tti képzésén igénybe vett dllami (rész) 6sztondijjal tamogatott
tanulményok ideje.

7) Ha a hallgaté kimeritette a rendelkezésére 4ll6 Osszesen 12 félév tdmogatasi idot, a
tovabbiakban csak 6nkoltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat a felsdoktatasban.

10. §
1) Amennyiben a felvételt nyert jelentkez6 a hallgatdi nyilatkozatot nem irja ald, részére a
Foiskola ugyanazon képzésre koteles felajanlani az onkoltséges képzésben valod részvétel
lehetdségét.

1.5. A hallgatéi jogviszony keletkezése
1.5.1. A felvétel
11.§
1) A felvétel feltételeit — a jogszabalyok keretei k6zott — az altalanos felsdoktatasi felvételi
eljaras, illetve a keresztféléves felvételi eljaras szabalyozza.
2) A Foiskolan induld képzésekre a jelentkezés és a felvételi eljaras szabalyait az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma és az Oktatdsi Hivatal hivatalos kiadvanya teszi kézzé. (Felvi.hu)
A Kkantor szakra, valamint a szakirdanyu tovabbképzésekre belsd felvételi eljarassal
kertilhetnek be a hallgatok.
3) A felvételt nyert jelentkezé szamdara a Foiskola koteles biztositani a beiratkozast, ezzel a
hallgatéi jogviszony létrehozasanak lehetGségét. Abban az esetben, ha a felvételt nyert
jelentkez6 a Foiskolaval mar hallgatdéi jogviszonyban 4ll, az adott szakon torténd
nyilvantartasba vétellel 6sszefliggd feladatokra a hallgatoi jogviszony 1étrehozéasara vonatkozo
szabdalyokat kell megfeleléen alkalmazni.
4) A felvételi dontés a hallgatoi jogviszony adott tanulmanyi félévben torténd 1étrehozéséara
jogosit.

1.5.2. Az atvétel
12. §
1) A mas fels6oktatasi intézményben mar hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6é személy kérheti
atvételét a Foiskolara.
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2) A kérelmezs® — a képzési és létszamkapacitasokra is figyelemmel — egy lezart félévet
kovetden abban az esetben vehetd at, amennyiben a kérelmez6 az érintett képzés feltételeinek
megfelel. Legalabb 18 kreditponttal rendelkezik félévenként, atvételkor az atadd
intézménnyel hallgatdi jogviszonyban all, stlyozott tanulmanyi atlaga legalabb 2,5; hallgatoi
jogviszonya nem elbocsatas vagy kizaras miatt szlint meg; és az alkalmassagi feltételeknek
megfelel.

3) Az atvételi kérelmek elbiralasa targyaban a Féiskola Tanulmanyi Bizottsaga jar el, a hozott
hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozdsinak kérdésérdl is. Atvétel esetén a
hallgaté hallgatoi jogviszonya a Fdiskolara torténd beiratkozassal a korabbi felsdoktatdsi
intézménnyel megsziinik.

4) A hallgatonak az alabbi, az atado felsdoktatasi intézmény altal kiallitott dokumentumokat
kell csatolnia az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatéi jogviszonyrdl €s — allami (rész)dsztondijjal tamogatott
képzésre torténd atvétel kérelmezese esetén — a mar elvégzett allamilag taAmogatott és magyar
allami (rész)6sztondijas félévek szamarol,

b) a leckekonyv hitelesitett masolatat,

¢) az adott szak(ok)ra (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) vonatkozoé tantervi halot vagy
tanegységlistat, tovabba a teljesitett tanegységek leirasat,

d) azon okmanyok madsolatat, amelyeket a felvételiz6 hallgatoknak kell leadniuk (érettségi
bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany),

e) egy€b, a Foiskola altal meghatarozott, a szak folytatasahoz sziikséges dokumentumokat.

5) A mas intézményben teljesitett tdrgyak elismertetésére lehetdség van, az erre vonatkozd
kérvények elbirdlasa a KAB hataskorébe tartozik. A kredit-elismerés altalanos feltételei a
jelen szabalyzat 2.6.2. pontjaban talalhatok.

6) Az atvétellel jogviszonyt l1étesitett hallgato az atvétel félévében tanulmanyi 6szténdijat nem
kaphat.

7) A Foiskola hallgatéja kérheti atvételét masik felsdoktatasi intézménybe, ekkor a
jogviszonya a Fdiskolan az atvétel napjan megszinik.

1.5.3. Ismételt felvétel
13.§
1) A Féiskoldra ismételt felvételi eljaras keretében ugyanarra a szakra felvételt nyert hallgatok
egy kreditatviteli eljaras soran a korabbi tanulmanyaik beszamitasat kérhetik. Legalabb 30
kredit beszamitiasa esetén a KAB kivételes tanrendet (kizarolag nappali tagozaton) és
mintatanterv véltast is eldiranyozhat a hallgatonak. A kredit-elismerésekrdl a KAB dont,
altalanos feltételek a jelen szabalyzat 2.6.2. pontjaban talalhatok.

1.5.4. A vendéghallgatéi jogviszony
14.§
1) A Foiskola hozzdjarul ahhoz, hogy a hallgaté mas — hazai vagy kiilféldi — felsdoktatasi
intézményben vendéghallgatdi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szimara a
fogad6 intézmény lehetévé teszi. A fogadd intézmény leckekonyvi bejegyzéseket nem tehet,
csak azokkal megegyez0 tartalmu igazolasokat adhat ki.

* Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
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2) A Foéiskola — az intézménykdzi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok koltségeit
nem tériti meg. Intézménykdzi megallapodas keretében zajlo vendéghallgatds esetén a
koltségek megtéritésérél az intézményk6zi szerzodés rendelkezik. Intézménykézi
megallapodds hidnydban zajlé vendéghallgatis esetén a hallgaté altal megtéritendd
koltségekrol, a fizetés modjardl és hataridejérdl a tanulmanyi rektorhelyettes és a gazdasagi
igazgato kozos hatdrozata rendelkezik.

3) A hallgatd mas fels6oktatdsi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonyban szerzett
kreditjei a bemutatott igazoldsok alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhetdk el.

4) Kiilfoldi fels6oktatasi intézményben résztanulmanyokat folytaté hallgatd esetében — a
tanulmanyokra vonatkozo megdallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok
elvégzéséért jard kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotdtt tanulményi szerz6dés a
teljesitend6 krediteket tartalmazza, teljes mértékben beszamitasra keriilnek a hallgat6 itthoni
tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit egyenértékiliségére vonatkozé vizsgalat ilyen esetben a
résztanulmanyok megkezdése, illetdleg az azokra vonatkozd tanulmanyi szerzédés
véglegesitése elbtt torténik meg.

5) A vendéghallgato bekeriil a Neptun rendszerbe, €s ra a Féiskolan folytatott tanulméanyai
idejére a Féiskola vonatkoz6 szabalyzatainak hatalya értelemszer(ien terjed ki.

6) A vendéghallgatasra vonatkozd kérelmet a kurzusfelvételi idoszak elsd hetének végéig kell
beny(jtani a Tanulmanyi Osztalyon a Tanulmanyi Bizottsdgnak cimezve. Kilfoldi hallgato
esetében e hataridé legfeljebb a szorgalmi idészak negyedik hetének végéig
meghosszabbithat6.

7) A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds tanszék vezetdje, tobb kurzus esetén
kiilén-kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéschez.

8) A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6lo engedélyt a Tanulményi Bizottsag adja ki, a
Tanulmanyi Osztaly az engedélyezett kurzusokat felveszi a Neptun rendszerben, a
vendéghallgatds eredményérdl szolo, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyezd tartalmu
igazolast kiadja.

9) Az Erasmus mobilitdson részt vevO hallgatokra vonatkozé tovabbi rendelkezések jelen
szabalyzat 3. szamu mellékletében taldlhatok.

1.5.5. Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
15.§
1) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre torténd bekeriilés feltételeit a
tanulmanyi rektorhelyettes hatdrozza meg és kozli a Foiskolaval hallgatéi jogviszonyban nem
allo felséfoku végzettséggel rendelkez6 személlyel (honositas, kiegészitd milveltségi teriilet).
2) A részismeretek elvégzésérol szolo igazolast a Tanulmanyi Osztaly allitja ki.

1.5.6. A tovabbi (parhuzamos) jogviszony
16. §
1) A hallgatd mds felsGoktatasi intézményben szabadon létesithet tovabbi (parhuzamos)
hallgatoi jogviszonyt, azzal a kik6téssel, hogy a jogviszony létesitésérdl, annak részletes
adatai megadasaval a Tanulmanyi Osztalyt értesiteni kell.
2) Mas felsGoktatasi intézmény hallgatéja a Fdiskoldval tovabbi (parhuzamos) hallgatéi
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jogviszonyt a felvételi szabalyok szerint létesithet.

1.5.7. A felnottképzési jogviszony
17.§
1) A felnédttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIL térvényben foglaltak szerinti felnSttképzési
szerz6dés alapjan, felndttképzési jogviszony keretében a Foiskolan felndttképzési
tanulmanyok folytathatdak.

1.6. A hallgatéi jogviszony sziineteltetése
18.§

1) A hallgaté hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését erre iranyuld nyilatkozattal (bejelentés)
kozli a Foiskolaval. A hallgatdi jogviszony sziineteltetése — kivéve a fegyelmi okbol torténd
sziineteltetést €s a 6) pontban meghatarozott eseteket — az adott képzési iddszak els6 napjaval
kezdddik. Akkor is sziinetel a hallgatd jogviszonya, ha a hallgaté a félév elején a
bejelentkezést elmulasztja. Ekkor jogviszonya a bejelentkezési id6szak vége utdn passzivnak
mindsil. A sziikséges beallitasokat a Tanulmanyi Osztaly végzi el.
2) A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulmanyi kételezettségeket nem
teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kételezhetd.
3) A sziinetelés iddtartama alatt a hallgatét a konyvtar, tovabba az IKT eszkdz6k hasznalata —
a kurzusfelvétel idészakanak kivételével — ingyenes szolgaltatasként, valamint egyéb hallgatoi
juttatdsok nem illetik meg.
4) A hallgatéi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre
sziineteltethet6. Ekkor a hallgaté jogviszonya passziv statuszba keriill. Ha a hallgaté a
sziineteltetés két féléves idétartamat kovetden sem regisztralja magat, hallgatdi jogviszonya
megsziinik.
5) Ha a hallgaté két félévig sziinetelteti tanulményait, a sziinetelés masodik félévében a
Tanulmanyi Osztaly a szorgalmi id6szak 10. hetét kdvetden irasban a Neptun rendszeren
keresztiil személyes tlizenet formajaban felhivja a hallgatd figyelmét a regisztracié esetleges
harmadik félévi elhagyasanak jogkdvetkezményeire (hallgatoi jogviszony megsziinése).
6) Nem szlinik meg a hallgatdi jogviszony, ha két egymast kovet6 passziv félév utan sziilés,
baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt a hallgaté nem tud bejelentkezni a kovetkezd
félévre. Tovabbi feltétel, hogy a Tanulmanyi Osztalyon a Tanulmanyi Bizottsighoz intézett
kérelmet adjon le az adott félév regisztracidés hetének utolsé napjaig. Egybefliggd 6todik
passziv félév kizardlag rektori méltanyossag keretében engedélyezhetd.
7) Ha a hallgatét fegyelmi biintetésként meghatdrozott idére eltiltjdk a tanulmanyai
folytatasatol, ezen iddtartam lejartat kovetden kiilon felhivas nélkiil is kételes regisztralni
magat a regisztracios idészakban tanulményai folytatdsa végett. Ellenkez6 esetben hallgatoi
jogviszonya megsziinik.
8) A hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetéen a hallgatd az idokozben bekovetkezett
tantervmodositisoknak megfeleléen, *azon tanterv szerint folytathatja tanulmanyait, amely a
szakra (ideértve a felsGoktatasi szakképzést is) torténé beiratkozasat kovetben a sziineteltetés

* Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
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iddtartamaval megegyez6 iddvel késobb tanulmanyaikat megkezdd hallgatokra érvényes. Az
ebbdl szarmazé kredittallépés koltségeit a hallgatonak szamitasba kell vennie a tanulmanyai
folytatasanak tervezésekor.

9) A korabban megszerzett kreditek érvényes voltat (a kredit-elismerésre vonatkozo
szabalyok szerint) a szakfelelos véleményére figyelemmel a Kreditatviteli Bizottsadg hatarozza
meg.

10) Amennyiben a hallgaté hataridére nem fizeti be az Snkoltség/koltségtérités dijat, az adott
féléve passzivalasra, targyai pedig torlésre keriilnek.

1.7. A hallgatéi jogviszony megsziinése
19.§

1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony:

a) ha a hallgatdt masik felsdoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgatd — amennyiben nem 4&ll fegyelmi eljaras hatalya alatt — bejelenti, hogy

megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés napjan,

c) ha a hallgatd nem folytathatja tanulmanyait allamilag tamogatott képzésben és

koltségtéritéses képzésben nem kivanja azt folytatni, ideértve a képzési szerzddés alairasa

megtagaddsanak esetét is,

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakiranyu tovabbképzés esetén az utolsd képzési

iddszakot kdvetd elsd zarovizsga iddszak utolsé napjan, (a tanulmanyok befejezésekor abban

az esetben, ha a hallgaténak van a Foéiskolan masik tanulmanya folyamatban, a hallgatoi

jogviszony nem szlinik meg)

e) ha a hallgat6 hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt, vagy harmadik passziv félév

esetén — a tanulmanyi rektorhelyettes a hallgaté eredménytelen felszélitdsa utan megsziinteti,

a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerdére emelkedésének napjan,

f) a kizaras fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan,

g) a felsGoktatasi szakképzésben az Nftv. 59. § (1) bekezdés e) pontban koriilirt modon

egészségligyi alkalmatlansag esetén,

h) ha a hallgat6 a hallgatoi jogviszony engedélyezett sziineteltetését kovetden nem regisztralja

magat.

2) A hallgatéi jogviszony megsziinésérdl, a hallgatéi névsorbdl valéd torlésrél a Tanulményi

Osztaly minden esetben irasban értesiti a hallgatot.

3) A Nftv. 59. § (3) bekezdés a), b), ¢) pontjanak és (4) bekezdésében foglaltaknak

megfelelden, el kell bocsatani a hallgatét a szakrdl (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is), ha
a) egy’, a szak képzési tervében szerepld tanegységet negyedszeri (rektori méltanyossag esetén

az 5.) targyfelvétel utan sem teljesitett;

b) egy, a szak képzési tervében szerepld tanegységbdl tett sikertelen javito, és ismétld javitd

vizsgainak Osszesitett szdma eléri az 6t6t;

¢) oOvodapedagdgusi, tanitéi, szocidlpedagogiai, csecsemd- és kisgyermekneveld, kantor,

neveléstudomanyi szakon valamelyik, a tantdrgyi kdvetelményekben eldirt gyakorlatat két

alkalommal elégtelenre értékelték;

d) a képzési id6 feléig a képzésen eldirt 6sszes kreditbdl — az aktiv, allamilag tdmogatott

félévek soran — nem szerzi meg a szakon eldirt Osszkredit 30 %-at, és nem vallalja a
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koltségtéritéses képzést,
e) a hallgatd az adott szak képesitési kdvetelményei altal meghatarozott képzési id6 kétszeres
id6tartaman beliil a végbizonyitvanyt nem tudja megszerezni.

2. Tanulméanyokra vonatkoz6 rendelkezések
2.1. A tanév idébeosztasa
20. §
1) A tanév két félévbol all, egy félév 21 hét képzési iddszakbdl, azon beliil 15 hét szorgalmi
iddszakbol és 6 hét vizsgaiddszakbol all. A szakmai gyakorlatok a tanulmanyi féléven kiviili
idészakban is szervezhetdk (nyari gyakorlat).
2) A regisztracios idgszak és a tanév, ennek keretében a félévek és a képzési iddszak (azon
beliil a szorgalmi és a vizsgaiddszak) kezdetének és végének idGpontjat a tanulmanyi
rektorhelyettes hatdrozza meg, és a rektor® hagyja jova.
3) A rektor félévenként legfeljebb 3-3 nap tanitdsi sziinetet engedélyezhet, kiilonleges
méltanylast érdemld esetben a "tovabbi 2-2 nap engedélyezhetd.

4) A kontaktérak® oktaté kozremiikodését igényld foglalkozasok. Egy kontaktora idGtartama 45
perc, altaldban két kontaktéra Osszevontan 90 perc. Az orak kezdési idejét, valamint a
kozottik 1év0 sziinetek idejét a tanulmanyi rektorhelyettes hatarozza meg a rektor
jovahagyasaval.

2.2. A beiratkozas
21.§

1) A hallgatéi jogviszony a beiratkozassal jon létre. Ennek alapjan a hallgatét megilletik
mindazok a jogok, vonatkoznak ra azok a kotelességek, amelyeket az Nftv., e szabalyzat,
valamint a Foiskola egyéb szabalyzatai és a vonatkozd jogszabalyok szamara
megfogalmaznak.
2) A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartasdhoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz
szitkséges személyes adatait kteles megadni a Féiskolanak. A Foiskola az Nftv.-ben rogzitett
adatokat kezeli. Az els6 évfolyam elsé félévére beiratkozo6 hallgatd eredeti okmanyait kételes
bemutatni a Tanulmanyi Osztalynak.
3) A hallgato kdteles az adott félévre esedékes befizetéseket a Fdiskola Hallgatoi juttatasok €s
téritések szabalyzatdban el6irt modon és Gsszegben befizetni.
4) A beiratkozést a regisztracios idészak végéig (a szorgalmi idészak elsd hete) meg kell
tenni, kivéve, ha a képzés sajatossagaira tekintettel a képzésért felelos szervezeti egység ett6l
eltéré idépontot allapit meg. Az e bekezdésben irt hataridé aldli felmentés méltanyossagi
kérelemben kezdeményezhetd az okok megjeldlésével az Gszi félévben szeptember 30-dig,
keresztféléves képzésben februar 28-aig.

2.3. A bejelentkezés/regisztracio
22. 8
1) A hallgatd minden képzési idoszak eldtt bejelenti a Neptun rendszerben, hogy az adott

® Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t8l
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képzést megkezdi (beiratkozas), folytatja (regisztracio), vagy sziinetelteti tanulmanyait. A
bejelentkezés tartalmazza a hallgatni kivant szakok (ideértve a felsGoktatdsi szakképzést is)
felsorolasat. A hallgatoi jogviszony sziineteltetésére a jogviszony létrejottét (beiratkozast)
kovetden, mar az elsé félévben sor keriilhet. Szakiranyu tovabbképzésen a hallgatd elso féléve
nem lehet passziv.

2) Tovabbi félévekre csak az jelentkezhet be, aki az addigi mindennemi fizetési
kotelezettségének eleget tett. A hallgatd bejelentkezésének elfogaddsdhoz a fizetési
kotelezettség teljesitése sziikséges. Az Onkoltség/koltségtérités be nem fizetése esetén a
hallgatd passziv statuszi lesz, mely a passziv félévre vonatkozé minden kdvetkezményt
magaval vonja.

3) A bejelentkezés (regisztracio) a képzési idészak (félév) kezdetét megeldzo héten torténik
(regisztracios id6szak). Ebben az iddszakban tanulményi kotelezettségekkel kapcsolatban
kizardlag kurzusjelentkezéseket, iddpont-egyeztetéseket lehet lebonyolitani.

4) A hallgat6 a regisztracios idészakban koteles a Neptun rendszerben rdgziteni a személyes
adatait, vagy bejelenteni a nyilvantartott személyes adataiban tortént véaltozasokat.

Ha adataiban olyan véltozas tortént, amelyet okiratokkal igazolnia kell, akkor a Tanulmanyi
Osztalynak személyesen jelenti be, az eredeti dokumentum egyidejii bemutatdsaval. A
hallgaté az értesitési cimének, személyi igazolvany szamanak, adoazonosité jelének, TAJ-
szamanak, bankszamla szamanak, telefonszamanak, e-mail cimének megvaltozasat a félév
soran is, a valtozast kdvetden 8 napon beliil kiteles bejelenteni.

5) Rendkiviili esetben, 6sztondijas tanulmanyok, baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt
a hallgatd a szorgalmi idészak kezdetét6l szamitott 30. napig személyesen vagy
meghatalmazott Gtjan nyilatkozhat a varatlan ok igazolasara szolgald eredeti dokumentum
bemutatasaval a Tanulmanyi Osztalyon bejelentkezésének visszavonasardl, vagy tanulmanyai
sziineteltetésér6l. Ha a beiratkozast vagy a bejelentkezést kdvetden a hallgaté ezen idépontig
nem kéri tanulmanyainak sziinetelését, az adott félév aktiv félévnek mindsiil €s a magyar
allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzés feltételeinek vallaldsabol kovetkezd vagy a
képzési szerz6désben foglalt kotelezettségeket keletkeztet a tanulmanyi kotelezettségei
teljesitésére tekintet nélkiil. Hataridé elmulasztasa esetén igazoldsnak nincs helye.

6) Ha a koltségtéritéses/onkoltséges hallgatdé a megadott hataridéig bejelentkezését
visszavonja, egyidejiileg rendelkezhet a befizetett koltségtéritésnek/6nkoltségnek a kovetkezd
félévre torténd beszamitisarol. Rendelkezés hianyaban a Foiskola Gazdasagi Osztilya a
koltségtéritést/6nkoltséget visszautalja, a kezelési koltség levonasaval.

7) A Tanulmanyi Osztaly legkésObb az Oszi félévben oktober 30-ig, a tavaszi félévben
marcius 30-ig megéllapitja a regisztralt hallgatok névsorat, és a Neptun rendszeren keresztiil
értesiti azokat, akiknek a regisztraciojat érvénytelenitette.

8) Az allami (rész)dsztondijjal tadmogatott képzésre besorolt jelentkezé a beiratkozaskor
nyilatkozik a képzés feltételeinek vallalasardl. Az Onkoltséges képzésre besorolt hallgato
képzési szerzddést kot.

9) A hallgat6 kotelessége, hogy

a) eleget tegyen a hallgatdi nyilatkozatban és képzési szerzédésben foglaltaknak,

b) megtartsa a Foiskola szabalyzataiban foglaltakat,

c) tiszteletben tartsa a Foiskola hagyomanyait, valamint az intézmény alkalmazottai,
hallgatétarsai — illetve az intézménybe felvett vagy atvételt nyert tarsai — emberi méltosagat.
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2.4. A szakirinyvalasztas/viltas
23.§

1) A hallgaté a jogszabalyok és a jelen Szabalyzat keretei kozott a szakos (ideértve a
felsdoktatasi szakképzést is) tanulmanyai keretében — 6nallé szakiranyon, specializicion,
miiveltségteriileten, programon (a tovabbiakban mind egyiitt: szakirany) folytathat
tanulmanyokat.
2) A felvételi eljaras keretében torténd szakiranyvalasztds soran a jelentkezd alap vagy
mesterképzési szakra val6 felvétel esetén az adott szakra és valasztott szakiranyra egyidejiileg
nyer felvételt, igy a beiratkozaskor szakos tanulmanyait meghatarozott szakiranyon kezdi meg
(pl.’ tanitok milveltségteriilet valasztasa, szocidlpedagogia alapszakon €s neveléstudomanyi
MA szakon specializaci6 valasztasa.).
3) A szakos (ideértve a felsGoktatdsi szakképzést is) tanulmanyok soran torténd, kotelezd
vagy szabad bemeneti szakirdny-valasztdst a szakiranyon folyé tanulméanyok megkezdését
megelézd félév szorgalmi idoszakanak utolsd napjaig kell bejelenteni a Neptun rendszerben
(pl. tanitok muveltségteriilet valasztasa). Ha a szakiranyon folyé tanulmanyok a beiratkozas
félévében megkezdddhetnek, a szakirany-valasztast kézvetlenil a felvételi dontésrdl szolo
értesitést kovetden kell megtenni.
4) A szakirany-valasztas feltételeit a képzési program tartalmazza.
5) Szakiranyvaltasnal az elhagyott szakirany kreditpontjait a szabadon valasztott tantargyak
korében el kell ismerni 2-2 kreditponttal. A hallgatonak szamolnia kell a valtasbol adodo
kredittullépés esetleges koltségeivel.

2.5. Viltasok
2.5.1. Finanszirozasi forma valtasa
24.§
1) A hallgatd 12 féléven 4t folytathat a felsGoktatasban tanulmanyokat allamilag tamogatott
képzésben. A fogyatékossaggal €16 hallgatd timogatasi ideje négy félévvel megndvelhets.
2) A tamogatasi idébe bele kell szamolni minden megkezdett, allamilag tamogatott félévet,
kivéve, ha betegség, sziilés, vagy mas, a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt nem sikeriilt a
félévet befejezni €s a Tanulmanyi Bizottsdg a benyujtott igazolasok alapjan erre engedélyt
adott.
3) Ha a hallgatd kimeritette a rendelkezésére all6 tamogatasi id6t, csak koltségtéritéses
formaban folytathatja tanulmanyait.
4) Az adott képzéshez rendelkezésre allo tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje (még akkor is, ha nem érte el a
rendelkezésre allo 12 féléves keretet). Ha a hallgatd az adott tAmogatasi id6 alatt nem tudja
befejezni tanulmanyait, azt csak koltségtéritéses formaban folytathatja.
5) Nem folytathatja tanulmanyait allamilag tdmogatott képzésben az a hallgato, aki a
kotelez6 és kotelez6en valaszthaté targyakbol a képzési id6 feléig — az aktiv félévek sordn — a
szakon eléirt Gsszkredit 30 %-4t nem teljesiti. Nemzetiségi'® szakirany esetében nem lehet
valaszthatd miiveltségteriiletre valtani, illetve miiveltségteriiletr6l sem lehetséges a

° Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
' Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t4l
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nemzetiségi szakiranyra térténd valtas.

6) Ha a hallgaté az utolsé két olyan félévben, amelyben hallgat6i jogviszonya nem sziinetelt,
nem szerzett meg félévenként atlagosan legalabb 18 kreditet, illetve tanulmanyi atlaga nem
érte el a 3,50 értéket, tanulmanyait a kovetkezd tanévben csak koltségtéritéses formaban
folytathatja.

7) Ha allami Osztondijas hallgaté jogviszonya a képzés befejezése elott megszinik, vagy
tanulmanyait 6nkoltséges formaban folytatja, akkor a helyére az azonos szakon, dnkoltséges
formaban tanulé léphet. Az &tsorolasrdl kérelem és tanulmanyi teljesitmény alapjan a
Tanulmanyi Bizottsag dont.

8) Az atsorolasi dontést minden év julius 31. napjaig, tanévenként egyszer kell meghozni.

9) Onkoltséges/koltségtéritéses finanszirozasi formarol allami (rész)dsztondijas/allamilag
tamogatott finanszirozasi formara vald atsorolasrol csak a hallgaté kérelme alapjan donthet a
Tanulmanyi Bizottsag.

2.5.2. Tagozat-valtas
25.§
A tagozatvaltasra vonatkozd kérelmeket tavaszi félévre vonatkozodan januér 5-ig, 6szi félévre
vonatkozodan augusztus 31-ig kell leadni a Tanulményi Osztalyon a Tanulmdnyi Bizottsagnak
cimezve. A Tanulményi Bizottsdg hatarozata tartalmazza a hallgatora vonatkoz6 0y képzési
feltételeket. Tagozatvaltashoz legalabb 1 lezart félév sziikséges.

2.6. Kedvezmények
2.6.1. Kivételes tanulmanyi rend
26.§
1) A nappali tagozatos hallgaté kérésére a Tanulmanyi Bizottsag az adott szakért (ideértve a
felsboktatasi szakképzést is) felelds véleményére tekintettel kivételes tanulményi rendet
engedélyezhet.
2) Kivételes tanulmanyi rend engedélyezésének indokai lehetnek a kovetkezok:
a. kiemelked tanulmanyi eredmény,

b. folyamatosan j6 tanulméanyi eredmény melletti, kiemelkedd, tudoményos didkkori
eredmény,

folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti kiemelked6 Féiskolai kozéleti tevékenység,
kiilf6ldi 6sztondij elnyerése,

sziilés,

folyamatos, stlyos betegség,

az olimpiai vagy paraolimpiai felkésziilés az érintett Olimpiai Bizottsag javaslata alapjan,
egyeb szocidlisan indokolt koriilmény,

ujra felvételizett hallgatok,

j.  intézményvaltés hallgatok,

k. azok a hallgatdk, akik mar rendelkeznek legalabb egy oklevéllel (ugyanazon a képzési

teriileten).
3) Kivételes tanulmanyi rend iranti kérelem benyujtasa a (2) a—) pont esetén legaldbb 50

kreditpont megszerzése, illetve legalabb két félév eredményes lezarasa utan lehetséges.
4) A kivételes tanulmanyi rendrél sz9o16 kérelemben fel kell tiintetni a kért kedvezményeket,

0o o oo

. e
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valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat.

5) A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgat6 a kévetkez6 kedvezményekben

részesithetd:

a. részleges vagy teljes felmentés az 6rakon vald részvétel aldl,

b. vizsgaid6szakon kiviili vizsga/vizsgék letételének engedélye,

c. atantervben meghatdrozott kvetelményeknek a képzési tervben eldirtaktol eltér6 idejl,
formaju vagy tartalmu teljesitése.

6) Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb egy félévre engedélyezhetd.

2.6.2. Kreditelismerés

27.§
1) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhaté kredit. A hallgatok

kérelmére el lehet ismerni azokat a kurzusokat, amelyekbdl kotelezettségét masik
fels6oktatasi intézményben, illetve masik iskolarendszerii fels6fokd szakképzésben,
alapképzésben, szakiranyu tovabbképzésben teljesitette, amennyiben az elismerés feltételei
teljestilnek.

2) Az elismert tanulmanyi teljesitmény a Foiskola tantervi kovetelményének a
kreditértékével keriil bejegyzésre a tanulmanyi rendszerbe, a megszerzett érdemjegy a
tantdrgy elismerésekor nem maédosul.

Szabadon valasztottként elismert tantargyak kreditértéke 2 kredit, kivéve az Erasmus
mobilitédson részt vevo hallgatdkat (TVSZ 3. szdmu melléklet).

3) Az elismerésrol az illetékes tantargyfelelds irasbeli véleménye alapjan a Kreditatviteli
Bizottsag dont. Amennyiben a kérelmez6é mas fels6oktatasi intézményben teljesitette a kurzus
kovetelményeit, a felmentés engedélyezéséhez sziikséges igazolt dokumentumok
beszerzésérdl (tantervi kdvetelmények, tematika, stb.) elézetesen a kérelmez6 gondoskodik.

4) A kreditatviteli eljarasban teljesitettként elismert tanulmanyi egységek egyiittes
kreditértéke nem lehet tobb az adott szak képzési és kimeneti kovetelményeiben
meghatarozott, a diploma megszerzéséhez sziikséges Osszkreditérték 50%-anal. Ettol
szakteriileti azonossag esetén, a szakfelelés javaslata alapjan a Tanulmanyi Bizottsag
egyetértésével el lehet térni, azzal a megkétéssel, hogy a hallgaté az adott képzésben a
végbizonyitvany megszerzéséhez a Foiskolan legalabb a képzés kreditértékének harmadat
koteles teljesiteni.

5) A teljesitett targy csak akkor ismerhet6 el, ha az adott szakon el6irt és vele egyenértékiinek
tekintett tantargy kozott az Osszevetett tudas legalabb 75%-ban megegyezik és az erre
iranyul6 kérelmet a Kreditatviteli Bizottsag elfogadta.

A barmely'' okbol lefolytatott kreditatviteli eljaras sordn a munkatapasztalattal megszerzett
ismeret igazoldsira a Kreditatviteli Bizottsdg — a szakfelelds véleményének
figyelembevételével — kovetelményeket fogalmazhat meg.

A munkatapasztalat alapjan beszamithato kreditek szdma legfeljebb 30 lehet.

a) Tanitdo szakos hallgatok esetében a munkatapasztalat elismertetése nem vonatkozhat
csoport elotti tanitasi gyakorlatokra. Egyéni tanitasi gyakorlat esetében is csak abban az
esetben fogadhatd el, ha az intézményi igazolasban egyértelmilen szerepel az aktudlis
gyakorlat megjelolt tantargyainak teljesitése.

' Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatdlyos: 2018.08.01-t4!
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b) Csecsemd- ¢és kisgyermekneveld felsfoktatasi szakképzesi kreditelismertetés esetén a
csecsemd- és kisgyermeknevelé alapképzési szakra legfeljebb 93 kredit ismertethetd el a
hivatalos ekvivalencia tablazat alapjan.

A tantargyfelmentésekre iranyuld kérelmet a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni a sziikséges
dokumentumokkal egyiitt a Kérvények rendjében adott félévre meghatarozott hataridéig,
melyet kdvetden kérelmet leadni nem lehet.

2.7. A tanulmanyi atlageredmény fajtai
28. 9§
1) A kreditrendszerii képzésben a hallgatd teljesitményének nyomon kdovetésére a
tanulmanyok egy félévnél hosszabb idészakara vagy a tanulmanyok egészére szamitott
(halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag szolgal. A sulyozott tanulmanyi atlag (STA)
szamitasanal az adott id6szakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzataibol képzett Gsszeget a teljesitett targyak kreditjeinek 6sszegével kell osztani.

Y.(kredit - érdemjegy)

A=
o ¥ kredit

Egy félévben a hallgatd teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére a kreditindex,
illetve a korrigalt kreditindex alkalmas. A kreditindex szamitasanal a félévben

teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képezett sszeget az atlagos
elorehaladas esetén egy félév alatt teljesitend6 harminc kredittel kell osztani.

Y.(kredit - érdemjegy)

KI =
FK

FK = 30, az FK igy meghatarozott értéke alkalmazand6 a képzési id6 alatt €s utan is, egészen
az abszolutérium megszerzéséig.

2) A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl a félév soran teljesitett €s az egyéni tanrendben
vallalt kreditek aranyanak megfelel6 szorzétényezdvel szamithatd:

Y.(kredit - érdemjegy) YK
FK Z K}'elvett

Klyorr =

ahol ZK a teljesitett kreditek szama, ZKrvert pedig a felvett kreditek szama.

3) A tanulmanyi atlageredményt (kreditindexet) a félévi kovetelmény teljesitését kdvetden

kell megallapitani. A félév lezarasaként a Neptun-rendszernek és az (elektronikus)

leckek6nyvnek tartalmaznia kell az adott félévben és az addigi tanulmanyok alapjén

Osszesitett krediteket.

4) A hallgaté tanulmanyi munk4janak mennyiségét az adott félévben megszerzett kreditek

szama mutatja. Kredit csak az elégtelent6] kiilonb6z06 jeggyel lezart targyakra adhato.

5) Az atlag szamitasanal a felvett és teljesitett kotelezd, kotelezéen valaszthato és szabadon

valasztott targyak eredményeit figyelembe kell venni. Az atlagot az adott szemeszterben
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teljesitett targyakra kapott végleges, utolsd érvényes osztalyzatokbdl kell szamitani.

6) A befogadott/elismert tantargy eredményét a stlyozott tanulmanyi atlagba be kell
szdmitani. A stlyozott atlag szdmithat6 a hallgatoé egy szemeszterben megszerzett, valamint
az Osszes megszerzett kreditjeire is. Utobbi a kumulalt atlag, mely az Osszes lezart
szemeszterre Osszesitett tanulmanyi atlag. Az els6é félévtdl a leckekonyvbe be kell irni a
kumulalt atlagot is.

7) A korrigalt kreditindex egy félévre vonatkozik.

8) A Tanulmanyi Osztaly a hallgaté elémenetelét a kovetkezd formakban tartja nyilvan:

a) a féléves teljesitményt (STA, KI, Klkor),

b) végbizonyitvany (abszolutorium) kiadasi kovetelmények teljesiilését,

¢) oklevél és bizonyitvany kovetelmények teljesiilését.

3. Ismeretek megszerzése és elismerése
3.1. A kurzusok meghirdetése
29.§

1) A kontaktoérak rendjét az 6rarend szabalyozza. A kurzusokat a Neptun rendszeren keresztiil
kell meghirdetni. A kurzusmeghirdetés folyamatat a tanulmanyi rektorhelyettes feliigyeli.
2) Kurzus meghirdetésérdl a kurzus oktatasaért felel6s oktatdsi szervezeti egység dont, a
szakfelelOs jovahagyasaval.
3) Egy szak (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) tantervében kotelezbként eldirt tanegység
teljesitését lehetdveé tevd kurzus(ok) meghirdetésérol a tanegységért felelds oktatasi szervezeti
egység vezetdje intézkedik, a mintatanterv {itemezése szerinti félévben meg kell hirdetnie.
4) A vizsgaval zaruld kurzusok meghirdethetéek a kontaktorak megtartasaval, vagy
vizsgakurzusként (elézé félévbol alairassal rendelkezd hallgatok szamara). A gyakorlati
jegyre végz6dd kurzusok a kontaktérak megtartasa nélkiil nem hirdetheték meg. Ez aldl
kivételes esetben a tanulmanyi rektorhelyettes adhat felmentést.
14) A hallgatoknak lehetdségiik van idegen nyelven meghirdetett kurzusok felvételére is.

30. §

1) A tanszékvezet6k'? — a Tanulmanyi Osztallyal és a szakfelel6sokkel egyeztetve — a félév
elsé napjaig a Neptun rendszerben kozzéteszik a végleges kurzuskinalatot. Ha a kurzus helyét
és idejét eldzetesen nem tett€k kozzé, akkor a kurzuskinalat az oramegbeszElés helyét és idejét
tartalmazza, amely csak a regisztracios iddszakra eshet, szabadon vélasztott targyak esetében
a szorgalmi id6szak els6 hetére.

A kurzuskinglatban® kozzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdvitése céljabdl,
illetve varatlanul érkez6 kiilf6ldi vendégeldado altal tartandé kurzus esetében) a szakfelelds
engedélyezheti a tanulmanyi rektorhelyettes jovahagyéasaval a kurzusok potmeghirdetését,
legkés6bb a kurzusfelvételi idoszak végéig. Tombositett kurzus meghirdetését — indokolt
esetben — a tanulmdnyi rektorhelyettes a szorgalmi iddszak hatodik hetének kezdetéig
engedélyezheti. Ez esetben a meghirdetd oktatasi szervezeti egység hirdetményben, illetve
szokasos modon gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol.

2 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t6l
* Modositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
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3) Ha a technikai feltételek adottak, a kurzus meghirdetdje a kurzusfelvételi iddszak alatt az
eredeti 1étszamot novelheti.

3.2. A kurzusfelvétel
31. §

1) A hallgatok joga (az ora- €s vizsgatervi eldirasok figyelembevételével) az adott targy
kurzusai k6zotti valasztas.
2) A képzés folyaman a hallgatd kiilon térités nélkiil 6sszesen az adott szakra eloirt dsszes
kredit mennyiségét 10 %-kal meg nem haladé kredit értékii targyat vehet fel. Ezt
meghaladdéan a hallgato téritési dijat koteles fizetni a hallgatdi téritések és juttatasok
szabdlyzatban foglaltak szerint. A fizetendé téritési dijrol — a teljesitett Osszes kredit
ismeretében — a képzés utolso félévében kap tajékoztatast, és ez iranyu kotelezettségének
legkésébb az utolso félév vizsgaidoszakanak végéig koteles eleget tenni.
3) A hallgato csak olyan kurzust vehet fel, amelynek el6feltételeit teljesitette.
4) A hallgatok a targyfelvételi idészak utols6 nap 23 ora 59 percig jelentkezhetnek be a
meghirdetett kurzusokra a maximalis létszam mértékéig, a Neptun kurzusfelvételi
rendszerében.
5) A kifogasra nyitva all6 hataridé jogveszt6. A hataridot kovetéen nem kifogasolt
tantargyfelvételt elfogadottnak kell tekinteni. A fel nem vett targyat a félév soran nem lehet
elismerni.
6) A hallgat6 jogosult a Neptun rendszerben a Foiskola barmely oktatasi szervezeti egysége
altal meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel), amennyiben az
esetleges elofeltételeket teljesitette.

32.§

1) A hallgat6 haladhat a mintatanterv szerint, de lehetséges egyéni litemezés is. Az egyéni
litemezesben a hallgatd, betartva az eldtanulmanyi rendet, eltérhet a mintatanterv kurzusainak
id6érendi sorrendjétél, az adott félévben a mintatanterv szerinti kurzusok és a kreditek
szamatdl. A hallgato csak az adott félévben meghirdetett targyakat illetve kurzusokat veheti
fel. A mintatantervben' az adott félév utdni félév(ek)ben 1év6 targya(ka)t csak indokolt
esetben, a szakfelelos engedélyével lehet felvenni, lehet6leg kontaktoras kurzusban és csak
akkor, ha ez nem okoz drarendi {itkGzést a hallgatonak. Lassabb {itemi{i haladds esetén a
hallgatd esetleg mintatanterv valtasra kényszeriilhet, mely a tovabbiakban a képzés
befejezésének varhaté idépontjat késobbre csusztathatja, s ez altal plusz allami félévek
felhasznaldsara vagy plusz félévek koltségtéritési dijanak fizetésére kényszeriilhet. A
mintatantervt6l eltérd kurzusfelvétel és haladasi litem kdvetkezményei a hallgatot terhelik.

2) A Neptun rendszerben fel nem vett kurzus teljesitését — a szakdolgozat és a zardvizsga
kivételével — elismerni, illetve a Neptun-rendszerbe és a leckekdnyvbe/tdrzslap-kivonatba
utolag beirni nem lehet.'®

3) Az Nftv. 49. § (2) bekezdése szerinti lehetéségen feliili kurzusok felvételéért (beleértve a
barmely ok miatt nem teljesitett kurzus ujboli felvételét is) a hallgato kiilon téritési dijat

* Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t6l
'> Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
'® Modositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t4l
20



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

koteles fizetni.

4) Egy mar teljesitett tanegységet Ujra teljesiteni nem lehet, abban az esetben sem, ha a
tanegység kodja megvéltozott, de a tematikaja valtozatlan maradt.

Javitas céljabol kurzust 4jbol felvenni nem lehetséges.

5) Amennyiben a Neptun rendszerben kurzusra jelentkez6 hallgatok kozott rangsorolas
torténik, a rangsorolds a hallgatok tanulményi kreditindexe szerint torténik.

6) Ha a kurzus meghirdetéje a kurzust felvevok szamara sajatos szakmai kovetelményeket
allapit meg, a Tanulmdnyi Osztaly kozremikodésével koteles az adott félév szorgalmi
iddszakanak harmadik napjaig a Neptun rendszerben véglegesiteni, hogy a jelentkezék koziil
kik nyertek felvételt a kurzusra. A névsorban nem szerepelhet a kurzus maximalis létszamanal
t6bb hallgato.

33. 8
1) A torlés utan fennmarad6 szabad helyekre a szorgalmi iddszak masodik hetének végéig
lehet jelentkezni. Ebben az id6szakban a kurzusfelvétel a jelentkezés idérendjében torténik.
2) Ha a hallgat6 kurzusjelentkezését a Neptun rendszer azért torélte, mert az eléfeltételként
megadott tanegység teljesitését nem rogzitették idoben, biztositani kell neki, hogy az eredeti
jelentkezésével azonos tanegységet teljesitd kurzust elvégezhessen.
3) Ha a hallgaté visszavonja a regisztracidés nyilatkozatat, torolni kell az adott félévre
vonatkozé minden kurzusjelentkezését.
4) A hallgat6 eseti kérelmére, a tanulmanyi rektorhelyettes dontése alapjan térélni kell a
kurzusfelvételt, ha a kurzuson val6é részvétel igazoltan a fOiskolanak vagy az oktaténak
felrohat6 ok miatt hiusult meg.
5) Ha a kurzusra az eldzetesen megadott legkisebb Iétszamnal kevesebben jelentkeztek, a
kurzust nem kételez6 elinditani. A nem indul6 kurzusrol a kurzusért felelés oktatdsi szervezeti
egység vezetdje értesiti a Tanulmanyi Osztaly vezet6jét és a Neptun rendszeren keresztiil a
hallgatdkat.

3.3. A foglalkozasok
34. §

1) Az eldadéason a részvétel csak akkor kotelezo, ha ez a tantargyleirasban szerepel. Ha az
eléadason a részvétel kotelezd, azt az oktatonak ellendriznie €s dokumentalnia kell (jelenléti
iv), és azt a kovetkezo félév végéig meg kell Oriznie. A tantargyleirasokban rogziteni kell az
alairas feltételét (hidnyzasok maximalis szdma, beadandé munka, stb.)
2) A gyakorlaton/szeminariumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése
kotelez6. A gyakorlaton valo jelenlétet az oktatonak egyértelmii médon ellenériznie kell, és
nyilvan kell tartania, a dokumentumot a kévetkez6 félév végéig meg kell 6rizni.
3) Gyakorlati/szeminariumi jegy, illetve alairas megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati
kovetelmény lehet:

a. a gyakorlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas és/vagy

b. a gyakorlat idején kiviil elvégzendo feladat és/vagy

C. zarthelyi dolgozat(ok) — melyeket a kovetkezo félév végéig kell megbrizni - és/vagy
d. mas, a képzési tervben meghatdrozott kvetelmény.

4) A kovetelményeket, feltételeket a tematika rogziti, azok teljesitésének mikéntjeit, az
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ismeretek ellenérzésének rendjét, a tematikat, a kotelezd és az ajanlott szakirodalmat,
valamint a félévkozi teljesitések potldsanak lehetdségét az elsd oran ismertetni kell, és a
honlapon k$zzé kell tenni. Az oran valo részvétel 6nmagaban a kredit megszerzéséhez nem
elegendo.

5) A tantervben megjeldlt targyak esetében — ha a képzési terv ezt megengedi — a koételezd
részvétel alol a tanulményi rektorhelyettes a tanegységért felelds oktatoval torténd egyeztetés
utan felmentést adhat, ha a hallgatd az ismeretek meglétét az oktaté szamara megfelel6 mdédon
bizonyitotta. A bizonyitds modjat az oktatd hatirozza meg. A felmentés nem mentesit a t6bbi
gyakorlati kovetelmény teljesitése aldl, és a kurzus teljesitését ekkor is az eloirt értékelési
forméval kell értékelni. A felmentést irasban kell kérni a targy oktatojatol, aki tovabbitja azt
véleményével a tanulmanyi rektorhelyettesnek, aki irdsban (lehetdleg elektronikus uton) ad
vélaszt a hallgatonak.

A foglalkozasokon'” hang- vagy képfelvétel készitése kizarélag oktatasi célbol, az oktato és —
szeminarium és gyakorlat esetén — a t6bbi jelen 1évo hallgatd eldzetes engedélyével
lehetséges. A foglalkozasokon készitett kép- és hangfelvétel kozosségi médidban torténd
megosztasa kizardlag az oktatd és a t6bbi jelen 1évo hallgaté engedélyével torténhet. A
specidlis sziikségletli hallgatok engedély nélkiil is rogzithetik a foglalkozasok anyagat oly
modon, amelyet fogyatékossaguk indokoltta tesz. A felvétel rogzitését elézetesen jelezni kell
az oktatonak és a jelen 1€v6 hallgatoknak.

3.4. A tanulmanyi teljesitmény értékelése
35.§

1) A tanegységet teljesiteni lehet
a. kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b. kredit beszdmitasaval.
2) A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgatd, ha 6tfokozatt értékelésben az
elégtelen (1) érdemjegytdl eltérd mindsitést szerzett. Vizsgakurzussal tanegységet csak akkor
lehet teljesiteni, ha a hallgaté az el6z6 félévben mar az alairast megszerezte. Korabban
megszerzett alairdst nem lehet elfogadni, beszamitani.
3) Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

a. ha az értékelés soran elégtelen (1) mindsitést szerzett,
b. a tematikdban rogzitett kovetelményeket nem teljesitette,
C. kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a tanegység teljesitését a kurzus felvétele ellenére meg

sem kisérelte: szeminarium vagy gyakorlat esetén nem vett részt a foglalkozasokon, vagy mas
ok miatt értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga
letételét. Ugyanez a rendelkezés vonatkozik a szigorlat teljesitésére is.

4) Az oktaté a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését a vizsgalapon és a kurzusteljesitési
lapon az érdemjegy (mindsités) betiivel és szammal valo bejegyzésével, alairdsaval és a datum
megadasaval igazolja. A bejegyzést a vizsgalapon, vagy elektronikus leckekoényv esetén a
kurzusteljesitési lapon azonos tartalommal kell rogziteni. Az oktatd, vagy a kurzus
megtartasacrt felelos oktatasi szervezeti egység vezetdje a kurzus értékelését legkésébb az
eredmény megsziiletését — kiilsd értékelés, pl. iskolai gyakorlat értékelése esetén az értékelést
tartalmaz6 dokumentum kézhezvételét — kovetd munkanapon kételes a Neptun rendszerben is

Y Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t4l
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rogziteni. Ha a hallgato eltérést, téves bejegyzést tapasztal, errdl a vizsgajegy beirdsatol
szamitott 1 héten beliil, zarévizsgazo hallgato 3 napon beliil tehet észrevételt. Eltérés, vitatott
helyzet esetén a Tanulmanyi Osztaly vizsgalatot kezdeményez. A hallgaté a leckekonyvben,
elektronikus leckekdnyv esetén a kurzusteljesitési lapon torlést vagy javitast nem végezhet, e
szabdly —megszegése esetén szamolnia kell a kozokirat-hamisitds  biintetSjogi
kovetkezményeivel.

5) Az adott vizsgahoz tartozé Osszes eredményt az oktatd kézzel rogzitett vagy a Neptun
rendszerbél kinyomtatott — mindkét esetben datumozott és az alafrasaval hitelesitett —
vizsgalapon megkiildi a targy meghirdetéséért felelds oktatdsi egység szamdara. Ezeket a
kovetkez6 félév végéig kell megdrizni.

6) A kiilonbdz6 tantargyak szdmonkérésének forméjat az érvényes ajanlott tanterv, a hallgatoi
teljesitmény szamonkérésének ¢és értékelésének modjat a tantargyi programok rogzitik.

7) A Foéiskola biztositja, hogy minden hallgaté szamot adhasson tudéasardl, és a siketes vagy
sikertelen szamonkérést megismételhesse gy, hogy a megismételt szimonkérés elfogulatlan
lebonyolitasa €s értékelése biztositott legyen.

8) A tantargyak f6bb értékelési formai a kovetkezok:

a) Aldirdssal ismeri el az oktatdé a szorgalmi iddszak kovetelményeinek teljesitését.
Amennyiben a félév elismerésének feltételei kozott zarthelyi dolgozat is szerepel, annak
Javitasara még a szorgalmi idészakon beliil egy potlasi lehetéséget kell biztositani. A zarthelyi
dolgozat eredményét a megirastol szamitott 7 napon belill, a javit6-potlo zarthelyi dolgozat
eredményét a szorgalmi idészak végéig ki kell hirdetni és az alairast a Neptunban régziteni.
Ha az alairas megtagadasra keriil, a hallgato gyakorlati jegyet, vizsgajegyet nem szerezhet, a
targyat Ujra fel kell vennie.

b) Gyakorlati jegyet ir el a tanterv, ha a tantargy gyakorlati alkalmazasa, az alkalmazasi
készség értékelése a képzési cél szempontjabol lehetséges és szitkséges. Gyakorlati jegy a
félév sordn elsédlegesen a szemindriumokon, gyakorlatokon nyujtott folyamatos teljesitmény,
valamint zérthelyi és szeminariumi dolgozatok, esettanulmanyok, projektfeladatok és mas, a
tantargyi programban feltiintetett teljesitmény alapjan adhatd.

¢) A kollokvium (vizsga) az ismeretek, készségek ¢és képességek elsajatitasanak,
megszerzésének — értékeléssel egybekotott — ellendrzési formdaja, valamely tantargy -
altaldban egy oktatasi idoszakot atfogé — anyagéanak szobeli vagy/és irasbeli vagy komplex
szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell meggydz6dni, hogy a hallgatd milyen szinten
sajatitotta el a tananyagot, mennyire képes alkalmazni azt, illetleg arr6l, hogy képes lesz-e az
erre €piild tovabbi tananyag elsajatitasara. A kollokvium eredményébe a vizsgajegy, zarthelyi
dolgozat, hézi dolgozat eredményét, a szorgalmi iddszak mas teljesitményét a tantargyi
programban meghatarozott mértékig lehet beszamitani.

9) A hallgaté szakmai gyakorlatait a tantervben szereplé szamonkérési forma szerint kell
értékelni.

3.4.1. Gyakorlati jegy
36.§
1) Ha a hallgaté nem kapott felmentést, valamint az oktaté ellendrzi a jelenlétet, akkor a
jelenlét hianya miatt
a) az oktatd a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgaté a meghirdetett
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foglalkozasok legfeljebb negyedérdl hianyzott;

egynegyed'® és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktatd jogosult tobbletfeladatot eléirni
vagy a gyakorlati jegyet megtagadni, az erre vonatkozé informéciokat a tantargyi tematikaban
rogziteni kell;

¢) egyharmadot meghalado tavollét esetén a gyakorlati jegyet az oktaté jogosult megtagadni.
2) A gyakorlati jegy 6tfokozatd. A gyakorlati jegyet a vizsgaidészak masodik hetének végéig
kell megadni. Ezen rendelkezés aldl, a szakmai gyakorlat, az iskolai és a koznevelési
gyakorlat kivételt képez.

3) A gyakorlati jegy kovetelményeit — a szakmai gyakorlat, az iskolai és a koznevelési
gyakorlat kivételével — a szorgalmi id6szakban kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére, az
oktato véleményének kikérése utan a kurzus megtartasaért felelds oktatdsi szervezeti egyseég
vezetdje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi id6szak
befejezddése utan, de legfeljebb a vizsgaidGszak elsd hetében még tovabbi feladatokat
lehessen elvégezni. Ebben az esetben a 4) bekezdésben meghatarozott hataridé egy héttel
meghosszabbodik.

4) Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasira — ha a szak (ideértve a fels6oktatasi szakképzést is)
képzési tervének rendelkezése, illetve annak hianyaban a kurzuskinalat ezt lehetové teszi —a
vizsgaiddszak els6 két hetében kell egy alkalommal lehetdséget biztositani. Ennek tényét a
kurzuskinalatban k6zz¢ kell tenni.

5) Gyakorlati jeggyel zaruld kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

3.4.2. Vizsga (kollokvium) és szigorlat

37.§
1) Vizsga (kollokvium) lehet
a. szobeli vizsga és/vagy
b. irasbeli vizsga.

2) A vizsga (kollokvium) fajtajat a tematikaban és a kurzuskinalatban fel kell tiintetni, és az
oktatonak ezt az elsé 6ran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozolnie kell a hallgatokkal. Az
utovizsga és a javitovizsga tipusa — a szigorlati vizsgat kivéve — eltérhet a vizsga tipusatol,
ennek tényét, az utd- és/vagy javitovizsga tipusanak megjeldlésével a vizsga meghirdetésekor
kozzé kell tenni. A vizsga (kollokvium) meghirdetett fajtajatol eltérni csak a specialis
sziikségleti hallgatok esetében lehet. Szakira’myl’l19 tovabbképzésen ugyanazon csoportra
vonatkozoéan 2 vizsga hirdethet6 meg egy napon.

3) A vizsgaiddszakban teljesitett irdsbeli részbSl (is) all6 kollokvium eredményét 5
munkanapon beliil kell kihirdetni. A vizsgadolgozatokat a kovetkezd félév végéig kell
meg0rizni.

4) A szigorlatra vonatkozé elSirast csak arra a hallgatora kell alkalmazni, akinek
mintatantervében szerepel szigorlati kovetelmény.

5) A szigorlat az adott szakmai teriileteken az atfogd ismeretek megszerzését igazolo,
egyetlen jeggyel osztdlyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése
otfokozat, fajtaja kizardlag szobeli vagy irasbeli lehet.

6) A szigorlati kovetelményeket a kurzusfelvételi idoszak végéig kozz¢ kell tenni, ¢s az adott
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képzési iddszakban nem lehet megvaltoztatni.

7) A vizsgak eredményének nyilvanossagra hozatalakor szigoruan iigyelni kell a személyes
adatok védelmérdl sz6lo jogszabalyok betartasara. A hallgatdk eldzetes beleegyezése nélkiil
vizsgaeredmények név vagy Neptun rendszer altal generalt kod szerint meghatarozva
nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

8) A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe valé betekintést
a hallgatdknak a vizsgaeredmény kozlését kovets egy héten beliil biztositani kell.

9) A betekintés utan a hallgaté a megadott javitokulcs, illetve a kotelez6 szakirodalom alapjan
a javitas feluilvizsgalatat kérheti irdsban a dolgozat javitdjatol az okok megjeldlésével.

10) Az olyan vizsgaval zar6dé tantargyakbol, amelyek eldadasaihoz szeminarium (gyakorlat)
is csatlakozik, tovabba az olyan tantargyakbol, amelyek foglalkozasai csak szemindriumbdl
(gyakorlatbol) allnak, az oktat6 a hallgaténak az oktatasi idészakban nyujtott teljesitménye
alapjan jeles vagy jé osztalyzatot ajanlhat.

11) A megajanlott jegyr6l a hallgatdt az oktatonak tajékoztatnia kell. A megajanlott értékelést
(osztalyzatot) a hallgaté nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgara bocsatast. A hallgaté a
Neptunban jelzi az elfogadas tényét.

12) A féléves munkat a vizsgajegybe beszamithatja az oktatd a tematikdban jelzett aranyban
¢s mddon.

3.5. A vizsgak szervezésének szabalyai
38.§

1) A vizsgaalkalmakra minimalt és maximalt hallgat6i 1étszamot lehet megéllapitani, amelyet
a vizsgaalkalmak kozzétételével egyiitt a kurzus vezet6je a Neptun rendszerben is jelez. A
vizsga kovetelményei kozé tartozo kotelezé irodalomként csak olyan mii hatdrozhaté meg,
amely legkésobb a vizsgaid6pontok kozzétételének idejében nyomtatott formaban mar
megjelent, vagy a hallgatok szamara elektronikus formaban elérhetd.
2) A szakiranyu tovabbképzés hallgatoinak mind irasbeli, mind szdbeli vizsga esetén legalabb
két alkalmat kell biztositani.
3) A szobeli vizsgak esetében a vizsga napjan beliil a vizsga id6pontjat az oktatasi szervezeti
egys€g vagy a vizsgaztatd csoportosan vagy személyre szoléan kijeldlheti. Pontos id6pont
kijelolésének hidnyaban a vizsga id6pontja valamennyi aznapra feliratkozott vizsgazonak a
Neptun rendszerben megadott kezdési idépont.
4) Az oktato tavolléte esetében az oktatasi szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni a
vizsga potlasarol, amely a hallgatok szamara hatranyos kévetkezményekkel nem jarhat. A
kiirt vizsgdk megtartadsaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok
pétlasaért az illetékes tanszékvezetd, Bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartasaért felelds
oktatdsi szervezeti egység vezetbje a felelds.
5) A vizsgak szervezésével ¢s lebonyolitasaval kapcesolatos hallgatdi panaszokat a tanulmanyi
rektorhelyettes koteles kivizsgalni, valamint az érintett oktatokat és hallgatokat a vizsgalat
eredmény¢érdl irasban tajékoztatni.

39.§
1) A vizsgézas elofeltétele a vizsgara vald jelentkezés. Vizsgara az a hallgato jelentkezhet, aki
a kurzust felvette €s az alairast megszerezte.

2) A hallgat6 ugyanabban a vizsgaidészakban egy kurzusbdl — a vizsgahalasztas kivételével —
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legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgdzni.

3) A kurzus vezetSje elOzetesen egyes vizsgaidopontokat javitovizsga-idopontként, illetve
utovizsga-idopontként jelolhet meg. Eldzetesen utovizsga-, illetve javitovizsga-idépontként
meghirdetetett vizsgara csak az utdvizsgara utasitott, illetve a sikeres vizsgajukat javitani
szandékozo hallgatok jelentkezhetnek.

4) A hallgaté jogosult, legkésébb a vizsgdt megel6zd nap 12 Orajaig a vizsgara valo
jelentkezését visszavonni, illetve Gj vizsgaidépontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik
vizsgaalkalmon van szabad hely.

40. §
1) A vizsgahalasztds miatt (jabb vizsgaidépontot csak igazolt kiilsé koriilmények miatti
esetben kell biztositani a hallgaté részére.
2) Ha a hallgatd a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg €s nem élt a vizsgahalasztas
lehetoségével, akkor a vizsgdja eredménytelen vizsga. Igazoltnak kizarélag az a tavollét
tekinthetd, amely a hallgaté Onhibdjan kiviil, igazolhaté kiilsd (nem egészségiigyi)
koriilmények miatt kovetkezett be, és arrdl igazolast hoz. Az igazolt tavolmaradas
vizsgahalasztasnak minésiil. Egészségiigyi okokbdl vald tavollét esetén kizarolag jarobeteg-
szakrendel8i vagy kérhazi igazolas fogadhato el.
3) El6- és utdvizsga idészak nincs. Vizsgaiddszakon kiviili vizsgat adott targybol a targyat
gondozé tanszék véleménye alapjan a tanulmanyi rektorhelyettes engedélyével lehet tenni. (A
kiilfoldi képzésben részt vevo hallgatokra (Erasmus) kiilon szabalyozis vonatkozik.)

41. §

1) A szdbeli vagy irdsbeli vizsgan (kollokviumon) az oktatd koteles ellendrizni a résztvevok
személyazonossagat. A személyazonossigot kizarolag személyazonossidg igazolasara
alkalmas fényképes hatdsagi okmannyal (személyazonositd igazolvany, vezetdi engedély,
utlevél) lehet igazolni.

2) Szdbeli vizsgan Kkurzusteljesitési lap nélkiil vizsgazni nem lehet. A szobeli vizsga
eredményét az oktato koteles a kurzusteljesitési lapon rogziteni €s azt alairasaval, valamint a
datum megadasaval hitelesiteni.

3) A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek, ezutin a
hallgato teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

4) Az oktatd jogosult a hallgatd vizsgajat megszakitani és vizsgdjat elégtelen (1)
érdemjeggyel mindsiteni, ha nem megengedett segédeszk6z(6k) hasznalatat vagy mas
személy egylittmikodését észleli.

5) Szbbeli vizsgan a vizsgazénak a felelet eldtt lehetdve kell tenni a megfeleld felkésziilési
id6t. Ettol kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

6) Vizsgat tartani els6sorban a Féiskola épiileteiben, azon kiviili helyszinen csak tanulmanyi
rektorhelyettesi engedéllyel lehet. Az engedély vonatkozhat egy adott vizsgaalkalomra, de
egy tantargyra is.

7) A szobeli vizsgdk a Foiskola oktatoi és hallgatdéi szdmara — a vizsgaztatds helyszine
megszabta Keretek ko6zott — nyilvanosak. A szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazo kérésére
korlatozhato.
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8) Ha a hallgat6 Bizottsag elott vizsgazik, a hallgaté teljesitményét a Bizottsag elnoke értékeli
a Bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

9) frasbeli vizsgara a hallgaté koételes idében érkezni. A Neptun rendszerben kiirt kezdés
iddpontja utdn a hallgat6 az irasbeli vizsgara nem mehet be, a vizsgat nem irhatja meg. A késé
hallgaté vizsgdja nem teljesitett, nem jelent meg bejegyzés keriil a Neptun rendszerben
rogzitésre. Kizarolag a 40.§ (2) bekezdésben meghatarozott igazolas fogadhatd el.

3.6. Utdvizsga és javitévizsga
42.§

1) A kurzus vezet6je koteles a vizsgaid6szak utolsé el6tti hetének végéig sikertelen vizsgat
tett hallgatok szdmadra, a sikerteleniil vizsgazok 1étszamanak figyelembe vételével utévizsga-
iddponto(ka)t biztositani.
2) Az elégtelen (1) osztalyzat azonos vizsgaidészakban torténd javitdsa esetén az ij jegyet a
tandr a vizsgalapra bejegyzi, és a kurzusteljesitési lapon az elégtelen (1) érdemjegy al4, vagy
hely hidnya esetén més alkalmas helyre irja. Az oktaté az uj jegyet a datum megadasaval és
alairasaval hitelesiti.
3) Az elégtelen vizsga esetén legkésobb a vizsgat, illetve a vizsga eredményének kihirdetését
kovetd hét munkanapon beliil (de legkésdbb a vizsgaidészak utolsé hetének elsd
munkanapjaig) a vizsgazé irdsban kérheti a kurzus megtartasaért felelés oktatasi szervezeti
egység vezet(j€tdl, hogy utdvizsgajat Bizottsag eldtt tegye le. Az oktatdsi szervezeti egység
vezetdje ezt a lehetdséget koteles biztositani.
4) A Bizottsag eldtti vizsga idépontjat a Bizottsig hatdrozza meg, errdl a hallgatét harom
munkanapon beliil (de legkésébb a vizsgit megel6z6 harmadik munkanapon) hirdetmény
utjan értesiti a kurzusért felelds oktatési szervezeti egység vezetdje.
5) Utovizsgara vagy javitovizsgara kollokvium esetén a vizsga napjat kéveté masodik,
szigorlat esetén harmadik napjatol keriilhet sor. A hallgaté indokolt irasbeli kérésére a
kurzusért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje ettdl eltérhet.
6) Utdvizsgara €s javitovizsgara kizarolag az adott képzési idészakban keriilhet sor.
7) A hallgaté szdmdra engedélyezhetd, hogy félévente szakonként (ideértve a felsGoktatasi
szakképzést is) egy sikeres vizsgaeredményét (ideértve a szigorlati eredményét is) javitsa az
adott vizsgaidészakban. Ebben az esetben a vizsgaeredmény az el6zé teljesitést semmissé
teszi — még akkor is, ha az Uj eredmény rosszabb, — a leckekdnyvben a semmissé tett
vizsgaeredményt is meg kell jeleniteni.
8) A vizsgak megismétlésére, valamint az eredménytelen vizsga esetén fizetendd téritési
dijakrél a Hallgatoi Juttatasok és Téritések szabdlyzat rendelkezései az iranyadéak.

3.7. Rektori méltinyossag
43.§
A rektor a hallgat6é tanulmanyai sordn egy alkalommal méltanyossagi jogot gyakorolhat az
alabbi esetekben:
a) engedélyezheti® a tanulmanyok sordn egy targybdl az 6tddik targyfelvételt,
b) engedélyezheti ugyanabbdl a tantargycsoportbdl hirom sikertelen (elégtelen vagy nem
jelent meg) szigorlat utan egy szigorlat letételét
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c) engedélyezheti egybefiiggd négy félév sziineteltetés utdan (melybdl a két utols6 TB
engedélyhez kotott.) a hallgatéi jogviszony meghosszabbitasait még egy tovabbi félévvel
(mely az 6todik fél€v lehet).

A dontés ellen fellebbezésnek helye nincs.

3.8. A hallgatok altal végzett munka jogtisztasiga
44. §

1) A hallgatd a tanulmanyi kovetelmények teljesitése soran végzett munkédjaban, igy
kiilondsen a hazi dolgozat, évfolyamdolgozat, szakdolgozat, portf6li6 (a tovabbiakban:
hallgatéi mi) elkészitése soran idegen szerz6i miivet csak a szerzoi jognak, valamint a
kutatdsmoddszertan etikai kérdéseinek tiszteletben tartasaval hasznalhat fel.
2) Nem min6siil hallgatéi minek az irasbeli vagy szdbeli vizsga, a jegyzOkonyv, valamint a
zarthelyi dolgozat.
3) Idegen szerz6i miinek minésiil minden, nem a hallgaté altal készitett irodalmi, tudoméanyos,
mivészeti vagy egyéb szellemi alkotés, fliggetleniil

a. készit6jétdl (pl. ismert szakiré vagy masik hallgato),

b. megjelenési formdjatol (pl. magyar vagy idegen nyelvli nyomtatott vagy internetes
[URL] forras, konferencia eldadas),

() publikussa valasanak mértékétdl (széles kdrben ismertté valt mi, vagy csak szitkebb
korben hozzaférheté mi),

d. az idegen szerz6i mi a mindenkori hatélyos jogszabdlyok szerint szerzdi jogi vagy

ahhoz hasonlo jogi védelemben részesiiltétol.

4) Idegen szerz6i mi felhasznalasakor az alabbiak szerint kell eljarni:

a. az idegen szerz6i mi egészének vagy részletének felhasznalasa (pl. atvétele, idézése,
mas nyelvbol torténd forditasa vagy ismertetése) esetén a forrast, tovabba a szerzd nevét meg
kell jelSlni, ha ez a név a forrdsban szerepel vagy — szdban elhangzd miivek esetén —
egyértelmiien megéllapithato;

b. az idegen szerz6i mivet vagy annak részletét — a hallgatéi mu jellege és célja altal
indokolt terjedelemben és az eredetihez hiven — idézetként vald megjeloléssel szabad
felhasznalni.

5) Az oktaté jogosult plagiumkeresd szoftver alkalmazasaval is ellendrizni a jelen §-ban
foglalt kotelezettségek teljesiilését.

6) Az idegen szerz6i mil felhasznalasara és a felhasznalas jelolésére egyebekben az adott
szakteriilet vonatkozo szabdlyai iranyadoak.

7) Amennyiben a hallgato a felhasznaldsra vonatkozo szabalyoknak egészben vagy részben
nem tesz eleget, a hallgatéi miivet értékelhetetlennek kell mindsiteni, és az adott kurzus
érdemjeggyel valé mindsitését meg kell tagadni.

8) Fegyelmi vétségnek mindsiil, amennyiben a hallgatd — a felhaszndlasra vonatkozd
szabalyok megsértésével — sz6vegszeriien vagy alapvet6 tartalmi elemei tekintetében sajat
hallgatéi miiveként teljes egészében vagy jelentOs részben idegen szerzdéi mivet vagy idegen
szerz6i miivek egybeszerkesztett valtozatat nyujtja be vagy adja eld.

9) Nem kell alkalmazni az el6z6ekben leirt kovetkezményeket akkor, ha a hallgatd a hallgatéi
miben Gsszességében eleget tett a felhasznalasra vonatkozo szabalyoknak és megallapithato,
hogy azok részleges megsértése gondatlansagra vezethetd vissza.
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4. A tanulmanyok befejezése, lezarasa
4.1. A végbizonyitvany (abszolutérium)
45.§

1) A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgat6 a szak tantervében
eldirt tanulményi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az elbirt dllamilag elismert
nyelvvizsga és a zarOvizsga kivételével) mindenben eleget tett, a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontokat megszerezte. A végbizonyitvanyt abban a félévben
kell kiallitani, amely félévben a hallgat6 annak feltételeit teljesitette.
2) Tobb szakon (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) tanulmdnyokat folytatd hallgato
esetén minden szakon kiilon kell végbizonyitvanyt kiallitani.
3) A végbizonyitvanyt a Tanulmanyi Osztaly vezet6je hitelesiti.
4) A végbizonyitvanyt szerzett hallgatd a végzettség megszerzése érdekében — amennyiben
teljesitette a zarévizsgara bocsatas feltételeit — zardvizsgat tehet.

42. A szakdolgozat21

A szakdolgozat részletes formai és tartalmi kévetelményei a TVSZ 2. szdmu mellékletében
talalhatok.
46. §

1) Minden alap- és mesterképzésben, valamint szakirdnyu tovabbképzésben részt vevo hallgato a
szak lezarasaként — a képzési és kimeneti kovetelményekkel sszhangban — szakdolgozatot ir.

2) A hallgaté minden szakon 6nalld, kiilsnb6z6 szakdolgozatot koteles késziteni.

3) A szakdolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit az egyes szakcsoportok képzési és kimeneti
kovetelményei, illetve az adott szak tanterve régziti. A tartalmi és formai kovetelményekre a
rektor és a Tanulmanyi Bizottsag ajanldsokat és kotelezd elbirdsokat is megfogalmazhat. Az
ajanlasokat és a kotelezo6 eldirasokat a Foiskola honlapjan kézz¢€ kell tenni.

4) A hallgatonak a szak képzési és kimeneti kovetelményei altal meghatarozott kereteken beliil
kell szakdolgozati témat valasztani.

5) A szakdolgozat a hallgaté 6nallé munkaja, amelyben be kell tartani a jelen Szabalyzat 44.
§-aban foglalt rendelkezéseket. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgat6 eredeti alairasaval
ellatott nyilatkozatéat, amelyben kijelenti, hogy ez az 6nall6 szellemi alkotasa megfelel a jelen
Szabalyzat 44. §-aban foglalt rendelkezéseknek.

6) A tanszékek minden félévben a szorgalmi idészak harmadik hetéig kotelesek szakdolgozati
témakat felajanlani a hallgatoknak.

7) A hallgatét a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezet (konzulens) segiti.
Témavezetd (konzulens) a Fdiskola oktatdja, tudomanyos kutatéja lehet. A fbiskolaval
alkalmazotti jogviszonyban nem all6 szakember felkérése esetén a tanszékvezetd jovahagyésa
is szlikséges.

8) A szakiranyu tovabbképzés hallgatdja témavezetdt lehetOség szerint a képzésben oktatdok
koziil valaszthat, amennyiben ez nem megoldhaté (pl. az oktatd tulzott leterhelése miatt), a
szakfelelds engedélyével kiils6 konzulens is valaszthato.

9) A szakdolgozat témajat a hallgaté a tanszékvezetd altal felajanlott témak koziil vagy a
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témavezetdvel, illetve annak hianyaban a tanszékvezetdvel egyeztetve valasztja. A Foiskola
honlapjan talalhat6 a témabejelentési (irlap.

10) Az illeté oktatasi szervezeti egység a szakdolgozat témavezetésének elvallalasahoz ennél
hosszabb hatarid6t is megszabhat. Ezt azonban a téma meghirdetésekor idében kozzé kell
tenni.

11) A szakdolgozat tém4jat, témavezet$jét a tanszékvezetd, illetve megbizottja irdsban hagyja
jova 30 napon bellil, az esetleges titkossag engedélyezésével egyiitt.

12) A szakdolgozat leaddsanak feltétele a rendszeres konzultacid, a szakdolgozat végleges
valtozatanak a leadasi hatarid6 el6tt legalabb 3 héttel a konzulens részére torténd megkiildése,
amennyiben errél a konzulens masként nem rendelkezik, valamint a szakdolgozati konzulens
tamogatd nyilatkozata.

47. §

1) A hallgat6 jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas iddpontja és a
zarovizsga-idoszak kezdete kozott legalabb 3 honapnak kell eltelnie. A szakfelelds ezt az
idStartamot sziikség esetén meghosszabbithatja.

2) A Foiskola a hallgatdé masodik és minden tovabbi témavaltoztatidsa esetén, valamint a
hallgatéi jogviszony megsziinését kévetden témavezetdt nem kételes biztositani.

3) A jovahagyott™ témét és témavezetdt a témaért felelés tanszék adminisztratoranak be kell
jelenteni.

4) A szakdolgozatot a hallgato a Foiskola altal meghatarozott hataridéig, a képzési
programban el6irt formai kovetelményeknek megfeleléen elektronikusan régzitett formaban,
¢s nyomtatasban lapjait hitelesen Osszefiizve koteles benyijtani a témaért felelds tanszék
adminisztratordnak (tanszéki adminisztrator), aki azt nyilvantartisba veszi.

5) A szakdolgozatot a szakmailag illetékes tanszék vezetGje altal megbizott egy vagy tSbb
szakért6 (opponens) értékeli.

6) A szakdolgozatot a hallgatonak Bizottsag el6tt kell megvédenie. A védés utan az opponens
értékelését csatolni kell a szakdolgozathoz.

7) A szakdolgozat™ védése a zarOvizsga-bizottsag eldtt torténik. A zardvizsga-bizottsag
kijelolésérol a szakfelelds javaslata alapjan a tanulmanyi rektorhelyettes, a Tanulmanyi
Osztaly és az Oktatasszervezés gondoskodik. A szakdolgozat értékelésére felkért szakértSt
vagy szakértoket annak az oktatdsi szervezeti egységnek vezet6je kéri fel, ahova a
szakdolgozatot benyujtottak.

8) A szakdolgozatot a Bizottsag Stfokozatu minGsitéssel birdlja el. A mindsitést a Bizottsag
vezetoje irja ala.

9) Ha a képzési és kimeneti kovetelmények a szakdolgozatnak és a szdébeli védésnek
elkiilonitett értékelését irjak eld, akkor a szakdolgozatra vonatkozé opponensi véleményt
legalabb 5 munkanappal a szakdolgozat védése elétt el kell juttatni a jelltnek.

10) A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizardlag allamtitok, szolgalati titok, valamint
lizleti titok védelme érdekében lehet korlatozni.
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11) Az Orszagos™ Tudomanyos Diakkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fédijat,
elsé dijat, vagy kiiléndijat nyert dolgozatot a témaért felelds tanszék vezetdje kiilon biralat
nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott
tartalmi és formai kovetelményeknek. Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian
bemutatdsra elfogadott dolgozat is jeles mindsitéssel elfogadhatd, ha erre az Intézményi
Tudomanyos Didkkéri Konferencia Bizottsagi elndke javaslatot tett.

12) Szakdolgozatként kiilon biralat nélkiil jeles eredménnyel fogadhatd el 6nalld szerzéként
megjelentetett monografia vagy szakkdnyv, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben
tamasztott tartalmi és formai kévetelményeknek.

13) Az A&llamtitok, szolgalati titok, illetve {iizleti titok védelme érdekében titkositott
szakdolgozat esetében

a) a szakdolgozatot csak olyan személy ismerheti meg, aki

- tagja a zar6vizsga-Bizottsagnak vagy a féiskolaval alkalmazotti jogviszonyban all;

— frasban véllalja, hogy a megismert allamtitkot, szolgalati titkot, illetve izleti titkot megérzi;
b) a szakdolgozat megvédésén csak az értékeld Bizottsdg, a témavezetd és a hallgatd lehet
jelen;

c) a szakdolgozat titkositisnak megfeleld tarolasar6l a Tanulmanyi Osztdly vezetdje
gondoskodik.

14) A portf6lio olyan dokumentumdosszié, amely megvilagitja a hallgatonak az adott
szakteriileten valé tudéasat és gyakorlottsagat. A portfoliét a hallgato tanulmanyai soran késziti
el, amelyben dokumentdlja a megismerés teriiletén végzett munkajat, gyakorlatanak
eredményességét adatokkal tdmasztja ald, valamint a sajat gyakorlati fejlédését bizonyitja.

15) A tanulmanyi rektorhelyettes altal jovahagyott esetekben — a szakfelelds javaslata alapjan
- a hallgat6 a szakdolgozat bemutatdsa helyett a zarovizsga részeként €lhet a portf6lidjanak
bemutatdsaval. Szakirdnyt tovabbképzésen portfolio nem helyettesitheti a szakdolgozatot.

16) A portfolié értékelésére is a szakdolgozat értékelésére vonatkozo rendelkezések az
iranyadodak.

4.3. A zaréovizsga
4.3.1. A zarodvizsga felépitése, szervezése
48. §
1) A zar6vizsga részeit (a szakiranyi tovabbképzés kivételével) a képzési és kimeneti
kovetelmények hatarozzak meg.
2) A zarfvizsga tételsorat Ggy kell Osszeéllitani, hogy a jelslt elméleti és gyakorlati
ismereteirdl szdmot adhasson, tételét komplex mddon kifejthesse.
3) A zardvizsga kovetelményeit és tételsorat az 1) bekezdés figyelembe vételével a
szakfelel6s 4llitja 6ssze és a tanulmanyi rektorhelyettes hagyja jovd. A jovahagyott
kovetelményeket és tételsort a Fdiskola honlapjan a Tanulmanyi Osztaly teszi kozzé a
szorgalmi id6szak 4. hetéig.
4) A hallgato szakonként (ideértve a felsGoktatasi szakképzést is) killon zardvizsgat tesz,
kivéve, ha a jogszabaly masként rendelkezik.
5) Zarbvizsgat zarovizsga-idoszakban lehet tenni, melyr6l a Foéiskola tanulményi
rektorhelyettese rendelkezik.

** Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
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6) Zardvizsgara irasban lehet jelentkezni a Tanulmanyi Osztalyon, a honlapon a szorgalmi
id6szak 4. hetéig nyilvanossagra hozott tajékoztatoban megjelslt hataridoig.

7) A zardvizsgan az a hallgatd vehet részt, aki

a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,

b) koltségtéritéssel/onkoltséggel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, a
Foiskola leltari targyait, konyvtari kdnyveit leadta,

¢) szakdolgozatat hatariddre benyujtotta.

8) A hallgatéi jogviszony megsziinése utn, 2 éven beliil barmelyik zarévizsgaiddszakban, az
érvényes képzési kovetelmények szerint tehetd zarovizsga. A 2. év eltelte utdn a zardvizsga
letétele feltételekhez kothetd. A hallgatoi jogviszony megsziinését kovetd 5. év eltelte utan
zardvizsga nem tehetS. Ett6l eltérd szabalyozas ala tartoznak azok a hallgatdk, akik 2012.
szeptember 1. napjat megeldzben létesitettek jogviszonyt.

9) A zardvizsga szdbeli, illetve — ha van — a szakdolgozattdl kiilénbozd irasbeli és/vagy
gyakorlati részén az a hallgaté vehet részt, akinek szakdolgozatat legalabb elégséges (2)
érdemjegyre mindsitették.

10) A zarovizsga szobeli, illetve — ha van — irasbeli vagy gyakorlati részét zardvizsga-
Bizottsag el6tt kell letenni.

11) A zarévizsga szobeli, illetve — ha van — a szakdolgozattdl kiilonbozé irasbeli és/vagy
gyakorlati részét a Bizottsag zart {ilésen 6tfokozata értékeléssel mindsiti.

12) A zardvizsga eredményét a zarovizsga jegyzOkonyv tartalmazza, amelyet a zarovizsga-
Bizottsag elndke szoban hirdet ki a zardvizsga értékelését kovetden.

13) Sikeres zardvizsgét ismételni nem lehet.

14) Az elfogadott szakdolgozatot a benyujtastol szamitott két éven beliil meg kell védeni. A
meg nem védett szakdolgozat eléviil, ismételten be kell nytjtani a zarévizsgara jelentkezést és
az 1j dolgozatot.

15) A hallgaté a zarovizsga jelentkezését visszavonhatja legkésébb a zarovizsgat megel6zo
masodik hét végéig. Az elbiralt dolgozat helyett ujat készithet egy kovetkezd
vizsgaidGszakban kiilon eljaras keretében ismételt vizsgajelentkezés soran benyujtva.

16) Ha a hallgaté a jelentkezését nem vonta vissza, de a zarovizsgdn nem jelenik meg,
zarovizsgat legkdzelebb a kovetkez6 zarovizsga-idoszakban tehet kiilon eljarasi dij ellenében.

17) A zardvizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni. A zardvizsga részeredményét €s az oklevél
mindsitését a leckekonyvbe is be kell vezetni.

18) A =zarbvizsgan elkovetett szabalytalansag, személycsere, vagy meg nem engedett
segédeszkoz, segitség hasznalata a vétkes hallgatd zarovizsgatdl eltiltasat €s ellene fegyelmi
eljaras kezdeményezését vonja maga utan.

4.3.2. A Zarévizsga Bizottsag
49. §

1) A zardvizsga-Bizottsdg elndke egyetemi tanar, professor emeritus, egyetemi docens,
Féiskolai tanar, Foiskolai docens lehet.

2) A zarovizsga-Bizottsagi elndkséggel jaro feladat ellatasara felkérheté személyeket,
valamint a zardvizsga-Bizottsagi tagokat a szakfelelds javaslata alapjan, legkésdbb a
zarOvizsga-idoszak kezdetét megeléz6 négy héttel a tanulmanyi rektorhelyettes nevezi ki.

3) Zarévizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a tanulményi rektorhelyettes erre

32



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

felkért. A felkérést a foiskolaval alkalmazotti jogviszonyban nem 4ll6 szakembernek irasban
kell elfogadnia. Azoknak a fdiskolaval alkalmazotti jogviszonyban alloknak, akik a felkérés
idejére akadélyoztatva vannak, irasban kell jelezniiik az akadalyoztatds tényét a tanulmdanyi
rektorhelyettesnek. Ebben az esetben az akadalyoztatott személyek helyett mas, a f8iskolaval
alkalmazotti jogviszonyban allot kell a feladat betoltésére felkérni.

4) Szakiranya tovabbképzésben szervezett zdrovizsga esetén a zarOvizsga-Bizottsag
Osszetételét a oktatasszervezési vezeté a szak feleldsével egyeztetve hatdrozza meg. A
zarovizsga-Bizottsag tagjait a tanulmanyi rektorhelyettes nevezi ki, az el6zd pontokban leirt
feltételek alapjan.

5) A zar6vizsga-Bizottsag legalabb egy tagjat a féiskolaval alkalmazotti jogviszonyban nem
allé szakemberek koziil kell kinevezni.

6) A zardvizsgan a szakdolgozati témavezetd (konzulens) és/vagy birdlo(k) (opponens)
tanacskozasi joggal lehetdség szerint legyenek jelen.

4.3.3. A zarodvizsga lebonyolitasa
50. §

1) A hallgaték vizsgabeosztasat a Tanulmanyi Osztaly késziti el és a zdr6vizsga idépontjat
megel6zéen 8 nappal nyilvanossagra hozza a honlapon, és errél a jeldlteket Neptun iizenetben
értesiti. A jeloltek vizsgabeosztasat a vizsga napjan a vizsgaterem ajtajara ki kell fliggeszteni.
2) A vizsga kezdetén a zardvizsga-Bizottsag elndke a jeldlteknek rovid tijékoztatot tart a
vizsga szervezésérol, lefolyasardl és éltalanos kovetelményeirdl.
3) A vizsga megkezdésekor a jelolt az el6zetesen kdzzétett témakorokbol (tételekbdl) huz, és
a Bizottsag elott késziil fel.
4) A vizsgara vald felkésziiléshez minden jelslt részére biztositani kell 20 perc gondolkodasi
idét.
5) A vizsgateremben egyszerre legfeljebb négy vizsgazo jelslt (1 felelo, 3 felkésziild)
tartozkodhat.
6) A felkésziiléshez a jelolt hasznalhatja az adott szak 4ltal képviselt foglalkozas
gyakorlasahoz sziikséges — kiilon listdban meghatarozott — dokumentumokat. Kivételt képez
ez alol az a dokumentum, amely a vizsgazd éltal huzott tétel ismeretanyagat direkt modon,
részletes formaban tartalmazza.
7) A jelolt felkésziiltségét a zardvizsga-Bizottsag tagjai kiilon-kiilon értékelik, majd zart
iilésen — vita esetén szavazassal — allapitjak meg az osztalyzatot. Szavazategyenléség esetén
az elndk szavazata dont. Az osztilyzat a szakdolgozat, a védés és a tételismertetés
eredményébdl tevédik Gssze. Kantor szakon a zarovizsga tobb részbdl 4ll: zarékoncert,
zéardliturgia, zardvizsga, szakdolgozat.
8) Ha a zarovizsga barmelyik részosztlyzata elégtelen, a zardvizsga egésze is elégtelennek
mindstil.
9) A zarovizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyz6konyv vezetése a jegyzd feladata. A
jegyzOkdnyvhoz csatolni kell a jelolt felkésziilése soran készitett vazlatait. A jegyz6konyvet a
zardvizsga-Bizottsdg minden tagjanak ala kell irnia. A jegyzokonyv az aldirasok utan valik
hitelessé.
10) A jelolt feleletérol a zardvizsga-Bizottsdg rovid irdsos értékelést ad, amelyet a jegyz6
rogzit a zardvizsga-jegyz6konyvben.
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11) Kiilon allaspontot, megjegyzést €s egyéb észrevételt is a jegyzokdnyvben kell rogziteni.
12) A zarovizsga eredményét a zarovizsga-Bizottsag elndke hirdeti ki.

4.3.4. A sikertelen zarovizsga megismétlése
51.§

Ha® a szakdolgozat mindsitése elégtelen (1), a hallgatonak j diplomamunkat kell készitenie
jovahagyasi eljaras utan. Megismételt diplomamunka esetén a hallgaté leghamarabb a
kovetkezd zardvizsga-idészakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb érdemjeggyel mindsitett
szakdolgozat javitasdra nincs lehetéség.
2) A szakdolgozat témajaként a tanszékvezetd dontése alapjan a korabbi dolgozat téméja is
kijelolheto.
3) Ha a zarévizsga szobeli, irdsbeli, illetve gyakorlati részén a hallgaté elégtelen (1)
érdemjegyet szerzett, az egész zarovizsgat meg kell ismételnie. Erre leghamarabb a kdvetkezd
zardvizsga-idoszakban keriilhet sor.
4) Elégtelenre mindsitett zarovizsga megismétlésére két alkalommal van lehetdség, utdna a
tanulmanyokat el6lrél kell kezdeni.

4.4. Az oklevél kiallitasa
52.§

1) Sikeres® zardvizsga alapjan a Foiskola a hallgatd részére — a nyelvvizsgat igazold okirat

bemutatdsatol szamitott harminc napon beliil — magyar €s angol nyelven, nemzetiségi képzés
esetében magyar nyelven és a nemzetiség nyelvén oklevelet ad ki.

2) Nem magyar nyelven foly6 képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni
az oklevelet.

3) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgaté
nem mutatta be, a felsboktatasi intézmény — a hallgaté kérésére — igazolast allit ki, amely
végzettséget s szakképzettséget nem igazol, de tanusitja a zarévizsgak eredményes letételét.
4) Az oklevelet®” a rektor és az egyik rektorhelyettes irja al.

5) Az oklevél a végzettség €s szakképzettség megszerzését igazolja.

6) Az oklevél mindsitése a kreditekkel sulyozott tanulmanyi atlag (STA), €s a zarbvizsga
eredményének két tizedesjegyre szamitott szamtani kozepe. Szakiranyu tovabbképzésen ett6l
eltérd szamitasi mod is eléfordulhat.

— kivald, ha az atlag: 4,91-5,00;

— jeles, ha az atlag: 4,51-4,90;

—j0, ha az étlag: 3,51-4,50;

— koézepes, ha az atlag: 2,51-3,50;

— elégséges, ha az atlag: 2,00-2,50.

7) Kitiintetéses oklevelet kap az a jelolt, aki a zarovizsgan kivalo eredményt ér el,
szakdolgozatanak és minden zarotanitasanak vagy zardtevékenységének, — ha van -
alapvizsgajanak, szigorlatanak eredménye jeles, Osszes tObbi vizsgdjanak és gyakorlati

* Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatdlyos: 2018.08.01-t6!
*® Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t4!
7 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t8l
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jegyének étlaga legalabb 4,51; tovabba érdemjegyei kozott nincsen kdzepesnél alacsonyabb.
Azonos félévben letett javitovizsga esetében az eredeti érdemjegyet figyelmen kiviil kell
hagyni. A kitiintetéses hallgatok oklevél mindsitése is kivalo.

4.4.1. Az oklevélmelléklet (supplement)
53.§

1) Az alapképzésben és mesterképzésben, felsboktatasi szakképzésben szerzett oklevél mellé
téritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tanécs altal meghatarozott
oklevélmellékletet (supplement) magyar és angol nyelven, valamint nemzetiségi képzés
esetében — a hallgat6 kérésére — az érintett nemzetiség nyelvén.
2) Az oklevélmellékletet a hallgatd kérelmére az 1) bekezdésben meghatarozottaktol eltérd
nyelven is ki lehet adni. Az ilyen nyelven kiadott oklevélmellékletért a hallgatonak kiilén
téritési dijat kell megfizetnie.
3) Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsdsorban kiilfoldi érdekelt — szdmara
megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetencidkat
tanusit.
4) Az oklevélmelléklet eldallitaséhoz sziikséges informatikai tdmogatist a Tanulmanyi
Osztaly biztositja.
5) Mivel a teljes értékii oklevélmelléklet kiallitisa a szadmitogépes hallgatdi
nyilvantartorendszer és a kreditrendszerli képzés fuggvénye, oklevélmelléklet csak akkor
igényelhetd, ha ezek a feltételek a Foiskolan adottak.

5. Zaro6 rendelkezések

Jelen Szabalyzatot, a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat nevii dokumentumot a szenatus SZH
17.05.29./08. szamu hatarozataval 2017. majus 29. napjan elfogadta.

Jelen szabalyzat (Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat) 2017. augusztus 1-jén 1ép hatélyba.
A témat érint6, korabbiakban kiadott minden el6z6 rendelkezés hatalyat veszti.

Vac, 2017. majus 30.

LN
S V74
o /M
Libor Jozsefné dr.
rektor

Zaradék:

A szabdlyzat modositasat a szenatus az SZH 18.07.02./34. hatarozataval elfogadta. A modositott
szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2018. augusztus 1.
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Mellékletek

1. szami melléklet
A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak

1. Abszolutérium (végbizonyitvany): a tantervben el6irt vizsgak eredményes letételét €s - a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas
tanulmanyi kovetelmények teljesitését a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt
kreditpontok megszerzését igazolja, amely minGsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a
hallgato a tantervben eléirt tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett.
2. Aktiv félév: az a félév (szemeszter), amelyre vonatkozdan a hallgatd bejelentette
tanulmanyai megkezdését vagy folytatasat, legalabb 1 kreditet felvett, és a félév kezdetétdl
szamitott 30 napon beliil nem vonta vissza azt.
3. Allamilag tamogatott képzés:
- a hallgato altal 2012 szeptembere ¢l6tt allamilag finanszirozott vagy allamilag
tamogatott formaban megkezdett képzés, amely nem valt koltségtéritésessé;
a hallgato altal 2012 szeptembere el6tt megkezdett képzés, amely allamilag tamogatott
formaba keriilt atsorolasra.
4. Atsorolas: finanszirozasi forma valtasardl hozott déntés, amelynek harom fajtaja van:
- tanulmanyi alapu atsorolds: olyan dontés, amelyre a tanév végén (4ltaldban juliusban)
keriil sor, az utolso két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével;
- félévszam alapu atsorolds: jogszabalyban Dbiztositott, tdmogatott félévek
igénybevételére figyelemmel hozott dontés;
- kérelemre torténd atsorolas: a hallgatd kezdeményezésére hozott dontés.
5. Beiratkozas: a hallgatoi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, amely a szakra
torténd felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulméanyok folytatasara kapott
engedélyt kovetden torténik elektronikus formaban, az elektronikus tanulmanyi és hallgatoi
igykezelési rendszerben (tovabbiakban: Neptun rendszer) tett nyilatkozattal és a Tanulmanyi
Osztaly kozvetlen kozremilkodésével. A beiratkozast megelézéen a hallgatoval jogszabaly
altal el6irt esetben szerzddést kell kotni.
6. Bejelentés: az a tanulmanyi cselekmény, amely soran a hallgatd nyilatkozik, hogy az adott
félévben megkezdi vagy folytatja tanulmanyait, illetve sziinetelteti azt. A bejelentés lehet
regisztracio, vagyis a tanulmanyok megkezdésének, folytatasanak kérése, illetve nyilatkozat a
hallgat6i jogviszony sziinetelésérél, amikor a hallgatd az adott tanulmanyi félévben nem
regisztral, tanulminyi kotelezettségeket nem teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem
kotelezhetd. A bejelentést rendkiviili esetben a félév kezdetétdl szamitott 30 napon beliil, az
ennek igazolasara szolgalo eredeti dokumentum bemutatasaval a hallgatd visszavonhatja. 30
napon til a bejelentés visszavondsara nincs lehetdség.
7. Diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti
kovetelmények altal elSirt tartalmi, a felséfoka végzettség érdekében folytatott tanulméanyok
lezarasakor irt dolgozat, amelynek terjedelmére és formai kovetelményeire a szakok kotelez6
érvényii elGirasokat fogalmazhatnak meg.
8. ECTS (European Credit Transfer System): egységes europai kreditatviteli rendszer,
amely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalé intézmények hallgatoi szamara az eur6pai
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felsdoktatasi intézmények k6zotti mobilitast.

9. ECTS grade (ECTS jegy): a kiilonb6z6 orszagok értékelési rendszerének egymashoz
igazitasat lehetdvé tevd rendszer, amelyben a megszerzett érdemjegyet ECTS grade-re (A, B,
C, D, E, F) konvertaljak. (A magyar érdemjegyek atvaltasa az alabbiak szerint torténik: 5-A,
4-B, 3-C, 2-D, 1-F).

10. ECTS kredit: kredit.

11. Egyéni szakmai gyakorlat: tGbbhetes, sszefliggd oktatasi, nevelési vagy szocidlis
intézményi gyakorlat, amelyet a hallgaté a szak tantervében meghatarozott félévben vagy
félévekben végez mentor irdnyitasaval.

12. Elbocsatas: a hallgaté tanulmanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a hallgatéi

jogviszony megszlinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulméanyokat.

13. Elektronikus Tanulmanyi Rendszer: a hallgatok személyes és tanulményi adatainak,
tanulmanyaival kapcsolatos egyes hatdrozatok és hivatalos koézlemények elektronikus
nyilvantartasa, amely egyben a hallgatok egymas kozti és a Foiskola szervei kozti hivatalos €s
nem hivatalos kommunikacié egyik eszkéze is, amelyet a Foiskola a NEPTUN Egységes
Tanulmanyi Rendszer (tovabbiakban: Neptun rendszer) mitkodtetésével biztosit.

14. Elektronikusan archivalt szamla: id6bélyeggel €s elektronikus alairassal ellatott szamla,
amelynek els6, nyomtatott példanya a vevot illeti, a tovabbiakban elektronikus forméban
1étezik. Elektronikusan archivalt szamlat a Gazdasdgi Osztaly allithat ki.

15. Eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgat6 igazolatlanul nem jelenik meg, és
amelynek tekintetében nem élt a vizsgahalasztas lehetdségével. Az eredménytelen vizsganak
értékelése (érdemjegye) nincs és beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba,
valamint az érdemjegyszerzési kisérletek szamaba is.

16. E-szamla: elektronikus alairassal és idobélyeggel ellatott, tisztan elektronikus formaban
érvényes szamla. E-szamlat a Gazdasagi Osztaly allithat ki.

17. Felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjdn az uj vagy mddositott
tanulmanyi és vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetben kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megelézden
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az 0j vagy modositott tanulményi és
vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel.

18. Felsooktatasi szakképzés: A nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.) 15. § (2): felsGoktatasi szakképzésben fels6foku szakképzettség
szerezhetd, amelyet oklevél tantisit. A felsdoktatasi szakképzésre tekintettel kiallitott oklevél
Onallo végzettségi szintet nem tanusit.

19. Hallgatoi jogviszony: a Foiskola és a hallgaté kozotti, a beiratkozassal létrejoitt
jogviszony, amelyhez jogok és kotelezettségek fiizédnek. A hallgatéi jogviszony az utolsod
képzési id6szakot kovetd els6 zarovizsga-iddszak utolsd napjan, illetve més intézménybe valod
atvétellel automatikusan, valamint a hallgatoé vagy — jogszabalyban meghatarozott esetekben
— a Foéiskola egyoldalu dontésével szlinhet meg.
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20. Hallgatoi jogviszony sziinetelése: Nftv. 45. § (1): ha a hallgatd bejelenti, hogy a
kovetkezd képzési idoszakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, illetve, ha a
hallgaté a soron kovetkezd képzési idGszakra nem jelentkezik be, a hallgatéi jogviszonya
szlinetel. A hallgatdi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint
két félév. A hallgatd, a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint tobb
alkalommal is élhet a hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetésével.
21. Hospitalas: az iskolai vagy egyéb pedagogiai gyakorlat azon része, amelynek soran a
hallgaté csoportosan vagy egyénileg megfigyeli, elemzi és értékeli a Gyakorlati képzési
utmutatd megadott szempontja alapjan az altala latogatott tanérdkat vagy ovodai, bdlcsédei,
illetve egyéb szocialis intézményi tevékenységeket.
22, Javitovizsga: a jogszabalyban meghatarozott javitovizsga azon fajtaja, amely a sikeres
vizsga eredményének ugyanabban a vizsgaiddszakban torténd javitdsara iranyul.
23. Képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudds, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhaté.
24. Képzési ido: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez sziitkséges, jogszabalyban meghatarozott id6.
25. Kivételes tanulmanyi rend: a tanulmanyi kévetelmények idejének, tartalmanak eltérd
teljesitésére vonatkozo, kedvezményeket tartalmazé kovetelményrendszer. Kivételes
tanulmanyi rend kérelem alapjan engedélyezhetd.
26. Koltségtéritéses képzés:
- az a 2012 szeptembere elott kdltségtéritéses formaban megkezdett képzés, amely nem
valt allamilag tAmogatotta;
- az a2012 szeptembere eldtt megkezdett képzes, amely koltségtéritéses formaba kertilt
atsorolasra.
27. Koznevelési gyakorlat: olyan, koéznevelési intézményben elvégzendd gyakorlat,
amelynek soran az intézmény pedagdgusai irdnyitjak a hallgatd munkdajat, a szakteriilet
kijelolt oktatoinak szakmai kézremikodésével.
28. Kredit: a hallgatdi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozdsaban kifejezi azt a becsiilt idét, amely meghatirozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kdvetelmények teljesitéséhez sziikséges. 1 kredit atlagosan 30 tanulmdanyi
munkadrat jelent. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgat6 teljesitményét elfogadtdk — nem
fligg attol, hogy a hallgat6 a tudasara milyen értékelést kapott.
29. Kurzus: valamely tanegység teljesitésére egy adott tanulmanyi idészakban meghirdetett
tényleges lehetdség, tanulmanyi foglalkozasok, illetve vizsgaalkalmak, mindsitési eljarasok
Osszessége. A kurzushoz — tipusatol fliggden — tartozik konkrét hely, idOpont, oktato. A
kurzus tipusa, tulajdonsdgai megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval és
tulajdonsagaival, amelyek teljesitésére meghirdették (id6tartam, kontaktéraszam, a
foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzus lehet szarmaztatott tartalmu, illetve szabad
tartalmu kurzus;
30. Kiilsé6 gyakorlat: a gyakorlat egyik fajtija, amelynek keretében a hallgaté valamely
oktatasi-nevelési, szocialis intézményben, mentor irdnyitasaval €s értékelésével egyénileg
vesz részt az intézmény mindennapi, nem oktatasi jellegi munkgjaban.
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31. Leckekonyv (index): a féiskolan folytatott tanulméanyok igazoldsara szolgal6 kozokirat.
A Foiskolan alkalmazott leckekonyv:
- nyomdai dton elballitott, lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul Gsszeftizott
formanyomtatvany (az Oktatasi Hivatal altal meghatarozott leckekdnyv nyomtatvany);
- a Neptun rendszerbél kinyomtatott, a Tanulmanyi osztaly vezet6je altal hitelesitett €s
szétvalaszthatatlanul 6sszefiizott okirat.
32. Magyar illami (rész)osztondijas képzés:
- a 2012 szeptemberében, valamint azt kdvetéen magyar allami (rész)dsztondijas
formaban megkezdett képzés, amely nem valt 5nkdltségesse;
- a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden megkezdett képzés, amely magyar
allami (rész)dsztondijas formaba keriilt atsorolésra;
33. Mentor-pedagogus (mentortanar, mentortanito, mentor-é6vodapedagégus): a kiilsé
pedagdgiai gyakorlat soran a pedagogusjeldlt egyéni gyakorlati munkdjat segitd, iranyito és
értékelo, e feladatra a Foiskola altal felkészitett és felkért pedagogus.
34. Mintatanterv: az Nftv. 49. § (4) bekezdése szerinti ajanlott tanterv, amely a tantervben
szerepld targyak olyan elosztasa félévekre, amelyet atlagos titemben haladni akaré hallgatd
ugy kovethet, hogy ecleget tesz minden tantargy felvételénél az elétanulmanyi
kovetelményeknek, igy tanulmanyi kévetelményeit a képzési €s kimeneti kovetelményekben
meghatarozott képzési id6 alatt teljesitheti.
35. Onallé portfolio (portfélio): egyes szakokon a szakdolgozat egyik fajtdja.
36. Onkoltséges képzés:
- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kdvetden onkoltséges formaban megkezdett
képzés, amely nem valt magyar allami (rész)osztondijassa;
- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden megkezdett képzés, amely
Onkoltséges formaba kertilt atsoroldsra.
37. Passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozdéan a hallgaté bejelenti, hogy
tanulmanyait sziinetelteti vagy a félév kezdetét6l szamitott egy honapon beliil — indokolt
amikor a hallgaté nem tesz eleget bejelentési kotelezettségének (az Nftv. értelmében meg kell
sziintetni a hallgat6 jogviszonyat, ha egymast kdvetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik
be a kdvetkez6 tanulmanyi félévre), tovabba az a félév, amelyikre hataridoben nem fizeti meg
koltségtérités/onkoltség dijat.
38. Plagium (plagizalds): az a cselekedet, ha a hallgaté az eredeti szerz6 munkajat sajat
publikdlt munkdajdban hivatkozas, forras megjelolése vagy szerzoi engedély nélkiil
felhasznalja, azt sajatjaként tiinteti fel, és ezzel az eredeti szerz6 jogait sérti.?®
39. Részidos (részidejit) képzés: Nftv. 17. § (3): a részidés képzés lehet esti vagy levelezd
képzés munkarendje szerint szervezett képzés. A részidds képzes iddtartama — kivéve a
szakiranyG tovabbképzést — a teljes idejii képzés tandrainak legaldbb harminc, legfeljebb
Otven szazaléka lehet. A szakiranyu tovabbképzés idétartama a teljes ideji képzes tandrainak

% Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6!
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legalabb husz, legfeljebb 6tven szazaléka lehet.

40. Részismereti képzés: Nftv. 42. § (2): a fels6oktatasi intézmény a vele hallgatol
jogviszonyban nem 4116 fels6foku végzettségli személyeket — részismereti képzés céljabol —
hallgatéi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara — kiilon
felvételi eljaras nélkiil — 6nkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a tanulmanyi
teljesitményrdl igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése felséfoka
tanulmanyokba a kreditatvitel szabdlyai szerint beszamithato.

41. Specializacié: az adott szak részét képezd onallo szakképzettséget nem eredményezd,
specialis szaktudast biztosit6 képzés.

42. Szakiranya tovabbképzés: alap- vagy mesterfokozatot kovetden tovabbi
szakképzettség megszerzésére felkészitd képzés.

43. Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiileg, valamint a
szakirdnyu tovabbképzésben, illetve a felsboktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak
és a szakirdany vagy specializicio tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorldsara
felkészitd szaktudas oklevélben, felsdfoku szakmai oklevélben torténd elismerése.

44. Szakmai alkalmassagi vizsga: a felséoktatasi intézmény 4&ltal meghatarozott
ellenérzési forma, amely a valasztott szakképzettség, szakképesités ellatasahoz sziikséges
képességeket vizsgdlja, vagyis azt, hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési (képzési)
szakasz eredményes elvégzéséhez optimalisan kifejleszthetd képességekkel.

45. Szakmai gyakorlat:

- alap- és mesterképzésben a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. tdrvény
szerint tanulményaikat megkezd6k esetében: A felsdoktatasi szakképzésrdl és a
felsdoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo
230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet 20. § (3): azok a hallgatok, akik
tanulmanyaikat alap- és mesterképzésben a 2005. évi térvény szerint kezdték meg,
szakmai gyakorlatara a 2005. évi torvény rendelkezései iranyadok. A felséoktatésrol
sz616 2005. évi CXXXIX. torvény 147. § 36/A.: alap- és mesterképzésben, kiilsé
gyakorlohelyen, intézményben, erre alkalmas szervezetnél vagy felsGoktatasi
intézményi gyakorldhelyen teljesitendd szakmai gyakorlat.

- Az Nftv. szerint tanulméanyaikat megkezdok esetében: Nftv. 108. § (36):
felsboktatasi szakképzésben, alap-, mester- ¢és osztatlan képzésben, kiilsd
gyakorlohelyen vagy felsGoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd részben
Onallo hallgatoi tevékenység.

A szakmai gyakorlat a pedagogusképzés egyik tanulmanyi tertilete, iskolaban, 6vodaban,
bolecsddében vagy mas oktatdsi-nevelési intézményben, szocidlis illetve egészségligyi
intézményben végzett, rendszerezett, gyakorlati tapasztalatszerzés a nevel6-oktato munka
megfigyelésével, iranyitott vagy 6nalld végzésével; fajtai az alapképzésben:

- iskolai tanitasi-nevelési gyakorlat, amelynek része tanitasi gyakorlat és az altalanos
oktatasi-nevelési gyakorlat, iskolai blokkgyakorlat, egyéni pedagdgiai-pszichologiai
gyakorlat, kiils6 iskolai gyakorlat.

- o6vodai nevelési gyakorlat, amelynek része a komplex pedagdgiai, az 6vodai
tevékenységekhez igazodé modszertani gyakorlat, bolcsédei és éltalanos iskolai
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hospitalas. A gyakorlat tipusai: egyéni és csoportos hospitalas €s gyakorlat, 6vodai
bemutato, 6sszefliggd egyéni kiilsé szakmai gyakorlat.
- egyéb szakmai gyakorlat, amelyet a szak képzési terve hatarozhat meg.

46. Szigorlat: a tanulmanyok atfogd, elemzé ismeretét szamon kéré vizsgakurzus,
amelyek kovetelményeit legkésébb a targyjelentkezési idészak végéig kozzé kell tenni.
47. Tanterv: egy szak képzési €s kimeneti kdvetelményeknek megfeleléen Osszeallitott
képzési terve. Elemei: képzési szakonkénti bontdsban a tantargyak, tantervi egységek
alapjan meghatérozott 6ra- és vizsgaterv, a kovetelmények teljesitésének ellendrzési,
értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja.
48. Teljes idejii képzés: a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbdl alld tanitasi
hét keretében a munkanapokon megszervezett képzés.
49. Vendéghallgatoi jogviszony: amelynek keretében a hallgato a tanulmanyaihoz
kapcsolddd résztanulmanyokat folytat.
50. Zardédolgozat: alap-, mester- és osztatlan képzésben tanegység teljesitésének egyik
modja.
51. Zardtevékenység: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, onélldan tervezett, vezetett,
elemzett 6vodai pedagdgiai tevékenység az utolsd tanulmanyi félévben.
52. Zarotanitas: a gyakorlati felkésziltséget értékeld, Ondlléan tervezett, vezetett,
elemzett iskolai tanorai tevékenység az utolsé tanulményi félévben.
53. Zardvizsga: Nftv. 50. § (3): a hallgato a végbizonyitvany megszerzését kdvetden
bocsathatd zardvizsgara. (...) (4): a zarévizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismeretek, készségek és képességek ellendrzése és értékelése, amelynek soran a
hallgatoénak arrdl is tanusdgot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A
zardvizsga a tantervben meghatdrozottak szerint tobb részbdl — szakdolgozat vagy
diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szobeli, irdsbeli, gyakorlati vizsgarészekbol — allhat.
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2. szamu melléklet
Szakdolgozati itmutato

1. A szakdolgozat tartalmi és formai kdvetelményei

Tartalmi eléirasok

a) A szakdolgozat cimét ugy kell megfogalmazni, hogy az egyértelmiien jelezze a tartalmat. A
cimet lehet alcimmel kiegésziteni.

b) A bevezetés tartalmazza a témavalasztas indoklasat, a téma aktualitisat és pedagogiai
szempontu felhaszndlhat6sagat, a hipotézist vagy elofeltevest, a kutatashoz felhasznalt
stratégiat, modszereket és eszkozoket, valamint a minta nagysagat és a mintavételi eljarast. A
bevezetésben kell feltiintetni a legfontosabb felhasznalt szakirodalmakat is.

¢) A targyalas a bevezetésben megfogalmazott probléméra adhat6 valaszt fejti ki részletesen.
d) A befejezés a hipotézisre, valamint a problémafelvetésre adott valaszokat Osszegezi.
Célszerli javaslatot tenni tovabbi kutatasokra és a feltart torvényszertiségek, eredmények
felhasznéléasara.

e) A szakdolgozat végén kell kozolni a mellékleteket, valamint az irodalomjegyzéket
(bibliografia).

f) A tartalomjegyzéket a szakdolgozat elején kell elhelyezni.

g) Az a)-d) pontokban célszeri a pedagodgiai kutatdsmodszertan alabbi kérdéseinek
figyelembe vétele:

1. Mit kutatok? Mi a megoldatlan kérdés? Mi a kutatasi probléma?

2. Miért fontos ez a téma? Miért ezt a témat kutatom? Miért érdemes ezt a témat
kutatni? Hogyan viszonyul a téma a pedagdgiai kutatdshoz?

3. Mik a hipotéziseim, el6feltevéseim, esetleges téziseim, sajatos meglatdsaim a
kutatasommal kapcsolatban?

4. Mi a téma szakirodalmi, kutatdsi elézménye? Milyen konyveket, folydiratokat,
tanulmanyokat, cikkeket, audiovizualis tartalmakat tartok fontosnak? Miért? Kik azok a
személyek, akik irAnyt mutatnak nekem a kutatasban? Kikkel értek egyet? Esetleg kivel, vagy
kikkel nem értek egyet? Miért? Milyen mintat adnak nekem a kiilonféle irodalmak és
kutatok? Hol helyezem el magam a kutatasban? Hogyan viszonyulok a kutatadshoz?

5. Milyen modszerekkel és eszkdzokkel kivanom kutatni a témat? Miért? Mit vérok el
a modszerekt6] és eszkozokt6l? Hogyan kivanom alkalmazni a mddszereket és eszkozoket?
Hol? Mikor? Kivel vagy kikkel? Mennyi ideig?

6. Milyen mintan végzem el a kutatasaimat? Hogyan véalasztok mintat? Miért ezt a
mintat valasztom?

7. Hogyan hajtom végre a kutatast? Mikor? Hol? Kiket hivok segitségiil? Bevonok-e
masokat a kutatas lebonyolitasdba vagy egyediil végzem?

8. Milyen eredményeket varok a kutatastol? Mire indithatnak az eredmények? Milyen
Ujabb kutatidsokra Oszténdzhetnek? Mivel jarul hozza a kutatds a pedagdgia elméletéhez
és/vagy gyakorlatdhoz?

Formai eldirasok

a) A szakdolgozat terjedelmére vonatkozé minimum: 50 ezer n (szokéz nélkil). A
szakdolgozat terjedelme nem Ilépheti tal a 150 ezer n-t (szO0kdz nélkiil). A szakdolgozat
terjedelmébe a tartalomjegyzék, a mellékletek és az irodalomjegyz€k nem tartoznak bele.

b) A szakdolgozatot A/4 méretil, fehér szinl, fénymasold papir mindségli lapokra kell megirni
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egyoldalas formatumban.

¢) A szakdolgozatot értelemszeriien kell tagolni, f6- és alcimeket kdzépre zarva, szamozassal
ellatni (el6tte és utana egy sorkoz kihagyas legyen).

d) A szakdolgozat betlitipusa: Times New Roman.

e) A szakdolgozat betlimérete: a f6cimeknél 14 pt, félkdvér betiitipus, alcimeknél 12 pt,
félkovér betlitipus, a folyo szovegben 12 pt, a ldbjegyzetekben és a tartalomjegyzékben 10 pt.
Labjegyzet csak az alabbi esetekben alkalmazhatd: értelmezés — magyardzat, t6érvényi
hivatkozas.

) A sork6zokre vonatkozoan az 1,5 sork6z hasznalata az elvart.

g) Uj bekezdés: uj sorba keriiljon, behiizas nem kell, az uj bekezdést csak az Enter jeloli!

h) A behtizasra vonatkozdan minden irdnyban a 2,5 cm behizast kell alkalmazni.

1) A szoveg igazitasara a sorkizart lehetdséget kell hasznalni.

J) Az oldalszamot a lap aljan kell megjeleniteni.

k) Abrak, tablazatok, képek alkalmazdsa soran azoknak arab szamozassal torténd
sorszamozasa, valamint cimmel és hivatkozassal torténd ellatasa kotelezd. Az édbra, tablazat,
kép sorszdma és cime dolt betiis, kozépre zart. A forras megjelolése a cim utan zarojelben,
torténjen. A beillesztett brak, tablazatok értelmezéséhez pontos leirast kell adni a szévegben,
a kutatdsmodszertan elvarasainak megfelelen.

A szakdolgozatot egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban kell
benyujtani.

2. Plagium nyilatkozat

A szakdolgozatba Plagium nyilatkozatot kell aldirva bekottetni. (Ld. lentebb: Nyilatkozat a
szakdolgozat eredetiségérol)

A nyilatkozatot az elektronikus formaban benyujtott szakdolgozat adathordozd eszkozére is
fel kell tolteni a hallgatd sajatkez alairasaval ellatott, szkennelt formaban.
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Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérol

Alulirott ..., az Apor Vilmos Katolikus Féiskola ..................... szakos
hallgatdja biintetdjogi felelosségem tudatdban nyilatkozom és alairdsommal igazolom, hogy
;1 (/) RPN cimii szakdolgozat sajat, 6nall6 munkam, és abban

betartottam a Féiskola altal el6irt, a szakdolgozat megirasara vonatkozé szabalyokat.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatban plagiumnak szamit:
a) szo szerinti idézet kozlése idézdjel és hivatkozas nélkiil,
b) tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nélkiil,
¢) mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése,
d) valamint mindazt, amit a hatalyban 1év6é Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat 44. §-a a
hallgat6i munka jogtisztasagaval kapcsolatban eldir.

E nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem tovabb4a, hogy plagium esetén szakdolgozatomat
értékelés nélkiil visszautasitjak.

Vac, .... éV . cussmumssson hénap ... nap.

hallgato sajét kezi alairasa
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3. Szakirodalmi hivatkozas, irodalomjegyzék

A szakdolgozatnak minimum 15 szakirodalmi forrast (konyvet, folydiratot stb.) kell
tartalmaznia, melyeknek max. 30 %-a lehet internetes hivatkozas. Ett6l csak konzulens
javaslatara lehet eltérni.

Hivatkozasok szovegben:

A szakdolgozat szovegében mas szerz6tdl szdrmazé gondolat utan kerek zardjelben tiintetjiik
fel a hivatkozott szerzé vezetéknevét és a forrdsanyag megjelenési évét; a szerz6 utdn
vesszOt tesziink, példaul: (Nagy, 2015). Szerkesztett kotet esetén: (Nagy szerk., 2010). A
mondatzaré irasjelet a hivatkozast lezaro zarojel utan kell kitenni!

Amennyiben egy bekezdésen beliill mar hivatkoztunk egy szerz0 ugyanazon miivére, a
hivatkozas formaja: (uo.) vagy (i. m. 57). A szerzd(k) neve része lehet a mondatnak, pld.
....amint a Nagy (2015) tanulmanyaban koz5lt forrasok is mutatjék... .

Sz6 szerinti idézéskor mindig idézéjelben kell kozolniazt a szovegrészt, amely mas
szerzO6tdl szarmazik. A sz6 szerinti idézeteket dolt betiivel kell kiemelni! Ha az idézet
meghaladja a 3 sor terjedelmet, 0j bekezdésben kell elhelyezni, majd utdna egy sort
kihagyni! Az idézet utdan a visszakereshetéség érdekében a szerzOn ¢€s az idézet
kozzétételének évszaman kiviil meg kell adni az idézet pontos oldalszdmat is, példaul: (Nagy,
2015, p. 256). Amennyiben az idézett szdvegrész tobb egybefiiggd oldalrol szarmazik, a
szamok ko6zott nagykotdjel legyen, példaul: (Nagy, 2015, pp. 256-257). Az idézetet
idézojellel kell lezarni és ezutan kovetkezik a hivatkozas.

Tobbkotetes mi esetén a terjedelem igy adhaté meg: (Kiss szerk., 2010, 3. kot. p. 80).

Ha az idézett gondolat két vagy tobbszerzés miibol szarmazik: (Nagy és Kiss, 2012, p. 10),
tobbszerzds mi esetén: (Nagy et al., 2010).

Irodalomjegyzék formai kivetelményei:

Az irodalomjegyzék a szakdolgozat végére keriil, a szerzok szerinti szigori betlirendben
felsorolva. Ugyanannak a szerzonek a publikacidit évszam szerinti sorrendben kell felsorolni.
A szdvegben el6forduld minden hivatkozasnak meg kell jelennie az irodalomjegyzékben,
illetve az irodalomjegyzékben szereplé minden tételre hivatkozni kell a szdvegben.

Konyvre val6 hivatkozas:

Nagy J. (2004): Korszerii pedagogia. Reménység Kiadd, Budapest.
Smith, J. (2004): A PC haszndlata — Haladok kézikonyve. Reménység Kiado, Budapest.

Tanulmanykdtetben megjelent tanulmanyra valé hivatkozas:

Nagy P. — Mosoly E. (2001): Bdtorsdg. In: Fuszberger P.: Erények komyve. Reménység
Kiadd, Budapest. pp. 320-345.

Falus 1. (2001): Gondolkodds és cselekvés a pedagdgus tevékenységében. In: Bathory Z. —
Falus 1. (szerk.): Tanulmdnyok a neveléstudomdny korébdl. Osiris Kiadd, Budapest. pp. 213-
234.
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Folyéiratban (periodikdban) kézolt tanulmanyra valé hivatkozas:

Bognar, A. (2005): A tartalom fontossdga az idegen nyelvek oktatdsdban — is. In: Uj
Pedagogiai Szemle, 9. évf. 3. sz. pp. 37-45.

Internetes hivatkozas:
Falus Andras (szerk.): Sokszinii egészségtudatossdg
http://mek.oszk.hu/15900/15974/15974.pdf (Utols6 megtekintés: 2017. majus 19.)
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4. A szakdolgozat értékelése

A szakdolgozat opponense kétféle értékelési-mindsitési rendet alkalmazhat: pontozasos,
illetve szoveges értékelést.

A pontozasos értékelés rendje 6naillo vizsgalatot bemutaté dolgozat esetében:

1. A dolgozat stilusa 0 — 5 pont

0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megiras utdn nem
ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfelel6 és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hidnyosan torténik meg

3-4 pont, ha nincs til sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
hasznalata helyes

S pont, ha legfeljebb néhany apréo nyomdahiba talalhaté az egész dolgozatban, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 — 5 pont

0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen

1-2 pont, ha a dolgozat nehezen 4ttekinthetd, de kdvethetd

3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiilonboz6 fejezetek kozott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.

S pont, ha a dolgozat jol tagolt, a fejezetek logikusan kovetik egymast, konnyen olvashatd.

3. A dolgozat bels6 aranyossaga 0 — 4 pont

0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el az 40%-ot,

2-3 pont, ha a sajat munka ardnya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
tulsagosan rovid, vagy tul terjengos, lényegtelen részekkel kiegészitett

4 pont, ha a sajat munka aranya, €s a terjedelem megfelel6.

4. Témavélasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 — 4 pont

0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, €s a bevezetés konkrétumok nélkiili
kozhelyeket tartalmaz

1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, de a témavalasztast jol
megindokolja

2-3 pont: a témavalasztas jo, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a valasztott
témahoz szorosan kapcsolddd elemet tartalmaz.

4 pont: jol kivalasztott a téma, érdeklodésfelkeltd bevezetés.

5. A téma irodalmanak feldolgozasa 0 — 5 pont

0 pont: az idézett irodalom tobbsége nem kapcsoldédik szorosan a valasztott témdhoz,
lényeges hivatkozasok kimaradnak és a hallgaté semmiféle értékelésre nem vallalkozik.

1 pont: az irodalom feldolgozdsa szegényes, lényegében csupan néhdny a tanulmanyai soran
megismert koztelezé irodalomra szoritkozik, illetve hosszasan szd szerinti idézeteket k6zol
azok értelmezése, magyarazata, 6sszeflizése nélkiil.

2-3pont: az idézetek bemutatdsa nem lényegre torden torténik, a meglévd Gsszefiiggések a
valasztott témaval nincsenek kelléen kidomboritva

4-5 pont: a hallgatd tajékozottsagot mutat a téma irodalmaban, jol vélasztja ki az idézeteket,
képes a kilonbozd szerzok véleményeit egymassal {itkGztetni vagy Osszekapcsolni. Az
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idéz6jel hasznalatanak elmulasztasa alkalmanként 1, maximalisan 5 pont levonast jelent.
Ha a hallgat6 plagizal, a dolgozata nem fogadhato el.

6. Célkitlizések kifejtése az irodalmi elézmények tiikrében 0 — 4 pont

0 pont: nincs célkitlizés

1 pont: a dolgozat tartalmahoz a célkitiizések nem kellden kapcsolddnak
2 pont: a célkitlizések puszta felsorolasa

4 pont: a célkitlizések kifejtése az irodalmi elézmények tiikrében torténik

7. Sajat munka ismertetése:

7/a Az adatgyiijtés modja 0 — 4 pont

0 pont: nem gyUjtott adatokat, nem jelzi, hogy dolgozatdban a sajat rész milyen forrasokra
épit.

1 pont: nincs rendezett adatfelvétel, nagyon kevés forrasra tdmaszkodik

2-3 pont: szisztematikus adatfelvétel (adatlapon rogzitett megfigyelés, felmérés...)

4 pont: tobbféle mddon is vett fel adatokat

7/b A vizsgalati minta adekvatsaga 0 — 4 pont

0 pont: nincs megfelelé minta

1 pont: a minta tilsagosan kicsi, a kdvetkeztetései tulzok, altaldnositok

2-3 pont: a minta nagysaga megfeleld, de a levont kovetkeztetések nincsenek vele
Osszhangban.

4 pont: megfelelé mintavétel, helytallo kovetkeztetések

7/c Az adatok feldolgozasanak mélysége O — 4 pont

0 pont: az adatok feldolgozésa nem érthetd, kovethetd

1 pont: az adatokat szévegesen ismerteti,

2-3 pont: megkezdddik az adatok értelmezése

4 pont: tartalomelemzés moddszerével él, és/vagy matematikai statisztikai eszkozoket is
haszndl, pl, szazalékszamitas, grafikusan is lathatova teszi a megoszlasokat

8. Sajat eredmények, tapasztalatok Osszegzése, értékelése az irodalmi elédzmények és a
célkitlizések tiikrében 0 — 5 pont

0 pont: kimaradt az értékelés

1 pont: az eredmények puszta felsoroldsa

2 pont: az eredmények felsorolasa és rovid kommentalasa

4 pont: az eredmények jelentGségének elmagyarazasa, 6sszehasonlitdsa mas vizsgalatokkal

5 pont: lényegre t6r6 €s logikus értékelés arrdl, hogy a célkitlizéseket mennyiben sikeriilt
megvalodsitani, milyen nem vart eredmények sziilettek, és mindez hogyan viszonyul az
irodalmi el6zményekhez

Pontszam: max. 44 pont
Jeles: 37-44 pont
J6: 29-36 pont

Kozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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A pontozasos értékelés rendje esetbemutatas esetén:

Esetbemutatashoz olyan esetek optimalisak, ahol a szakdolgoz6 volt a segitd, és az eset
sokrétli elemzésre alkalmas mind a kliensek problémajat, mind a segit6(rendszer) miik6dését
tekintve. (A ,.sikertelen” vagy nehezitett esetkezelés mindig t6bb lehetdséget ad az utdlagos
elemzésre.)

1. A dolgozat stilusa 0 -5 pont
0 pont, ha sok a helyesirasi vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megirds utan nem
ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfeleld és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hianyosan torténik meg

3-4 pont, ha nincs tul sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
hasznélata helyes

5 pont, ha legfeljebb néhany aprdé nyomdahiba talalhat6 az egész dolgozatban, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 -5 pont
0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen
1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthetd, de kovethetd
3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiilonb6z6 fejezetek kdzott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.
S pont, ha a dolgozat j6l tagolt, a fejezetek logikusan kdvetik egymas, konnyen olvashato.

3. A dolgozat bels6 aranyossaga 0 —4 pont
0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el a 40%-ot,
2-3 pont, ha a sajat munka aranya ennél t6bb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
tulsagosan rovidnek, vagy tul terjengods, lényegtelen részekkel kiegészitett
4 pont, ha a sajat munka aranya, és a terjedelem megfeleld.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 —4 pont
0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, €s a bevezetés konkrétumok
nélkiili kdzhelyeket tartalmaz
1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolédik, de a témavalasztast jol
megindokolja
2-3 pont: a témaviélasztds j6, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a vélasztott
témahoz szorosan kapcsolodé elemet tartalmaz.

4 pont: jOl kivalasztott a téma, érdeklodésfelkeltd bevezetés.

5. A téma szakirodalmdanak feldolgozésa 0 - 10
pont
a., a kliens(ek) problémainak pszicholdgiai (egyéni pszichopatoldgiai, kapcsolati-csaladi
mikodési zavarok stb. ) leirasa 0-4 pont
b., segito-kliens kapcsolat miikddésének problémai és megoldasi lehetdségei a szakirodalom
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tiikrében 0-4 pont
c., a kliensrendszer- segitérendszer kapcsolati jellegzetességei 0-2 pont
(Osszevonhaté a 7. ponttal!)

6. Az eset el6zményeinek, koriilményeinek ismertetése 0 -3 pont
A segitd személyes (az eset szempontjabol fontos jellemzok) és szakmai helyzetének
bemutatasa az esetkezelés megkezdése el6tt. Az intézmény torténete, aktualis helyzete,
feladatai, filozofiaja, kiilsé kapcsolatok, a team tagjai, mitkddése. A segitd helye, feladata,
pozicidja a teamben.

7. Sajat munka (eset) bemutatdsa 0- 10 pont
A segitdé munkdja a jelzéstl az eset lezarasaig, beleértve az esetleges tovabbadast is.
Tartalmazzon 2-3 r6vid illusztraciét a legfontosabb beavatkozasok koziil. Adjon elegendd
informéciot az 5. pontban leirt szempontok szerinti elemzéshez. Legyen jol kovethetd és
strukturalt mind idébeli mind a kapcsolati szempontok vonatkozasaban, tovabba a tényleges
torténések és a segitd gondolatainak, szandékainak elkiilonitésében.

8. Sajat eredmények illetve a tapasztalatok §sszegzése, értékelése 0 -3 pont
A szakdolgozat megirasahoz kapcsoldédo szakirodalom-feldolgozas, a konzulticiok milyen
felismerésekhez vezették a hallgatot az esetkezelését illetve személyes-szakmai fejlodését
tekintve? Mire figyelne, min valtoztatna az esetkezelésnél, ha most allna elStte? (Ez
érintheti a tdgabb értelemben vett segité-rendszert is!)

Pontszdm: max. 44 pont

Jeles: 37-44 pont

J6: 29-36 pont
Kozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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Szakdolgozat-értékelé lap

Név: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat bels6 aranyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztés, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalmanak feldolgozédsa (max. 5 pont) pont
6. Célkitlizések kifejtése (max. 4 pont) pont
7. Sajat munka ismertetése (max. 12 pont) pont
8. Sajat eredmények, tapasztalatok osszegzése, értékelése (max. 5 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy: jeles 37-44 pont, j6 29-36 pont, kozepes 22-28 pont, elégséges

15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Véc, 20

.............................................

biralo alairasa

51




Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

Szakdolgozat-értékeld lap (esetbemutatas értékelése soran)

Név: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat bels6 ardnyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalmanak feldolgozasa (max. 10 pont) pont
6. Az eset el6zményeinek, kérillményeinek ismertetése (max. 3 pont) pont
7. Sajat munka (eset) bemutatisa (max. 10 pont) pont
8. Sajat eredmények tapasztalatok §sszegzése, értékelése (max. 3 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy: jeles 37-44 pont, j6 29-36 pont, kdzepes 22-28 pont,

elégséges 15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

..........................................

biral6 alairasa

52



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

A szdveges értékeléshez alkalmazando sablon:

Szakdolgozat-értékelé lap

Hallgaté neve:

Szak, tagozat,
évfolyam:

Szakdolgozat cime:

A szakdolgozat
osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

.............................................

birdl6 alairasa
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5. A portfélio

(1) A portfolié a hallgaténak a pedagdgiai képzése soran készitett munkaibol Ssszeallitott
célirdnyos gyijtemény, amely bemutatja készit6jének erdfeszitéseit, fejlodését és
eredményeit egy vagy tobb pedagogiai teriileten. A portféli6 nem egyenértékii a
szakdolgozattal, ennek megfeleléen a 2017/18-as tanévtdl hallgatéi jogviszonyt létesitett
hallgaték esetében mair nem fogadhaté el a portfélié szakdolgozat helyett!

(2) A portfolioban megjelend munkak gyljtése, valogatasa, rendszerezése €s az Onreflexiok
elkészitése a hallgato feladata. A portfoli6 tartalmazza a kivélasztott, valtozatos
dokumentumokat és az elemzés modszerének szempontrendszerét, az Onértékeléseket,
reflexidkat, az oktatok €s a tarsak visszajelzéseit.

A portfolié célja a pedagdgiai tudds, nézetek nyomon kovetése, a tudas elmélyitése, illetve a
nézépontok valtoztatdsanak az elOsegitése. A szakszerlen épitett portfolié megvilagitja a
hallgaté egy adott témaban €s meghatarozott id6 alatt szerzett jartassagét, elérehaladasat.
Tamogatja az 6nallo, aktiv, kutatd szemléletl, felfedezd részvételt a téma elsajatitdsaban,
ugyanakkor a kdrnyezet szamara is lathatova, értékelhetdvé teszi azt, hogy a hallgaté milyen
szintre jutott el a kompetencidk alakulasaban, a szakmai fejlddésben.

(3) A zar6vizsga soran, amennyiben a jelolt a szakdolgozat helyett portf6lié bemutatasa
mellett dontétt (csak a 2017/18-as tanév eldtt hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgatokra
vonatkozik!), a jeloltnek az Snmaga altal 6sszeallitott portfolidja segitségével kell igazolnia a
pedagogiai palydhoz sziikséges készségeit, képességeit és kompetencidit. A jeldltnek a
f6iskolai tanulmanyaihoz k6t6d6 (elméleti és gyakorlati képzés egyarant) produktumait kell
Gjra attekintenie, abbdl a szempontbol, hogy a pedagdgiai kompetencidit igazold, mindségi
munkait és azokat a munkdakat gyiijtse 3ssze, amelyek a szakmai fejlédésére jelentds hatast
gyakoroltak. A portfolidban ezeket kell elemezni, reflexiokkal kisérni.

(4) A benytjtando értékelési portfolié tehat a szakmai fejlédés szempontjabdl legrelevansabb
dokumentumokat tartalmazza. A hallgatonak lehet6sége van egyénre szabott, kreativ formét
kialakitani a portfolio kiilalakjaban, boritojaban. A portf6lio elso lapjan fel kell tiintetni a
hallgaté nevét, a f6iskola nevét és cimét, a képzés tipusat, az elvégzett szakot. A portf6lio
elején tartalomjegyzék Osszesiti a benne szerepld dokumentumokat. Az {rasbeli
dokumentumok mellett a portfélioban elhelyezhetdk fényképek, rajzok és CD-k is. Az
oktatasi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran kézirdssal készitett segédleteket eredeti
forméajukban lehet csatolni.

A portfélionak kitelezéen tartalmaznia kell az alabbi dokumentumokat:
a) a tanulmanyok soran a pedagogiai és pszicholdgiai tantargyakhoz készitett legalabb harom
feladatot;
b) az oktatasi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran késziilt legalabb harom munkat;
¢) az Osszefiiggd egyéni gyakorlat soran készitett munkdkat;
d) a boleséde, vagy Ovoda, vagy iskola, vagy szocialis intézmény mint szervezet
muikddéséhez kapesolodo legalabb egy munkat;
e) a jelolt sajat munkéjanak reflexidit a kovetkezok szerint:
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- a jelolt pedagdgiai céljainak megfogalmazasa, a pedagogiai kompetenciakdvetelmények
teljesitése terén megfogalmazott személyes feladatok;

- az egyes bemutatott dokumentumokhoz fliz6tt megjegyzései, magyardzatai, javaslatai;

- 0sszegezd onreflexio a képzés soran elért eredményekrol és fejlesztendo teriiletekrdl;

- tovabbi szakmai célok és az ezekhez kapcsolddo cselekvési terv megfogalmazasa.
Amennyiben késziilt tanari értékelés a beadott munkardl, és a hallgaté rendelkezésére all,
akkor csatolandé az adott anyaghoz.

A portfolidba keriilé6 dokumentumok valtozatos mufajaak lehetnek, példaul:

- esszé, szemindriumi dolgozat;

- beszamol6 a pedagdgiai tevékenység tapasztalatairdl;

- kutatasi beszamolo;

- Oralatogatési, intézménylatogatasi jegyz6konyvek;

- tananyagtervez¢s, tananyagfejlesztés, taneszk6zok készitése;

- tervezési dokumentumok (Oravazlatok, tématervek, programcsomagok, projektleirdsok
stb.);

- a tanitashoz készitett segédanyagok (program, szemléltetéeszkoz, makett stb.);

- az értékeléssel kapcsolatos dokumentumok (feladatbank, dolgozatok stb.);

- tanitasi oOrdkon tuli tevékenységek dokumentumai (pl. szabadidds tevékenységekhez,
tanuloi 6nkormanyzat timogatashoz kapcsoléddan stb.);

- az IKT-eszkozok tanuldi hasznalatanak bemutatasa (digitalis tabla, honlap, tavoktatas, e-
learning stb.);

- a tanitasi vagy egyéb gyakorlat soran végzett (ora)megfigyelések tanulsagai;

- a tanitdsi Ora vagy egyéb gyakorlat audio- vagy videofelvétele és annak elemzése;

- sajat tanitvanyok, megfigyelt tevékenységek reflexioval ellatott munkat stb.

A portfolidt egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban kell
benyujtani.

A portf6lié értékelésének szempontjai:

- a szakmai fejlédés és azok kompetencidk alapjan torténd értelmezése, elemzése;

- az anyagok kidolgozottséga, az elemzés szakmai szinvonala, szakszerii nyelvhasznalat;

- a beadott anyagok a pedagbgiai feladatkdrok szempontjab6él mennyire széles kérbol
meritenek;

- amegoldasok €s a modszerek valtozatossaga, Gtletessége;

- [ényegkiemelés, koherencia, a valogatas tudatossaga és indokolésa;

- formai megjelenés.

A portfolio elégtelen (1) mindsitése esetén a jelSlt nem bocsathaté zarovizsgara, €s a

portfolidt ujbol el kell készitenie. A portfoliot a hallgatd Uj eljarasban, leghamarabb csak a
kovetkezo félévben potolhatja.
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Szakdolgozat-mindsité lap portféliohoz

Név: NEPTUN-kod: Szak:
A szakdolgozat cime:

A biral6 neve:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

1. A dokumentumok milyen mértékben fedik le a tanulmanyok kiilonb6z6 teriileteit,
kiilonb6z6 formait? Hzza ala a minimalisan kételezd elemekbdl a portfolioban megtalalhatot!
(0—4 pont)

A portfolioban megtaldlhato minimum db:

- a fdiskolai tanulmdnyok sordn késziilt pedagogiai és pszicholdgiai tantdrgyakhoz
legalabb 3 munka,

- az oktatdsi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok sordn késziilt legaldbb 3 munka

- az Osszeftiggl egyéni gyakorlat sordn készitett munkdk

- a bolcséde, vagy ovoda, vagy iskola, vagy szocidlis intézmény, mint szervezet
miikodéséhez kapcsolodo legaldabb 1 munka

Pontszam:

2. A portfolioban elhelyezett dokumentumok a témavalasztas szempontjabol mennyire széles
korbol meritenek? (Pl kurzus beadandok, tandrai feladatok, az elemzés mddszerének
szempontrendszere, onértékelések, az oktatok és a tdarsak visszajelzései.) (0-5 pont)

Pontszam:

3. A dokumentumok milyen mértékben tartalmazzak a lehetséges dokumentumfajtakat? (mifaji
soksziniiség: pl. megfigyelési jegyzokonyv, esettanulmdny, esszé, elmetérkép, hallgatéi napld,

rLar s o7

Pontszam:

4. Az egyes dokumentumok kritikai elemzése. Az elemzésre kivalasztott szempont, a szakmai
reflexié elméleti keretének, szempontrendszerének kidolgozottsaga és indoklasa, mélysége. A
lényegkiemelés, a koherencia, a valogatas tudatossaga és indokolasa miként jelenik meg?

(0-15 pont)

Pontszam:

5. A portfolio rendszerezettsége, az elkészitett értékelési/fejlodési tablazatok, abrak vilagossaga;
a szakirodalom, az idézett szovegek, munkdk pontos jeldlése, a jegyzetapparatus (adott
dolgozaton beliili) egységes hasznalata, szaknyelvi tisztasaga. Az anyagok kidolgozottsaga, az
elemzés szakmai szinvonala, szakszer( nyelvhasznalat. (0—20 pont)

56




Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

Pontszam:

6. A portfolioban elhelyezett dokumentumok 6sszekapcsoldsa a tanari kompetenciakkal a
szakmai fejlddés és azok kompetencidk alapjan torténd értelmezése, elemzése. (Onértékelés
legkevesebb 1 kivdlasztott kompetencidrol és/vagy fejlédésiikr6l, a kompetenciateriilet
fejlettségi szintjének megalapozott bizonyitdsa a konzulens és/vagy oktaté dltal megfeleldnek
itélt dokumentumokkal, tdrsaktol, oktatoktol szarmazo visszajelzésekkel, hallgatéi napléval,
korabbi feljegyzésekkel stb.) (0—15 pont)

Pontszam:

7. A személyes szakmai motivaciok, célok bemutatasa, az ezek mentén tortént személyes
valtozasok elemzése; a reflexiok arnyaltsaga, a tudatossag szintje. (0-20 pont)

Pontszam:

8. A portfolio technikai megvaldsitasa, vizualis megjelenése, illusztraltsaga. (0-5 pont)

Pontszam:

9. Osszbenyomas. (0—10 pont)

Pontszam:

Osszpontszam: Erdemjegy (szammal, betiivel):

A portfolio értékelési szempontjai alapjdn dsszességében 100 pont adhato. Ponthatdrok:
0—45 pont: elégtelen
46-57 pont: elégséges
358—69 pont: kozepes
70—84 pont: jo
85-100 pont: jeles
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A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

1. elméleti — torténeti kérdés:

2. gyakorlati kérdés:

Vac, 20

.............................................

biral6 alairasa
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SZAKDOLGOZAT

NEV

2017
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MINTA CIMLAP

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
........................ Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME
Konzulens: NEV Készitette: NEV
Beosztas Szak
Tagozat
Vic, 2017
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Apor Vilmos Katolikus Fdiskola
................... Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT CIME
Konzulens: Név Készitette: Név
Beoszta Szak
cosztas Tzaa Figyelem! A CD- lemezre
gozat £
csak alkoholos filccel irjanak
vagy kizardlag erre a célra
Vi, 2017 gyartott dntapadds matricat
hasznaljanak, a CD csak igy
olvashato!

Apor Vilmos Katolikus Foiskola
................... Tanszék

SZAKDOLGOZAT

Készitette:

Konzulens: Név
Név Szak
Beosztds Tagozat

Viac, 2017
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3. szamu melléklet
Rendelkezések Erasmus mobilitason részt vevo hallgatok szamara

Az  Erasmus-0sztondijak célja a hallgatodk nemzetkézi oktatasi és  kulturalis
cseretevékenységének tdmogatasa. Az Erasmus programban résztvevd hallgatonak a fogado
intézményben minimalisan 15 kredit értékii targyat kell teljesitenic a félév soran. A
Kreditatviteli Bizottsag (KAB) biztositja a kredittranszfer lehetéségét, vagyis beszamitja a
kiilt6ldon szerzett krediteket az alabbiak alapjan.

a, Ha a hozott targy koézvetleniil beazonosithaté a sajit tantervben (azt az illetékes oktatd
elfogadja, figyelembe véve a 75%-o0s azonossagot eld ird szabalyt is), a KAB kreditalja az adott
targyat a targy itteni kreditértékének megfelelden. Ha ez a kreditérték alacsonyabb, mint a kiilsé
intézmény altal adott kreditérték, a két kreditérték pozitiv kiilonbozetét (Kulfoldi tapasztalatok-
Erasmus) valaszthato targy kreditjeként kell jovairni, az eredeti érdemjegy megadasaval
(amellyel biztosithat6 a teljes féléves teljesitmény egyenértékii beszamitdsa).

b, Ha a hozott targyat a hallgaté madr itthon tanulta, a kreditet nem lehet (ismét) elfogadtatni.
Adott esetben a hallgatonak kell bizonyitania (syllabus, irodalom stb.) és az illetékes oktatéval
elfogadtatnia az érdemi kiilonbséget. A kredit ebben az esetben véalaszthato targyként, 2 kredittel
fogadtathato el.

¢, A kiilfsldon tanult barmilyen mas — a fentieken kiviili — szakmai targy a KAB (adott esetben
az illetékes szakfelelds) mérlegelése alapjan ismertetheté el valasztott targyként (Kilfoldi
tapasztalatok-Erasmus), melyért a hozott kreditpont jar.

d, A kreditbeszamitds a hozott kredithez kapott érdemjegy beszamitisaval egylitt torténik, ha
szlikséges, a hazai 6tfokozatu skdlara valé értelemszerd 4tszamitassal.

e, Az Erasmus 0Osztondijjal kiilf6ldi tanulmanyokat folytatd hallgatok nem jogosultak
automatikusan kedvezményes tanulmdnyi rendre. Esetiikben a kiilfoldi tanulméanyok
megkezdése elbtt, az arra vonatkozoan megkotstt szerzédés mellékletét képezd Kurzusteljesitési
lapon kell rogziteni az itthon felvett targyak teljesitésének feltételeit. A felvett targyak teljesitése
az adott (targyfelvételi) félévben kell, hogy megtorténjen, legkésdbb az adott félév
vizsgaiddszakanak végéig (gyakorlati jegyes targyak esetében is ez a hataridé). A hallgato
alaposan fontolja meg a targyfelvételt, beszélje meg a targyat oktatdé tanarral a feltételeket,
azokat rogzitseék irasban (Kurzusteljesitési lap).

f, Minden, a KAB 4ltal elfogadott kredit beszamit a hallgaté altal kételezden teljesitendd
kreditbe.

A kulfoldi részképzésen részt vevd hallgatd, a kotelezden teljesitendd kreditek 10%-andl
nagyobb mértékli, Erasmus-képzésével Osszefliggd kredit-tullépés esetén téritési dij
megfizetésére nem kotelezhetd.
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4. szamu melléklet
A diplomahonositékra vonatkozo eléirasok

1. Vonatkoz6 torvények, rendeletek
A kiilfsldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérol szolé 2001. évi C. torvény. Az Oktatasi
Hivatalrol szolé 307/2006. (XI1.23.) Kormanyrendelet. A felsdoktatdsi térvény mindenkori
legujabb modositasokkal kiegészitett valtozata; Azon szakok képesitési kovetelményeirél sz6l6
kormanyrendeletek  (6vodapedagogus ¢és tanitd szakok), amelyekre fOiskolankon a
diplomahonositasi eljaras vonatkozik.
2. A diplomahonositas eljarasat végzd intézmények €s feladataik
A diplomahonositdsi folyamat elinditasat, feltigyeletét és a kiilfoldi diploma hivatalos hazai
elismerését a vonatkozé dokumentum kiaddsaval az Oktatasi Hivatal részeként a Magyar
Ekvivalencia és Informdcios Kozpont végzi (a tovabbiakban MEIK).
A honositds szakértdi és tanulmanyi feladatainak iranyitasat (kiegészité képzés, szakmai
vizsgdk) az Ovodapedagidgus és a tanité szakok esetében Magyarorszagon a MEIK megbizéasa
alapjan az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szakért6i Bizottsaga latja el.
A Szakérti Bizottsdg felkért felelése a kérelmezd benyujtott dokumentumai alapjdn, az 1.
fejezetben megjelslt torvények és rendeletek figyelembe vételével, szakvéleményt készit a
MEIK részére. A szakért6i Bizottsag tanulmanyi felelose pedig a kiegészitd tanulméanyok és
szakmai vizsgakhoz sziikséges dokumentumokat késziti el.
3. Kik kérhetik a kilfoldi oklevél elismerését?
Oklevele elismerését az a személy kérheti, aki kérelme benyujtdsakor személyi adatait,
allampolgarsagat és magyarorszagi lakhelyét igazolja. Magyarorszagi lakohely hidnydban az
eljaras nem indithaté meg.
Mely orszag allampolgarai kérhetik a diploma elismerését?
Az EU tagillam vagy az EU tagallamaival azonos megitélés ald esd orszag allampolgara, aki
oklevelét a felsorolt allamokban szerezte, tovabba azok, akik jogosultak a széban forgd
allamokban pedagogus szakmat gyakorolni és legalabb haroméves szakmai gyakorlattal
rendelkeznek.
4. A kérelem benyujtasanak intézménye és szilkséges iratok
A kérelmet a MEIK-hez kell benyujtani.
Sziikséges okiratok: ( a példanyszamot és az esetleges egyéb még benytjtandé dokumentumokat
a MEIK hatarozza meg)
eredeti oklevél hiteles masolata;
eredeti leckekdnyv hiteles masolata;

a fenti okiratok hiteles magyarra forditasai;

szakmai 6néletrajz;
az Oktatasi Hivatal altal eloirt eljarasi dij befizetésérol szolo feladovevény masolata;
személyi adatok igazolasara szolgald hatosagi igazolvany.

5. A honositasi eljaras folyamata
a) A honositast igénylé kérelmének elbiralasa utan a MEIK hatdrozatot hoz, amelyben
rogziti
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. az eredeti diploma pontos megnevezését, kidllitdsdnak iddpontjat, az oklevél szamat és
azt, hogy egyetemi vagy Féiskolai, illetve BA vagy MA végzettségnek ismeri-e el;

° mely magyarorszagi felsGoktatasban megszerezhetd felséfoku szakképzettséggel
egyenértékliként fogadja el;

° milyen feltételek (képzés, szakmai vizsgak, gyakorlati képzés stb.) maradéktalan
teljesitése sziikséges az elismeréshez;

° mennyi id0 alatt kell a feltételeket teljesitent;

° melyik intézményben teljesitheti a feltételeket.

b) A hatarozat kézhez vétele utan a honositast igényl6 kérelmet koteles benyujtani a képzést

¢és a szakmai vizsgakat lebonyolité intézményhez, tanit6 és 6vodapedagogus szak esetén az Apor
Vilmos Katolikus Féiskolahoz.

C) A kérelem benyujtasat kovetd egy honapon beliil a Foéiskolai Szakértdi Bizottsaganak
tanulmanyi felelése el6késziti az alabbi okiratokat:

° a szakmai vizsgakhoz sziikséges kiegészito kiilonbozeti képzés mintatervét;

e a tanulmanyi rektorhelyettes altal aldirandé kiilonbozeti képzésre vonatkozo hatdrozatot;
A hatdrozatban régziteni kell azt a tanévet/félévet, amelyben a jel6lt megkezdi tanulmanyait, a
képzés tagozatat, tantargyakat/tantargycsoportokat, a teljesités pontos hataridejét és a fizetendd
koltségtéritést;

. A hallgat6 és a Féiskola kozott kdtendd képzési szerzddést.

d) A képzés lefolytatasahoz a jeldltnek a Fodiskola tobbi hallgatdjahoz hasonldan, az
aktualis Tvsz. elbirasai szerint kell teljesitenie tanulmanyi feladatait (hataridéig be kell
iratkoznia, be kell fizetnie az idéaranyos koltségtéritést, minden félévben be kell jelentkeznie, a
NEPTUN rendszerben regisztraltatnia kell magat, a foglalkozésokon a kiilonbozeti képzésre
vonatkoz6 hatarozat elbirdsai szeriont kell részt vennie, a szdmonkéréseket tagozata szerint a
t6bbi hallgatora érvényes modon kell teljesitenie).

€) Amennyiben a jelolt az Osszes eldirt tanulmanyi feladatat teljesitette é€s a teljes
koltségtéritést befizette, a Foiskola igazolast allit ki a MEIK részére, amelyben tanusitja, hogy a
jelolt az eloirt kovetelményeket maradéktalanul teljesitette €s részére a diplomédjat elismerd
okirat kiallithat6. A MEIK az igazolas alapjan kiadja a diplomahonositasi okiratot.
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