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A Kreditatviteli Bizottsag tigyrendje

Az Apor Vilmos Katolikus Foéiskola (tovabbiakban: Foéiskola) Szenatusa altal létrehozott
Kreditatviteli Bizottsag az tigyrendjét az alabbiakban hatdrozza meg:

1. § Altaldnos rendelkezések

(1) A Kreditatviteli Bizottsag a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a
tovabbiakban: Nftv.) és az Apor Vilmos Katolikus Foéiskola Tanulmanyi- ¢és
Vizsgaszabalyzata rendelkezéseinek figyelembevételével jar el a hallgatok &ltal teljesitett
tantargyak kredit-elismerésével kapcsolatos tigyekben.

(2) A kérelmek benyujtasanak rendje a Foiskola honlapjan megtaldlhatd. A hallgaté a
Foiskola honlapjan k6zzétett kérelmet nyujthatja be a Kreditatviteli Bizottsaghoz.

(3) A Bizottsag eljarasa soran az Nftv. és a kozigazgatasi hatosagi eljards €s szolgaltatas
altalanos szabdlyairol szolo 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) elbirdsait
megfelelden alkalmazni kell.

2. § A Kreditatviteli Bizottsag osszetétele

(1) A Kreditatviteli Bizottsag tagjai rektori megbizds alapjan vagy hivatalbol toltik be
tisztségiiket. A Bizottsagnak hallgatd tagja nincs. A rektor altal megbizott tagok mandatuma
visszavonasig tart. A Bizottsag elnokét a rektor nevezi ki.

(2) A Kreditatviteli Bizottsag dsszetétele:
a) szakfelel6sok, koziilikk az egyik a bizottsdg elndke,
b) 2 f6 a Tanulmanyi Osztaly munkatdrsa.

(3) A tagok mandituma megsziinik

a) az alkalmazotti jogviszony megsziinésekor,
b) a tag lemondasaval,

c) osszeférhetetlenség esetén.

(4) A Bizottsdg munkajaban nem vehet részt az a személy,
a) akitdl az tigy targyilagos elbirdlasa nem varhaté el,

b) aki az tigy eldontésében érdekelt.

(5) A Bizottsag tagjai hivatalbol kotelesek az Osszeférhetetlenséget vizsgalni, fenndllasa
esetén azt a rektornak jelezni, és kezdeményezni mas személy kijelolését.

3. § A kérelem benyujtasa

(1) A kredit-elismertetési kérelmet a Féiskola honlapjan kézzétett hatariddig a Kreditatviteli
Bizottsagnak cimezve, a Tanulményi Osztalyon kell benytjtani.
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(2) A Tanulményi Osztéaly kizar6lag a hianytalanul benyujtott kérelmeket veszi at és iktatja le.

(3) A Kreditatviteli Bizottsag csak a kitliz6tt hatarid6ig beérkezett kérelmeket biralja el. Az
clkésett kérelem esetén igazolasi kérelem benydjtasanak van helye.

4. § Eljarasi rend

(1) A Kreditatviteli Bizottsadg a tanulmanyi félévek elején meghatarozott idépontokban tart
iilést.

(2) A Kreditatviteli Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésén tagjainak 50%-a +1 {6 jelen
van. Dontéseit nyilt szavazassal, egyszeri tobbséggel hozza.

(3) A Kreditatviteli Bizottsag iilésérol jegyzokonyv késziil, valamint a jelenlévok jelenléti ivet
irnak ala.

(4) A Kreditatviteli Bizottsag a hallgatot személyesen is meghallgathatja, ha ezt a tényallas
tisztazasahoz és a hatarozathozatalhoz sziikségesnek tartja.

(5) A hallgaté6 meghallgatasa el6tt a Kreditatviteli Bizottsag elnske koteles 6t a sziikséges
tajékoztatassal ellatni, jogaira és kotelességeire figyelmeztetni. Fel kell hivni a figyelmét arra,
hogy ha nem nyilatkozik, a Kreditatviteli Bizottsag a rendelkezésére allo adatok alapjan fog
donteni.

(6) Ha a rendelkezésre allo adatok nem elegenddk, a Kreditatviteli Bizottsag hivatalbol vagy
kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le, melynek keretében tantkat hallgathat meg, szakértoi
véleményt és iratokat szerezhet be.

(7) A Kreditatviteli Bizottsag felhivhatja a hallgato6t irat becsatolasara, vagy annak beszerzése
érdekében a hallgaté maga is intézkedhet.

(8) A hallgaté vagy képviseldje az eljaras soran keletkezett iratokba betekinthet, azokrol
kivonatot készithet, vagy mésolatot kérhet.

(9) Nem lehet betekinteni a hatarozat tervezetébe és a zart tanacskozasrol késziilt
jegyzbkonyvbe.

5. § A Kreditatviteli Bizottsag dontései

(1) A Kreditatviteli Bizottsag az iigyben hatarozattal dont.
(2) A Kreditatviteli Bizottsag hatdrozataval

a) a kérelmet elutasitja,

b) a kérelemnek helyt ad,
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¢) a kérelemnek részben helyt ad.

(3) A Kreditatviteli Bizottsag a hatdrozatat a Ket. és a Tvsz. vonatkozé rendelkezései szerint
kozli a hallgatéval, illetve — amennyiben sziikséges — a NEPTUN rendszerben is valtoztatas
torténik.

6. § Jogorvoslat

(1) A hallgat6 a Kreditatviteli Bizottsag hatérozata ellen a dontés kézhezvételét6l szamitott 15
napon beliil a féiskola Jogorvoslati Bizottsaganak cimzett, a Tanulmanyi Osztalyon leadott
jogorvoslati kérelemmel élhet.

(2) A Tanulmanyi Osztaly a benyujtott jogorvoslati kérelmet és tigyben keletkezett elsé foku
iratokat kételes 3 munkanapon beliil a Jogorvoslati Bizottsaghoz tovéabbitani.

7. § Zaro rendelkezések

Jelen tigyrendet a Féiskola szenatusa a 2017. szeptember 25. napjan tartott illésén az SZH
17.09.25./11. szamG hatarozataval elfogadta. A Kreditatviteli Bizottsag ligyrendje 2017.
szeptember 25. napjan 1ép hatdlyba. A hatdlyba I1épéssel a Foiskolan minden korabbi
kreditatviteli bizottsagi iigyrend hatalyat veszti.

Jelen tigyrend az Apor Vilmos Katolikus Fdiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
részét képezi.

Vac, 2017. szeptember 25.
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