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Felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

Az Apor Vilmos Katolikus Foiskola (tovdbbiakban: Foéiskola) Szenatusa a Féiskola
kezelésében 1év6 felesleges vagyontirgyak hasznositisdval és selejtezésével Osszefiiggs
feladatait a szamvitelrdl sz616, tobbszdr modositott 2000. évi C. térvény alapjan a kdvetkez6k
szerint hatarozza meg:

1. §
A szabalyzat hatalya

(1) A szabélyzat hatdlya a Foiskola kezelésében 16v6 vagyontargyakra, targyi eszkézokre,

@
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készletekre, jarmiivekre, egyéb anyagi és immaterilis javakra terjed ki. A szabalyzat
szempontjabdl vagyontirgynak mindsiil minden olyan vagyon értékii jog, szoftver,
targyi eszkoz, készlet és aru, melynek nyilvantartisar6l a szamlarendben (szamviteli
politikdban) foglaltak szerint az Intézmény mennyiségi és értékbeli, vagy csak
mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valot tekintet nélkiil.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

a) a Foiskola hasznalatdban 1év8, de tulajdonat nem képezd idegen és ideiglenesen
atvett vagyontargyakra, tovabba az épiiletnek, épitménynek nem mindsiild
ingatlanok (telkek) selejtezésére és hasznositdsira, valamint a miiemlék &s
miemlék jellegii vagyontargyakra,

b) az tigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

c) ingatlanok hasznositdsara,

d) az intézményi konyvtar 4lloménydba tartozé konyv, folydirat és egyéb
informéciéhordoz6 anyagokra,

e) akoziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérsl szold 1995.
évi LXVI. Térvény védelme al4 tartozé okiratokra,

f) a muzedlis és levéltari gylijteményre, miiszaki emlékre, védett targyra, képzo- és
iparmitvészeti alkotdsokra,

g) apolgari védelmi rendeltetésii vagyontargyra,

h) hatésagi engedély vagy kotelezvény alapjan ilizemben illetve készenlétben tartott
(pl.: tizoltd) berendezésekre,

1) palyazati forrasbol beszerzett eszkdzokre a fenntartasi kotelezettség idészak alatt.

2.§

Feleslegessé vilt vagyontargyak jellemz6i

A szabdlyzatban leirtak alkalmazdsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

a) aFéiskola tevékenységéhez, miikdéséhez mar nem sziikségesek,

b) eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

¢) atevékenység valtozasa, atszervezés, megsziinés, feladatcsdkkenés vagy egyéb ok
miatt feleslegessé valtak,

d) rongélas, természetes elhasznalddas, vagy erkdlesi avulas miatt rendeltetésszertien
mar nem hasznalhatdak,

€) szavatossagi idejik lejart.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljardsadba, valamint a
selejtezési eljardsba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontdrgyakkal, gondoskodni kell azok megjelolésérol, illetve
elkiilonitésérol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositdsa soran el6szor mindig azok
értékesitését kell megkisérelni €s csak annak sikertelensége utin lehet azokat selejtezni.
Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatdsagi elbiras kotelez6ve teszi.

3.§

Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra

alkalmatlannak torténé mindsitésére:

a) aszervezeti egységek vezetdi,

b) a személyi haszndlatra kiadott eszk6zok estében az eszkdzoket hasznalé dolgozok
tehetnek javaslatot.

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy haszndlatra alkalmatlannak mindsitésére minden
¢v julius hoé 31. napjéig kell a javaslatot megtenni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkez6ket kell tartalmaznia:
a) az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,

b) mennyiségi egysége,

C) mennyisége,

d) a feleslegessé valas oka,

€) ahasznalatbol val6 kivonas idépontja,

f) amennyiben van, a hasznositds modjara vonatkozé javaslat,

g) ajegyzék készitésének idépontja,

h) ajavaslatot tevd személy aldirasa.

Feleslegessé valas okai lehetnek:

Q)

a) feladatcsokkenés miatt,

b) 4tszervezés miatt,

¢) megsziinés miatt,

d) korszertitlenség miatt,

e) természetes erkdlcsi elavultsag miatt,
f) természetes fizikai elhasznalédas miatt,
g) személyhez kothetd rongdlas miatt,

h) személyhez nem kéthetd rongalds miatt,
1) szavatossag lejarasa miatt,

j) javitasa gazdasagtalan,

k) karesemény miatt,

1) egyéb okbol.

A javaslatok, valamint az eladdsi vagy a kikialtdsi 4r jovadhagyasdra a gazdasagi
1gazgaté ellenjegyzését kovetben a Foiskola rektora jogosult.
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(5) Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladési arat vagy kikialtasi arat az adott

id6pontban rendelkezésre allo, értékelési szabdlyzatban meghatarozott érték alapjan kell
megallapitani.
4.§

A felesleges vagyontirgyak hasznositasa

A hasznositas formai

(1)

2)

3)
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A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa torténhet:

a) versenytargyalds utjan t6rténd értékesités

b) térités ellenében, mds intézmény vagy maginszemély részére torténd atadassal,
(visszterhes vagyonatruhazéssal)

c) térités nélkiili atadassal mas intézmény vagy maganszemély részére.

Versenytargyalas Gtjan torténo értékesités

A felesleges, 100.000 Ft értéket meghaladd, nagyértékt vagyontargyak értékesitését az

értékesiteni  szdndékozott mennyiség és a  versenytargyalds id6pontjanak

megjeldlésével- helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon — nyilvanosan meg kell

hirdetni.

A megjelent hirdetést a versenytirgyalds jegyzOkonyvének mellékleteként meg kell

Orizni.

A lefolytatott versenytargyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek legalabb a

kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) ajelenlévok nevét,

b) a palydzok azonositd adatait és eszkdzonkénti ajanlati dsszegeit,

c) a versenytargyalds sordn — eszkozénként, vagyontdrgyanként — kialakitott eladasi
arat,

d) avevdk azonositd adatait,

e) avevok altal vallalt fizetési feltételeket,

f) ajelenlévidk alairasat.

Visszterhes vagyonatruhazassal térténé atruhazas

A konyvszerinti 0 Ft értékli, feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett

értékesitése:

Az eladésra kinalt vagyontargyakrdl felvett jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezdket

kell tartalmazni:

a) az értékesitésre szant vagyontdrgyak megnevezését,

b) amennyiben ismert, a vonalkdd;jat

c) az értékesitésre Kkijelolt vagyontargyak elhaszndlédéasara, allagara vonatkozd
jellemzoket,

d) az eladasi arat.

A hirdetményt a helyben szokdsos modon kozzé kell tenni.

Magéanszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel

egyidejlileg teljesitett fizetés ellenében lehet.
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Térités nélkiili Atadas
Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni a gazdasagi igazgaté ellenjegyzése utan
csak a rektor irasbeli engedélyével lehet.
Térités nélkiili 4tadas esetén tajékoztatni kell az atvevot az 4tadott vagyontargy
nyilvantartasi (nettd) értékérol.

Az értékesités dokumentalasa, bizonylatolasa

(10)

(11)
(12)

Minden vagyontargy értékesitésérol szamlat kell késziteni. A szamldknak meg kell
felelnittk — az aktudlis vonatkozé jogszabdlyokban foglalt — alaki és tartalmi

kovetelményeknek.
Térités nélkiili atadas esetén a felek téritésmentes atadas-atvételi megallapodast kotnek

egymassal.
Az értckesités megtorténtét kovetGen a valtozast at kell vezetni az analitikus

nyilvantartason, valamint a fokonyvi konyvelés értékesitéssel érintett fokonyvi
szamlajan.

5.8

Selejtezés, megsemmisités

A selejtezhetd vagyontargy megallapitasa
Selejtezhetd az a vagyontargy, amelyet

a) az arra jogosult szervezeti egység leadott illetve feleslegessé valasat megallapitotta,
b) rendeltetésszerii hasznalata sordn elhasznalodott, vagy

c) tovabbi rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valt, és

d) tovabbi hasznositasara nincs lehet6ség.

A selejtezési eljaras lefolytatasa

()

@

()

A selejtezési eljaras lefolytatasdnak megkezdése el6tt mindig meg kell prébalni a
felesleges vagyontargyak hasznositasat. Ez alol kivétel, ha a vagyontargy allapotara,
jellegére tekintettel az értékesités vagy térités nélkiili atadds mar nem lehetséges. Ezt a
miszaki igazgatd jogosult irasban igazolni.

A feleslegessé valt és értékesitésre, térités nélkiili atadasra nem keriilt vagyontargyakat
legkésobb a leltarozds megkezdését megel6zden selejtezni kell. Leltirozassal
egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A selejtezést végzd az Osszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezést megeldzden koteles

megvizsgalni, hogy:

a) a még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes atadasaval)
kapcsolatos sziikséges €s lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

b) a selejtezésre elokészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzékben szerepl6 adatokkal.
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® gondoskodik — a Selejtezési Bizottsaggal egytittmikddve — a gazdasagi események
lezarasaként a szitkséges bizonylatok, dokumentumok elkészitésérol/(elkésziilésérdl).

(4) A Selejtezési Bizottsag
A felesleges vagyontargyak selejtezési eljarasainak lefolytatdsara a Féiskolan legalabb
3 f6s Selejtezési Bizottsag miikddik a gazdasagi igazgaté megbizasaval.

Osszetétele:
e Vezetd: a gazdasagi igazgaté dltal megbizott munkatérs,
e Tagok: 2 f6 rektor altal delegalt munkatars.

A SB munkajat a selejtezési eljarasok soran koteles segiteni a selejtezésben érintett szervezett
egység vezetbje, vagy megbizottja (személyes részvétellel).

A Selejtezési Bizottsag feladatai:

o cllendrzi, hogy a selejtezésre elOkészitett, illetve a gyljtéjegyzékbe foglalt
vagyontargyak a valdsaggal, valamint a konyvelési nyilvantartasokkal (mennyiségi- €s
érték adatok, leltari-gyari szamok, tartozékok) megegyeznek-e,

o ecllenérzi, hogy az elhasznalodas okaként szandékossidg (pl.: rongélas) vagy
gondatlansdg (pl.: szabalytalan tdrolas) megéllapithaté-e. Ha igen, ugy koteles
kezdeményezni a karfelel6sség megallapitasat.

e megéllapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontdrgyak hasznositasara tortént-e
megfeleld intézkedés. Javaslatot tehet ezen vagyontdrgyak esetleges hasznositési
lehetdségeinek wjboli megvizsgaldsara. (tekintet nélkiil az el6zetes kisérletek
eredménytelenségére)

o ellendrzi, illetve megéllapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat,

e allast foglal a vagyontdrgyak selejtezése tekintetében, ill. javaslatot tesz a leselejtezett
vagyontargyak  haszon/hulladék  anyagként  tortén6  értékesitésére,  vagy
megsemmisitésére.

Megsemmisités

(1) A hulladékként, vagy haszonanyagként sem értékesithetd készleteket — esetleges
egészségvédelmi eldirasok miatt is - meg kell semmisiteni. Ezen esetekben figyelemmel kell
lenni a vonatkoz6 kdrnyezetvédelmi eldirasokra is.

(2) A megsemmisitésrdl olyan jegyzOkonyvet kell felvenni, amely hitelt érdemlGen
tartalmazza: hogy mely vagyontargyak, milyen modon és mikor kertiltek megsemmisitésre.

(3) A Féiskola feladatellatasahoz sziikségtelenné valt, vagy elavult szellemi termékeket,
szoftvereket, mint immaterialis javakat - melyekre a Foiskola haszndlati joggal rendelkezik -
a selejtezést kovetden szintén meg kell semmisiteni. A megsemmisités modja ez esetben a
dokumentacidok beztzdsa, a médidk atlyukasztasa, Osszetdrése, szétvagasa, szamitogépes
program esetén pedig a szerverekrdl és/vagy a munkadllomasokrol torténd végleges torlés.
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6. §

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljaras befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a
fokonyvi kényvelést végzd személyek — a selejtezési jegyzOkonyvek alapjan — az
eszkdzok mennyiségében és értékében bekovetkezett véltozasokat a jegyzOkdnyv
atvételét kovetden, de legkésébb a leltarozds megkezdését megeldézden koteles
atvezetni.

A sclejtezett eszkozokkel kapcsolatos valtozdsok — analitikus ¢és  fOkonyvi
nyilvéantartasokban torténd — 4tvezetését a szamlarendben foglalt eléirasok alapjan kell
végrehajtani.

A selejtezési eljaras szabdlyszeri végrehajtasanak ellenérzéséért a gazdasigi igazgato
altal megbizott személy a felelds.

Amennyiben az ellendrzésért felelés a sclejtezési eljaras sordn szabalytalansagot
tapasztal, azt koteles azonnal irasban a rektornak jelezni.

7.§

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat feliilvizsgalataért, aktualizalasaért a gazdasadgi igazgato felelds, a
vonatkozé jogszabalyok valtozasakor, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.

A szabélyzat 2018. marcius 1. napjan 1ép hatdlyba, ettdl az idSponttol a korabbi
szabdlyzat hatalyat veszti.

Jovihagyta a Szenatus a SZH.AL O,z,z;;/oz sz. hatérozataval.

A szabélyzatot készitette:

g
Kucsera Imre
gazdasagi igazgato

Ellenoérizte:

Matyi Zsuzsanna
belsd ellenér

Fiy

5;(. x—j =X
Libor Jozsefné dr.
rektor
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