Az Iratkezelési szabalyzat 1. szamu, 2017-ben moddositott melléklete

Ikt. sz.:

IRATPOTLO LAP (Orjegy)

KIEMELT IRAT

irattari helye (irattarneve, polc sorszama, doboz/csomo stb. SOTSZAma) .........ccceeeveeeeeveereneeennnn.
iktatdszama (tételszam, egyEeb aZonNOSItO/EV) ....c.eeiiiiiiiiiiiiiieee et
LATZYA/NEZNEVEZESE ....onveeneritientieiee st et sttt ettt et e bt e bt et e e bt e bt e bt e b e bt e b s se e s b e e s e abe e s be e b e ennenne s
kiemelés ideje (EV, RO, NAP) ..eeviiiiiiieiieiiecie et ettt et nree s

kiemelés célja  (betekintés, kolcsonzés, {ligyintézés, csatoldas, madsolatkészités)

kiemelés alapjaul szolgalo tligyirat iKtatOSZAMA ..........cccveeruieriieriiieieeiie e
KIEMEIEST KEIO NMEVE .ceeviieeiiiieciiieeeie ettt ettt ettt e e s e e annee e
kiemelést vEZZO NEVe, AlAITASA .......vevviiiiiiiii i
kolesonzési hataridd (€v, ho, NAP) ) coveeeeieieeiee s
visszahelyezés 1deje (€V, N0, NAP) ..ooouiiieiiiieieecie et

visszahelyezeést VEZZO NeVe, AlAITASA .......ccueveiiiieiiieeciie e

Késziilhet 2 példanyban, évente eggyel kezdddden sorszamozva (kettesével). Az elsé példany
az irat helyére keriil, a kolcsonzés idejére. A masodik lefiizve kolcsonzési naploként

funkcionalhat.



