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Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szenatusa a Hallgatoi Onkorméanyzat egyetértésével, a
nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. évi torvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint a
248/2012. (VIIL. 31.) és a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletek, a felséoktatasi szakképzésrol és
a felsdoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szoldo 230/2012.
(VIIL 28.) Korm. rendelet, és egyéb kapcsolddo jogszabalyok alapjan a képzés szinvonaldnak
biztositdsa, az intézményi miikodés attekinthetdsége, valamint a hallgatok jogainak és
kotelezettségeinek meghatarozasa érdekében a tanulmanyi és vizsgarend szabalyait a
kovetkezOképpen hatarozza meg:

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat hatalya és értelmezése
1.§

1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Fdiskolaval hallgatéi jogviszonyban 4ll6 valamennyi
hallgatoéra.
2) A jelen szabalyzat vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni a hallgatéi jogviszonyon kiviil
zardvizsgat tenni kivano személyekre is, fiiggetleniil attol, hogy nem &llnak a Fdiskolaval
hallgatdi jogviszonyban.
3) Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a képzésben résztvevd valamennyi oktatdsi szervezeti
egységre, oktatora, illetve az oktatdsszervezési, oktatassegité feladatokat ellato
alkalmazottakra.
4) A szakiranyu tovabbképzésben, valamint a nemzetkdzi vagy intézménykdzi megéllapodas
alapjan kiilfoldi részképzeésben részt vevd hallgatok vonatkozasiban a jelen szabdlyzat
hatalyan tal a Rektori Tanacs vonatkozé rendelkezései iranyadoak.
5) Kétség vagy vita esetén a rektor vagy az altala megbizott rektorhelyettes jogosult hitelesen
értelmezni a jelen szabalyzatot, €s sziikség esetén kibocsatani a végrehajtdsahoz sziikséges
rendelkezéseket.
6) A hallgatdk juttatasi és téritési dijaik szabalyozasarol a Hallgatoi Juttatdsok és Téritések
Szabalyzata és a Rektori Tandcs vonatkoz6 hatdrozatai rendelkeznek.

1.2. Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaro Bizottsagok és személyek
2.8

1) A Foéiskolan tanulmanyi és oktatasi ligyekben eljaro legmagasabb vezetd a rektor ¢€s a
rektor megbizasabol, az SZMSZ-ben biztositott jog és hataskorében a tanulményi és/vagy
tudomanyos rektorhelyettes.
2) A rektor hataskorébe tartoznak a kovetkezd tanulmanyi és vizsgatigyek:
a) egyedi (a tanulméanyok soran egyszeri) rektori méltanyossag engedélyezése,
b) a tanév iddbeosztasanak, a rektori sziineteknek a meghatarozasa,
c¢) a diploma alairasa,
d) a hallgatdi jogviszony megsziintetése fizetési hatralék esetén, eredménytelen felszolitas és
a hallgato szocialis helyzetének vizsgalata utan.
3) A tanulmanyi rektorhelyettes hataskorébe tartozik:
a) az intézményi komplex zardvizsga tételsor elfogadasa,
b) a gazdasagi igazgatoval kozos hataskdrben a fizetési engedmények elbiralasa,
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c¢) rendkiviili esetben vizsgaiddszakon kiviili vizsga lehetéségének engedélyezése, azzal a
megkotéssel, hogy a vizsgajegy a mar megallapitott 0sztondijat nem modositja,

d) rektortdl atruhazott hataskorokben dontés,

e) hallgatdi névsorbol valo torlés sajat kérésre.

3.8
1) A hallgatok tantargyakhoz és kurzusokhoz kapcsoldédo tanulmanyi €s vizsgaiigyeiben elso
fokon a tantargyat gondozé tanszék vezetéje, vagy az altala kijelolt oktatd, a szakmai
képzéshez, a szakirdnyokhoz, specializacidhoz, a szakdolgozathoz és a szakmai gyakorlathoz
kapcsolodod tanulményi ¢€s vizsgaligyeiben a szakfelelés, a tanulmanyok folytatdsahoz
kapcsolodo iligyeiben az oktatokbol és hallgatokbol 4all6 Tanulmanyi Bizottsag (a
tovabbiakban: TB), valamint kredit-ekvivalencia és kreditatviteli ligyekben az oktatokbol allo
Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: KAB) dontenek.
2) A TB dont az alabbi tigyekben:
a) tanulményok sziineteltetése,
b) kedvezményes tanulményi rend engedélyezése,
c) atlépés engedélyezése mas tagozatra, szakra vagy intézménybe,
d) mas intézménybdl torténd atlépés engedélyezése,
e) athallgatasban torténd részvétel engedélyezése,

f) a miiveltségi teriilet, illetve specializaciok valtoztatasanak engedélyezése,
g)az allamilag elismert nyelvvizsgak aloli felmentési kérelmek elbiralasa.

3) A kérelmek benyujtasanak rendje a Foiskola honlapjan megtaldlhatd. A Tanulmanyi
Bizottsag az elndkon (tanulmanyi rektorhelyettes) és a Tanulmanyi Osztaly vezetdjén kiviil
tovabbi 2 tagbol all, akik koziil az egyik a HOK altal delegalt hallgat. A TB a sajat maga
altal jovahagyott ligyrendjének megfeleléen miikodik.

4) A teljesitett tantargyak kredit elismerésével kapcsolatos ligyekben a Kreditatviteli
Bizottsag jar el. A Kreditatviteli Bizottsdgban hallgatok nem vesznek részt, tagjai a
szakfeleldsok (koziiliik az egyik a Bizottsag elndke) és két tanulmanyi eléado.

4.§
1) A Tanulmanyi Osztaly vezetdjének hataskorébe tartozik:
a) a zardvizsgara bocsatas tanulmanyi és adminisztrativ feltételek teljesitésének igazolésa,
b) finanszirozasi formak kozotti atsorolas a 87/2015. (IV. 9.) kormanyrendelet 61. § szerinti
feltételek esetén,
c¢) a hallgat6i jogviszony igazolasa, illetve az ezzel sszefliggd egyéb igazolasok, személyi
anyagok kiadésa.
2) A tanszékvezetok hataskorébe tartozik:
a) a szakdolgozati témajegyzek jovahagyasa,
b) a tanterv alapjan a tantargyi programok és félévi kovetelmények jovahagyasa,
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c) aldirds megtagaddsa esetén — az oktatd véleményének figyelembevételével — a potlas
engedélyezése,

d) a gyakorlati jegy teljesitésére vonatkozo6 halasztas engedélyezése, az oktatd véleményének
figyelembevételével,

e) az oktato tavolléte esetén az alairéds, érdemjegy beirasa,

f) szakdolgozati konzulens valtdsa, szakdolgozatcim-modositds, kiilsé konzulens
valasztasanak engedélyezése; a szakdolgozati opponensek kijelolése.

5.8
1) A hallgatonak joga van - a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozd értékelés
kivételével — a Foiskola dontése, intézkedése vagy mulasztasa (a tovabbiakban: dontés) ellen
a hallgatoi jogviszonyara vonatkoz6 rendelkezések megsértésére hivatkozassal jogorvoslattal
¢élni a tudomasra jutdstol szamitott 15 napon belill. A Jogorvoslati Bizottsag hataskorébe
tartozik a Tanulményi Bizottsag, Kreditatviteli Bizottsag, Didkjoléti Bizottsag, Eseti Fegyelmi
Bizottsag hatarozatainak masodfokon torténd elbirdldsa, amennyiben az érintett jogorvoslati
kérelemmel ¢l a hatdrozattal szemben. Miikodését ligyrend szabalyozza.
2) A Féiskola irasban koteles kozolni a hallgatoval a dontését
a) a hallgatoi jogviszonyéanak fennallasat érintd tigyben,
b) fegyelmi, illetve kartéritési tigyben,
c) amennyiben a kérelmét — részben vagy egészben — eclutasitja és ezért a jogorvoslat
lehetdsége fennall.
3) Irasbeli kozlésnek kell tekinteni az elektronikus (Neptun) kézbesitést is.

1.3. A tanulmanyok jogi keretei, a hallgatoi jogviszony
6. §

1) A Foiskola hallgatoja az a személy lehet, aki az intézménybe felvételt vagy atvételt nyert.
A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy atvételrdl szolo dontés alapjan, a beiratkozassal jon
létre. A felvételt nyert jelentkezd abban a félévben létesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre a
felvételi eljaras soran felvételt nyert. Egy kozponti felvételi eljardsban csak egy képzésre
nyerhetd felvétel.
2) A hallgatéi jogviszony a Fdiskola és a valamely szakon (ideértve a felsdoktatasi
szakképzést 1s) tanulmanyokat folytatd hallgatdo kozott 1étrejovo jogi kapcesolat, amelyben a
Foiskolat és a hallgatot kolcsondsen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a
jogszabdlyokban és a Fdiskola szabdlyzataiban meghatdrozottak szerint.
3) A hallgatoi jogviszony a beiratkozassal jon létre és a hallgatéi névsorbol valo torlést
kimond6 hatdrozat jogerére emelkedésének napjaig, illetve az adott tanévben a
végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kovetd elsé zarovizsga iddszak utolsod napjaig
tart. A hallgatoéi jogviszony létrejottének feltétele, hogy a felvételt kovetd elsd képzési
iddszakra a hallgatd beiratkozzon.
4) A végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kovetden a hallgatéi jogviszony
megszinése utan az oklevél kiadasaig a jogosultat az e szabalyzatban meghatarozottak szerint
megilletik a zardvizsga letételéhez fiz6do jogok, illetve terhelik a kotelezettségek.
5) A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgato jogosult az adott szakon (ideértve a felsGoktatasi
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szakképzést is) a jogszabalyok, a Fdiskola szabalyzatai, igy kiilondsen a jelen Szabalyzat,
valamint a szak tantervének keretei kozott tanulmanyokat folytatni, koteles a tanulmanyi
kotelezettségeknek eleget tenni.

7.8
1) A hallgato koteles hasznalni az elektronikus tanulményi rendszert (Neptun rendszer) és —
jogviszonyanak aktiv vagy passziv mivoltara tekintet nélkiil — folyamatosan figyelemmel
kisérni az abban altaldban, illetve kifejezetten részére kozzétett Fdiskolai informéciokat,
kozleményeket. A Neptunban kikiildott lizenetek hivatalos iizenetnek szamitanak, az tizenetek
el nem olvasdsa nem mentesiti a hallgatét a teend6i elmulasztasa aldl! Az adott félévre
vonatkoz6é hataridok felkeriilnek a honlapra, melynek nyomon kovetése, tdjékozodas a
hallgatonak feladata és kotelessége.
2) A hallgat6 ligyének elintézése soran a hallgato részére irat elektronikusan minden sziikitd
korlatozas nélkiil kézbesithetd. Az ezt kovetd 6tddik napon a hatarozat vagy tajékoztatas
kézbesitettnek mindstil.
3) A hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgatoval kapcsolatban a Foiskola jogosult a
jogszabdlyokban és a Fdiskola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgatdo személyes és a
tanulmanyaira vonatkozo6 adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére és értékelésére,
ennek soran kiilondsen indokolt esetben — jogszabalyok keretei kozott — ellendriztetheti a
hallgatonak az adott képzés elvégzéséhez sziikséges egészségiigyi (testi és mentalis egészség)
alkalmassagat is.
4) A hallgat6i jogviszonyban alld hallgatoval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a
szak (ideértve a felsOoktatdsi szakképzést is) elvégzésének személyi és targyi feltételeit,
valamint koteles a tanulmanyok folytatasahoz sziikséges informaciokat a hallgato
rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Fdiskola szabalyzatai, igy kiilonosen a jelen
Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott.

1.4. A hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolodo koltségviselés formai
8. §
1) A koltségviselés formédja szerint a felsGoktatdsi képzésben részt vevo lehet
a) magyar allami 6sztondijjal tdmogatott hallgato,
b) magyar allami részosztondijjal tamogatott hallgato,
c¢) onkoltséges hallgato.

9.§
1) Az allam altal tdmogatott — Osztondijas, vagy részosztondijas - tanulmanyok maximalis
idétartama a felsGoktatasi térvényben van rogzitve. Egy adott fokozat megszerzéséhez
igénybe vehetd tamogatasi id0 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint az adott
tanulmanyok képzési ideje.
2) Az adott szak elvégzését nem kizard fogyatékossaggal €16 hallgatd tdmogatasi idejét a
Fdiskola legfeljebb négy félévvel megnovelheti.
3) A hallgato altal igénybe vett timogatasi idonek mindsiil minden olyan félév, amelyre a
hallgat6 bejelentkezett, €s legalabb 1 kredit értékii targyat felvett.



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

4) A tamogatasi 1d0 szamitasakor nem kell figyelembe venni a megkezdett félévet, ha
betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem rohatdé ok miatt nem sikeriilt befejezni a
felevet.

5) A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a
felsdoktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési
ciklusban magyar allami (rész)osztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon
képzési ciklusba tartozo tovabbi (parhuzamos) képzés folytatdsa esetén a tamogatasi idobol
félévente a parhuzamosan folytatott allami (rész)0sztondijjal tdamogatott képzések szamanak
megfeleld szamu félévet le kell vonni.

6) Képzésvaltas esetén az allami (rész)osztondijjal tdmogatott tanulméanyok idejébe beszamit
a hallgatd képzésvaltasa elotti képzésén igénybe vett allami (rész) Gsztondijjal tdmogatott
tanulmanyok ideje.

7) Ha a hallgatd kimeritette a rendelkezésére allo Osszesen 12 félév tamogatasi idot, a
tovabbiakban csak onkoltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat a felsGoktatasban.

10. §
1) Amennyiben a felvételt nyert jelentkezd a hallgatoi nyilatkozatot nem irja ald, részére a
Fdiskola ugyanazon képzésre koteles felajanlani az onkoltséges képzésben vald részvétel
lehetdségét.

1.5. A hallgatoi jogviszony keletkezése
1.5.1. A felvétel
11.§
1) A felvétel feltételeit — a jogszabéalyok keretei kozott — az altalanos felsdoktatasi felvételi
eljaras, illetve a keresztféléves felvételi eljaras szabalyozza.
2) A Fdiskolan indulo képzésekre a jelentkezés és a felvételi eljaras szabalyait az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma ¢és az Oktatasi Hivatal hivatalos kiadvanya teszi kozz¢. (Felvi.hu)
A kantor szakra, valamint a szakirdnyl tovabbképzésekre belsé felvételi eljarassal
keriilhetnek be a hallgatok.
3) A felvételt nyert jelentkezd szadmara a Fdiskola koteles biztositani a beiratkozast, ezzel a
hallgatéi jogviszony létrehozasanak lehetdségét. Abban az esetben, ha a felvételt nyert
jelentkez6 a Foiskolaval mar hallgatéi jogviszonyban 4&ll, az adott szakon torténd
nyilvantartasba vétellel osszefiiggd feladatokra a hallgatoi jogviszony létrehozasara vonatkozo
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.
4) A felvételi dontés a hallgatoi jogviszony adott tanulmanyi félévben torténd létrehozasara
jogosit.

1.5.2. Az atvétel
12.§
1) A mas fels6oktatasi intézményben mar hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd személy kérheti
atvételét a Fdiskolara.
2) A kérelmezd — a képzési és létszamkapacitasokra is figyelemmel — egy lezart félévet
kovetden abban az esetben vehetd at, amennyiben a kérelmezé az érintett képzés feltételeinek
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megfelel. Legalabb 18 kreditponttal rendelkezik félévenként, atvételkori féléve aktiv,
sulyozott tanulmanyi atlaga legalabb 2,5; hallgatéi jogviszonya nem elbocsatas vagy kizaras
miatt sziint meg; az alkalmassagi feltételeknek megfelel. Ett6l eltérni csak tanulményi
rektorhelyettesi méltanyossagi engedéllyel lehet.

3) Az atvételi kérelmek elbirdlasa targydban a Foiskola Tanulmanyi Bizottsaga jar el, a hozott
hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérdl is. Atvétel esetén a
hallgat6é hallgatoi jogviszonya a Foiskolara torténd beiratkozéssal a korabbi felsdoktatasi
intézménnyel megsziinik.

4) A hallgatonak az alabbi, az atado felsdoktatasi intézmény altal kiallitott dokumentumokat
kell csatolnia az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatéi jogviszonyrdl €s — allami (rész)dsztondijjal tdmogatott
képzésre torténd atvétel kérelmezése esetén — a mar elvégzett dllamilag tdmogatott és magyar
allami (rész)osztondijas félévek szamarol,

b) a leckekonyv hitelesitett masolatat,

c) az adott szak(ok)ra (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) vonatkoz6 tantervi halot vagy
tanegységlistat, tovabba a teljesitett tanegységek leirasat,

d) azon okményok masolatat, amelyeket a felvételizd hallgatoknak kell leadniuk (érettségi
bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany),

e) egyéb, a Fdiskola altal meghatarozott, a szak folytatdsdhoz sziikséges dokumentumokat.

5) A mas intézményben teljesitett targyak elismertetésére lehet6ség van, az erre vonatkozo
kérvények elbiralasa a KAB hataskorébe tartozik. A kredit-elismerés altaldnos feltételei a
jelen szabalyzat 2.6.2. pontjaban talalhatok.

6) Az atvétellel jogviszonyt 1étesitett hallgato az atvétel félévében tanulmanyi 6sztondijat nem
kaphat.

7) A Foiskola hallgatdja kérheti atvételét masik felsdoktatasi intézménybe, ekkor a
jogviszonya a Féiskolan az atvétel napjdn megsziinik.

1.5.3. Ismételt felvétel
13.§
1) A Foiskolara ismételt felvételi eljaras keretében ugyanarra a szakra felvételt nyert hallgatok
egy kreditatviteli eljaras soran a korabbi tanulmanyaik beszdmitasat kérhetik. Legalabb 30
kredit beszamitdsa esetén a KAB kivételes tanrendet (kizarolag nappali tagozaton) és
mintatanterv valtast is eldirinyozhat a hallgatonak. A kredit-elismerésekrél a KAB dont,
altalanos feltételek a jelen szabélyzat 2.6.2. pontjaban talalhatok.

1.5.4. A vendéghallgatoi jogviszony
14.§
1) A Fdiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatdé méas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi
intézményben vendéghallgatdi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szdmara a
fogadd intézmény lehetévé teszi. A fogado intézmény leckekonyvi bejegyzéseket nem tehet,
csak azokkal megegyez06 tartalmu igazolasokat adhat ki.
2) A Fdiskola — az intézménykdzi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok koltségeit
nem tériti meg. Intézménykdzi megéllapodas keretében zajlo vendéghallgatas esetén a
koltségek megtéritésérdl az intézménykozi szerz6dés rendelkezik. Intézménykozi
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megallapodds hidnydban zajlé vendéghallgatds esetén a hallgatd altal megtéritendd
koltségekrdl, a fizetés modjardl és hataridejérdl a tanulmanyi rektorhelyettes és a gazdasagi
igazgato kozos hatarozata rendelkezik.

3) A hallgatdé mas felsdoktatasi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonyban szerzett
kreditjei a bemutatott igazoldsok alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhetdk el.

4) Kiilfoldi felsOoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytatd hallgaté esetében — a
tanulmanyokra vonatkozé megallapodds vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok
elvégzéséért jard kreditek, amennyiben a kiutazas elétt megkotott tanulmanyi szerzédés a
teljesitendd krediteket tartalmazza, teljes mértékben beszamitasra keriilnek a hallgato itthoni
tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit egyenértékiiségére vonatkoz6 vizsgalat ilyen esetben a
résztanulmanyok megkezdése, illetdleg az azokra vonatkoz6 tanulmanyi szerzédés
véglegesitése elott torténik meg.

5) A vendéghallgatd bekeriil a Neptun rendszerbe, és ra a Fdiskolan folytatott tanulmanyai
idejére a Foiskola vonatkozd szabalyzatainak hatalya értelemszertien terjed ki.

6) A vendéghallgatasra vonatkozd kérelmet a kurzusfelvételi idészak els6 hetének végéig kell
benyujtani a Tanulmanyi Osztadlyon a Tanulmanyi Bizottsagnak cimezve. Kiilfoldi hallgato
esetében e hataridd legfeljebb a szorgalmi 1iddszak negyedik hetének végéig
meghosszabbithato.

7) A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds tanszék vezetdje, tobb kurzus esetén
kiilon-kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

8) A kérelem alapjan a vendéghallgatasra szol6 engedélyt a Tanulmanyi Bizottsag adja ki, a
Tanulméanyi Osztaly az engedélyezett kurzusokat felveszi a Neptun rendszerben, a
vendéghallgatds eredményérdl szolo, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmu
igazolast kiadja.

9) Az Erasmus mobilitason részt vevd hallgatokra vonatkoz6 tovabbi rendelkezések jelen
szabalyzat 3. szamU mellékletében talalhatok.

1.5.5. Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
15.§
1) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre torténd bekeriilés feltételeit a
tanulmanyi rektorhelyettes hatarozza meg és kozli a Fdiskolaval hallgatdi jogviszonyban nem
allo felséfoku végzettséggel rendelkezd személlyel (honositas, kiegészitd miiveltségi teriilet).
2) A részismeretek elvégzeésérdl szolo igazolast a Tanulmanyi Osztaly allitja ki.

1.5.6. A tovabbi (parhuzamos) jogviszony
16. §
1) A hallgatdé mas felsdoktatasi intézményben szabadon létesithet tovabbi (parhuzamos)
hallgat6i jogviszonyt, azzal a kikotéssel, hogy a jogviszony létesitésérdl, annak részletes
adatai megadasaval a Tanulmanyi Osztalyt értesiteni kell.
2) Mas felsGoktatdsi intézmény hallgatdja a Fdiskolaval tovabbi (parhuzamos) hallgatoi
jogviszonyt a felvételi szabalyok szerint 1étesithet.
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1.5.7. A felnéttképzési jogviszony
17.§
1) A feln6ttképzésrol szolo 2013. évi LXXVII. torvényben foglaltak szerinti felndttképzési
szerz6dés alapjan, felnottképzési jogviszony keretében a Foiskoldn feln6ttképzési
tanulmanyok folytathatoak.

1.6. A hallgatéi jogviszony sziineteltetése
18. §

1) A hallgat6 hallgatdi jogviszonyanak sziineteltetését erre iranyuld nyilatkozattal (bejelentés)
kozli a Foiskolaval. A hallgatdi jogviszony sziineteltetése — kivéve a fegyelmi okbdl torténd
sziineteltetést €s a 6) pontban meghatarozott eseteket — az adott képzési id0szak elsd napjaval
kezdddik. Akkor is sziinetel a hallgatd jogviszonya, ha a hallgato a félév elején a
bejelentkezést elmulasztja. Ekkor jogviszonya a bejelentkezési id6szak vége utan passzivnak
mindsiil. A sziikséges beallitasokat a Tanulmanyi Osztaly végzi el.
2) A hallgatdi jogviszony szlinetelése alatt a hallgatd tanulményi kotelezettségeket nem
teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.
3) A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatot a kdnyvtar, tovabba az IKT eszk6zok hasznalata —
a kurzusfelvétel idészakanak kivételével — ingyenes szolgaltatasként, valamint egyéb hallgatoi
juttatdsok nem illetik meg.
4) A hallgatéi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre
szlineteltethetd. Ekkor a hallgatd jogviszonya passziv statuszba keriil. Ha a hallgat6 a
szlineteltetés két féléves iddtartamat kovetden sem regisztralja magat, hallgatoi jogviszonya
megsziinik.
5) Ha a hallgato két félévig sziinetelteti tanulmanyait, a sziinetelés masodik félévében a
Tanulmanyi Osztaly a szorgalmi iddszak 10. hetét kovetden irdsban a Neptun rendszeren
keresztiil személyes lizenet formajaban felhivja a hallgatd figyelmét a regisztracio esetleges
harmadik félévi elhagyasanak jogkovetkezményeire (hallgatoi jogviszony megsziinése).
6) Nem sziinik meg a hallgatoi jogviszony, ha két egymast kovetd passziv félév utan sziilés,
baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt a hallgatd nem tud bejelentkezni a kdvetkezd
félévre. Tovabbi feltétel, hogy a Tanulmanyi Osztdlyon a Tanulmanyi Bizottsaghoz intézett
kérelmet adjon le az adott félév regisztracios hetének utolsd napjaig. Egybefiiggd o6todik
passziv félév kizardlag rektori méltdnyossag keretében engedélyezhetd.
7) Ha a hallgatot fegyelmi biintetésként meghatarozott iddre eltiltjdk a tanulmanyai
folytatasatol, ezen idStartam lejartat kovetden kiilon felhivas nélkiil is koteles regisztralni
magat a regisztracios iddszakban tanulményai folytatdsa végett. Ellenkezd esetben hallgatoi
jogviszonya megsziinik.
8) A hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetden a hallgatd az id6kozben bekovetkezett
tantervmodositdsoknak megfeleléen, csak azon tanterv szerint folytathatja tanulmanyait,
amely a szakra (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) torténd beiratkozasat kovetden a
szilineteltetés id6tartamaval megegyezd iddvel késdbb tanulméanyaikat megkezdd hallgatdkra
érvényes. Az ebbdl szarmazo kredittallépés koltségeit a hallgatonak szamitasba kell vennie a
tanulmanyai folytatdsanak tervezésekor.
9) A kordbban megszerzett kreditek érvényes voltit (a kredit-elismerésre vonatkozo
szabalyok szerint) a szakfelel0s véleményére figyelemmel a Kreditatviteli Bizottsag hatdrozza
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meg.
10) Amennyiben a hallgaté hataridére nem fizeti be az 6nkoltség/koltségtérités dijat, az adott
féléve passzivalasra, targyai pedig torlésre kertilnek.

1.7. A hallgatdi jogviszony megsziinése
19.§

1) Megszlnik a hallgatoi jogviszony:
a) ha a hallgatot masik felsGoktatési intézmény atvette, az atvétel napjan,
b) ha a hallgat6 — amennyiben nem all fegyelmi eljaras hatalya alatt — bejelenti, hogy
megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés napjan,
c) ha a hallgat6 nem folytathatja tanulményait allamilag tdmogatott képzésben ¢&s
koltségtéritéses képzésben nem kivanja azt folytatni, ideértve a képzési szerzddés alairdsa
megtagadasanak esetét is,
d) az adott képzési ciklust, illetve a szakirdnyl tovabbképzés esetén az utolsé képzési
id6északot kovetd elsé zardvizsga iddszak utolsd napjan, (a tanulméanyok befejezésekor abban
az esetben, ha a hallgatonak van a Fdiskolan masik tanulmanya folyamatban, a hallgatéi
jogviszony nem szlinik meg)
e) ha a hallgat6 hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt, vagy harmadik passziv félév
esetén — a tanulmanyi rektorhelyettes a hallgaté eredménytelen felszolitasa utan megsziinteti,
a megszintetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan,
f) a kizaras fegyelmi hatarozat jogerdre emelkedésének napjan,
g) a felsdoktatasi szakképzésben az Nftv. 59. § (1) bekezdés e) pontban koriilirt modon
egészségiigyi alkalmatlansag esetén,
h) ha a hallgato a hallgatoi jogviszony engedélyezett sziineteltetését kovetden nem regisztralja
magat.
2) A hallgat6i jogviszony megsziinésérdl, a hallgatoi névsorbol vald torlésrél a Tanulmanyi
Osztaly minden esetben irasban értesiti a hallgatot.
3) A Nftv. 59. § (3) bekezdés a), b), c) pontjanak és (4) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden, el kell bocsatani a hallgatdt a szakrol (ideértve a felsdoktatési szakképzést is), ha
a) egy, a szak képzési tervében szerepld tanegységet hdromszori (rektori méltdnyossag esetén
a 4. felvétel) utan sem teljesitett;
b) egy, a szak képzési tervében szerepld tanegységbdl tett sikertelen javitd, €s ismétld javito
vizsgainak Osszesitett szama eléri az 6tot;
c) ovodapedagbgusi, tanitodi, szocidlpedagdgiai, csecsemd- és kisgyermekneveld, kantor,
neveléstudomanyi szakon valamelyik, a tantargyi kovetelményekben eldirt gyakorlatat két
alkalommal elégtelenre értékelték;
d) a képzési 1d6 feléig a képzésen eldirt Osszes kreditbdl — az aktiv, allamilag tdmogatott
félévek soran — nem szerzi meg a szakon eldirt Osszkredit 30 %-at, és nem vallalja a
koltségtéritéses képzést,
e) a hallgato az adott szak képesitési kovetelményei altal meghatarozott képzési 1d6 kétszeres
id6tartaman beliil a végbizonyitvanyt nem tudja megszerezni.
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2. Tanulmanyokra vonatkozo rendelkezések
2.1. A tanév idébeosztasa
20. §
1) A tanév két félévbdl all, egy félév 21 hét képzési iddszakbdl, azon beliil 15 hét szorgalmi
1d6szakbol €és 6 hét vizsgaidoszakbol all. A szakmai gyakorlatok a tanulmanyi féléven kiviili
id6szakban is szervezhetdk (nyari gyakorlat).
2) A regisztracios idészak és a tanév, ennek keretében a félévek és a képzési iddszak (azon
beliil a szorgalmi és a vizsgaiddszak) kezdetének és végének iddpontjat a tanulmanyi
rektorhelyettes hatdrozza meg, €s a Rektori Tanacs hagyja jova.
3) A rektor félévenként legfeljebb 3-3 nap tanitdsi sziinetet engedélyezhet, kiilonleges
méltanylast érdemld esetben a Rektori Tanécs egyetértésével tovabbi 2-2 nap engedélyezhetd.
4) A kontaktorak oktatd kozremiikddését igényld foglalkozasok. Egy kontaktora iddtartama
45 perc, altalaban két kontaktora Osszevontan keriil megtartasra 90 perc idétartamban. Az
orak kezdési idejét, valamint a kozottik 1évo sziinetek idejét a tanulmanyi rektorhelyettes
hatarozza meg a Rektori Tanécs jovahagyaséaval.

2.2. A beiratkozas
21.§

1) A hallgatéi jogviszony a beiratkozassal jon létre. Ennek alapjan a hallgatot megilletik
mindazok a jogok, vonatkoznak ra azok a kotelességek, amelyeket az Nftv., e szabalyzat,
valamint a Fdiskola egyéb szabdlyzatai ¢és a vonatkozd jogszabalyok szaméara
megfogalmaznak.
2) A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartdsdhoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz
sziikséges személyes adatait koteles megadni a FOiskolanak. A Fdiskola az Nftv.-ben rogzitett
adatokat kezeli. Az elsé évfolyam elsd félévére beiratkozo hallgato eredeti okmanyait koteles
bemutatni a Tanulmanyi Osztalynak.
3) A hallgat6 koteles az adott félévre esedékes befizetéseket a Féiskola Hallgatoi juttatasok €s
téritések szabalyzataban eldirt modon és dsszegben befizetni.
4) A beiratkozast a regisztracios iddszak végéig (a szorgalmi idészak els6 hete) meg kell
tenni, kivéve, ha a képzés sajatossagaira tekintettel a képzésért felelds szervezeti egység ettdl
eltéré idépontot allapit meg. Az e bekezdésben irt hataridd aldli felmentés méltdnyossagi
kérelemben kezdeményezhetd az okok megjeldlésével az Oszi félévben szeptember 30-aig,
keresztféléves képzésben februar 28-aig.

2.3. A bejelentkezés/regisztracio
22.§

1) A hallgaté minden képzési idészak eldtt bejelenti a Neptun rendszerben, hogy az adott
képzést megkezdi (beiratkozas), folytatja (regisztracio), vagy szilinetelteti tanulmanyait. A
bejelentkezés tartalmazza a hallgatni kivant szakok (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is)
felsorolasat. A hallgatdi jogviszony sziineteltetésére a jogviszony létrejottét (beiratkozast)
kovetden, mar az elsd félévben sor keriilhet. Szakiranyu tovabbképzésen a hallgatd elso féléve
nem lehet passziv.

2) Tovabbi félévekre csak az jelentkezhet be, aki az addigi mindennemii fizetési
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kotelezettségének eleget tett. A hallgatd bejelentkezésének elfogadasahoz a fizetési
kotelezettség teljesitése sziikséges. Az Onkoltség/koltségtérités be nem fizetése esetén a
hallgatd passziv statusza lesz, mely a passziv félévre vonatkoz6 minden kovetkezményt
magaval vonja.

3) A bejelentkezés (regisztracio) a képzési iddszak (félév) kezdetét megel6z6 héten torténik
(regisztracids iddszak). Ebben az iddszakban tanulmanyi kotelezettségekkel kapcsolatban
kizarolag kurzusjelentkezéseket, idopont-egyeztetéseket lehet lebonyolitani.

4) A hallgat6 a regisztracios idészakban koteles a Neptun rendszerben rogziteni a személyes
adatait, vagy bejelenteni a nyilvantartott személyes adataiban tortént valtozasokat.

Ha adataiban olyan valtozas tortént, amelyet okiratokkal igazolnia kell, akkor a Tanulmanyi
Osztalynak személyesen jelenti be, az eredeti dokumentum egyidejii bemutatasdval. A
hallgatd az értesitési cimének, személyi igazolvany szdmanak, addazonositd jelének, TAJ-
szamanak, bankszdmla szdmanak, telefonszamanak, e-mail cimének megvaltozasat a félév
soran is, a valtozast kovetden 8 napon beliil koteles bejelenteni.

5) Rendkiviili esetben, 6sztondijas tanulményok, baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt
a hallgatd a szorgalmi iddészak kezdetétdl szamitott 30. napig személyesen vagy
meghatalmazott Utjan nyilatkozhat a vératlan ok igazoldsdra szolgadl6d eredeti dokumentum
bemutatasaval a Tanulmanyi Osztalyon bejelentkezésének visszavonasarol, vagy tanulmanyai
szlineteltetésérol. Ha a beiratkozast vagy a bejelentkezést kovetden a hallgaté ezen id6pontig
nem kéri tanulmanyainak sziinetelését, az adott félév aktiv félévnek mindsiil és a magyar
allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzés feltételeinek vallalasabol kovetkezé vagy a
képzeési szerzOdésben foglalt kotelezettségeket keletkeztet a tanulmanyi kotelezettségei
teljesitésére tekintet nélkiil. Hataridd elmulasztasa esetén igazolasnak nincs helye.

6) Ha a koltségtéritéses/Onkoltséges hallgatdo a megadott hatariddig bejelentkezését
visszavonja, egyidejlileg rendelkezhet a befizetett koltségtéritésnek/onkdltségnek a kovetkezd
félévre torténd beszamitasarol. Rendelkezés hianydban a Fdiskola Gazdasagi Osztalya a
koltségtéritést/onkoltséget visszautalja, a kezelési koltség levonasaval.

7) A Tanulményi Osztaly legkésébb az Oszi félévben oktdber 30-ig, a tavaszi félévben
marcius 30-ig megallapitja a regisztralt hallgatok névsorat, és a Neptun rendszeren keresztiil
8) Az allami (rész)0sztondijjal tdmogatott képzésre besorolt jelentkezé a beiratkozaskor
nyilatkozik a képzés feltételeinek vallalasarol. Az onkoltséges képzésre besorolt hallgato
képzési szerz8dést kot.

9) A hallgat6 kotelessége, hogy

a) eleget tegyen a hallgat6i nyilatkozatban és képzési szerzddésben foglaltaknak,

b) megtartsa a Fdiskola szabalyzataiban foglaltakat,

c) tiszteletben tartsa a Fdiskola hagyomanyait, valamint az intézmény alkalmazottai,
hallgatotarsai — illetve az intézménybe felvett vagy atvételt nyert tarsai — emberi méltosagat.

2.4. A szakiranyvalasztas/valtas
23.§
1) A hallgatd a jogszabalyok és a jelen Szabalyzat keretei kozott a szakos (ideértve a
felsdoktatasi szakképzést is) tanulményai keretében — 06nalld szakiranyon, specializécion,
miuveltségteriileten, programon (a tovabbiakban mind egyiitt: szakirdny) folytathat
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tanulmanyokat.

2) A felvételi eljaras keretében torténd szakiranyvalasztas soran a jelentkezd alap vagy
mesterképzési szakra vald felvétel esetén az adott szakra és valasztott szakiranyra egyidejlileg
nyer felvételt, igy a beiratkozaskor szakos tanulményait meghatarozott szakiranyon kezdi meg
(pl. nemzetiségi szakiranyok).

3) A szakos (ideértve a felsOoktatasi szakképzést is) tanulmanyok soran torténd, kotelezd
vagy szabad bemeneti szakirany-valasztast a szakiranyon folyd tanulmanyok megkezdését
megeldzo félév szorgalmi idészakdnak utolsd napjaig kell bejelenteni a Neptun rendszerben
(pl. tanitok miiveltségteriilet valasztasa). Ha a szakiranyon foly6 tanulmanyok a beiratkozas
félévében megkezdddhetnek, a szakirany-valasztast kozvetleniil a felvételi dontésrdl szolod
értesitést kvetden kell megtenni.

4) A szakirany-valasztas feltételeit a képzési program tartalmazza.

5) Szakiranyvaltasnal az elhagyott szakirany kreditpontjait a szabadon valasztott tantargyak
korében el kell ismerni 2-2 kreditponttal. A hallgatonak szdmolnia kell a valtasbol adodo
kredittallépés esetleges koltségeivel.

2.5. Valtasok
2.5.1. Finanszirozasi forma valtasa
24.§
1) A hallgatd 12 féléven at folytathat a felsGoktatasban tanulmanyokat allamilag tdmogatott
képzésben. A fogyatékossaggal €16 hallgatd tdmogatasi ideje négy felévvel megnovelheto.
2) A tamogatasi idébe bele kell szamolni minden megkezdett, allamilag tdmogatott félévet,
kivéve, ha betegség, sziilés, vagy mas, a hallgatonak fel nem rohaté ok miatt nem sikeriilt a
félévet befejezni és a Tanulmanyi Bizottsdg a benyujtott igazoldsok alapjan erre engedélyt
adott.
3) Ha a hallgat6 kimeritette a rendelkezésére allo tamogatasi 1dOt, csak koltségtéritéses
formaban folytathatja tanulmanyait.
4) Az adott képzéshez rendelkezésre allo tamogatasi 1d6 legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje (még akkor is, ha nem érte el a
rendelkezésre allo 12 féléves keretet). Ha a hallgatd az adott tdmogatasi 1d0 alatt nem tudja
befejezni tanulmanyait, azt csak koltségtéritéses formaban folytathatja.
5) Nem folytathatja tanulmanyait allamilag tdmogatott képzésben az a hallgatd, aki a
kotelez6 és kotelezden valaszthatd targyakbol a képzési id6 feléig — az aktiv félévek sordn — a
szakon eldirt 6sszkredit 30 %-at nem teljesiti.
6) Ha a hallgat6 az utolso két olyan félévben, amelyben hallgatoi jogviszonya nem sziinetelt,
nem szerzett meg félévenként atlagosan legaldbb 18 kreditet, illetve tanulmanyi atlaga nem
érte el a 3,50 értéket, tanulmanyait a kovetkezd tanévben csak koltségtéritéses forméaban
folytathatja.
7) Ha éallami 6sztondijas hallgatdé jogviszonya a képzés befejezése elott megszinik, vagy
tanulmanyait onkoltséges formaban folytatja, akkor a helyére az azonos szakon, onkoltséges
formaban tanuld Iéphet. Az atsoroldsrol kérelem ¢€s tanulmanyi teljesitmény alapjan a
Tanulményi Bizottsag dont.
8) Az atsorolasi dontést minden év julius 31. napjaig, tanévenként egyszer kell meghozni.
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9) Onkoltséges/koltségtéritéses finanszirozasi formardl allami (rész)dsztondijas/allamilag
tamogatott finanszirozasi formara val6 atsorolasrdl csak a hallgatd kérelme alapjan donthet a
Tanulmanyi Bizottsag.

2.5.2. Tagozat-valtas
25.§
A tagozatvaltasra vonatkozo6 kérelmeket tavaszi félévre vonatkozoan januar 5-ig, 6szi félévre
vonatkozoan augusztus 31-ig kell leadni a Tanulmanyi Osztalyon a Tanulmanyi Bizottsagnak
cimezve. A Tanulmanyi Bizottsag hatarozata tartalmazza a hallgatora vonatkozo 1j képzési
feltételeket. Tagozatvaltashoz legalabb 1 lezart félév sziikséges.

2.6. Kedvezmények
2.6.1. Kivételes tanulmanyi rend
26. §
1) A nappali tagozatos hallgatd kérésére a Tanulmanyi Bizottsag az adott szakért (ideértve a
felsGoktatasi szakképzést is) felelds véleményére tekintettel kivételes tanulmanyi rendet
engedélyezhet.
2) Kivételes tanulmanyi rend engedélyezésének indokai lehetnek a kovetkezok:
a. kiemelkedd tanulmanyi eredmény,

b. folyamatosan jo tanulmédnyi eredmény melletti, kiemelkedd, tudomanyos didkkori
eredmény,

folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti kiemelkedd Fdiskolai kozéleti tevékenység,
kiilfoldi 6sztondij elnyerése,

sziilés,

folyamatos, sulyos betegség,

az olimpiai vagy paraolimpiai felkésziilés az érintett Olimpiai Bizottsag javaslata alapjan,
egyéb szocialisan indokolt koriilmény,

ujra felvételizett hallgatok,

J.  intézményvaltos hallgatok,

k. azok a hallgatok, akik mar rendelkeznek legalabb egy oklevéllel (ugyanazon a képzési

tertileten).
3) Kivételes tanulmanyi rend irdnti kérelem benyujtasa a (2) a—c) pont esetén legalabb 50

S@ e Ao

o e

kreditpont megszerzése, illetve legalabb két félév eredményes lezarasa utan lehetséges.

4) A kivételes tanulmanyi rendrdl sz616 kérelemben fel kell tiintetni a kért kedvezményeket,

valamint csatolni kell a szlikséges igazoldsokat.

5) A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgaté a kdvetkezé kedvezményekben

részesithetd:

a. részleges vagy teljes felmentés az 6rdkon valo részvétel alol,

b. vizsgaiddszakon kiviili vizsga/vizsgak letételének engedélye,

c. atantervben meghatarozott kovetelményeknek a képzési tervben eldirtaktol eltérd ideji,
formaju vagy tartalmu teljesitése.

6) Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb egy félévre engedélyezhetd.
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2.6.2. Kreditelismerés

27.§
1) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhato kredit. A hallgatok

kérelmére el lehet ismerni azokat a kurzusokat, amelyekbdl kotelezettségét masik
felsdoktatasi intézményben, illetve masik iskolarendszeri fels6fokt szakképzésben,
alapképzésben, szakirany tovabbképzésben teljesitette, amennyiben az elismerés feltételei
teljesiilnek.

2) Az elismert tanulmanyi teljesitmény a Foéiskola tantervi kovetelményének a
kreditértékével keriil bejegyzésre a tanulmanyi rendszerbe, a megszerzett érdemjegy a
tantargy elismerésekor nem modosul.

Szabadon valasztottként elismert tantargyak kreditértéke 2 kredit, kivéve az FErasmus
mobilitdson részt vevo hallgatokat (TVSZ 3. szamu melléklet).

3) Az elismerésrdl az illetékes tantargyfelelds irdsbeli véleménye alapjan a Kreditatviteli
Bizottsag dont. Amennyiben a kérelmezd mas felsdoktatasi intézményben teljesitette a kurzus
kovetelményeit, a felmentés engedélyezéséhez sziikséges igazolt dokumentumok
beszerzésérdl (tantervi kovetelmények, tematika, stb.) elézetesen a kérelmezo gondoskodik.

4) A kreditatviteli eljarasban teljesitettként elismert tanulmanyi egységek egyiittes
kreditértéke nem lehet tobb az adott szak képzési ¢és kimeneti kdvetelményeiben
meghatarozott, a diploma megszerzéséhez sziikséges 0Osszkreditérték 50%-anal. Ettdl
szakteriileti azonossag esetén, a szakfelelds javaslata alapjan a Tanulméanyi Bizottsag
egyetértésével el lehet térni, azzal a megkdtéssel, hogy a hallgatdé az adott képzésben a
végbizonyitvany megszerzéséhez a Fdiskolan legalabb a képzés kreditértékének harmadat
koteles teljesitent.

5) A teljesitett targy csak akkor ismerhetd el, ha az adott szakon eldirt €s vele egyenértékiinek
tekintett tantargy kozott az Osszevetett tudas legalabb 75%-ban megegyezik és az erre
iranyul6 kérelmet a Kreditatviteli Bizottsag elfogadta.

6) A barmely okbdl lefolytatott kreditatviteli eljaras soran a munkatapasztalattal megszerzett
ismeret igazolasara a Kreditatviteli Bizottsdag — a szakfelelés véleményének
figyelembevételével — kovetelményeket fogalmazhat meg. A munkatapasztalat alapjan
beszamithat6 kreditek szdma legfeljebb 30 lehet.

7) A tantargyfelmentésekre iranyuld kérelmet a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni a szlikséges
dokumentumokkal egyiitt a Kérvények rendjében adott félévre meghatirozott hataridoig,
melyet kdvetden kérelmet leadni nem lehet.

2.7. A tanulmanyi atlageredmény fajtai
28.§
1) A kreditrendszerli képzésben a hallgatd teljesitményének nyomon kovetésére a
tanulmanyok egy félévnél hosszabb iddszakara vagy a tanulmanyok egészére szamitott
(halmozott) sulyozott tanulményi atlag szolgdl. A sulyozott tanulmanyi atlag (STA)
szamitasanal az adott idOszakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzataibol képzett Osszeget a teljesitett targyak kreditjeinek dsszegével kell osztani.
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Egy félévben a hallgaté teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére a kreditindex,
illetve a korrigalt kreditindex alkalmas. A kreditindex szamitasanal a félévben

teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képezett Gsszeget az atlagos
elérehaladas esetén egy félév alatt teljesitendd harminc kredittel kell osztani.

FK =30, az FK igy meghatarozott értéke alkalmazandé a képzési id6 alatt és utan is, egészen
az abszolutérium megszerzéséig.

2) A korrigélt kreditindex a kreditindexbdl a félév sordn teljesitett €s az egyéni tanrendben
vallalt kreditek aranyanak megfeleld szorzétényezdvel szamithato:

ahol 2K a teljesitett kreditek szdma, ZKtevert pedig a felvett kreditek szama.

3) A tanulmanyi atlageredményt (kreditindexet) a félévi kovetelmény teljesitését kdvetden
kell megéllapitani. A félév lezardsaként a Neptun-rendszernek ¢€s az (elektronikus)
leckekonyvnek tartalmaznia kell az adott félévben és az addigi tanulmanyok alapjan
Osszesitett krediteket.

4) A hallgat6é tanulményi munkdjanak mennyiségét az adott félévben megszerzett kreditek
szama mutatja. Kredit csak az elégtelentdl kiilonboz0 jeggyel lezart targyakra adhato.

5) Az atlag szamitasanal a felvett és teljesitett kotelezo, kotelezden valaszthatd és szabadon
vélasztott targyak eredményeit figyelembe kell venni. Az atlagot az adott szemeszterben
teljesitett targyakra kapott végleges, utols6 érvényes osztalyzatokbol kell szamitani.

6) A befogadott/elismert tantargy eredményét a sulyozott tanulmanyi atlagba be kell
szamitani. A sulyozott atlag szdmithato a hallgatdé egy szemeszterben megszerzett, valamint
az Osszes megszerzett kreditjeire is. Utobbi a kumuldlt atlag, mely az 0Osszes lezart
szemeszterre Osszesitett tanulmanyi atlag. Az elsé félévtdl a leckekonyvbe be kell irni a
kumulalt atlagot is.

7) A korrigalt kreditindex egy félévre vonatkozik.

8) A Tanulmanyi Osztaly a hallgaté elémenetelét a kovetkezd forméakban tartja nyilvan:

a) a féléves teljesitményt (STA, KI, Klkor),

b) végbizonyitvany (abszolutérium) kiadasi kdvetelmények teljesiilését,

c) oklevél és bizonyitvany kdvetelmények teljesiilését.
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3. Ismeretek megszerzése és elismerése
3.1. A kurzusok meghirdetése
29.§
1) A kontaktérak rendjét az érarend szabalyozza. A kurzusokat a Neptun rendszeren keresztiil
kell meghirdetni. A kurzusmeghirdetés folyamatat a tanulmanyi rektorhelyettes feliigyeli.
2) Kurzus meghirdetésérél a kurzus oktatasaért felelés oktatdsi szervezeti egység dont, a
szakfelelds jovahagyasaval.

3) Egy szak (ideértve a felsGoktatasi szakképzést is) tantervében kotelezoként eldirt tanegység
teljesitését lehetové tevo kurzus(ok) meghirdetésérol a tanegységért felel0s oktatasi szervezeti
egység vezetdje intézkedik, a mintatanterv litemezése szerinti félévben meg kell hirdetnie.

4) A vizsgaval zaruld kurzusok meghirdethetéek a kontaktordk megtartdsaval, vagy
vizsgakurzusként (el6z6 félévbol alairdssal rendelkezd hallgatok szamara). A gyakorlati
jegyre végzodd kurzusok a kontaktorak megtartasa nélkiil nem hirdethetok meg. Ez aldl
kivételes esetben a tanulmanyi rektorhelyettes adhat felmentést.

14) A hallgatoknak lehetdségiik van idegen nyelven meghirdetett kurzusok felvételére is.

30.§
1) A Tanulmanyi Osztaly vezetdje — a tanszéki adminisztratorokkal egyeztetve — a félév elso
napjaig a Neptun rendszerben kozzéteszi a végleges kurzuskinalatot Ha a kurzus helyét és
idejét elézetesen nem tették kozzeé, akkor a kurzuskinédlat az dramegbeszélés helyét és idejét
tartalmazza, amely csak a regisztracios iddszakra eshet, szabadon valasztott targyak esetében
a szorgalmi iddszak elsd hetére.
2) A kurzuskinéalatban k6zzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdvitése céljabol,
illetve varatlanul érkezd kiilfoldi vendégeldado altal tartand6 kurzus esetében) a tanulményi
rektorhelyettes engedélyével lehetséges a kurzusok pdtmeghirdetése legkésobb a
kurzusfelvételi id0szak végéig. Indokolt esetben tombositett kurzus meghirdetését a
tanulmanyi rektorhelyettes a szorgalmi iddszak hatodik hetének kezdetéig engedélyezheti. Ez
esetben a meghirdetd oktatdsi szervezeti egys€g hirdetményben, illetve szokasos modon
gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol.
3) Ha a technikai feltételek adottak, a kurzus meghirdetdje a kurzusfelvételi iddszak alatt az
eredeti 1étszdmot novelheti.

3.2. A kurzusfelvétel
31.§
1) A hallgatok joga (az ora- és vizsgatervi eldirasok figyelembevételével) az adott targy
kurzusai kozotti valasztas.
2) A képzés folyaman a hallgatd kiilon térités nélkiil 6sszesen az adott szakra eldirt Osszes
kredit mennyiségét 10 %-kal meg nem halad6 kredit értékti targyat vehet fel. Ezt
meghaladoan a hallgatd téritési dijat koteles fizetni a hallgatoi téritések ¢€s juttatasok
szabalyzatban foglaltak szerint. A fizetendd téritési dijrol — a teljesitett Osszes kredit
ismeretében — a képzés utolsd félévében kap tajékoztatast, és ez iranyu kotelezettségének
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legkésobb az utolso félév vizsgaiddszakanak végéig koteles eleget tenni.

3) A hallgat6 csak olyan kurzust vehet fel, amelynek eléfeltételeit teljesitette.

4) A hallgatok a targyfelvételi idészak utols6 nap 23 6ra 59 percig jelentkezhetnek be a
meghirdetett kurzusokra a maximalis 1étszam mértékéig, a Neptun kurzusfelvételi
rendszerében.

5) Utolagos, hataridon tuli targyfelvétel csak tanulméanyi rektorhelyettesi engedéllyel
lehetséges indokolt esetben, kiilon eljarasi téritési dij fizetési kotelezettség mellett.

6) A kifogasra nyitva all6 hataridé jogveszt6. A hataridot kovetden nem kifogasolt
tantargyfelvételt elfogadottnak kell tekinteni. A fel nem vett tdrgyat a félév soran nem lehet
elismerni.

7) A hallgato jogosult a Neptun rendszerben a Foiskola barmely oktatasi szervezeti egysége
altal meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel), amennyiben az
esetleges elofeltételeket teljesitette.

32.§
1) A hallgaté haladhat a mintatanterv szerint, de egyéni tanrendet is kidolgozhat. Az egyéni
tanrendben a hallgatd, betartva az eldtanulmanyi rendet, eltérhet a mintatanterv kurzusainak
idérendi sorrendjétdl, az adott félévben a mintatanterv szerinti kurzusok ¢és a kreditek
szamatol. A hallgat6 csak az adott félévben meghirdetett targyakat illetve kurzusokat veheti
fel. A mintatantervben az adott félév utani félév(ek)ben 1évd targya(ka)t csak indokolt
esetben, a szakfelelds engedélyével lehet felvenni, lehetdleg kontaktords kurzusban és csak
akkor, ha ez nem okoz orarendi litk6zést a hallgatonak. Lassabb iitem{i haladds esetén a
hallgat6 esetleg mintatanterv valtdsra kényszeriilhet, mely a tovabbiakban a képzés
befejezésének varhatdo idépontjat késObbre csusztathatja, s ez altal plusz allami félévek
felhasznalasara vagy plusz félévek koltségtéritési dijanak fizetésére kényszeriilhet. A
mintatantervtdl eltérd haladas kovetkezményei a hallgatot terhelik!
2) A Neptun rendszerben fel nem vett kurzus teljesitését — a szakdolgozat ¢és a zardvizsga
kivételével — elismerni, illetve a Neptun-rendszerbe és a leckekdnyvbe/torzslap-kivonatba
utolag beirni nem lehet.
3) Kivételes esetben, ha a tantargyfelvétel elmulasztasa igazolhatéan nem a hallgat6 hibédjabol
torténik és a targy kovetelményeinek teljesitését a hallgatd igazolja, akkor a tanulményi
rektorhelyettes engedélyével a targy a Neptun rendszerbe ¢és az indexbe is utolag
bejegyezhetd.
4) Az Nftv. 49. § (2) bekezdése szerinti lehetdségen feliili kurzusok felvételéért (beleértve a
barmely ok miatt nem teljesitett kurzus ujboli felvételét is) a hallgatd kiilon téritési dijat
koteles fizetni.
5) Egy mar teljesitett tanegységet Ujra teljesiteni nem lehet, abban az esetben sem, ha a
tanegység kodja megvaltozott, de a tematikaja valtozatlan maradt.
Javitas céljabol kurzust 4jbol felvenni nem lehetséges.
6) Amennyiben a Neptun rendszerben kurzusra jelentkezd hallgatok kozott rangsorolés
torténik, a rangsorolas a hallgatok tanulmanyi kreditindexe szerint torténik.
7) Ha a kurzus meghirdet6je a kurzust felvevok szdmara sajatos szakmai kovetelményeket
allapit meg, a Tanulméanyi Osztaly kozremikodésével koteles az adott félév szorgalmi
iddszakéanak harmadik napjaig a Neptun rendszerben véglegesiteni, hogy a jelentkezék koziil
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kik nyertek felvételt a kurzusra. A névsorban nem szerepelhet a kurzus maximalis 1étszamanal
tobb hallgato.

33.§
1) A torlés utdn fennmaradd szabad helyekre a szorgalmi idészak masodik hetének végéig
lehet jelentkezni. Ebben az idészakban a kurzusfelvétel a jelentkezés idoérendjében torténik.
2) Ha a hallgato kurzusjelentkezését a Neptun rendszer azért torolte, mert az eldfeltételként
megadott tanegység teljesitését nem rogzitették idoben, biztositani kell neki, hogy az eredeti
jelentkezésével azonos tanegységet teljesitd kurzust elvégezhessen.
3) Ha a hallgatd visszavonja a regisztracids nyilatkozatat, tordlni kell az adott félévre
vonatkoz6 minden kurzusjelentkezését.
4) A hallgato eseti kérelmére, a tanulmanyi rektorhelyettes dontése alapjan tordlni kell a
kurzusfelvételt, ha a kurzuson vald részvétel igazoltan a fOiskoldnak vagy az oktatonak
felrohat6 ok miatt hitisult meg.
5) Ha a kurzusra az eldzetesen megadott legkisebb létszamnal kevesebben jelentkeztek, a
kurzust nem kotelezd elinditani. A nem indul6 kurzusrdl a kurzusért felelds oktatasi szervezeti
egység vezetdje értesiti a Tanulmanyi Osztaly vezetdjét és a Neptun rendszeren keresztiil a
hallgatdkat.

3.3. A foglalkozasok
34.§

1) Az eldadason a részvétel csak akkor kotelezd, ha ez a tantargyleirdsban szerepel. Ha az
eldadason a részvétel kotelezd, azt az oktatonak ellendriznie és dokumentalnia kell (jelenléti
iv), €s azt a kovetkezd félév végeéig meg kell Oriznie. A tantargyleirasokban régziteni kell az
alairas feltételét (hianyzasok maximalis szdma, beadand6 munka, stb.)
2) A gyakorlaton/szeminariumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése
kotelez6. A gyakorlaton vald jelenlétet az oktatonak egyértelmii modon ellendriznie kell, és
nyilvan kell tartania, a dokumentumot a kdvetkezd félév végéig meg kell drizni.
3) Gyakorlati/szeminariumi jegy, illetve alairds megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati
kovetelmény lehet:

a. a gyakorlaton végzett feladatokrodl torténd beszamolas és/vagy

b. a gyakorlat idején kiviil elvégzendd feladat és/vagy

c. zarthelyi dolgozat(ok) — melyeket a kovetkezd félév végéig kell megdrizni - és/vagy
d. mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelmény.

4) A kovetelményeket, feltételeket a tematika rogziti, azok teljesitésének mikéntjeit, az
ismeretek ellendrzésének rendjét, a tematikat, a kotelezd és az ajanlott szakirodalmat,
valamint a félévkozi teljesitések potlasanak lehetdségét az elsd oran ismertetni kell, és a
honlapon ko6zz¢ kell tenni. Az 6ran vald részvétel onmagaban a kredit megszerzéséhez nem
elegendod.

5) A tantervben megjeldlt targyak esetében — ha a képzési terv ezt megengedi — a kdtelezd
részvétel alol a tanulmanyi rektorhelyettes a tanegységért felelos oktatdval torténd egyeztetés
utan felmentést adhat, ha a hallgat6 az ismeretek meglétét az oktatdé szamara megfelelé6 moédon
bizonyitotta. A bizonyitds mddjat az oktatd hatdrozza meg. A felmentés nem mentesit a tobbi
gyakorlati kovetelmény teljesitése alol, és a kurzus teljesitését ekkor is az eldirt értékelési
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formaval kell értékelni. A felmentést irasban kell kérni a targy oktatojatol, aki tovabbitja azt
véleményével a tanulmanyi rektorhelyettesnek, aki irasban (lehetdleg elektronikus uton) ad
valaszt a hallgatonak.

6) A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag oktatasi célbdl, az oktatd és
— szeminarium ¢s gyakorlat esetén — a tobbi jelen 1évO hallgatd eldzetes engedélyével
lehetséges. A specialis sziikségletli hallgatok engedély nélkiil is rdgzithetik a foglalkozasok
anyagat oly modon, amelyet fogyatékossaguk indokoltta tesz. A felvétel rogzitését elozetesen
jelezni kell az oktatonak ¢és a jelen 1évo hallgatoknak.

3.4. A tanulmanyi teljesitmény értékelése
35.§

1) A tanegységet teljesiteni lehet
a. kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b. kredit beszamitasaval.
2) A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgatd, ha otfokozata értékelésben az
elégtelen (1) érdemjegytdl eltéré mindsitést szerzett. Vizsgakurzussal tanegységet csak akkor
lehet teljesiteni, ha a hallgatd az eléz6 félévben mar az alairdst megszerezte. Korabban
megszerzett aldirast nem lehet elfogadni, beszdmitani.
3) Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato6,

a. ha az értékelés soran elégtelen (1) mindsitést szerzett,
b. a tematikaban rogzitett kovetelményeket nem teljesitette,
c. kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a tanegység teljesitését a kurzus felvétele ellenére meg

sem kisérelte: szeminarium vagy gyakorlat esetén nem vett részt a foglalkozasokon, vagy mas
ok miatt értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga
letételét. Ugyanez a rendelkezés vonatkozik a szigorlat teljesitésére is.

4) Az oktatd a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését a vizsgalapon és a kurzusteljesitési
lapon az érdemjegy (mindsités) betlivel és szammal valo bejegyzésével, aldirdsaval és a datum
megadasaval igazolja. A bejegyzést a vizsgalapon, vagy elektronikus leckekonyv esetén a
kurzusteljesitési lapon azonos tartalommal kell régziteni. Az oktatd, vagy a kurzus
megtartasaért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje a kurzus értékelését legkésdbb az
eredmény megsziiletését — kiilsd értékelés, pl. iskolai gyakorlat értékelése esetén az értekelést
tartalmazo dokumentum kézhezvételét — kdvetd munkanapon kdételes a Neptun rendszerben is
rogziteni. Ha a hallgato eltérést, téves bejegyzést tapasztal, errdl a vizsgajegy beirdsatol
szamitott 1 héten beliil, zarovizsgazo hallgatd 3 napon beliil tehet észrevételt. Eltérés, vitatott
helyzet esetén a Tanulmanyi Osztaly vizsgdlatot kezdeményez. A hallgato a leckekonyvben,
elektronikus leckekonyv esetén a kurzusteljesitési lapon torlést vagy javitdst nem végezhet, e
szabaly megszegése esetén szamolnia kell a kozokirat-hamisitds  biintet6jogi
kovetkezményeivel.

5) Az adott vizsgahoz tartozd Osszes eredményt az oktatd kézzel rogzitett vagy a Neptun
rendszerbdl kinyomtatott — mindkét esetben datumozott ¢€s az alairdsaval hitelesitett —
vizsgalapon megkiildi a tdrgy meghirdetéséért felelés oktatasi egység szamara. Ezeket a
kovetkezd félév végéig kell megdrizni.

6) A kiilonboz6 tantargyak szamonkérésének formdjat az érvényes ajanlott tanterv, a hallgatoi
teljesitmény szamonkérésének ¢€s értékelésének maodjat a tantargyi programok rogzitik.
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7) A Foiskola biztositja, hogy minden hallgaté szamot adhasson tudéasarodl, €s a sikeres vagy
sikertelen szamonkérést megismételhesse ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatlan
lebonyolitasa és értékelése biztositott legyen.

8) A tantargyak fobb értékelési formai a kdovetkezok:

a) Alairassal ismeri el az oktatd a szorgalmi iddszak kovetelményeinek teljesitését.
Amennyiben a félév elismerésének feltételei kozott zarthelyi dolgozat is szerepel, annak
javitasara még a szorgalmi iddszakon beliil egy potlasi lehetoséget kell biztositani. A zarthelyi
dolgozat eredményét a megirastol szamitott 7 napon beliil, a javito-potld zarthelyi dolgozat
eredményét a szorgalmi idészak végéig ki kell hirdetni és az aldirast a Neptunban régziteni.
Ha az alairas megtagadasra kertil, a hallgaté gyakorlati jegyet, vizsgajegyet nem szerezhet, a
targyat Ujra fel kell vennie.

b) Gyakorlati jegyet ir el6 a tanterv, ha a tantargy gyakorlati alkalmazasa, az alkalmazasi
készség értékelése a képzési cél szempontjabol lehetséges és sziikséges. Gyakorlati jegy a
félév soran elsddlegesen a szeminariumokon, gyakorlatokon nyujtott folyamatos teljesitmény,
valamint zarthelyi és szemindriumi dolgozatok, esettanulmanyok, projektfeladatok és mas, a
tantargyi programban feltiintetett teljesitmény alapjan adhato.

c) A kollokvium (vizsga) az ismeretek, készségek ¢és képességek elsajatitdsanak,
megszerzésének — értékeléssel egybekotott — ellendrzési formdja, valamely tantargy -
altalaban egy oktatasi iddszakot atfogd — anyaganak szobeli vagy/és irasbeli vagy komplex
szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell meggy6zddni, hogy a hallgatd milyen szinten
sajatitotta el a tananyagot, mennyire képes alkalmazni azt, illetdleg arrdl, hogy képes lesz-¢ az
erre épiild tovabbi tananyag elsajatitasara. A kollokvium eredményébe a vizsgajegy, zarthelyi
dolgozat, hazi dolgozat eredményét, a szorgalmi iddszak mas teljesitményét a tantargyi
programban meghatdrozott mértékig lehet beszamitani.

9) A hallgaté szakmai gyakorlatait a tantervben szerepld szdmonkérési forma szerint kell
értékelni.

3.4.1. Gyakorlati jegy
36.§

1) Ha a hallgaté nem kapott felmentést, valamint az oktatd ellendrzi a jelenlétet, akkor a
jelenlét hidnya miatt
a) az oktatd a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgatd a meghirdetett
foglalkozasok legfeljebb negyedérdl hianyzott;
b) egynegyed és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktatd jogosult tobbletfeladatot eldirni
vagy a gyakorlati jegyet megtagadni, az erre vonatkozo elvi dontését azonban a félév elsd
orajan elore kozolnie kell;
c) egyharmadot meghalado tavollét esetén a gyakorlati jegyet az oktatd jogosult megtagadni.
2) A gyakorlati jegy 6tfokozatll. A gyakorlati jegyet a vizsgaidészak masodik hetének végéig
kell megadni. Ezen rendelkezés aldl, a szakmai gyakorlat, az iskolai és a koznevelési
gyakorlat kivételt képez.
3) A gyakorlati jegy kovetelményeit — a szakmai gyakorlat, az iskolai és a koznevelési
gyakorlat kivételével — a szorgalmi idészakban kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére, az
oktatd véleményének kikérése utan a kurzus megtartasaért felelds oktatasi szervezeti egység
vezetje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi idészak
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befejezddése utan, de legfeljebb a vizsgaiddszak elsé hetében még tovabbi feladatokat
lehessen elvégezni. Ebben az esetben a 4) bekezdésben meghatarozott hataridé egy héttel
meghosszabbodik.

4) Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara — ha a szak (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is)
képzési tervének rendelkezése, illetve annak hianydban a kurzuskindlat ezt lehetdvé teszi — a
vizsgaidoszak elsd két hetében kell egy alkalommal lehetdséget biztositani. Ennek tényét a
kurzuskinalatban kozz¢ kell tenni.

5) Gyakorlati jeggyel zarul6 kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

3.4.2. Vizsga (kollokvium) és szigorlat

37.§
1) Vizsga (kollokvium) lehet
a. szobeli vizsga és/vagy
b. irasbeli vizsga.

2) A vizsga (kollokvium) fajtajat a tematikdban és a kurzuskinalatban fel kell tlintetni, és az
oktatonak ezt az elsd oran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozolnie kell a hallgatokkal. Az
utovizsga €s a javitovizsga tipusa — a szigorlati vizsgat kivéve — eltérhet a vizsga tipusatdl,
ennek tényét, az utd- €s/vagy javitdvizsga tipusanak megjelolésével a vizsga meghirdetésekor
kozzé kell tenni. A vizsga (kollokvium) meghirdetett fajtajatél eltérni csak a specialis
sziikségletli hallgatok esetében lehet.

3) A vizsgaiddszakban teljesitett irasbeli részbdl (is) allo kollokvium eredményét 5
munkanapon bellil kell kihirdetni. A vizsgadolgozatokat a kovetkezd félev végéig kell
meg0rizni.

4) A szigorlatra vonatkozo eldirast csak arra a hallgatéra kell alkalmazni, akinek
mintatantervében szerepel szigorlati kovetelmény.

5) A szigorlat az adott szakmai teriileteken az atfogd ismeretek megszerzését igazolo,
egyetlen jeggyel osztilyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése
otfokozatl, fajtaja kizardlag szobeli vagy irasbeli lehet.

6) A szigorlati kovetelményeket a kurzusfelvételi idészak végéig kozzé kell tenni, €s az adott
képzési idészakban nem lehet megvaltoztatni.

7) A vizsgdk eredményének nyilvanossagra hozatalakor szigortian iigyelni kell a személyes
adatok védelmérdl szo6l6 jogszabalyok betartasara. A hallgatok eldzetes beleegyezése nélkiil
vizsgaeredmények név vagy Neptun rendszer altal generalt kod szerint meghatirozva
nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

8) A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe valo betekintést
a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd egy héten beliil biztositani kell.

9) A betekintés utan a hallgaté a megadott javitokulcs, illetve a kdtelez6 szakirodalom alapjan
a javitas feliilvizsgalatat kérheti irdsban a dolgozat javitdjatdl az okok megjelolésével.

10) Az olyan vizsgaval zar6do tantargyakbol, amelyek eléadéasaihoz szeminarium (gyakorlat)
is csatlakozik, tovabba az olyan tantargyakbol, amelyek foglalkozasai csak szeminariumbol
(gyakorlatbol) allnak, az oktatd a hallgatonak az oktatasi idOszakban nyujtott teljesitménye
alapjan jeles vagy jo osztalyzatot ajanlhat.

11) A megajanlott jegyrdl a hallgatot az oktatonak tajékoztatnia kell. A megajanlott értékelést
(osztalyzatot) a hallgatd nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgara bocsatast. A hallgatd a
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Neptunban jelzi az elfogadas tényét.
12) A féléves munkat a vizsgajegybe beszamithatja az oktatd a tematikaban jelzett aranyban
¢s modon.

3.5. A vizsgak szervezésének szabalyai
38.§

1) A vizsgaalkalmakra minimalt és maximalt hallgatdi 1étszamot lehet megéllapitani, amelyet
a vizsgaalkalmak kozzétételével egyiitt a kurzus vezetdje a Neptun rendszerben is jelez. A
vizsga kovetelményei kozé tartozd kotelezd irodalomként csak olyan mi hatdrozhatdé meg,
amely legkésébb a vizsgaidOpontok kozzétételének idejében nyomtatott forméban mar
megjelent, vagy a hallgatok szamara elektronikus formaban elérhetd.
2) A szakiranyt tovabbképzés hallgatoinak mind irasbeli, mind szobeli vizsga esetén legalabb
két alkalmat kell biztositani.
3) A szobeli vizsgak esetében a vizsga napjan belill a vizsga idépontjat az oktatasi szervezeti
egység vagy a vizsgaztatd csoportosan vagy személyre szoloan kijeldlheti. Pontos idépont
kijelolésének hianyaban a vizsga idOpontja valamennyi aznapra feliratkozott vizsgdzonak a
Neptun rendszerben megadott kezdési idépont.
4) Az oktato tavolléte esetében az oktatasi szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni a
vizsga poétlasardl, amely a hallgatok szamara hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat. A
kiirt vizsgdk megtartdsaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok
potlasaért az illetékes tanszékvezetd, Bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartdséért felelds
oktatasi szervezeti egység vezetdje a felelds.
5) A vizsgak szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos hallgatoi panaszokat a tanulmanyi
rektorhelyettes koteles kivizsgalni, valamint az érintett oktatokat és hallgatokat a vizsgalat
eredmeényérdl irdsban tajékoztatni.

39.§
1) A vizsgéazas elofeltétele a vizsgara valo jelentkezes. Vizsgara az a hallgaté jelentkezhet, aki
a kurzust felvette €s az aldirdst megszerezte.
2) A hallgat6 ugyanabban a vizsgaiddszakban egy kurzusbol — a vizsgahalasztas kivételével —
legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.
3) A kurzus vezetdje elOzetesen egyes vizsgaidopontokat javitovizsga-idépontként, illetve
utdvizsga-idépontként jeldlhet meg. Eldzetesen utdvizsga-, illetve javitovizsga-iddpontként
meghirdetetett vizsgara csak az utdvizsgara utasitott, illetve a sikeres vizsgdjukat javitani
szandékozo hallgatok jelentkezhetnek.
jelentkezését visszavonni, illetve 0j vizsgaidOpontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik
vizsgaalkalmon van szabad hely.

40. §
1) A vizsgahalasztds miatt jabb vizsgaidOpontot csak igazolt kiilsé koriilmények miatti
esetben kell biztositani a hallgaté részére.
2) Ha a hallgat6 a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg és nem ¢élt a vizsgahalasztas
lehetdségével, akkor a vizsgaja eredménytelen vizsga. Igazoltnak kizarolag az a tavollét
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tekinthetd, amely a hallgatdé Onhibdjan kiviil, igazolhatdé kiilsé (nem egészségiigyi)
koriilmények miatt kovetkezett be, és arrdl igazoldst hoz. Az igazolt tdvolmaradas
vizsgahalasztasnak mindsiil. Egészségiigyi okokbdl vald tavollét esetén kizarolag jardbeteg-
szakrendelOi vagy korhazi igazolés fogadhato el.

3) El6- és utovizsga iddszak nincs. Vizsgaiddszakon kiviili vizsgat adott targybol a targyat
gondoz6 tanszék véleménye alapjan a tanulmanyi rektorhelyettes engedélyével lehet tenni. (A
kiilfoldi képzésben részt vevo hallgatokra (Erasmus) kiilon szabalyozés vonatkozik.)

41. §

1) A szobeli vagy irasbeli vizsgan (kollokviumon) az oktatod koteles ellendrizni a résztvevok
személyazonossagat. A személyazonossagot kizardlag személyazonossag igazolasara
alkalmas fényképes hatdsagi okménnyal (személyazonosité igazolvany, vezetdi engedély,
utlevél) lehet igazolni.

2) Szobeli vizsgan kurzusteljesitési lap nélkill vizsgazni nem lehet. A szobeli vizsga
eredményét az oktatd koteles a kurzusteljesitési lapon rogziteni €s azt alairasaval, valamint a
datum megadaséval hitelesiteni.

3) A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek, ezutan a
hallgato teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

4) Az oktatd jogosult a hallgaté vizsgdjat megszakitani ¢és vizsgajat elégtelen (1)
érdemjeggyel mindsiteni, ha nem megengedett segédeszkoz(6k) hasznalatdit vagy mas
személy egyiittmiikodését eszleli.

5) Szébeli vizsgan a vizsgazonak a felelet eldtt lehetdvé kell tenni a megfeleld felkésziilési
1dot. Ettdl kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

6) Vizsgat tartani elsdsorban a Fdiskola épiileteiben, azon kiviili helyszinen csak tanulményi
rektorhelyettesi engedéllyel lehet. Az engedély vonatkozhat egy adott vizsgaalkalomra, de
egy tantargyra is.

7) A szbbeli vizsgak a Foiskola oktatoi €és hallgatdéi szamara — a vizsgdztatds helyszine
megszabta keretek kozott — nyilvanosak. A szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazo kérésére
korlatozhato.

8) Ha a hallgat6 Bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgato teljesitményét a Bizottsag elnoke értékeli
a Bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

9) frasbeli vizsgara a hallgato koteles idében érkezni. A Neptun rendszerben kiirt kezdés
id6pontja utan a hallgaté az irasbeli vizsgara nem mehet be, a vizsgat nem irhatja meg. A késo
hallgat6 vizsgdja nem teljesitett, nem jelent meg bejegyzés keriill a Neptun rendszerben
rogzitésre. Kizardlag a 40.§ (2) bekezdésben meghatarozott igazolas fogadhato el.

3.6. Utdvizsga és javitovizsga
42.§
1) A kurzus vezetdje koteles a vizsgaiddszak utolso el6tti hetének végéig sikertelen vizsgat
tett hallgatok szamadra, a sikerteleniil vizsgazok 1étszamanak figyelembe vételével utdvizsga-
idéponto(ka)t biztositani.
2) Az elégtelen (1) osztalyzat azonos vizsgaiddszakban torténd javitdsa esetén az 0j jegyet a
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tanar a vizsgalapra bejegyzi, és a kurzusteljesitési lapon az elégtelen (1) érdemjegy ala, vagy
hely hidnya esetén mas alkalmas helyre irja. Az oktatd az 0j jegyet a datum megadésaval és
alairasaval hitelesiti.

3) Az elégtelen vizsga esetén legkésdbb a vizsgat, illetve a vizsga eredményének kihirdetését
kovetdé hét munkanapon beliill (de legkésdbb a vizsgaiddszak utolsd hetének elsd
munkanapjaig) a vizsgazé irasban kérheti a kurzus megtartdsaért felelds oktatasi szervezeti
egység vezetdjétdl, hogy utdvizsgajat Bizottsag elott tegye le. Az oktatasi szervezeti egység
vezetdje ezt a lehetdséget koteles biztositani.

4) A Bizottsag elotti vizsga idopontjat a Bizottsdg hatdrozza meg, errdl a hallgatot harom
munkanapon beliil (de legkésobb a vizsgat megel6z6 harmadik munkanapon) hirdetmény
utjan értesiti a kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje.

5) Utdvizsgara vagy javitovizsgara kollokvium esetén a vizsga napjat koveté masodik,
szigorlat esetén harmadik napjatol keriilhet sor. A hallgatdé indokolt irasbeli kérésére a
kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje ettdl eltérhet.

6) Utovizsgara és javitovizsgara kizardlag az adott képzési idészakban keriilhet sor.

7) A hallgatd szamara engedélyezhetd, hogy félévente szakonként (ideértve a felsGoktatdsi
szakképzést is) egy sikeres vizsgaeredményét (ideértve a szigorlati eredményét is) javitsa az
adott vizsgaiddszakban. Ebben az esetben a vizsgaeredmény az el6z6 teljesitést semmissé
teszi — még akkor is, ha az 0j eredmény rosszabb, — a leckekdnyvben a semmissé tett
vizsgaeredményt is meg kell jeleniteni.

8) A vizsgdk megismétlésére, valamint az eredménytelen vizsga esetén fizetendd téritési
dijakrol a Hallgatoi Juttatasok és Téritések szabalyzat rendelkezései az irdnyadoak.

3.7. Rektori méltanyossag
43.§

A rektor a hallgaté tanulmanyai soran egy alkalommal méltanyossagi jogot gyakorolhat az
alabbi esetekben:
a) engedélyezheti a tanulmanyok soran egy targybol a negyedik targyfelvételt,
b) engedélyezheti ugyanabbdl a tantargycsoportbdl harom sikertelen (elégtelen vagy nem
jelent meg) szigorlat utan egy szigorlat letételét
c) engedélyezheti egybefiiggd négy félév sziineteltetés utin (melybdl a két utols6 TB
engedélyhez kotott.) a hallgatéi jogviszony meghosszabbitasat még egy tovabbi félévvel
(mely az 6todik félév lehet).
A dontés ellen fellebbezésnek helye nincs.

3.8. A hallgatok altal végzett munka jogtisztasaga
44. §

1) A hallgatd a tanulmanyi kovetelmények teljesitése sordn végzett munkdjaban, igy
kiilonosen a hazi dolgozat, évfolyamdolgozat, szakdolgozat, portfolid (a tovabbiakban:
hallgatoi mil) elkészitése soran idegen szerzOi miivet csak a szerzdi jognak, valamint a
kutatdsmodszertan etikai kérdéseinek tiszteletben tartdsaval hasznalhat fel.
2) Nem mindsiil hallgatéi miinek az irasbeli vagy szobeli vizsga, a jegyzOkonyv, valamint a
zarthelyi dolgozat.
3) Idegen szerz6i miinek mindsiil minden, nem a hallgato altal készitett irodalmi, tudomanyos,
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miivészeti vagy egyéb szellemi alkotas, fliggetleniil

a. készitdjétol (pl. ismert szakird vagy masik hallgato),

b. megjelenési formdjatdl (pl. magyar vagy idegen nyelvii nyomtatott vagy internetes
[URL] forras, konferencia eldadas),

c. publikussa valasanak mértékétdl (széles korben ismertté valt mii, vagy csak sziikebb

korben hozzaférheté mii),

d. az idegen szerz6i mu a mindenkori hatalyos jogszabalyok szerint szerzOi jogi vagy
ahhoz hasonlo jogi védelemben részesiiltétol.

4) Idegen szerz6i mi felhasznalasakor az alabbiak szerint kell eljarni:

a. az idegen szerzOi mu egészének vagy részletének felhasznalasa (pl. atvétele, idézése,
mas nyelvbdl torténd forditasa vagy ismertetése) esetén a forrast, tovabba a szerzd nevét meg
kell jelolni, ha ez a név a forrdsban szerepel vagy — széban elhangzé miivek esetén —
egyértelmiien megallapithato;

b. az idegen szerz6i miivet vagy annak részletét — a hallgatéi mi jellege és célja altal
indokolt terjedelemben és az eredetihez hiven — idézetként valé megjel6léssel szabad
felhasznalni.

5) Az oktatd jogosult plagiumkeresd szoftver alkalmazasdval is ellendrizni a jelen §-ban
foglalt kotelezettségek teljesiilését.

6) Az idegen szerzOi mu felhasznalasara és a felhasznalas jeldlésére egyebekben az adott
szakteriilet vonatkozo szabalyai iranyadoak.

7) Amennyiben a hallgaté a felhaszndldsra vonatkoz6 szabalyoknak egészben vagy részben
nem tesz eleget, a hallgatdoi miivet értékelhetetlennek kell mindsiteni, €s az adott kurzus
érdemjeggyel valdo mindsitését meg kell tagadni.

8) Fegyelmi vétségnek mindsiil, amennyiben a hallgatd — a felhasznalasra vonatkozo
szabalyok megsértésével — szdvegszeriien vagy alapvetd tartalmi elemei tekintetében sajat
hallgat6i miiveként teljes egészében vagy jelentds részben idegen szerz6i miivet vagy idegen
szerz6i miivek egybeszerkesztett valtozatat nyljtja be vagy adja elo.

9) Nem kell alkalmazni az el6z6ekben leirt kovetkezményeket akkor, ha a hallgato a hallgatoi
milben Osszességeében eleget tett a felhasznalasra vonatkozo szabalyoknak és megéllapithato,
hogy azok részleges megsértése gondatlansagra vezethetd vissza.

4. A tanulmanyok befejezése, lezarasa
4.1. A végbizonyitvany (abszolutérium)
45.§

1) A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazoldsa, hogy a hallgatd a szak tantervében
el6irt tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az eldirt allamilag elismert
nyelvvizsga és a zarovizsga kivételével) mindenben eleget tett, a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontokat megszerezte. A végbizonyitvanyt abban a félévben
kell kiallitani, amely félévben a hallgat6 annak feltételeit teljesitette.
2) Tobb szakon (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) tanulmanyokat folytatd hallgatod
esetén minden szakon kiilon kell végbizonyitvanyt kiallitani.
3) A végbizonyitvanyt a Tanulmanyi Osztaly vezetdje hitelesiti.
4) A végbizonyitvanyt szerzett hallgatd a végzettség megszerzése érdekében — amennyiben
teljesitette a zarovizsgara bocsatas feltételeit — zardvizsgat tehet.
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4.2. A diplomamunka (szakdolgozat)

A diplomamunka részletes formai és tartalmi kdvetelményei a TVSZ 2. szamu mellékletében
talalhatok.

46. §
1) A diplomamunka a képzési és kimeneti kdvetelmény altal eldirt tartalmu, a tanulmanyok
lezarasakor irt dolgozat, amelynek egyik tipusa a hagyomanyos szakdolgozat, masik tipusa
pedig a portfolio.
2) Minden alap- és mesterképzésben, valamint szakiranyu tovabbképzésben részt vevd
hallgaté a szak lezardsaként — a képzési és kimeneti kovetelményekkel Osszhangban —
diplomamunkat ir.
3) A hallgat6é minden szakon 6nallo, kiilonb6z6 diplomamunkat kdteles késziteni.
4) A diplomamunka tartalmi ¢és formai kdvetelményeit az egyes szakcsoportok képzési €s
kimeneti kovetelményei, illetve az adott szak tanterve rogziti. A tartalmi és formai
kovetelményekre a Rektori Tandcs ¢€s a Tanulményi Bizottsdg ajanldsokat és kotelezd
eldirasokat is megfogalmazhat. Az ajanlasokat és a kotelezd eldirdsokat a Foiskola honlapjan
kozz¢ kell tenni.
5) A hallgatonak a szak képzési és kimeneti kdvetelményei altal meghatarozott kereteken
beliil kell szakdolgozati témat valasztani.
6) A szakdolgozat a hallgat6 6nallé6 munkaja, amelyben be kell tartani a jelen Szabalyzat 44.
§-aban foglalt rendelkezéseket. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgato eredeti alairasaval
ellatott nyilatkozatat, amelyben kijelenti, hogy ez az 6nall6 szellemi alkotasa megfelel a jelen
Szabalyzat 44. §-aban foglalt rendelkezéseknek.
7) A tanszékek minden félévben a szorgalmi idészak harmadik hetéig kotelesek szakdolgozati
témakat felajanlani a hallgatoknak.
8) A hallgatot a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezetd (konzulens) segiti.
Témavezetd (konzulens) a Fdiskola oktatdja, tudomanyos kutatdja lehet. A foiskolaval
alkalmazotti jogviszonyban nem all6 szakember felkérése esetén a tanszékvezetd jovahagyasa
is sziikséges.
9) A szakiranyl tovabbképzés hallgatdja témavezetdt lehetdség szerint a képzésben oktatdok
koziil valaszthat, amennyiben ez nem megoldhat6 (pl. az oktatd tulzott leterhelése miatt), a
szakfelelds engedélyével kiilsé konzulens is valaszthato.
10) A szakdolgozat témajat a hallgatd a tanszékvezetd altal felajanlott témak koziil vagy a
témavezetovel, illetve annak hidnydban a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység
vezetdjével egyeztetve valasztja. A Foiskola honlapjan talalhat6 a témabejelentési tirlap.
11) Az illetd oktatasi szervezeti egység a szakdolgozat témavezetésének elvallalasdhoz ennél
hosszabb hatariddt is megszabhat. Ezt azonban a téma meghirdetésekor idoben kozzé kell
tenni.
12) A szakdolgozat témajat, témavezetdjét a tanszékvezetd, illetve megbizottja irdsban hagyja
jova 30 napon beliil, az esetleges titkossag engedélyezésével egyiitt.
13) A szakdolgozat leadasanak feltétele a rendszeres konzultacid, a szakdolgozat végleges
valtozatanak a leadési hatarido elott legalabb 3 héttel a konzulens részére torténd megkiildése,
amennyiben errdl a konzulens masként nem rendelkezik, valamint a szakdolgozati konzulens
tdmogato nyilatkozata.

29



Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

47.§

1) A hallgat6 jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatds idopontja és a

zarovizsga-idoszak kezdete kozott legalabb 3 honapnak kell eltelnie. A szakfelelds ezt az

id6tartamot sziikség esetén meghosszabbithatja.

2) A Foiskola a hallgatdé masodik és minden tovabbi témavaltoztatisa esetén, valamint a

hallgat6i jogviszony megsziinését kovetden témavezetot nem koteles biztositani.

3) A jovahagyott témat és témavezetdt a szakért felelés oktatasi szervezeti egység

adminisztratoranak be kell jelenteni.

4) A szakdolgozatot a hallgatdé a Foiskola altal meghatdrozott hataridéig, a képzési

programban eldirt formai kdvetelményeknek megfelelden elektronikusan rogzitett formaban,

¢s nyomtatasban lapjait hitelesen Osszefiizve koteles benyujtani a szakért felelés oktatasi

szervezeti egység adminisztratoranak (tanszéki adminisztrator), aki azt nyilvantartasba veszi.

5) A szakdolgozatot a szakmailag illetékes tanszék vezetdje altal megbizott egy vagy tobb

szakértd (opponens) értékeli.

6) A szakdolgozatot a hallgatonak Bizottsag el6tt kell megvédenie. A védés utdn az opponens

értékelését csatolni kell a szakdolgozathoz.

7) A szakdolgozat védése a zardvizsga-Bizottsag eldtt torténik. A zardvizsga-Bizottsag

kijelolésérdl a szakfelelds javaslata alapjan a tanulmanyi rektorhelyettes és a Tanulmanyi

Osztaly , Felndttképzés gondoskodik. A szakdolgozat értékelésére felkért szakértét vagy

szakértOket annak az oktatasi szervezeti egységnek vezetdje kéri fel, ahova a szakdolgozatot

benyujtottak.

8) A szakdolgozatot a Bizottsag Gtfokozatl mindsitéssel birdlja el. A mindsitést a Bizottsag

vezetdje irja ala.

9) Ha a képzési és kimeneti kovetelmények a szakdolgozatnak és a szobeli védésnek

elkiilonitett értékelését irjak eld, akkor a szakdolgozatra vonatkozdé opponensi véleményt

legalabb 5 munkanappal a szakdolgozat védése elétt el kell juttatni a jeloltnek.

10) A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarolag allamtitok, szolgalati titok, valamint

iizleti titok védelme érdekében lehet korlatozni.

11) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fodijat,

elsé dijat, vagy kiilondijat nyert dolgozatot a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység

vezetdje kiilon birdlat nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal

szemben tamasztott tartalmi és formai kovetelményeknek. Az Orszagos Tudomanyos

Diakkori Konferencian bemutatasra elfogadott dolgozat is jeles mindsitéssel elfogadhato, ha

erre ott a Bizottsagi elndk javaslatot tett.

12) Szakdolgozatként kiilon biralat nélkiil jeles eredménnyel fogadhato el 6nallé szerzként

megjelentetett monografia vagy szakkonyv, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben

tdmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek.

13) Az allamtitok, szolgalati titok, illetve {iizleti titok védelme érdekében titkositott

szakdolgozat esetében

a) a szakdolgozatot csak olyan személy ismerheti meg, aki

— tagja a zarovizsga-Bizottsagnak vagy a foiskoléval alkalmazotti jogviszonyban all;

— irasban vallalja, hogy a megismert allamtitkot, szolgalati titkot, illetve iizleti titkot megérzi;

b) a szakdolgozat megvédésén csak az értékeld Bizottsag, a témavezetd és a hallgato lehet
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jelen;
c) a szakdolgozat titkositdsnak megfeleld tarolasar6l a Tanulmanyi Osztily vezetdje
gondoskodik.
14) A portfoli6 olyan dokumentumdosszié, amely megvilagitja a hallgatonak az adott
szakteriileten valo tudésat és gyakorlottsagat. A portf6liot a hallgaté tanulmanyai soran késziti
el, amelyben dokumentdlja a megismerés teriiletén végzett munkdjat, gyakorlatanak
eredményességét adatokkal tdmasztja ala, valamint a sajat gyakorlati fejlédését bizonyitja.
15) A tanulmanyi rektorhelyettes altal jovahagyott esetekben — a szakfelelds javaslata alapjan
bemutatasaval. Szakiranyt tovabbképzésen portfolido nem helyettesitheti a szakdolgozatot.
16) A portfolio értékelésére is a szakdolgozat értékelésére vonatkozo rendelkezések az
iranyadoak.

4.3. A zardvizsga
4.3.1. A zarovizsga felépitése, szervezése
48. §
1) A zardvizsga részeit (a szakiranyu tovabbképzés kivételével) a képzési és kimeneti
kovetelmények hatdrozzék meg.
2) A zarovizsga tételsorat ugy kell Osszedllitani, hogy a jelolt elméleti ¢és gyakorlati
ismereteirdl szamot adhasson, tételét komplex modon kifejthesse.
3) A zardvizsga kovetelményeit €s tételsorat az 1) bekezdés figyelembe vételével a
szakfelelos allitja Ossze ¢és a tanulméanyi rektorhelyettes hagyja jova. A jovahagyott
kovetelményeket és tételsort a Fdiskola honlapjan a Tanulmanyi Osztaly teszi kozz¢ a
szorgalmi 1ddszak 4. hetéig.
4) A hallgatdé szakonként (ideértve a felsOoktatasi szakképzést is) kiilon zarovizsgat tesz,
kivéve, ha a jogszabaly masként rendelkezik.
5) Zarovizsgat zéarovizsga-idOszakban lehet tenni, melyr6l a Foéiskola tanulmanyi
rektorhelyettese rendelkezik.
6) Zardvizsgara irasban lehet jelentkezni a Tanulmanyi Osztalyon, a honlapon a szorgalmi
iddszak 4. hetéig nyilvanossagra hozott tdjékoztatoban megjeldlt hataridoig.
7) A zardvizsgan az a hallgatd vehet részt, aki
a) a végbizonyitvanyt (abszolutorium) megszerezte,
b) koltségtéritéssel/onkoltséggel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, a
Féiskola leltari targyait, konyvtari konyveit leadta,
c) szakdolgozatat hataridére benyujtotta.
8) A hallgatdi jogviszony megszlinése utan, 2 éven beliil barmelyik zarovizsgaidészakban, az
érvényes képzési kovetelmények szerint tehetd zarovizsga. A 2. év eltelte utdn a zarovizsga
letétele feltételekhez kothetd. A hallgatdi jogviszony megsziinését kovetd 5. év eltelte utan
zardvizsga nem tehetd. Ettdl eltérd szabalyozas ald tartoznak azok a hallgatok, akik 2012.
szeptember 1. napjat megeldzden 1étesitettek jogviszonyt.
9) A zardvizsga szobeli, illetve — ha van — a szakdolgozattol kiilonb6zd irasbeli és/vagy
gyakorlati részén az a hallgatdé vehet részt, akinek szakdolgozatit legalabb elégséges (2)
érdemjegyre mindsitették.
10) A zarovizsga szobeli, illetve — ha van — irasbeli vagy gyakorlati részét zardvizsga-
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Bizottsag elétt kell letenni.

11) A zéarovizsga szobeli, illetve — ha van — a szakdolgozattol kiillonb6zd irdsbeli és/vagy
gyakorlati részét a Bizottsag zart tilésen 6tfokozatu értékeléssel mindsiti.

12) A zéarovizsga eredményét a zarovizsga jegyzokonyv tartalmazza, amelyet a zardvizsga-
Bizottsag elndke szoban hirdet ki a zardvizsga értékelését kovetden.

13) Sikeres zarovizsgat ismételni nem lehet.

14) Az elfogadott szakdolgozatot a benyujtastdl szamitott két éven belil meg kell védeni. A
meg nem védett szakdolgozat eléviil, ismételten be kell nyujtani a zardévizsgara jelentkezést és
az 0j dolgozatot.

15) A hallgatd a zarovizsga jelentkezését visszavonhatja legkésobb a zarovizsgat megel6zo
masodik hét végéig. Az elbirdlt dolgozat helyett ujat készithet egy kovetkezo
vizsgaiddszakban kiilon eljaras keretében ismételt vizsgajelentkezés soran benyujtva.

16) Ha a hallgatd a jelentkezését nem vonta vissza, de a zardvizsgan nem jelenik meg,
zardvizsgat legkdzelebb a kovetkezd zardvizsga-iddszakban tehet kiilon eljarési dij ellenében.

17) A zarovizsgardl jegyzOkonyvet kell vezetni. A zardvizsga részeredményét és az oklevél
mindsitését a leckekonyvbe is be kell vezetni.

18) A =zardvizsgan elkovetett szabalytalansdg, személycsere, vagy meg nem engedett
segédeszkoz, segitség hasznalata a vétkes hallgatd zardvizsgatdl eltiltasat és ellene fegyelmi
eljaras kezdeményezEését vonja maga utan.

4.3.2. A Zardvizsga Bizottsag
49. §

1) A zéarovizsga-Bizottsag elndke egyetemi tandr, professor emeritus, egyetemi docens,
Foiskolai tanar, Foiskolai docens lehet.
2) A zéardvizsga-Bizottsagi elndkséggel jard feladat ellatasira felkérhetd személyeket,
valamint a zardvizsga-Bizottsagi tagokat a szakfelelds javaslata alapjan, legkésobb a
zéarovizsga-iddszak kezdetét megel6zd négy héttel a tanulményi rektorhelyettes nevezi ki.
3) Zardvizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a tanulmanyi rektorhelyettes erre
felkért. A felkérést a fiskolaval alkalmazotti jogviszonyban nem 4ll6 szakembernek irdsban
kell elfogadnia. Azoknak a fdiskolaval alkalmazotti jogviszonyban alloknak, akik a felkérés
idejére akadalyoztatva vannak, irasban kell jeleznilik az akadalyoztatds tényét a tanulmanyi
rektorhelyettesnek. Ebben az esetben az akadalyoztatott személyek helyett mas, a féiskolaval
alkalmazotti jogviszonyban all6t kell a feladat betoltésére felkérni.
4) Szakiranyt tovabbképzésben szervezett zardvizsga esetén a zarovizsga-Bizottsag
Osszetételét a oktatasszervezési vezetd a szak feleldsével egyeztetve hatdrozza meg. A
zardvizsga-Bizottsadg tagjait a tanulmanyi rektorhelyettes nevezi ki, az el6z6 pontokban leirt
feltételek alapjan.
5) A zéarévizsga-Bizottsag legalabb egy tagjat a foiskolaval alkalmazotti jogviszonyban nem
allo szakemberek koziil kell kinevezni.
6) A zardvizsgan a szakdolgozati témavezetd (konzulens) és/vagy biralo(k) (opponens)
tanacskozasi joggal lehetdség szerint legyenek jelen.
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4.3.3. A zarovizsga lebonyolitasa
50. §

1) A hallgatok vizsgabeosztasat a Tanulmanyi Osztaly késziti el és a zardvizsga idopontjat
megeldzden 8 nappal nyilvanossagra hozza a honlapon, €s errdl a jelolteket Neptun lizenetben
értesiti. A jeloltek vizsgabeosztasat a vizsga napjan a vizsgaterem ajtajara ki kell fiiggeszteni.
2) A vizsga kezdetén a zardvizsga-Bizottsag elndke a jelolteknek rovid tdjékoztatodt tart a
vizsga szervezésérol, lefolyasardl €s altalanos kdvetelményeirdl.

3) A vizsga megkezdésekor a jeldlt az eldzetesen kozzétett témakorokbol (tételekbdl) huz, és
a Bizottsag elott késziil fel.

4) A vizsgara valo felkésziiléshez minden jelolt részére biztositani kell 20 perc gondolkodasi
idot.

5) A vizsgateremben egyszerre legfeljebb négy vizsgazo jelolt (1 feleld, 3 felkésziild)
tartozkodhat.

6) A felkésziiléshez a jelolt hasznédlhatja az adott szak altal képviselt foglalkozas
gyakorlasahoz sziikséges — kiilon listdban meghatarozott — dokumentumokat. Kivételt képez
ez alol az a dokumentum, amely a vizsgazo altal huzott tétel ismeretanyagat direkt modon,
részletes forméaban tartalmazza.

7) A jelolt felkésziiltségét a zarovizsga-Bizottsdg tagjai kiilon-kiilon értékelik, majd zart
ilésen — vita esetén szavazassal — allapitjak meg az osztdlyzatot. Szavazategyenldség esetén
az elndk szavazata dont. Az osztilyzat a szakdolgozat, a védés és a tételismertetés
eredményébdl tevddik Ossze. Kantor szakon a zardvizsga tobb részbdl all: zardkoncert,
zaroliturgia, zarovizsga, szakdolgozat.

8) Ha a zardvizsga barmelyik részosztalyzata elégtelen, a zardvizsga egésze is elégtelennek
mindsiil.

9) A zarovizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzOkonyv vezetése a jegyzO feladata. A
jegyz6konyvhoz csatolni kell a jelolt felkésziilése sordn készitett vazlatait. A jegyzokonyvet a
zardvizsga-Bizottsdg minden tagjanak ald kell irnia. A jegyzOkonyv az alairdsok utan valik
hitelessé.

10) A jelolt feleletérdl a zardvizsga-Bizottsdg rovid irdsos értékelést ad, amelyet a jegyzd
rogzit a zarovizsga-jegyz0konyvben.

11) Kiilon allaspontot, megjegyzést és egyéb észrevételt is a jegyzokonyvben kell rdgziteni.
12) A zarovizsga eredményét a zardvizsga-Bizottsag elndke hirdeti ki.

4.3.4. A sikertelen zarovizsga megismétlése
51.§
1) Ha a szakdolgozat vagy a portfoli6 mindsitése elégtelen (1), a hallgatonak uj
diplomamunkat kell készitenie jovahagyasi eljards utan. Megismételt diplomamunka esetén a
hallgaté leghamarabb a kovetkezd zarovizsga-idészakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb
érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat vagy portf6lié javitasara nincs lehetdség.
2) A szakdolgozat témdjaként a tanszékvezetd dontése alapjan a korabbi dolgozat témaja is
kijel6lhetd.
3) Ha a zarovizsga szobeli, irasbeli, illetve gyakorlati részén a hallgato elégtelen (1)
érdemjegyet szerzett, az egész zardvizsgat meg kell ismételnie. Erre leghamarabb a kovetkezo
zardvizsga-idészakban kertilhet sor.
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4) Elégtelenre mindsitett zarévizsga megismétlésére két alkalommal van lehetdség, utdna a
tanulmanyokat el6lrél kell kezdeni.

4.4. Az oklevél kiallitasa
52.§

1) Sikeres zardvizsga alapjan a Fdiskola a hallgatd részére — a nyelvvizsgat igazold okirat
bemutatasatol szamitott harminc napon beliill — magyar és angol nyelven oklevelet ad ki.
(illetve nemzetiségi képzés esetén a nemzetiség nyelvén eldzetes, a zardvizsga jelentkezéskor
tett igénybejelentés alapjan van mod az oklevél kiallitasara.)
2) Nem magyar nyelven folyd képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni
az oklevelet.
3) Ha az oklevél kiaddséra azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgatd
nem mutatta be, a felsGoktatasi intézmény — a hallgatd kérésére — igazoldst allit ki, amely
végzettséget és szakképzettséget nem igazol, de tanusitja a zarévizsgak eredményes letételét.
4) Az oklevelet a rektor és a tanulmanyi rektorhelyettes vagy a Bizottsagi elndk irja ala.
5) Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.
6) Az oklevél mindsitése a kreditekkel stlyozott tanulmanyi atlag (STA), és a zarovizsga
eredményének két tizedesjegyre szamitott szamtani kozepe. Szakirany tovabbképzésen ettdl
eltéré szamitasi mod is eléfordulhat.
— kivalo, ha az atlag: 4,91-5,00;
— jeles, ha az atlag: 4,51-4,90;
— jo, ha az atlag: 3,51-4,50;
— kozepes, ha az atlag: 2,51-3,50;
— elégséges, ha az atlag: 2,00-2,50.
7) Kitiintetéses oklevelet kap az a jeldlt, aki a zardvizsgan kivaldo eredményt ér el,
szakdolgozatanak ¢és minden zéarotanitasdnak vagy zardtevékenységének, — ha van -
alapvizsgajanak, szigorlatanak eredménye jeles, Osszes tOobbi vizsgdjanak és gyakorlati
jegyének atlaga legalabb 4,51; tovabba érdemjegyei kozott nincsen kozepesnél alacsonyabb.
Azonos félévben letett javitovizsga esetében az eredeti érdemjegyet figyelmen kiviil kell
hagyni. A kitiintetéses hallgatok oklevél mindsitése is kivalo.

4.4.1. Az oklevélmelléklet (supplement)
53.§

1) Az alapképzésben és mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben szerzett oklevél mellé

téritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tandcs altal meghatarozott

oklevélmellékletet (supplement) magyar €s angol nyelven, valamint nemzetiségi képzés

esetében — a hallgatd kérésére — az érintett nemzetiség nyelvén.

2) Az oklevélmellékletet a hallgaté kérelmére az 1) bekezdésben meghatirozottaktdl eltérd

nyelven is ki lehet adni. Az ilyen nyelven kiadott oklevélmellékletért a hallgatonak kiilon

téritési dijat kell megfizetnie.

3) Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsésorban kiilfoldi érdekelt — szamara

megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat

tanusit.

4) Az oklevélmelléklet eldallitasahoz sziikséges informatikai tdmogatast a Tanulmanyi
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Osztaly biztositja.
5) Mivel a teljes értéki oklevélmelléklet kiallitaisa a szamitogépes hallgatoi
nyilvantartorendszer és a kreditrendszerii képzés fiiggvénye, oklevélmelléklet csak akkor
igényelhetd, ha ezek a feltételek a Fdiskolan adottak.

5. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzatot, a Tanulmanyi €s vizsgaszabalyzat nevii dokumentumot a szenatus SZH
17.05.29./08. szamu hatarozataval 2017. majus 29. napjan elfogadta.

Jelen szabalyzat (Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat) 2017. augusztus 1-jén 1€p hatalyba.
A témat érintd, korabbiakban kiadott minden el6z6 rendelkezés hatalyat veszti.

Viac, 2017. majus 30.

Készitette: A kiadmany hiteléiil:
Libor Jozsefné dr. Egyedné Simon Valéria
tanulmanyi rektorhelyettes rektori hivatalvezeto
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Mellékletek

1. szamu melléklet
A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak

1. Abszolutérium (végbizonyitvany): a tantervben eldirt vizsgadk eredményes letételét és - a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas
tanulmanyi kovetelmények teljesitését a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt
kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a
hallgato6 a tantervben eldirt tanulmanyi €s vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett.
2. Aktiv félév: az a félév (szemeszter), amelyre vonatkozoan a hallgatd bejelentette
tanulmanyai megkezdését vagy folytatasat, legalabb 1 kreditet felvett, és a félév kezdetétol
szamitott 30 napon beliil nem vonta vissza azt.
3. Allamilag tamogatott képzés:
- a hallgato altal 2012 szeptembere eldtt allamilag finanszirozott vagy éllamilag
tamogatott formaban megkezdett képzés, amely nem valt koltségtéritésessé;
a hallgat6 altal 2012 szeptembere elott megkezdett képzés, amely allamilag tamogatott
formaba keriilt atsorolasra.
4. Atsorolas: finanszirozasi forma valtasarol hozott dontés, amelynek harom fajtéja van:
- tanulmanyi alapt atsorolas: olyan dontés, amelyre a tanév végén (altalaban juliusban)
kertil sor, az utolso két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével,
- félévszam alapt atsorolds: jogszabalyban biztositott, tamogatott félévek
igénybevételére figyelemmel hozott dontés;
- kérelemre torténd atsorolas: a hallgaté kezdeményezésére hozott dontés.
5. Beiratkozas: a hallgatoi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, amely a szakra
torténd felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok folytatasdra kapott
engedélyt kovetden torténik elektronikus forméban, az elektronikus tanulményi €s hallgatoi
igykezelési rendszerben (tovabbiakban: Neptun rendszer) tett nyilatkozattal és a Tanulmanyi
Osztaly kozvetlen kozremiikddésével. A beiratkozast megelézden a hallgatdval jogszabaly
altal eldirt esetben szerzddést kell kotni.
6. Bejelentés: az a tanulmanyi cselekmény, amely sordn a hallgatd nyilatkozik, hogy az adott
felevben megkezdi vagy folytatja tanulmanyait, illetve sziinetelteti azt. A bejelentés lehet
regisztracio, vagyis a tanulmanyok megkezdésének, folytatasanak kérése, illetve nyilatkozat a
hallgat6i jogviszony sziinetelésérdl, amikor a hallgaté az adott tanulméanyi félévben nem
regisztral, tanulmanyi kotelezettségeket nem teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem
kotelezhetd. A bejelentést rendkiviili esetben a félév kezdetétdl szamitott 30 napon beliil, az
ennek igazoldsara szolgdlo eredeti dokumentum bemutatasaval a hallgatd visszavonhatja. 30
napon tul a bejelentés visszavonasara nincs lehetdség.
7. Diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti
kovetelmények altal eldirt tartalmu, a fels6foktl végzettség érdekében folytatott tanulméanyok
lezarasakor irt dolgozat, amelynek terjedelmére és formai kdvetelményeire a szakok kotelezd
érvényl eldirasokat fogalmazhatnak meg.
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8. ECTS (European Credit Transfer System): egységes europai kreditatviteli rendszer,
amely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalo intézmények hallgatdéi szdmara az eurdpai
felsdoktatasi intézmények kozotti mobilitast.
9. ECTS grade (ECTS jegy): a kiillonb6z6 orszagok értékelési rendszerének egymdashoz
igazitasat lehetdvé tevo rendszer, amelyben a megszerzett érdemjegyet ECTS grade-re (A, B,
C, D, E, F) konvertaljak. (A magyar érdemjegyek atvaltasa az alabbiak szerint torténik: 5-A,
4-B, 3-C, 2-D, 1-F).
10. ECTS kredit: kredit.
11. Egyéni szakmai gyakorlat: tobbhetes, Osszefiiggd oktatasi, nevelési vagy szocialis
intézményi gyakorlat, amelyet a hallgaté a szak tantervében meghatirozott félévben vagy

félévekben végez mentor iranyitasaval.
12. Elbocsatas: a hallgaté tanulmanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a hallgatoi

jogviszony megsziinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat.

13. Elektronikus Tanulmanyi Rendszer: a hallgatok személyes €s tanulmanyi adatainak,
tanulmanyaival kapcsolatos egyes hatarozatok ¢és hivatalos kozlemények elektronikus
nyilvantartdsa, amely egyben a hallgatok egymas kozti és a Foiskola szervei kozti hivatalos és
nem hivatalos kommunikéci6é egyik eszkoze is, amelyet a Fdiskola a NEPTUN Egységes
Tanulmanyi Rendszer (tovabbiakban: Neptun rendszer) miikodtetésével biztosit.

14. Elektronikusan archivalt szamla: idobélyeggel és elektronikus aldirassal ellatott szamla,
amelynek elsd, nyomtatott példanya a vevot illeti, a tovabbiakban elektronikus formaban
létezik. Elektronikusan archivalt szdmlat a Gazdasagi Osztaly allithat ki.

15. Eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgat6 igazolatlanul nem jelenik meg, és
amelynek tekintetében nem élt a vizsgahalasztas lehetdségével. Az eredménytelen vizsganak
értekelése (érdemjegye) nincs és beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szdmaba,
valamint az érdemjegyszerzési kisérletek szamaba is.

16. E-szamla: elektronikus alairassal és idobélyeggel ellatott, tisztdn elektronikus formaban
érvényes szamla. E-szamlat a Gazdasagi Osztaly allithat ki.

17. Felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az 1) vagy modositott
tanulmanyi ¢és vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetden kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6zden
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az ) vagy modositott tanulményi €s
vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel.

18. Felsooktatasi szakképzés: A nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a
tovabbiakban: Nftv.) 15. § (2): felsdoktatasi szakképzésben fels6foku szakképzettség
szerezhetd, amelyet oklevél tanusit. A felsGoktatasi szakképzésre tekintettel kiallitott oklevél
onallo végzettségi szintet nem tanusit.

19. Hallgatoi jogviszony: a Foiskola és a hallgatd kozotti, a beiratkozassal 1étrejott
jogviszony, amelyhez jogok és kotelezettségek flizodnek. A hallgatoi jogviszony az utolséd
képzési idoszakot kdvetd elsd zardvizsga-iddszak utolsd napjan, illetve mas intézménybe valo
atvétellel automatikusan, valamint a hallgatd vagy — jogszabalyban meghatarozott esetekben
— a Féiskola egyoldalt dontésével sziinhet meg.
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20. Hallgatoi jogviszony sziinetelése: Nftv. 45. § (1): ha a hallgatd bejelenti, hogy a
kovetkezd képzési idoszakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, illetve, ha a
hallgat6 a soron kdvetkezd képzési iddszakra nem jelentkezik be, a hallgatéi jogviszonya
szlinetel. A hallgat6i jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint
két félév. A hallgatd, a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint tobb
alkalommal is ¢élhet a hallgatoi jogviszonyéanak sziineteltetésével.
21. Hospitalas: az iskolai vagy egyéb pedagogiai gyakorlat azon része, amelynek soran a
hallgat6 csoportosan vagy egyénileg megfigyeli, elemzi és értékeli a Gyakorlati képzési
utmutatd megadott szempontja alapjan az altala latogatott tandrakat vagy ovodai, bdlesddei,
illetve egyéb szocialis intézményi tevékenységeket.
22. Javitovizsga: a jogszabalyban meghatarozott javitovizsga azon fajtija, amely a sikeres
vizsga eredményének ugyanabban a vizsgaiddszakban torténd javitasara iranyul.
23. Képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassdgoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudéas, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato.
24, Képzési ido: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott ido.
25. Kivételes tanulmanyi rend: a tanulmanyi kovetelmények idejének, tartalmanak eltérd
teljesitésére vonatkozd, kedvezményeket tartalmazd kovetelményrendszer. Kivételes
tanulmanyi rend kérelem alapjan engedélyezhetd.
26. Koltségtéritéses képzés:

- az a 2012 szeptembere eldtt koltségtéritéses formaban megkezdett képzés, amely nem

valt allamilag tdmogatotta;
- aza 2012 szeptembere el6tt megkezdett képzés, amely koltségtéritéses formaba kertilt
atsorolasra.

27. Koznevelési gyakorlat: olyan, koznevelési intézményben elvégzendd gyakorlat,
amelynek sordn az intézmény pedagodgusai irdnyitjak a hallgatd munkajat, a szakteriilet
kijelolt oktatoinak szakmai kozremitkddeésével.
28. Kredit: a hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozdsdban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitdsahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges. 1 kredit atlagosan 30 tanulményi
munkaorat jelent. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgaté teljesitményét elfogadtak — nem
fiigg attdl, hogy a hallgato a tudasara milyen értékelést kapott.
29. Kurzus: valamely tanegység teljesitésére egy adott tanulményi idészakban meghirdetett
tényleges lehetdség, tanulmanyi foglalkozasok, illetve vizsgaalkalmak, mindsitési eljarasok
Osszessége. A kurzushoz — tipusatol fiiggben — tartozik konkrét hely, id6pont, oktatd. A
kurzus tipusa, tulajdonsdgai megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval ¢és
tulajdonsagaival, amelyek teljesitésére meghirdették (id6tartam, kontaktoraszam, a
foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzus lehet szarmaztatott tartalm, illetve szabad
tartalmu kurzus;
30. Kiilsé6 gyakorlat: a gyakorlat egyik fajtdja, amelynek keretében a hallgaté valamely
oktatdsi-nevelési, szocialis intézményben, mentor iranyitasaval és értékelésével egyénileg
vesz részt az intézmény mindennapi, nem oktatési jellegli munkéjaban.
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31. Leckekonyv (index): a foiskolan folytatott tanulmanyok igazolasara szolgal6 kozokirat.
A Foiskolan alkalmazott leckekonyv:
- nyomdai uton eldallitott, lapjaiban sorszdmozott, szétvalaszthatatlanul Osszeflizott
formanyomtatvany (az Oktatasi Hivatal altal meghatarozott leckekdnyv nyomtatvany);
- a Neptun rendszerbdl kinyomtatott, a Tanulmanyi osztaly vezetdje altal hitelesitett és
szétvalaszthatatlanul 6sszeflizott okirat.
32. Magyar allami (rész)osztondijas képzés:
- a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden magyar allami (rész)dsztondijas
formaban megkezdett képzés, amely nem valt onkoltségessé;
- a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden megkezdett képzés, amely magyar
allami (rész)osztondijas formaba keriilt atsorolasra;
33. Mentor-pedagogus (mentortanar, mentortanité, mentor-é6vodapedagogus): a kiilsé
pedagbgiai gyakorlat soran a pedagdgusjeldlt egyéni gyakorlati munkdjat segitd, iranyitd és
értékeld, e feladatra a Foiskola altal felkészitett és felkért pedagogus.
34. Mintatanterv: az Nftv. 49. § (4) bekezdése szerinti ajanlott tanterv, amely a tantervben
szerepld targyak olyan elosztdsa félévekre, amelyet atlagos iitemben haladni akar6 hallgato
ugy kovethet, hogy eleget tesz minden tantdrgy felvételénél az el6tanulmanyi
kovetelményeknek, igy tanulményi kdvetelményeit a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott képzési 1d0 alatt teljesitheti.
35. Onall6 portfélié (portfolio): egyes szakokon a szakdolgozat egyik fajtaja.
36. Onkoltséges képzés:
- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden onkoltséges formaban megkezdett
képzeés, amely nem valt magyar allami (rész)osztondijassa;
- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden megkezdett képzés, amely
onkoltséges formaba kertilt atsorolasra.
37. Passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgaté bejelenti, hogy
tanulmanyait sziinetelteti vagy a félév kezdetétdl szadmitott egy honapon beliill — indokolt
amikor a hallgaté nem tesz eleget bejelentési kitelezettségének (az Nftv. értelmében meg kell
szlintetni a hallgatd jogviszonyat, ha egymast kdvetden harmadik alkalommal nem jelentkezik
be a kovetkezd tanulmanyi félévre), tovabba az a félév, amelyikre hataridoben nem fizeti meg
koltségtérités/onkoltség dijat.
38. Plagium (plagizalas): az a cselekedet, ha a hallgaté az eredeti szerz6 munkajat sajat
publikalt munkdjaban hivatkozas, forrds megjelolése vagy szerzOi engedély nélkiil
felhasznalja, azt sajatjaként tiinteti fel, €s ezzel az eredeti szerzd jogait sérti.
39. Portfolio:  kurzust lezar6  dokumentum vagy a  szakdolgozat azon,
dokumentumgytijtemény jellegli eleme, amelyet minden hallgatonak el kell készitenie a
tanulmanyai folyaman, kiilondsen a gyakorlatokon a hallgatdo altal készitett egyes
dokumentumok, az ezekhez flizott vezetdtanari, mentori, mentortanari, oktatoi értékelések és
a hallgato sajat reflexidoinak meghatarozott szempontu 6sszeallitdsaval.
40. Részidos (részidejii) képzés: Nftv. 17. § (3): a részidds képzés lehet esti vagy levelezd
képzés munkarendje szerint szervezett képzés. A részidOés képzés iddtartama — kivéve a
szakiranyl tovabbképzést — a teljes idejii képzés tanorainak legaldbb harminc, legfeljebb
Otven szazaléka lehet. A szakiranyl tovabbképzés id6tartama a teljes idejii képzés tandrainak
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legalabb husz, legfeljebb 6tven szazaléka lehet.

41. Részismereti képzés: Nftv. 42. § (2): a felsOoktatasi intézmény a vele hallgatoi
jogviszonyban nem all6 felsdfoku végzettségli személyeket — részismereti képzés céljabol —
hallgatoi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara — kiilon
felvételi eljaras nélkiill — onkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a tanulményi
teljesitményrol igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése felsdfokt
tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszdmithato.

42. Specializacio: az adott szak részét képezd 6nallo szakképzettséget nem eredményezo,
specialis szaktudast biztosito képzés.

43. Szakiranyu tovabbképzés: alap- vagy mesterfokozatot kovetéen tovabbi
szakképzettség megszerzésére felkészitd képzés.

44. Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejileg, valamint a
szakiranyu tovabbképzésben, illetve a felsdoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak
¢s a szakirany vagy specializacid tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara
felkészitd szaktudas oklevélben, fels6foku szakmai oklevélben torténd elismerése.

45. Szakmai alkalmassagi vizsga: a felsdoktatdsi intézmény altal meghatarozott
ellendrzési forma, amely a vélasztott szakképzettség, szakképesités ellatasahoz sziikséges
képességeket vizsgalja, vagyis azt, hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési (képzési)
szakasz eredményes elvégzéséhez optimalisan kifejleszthetd képességekkel.

46. Szakmai gyakorlat:

- alap- és mesterképzésben a felsdoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény
szerint tanulmanyaikat megkezddk esetében: A felsdoktatasi szakképzésrol és a
felsOoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo
230/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet 20. § (3): azok a hallgatok, akik
tanulmanyaikat alap- és mesterképzésben a 2005. évi torvény szerint kezdték meg,
szakmai gyakorlatara a 2005. évi torvény rendelkezései irdnyadok. A fels6oktatasrol
sz616 2005. évi CXXXIX. torvény 147. § 36/A.: alap- és mesterképzésben, kiilsé
gyakorlohelyen, intézményben, erre alkalmas szervezetnél vagy felsGoktatési
intézményi gyakorlohelyen teljesitendd szakmai gyakorlat.

- Az Nftv. szerint tanulmdnyaikat megkezddk esetében: Nftv. 108. § (36):
felsdoktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kiilsé
gyakorlohelyen vagy fels6oktatdsi intézményi gyakorldhelyen teljesitendd részben
onallé hallgatdi tevékenység.

A szakmai gyakorlat a pedagogusképzés egyik tanulmanyi teriilete, iskoldban, dvodéaban,
bolcsddében vagy mas oktatasi-nevelési intézményben, szocidlis illetve egészségiigyi
intézményben végzett, rendszerezett, gyakorlati tapasztalatszerzés a nevel6-oktatd munka
megfigyelésével, iranyitott vagy onalld végzésével; fajtai az alapképzésben:

- iskolai tanitasi-nevelési gyakorlat, amelynek része tanitasi gyakorlat €s az altalanos
oktatasi-nevelési gyakorlat, iskolai blokkgyakorlat, egyéni pedagdgiai-pszichologiai
gyakorlat, kiils6 iskolai gyakorlat.

- ovodai nevelési gyakorlat, amelynek része a komplex pedagodgiai, az Ovodai
tevékenységekhez igazodd modszertani gyakorlat, bolcsddei €s altalanos iskolai
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hospitalas. A gyakorlat tipusai: egyéni €s csoportos hospitalas és gyakorlat, 6vodai
bemutato, 0sszefliggd egyéni kiilsé szakmai gyakorlat.
- egyéb szakmai gyakorlat, amelyet a szak képzési terve hatarozhat meg.

47. Szigorlat: a tanulmanyok atfogd, elemzd ismeretét szamon kérd vizsgakurzus,
amelyek kovetelményeit legkésobb a targyjelentkezési idszak végeig kozze kell tenni.
48. Tanterv: egy szak képzési és kimeneti kdvetelményeknek megfeleléen Osszeallitott
képzési terve. Elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi egységek
alapjan meghatarozott ora- €és vizsgaterv, a kovetelmények teljesitésének ellendrzési,
értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja.
49. Teljes ideji képzés: a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbol 4ll6 tanitasi
hét keretében a munkanapokon megszervezett képzés.
50. Vendéghallgatoi jogviszony: amelynek keretében a hallgatdé a tanulmanyaihoz
kapcsolodo résztanulmanyokat folytat.
51. Zaroédolgozat: alap-, mester- és osztatlan képzésben tanegység teljesitésének egyik
modja.
52. Zarotevékenység: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, onalldan tervezett, vezetett,
elemzett 6vodai pedagogiai tevékenység az utols6 tanulmanyi félévben.
53. Zarétanitas: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, oOnalldan tervezett, vezetett,
elemzett iskolai tanodrai tevékenység az utolso tanulmanyi félévben.
54. Zarovizsga: Nftv. 50. § (3): a hallgaté a végbizonyitvany megszerzését kovetden
bocsathatd zarovizsgara. (...) (4): a zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismeretek, készségek és képességek ellendrzése és értékelése, amelynek sordn a
hallgatonak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A
zardvizsga a tantervben meghatdrozottak szerint tobb részbdl — szakdolgozat vagy
diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szobeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl — allhat.
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2. szamu melléklet
Szakdolgozati utmutato

1. A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei

Tartalmi eloirasok

a) A szakdolgozat cimét ugy kell megfogalmazni, hogy az egyértelmiien jelezze a tartalmat. A
cimet lehet alcimmel kiegésziteni.

b) A bevezetés tartalmazza a témavalasztas indoklasat, a téma aktualitdsat és pedagdgiai
szempontu felhasznalhatosagat, a hipotézist vagy eldfeltevést, a kutatashoz felhasznalt
stratégiat, modszereket és eszkozoket, valamint a minta nagysagat és a mintavételi eljarast. A
bevezetésben kell feltiintetni a legfontosabb felhasznalt szakirodalmakat is.

c) A targyalas a bevezetésben megfogalmazott problémara adhat6 valaszt fejti ki részletesen.
d) A befejezés a hipotézisre, valamint a problémafelvetésre adott valaszokat Osszegezi.
Célszerli javaslatot tenni tovabbi kutatasokra és a feltart torvényszerliségek, eredmények
felhasznalasara.

e) A szakdolgozat végén kell kozdlni a mellékleteket, valamint az irodalomjegyzéket
(bibliografia).

f) A tartalomjegyzéket a szakdolgozat elején kell elhelyezni.

g) Az a)-d) pontokban célszerii a pedagogiai kutatdsmodszertan alabbi kérdéseinek
figyelembe vétele:

1. Mit kutatok? Mi a megoldatlan kérdés? Mi a kutatasi probléma?

2. Miért fontos ez a téma? Miért ezt a témat kutatom? Miért érdemes ezt a témat
kutatni? Hogyan viszonyul a téma a pedagodgiai kutatashoz?

3. Mik a hipotéziseim, eldfeltevéseim, esetleges téziseim, sajatos meglatdsaim a
kutatdsommal kapcsolatban?

4. Mi a téma szakirodalmi, kutatdsi elézménye? Milyen konyveket, folydiratokat,
tanulmanyokat, cikkeket, audiovizudlis tartalmakat tartok fontosnak? Miért? Kik azok a
személyek, akik iranyt mutatnak nekem a kutatasban? Kikkel értek egyet? Esetleg kivel, vagy
kikkel nem értek egyet? Miért? Milyen mintat adnak nekem a kiilonféle irodalmak és
kutatok? Hol helyezem el magam a kutatasban? Hogyan viszonyulok a kutatashoz?

5. Milyen modszerekkel és eszkozokkel kivanom kutatni a téméat? Miért? Mit varok el
a modszerektdl és eszkdzokt6l? Hogyan kivanom alkalmazni a modszereket és eszkdzoket?
Hol? Mikor? Kivel vagy kikkel? Mennyi ideig?

6. Milyen mintdn végzem el a kutatasaimat? Hogyan vélasztok mintat? Miért ezt a
mintat valasztom?

7. Hogyan hajtom végre a kutatast? Mikor? Hol? Kiket hivok segitségiil? Bevonok-e
masokat a kutatds lebonyolitasaba vagy egyediil végzem?

8. Milyen eredményeket varok a kutatastol? Mire indithatnak az eredmények? Milyen
ujabb kutatasokra Osztondzhetnek? Mivel jarul hozza a kutatds a pedagodgia elméletéhez
és/vagy gyakorlatahoz?

Formai eléirasok

a) A szakdolgozat terjedelmére vonatkozé minimum: 50 ezer n (szokdéz nélkil). A
szakdolgozat terjedelme nem Iépheti tal a 150 ezer n-t (szokdz nélkiil). A szakdolgozat
terjedelmébe a tartalomjegyzek, a mellékletek és az irodalomjegyzék nem tartoznak bele.

b) A szakdolgozatot A/4 méretli, fehér szinli, fénymasolo papir mindségli lapokra kell megirni
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egyoldalas formatumban.

¢) A szakdolgozatot értelemszertien kell tagolni, f6- és alcimeket kozépre zarva, szdmozassal
ellatni (eldtte és utdna egy sorkdz kihagyas legyen).

d) A szakdolgozat betiitipusa: Times New Roman.

e) A szakdolgozat betlimérete: a focimeknél 14 pt, félkovér betltipus, alcimeknél 12 pt,
felkovér betlitipus, a folyd szovegben 12 pt, a labjegyzetekben és a tartalomjegyzékben 10 pt.
Labjegyzet csak az aldbbi esetekben alkalmazhatd: értelmezés — magyarazat, torvényi
hivatkozas.

f) A sorkozokre vonatkozdan az 1,5 sorkdz hasznélata az elvart.

g) Uj bekezdés: 1j sorba keriiljon, behtizas nem kell, az 0j bekezdést csak az Enter jeloli!

h) A behtizasra vonatkozdan minden irdnyban a 2,5 cm behuzast kell alkalmazni.

1) A szOveg igazitasara a sorkizart lehetdséget kell hasznalni.

J) Az oldalszamot a lap aljan kell megjeleniteni.

k) Abrak, tablazatok, képek alkalmazisa soran azoknak arab szdmozéssal torténd
sorszamozasa, valamint cimmel és hivatkozassal torténd ellatasa kotelez6. Az abra, tablazat,
kép sorszdma ¢és cime dolt betlis, kdzépre zart. A forrds megjeldlése a cim utdn zéarodjelben,
torténjen. A beillesztett abrak, tablazatok értelmezéséhez pontos leirdst kell adni a szovegben,
a kutatdsmodszertan elvarasainak megfelelden.

A szakdolgozatot egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban kell
benyujtani.

2. Plagium nyilatkozat
A szakdolgozatba Plagium nyilatkozatot kell alairva bekottetni. (Ld. lentebb: Nyilatkozat a
szakdolgozat eredetiségérol)

A nyilatkozatot az elektronikus formaban benyujtott szakdolgozat adathordozo eszkozére is
fel kell tolteni a hallgato sajatkezii alairasaval ellatott, szkennelt formaban.
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Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérol

Alulirott ...l az Apor Vilmos Katolikus Féiskola ..................... szakos
hallgat6ja biintetdjogi felelosségem tudataban nyilatkozom és alairasommal igazolom, hogy
A(Z) e cimi szakdolgozat sajat, 6nalld6 munkam, és abban

betartottam a Foiskola altal eldirt, a szakdolgozat megirasara vonatkozo szabalyokat.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatban plagiumnak szamit:
a) szo szerinti idézet kozlése idézdjel és hivatkozas nélkiil,
b) tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nélkiil,
c) mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése,
d) valamint mindazt, amit a hatalyban 1év0 Tanulményi és vizsgaszabalyzat 44. §-a a
hallgat6i munka jogtisztasagaval kapcsolatban eldir.

E nyilatkozat aldirdsédval tudomasul veszem tovabba, hogy plagium esetén szakdolgozatomat
értékelés nélkiil visszautasitjak.

Vac, ....&V ...ooevninnnn. hénap ... nap.

hallgato6 sajat kez{i alairasa
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3. Szakirodalmi hivatkozas, irodalomjegyzék

A szakdolgozatnak minimum 15 szakirodalmi forrast (konyvet, folyoiratot stb.) kell
tartalmaznia, melyeknek max. 30 %-a lehet internetes hivatkozés. Ett6l csak konzulens
javaslatara lehet eltérni.

Hivatkozasok szovegben:

A szakdolgozat szovegében mas szerzotol szarmazd gondolat utan kerek zarojelben tiintetjiik
fel a hivatkozott szerzé vezetéknevét és a forrasanyag megjelenési évét; a szerzé utin
vesszOt tesziink, példaul: (Nagy, 2015). Szerkesztett kotet esetén: (Nagy szerk., 2010). A
mondatzard irasjelet a hivatkozast lezaro zardjel utan kell kitenni!

Amennyiben egy bekezdésen belill mar hivatkoztunk egy szerzé ugyanazon miivére, a
hivatkozas formaja: (uo.) vagy (i. m. 57). A szerzd(k) neve része lehet a mondatnak, pld.
....amint a Nagy (2015) tanulmanyaban k6zolt forrasok is mutatjak... .

Sz6 szerinti idézéskor mindig idézéjelben Kkell kozolni azt a szovegrészt, amely mas
szerz6tdl szarmazik. A szd szerinti idézeteket dolt betlivel kell kiemelni! Ha az idézet
meghaladja a 3 sor terjedelmet, 0j bekezdésben kell elhelyezni, majd utdana egy sort
kihagyni! Az idézet utan a visszakereshetdség érdekében a szerzén ¢és az idézet
kozzétételének évszaman kiviil meg kell adni az idézet pontos oldalszamat is, példaul: (Nagy,
2015, p. 256). Amennyiben az idézett szovegrész tobb egybefiiggd oldalrol szarmazik, a
szamok kozott nagykotdjel legyen, példaul: (Nagy, 2015, pp. 256-257). Az idézetet
idézgjellel kell lezarni és ezutan kovetkezik a hivatkozas.

Tobbkotetes mii esetén a terjedelem igy adhatéo meg: (Kiss szerk., 2010, 3. kot. p. 80).

Ha az idézett gondolat két vagy tobbszerzds miibdl szarmazik: (Nagy és Kiss, 2012, p. 10),
tobbszerzds mii esetén: (Nagy et al., 2010).

Irodalomjegyzék formai kovetelményei:

Az irodalomjegyzék a szakdolgozat végére keriil, a szerzk szerinti szigoru betlirendben
felsorolva. Ugyanannak a szerzének a publikécidit €évszam szerinti sorrendben kell felsorolni.
A szdvegben eléforduld minden hivatkozasnak meg kell jelennie az irodalomjegyzékben,
illetve az irodalomjegyzékben szerepld minden tételre hivatkozni kell a szovegben.

Konyvre valo hivatkozas:

Nagy J. (2004): Korszerii pedagogia. Reménység Kiadd, Budapest.
Smith, J. (2004): A PC hasznalata — Haladok kézikonyve. Reménység Kiadd, Budapest.

Tanulmanykotetben megjelent tanulmanyra valo hivatkozas:

Nagy P. — Mosoly E. (2001): Bdtorsag. In: Fuszberger P.: Erények konyve. Reménység
Kiado, Budapest. pp. 320-345.

Falus 1. (2001): Gondolkodas és cselekvés a pedagogus tevékenységében. In: Bathory Z. —
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4. A szakdolgozat értékelése

A szakdolgozat opponense kétféle értékelési-mindsitési rendet alkalmazhat: pontozasos,
illetve szoveges értékelést.

A pontozasos értékelés rendje onallo vizsgalatot bemutatoé dolgozat esetében:

1. A dolgozat stilusa 0 — 5 pont

0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgat6 megiras utan nem
ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfeleld és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hianyosan torténik meg

3-4 pont, ha nincs til sok nyomdahiba, a fogalmazds nehézkes, de a szakkifejezések
hasznalata helyes

5 pont, ha legfeljebb néhany apré nyomdahiba taldlhat6 az egész dolgozatban, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 — 5 pont

0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen

1-2 pont, ha a dolgozat nehezen éttekinthetd, de kovethetd

3-4 pont, ha a dolgozat kissé¢ koriilményes, szétesett, a kiilonbozo fejezetek kozott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.

5 pont, ha a dolgozat jol tagolt, a fejezetek logikusan kdvetik egymast, konnyen olvashato.

3. A dolgozat belsd aranyossaga 0 — 4 pont

0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el az 40%-ot,

2-3 pont, ha a sajat munka ardnya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
tulsagosan rovid, vagy tul terjengds, 1ényegtelen részekkel kiegészitett

4 pont, ha a sajat munka aranya, ¢€s a terjedelem megfeleld.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 — 4 pont

0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, €s a bevezetés konkrétumok nélkiili
kozhelyeket tartalmaz

1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, de a témavalasztast jol
megindokolja

2-3 pont: a témavalasztads jO, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a vélasztott
témahoz szorosan kapcsolodé elemet tartalmaz.

4 pont: jol kivalasztott a téma, érdeklddésfelkeltd bevezetés.

5. A téma irodalmanak feldolgozéasa 0 — 5 pont

0 pont: az idézett irodalom tobbsége nem kapcsolodik szorosan a valasztott témahoz,
Iényeges hivatkozasok kimaradnak ¢és a hallgaté semmiféle értékelésre nem vallalkozik.

1 pont: az irodalom feldolgozasa szegényes, lényegében csupan néhany a tanulményai soran
megismert koztelezd irodalomra szoritkozik, illetve hosszasan szé szerinti idézeteket k6zol
azok értelmezése, magyarazata, osszeflizése nélkiil.

2-3pont: az idézetek bemutatdsa nem lényegre torden torténik, a meglévd Osszefliggések a
valasztott témdval nincsenek kelléen kidomboritva

4-5 pont: a hallgatd tdjékozottsagot mutat a téma irodalmaban, jol valasztja ki az idézeteket,
képes a kiilonbozd szerzOk véleményeit egymassal iitkdztetni vagy oOsszekapcsolni. Az
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idézdjel hasznalatdnak elmulasztasa alkalmanként 1, maximalisan 5 pont levonast jelent.
Ha a hallgato plagizal, a dolgozata nem fogadhato el.

6. Célkitlizések kifejtése az irodalmi elézmények tiikrében 0 — 4 pont

0 pont: nincs célkitlizés

1 pont: a dolgozat tartalmahoz a célkitlizések nem kelléen kapcsolddnak
2 pont: a célkitlizések puszta felsorolasa

4 pont: a célkitlizések kifejtése az irodalmi elézmények tiikrében torténik

7. Sajat munka ismertetése:

7/a Az adatgyiijtés modja 0 — 4 pont

0 pont: nem gyljtott adatokat, nem jelzi, hogy dolgozatdban a sajat rész milyen forrasokra
épit.

1 pont: nincs rendezett adatfelvétel, nagyon kevés forrasra tdmaszkodik

2-3 pont: szisztematikus adatfelvétel (adatlapon rogzitett megfigyelés, felmérés...)

4 pont: tobbféle modon is vett fel adatokat

7/b A vizsgélati minta adekvatsaga 0 — 4 pont

0 pont: nincs megfelel minta

1 pont: a minta tulsdgosan kicsi, a kdvetkeztetései tulzok, altalanositok

2-3 pont: a minta nagysidga megfeleld, de a levont kovetkeztetések nincsenek vele
Osszhangban.

4 pont: megfeleld mintavétel, helytallo kdvetkeztetések

7/c Az adatok feldolgozasanak mélysége 0 — 4 pont

0 pont: az adatok feldolgozasa nem érthetd, kvethetd

1 pont: az adatokat szGvegesen ismerteti,

2-3 pont: megkezdddik az adatok értelmezése

4 pont: tartalomelemzés modszerével ¢€l, és/vagy matematikai statisztikai eszkozoket is
hasznal, pl, szdzalékszamitas, grafikusan is lathatova teszi a megoszlasokat

8. Sajat eredmények, tapasztalatok Osszegzése, értékelése az irodalmi elézmények és a
célkitlizések tiikrében 0 — 5 pont

0 pont: kimaradt az értékelés

1 pont: az eredmények puszta felsorolasa

2 pont: az eredmények felsorolasa és rovid kommentalasa

4 pont: az eredmények jelentdségének elmagyarazasa, 6sszehasonlitasa mas vizsgalatokkal

5 pont: Iényegre toré és logikus értékelés arrdl, hogy a célkitlizéseket mennyiben sikeriilt
megvaldsitani, milyen nem vart eredmények sziilettek, és mindez hogyan viszonyul az
irodalmi elézményekhez

Pontszam: max. 44 pont
Jeles: 37-44 pont
J6: 29-36 pont

Kozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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A pontozasos értékelés rendje esetbemutatas esetén:

Esetbemutatashoz olyan esetek optimalisak, ahol a szakdolgozo volt a segitd, €s az eset
sokrétli elemzésre alkalmas mind a kliensek problémajat, mind a segité(rendszer) miikodését
tekintve. (A ,,sikertelen” vagy nehezitett esetkezelés mindig tobb lehetdséget ad az utdlagos
elemzésre.)

1. A dolgozat stilusa 0—5 pont
0 pont, ha sok a helyesirasi vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megirds utin nem
ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozéasok idézése nem egységes, nem megfeleld és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hianyosan torténik meg

3-4 pont, ha nincs tul sok nyomdahiba, a fogalmazis nehézkes, de a szakkifejezések
hasznélata helyes

5 pont, ha legfeljebb néhany apré nyomdahiba talalhaté az egész dolgozatban, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 — 5 pont
0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen
1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthetd, de kovethetd
3-4 pont, ha a dolgozat kissé¢ koriilményes, szétesett, a kiillonbozd fejezetek kozott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.
5 pont, ha a dolgozat jol tagolt, a fejezetek logikusan kovetik egymas, konnyen olvashato.

3. A dolgozat bels6 aranyossaga 0 —4 pont
0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el a 40%-ot,
2-3 pont, ha a sajat munka ardnya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
tulsagosan rovidnek, vagy tll terjengds, 1ényegtelen részekkel kiegészitett
4 pont, ha a sajat munka ardnya, ¢s a terjedelem megfeleld.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 —4 pont
0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, és a bevezetés konkrétumok
nélkiili kozhelyeket tartalmaz
1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, de a témavalasztast jol
megindokolja
2-3 pont: a témavalasztas jO, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a véalasztott
témahoz szorosan kapcsolodo elemet tartalmaz.

4 pont: jol kivalasztott a téma, érdeklddésfelkeltd bevezetés.

5. A téma szakirodalménak feldolgozasa 0 - 10
pont
a., a kliens(ek) problémainak pszicholdgiai (egyéni pszichopatoldgiai, kapcsolati-csaladi
mukodési zavarok stb. ) leirdsa 0-4 pont
b., segitd-kliens kapcsolat mitkodésének problémai €¢s megoldasi lehetdségei a szakirodalom
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tikkrében 0-4 pont
c., a kliensrendszer- segitdrendszer kapcsolati jellegzetességei 0-2 pont
(Osszevonhato a 7. ponttal!)

6. Az eset elézményeinek, koriilményeinek ismertetése 0 - 3 pont
A segité személyes (az eset szempontjabol fontos jellemzok) és szakmai helyzetének
bemutatasa az esetkezelés megkezdése eldtt. Az intézmény torténete, aktualis helyzete,
feladatai, filozofiaja, kiilsd kapcsolatok, a team tagjai, mikodése. A segitd helye, feladata,
pozicioja a teamben.

7. Sajat munka (eset) bemutatasa 0 - 10 pont
A segitd munkdja a jelzést0l az eset lezarasaig, beleértve az esetleges tovabbadast is.
Tartalmazzon 2-3 rovid illusztraciét a legfontosabb beavatkozasok koziil. Adjon elegendd
informdciot az 5. pontban leirt szempontok szerinti elemzéshez. Legyen jol kovethetd és
strukturalt mind id6beli mind a kapcsolati szempontok vonatkozésaban, tovabba a tényleges
torténések és a segitd gondolatainak, szandékainak elkiilonitésében.

8. Sajat eredmények illetve a tapasztalatok Osszegzése, értékelése 0 - 3 pont
A szakdolgozat megirasahoz kapcsolodd szakirodalom-feldolgozas, a konzultaciok milyen
felismerésekhez vezették a hallgatdt az esetkezelését illetve személyes-szakmai fejlodését
tekintve? Mire figyelne, min valtoztatna az esetkezelésnél, ha most allna eldtte? (Ez
érintheti a tagabb értelemben vett segitd-rendszert is!)

Pontszam: max. 44 pont

Jeles: 37-44 pont

J6: 29-36 pont
Kozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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Szakdolgozat-értékel6 lap

Név: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat bels6 aranyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalménak feldolgozésa (max. 5 pont) pont
6. Célkitlizések kifejtése (max. 4 pont) pont
7. Sajat munka ismertetése (max. 12 pont) pont
8. Sajat eredmények, tapasztalatok 0sszegzeése, értékelése (max. 5 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy: jeles 37-44 pont, jo 29-36 pont, kozepes 22-28 pont, elégséges

15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

biralo alairasa
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Szakdolgozat-értékel6 lap (esetbemutatas értékelése soran)

Név: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat belsé aranyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalménak feldolgozasa (max. 10 pont) pont
6. Az eset elézményeinek, koriilményeinek ismertetése (max. 3 pont) pont
7. Sajat munka (eset) bemutatdsa (max. 10 pont) pont
8. Sajat eredmények tapasztalatok dsszegzése, értékelése (max. 3 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont

Erdemjegy: jeles 37-44 pont, j6 29-36 pont, kozepes 22-28 pont,
elégséges 15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vic, 20

birald alairasa
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A szoveges értékeléshez alkalmazando sablon:

Szakdolgozat-értékel6 lap

Hallgato neve:

Szak, tagozat,
évfolyam:

Szakdolgozat cime:

A szakdolgozat
osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

biral6 alairasa
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5. A portfolio

(1) A portfolié a hallgatonak a pedagdgiai képzése sordn készitett munkaibol 6sszeallitott
céliranyos gyljtemény, amely bemutatja készitdjének erdfeszitéseit, fejlodését ¢és
eredményeit egy vagy tobb pedagodgiai teriileten. A portféli6 nem egyenértékii a
szakdolgozattal, ennek megfeleléen a 2017/18-as tanévtol hallgatéi jogviszonyt 1étesitett
hallgatok esetében mar nem fogadhato el a portfolio szakdolgozat helyett!

(2) A portfolioban megjelend munkak gytijtése, valogatasa, rendszerezése €s az Onreflexiok
elkészitése a hallgato feladata. A portfolio tartalmazza a kivalasztott, valtozatos
dokumentumokat és az elemzés modszerének szempontrendszerét, az Onértékeléseket,
reflexiokat, az oktatok és a tarsak visszajelzéseit.

A portfoli6 célja a pedagogiai tudas, nézetek nyomon kovetése, a tudéds elmélyitése, illetve a
nézdpontok valtoztatdsanak az eldsegitése. A szakszerlien épitett portfolid megvildgitja a
hallgaté egy adott témaban és meghatdrozott id0 alatt szerzett jartassagat, elérehaladasat.
Tamogatja az 6nallo, aktiv, kutatdé szemléletii, felfedezd részvételt a téma elsajatitasaban,
ugyanakkor a kdrnyezet szamara is lathatova, értékelhetévé teszi azt, hogy a hallgaté milyen
szintre jutott el a kompetencidk alakuldsaban, a szakmai fejlodésben.

(3) A zardvizsga soran, amennyiben a jelolt a szakdolgozat helyett portf6li6 bemutatasa
mellett dontott (csak a 2017/18-as tanév elott hallgatoéi jogviszonyt létesitett hallgatdkra
vonatkozik!), a jeloltnek az 6nmaga 4ltal sszeallitott portfolidja segitségével kell igazolnia a
pedagbgiai palydhoz sziikséges készségeit, képességeit €s kompetencidit. A jeloltnek a
foiskolai tanulmanyaihoz kotédo (elméleti és gyakorlati képzés egyarant) produktumait kell
ujra attekintenie, abbol a szempontbol, hogy a pedagdgiai kompetencidit igazold, mindségi
munkait és azokat a munkdkat gylijtse 0ssze, amelyek a szakmai fejlodésére jelentds hatast
gyakoroltak. A portfélidban ezeket kell elemezni, reflexiokkal kisérni.

(4) A benyujtando értékelési portfolid tehat a szakmai fejlddés szempontjabol legrelevansabb
dokumentumokat tartalmazza. A hallgatonak lehetdsége van egyénre szabott, kreativ format
kialakitani a portfolio kiilalakjaban, boritdjaban. A portfolio elsé lapjan fel kell tlintetni a
hallgatd nevét, a foiskola nevét és cimét, a képzés tipusat, az elvégzett szakot. A portfolio
elején tartalomjegyzék Osszesiti a benne szerepld dokumentumokat. Az irasbeli
dokumentumok mellett a portfolioban elhelyezhetdk fényképek, rajzok és CD-k is. Az
oktatasi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok sordn kézirassal készitett segédleteket eredeti
form4jukban lehet csatolni.

A portfolionak kotelezoen tartalmaznia kell az alabbi dokumentumokat:
a) a tanulmanyok soran a pedagdgiai és pszichologiai tantargyakhoz készitett legalabb harom
feladatot;
b) az oktatdsi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok sordn késziilt legalabb harom munkat;
c) az Osszefliggd egyéni gyakorlat soran készitett munkakat;
d) a bolcséde, vagy oOvoda, vagy iskola, vagy szocidlis intézmény mint szervezet
miikddéséhez kapcsolodo legalabb egy munkat;
e) a jelolt sajat munkajanak reflexioit a kovetkezok szerint:
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- a jelolt pedagogiai céljainak megfogalmazasa, a pedagdgiai kompetenciakovetelmények
teljesitése terén megfogalmazott személyes feladatok;

- az egyes bemutatott dokumentumokhoz fiiz6tt megjegyzései, magyarazatai, javaslatai;

- 0sszegez6 Onreflexio a képzés soran elért eredményekrdl €s fejlesztendd teriiletekrol;

- tovabbi szakmai célok és az ezekhez kapcsolodo cselekvési terv megfogalmazasa.
Amennyiben késziilt tanari értékelés a beadott munkardl, és a hallgaté rendelkezésére all,
akkor csatolando6 az adott anyaghoz.

A portfélioba keriil6 dokumentumok valtozatos miifajuak lehetnek, példaul:

- essz¢, szeminariumi dolgozat;

- beszamolo a pedagdgiai tevékenység tapasztalatairol;

- kutatasi beszamolo;

- oralatogatasi, intézménylatogatasi jegyzOkonyvek;

- tananyagtervezés, tananyagfejlesztés, taneszk6zok készitése;

- tervezési dokumentumok (6ravazlatok, tématervek, programcsomagok, projektleirdsok
stb.);

- a tanitashoz készitett segédanyagok (program, szemléltetdeszkdz, makett stb.);

- az ¢értékeléssel kapcsolatos dokumentumok (feladatbank, dolgozatok stb.);

- tanitdsi ordkon tali tevékenységek dokumentumai (pl. szabadidds tevékenységekhez,
tanuldi onkormanyzat tdmogatashoz kapcsolédoan stb.);

- az IKT-eszkozok tanuldi hasznédlatanak bemutatasa (digitalis tabla, honlap, tavoktatas, e-
learning stb.);

- a tanitdsi vagy egyéb gyakorlat soran végzett (6ra)megfigyelések tanulsagai;

- a tanitasi ora vagy egyéb gyakorlat audio- vagy videofelvétele és annak elemzése;

- sajat tanitvanyok, megfigyelt tevékenységek reflexioval ellatott munkai stb.

A portfoliot egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban kell
benyujtani.

A portfolio értékelésének szempontjai:

- a szakmai fejlédés és azok kompetencidk alapjan torténd értelmezése, elemzése;

- az anyagok kidolgozottsaga, az elemzés szakmai szinvonala, szakszerii nyelvhasznalat;

- a beadott anyagok a pedagdgiai feladatkorok szempontjabol mennyire széles korbol
meritenek;

- a megoldasok ¢€s a modszerek valtozatossaga, Otletessége;

- Iényegkiemelés, koherencia, a valogatas tudatossaga és indokolasa;

- formai megjelenés.

A portfolio elégtelen (1) mindsitése esetén a jeldlt nem bocsathatdé zarovizsgara, és a

portfoliot Ujbol el kell készitenie. A portfoliot a hallgatod 0y eljarasban, leghamarabb csak a
kovetkezd félévben potolhatja.
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Szakdolgozat-mindsito lap portféliohoz

Név: NEPTUN-kéd: Szak:
A szakdolgozat cime:

A biralo neve:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

1. A dokumentumok milyen mértékben fedik le a tanulmanyok kiilonb6zo teriileteit,
kiilonboz6 formait? Hizza ala a minimalisan kotelezd elemekbdl a portfolioban megtalalhatot!
(0—4 pont)

A portfolioban megtaldalhato minimum db:

- a foiskolai tanulmanyok sordan késziilt pedagogiai és pszichologiai tantargyakhoz
legaldbb 3 munka,

- az oktatasi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran késziilt legalabb 3 munka

- az Osszefiiggd egyéni gyakorlat sordn készitett munkak

- a bolcséde, vagy ovoda, vagy iskola, vagy szocidlis intézmény, mint szervezet
miikodéséhez kapcsolodo legalabb 1 munka

Pontszam:

2. A portfolioban elhelyezett dokumentumok a témavalasztas szempontjabol mennyire széles
korbol meritenek? (Pl kurzus beadandok, tandrai feladatok, az elemzés modszerének
szempontrendszere, onértékelések, az oktatok és a tarsak visszajelzései.) (0-5 pont)

Pontszam:

3. A dokumentumok milyen mértékben tartalmazzék a lehetséges dokumentumfajtdkat? (miifaji
sokszintiség: pl. megfigyelési jegyzokonyv, esettanulmany, esszé, elmetérkép, hallgatoi naplo,
tervezési dokumentum, tanitasi oran kiviili tevékenység dokumentumai stb.) (0—6 pont)

Pontszam:

4. Az egyes dokumentumok kritikai elemzése. Az elemzésre kivalasztott szempont, a szakmai
reflexié elméleti keretének, szempontrendszerének kidolgozottsaga és indoklasa, mélysége. A
lényegkiemelés, a koherencia, a valogatas tudatossaga ¢és indokolasa miként jelenik meg?

(0—15 pont)

Pontszam:

5. A portfolio rendszerezettsége, az elkészitett értékelési/fejlodési tdblazatok, abrak vilagossaga;
a szakirodalom, az idézett szovegek, munkdk pontos jelolése, a jegyzetapparatus (adott
dolgozaton beliili) egységes hasznalata, szaknyelvi tisztasaga. Az anyagok kidolgozottsaga, az
elemzés szakmai szinvonala, szakszerii nyelvhasznalat. (0-20 pont)
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Pontszam:

6. A portfolioban elhelyezett dokumentumok Osszekapcsoldsa a tanari kompetencidkkal a
szakmai fejlédés és azok kompetencidk alapjan torténd értelmezése, elemzése. (Onértékelés
legkevesebb 1 kivalasztott kompetenciarol és/vagy fejlodesiikrol, a kompetenciateriilet
fejlettsegi szintjéenek megalapozott bizonyitisa a konzulens és/vagy oktato altal megfelelonek
itelt dokumentumokkal, tarsaktol, oktatoktol szarmazo visszajelzésekkel, hallgatoi naploval,
korabbi feljegyzésekkel stb.) (0—15 pont)

Pontszam:

7. A személyes szakmai motivaciok, célok bemutatdsa, az ezek mentén tortént személyes
valtozasok elemzése; a reflexiok arnyaltsaga, a tudatossag szintje. (0-20 pont)

Pontszam:

8. A portfolié technikai megvalositasa, vizualis megjelenése, illusztraltsaga. (0—5 pont)

Pontszam:

9. Osszbenyomas. (0—10 pont)

Pontszam:

Osszpontszam: Erdemjegy (szammal, betiivel):

A portfolio értékelési szempontjai alapjan osszességében 100 pont adhato. Ponthatarok:
0—45 pont: elégtelen
46-57 pont: elégséges
58—69 pont: kozepes
70—-84 pont: jo
85—100 pont: jeles
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A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

1. elméleti — torténeti kérdés:

2. gyakorlati kérdés:

Vac, 20

birald alairasa
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MINTA BORITOLAP

SZAKDOLGOZAT

NEV

2017
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MINTA CIMLAP

Apor Vilmos Katolikus Fdiskola
........................ Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME
Konzulens: NEV Készitette:
Beosztas
Vac, 2017

NEV
Szak

Tagozat
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Apor Vilmos Katolikus Fdiskola
................... Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT CIME
Konzulens: Név Készitette: Név
Beosztas Szak
Tagozat
Vac, 20xx

Apor Vilmos Katolikus Féiskola

................... Tanszék
SZAKDOLGOZAT
Készitette:
Konzulens: Név
Név Szak
Beosztds Tagozat

Vac, 20xx

Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

o \

Figyelem! A CD- lemezre
csak alkoholos filccel irjanak
vagy kizarolag erre a célra
gyartott ontapadoés matricat
hasznaljanak, a CD csak igy
olvashatd!
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3. szamu melléklet
Rendelkezések Erasmus mobilitason részt vevo hallgatok szamara

Az  Erasmus-0sztondijak célja a  hallgatok nemzetkozi  oktatasi ¢és  kulturalis
cseretevékenységének tamogatasa. Az Erasmus programban résztvevO hallgatonak a fogado
intézményben minimalisan 15 kredit értékii targyat kell teljesitenie a félév soran. A
Kreditatviteli Bizottsag (KAB) biztositja a kredittranszfer lehetéségét, vagyis beszamitja a
kiilfoldon szerzett krediteket az alabbiak alapjan.

a, Ha a hozott targy kozvetleniil beazonosithaté a sajat tantervben (azt az illetékes oktato
elfogadja, figyelembe véve a 75%-os azonossagot eld ird szabalyt is), a KAB kreditalja az adott
targyat a targy itteni kreditértékének megfeleléen. Ha ez a kreditérték alacsonyabb, mint a kiilsd
intézmény 4altal adott kreditérték, a két kreditérték pozitiv kiilonbozetét (Kiilfoldi tapasztalatok-
Erasmus) valaszthaté targy kreditjeként kell jovairni, az eredeti érdemjegy megaddséaval
(amellyel biztosithato a teljes féléves teljesitmény egyenértékli beszdmitasa).

b, Ha a hozott targyat a hallgatd mar itthon tanulta, a kreditet nem lehet (ismét) elfogadtatni.
Adott esetben a hallgatonak kell bizonyitania (syllabus, irodalom stb.) és az illetékes oktatdval
elfogadtatnia az érdemi kiilonbséget. A kredit ebben az esetben valaszthato targyként, 2 kredittel
fogadtathato el.

¢, A kiilfoldon tanult barmilyen mas — a fentieken kiviili — szakmai targy a KAB (adott esetben
az illetékes szakfelelds) mérlegelése alapjan ismertethetd el valasztott targyként (Kiilfoldi
tapasztalatok-Erasmus), melyért a hozott kreditpont jar.

d, A kreditbeszamitas a hozott kredithez kapott érdemjegy beszamitasaval egyiitt torténik, ha
szlikséges, a hazai 6tfokozata skalara vald értelemszerli atszamitassal.

e, Az FErasmus 0Osztondijjal kiilfoldi tanulmanyokat folytatdé hallgatok nem jogosultak
automatikusan kedvezményes tanulmanyi rendre. Esetilkben a kiilfoldi tanulméanyok
megkezdése elbtt, az arra vonatkozdan megkotott szerzodeés mellékletét képezd Kurzusteljesitési
lapon kell rogziteni az itthon felvett targyak teljesitésének feltételeit. A felvett targyak teljesitése
az adott (targyfelvételi) félévben kell, hogy megtorténjen, legkés6bb az adott félév
vizsgaiddszakanak végéig (gyakorlati jegyes targyak esetében is ez a hataridd). A hallgato
alaposan fontolja meg a targyfelvételt, beszélje meg a targyat oktatd tanarral a feltételeket,
azokat rogzitsék irasban (Kurzusteljesitési lap).

f, Minden, a KAB altal elfogadott kredit beszamit a hallgato altal kotelezden teljesitendd
kreditbe.

A kiilfoldi részképzésen részt vevd hallgatd, a kotelezden teljesitendd kreditek 10%-anal
nagyobb mértékli, Erasmus-képzésével Osszefiiggd kredit-tallépés esetén téritési dij
megfizetésére nem kotelezhetd.
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4. szamu melléklet
A diplomahonositokra vonatkozé eléirasok

1. Vonatkozo torvények, rendeletek
A kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. torvény. Az Oktatasi
Hivatalrol sz6lo 307/2006. (XII1.23.) Kormanyrendelet. A felsGoktatasi torvény mindenkori
legijabb modositasokkal kiegészitett valtozata; Azon szakok képesitési kovetelményeirdl szolo
kormanyrendeletek (6vodapedagogus ¢és tanitd szakok), amelyekre fOiskoldankon a
diplomahonositasi eljaras vonatkozik.
2. A diplomahonositas eljarasat végzo intézmények és feladataik
A diplomahonositasi folyamat elinditasat, feliigyeletét és a kiilfoldi diploma hivatalos hazai
elismerését a vonatkoz6 dokumentum kiadasaval az Oktatdsi Hivatal részeként a Magyar
Ekvivalencia és Informdcios Kozpont végzi (a tovabbiakban MEIK).
A honositas szakértéi és tanulményi feladatainak irdnyitasat (kiegészitd képzés, szakmai
vizsgak) az dvodapedagogus és a tanito szakok esetében Magyarorszagon a MEIK megbizasa
alapjan az Apor Vilmos Katolikus Foiskola Szakértdi Bizottsaga latja el.
A Szakertoi Bizottsag felkért felelése a kérelmezd benyujtott dokumentumai alapjan, az 1.
fejezetben megjelolt torvények és rendeletek figyelembe vételével, szakvéleményt készit a
MEIK részére. A szakértdi Bizottsdg tanulmanyi feleldése pedig a kiegészitd tanulmanyok és
szakmai vizsgakhoz sziikséges dokumentumokat késziti el.
3. Kik kérhetik a kiilfoldi oklevél elismerését?
Oklevele elismerését az a személy kérheti, aki kérelme benyujtasakor személyi adatait,
allampolgarsagat és magyarorszagi lakhelyét igazolja. Magyarorszagi lakohely hidnyaban az
eljaras nem indithaté meg.
Mely orszag allampolgarai kérhetik a diploma elismerését?
Az EU tagallam vagy az EU tagallamaival azonos megitélés ala esé orszag allampolgéra, aki
oklevelét a felsorolt allamokban szerezte, tovabba azok, akik jogosultak a szdban forgo
allamokban pedagdgus szakmat gyakorolni és legalabb haroméves szakmai gyakorlattal
rendelkeznek.
4. A kérelem benyujtasanak intézménye és sziikséges iratok
A kérelmet a MEIK-hez kell benyujtani.
Sziikséges okiratok: ( a példanyszamot és az esetleges egyéb még benyljtandé dokumentumokat
a MEIK hatdrozza meg)
eredeti oklevél hiteles masolata;
eredeti leckekonyv hiteles masolata;

a fenti okiratok hiteles magyarra forditasai,
szakmai Onéletrajz;

az Oktatasi Hivatal altal eldirt eljarasi dij befizetésérdl szol6 feladovevény masolata;
személyi adatok igazolasara szolgald hatosagi igazolvany.

5. A honositasi eljaras folyamata
a) A honositast igényld kérelmének elbiralasa utan a MEIK hatdrozatot hoz, amelyben
rogziti
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J az eredeti diploma pontos megnevezését, kiallitdsanak id6pontjat, az oklevél szdmat és
azt, hogy egyetemi vagy Foiskolai, illetve BA vagy MA végzettségnek ismeri-e el;

J mely magyarorszagi felsdoktatdsban megszerezhetd fels6fokt szakképzettséggel
egyenértékiiként fogadja el;

o milyen feltételek (képzés, szakmai vizsgdk, gyakorlati képzés stb.) maradéktalan
teljesitése szlikséges az elismeréshez;

. mennyi id6 alatt kell a feltételeket teljesitenti;

. melyik intézményben teljesitheti a feltételeket.

b) A hatarozat kézhez vétele utan a honositast igényl6 kérelmet koteles benyujtani a képzést

¢s a szakmai vizsgakat lebonyolitd intézményhez, tanit6 és dvodapedagogus szak esetén az Apor
Vilmos Katolikus Féiskolahoz.

c) A kérelem benyujtasat kdvetd egy honapon beliil a Foiskolai Szakértéi Bizottsaganak
tanulmanyi feleldse elokésziti az alabbi okiratokat:

. a szakmai vizsgékhoz sziikséges kiegészito kiilonbozeti képzés mintatervét,
. a tanulmanyi rektorhelyettes altal aldirand6 kiilonbozeti képzésre vonatkozo hatarozatot;

A hatérozatban rogziteni kell azt a tanévet/félévet, amelyben a jelolt megkezdi tanulmanyait, a
képzés tagozatat, tantdrgyakat/tantdrgycsoportokat, a teljesités pontos hataridejét és a fizetendd
koltségtéritést;

. A hallgato és a Fdiskola kozott kdtendd képzési szerzodést.

d) A képzés lefolytatdsdhoz a jeldltnek a Fdiskola tobbi hallgatdjdhoz hasonldan, az
aktualis Tvsz. el6irdsai szerint kell teljesitenie tanulményi feladatait (hataridéig be kell
iratkoznia, be kell fizetnie az iddaranyos koltségtéritést, minden félévben be kell jelentkeznie, a
NEPTUN rendszerben regisztraltatnia kell magat, a foglalkozasokon a kiilonbozeti képzésre
vonatkozd hatarozat eldirasai szeriont kell részt vennie, a szamonkéréseket tagozata szerint a
tobbi hallgatora érvényes modon kell teljesitenie).

e) Amennyiben a jelolt az Osszes eldirt tanulmanyi feladatat teljesitette és a teljes
koltségtéritést befizette, a Foiskola igazolast allit ki a MEIK részére, amelyben tanusitja, hogy a
jelolt az eldirt kovetelményeket maradéktalanul teljesitette és részére a diplomajat elismerd
okirat kiallithat6. A MEIK az igazolas alapjan kiadja a diplomahonositasi okiratot.
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