Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

Mellékletek

1. szdami melléklet
A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak

1. Abszolutérium (végbizonyitvany): a tantervben eldirt vizsgak eredményes letételét és - a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — més
tanulmanyi kovetelmények teljesitését a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt
kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a
hallgato a tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakvetelménynek mindenben eleget tett.
2. Aktiv félév: az a félév (szemeszter), amelyre vonatkozdéan a hallgatd bejelentette
tanulmanyai megkezdését vagy folytatasat, legalabb 1 kreditet felvett, és a félév kezdetétdl
szamitott 30 napon beliil nem vonta vissza azt.
3. Allamilag tamogatott képzés:
- a hallgat6 altal 2012 szeptembere el6tt allamilag finanszirozott vagy allamilag
tamogatott formaban megkezdett képzés, amely nem valt koltségtéritésesse;
a hallgato altal 2012 szeptembere elétt megkezdett képzés, amely allamilag timogatott
formaba kertilt atsorolasra.
4. Atsorolds: finanszirozasi forma véltasarol hozott dontés, amelynek hdrom fajtaja van:
- tanulmanyi alapi dtsorolas: olyan dontés, amelyre a tanév végén (dltalaban juliusban)
keriil sor, az utolso két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével;
- félévszam alapu 4tsorolds: jogszabalyban biztositott, tadmogatott félévek
igénybevételére figyelemmel hozott dontés;
- kérelemre torténd atsorolas: a hallgatd kezdeményezésére hozott dontes.
5. Beiratkozds: a hallgat6i jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, amely a szakra
tortén6 felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulméanyok folytatasara kapott
engedélyt kdvetden torténik elektronikus formaban, az elektronikus tanulményi és hallgatoi
tigykezelési rendszerben (tovabbiakban: Neptun rendszer) tett nyilatkozattal és a Tanulmdnyi
Osztaly kozvetlen kozremiikodésével. A beiratkozast megelézden a hallgatoval jogszabaly
altal eldirt esetben szerzédést kell kotni.
6. Bejelentés: az a tanulmanyi cselekmény, amely soran a hallgaté nyilatkozik, hogy az adott
félévben megkezdi vagy folytatja tanulmanyait, illetve sziinetelteti azt. A bejelentés lehet
regisztraciod, vagyis a tanulmanyok megkezdésének, folytatasanak kérése, illetve nyilatkozat a
hallgatéi jogviszony sziinetelésérdl, amikor a hallgaté az adott tanulmanyi félévben nem
regisztral, tanulmanyi kotelezettségeket nem teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem
kotelezhetd. A bejelentést rendkiviili esetben a félév kezdetétdl szamitott 30 napon beliil, az
ennek igazolasara szolgald eredeti dokumentum bemutatasaval a hallgaté visszavonhatja. 30
napon tul a bejelentés visszavondsara nincs lehetoség.
7. Diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti
kdvetelmények éltal eldirt tartalmu, a fels6fokt végzettség érdekében folytatott tanulmanyok
lezarasakor irt dolgozat, amelynek terjedelmére és formai kovetelményeire a szakok kotelez6
érvényli eldirasokat fogalmazhatnak meg.
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8. ECTS (European Credit Transfer System): egységes eurdpai kreditatviteli rendszer,
amely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalo intézmények hallgatéi szdmdra az eurdpai
felsdoktatasi intézmények kdzotti mobilitast.
9. ECTS grade (ECTS jegy): a kiilonb6z6 orszagok értékelési rendszerének egymashoz
igazitasat lehetévé tevo rendszer, amelyben a megszerzett érdemjegyet ECTS grade-re (A, B,
C, D, E, F) konvertaljak. (A magyar érdemjegyek atvaltasa az alabbiak szerint torténik: 5-A,
4-B, 3-C, 2-D, 1-F).
10. ECTS kredit: kredit.
11. Egyéni szakmai gyakorlat: tSbbhetes, Gsszefligghé oktatasi, nevelési vagy szocialis
intézményi gyakorlat, amelyet a hallgaté a szak tantervében meghatarozott félévben vagy

félévekben végez mentor iranyitasaval.
12. Elbocsatas: a hallgaté tanulmanyainak megsziintetése, amely egylitt jarhat a hallgatoi

jogviszony megsziinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulményokat.

13. Elektronikus Tanulmanyi Rendszer: a hallgatok személyes €s tanulméanyi adatainak,
tanulmanyaival kapcsolatos egyes hatarozatok és hivatalos kozlemények elektronikus
nyilvantartasa, amely egyben a hallgatok egymas kozti és a Foiskola szervei kozti hivatalos €s
nem hivatalos kommunikacié egyik eszkoze is, amelyet a Foiskola a NEPTUN Egységes
Tanulmanyi Rendszer (tovabbiakban: Neptun rendszer) mikddtetésével biztosit.

14. Elektronikusan archivalt szimla: id6bélyeggel €s elektronikus aldirdssal ellatott szamla,
amelynek elsd, nyomtatott példanya a vevoét illeti, a tovabbiakban elektronikus formaban
1étezik. Elektronikusan archivalt szamlat a Gazdasagi Osztaly allithat ki.

15. Eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgaté igazolatlanul nem jelenik meg, és
amelynek tekintetében nem élt a vizsgahalasztas lehetdségével. Az eredménytelen vizsganak
értékelése (érdemjegye) nincs és beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba,
valamint az érdemjegyszerzési kisérletek szamaba is.

16. E-szamla: elektronikus alairassal ¢s idobélyeggel ellatott, tisztan elektronikus formaban
érvényes szamla. E-szamlat a Gazdasagi Osztaly 4llithat ki.

17. Felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az 0] vagy modositott
tanulméanyi ¢€s vizsgakOvetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetben kezdték meg tanulményaikat, illetve azokra, akik azt megel6zden
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az ij vagy mddositott tanulmanyi és
vizsgakdvetelmeények alapjan késziilnek fel.

18. Felséoktatasi szakképzés: A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.) 15. § (2): felsdoktatasi szakképzésben felséfoku szakképzettség
szerezhetd, amelyet oklevél tanusit. A felsdoktatasi szakkeépzésre tekintettel kiallitott oklevél
Onallo végzettségi szintet nem tanusit.

19. Hallgatéi jogviszony: a Foiskola és a hallgaté kozotti, a beiratkozassal létrejott
jogviszony, amelyhez jogok és kotelezettségek fiiz6dnek. A hallgatoi jogviszony az utolsod
képzési idészakot koveto elsd zardvizsga-idészak utolsd napjan, illetve mas intézménybe vald
atvétellel automatikusan, valamint a hallgatd vagy — jogszabalyban meghatarozott esetekben
—a Fdiskola egyoldalu dontésével sziinhet meg.

37




Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

20. Hallgat6i jogviszony sziinetelése: Nftv. 45. § (1): ha a hallgatdé bejelenti, hogy a
kévetkezd képzési idészakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, illetve, ha a
hallgatd a soron kovetkezd képzési id6szakra nem jelentkezik be, a hallgatdi jogviszonya
sziinetel. A hallgatéi jogviszony egybefiiggs sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint
két félév. A hallgatd, a tanulmanyi és vizsgaszabéalyzatban meghatdrozottak szerint t6bb
alkalommal is élhet a hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetésével.
21. Hospitdlds: az iskolai vagy egyéb pedagogiai gyakorlat azon része, amelynek sordn a
hallgaté csoportosan vagy egyénileg megfigyeli, elemzi és értékeli a Gyakorlati képzési
litmutatd megadott szempontja alapjan az altala latogatott tanordkat vagy 6vodai, bolesddei,
illetve egyéb szocidlis intézményi tevékenységeket.
22. Javitévizsga: a jogszabilyban meghatdrozott javitovizsga azon fajtdja, amely a sikeres
vizsga eredményének ugyanabban a vizsgaid§szakban torténd javitasdra irdnyul.
23. Képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassdgoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudds, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato.
24. Képzési idé: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott idd.
25. Kivételes tanulmanyi rend: a tanulmanyi kovetelmények idejének, tartalmanak eltérd
teljesitésére vonatkozo, kedvezményeket tartalmazd kovetelményrendszer. Kivételes
tanulmanyi rend kérelem alapjan engedélyezhetd.
26. Koltségtéritéses képzés:
- aza 2012 szeptembere el6tt kdltségtéritéses formaban megkezdett képzés, amely nem
valt allamilag tAmogatotta;
- aza 2012 szeptembere eldtt megkezdett képzés, amely koltségtéritéses formaba kertilt
atsorolasra.
27. Koznevelési gyakorlat: olyan, koznevelési intézményben elvégzendd gyakorlat,
amelynek soran az intézmény pedagégusai irdnyitjdk a hallgaté munkdjat, a szakteriilet
kijelslt oktatbinak szakmai kdzremiikddésével.
28. Kredit: a hallgatoi tanulméanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozdsiban kifejezi azt a becsilt id6t, amely meghatirozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges. 1 kredit 4tlagosan 30 tanulmanyi
munkadrat jelent. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgatd teljesitményét elfogadtdk — nem
fiigg attol, hogy a hallgato a tudasara milyen értékelést kapott.
29. Kurzus: valamely tanegység teljesitésére egy adott tanulmanyi idoszakban meghirdetett
tényleges lehetdség, tanulmanyi foglalkozasok, illetve vizsgaalkalmak, mindsitési eljardsok
Osszessége. A kurzushoz — tipusatol fiiggben — tartozik konkrét hely, idopont, oktato. A
kurzus tipusa, tulajdonsdgai megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval <¢s
tulajdonsagaival, amelyek teljesitésére meghirdették (idotartam, kontaktéraszam, a
foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzus lehet szarmaztatott tartalmu, illetve szabad
tartalmu kurzus;
30. Kiilsé gyakorlat: a gyakorlat egyik fajtija, amelynek keretében a hallgatd valamely
oktatasi-nevelési, szocidlis intézményben, mentor irdnyitasaval és értékelésével egyénileg
vesz részt az intézmény mindennapi, nem oktatési jellegii munkdjaban.
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31. Leckekonyv (index): a foiskolan folytatott tanulmanyok igazolasara szolgald kézokirat.
A Foiskolan alkalmazott leckekdnyv:
- nyomdai uton eléallitott, lapjaiban sorszdmozott, szétvalaszthatatlanul Osszefiizott
formanyomtatvany (az Oktatasi Hivatal altal meghatarozott leckekdnyv nyomtatvany);
- a Neptun rendszerb6l kinyomtatott, a Tanulmanyi osztaly vezetdje altal hitelesitett €s
szétvalaszthatatlanul §sszefiizott okirat.
32. Magyar allami (rész)osztondijas képzés:
- a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetéen magyar allami (rész)dsztondijas
forméban megkezdett képzés, amely nem valt onkoltségesse;
- a 2012 szeptemberében, valamint azt kdvetden megkezdett képzés, amely magyar
allami (rész)dsztondijas formaba kerilt atsorolasra;
33. Mentor-pedagiogus (mentortanir, mentortanité, mentor-évodapedagégus): a kiilsod
pedagogiai gyakorlat sordn a pedagdgusjeldlt egyéni gyakorlati munkajat segitd, irdnyit6 és
értékeld, e feladatra a Foiskola altal felkészitett és felkért pedagogus.
34. Mintatanterv: az Nftv. 49. § (4) bekezdése szerinti ajanlott tanterv, amely a tantervben
szereplo targyak olyan elosztasa félévekre, amelyet atlagos titemben haladni akaré hallgato
Ugy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az el6tanulmanyi
kovetelményeknek, igy tanulmanyi kovetelményeit a képzési és kimeneti kvetelményekben
meghatarozott képzési ido6 alatt teljesitheti.
35. Onallé portfélié (portfélié): egyes szakokon a szakdolgozat egyik fajtaja.
36. Onkiltséges képzés:
- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kdvetden onkdoltséges formaban megkezdett
képzés, amely nem valt magyar allami (rész)osztondijassa;
- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden megkezdett képzés, amely
onkoltséges formaba keriilt atsorolasra.
37. Passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgaté bejelenti, hogy
tanulmanyait sziinetelteti vagy a félév kezdetétol szamitott egy hdnapon beliil — indokolt
esetben, sziikséges igazolas bemutatasa mellett — regisztracidjat visszavonja, illetve az a félév,
amikor a hallgatd nem tesz eleget bejelentési kitelezettségének (az Nftv. értelmében meg kell
sziintetni a hallgatd jogviszonyat, ha egymast kvetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik
be a kvetkez6 tanulmanyi félévre), tovabba az a félév, amelyikre hatariddben nem fizeti meg
koltségtérités/onkoltség dijat.
38. Plagium (plagizalas): az a cselekedet, ha a hallgaté az eredeti szerz6 munkajat sajat
publikalt munkajaban hivatkozéds, forrds megjeldlése vagy szerzdi engedély nélkiil
felhasznalja, azt sajatjaként tiinteti fel, és ezzel az eredeti szerzo jogait sérti.
39. Portfélio: kurzust lezar6 dokumentum vagy a  szakdolgozat azon,
dokumentumgyiijtemény jellegli eleme, amelyet minden hallgatonak el kell készitenie a
tanulmanyai folyaman, kiilondsen a gyakorlatokon a hallgaté 4altal készitett egyes
dokumentumok, az ezekhez flizott vezetdtanari, mentori, mentortanari, oktatoi értékelések és
a hallgato sajat reflexidéinak meghatarozott szempontu 6sszeéllitasaval.
40. Részidds (részidejii) képzés: Nftv. 17. § (3): a részidos képzés lehet esti vagy levelezd
képzés munkarendje szerint szervezett képzés. A részidés képzés idétartama — kivéve a
szakirdnyl tovabbképzést — a teljes idejii képzés tanordinak legalabb harmine, legfeljebb
Otven szazaléka lehet. A szakiranyu tovabbképzés idétartama a teljes idejii képzés tanorainak
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legalabb husz, legfeljebb 6tven szazaléka lehet.

41. Részismereti képzés: Nftv. 42. § (2): a fels6oktatasi intézmény a vele hallgatoi
jogviszonyban nem 4ll6 fels6foku végzettségii személyeket — részismereti képzés céljabol —
hallgat6i jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusira, moduljara — kiildn
felvételi eljaras nélkill — onkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a tanulményi
teljesitményrél igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése felsdfoka
tanulmanyokba a kreditatvitel szabélyai szerint beszamithato.

42. Specializacié: az adott szak részét képezé onallo szakképzettséget nem eredmenyezd,
specialis szaktudast biztositd képzés.

43. Szakiranyi tovdbbképzés: alap- vagy mesterfokozatot kovetden tovibbi
szakképzettség megszerzésére felkészitd képzes.

44. Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiileg, valamint a
szakiranyt tovabbképzésben, illetve a felsdoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak
és a szakirdany vagy specializdcid tartalmaval meghatdrozott, a szakma gyakorlasara
felkészitd szaktudas oklevélben, felséfokil szakmai oklevélben torténd elismerése.

45. Szakmai alkalmassdgi vizsga: a felsboktatisi intézmény é&ltal meghatirozott
ellenérzési forma, amely a valasztott szakképzettség, szakképesités ellatasahoz sziikséges
képességeket vizsgalja, vagyis azt, hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési (képzési)
szakasz eredményes elvégzéséhez optimalisan kifejleszthetd képességekkel.

46. Szakmai gyakorlat:

- alap- és mesterképzésben a felséoktatasrol szolé 2005. évi CXXXIX. torvény
szerint tanulmanyaikat megkezd6k esetében: A felsdoktatdsi szakképzésrdl €s a
felsdoktatasi képzéshez kapcsolédd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo
230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet 20. § (3): azok a hallgatok, akik
tanulmanyaikat alap- és mesterképzésben a 2005. évi toérvény szerint kezdtek meg,
szakmai gyakorlatira a 2005. évi torvény rendelkezései iranyadok. A fels6oktatasrol
sz616 2005. évi CXXXIX. torvény 147. § 36/A.: alap- és mesterképzésben, kiilsé
gyakorléhelyen, intézményben, erre alkalmas szervezetnél vagy felsoktatasi
intézményi gyakorlohelyen teljesitendd szakmai gyakorlat.

- Az Nftv. szerint tanulméanyaikat megkezd6k esetében: Nftv. 108. § (36):
felsboktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kiilsé
gyakorléhelyen vagy felsdoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd részben
onallo hallgatdi tevékenység.

A szakmai gyakorlat a pedagogusképzés egyik tanulmdnyi teriilete, iskoldban, 6vodéban,
bolcsédében vagy mas oktatdsi-nevelési intézményben, szocidlis illetve egészségligyi
intézményben végzett, rendszerezett, gyakorlati tapasztalatszerzés a nevel6-oktaté munka
megfigyelésével, iranyitott vagy 6nallé végzésével; fajtdi az alapképzésben:

- iskolai tanitasi-nevelési gyakorlat, amelynek része tanitasi gyakorlat és az altaldnos
oktatasi-nevelési gyakorlat, iskolai blokkgyakorlat, egyéni pedagogiai-pszichologiai
gyakorlat, kiils6 iskolai gyakorlat.

- 6vodai nevelési gyakorlat, amelynek része a komplex pedagdgiai, az Ovodai
tevékenységekhez igazodé modszertani gyakorlat, bolcsddei €s altalanos iskolai
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hospitalas. A gyakorlat tipusai: egyéni és csoportos hospitalas és gyakorlat, 6vodai
bemutato, 6sszefliggd egyéni kiils6 szakmai gyakorlat.
- egyéb szakmai gyakorlat, amelyet a szak képzési terve hatarozhat meg.

47. Szigorlat: a tanulmanyok atfogd, elemzd ismeretét szamon kérd vizsgakurzus,
amelyek kovetelményeit legkésobb a targyjelentkezési idoszak végéig kozzé kell tenni.
48. Tanterv: egy szak képzési és kimeneti kivetelményeknek megfelelden osszeallitott
képzési terve. Elemei: képzési szakonkénti bontdsban a tantirgyak, tantervi egységek
alapjan meghatdrozott 6ra- és vizsgaterv, a kovetelmények teljesitésének ellenérzési,
értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja.
49. Teljes idejii képzés: a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbol allé tanitasi
hét keretében a munkanapokon megszervezett képzés.
50. Vendéghallgatéi jogviszony: amelynek keretében a hallgatdé a tanulmdanyaihoz
kapesolddo résztanulmanyokat folytat.
51. Zarodolgozat: alap-, mester- és osztatlan képzésben tanegység teljesitésének egyik
madja.
52. Zardétevékenység: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, onalldan tervezett, vezetett,
elemzett 6vodai pedagogiai tevékenység az utolsd tanulmanyi félévben.
53. Zarotanitdas: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, ©Onalldan tervezett, vezetett,
elemzett iskolai tanorai tevékenység az utolso tanulmanyi félévben.
54. Zarévizsga: Nftv. 50. § (3): a hallgatd a végbizonyitvany megszerzését kovetden
bocsathaté zarévizsgara. (...) (4): a zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismeretek, készségek ¢és képességek ellendrzése és értékelése, amelynek sordn a
hallgatonak arrol is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A
zarbvizsga a tantervben meghatdrozottak szerint tobb részb6l — szakdolgozat vagy
diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szobeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl — allhat.
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2. szamu melléklet
Szakdolgozati itmutaté

1. A szakdolgozat tartalmi és formai kévetelményei

Tartalmi elgirasok

a) A szakdolgozat cimét ugy kell megfogalmazni, hogy az egyértelmiien jelezze a tartalmat. A
cimet lehet alcimmel kiegésziteni.

b) A bevezetés tartalmazza a témavalasztds indoklasat, a téma aktualitisat és pedagogiai
szemponti felhasznalhatdsdgat, a hipotézist vagy elofeltevést, a kutatishoz felhasznalt
stratégiat, modszereket és eszkdzoket, valamint a minta nagysagat €s a mintavételi eljarast. A
bevezetésben kell feltiintetni a legfontosabb felhasznalt szakirodalmakat is.

c) A targyalas a bevezetésben megfogalmazott problémaéra adhaté valaszt fejti ki részletesen.
d) A befejezés a hipotézisre, valamint a problémafelvetésre adott vélaszokat Osszegezi.
Célszer(i javaslatot tenni tovabbi kutatdsokra és a feltart torvényszerliségek, eredmények
felhasznalasara.

e) A szakdolgozat végén kell kozolni a mellékleteket, valamint az irodalomjegyzeket
(bibliografia).

f) A tartalomjegyzéket a szakdolgozat elején kell elhelyezni.

g) Az a)-d) pontokban célszerli a pedagégiai kutatdsmodszertan aldbbi kérdéseinek
figyelembe vétele:

1. Mit kutatok? Mi a megoldatlan kérdés? Mi a kutatasi probléma?

2. Miért fontos ez a téma? Miért ezt a témat kutatom? Miért érdemes ezt a témat
kutatni? Hogyan viszonyul a téma a pedagogiai kutatéashoz?

3. Mik a hipotéziseim, el6feltevéseim, esetleges téziseim, sajatos meglatisaim a
kutatasommal kapcsolatban?

4. Mi a téma szakirodalmi, kutatasi elézménye? Milyen konyveket, folyoiratokat,
tanulmanyokat, cikkeket, audiovizualis tartalmakat tartok fontosnak? Miért? Kik azok a
személyek, akik irdnyt mutatnak nekem a kutatasban? Kikkel értek egyet? Esetleg kivel, vagy
kikkel nem értek egyet? Miért? Milyen mintat adnak nekem a kiilonféle irodalmak és
kutatok? Hol helyezem el magam a kutatdsban? Hogyan viszonyulok a kutatdshoz?

5. Milyen mddszerekkel és eszkozokkel kivanom kutatni a témat? Miért? Mit varok el
a modszerektdl és eszkozokt61? Hogyan kivanom alkalmazni a modszereket és eszkdzoket?
Hol? Mikor? Kivel vagy kikkel? Mennyi ideig?

6. Milyen mintan végzem el a kutatisaimat? Hogyan valasztok mintat? Miért ezt a
mintét valasztom?

7. Hogyan hajtom végre a kutatast? Mikor? Hol? Kiket hivok segitségiil? Bevonok-e
masokat a kutatéds lebonyolitasaba vagy egyediil végzem?

8. Milyen eredményeket varok a kutatastol? Mire indithatnak az eredmények? Milyen
Gjabb kutatasokra Gsztonozhetnek? Mivel jarul hozza a kutatds a pedagdgia elméletéhez
és/vagy gyakorlatahoz?

Formai eldirasok
a) A szakdolgozat terjedelmére vonatkozé minimum: 50 ezer n (szokdz nelkil). A
szakdolgozat terjedelme nem lépheti tul a 150 ezer n-t (szokoz nélkill). A szakdolgozat

terjedelmébe a tartalomjegyzék, a mellékletek és az irodalomjegyzek nem tartoznak bele.
b) A szakdolgozatot A/4 méretli, fehér szinii, fénymasolé papir mindségi lapokra kell megirni
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egyoldalas formatumban.

¢) A szakdolgozatot értelemszertien kell tagolni, fo- és alcimeket k6zépre zarva, szdmozassal
ellatni (eldtte €s utana egy sorkoz kihagyas legyen).

d) A szakdolgozat betiitipusa: Times New Roman.

e) A szakdolgozat betlimérete: a focimeknél 14 pt, félkovér betttipus, alcimeknél 12 pt,
félkovér betlitipus, a folyd szévegben 12 pt, a labjegyzetekben és a tartalomjegyzékben 10 pt.
Labjegyzet csak az alabbi esetekben alkalmazhaté: értelmezés — magyardzat, torvényi
hivatkozas.

f) A sorkozokre vonatkozodan az 1,5 sorkdz hasznélata az elvart.

) Uj bekezdés: ij sorba keriiljon, behtizds nem kell, az tij bekezdést csak az Enter jelli!

h) A behuizasra vonatkozoan minden iranyban a 2,5 cm behuzast kell alkalmazni.

1) A szOveg igazitasara a sorkizart lehetdséget kell hasznalni.

j) Az oldalszamot a lap aljan kell megjeleniteni.

k) Abrak, tablazatok, képek alkalmazasa soran azoknak arab szamozassal torténd
sorszamozasa, valamint cimmel és hivatkozassal tértén6 ellatasa kotelez6. Az abra, tablazat,
kép sorszama és cime dolt betis, kozépre zart. A forras megjeldlése a cim utan zardjelben,
torténjen. A beillesztett abrak, tablazatok értelmezéséhez pontos leirast kell adni a szévegben,
a kutatasmodszertan elvardsainak megfelelden.

A szakdolgozatot egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban kell
benyujtani.

2. Plagium nyilatkozat

A szakdolgozatba Plagium nyilatkozatot kell alairva bekottetni. (Ld. lentebb: Nyilatkozat a
szakdolgozat eredetiségérdl)

A nyilatkozatot az elektronikus formédban benyujtott szakdolgozat adathordozé eszkdzére is
fel kell télteni a hallgaté sajatkezii alairasaval ellatott, szkennelt forméban.
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Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérol

Alulfrott ....ooovvvvvniiiinennn.. az Apor Vilmos Katolikus Foiskola ..................... szakos
hallgat6ja biintetdjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom és alairdsommal igazolom, hogy
T S — cim(i szakdolgozat sajat, 6nallé munkam, €s abban

betartottam a Fdiskola altal eloirt, a szakdolgozat megirasara vonatkozo szabalyokat.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatban plagiumnak szadmit:
a) szo szerinti idézet kozlése idézdjel és hivatkozas nélkiil,
b) tartalmi idézet hivatkozas megjeltlése nélkiil,
¢) mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése,
d) valamint mindazt, amit a hatalyban 1évé Tanulményi €s vizsgaszabalyzat 44. §-a a
hallgat6i munka jogtisztasdgaval kapcsolatban el6ir.

E nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem tovabba, hogy plagium esetén szakdolgozatomat
értékelés nélkiil visszautasitjak.

Vac, ....év.ooiiaa. hénap ... nap.

hallgato sajat kezii alairasa
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3. Szakirodalmi hivatkozas, irodalomjegyzék

A szakdolgozatnak minimum 15 szakirodalmi forrast (konyvet, folyodiratot stb.) kell
tartalmaznia, melyeknek max. 30 %-a lehet internetes hivatkozéas. Ettdl csak konzulens
javaslatéra lehet eltérni.

Hivatkozasok szovegben:

A szakdolgozat szovegében mas szerz6t6l szarmazo gondolat utan kerek zardjelben tlintetjiik
fel a hivatkozott szerzé vezetéknevét és a forrasanyag megjelenési évét; a szerzd utin
vesszOt tesziink, példaul: (Nagy, 2015). Szerkesztett kotet esetén: (Nagy szerk., 2010). A
mondatzaroé irasjelet a hivatkozast lezaré zaréjel utan kell kitenni!

Amennyiben egy bekezdésen beliil mar hivatkoztunk egy szerzé ugyanazon miivére, a
hivatkozas formaja: (uo.) vagy (i. m. 57). A szerzd(k) neve része lehet a mondatnak, pld.
....amint a Nagy (2015) tanulméanyaban kzolt forrasok is mutatjak... .

Sz6 szerinti idézéskor mindig idézéjelben kell kozolni azt a szovegrészt, amely mas
szerz6t6l szarmazik. A sz0 szerinti idézeteket délt betiivel kell kiemelni! Ha az idézet
meghaladja a 3 sor terjedelmet, 0j bekezdésben kell elhelyezni, majd utdna egy sort
kihagyni! Az idézet utdn a visszakereshet6ség érdekében a szerzén és az idézet
kozzétételének évszaman kiviil meg kell adni az idézet pontos oldalszdmat is, példaul: (Nagy,
2015, p. 256). Amennyiben az idézett szovegrész tobb egybefiiggd oldalrdl szarmazik, a
szamok kozott nagykotojel legyen, példaul: (Nagy, 2015, pp. 256-257). Az idézetet
idézojellel kell lezarni és ezutdn kovetkezik a hivatkozas.

Tobbkotetes mi esetén a terjedelem igy adhat6 meg: (Kiss szerk., 2010, 3. két. p. 80).

Ha az idézett gondolat két vagy tobbszerzds miibdl szarmazik: (Nagy és Kiss, 2012, p. 10),
tobbszerzos mi esetén: (Nagy et al., 2010).

Irodalomjegyzék formai kivetelményei:

Az irodalomjegyzék a szakdolgozat végére keriil, a szerzok szerinti szigori betlirendben
felsorolva. Ugyanannak a szerzonek a publikdcioit évszam szerinti sorrendben kell felsorolni.
A szdvegben el6fordulé minden hivatkozasnak meg kell jelennie az irodalomjegyzékben,
illetve az irodalomjegyzékben szereplé minden tételre hivatkozni kell a szovegben.

Konyvre valé hivatkozas:

Nagy J. (2004): Korszerii pedagogia. Reménység Kiado, Budapest.
Smith, J. (2004): A PC haszndlata — Haladok kézikinyve. Reménység Kiado, Budapest.

Tanulmanykotetben megjelent tanulmanyra valoé hivatkozas:

Nagy P. — Mosoly E. (2001): Bdtorsdg. In: Fuszberger P.: Erények kinyve. Reménység
Kiado, Budapest. pp. 320-345.

Falus 1. (2001): Gondolkodas és cselekvés a pedagogus tevékenységében. In: Béthory Z. —
Falus 1. (szerk.): Tanulmdnyok a neveléstudomdny korébol. Osiris Kiad6, Budapest. pp. 213-
234.
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Folydiratban (periodikaban) kozélt tanulmanyra valé hivatkozas:

Bognar, A. (2005): A tartalom fontossdga az idegen nyelvek oktatdsaban — is.In: Ujj
Pedagogiai Szemle, 9. évf. 3. sz. pp. 37-45.

Internetes hivatkozas:
Falus Andras (szerk.): Sokszinii egészségtudatossdg
http://mek.oszk.hu/15900/15974/15974.pdf (Utolsé megtekintés: 2017. majus 19.)
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4. A szakdolgozat értékelése

A szakdolgozat opponense kétféle értékelési-mindsitési rendet alkalmazhat: pontozasos,
illetve széveges értékelést.

A pontozasos értékelés rendje 6nallé vizsgalatot bemutaté dolgozat esetében:

1. A dolgozat stilusa 0 — 5 pont

0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megiras utdn nem
ellenorizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfelel6 és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hidnyosan torténik meg

3-4 pont, ha nincs til sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
hasznalata helyes

S pont, ha legfeljebb néhany apr6 nyomdahiba taldlhaté az egész dolgozatban, a fogalmazés
szabatos, a szakkifejezések haszndlata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 — 5 pont

0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen

1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthetd, de kovethetd

3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiilonbdzd fejezetek kdzott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.

5 pont, ha a dolgozat jol tagolt, a fejezetek logikusan kdvetik egymast, kénnyen olvashato.

3. A dolgozat bels6 aranyossaga 0 — 4 pont

0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el az 40%-ot,

2-3 pont, ha a sajat munka aranya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
tulsagosan rovid, vagy til terjengds, lényegtelen részekkel kiegészitett

4 pont, ha a sajat munka aranya, €s a terjedelem megfelelo.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 — 4 pont

0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, és a bevezetés konkrétumok nélkiili
kozhelyeket tartalmaz

1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, de a témavalasztast jol
megindokolja

2-3 pont: a témavélasztds jo, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a valasztott
témahoz szorosan kapcsolddo elemet tartalmaz.

4 pont: jol kivalasztott a téma, érdeklédésfelkeltd bevezetés.

5. A téma irodalmanak feldolgozéasa 0 — 5 pont

0 pont: az idézett irodalom t6bbsége nem kapcsolodik szorosan a valasztott témahoz,
lIényeges hivatkozasok kimaradnak €s a hallgaté semmiféle értékelésre nem vallalkozik.

1 pont: az irodalom feldolgozasa szegényes, lényegében csupan néhany a tanulmanyai soran
megismert kdztelez6 irodalomra szoritkozik, illetve hosszasan szd szerinti idézeteket kdzol
azok értelmezése, magyardzata, sszeflizése nélkiil.

2-3pont: az idézetek bemutatdsa nem lényegre toroen torténik, a meglévd Osszefiiggések a
valasztott témaval nincsenek kellden kidomboritva

4-5 pont: a hallgato tajékozottsagot mutat a téma irodalmaban, jol valasztja ki az idézeteket,
képes a kiilonbozd szerzok véleményeit egymadssal {itkdztetni vagy Osszekapcsolni. Az
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idéz6jel haszndlatdnak elmulasztdsa alkalmanként 1, maximalisan 5 pont levondst jelent.
Ha a hallgaté plagizail, a dolgozata nem fogadhaté el.

6. Ceélkittizések kifejtése az irodalmi el6zmények tiikrében 0 — 4 pont

0 pont: nincs célkitlizés

1 pont: a dolgozat tartalmahoz a célkitiizések nem kellden kapcsolédnak
2 pont: a célkitlizések puszta felsoroldsa

4 pont: a célkitlizések kifejtése az irodalmi elézmények tiikrében torténik

7. Sajat munka ismertetése:

7/a Az adatgy(jtés modja 0 — 4 pont

0 pont: nem gytijtott adatokat, nem jelzi, hogy dolgozatiban a sajat rész milyen forrasokra
épit.

1 pont: nincs rendezett adatfelvétel, nagyon kevés forrasra tamaszkodik

2-3 pont: szisztematikus adatfelvétel (adatlapon rogzitett megfigyelés, felmérés...)

4 pont: t6bbféle modon is vett fel adatokat

7/b A vizsgalati minta adekvatsaga 0 — 4 pont

0 pont: nincs megfelelé minta

1 pont: a minta tulsidgosan kicsi, a kdvetkeztetései tilzok, altalanositok

2-3 pont: a minta nagysaga megfelel6, de a levont kovetkeztetések nincsenek vele
Osszhangban.

4 pont: megfeleld mintavétel, helytallo kovetkeztetések

7/c Az adatok feldolgozasanak mélysége 0 — 4 pont

0 pont: az adatok feldolgozadsa nem érthetd, kdvethetd

1 pont: az adatokat szovegesen ismerteti,

2-3 pont: megkezdddik az adatok értelmezése

4 pont: tartalomelemzés modszerével €l, és/vagy matematikai statisztikai eszkozoket is
hasznal, pl, szdzalékszamitas, grafikusan is lathatova teszi a megoszlasokat

8. Sajat eredmények, tapasztalatok Osszegzése, értékelése az irodalmi elézmények és a
célkitlizések tiikrében 0 — 5 pont

0 pont: kimaradt az értékelés

1 pont: az eredmények puszta felsoroldsa

2 pont: az eredmények felsorolasa és rovid kommentaldsa

4 pont: az eredmények jelentoségének elmagyarazasa, 6sszehasonlitdsa mas vizsgéalatokkal

5 pont: lényegre t6r6 és logikus értékelés arrdl, hogy a célkitiizéseket mennyiben sikertilt
megvalositani, milyen nem vart eredmények sziilettek, és mindez hogyan viszonyul az
irodalmi el6zményekhez

Pontszam: max. 44 pont
Jeles: 37-44 pont
J6: 29-36 pont

Kdozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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A pontozasos értékelés rendje esetbemutatas esetén:

Esetbemutatashoz olyan esetek optimalisak, ahol a szakdolgozd volt a segitd, €s az eset
sokrétii elemzésre alkalmas mind a kliensek problémajat, mind a segitd(rendszer) mikodését
tekintve. (A ,,sikertelen” vagy nehezitett esetkezelés mindig t6bb lehetdséget ad az utodlagos
elemzésre.)

1. A dolgozat stilusa 0—5 pont
0 pont, ha sok a helyesirasi vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megiras utan nem
ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfeleld és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hidnyosan torténik meg

3-4 pont, ha nincs tul sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
hasznalata helyes

5 pont, ha legfeljebb néhany apré nyomdahiba talalhaté az egész dolgozatban, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0—5 pont
0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen
1-2 pont, ha a dolgozat nehezen 4ttekinthetd, de kdvethetd
3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiilonbdz6 fejezetek kozott nincs
kapcsolat, de egyé€bként gondos munka.
5 pont, ha a dolgozat jol tagolt, a fejezetek logikusan kivetik egymads, kdnnyen olvashato.

3. A dolgozat belso aranyossaga 0 — 4 pont
0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el a 40%-ot,
2-3 pont, ha a sajat munka ardnya ennél t6bb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
talsagosan rovidnek, vagy tul terjeng0s, lényegtelen részekkel kiegészitett
4 pont, ha a sajat munka aranya, ¢és a terjedelem megfeleld.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 —4 pont
0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, €s a bevezetés konkrétumok
nélkiili k6zhelyeket tartalmaz
1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, de a témavalasztast jol
megindokolja
2-3 pont: a témavalasztas jO, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a vélasztott
témahoz szorosan kapcsolodo elemet tartalmaz.

4 pont: jol kivalasztott a téma, érdeklodésfelkeltd bevezetés.

5. A téma szakirodalmanak feldolgozasa 0 - 10
pont
a., a kliens(ek) problémainak pszichologiai (egyéni pszichopatologiai, kapcsolati-csaladi
mitkédési zavarok stb. ) leirdsa 0-4 pont
b., segit6-kliens kapcsolat miikddésének problémai és megoldasi lehetoségei a szakirodalom
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tiikrében 0-4 pont
c., a kliensrendszer- segitdrendszer kapcsolati jellegzetességei 0-2 pont
(Osszevonhato a 7. ponttal!)

6. Az eset elozményeinek, koriilményeinek ismertetése 0 - 3 pont
A segitd személyes (az eset szempontjabdl fontos jellemzok) €s szakmai helyzetének
bemutatdsa az esetkezelés megkezdése elétt. Az intézmény torténete, aktualis helyzete,
feladatai, filoz6fiaja, kiilsé kapcsolatok, a team tagjai, mikddése. A segitd helye, feladata,
pozicidja a teamben.

7. Sajat munka (eset) bemutatasa 0 - 10 pont
A segitd munkéja a jelzéstdl az eset lezarasaig, beleértve az esetleges tovabbadést is.
Tartalmazzon 2-3 révid illusztraciot a legfontosabb beavatkozasok koziil. Adjon elegend6
informaciot az 5. pontban leirt szempontok szerinti elemzéshez. Legyen jol kovethetd és
strukturdlt mind id6beli mind a kapcsolati szempontok vonatkozasaban, tovabba a tényleges
torténések és a segitd gondolatainak, szandékainak elkiilonitésében.

8. Sajat eredmények illetve a tapasztalatok Osszegzése, értékelése 0 - 3 pont
A szakdolgozat megirasdhoz kapcsolodo szakirodalom-feldolgozas, a konzultaciok milyen
felismerésekhez vezették a hallgatot az esetkezelését illetve személyes-szakmai fejlédését
tekintve? Mire figyelne, min véltoztatna az esetkezelésnél, ha most allna el6tte? (Ez
érintheti a tdgabb értelemben vett segité-rendszert is!)

Pontszam: max. 44 pont

Jeles: 37-44 pont

J6: 29-36 pont
Kozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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Szakdolgozat-értékeld lap

Név: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat bels6 aranyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalmanak feldolgozédsa (max. 5 pont) pont
6. Célkittizések kifejtése (max. 4 pont) pont
7. Sajat munka ismertetése (max. 12 pont) pont
8. Sajat eredmények, tapasztalatok Gsszegzése, értékelése (max. 5 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy: jeles 37-44 pont, j6 29-36 pont, kizepes 22-28 pont, elégséges

15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

biralo alairasa
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Szakdolgozat-értékelo lap (esetbemutatas értékelése soran)

Név: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat belso aranyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalmanak feldolgozédsa (max. 10 pont) pont
6. Az eset elézmeényeinek, kdriilményeinek ismertetése (max. 3 pont) pont
7. Sajat munka (eset) bemutatasa (max. 10 pont) pont
8. Sajat eredmények tapasztalatok sszegzése, értékelése (max. 3 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy: jeles 37-44 pont, j6 29-36 pont, kozepes 22-28 pont,

elégséges 15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

biralo alairasa
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A szoveges értékeléshez alkalmazandé sablon:

Szakdolgozat-értékelo lap

Hallgatoé neve:

Szak, tagozat,
évfolyam:

Szakdolgozat cime:

A szakdolgozat
osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

biralo alairasa
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S. A portfolié

(1) A portfolié a hallgaténak a pedagdgiai képzése soran készitett munkaibol dsszedllitott
céliranyos gylijtemény, amely bemutatja készit6jének erOfeszitéseit, fejloddését és
eredményeit egy vagy tobb pedagédgiai teriileten. A portf6lié nem egyenértékii a
szakdolgozattal, ennek megfeleléen a 2017/18-as tanévtdl hallgatdi jogviszonyt létesitett
hallgaték esetében mar nem fogadhaté el a portfolié szakdolgozat helyett!

(2) A portfolioban megjelené munkdk gyiijtése, valogatasa, rendszerezése és az onreflexiok
elkészitése a hallgatd feladata. A portfolio tartalmazza a kivélasztott, valtozatos
dokumentumokat és az elemzés modszerének szempontrendszerét, az Onértékeléseket,
reflexiokat, az oktatok €s a tarsak visszajelzéseit.

A portfolio célja a pedagdgiai tudds, nézetek nyomon kovetése, a tudas elmélyitése, illetve a
nézdpontok véltoztatisanak az elésegitése. A szakszeriien épitett portfolid megvildgitja a
hallgaté egy adott téméban és meghatarozott id6 alatt szerzett jartassagat, elérehaladasat.
Tamogatja az 6nalld, aktiv, kutatd szemléletd, felfedez6 részvételt a téma elsajatitasaban,
ugyanakkor a kdrnyezet szdmara is 1athatova, értékelhetové teszi azt, hogy a hallgatoé milyen
szintre jutott el a kompetenciak alakuldsaban, a szakmai fejlédésben.

(3) A zarévizsga soran, amennyiben a jelolt a szakdolgozat helyett portfolio bemutatasa
mellett dontdtt (csak a 2017/18-as tanév el6tt hallgatoi jogviszonyt Iétesitett hallgatdkra
vonatkozik!), a jeldltnek az dnmaga 4altal Gsszeallitott portfolidja segitségével kell igazolnia a
pedagdgiai palydhoz sziikséges készségeit, képességeit €s kompetencidit. A jeloltnek a
f6iskolai tanulmanyaihoz kot6dé (elméleti és gyakorlati képzés egyarant) produktumait kell
Gjra attekintenie, abbol a szempontbdl, hogy a pedagégiai kompetencidit igazold, mindségi
munkait és azokat a munkakat gytijtse Gssze, amelyek a szakmai fejlédésére jelentds hatast
gyakoroltak. A portfolioban ezeket kell elemezni, reflexidkkal kisérni.

(4) A benytjtando értékelési portfolid tehat a szakmai fejlodés szempontjabol legrelevansabb
dokumentumokat tartalmazza. A hallgatonak lehetésége van egyénre szabott, kreativ format
kialakitani a portfélié kiilalakjaban, boritdjaban. A portfélié elsé lapjan fel kell tiintetni a
hallgato nevét, a foiskola nevét és cimét, a képzés tipusat, az elvégzett szakot. A portfolid
clején tartalomjegyzék Osszesiti a benne szerepld dokumentumokat. Az irasbeli
dokumentumok mellett a portfélioban elhelyezhetdk fénykeépek, rajzok és CD-k is. Az
oktatdsi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran kézirassal készitett segédleteket eredeti
forméjukban lehet csatolni.

A portfolionak kotelezéen tartalmaznia kell az alabbi dokumentumokat:
a) a tanulmanyok sordn a pedagdgiai és pszicholdgiai tantargyakhoz készitett legalabb harom
feladatot;
b) az oktatasi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran késziilt legalabb harom munkat;
c) az Osszefliggd egyéni gyakorlat sordn készitett munkdkat;
d) a bolesdde, vagy oOvoda, vagy iskola, vagy szocidlis intézmény mint szervezet
miikodéséhez kapcsolodo legalabb egy munkat;
e) a jelolt sajat munkajanak reflexioit a kdvetkezdk szerint:
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- a jelolt pedagdgiai céljainak megfogalmazasa, a pedagogiai kompetenciakdvetelmények
teljesitése terén megfogalmazott személyes feladatok;

- az egyes bemutatott dokumentumokhoz fliz6tt megjegyzései, magyarazatai, javaslatai;

- dsszegezd onreflexid a képzés sordn elért eredményekrol és fejlesztendd teriiletekrol;

- tovabbi szakmai célok és az ezekhez kapcsolodo cselekvési terv megfogalmazasa.
Amennyiben késziilt tanari értékelés a beadott munkardl, és a hallgaté rendelkezésére all,
akkor csatoland6 az adott anyaghoz.

A portfolioba keriilé dokumentumok valtozatos miifajiak lehetnek, példaul:

- esszé, szeminariumi dolgozat;

- beszamolo a pedagogiai tevékenység tapasztalatairol,

- kutatasi beszamolo;

- Oralatogatasi, intézménylatogatasi jegyzokonyvek;

- tananyagtervezés, tananyagfejlesztés, taneszkdzok készitése;

- tervezési dokumentumok (dravazlatok, tématervek, programcsomagok, projektleirdsok
stb.);

- a tanitashoz készitett segédanyagok (program, szemléltetéeszkoz, makett stb.);

- az értékeléssel kapesolatos dokumentumok (feladatbank, dolgozatok stb.);

- tanitdsi o6rdkon tuli tevékenységek dokumentumai (pl. szabadidds tevékenységekhez,
tanuldi 6nkormdanyzat tamogatashoz kapcsoloddan stb.);

- az IKT-eszkdzdk tanuldi hasznélatdnak bemutatdsa (digitalis tabla, honlap, tavoktatas, e-
learning stb.);

- a tanitasi vagy egyéb gyakorlat soran végzett (6ra)megfigyelések tanulsagai;

- a tanitasi o6ra vagy egyéb gyakorlat audio- vagy videofelvétele €s annak elemzése;

- sajat tanitvanyok, megfigyelt tevékenységek reflexioval ellatott munkai stb.

A portfoliot egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban kell
benyujtani.

A portfolio értékelésének szempontjai:

- a szakmai fejlodés és azok kompetencidk alapjan torténd értelmezése, elemzése;

- az anyagok kidolgozottsdga, az elemzés szakmai szinvonala, szakszer( nyelvhasznalat;

- a beadott anyagok a pedagégiai feladatkordk szempontjabol mennyire széles korbol
meritenek;

- amegoldasok és a modszerek véltozatossaga, otletessége;

- lényegkiemelés, koherencia, a valogatas tudatossaga és indokolasa;

- formai megjelenés.

A portfolio elégtelen (1) mindsitése esetén a jelolt nem bocsithatd zar6vizsgara, és a

portféliot ujbol el kell készitenie. A portfoliét a hallgaté uj eljardsban, leghamarabb csak a
kovetkez6 félévben potolhatja.
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Szakdolgozat-minésit6 lap portfélichoz

Név: NEPTUN-kéd: Szak:
A szakdolgozat cime:

A birdl6 neve:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

1. A dokumentumok milyen mértékben fedik le a tanulmanyok kiilonb6z6 teriileteit,
kiilonboz6 formait? Hizza ald a minimalisan kotelezd elemekbdl a portfolioban megtalalhatot!
(0—4 pont)

A portfolioban megtaldalhato minimum db:

- a fOiskolai tanulmdnyok sordn késziilt pedagégiai és pszichologiai tantdrgyakhoz
legaldbb 3 munka,

- az oktatdsi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok sordn késziilt legaldbb 3 munka

- az Osszefliggd egyéni gyakorlat sordn készitett munkdk

- a béleséde, vagy ovoda, vagy iskola, vagy szocidlis intézmény, mint szervezet
miikddéséhez kapcsolodo legalabb 1 munka

Pontszam:

2. A portf6lidban elhelyezett dokumentumok a témavalasztds szempontjabol mennyire széles
kérbél meritenek? (Pl kurzus beadandok, tandrai feladatok, az elemzés mddszerének
szempontrendszere, onértékelések, az oktatdk és a tdrsak visszajelzései.) (0-5 pont)

Pontszam:

3. A dokumentumok milyen mértékben tartalmazzdk a lehetséges dokumentumfajtakat? (mifaji
soksziniiség: pl. megfigyelési jegyzkonyv, esettanulmdny, esszé, elmetérkép, hallgatoi napld,
tervezési dokumentum, tanitdsi ordn kiviili tevékenység dokumentumai stb.) (0—6 pont)

Pontszam:

4. Az egyes dokumentumok kritikai elemzése. Az elemzésre kivalasztott szempont, a szakmai
reflexi6 elméleti keretének, szempontrendszerének kidolgozottsiga €s indoklasa, mélysége. A
lényegkiemelés, a koherencia, a valogatas tudatossaga és indokoldsa miként jelenik meg?

(0—15 pont)

Pontszam:

5. A portfolié rendszerezettsége, az elkészitett értékelési/fejlodési tablazatok, abrak vilagossaga;
a szakirodalom, az idézett szdvegek, munkdk pontos jelolése, a jegyzetapparatus (adott
dolgozaton beliili) egységes hasznalata, szaknyelvi tisztasiga. Az anyagok kidolgozottsiga, az
elemzés szakmai szinvonala, szakszer(i nyelvhasznalat. (0—20 pont)
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Pontszam:

6. A portfolioban elhelyezett dokumentumok Osszekapcsolasa a tandri kompetencidkkal a
szakmai fejlédés és azok kompetenciak alapjdn torténd értelmezése, elemzése. (Onértékelés
legkevesebb 1 kivdlasztott kompetencidrol és/vagy fejlédésiikrdl, a kompetenciateriilet
fejlettségi szintjének megalapozott bizonyitdsa a konzulens és/vagy oktaté dltal megfeleldnek
itélt dokumentumokkal, tdrsaktdl, oktatdktdl szdrmazé visszajelzésekkel, hallgatoi naploval,
korabbi feljegyzésekkel sth.) (0—15 pont)

Pontszam:

7. A személyes szakmai motivaciok, célok bemutatdsa, az ezek mentén tdrtént személyes
valtozasok elemzése; a reflexidk arnyaltsaga, a tudatossag szintje. (0—20 pont)

Pontszam:

8. A portf6lié technikai megvalositasa, vizudlis megjelenése, illusztraltsaga. (0—5 pont)

Pontszam:

9. Osszbenyomas. (0—10 pont)

Pontszam:

Osszpontszam: Erdemjegy (szammal, betiivel):

A portfolié értékelési szempontjai alapjan osszességében 100 pont adhatd. Ponthatdrok:
0—45 pont: elégtelen
46-57 pont: elégséges
58-69 pont: kozepes
70-84 pont: jo
85—100 pont: jeles
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A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

1. elméleti — torténeti kérdés:

2. gyakorlati kérdés:

Vic, 20

biral6 alairasa
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MINTA CIMLAP

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
........................ Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME
Konzulens: NEV Készitette: NEV
Beosztas Szak
Tagozat
Vac, 2017

60




Tanulmanyi- és vizsgaszabalyz:

Apor Vilmos Katolikus Féiskola

................... Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT CIME

Konzulens: Név

Készitette: Neév
Beosztas

Szak

TZ; Figyelem! A CD- lemezre
gozat s

csak alkoholos filccel irjanak
vagy kizarolag erre a célra
gyartott ontapadds matricat

hasznaljanak, a CD csak igy

olvashatd!

Vac, 2017

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
................... Tanszék

SZAKDOLGOZAT

Készitette:
Konzulens: Név
Név Szak
Beosztds Tagozat

Viéc, 2017
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3. szamu melléklet
Rendelkezések Erasmus mobilitason részt vevé hallgatok szamara

Az  Erasmus-Osztondijak célja a hallgaték nemzetkdzi oktatdsi és  kulturalis
cseretevékenységének tamogatidsa. Az Erasmus programban résztvevé hallgatonak a fogadd
intézményben minimadlisan 15 kredit értékl targyat kell teljesitenie a félév soran. A
Kreditatviteli Bizottsag (KAB) biztositja a kredittranszfer lehetségét, vagyis beszamitja a
kiilfoldon szerzett krediteket az alabbiak alapjan.

a, Ha a hozott targy koézvetleniil beazonosithatdo a sajat tantervben (azt az illetékes oktato
elfogadja, figyelembe véve a 75%-0s azonossagot el iro szabalyt is), a KAB kreditalja az adott
targyat a targy itteni kreditértékének megfeleléen. Ha ez a kreditérték alacsonyabb, mint a kiilsd
intézmény altal adott kreditérték, a két kreditérték pozitiv kiilonbozetét (Kiilfoldi tapasztalatok-
Erasmus) valaszthatd targy kreditjeként kell jovairni, az eredeti érdemjegy megadasédval
(amellyel biztosithato a teljes féléves teljesitmény egyenértékii beszamitdsa).

b, Ha a hozott targyat a hallgatdé mar itthon tanulta, a kreditet nem lehet (ismét) elfogadtatni.
Adott esetben a hallgatonak kell bizonyitania (syllabus, irodalom stb.) és az illetékes oktatoval
elfogadtatnia az érdemi kiilonbséget. A kredit ebben az esetben valaszthato targyként, 2 kredittel
fogadtathato el.

¢, A kiilfoldon tanult barmilyen més — a fentieken kiviili — szakmai targy a KAB (adott esetben
az illetékes szakfelelos) mérlegelése alapjan ismertethetd el valasztott targyként (Kiilfoldi
tapasztalatok-Erasmus), melyért a hozott kreditpont jar.

d, A kreditbeszamitas a hozott kredithez kapott érdemjegy beszamitdsaval egyiitt torténik, ha
sziikséges, a hazai 6tfokozatu skélara vald értelemszerti atszamitassal.

e, Az Erasmus 0sztondijal kilfoldi tanulmanyokat folytaté hallgatok nem jogosultak
automatikusan kedvezményes tanulmanyi rendre. Esetilkkben a kiilfoldi tanulmanyok
megkezdése eldtt, az arra vonatkozdan megkotitt szerz0dés mellékletét képezd Kurzusteljesitési
lapon kell rogziteni az itthon felvett targyak teljesitésének feltételeit. A felvett targyak teljesitése
az adott (targyfelvételi) f€lévben kell, hogy megtorténjen, legkésobb az adott félév
vizsgaiddszakdnak végéig (gyakorlati jegyes targyak esctében is ez a hataridd). A hallgatd
alaposan fontolja meg a targyfelvételt, beszélje meg a targyat oktatd tanarral a feltételeket,
azokat rogzitsék irdsban (Kurzusteljesitési lap).

f, Minden, a KAB altal elfogadott kredit beszamit a hallgaté altal kotelezGen teljesitendd
kreditbe.

A kilfoldi részképzésen részt vevd hallgatd, a kotelez6en teljesitendd kreditek 10%-anal
nagyobb mértékii, Erasmus-képzésével Osszefiiggd kredit-tallépés esetén téritési dij
megfizetésére nem kotelezheto.
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4. szami melléklet
A diplomahonositokra vonatkozo eléirdsok

1. Vonatkozo torvények, rendeletek
A kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérol szolé 2001. évi C. torvény. Az Oktatasi
Hivatalrél szolé 307/2006. (XI1.23.) Kormanyrendelet. A felsdoktatasi torvény mindenkori
legjabb modositasokkal kiegészitett valtozata; Azon szakok képesitési kdvetelményeirdl szolo
korméanyrendeletek (6vodapedagogus ¢€s tanitdé szakok), amelyekre foiskoldnkon a
diplomahonositési eljaras vonatkozik. '
2. A diplomahonositas eljarasat végzo intézmények ¢s feladataik
A diplomahonositasi folyamat elinditasat, felligyeletét és a kiilfoldi diploma hivatalos hazai
elismerését a vonatkozo dokumentum kiadasaval az Oktatasi Hivatal részeként a Magyar
FEkvivalencia és Informdcios Kozpont végzi (a tovabbiakban MEIK).
A honositas szakértéi és tanulmanyi feladatainak iranyitasat (kiegészitd képzés, szakmai
vizsgdk) az Ovodapedagiogus és a tanito szakok esetében Magyarorszagon a MEIK megbizasa
alapjan az Apor Vilmos Katolikus Foiskola Szakértdi Bizottsaga latja el.
A Szakértdi Bizottsag felkért felelose a kérelmezd benyujtott dokumentumai alapjan, az 1.
fejezetben megjeldlt torvények és rendeletek figyelembe vételével, szakvéleményt készit a
MEIK részére. A szakértéi Bizottsag tanulmanyi felelose pedig a kiegészitd tanulmanyok és
szakmai vizsgdkhoz sziikséges dokumentumokat késziti el.
3 Kik kérhetik a kiilfoldi oklevél elismerését?
Oklevele elismerését az a személy kérheti, aki kérelme benyujtasakor személyi adatait,
allampolgarsagat és magyarorszagi lakhelyét igazolja. Magyarorszagi lakohely hidnyaban az
eljaras nem indithaté meg.
Mely orszag allampolgarai kérhetik a diploma elismerését?
Az EU tagallam vagy az EU tagéllamaival azonos megitélés ald es6 orszag dllampolgara, aki
oklevelét a felsorolt allamokban szerezte, tovabba azok, akik jogosultak a széban forgd
allamokban pedagégus szakmdat gyakorolni és legalabb hdroméves szakmai gyakorlattal
rendelkeznek.
4, A kérelem benyujtasanak intézménye €s sziikséges iratok
A kérelmet a MEIK-hez kell benyujtani.
Sziikséges okiratok: ( a példanyszamot és az esetleges egyéb még benytjtandé dokumentumokat
a MEIK hatarozza meg)
eredeti oklevél hiteles masolata;
eredeti leckekényv hiteles masolata;
a fenti okiratok hiteles magyarra forditasai,
szakmai Onéletrajz;
az Oktatasi Hivatal altal eloirt eljarasi dij befizetésérdl szol6 feladovevény masolata;
személyi adatok igazolasara szolgélod hat6sagi igazolvany.

3. A honositasi eljaras folyamata
a) A honositast igényld kérelmének elbirdldsa utan a MEIK hatarozatot hoz, amelyben
rogziti
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° az eredeti diploma pontos megnevezését, kiallitasanak idopontjat, az oklevél szamat €s
azt, hogy egyetemi vagy Foiskolai, illetve BA vagy MA végzettségnek ismeri-e el;

° mely magyarorszagi felsboktatdsban megszerezhetd felséfoka szakképzettséggel
egyenértékiiként fogadja el;

e milyen feltételek (képzés, szakmai vizsgdk, gyakorlati képzés stb.) maradéktalan
teljesitése szilkséges az elismeréshez;

e mennyi id6 alatt kell a feltételeket teljesiten;

o melyik intézményben teljesitheti a feltételeket.

b) A hatarozat kézhez vétele utan a honositast igényld kérelmet koteles benyujtani a képzest

és a szakmai vizsgakat lebonyolit6 intézményhez, tanité és 6vodapedagogus szak esetén az Apor
Vilmos Katolikus Féiskolahoz. .

c) A kérelem benyujtasat kovetd egy honapon beliil a Foiskolai Szakértéi Bizottsaganak
tanulmanyi felelése el6késziti az alabbi okiratokat:

° a szakmai vizsgakhoz sziikséges kiegészitd kiilonbozeti képzés mintatervét;

° a tanulmdnyi rektorhelyettes altal alairandé kiilonbozeti képzésre vonatkozo hatdrozatot;
A hatdrozatban rogziteni kell azt a tanévet/félévet, amelyben a jeldlt megkezdi tanulményait, a
képzés tagozatat, tantargyakat/tantargycsoportokat, a teljesités pontos hataridejét és a fizetendd
koltségtéritést;

° A hallgato és a Foiskola kozott kotendd képzési szerzddést.

d) A képzés lefolytatdsdhoz a jeldltnek a Foéiskola tobbi hallgatojahoz hasonloan, az
aktualis Tvsz. el6irdsai szerint kell teljesitenie tanulmanyi feladatait (hatdridéig be kell
iratkoznia, be kell fizetnie az idéardnyos koltségtéritést, minden félévben be kell jelentkeznie, a
NEPTUN rendszerben regisztraltatnia kell magat, a foglalkozasokon a kiilonbozeti képzésre
vonatkozd hatdrozat eldirdsai szeriont kell részt vennie, a szdmonkéréseket tagozata szerint a
tobbi hallgatora érvényes modon kell teljesitenie).

€) Amennyiben a jelolt az Osszes eldirt tanulmanyi feladatat teljesitette és a teljes
koltségtéritést befizette, a Foiskola igazolast allit ki a MEIK részére, amelyben tantsitja, hogy a
jelslt az eldirt kovetelményeket maradéktalanul teljesitette és részére a diplomdjat elismerd
okirat kiallithat6. A MEIK az igazolas alapjan kiadja a diplomahonositasi okiratot.
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