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PREAMBULUM

Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Hallgatéi Onkorményzatanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat a Felsdoktatasi Torvény, valamint az Apor Vilmos Katolikus
Féiskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzata alapjan a Hallgatéi Onkorméanyzat
készitette el. Célja a Hallgatéi Onkorményzat miikodési kereteinek megteremtése,
tovabba szabdlyos, felel6és mikddésének biztositasa.

I. FEJEZET
Altaldnos rendelkezések

1. § Altalanos rendelkezések

1) A Hallgat6i Onkormdanyzat neve: Apor Vilmos Katolikus Féiskola -
Hallgatéi Onkorményzat /tovabbiakban: HOK/.

Roviditve: AVKF-HOK

Nemzetkozi neve: Student Union of Apor Vilmos Catholic College

2) A Hallgatéi Onkorményzat az Apor Vilmos Katolikus Féiskola /tovabbiakban:
Féiskola/ hallgatdinak képviseleti szerve.

3) A HOK székhelye: 2600 Vic, Konstantin tér 1-5.

4) A HOK alapokménya a sajt Szervezeti Miikddési Szabalyzata /tovabbiakban:
SZMSZ/

5) A HOK sajat szervezeti és mikodési szabalyzatit az intézményi SZMSZ
rendelkezéseivel Osszhangban késziti el, és azt elbterjeszti jovahagyasra a Foiskolai
szenatusnak.

6) Munkdjat az elnk ellen6rzi.

2.§ A HOK célkitiizései

1) Elésegiti az informacioaramlést a hallgatok és a Foiskola szervezeti egységei, illetve
az oktatok €s a hallgatok kozott.

2) Egylittmtkddik hazai €s nemzetkdzi szervezetekkel.

3) Tamogatja a hallgaték 6nszervezddo kozosségi tevékenységeit.
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4) Apolja a Fdiskola hagyomanyait és jjakat teremt.

5) Folyamatosan tajékoztatja a hallgatosigot a HOK munkajarél, a felsGoktatassal és
minden, a hallgatokkal kapcsolatos (albérlet, allaslehet6ség, 6sztondij, stb.) kérdésekrol.

6) Palyazatok, vagy mas jellegli legdlis tevékenységek utjan probalja megteremteni a
mikddéshez sziikséges gazdasagi feltételeket, torekedve ezzel sajat anyagi
fuggetlenségre.

7) Egyiittmiksdik mas felsdoktatdsi intézmény hallgatoi onkormanyzataival.

II. FEJEZET
A HOK felépitése

3. § A HOK felépitése

1)A HOK képviseldinek szama a Féiskola hallgatoinak Iétszamatol fiiggben az alabbiak
szerint kertil kialakitasra:.

Az aktiv, dllami finanszirozéasu, nappali tagozaton tanulok létszama szerint a képviselok
szama 3+2, 5+2 vagy 6+2 6. A +2 {0 Osszetétele: a Kollégiumi Bizottsag és a Didkjoléti
Bizottsag altal delegalt egy-egy tag.

a.) 200 fo alatt 3+2 o6
b.) 200-400 6 kdzott 5+2 £6
c.) 400 fo felett 6+2 16

2) Felépitése:
A. A hallgatoi érdekképviseletre a valasztas Gtjan jogositvanyt nyert személyek posztjai a
HOK-ben:

a) Palyaztatasi és munkaiigyi referens

b) Tanulmanyi és bels6 kapcsolattartasi referens

¢) Rendezvényszervezd €s sport referens

d) Nemzetkozi kapesolatok referense

¢) HOK menedzsment tigyintézé

g) Belfoldi kapcesolattartasi €s ifjlisagiigyi referens

B. A Kollégiumi Bizottsag altal delegalt HOK tisztségvisel posztja
a) Kollégiumi referens
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C. A Diakjoléti Bizottsagaltaldelegalt HOK tisztségviselé posztja
a) Diakjoléti és gazdasagi referens

D. Az egyes posztokat a Hallgatéi Onkormanyzat 6sszevonhatja, ha sziikségesnek talalja,
a hallgatoi 1étszamtol fliggden.

4. § A HOK feladatai

1) Megszervezi a hallgatéi képviselet munkajat.

2) Miikodteti a HOK irodat.

3) A Foiskola szellemiségével megegyez6 gazdasagi €s kulturalis tevékenységeket szervez.
4) Egytttmiikodik a Foiskola gyakorlati képzést biztositd intézményeivel.

5) A Féiskola rendezvényeinek szervezésében — felkérésre — tevékenyen részt vesz.

6) Véleményezi a Foiskola mitkddését érintd elképzeléseket, terveket.

7) Részt vesz a hallgatokat kdzvetleniil érintd tgyekkel foglalkozé bizottsagok munkéajaban.
8) A HOK évente - szorgalmi id6szakban - legalabb két alkalommal hallgat6i forumot tart,
melyben beszamol testiiletének, tisztségviseldinek munkdjardl, és tdjékoztatja a hallgatokat
az Oket érintd fontosabb eseményekrol, dontésekrdl, aktualis tigyekrol.

9) Segiti a Kollégiumi Bizottsdg munkajat.

10) Osszegytijti és rendszerezi a hazai és kiilfoldi 6sztondijakkal kapcsolatos informdacidkat,
errdl a hallgatékat rendszeresen tdjékoztatja.

11) Havonta legalabb egy hétvégén tigyeletet tart a levelez6s hallgatok szdmara.

5.§ A HOK véleményezheti (a hatilyos Felséoktatasi torvény alapjdn)

1) a kredit rendszer(i tanulméanyi és vizsgaszabalyzat modositasanak tervezetét,

2)a tanulmanyi dsztondijak és egyéb tamogatasok mértékének megallapitasat,

3)a hallgatdi kdzosséget 1ényeges érdekeiben érinté rektori vagy szendtusi dontéseket,
4) a hallgatdi, oktato1 és nem oktatdi munkat,

5)a Féiskola sportlétesitményeinek hasznositasat,

6) a tandij mértékére tett javaslatot, valamint

7) a Kollégiumi Tandcs munkéjat.

6. § A HOK delegslisi joga (a hatalyos Felséoktatasi térvény alapjan)

1) A HOK elnéke hivatalbél tagja a szenatusnak.
a) A HOK 4ltal a szendtusba delegalhaté személyek létszamat a hatalyos
Fels6oktatasi torvény €s a Foiskola Szervezeti és Mukodési Szabalyzata
rogziti.

2) Tagjai koziil megvalasztja a szenatus allando és ideiglenes testiileteibe delegalando egy
vagy tobb hallgatdt, javaslatot tesz ezen testiiletek szabdlyzata altal meghatirozott tovabbi
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hallgatéi képviseletet ellatok személyére.

3) Hallgatéi képviselet jeldlésének lehetdsége a felvételi és alkalmassagi vizsgak
lebonyolitasdhoz.

4) Az egyes dontéshozo testiiletekbe csak olyan hallgaté delegédlhatd, aki megfelel a
jelen szabalyzat 25. § 15) — ben leirt kritériumoknak.

III. FEJEZET
A HOK miikodése

7. § A HOK miikodése

1) A HOK rendszeres {ilésein, egyszerti szotobbséggel (kivétel, ha jelen szabalyzat,
vagy az elndk masképp rendelkezik) hozza meg dontéseit.

a) Sziikség szerint, de hetente legalabb egyszer tart rendes iilést.

b) Az iilés hatarozatképes, ha tagjainak 50%-a + 1 f6 jelen van. A Kollégiumi
Bizottsag és a Didkjoléti Bizottsag altal delegalt tisztségviseld jogai és kotelezettségei
a HOK-6n beliil egyenldk barmely HOK képviseléjével.

¢) A Hallgatéi Onkormanyzat déntései/hatarozatai akkor tekintheték hatélyosnak, ha
azt a képviselOk jegyzOkonyvbe vett szavazas utjan legitimaltak. A szavazasok minden
esetben (a személyi kérdéseket kivéve) nyiltak, de az elndk zart szavazdst is
elrendelhet.

2) A HOK {ilései nyilvanosak, de indokolt esetben az elndk zart iilést is elrendelhet.
3) Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

4) A HOK iiléseirsl az alakulaskor megvalasztott jegyzokonyvvezetd jegyzokdnyvet
készit, melyet a HOK elnoke aldirdsaval hitelesit. A hitelesitett jegyzokonyvet a HOK
irattaraban kell elhelyezni ugy, hogy az barmikor hozzaférheté és visszakereshetd
legyen. A jegyzokényvek nem nyilvanosak (az alakulé iilés jegyzOkonyvét kivéve). A
HOK indokolt esetben sajat hataskorében engedélyezheti, hogy a dokumentumot —
tagjain kiviil — mas személy is megtekinthesse.

5) A jegyzokonyvet legkésobb az llés befejezését kovetd 48 oran beliil e-mailen meg
kell kiildeni minden képviselo részére.

6) A jelen szabalyzatban foglalt és a jegyzokonyvezett feladatok elvégzése minden
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képvisel6 szamara kotelez6. A mulasztas és az esetleges hataridé be nem tartdsa esetén az
elnok figyelmeztetést ad jelen szabalyzat 7.§. 9) pontjaiban leirtak szerint.

7) A HOK iiléseinek idépontjardl az elndk 3 nappal az iilés idépontja elétt e-mailen
értesiti a tagokat (kivétel: rendkiviili iilés). Az értesités kotelezd csatolmdnya minden
esetben az ilés napirendje.
8) Szavazati joggal csak az tilésen jelenlévo tag rendelkezik.
9) A HOK rendszeres iilésein valo részvétel minden képviselé szamara kotelezd.

a) Az igazolatlan tavollét figyelmeztetést von maga utan.

b) A kotelezo feladat nem megfelel6 ellatasa figyelmeztetést von maga utan.

c) A figyelmeztetést a HOK elndke adja. (Kivéve, ha a HOK elndke kap
figyelmeztetést. Ebben az esetben az alelntk dint.)

d) A figyelmeztetést irasban kell adni.

e) 3 figyelmeztetés utan a HOK feliilvizsgélja az adott HOK tag mandatumat, és a
HOK titkos szavazdssal dont a mandatum meghosszabbitdsarél vagy a
visszahivasrol.

f) A feliilvizsgalatot a HOK elndke inditja el. (Kivéve, ha a HOK elnoke kap
figyelmeztetést. Ebben az esetben az alelndk.)

g) A manditum megvondsahoz 2/3-0s szavazattobbség sziikséges.

10) A HOK képviseldit — beleértve a kollégiumi és a didkjoléti és gazdasagi referenst is
— adott esetben titoktartasi kételezettség terhelheti.

a) Azokat a hatarozatokat, vagy dontéseket, amelyek tartalma barmilyen okbdl
titkos, az elndk jeloli ki.

b) A zart tilések €s a rendkiviili iilések anyaga minden esetben titkos.

c) Az elndk jogkdre meghatarozni azon személyt, vagy személyek korét, akik a
titkositas ellenére is jogosultak az informdacidk megtekintésére/birtokldsara, de a
kiadasukhoz a HOK képviseldk egyszerii szotobbsége (50% +1 fé szavazata)
sziikséges.
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d) Az egyes anyagokra vonatkozo titoktartasi kotelezettség a HOK irasba
foglalt, jegyzokonyvezett, ellentétes értelmt hatarozatanak kiallitasaig érvényes.

e) A titoktartdsi kotelezettség megszegése a vétség stlyatdl fiiggben
figyelmeztetést, azonnali visszahivast, vagy fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

f) A szankcié formajarél minden esetben titkos szavazassal dontenek a HOK
képviseldi, s annak érvényességéhez mindsitett tobbség sziikségeltetik.

11) A Hallgatéi Onkorményzat indokolt esetben 4/5-5d szavazattobbséggel eltérhet sajat
SZMSZ-ét8l, amennyiben az eltérés soran hozott hatarozat, vagy dontés nem iitkozik

felsébb rendti szabalyozasba. Az eltérés tényét a szavazati arannyal egyiitt minden
esetben jegyzokonyvezni kell.

8. § A HOK megalakulisa
1) A Hallgatéi Onkorményzat jogait és kotelezettségeit csak abban az esetben gyakorolhatja
ha:
a) a hallgatok — érvényes rendszeres véalasztas Gtjan — megvalasztottak a képviseloit,
b) szabélyos alakul¢ iilést tartott,

¢) az alakuld tlésrdl hiteles jegyzokonyv késziilt,

d) az alakul6 tilés jegyzokonyvét — legkésébb az {ilést kdvetd &t nappal — a
lehetséges forumokon kozzé tette.

2) Az alakulo iilésre (tovabbiakban: iilés) vonatkozo szabalyozasok

a) Az ulés Osszehivasa és napirendjének Osszedllitisa a lekdszond elndk
kotelessége (elérhetetlensége esetén a helyettesitési rend a mérvado).

b) Az iilés Osszehivasa legkésdbb a rendszeres valasztast kdvetd 5 munkanapon
beliil esedékes.

¢) Az tilésen kotelezd résztvevd a lekdszond elnok, jegyzékonyvvezetd, didkjoléti
és gazdasagi referens, tovabba az ijonnan megvalasztott HOK képviseldk.

d) Az iilés jegyzOkonyvezését a lekdszoné jegyzékonyvvezetd végzi.

e) A jegyz6kdnyv a HOK legitimitasat igazolé dokumentum, mely akkor hiteles,
ha azt az alakul6 iilésen résztvevd minden személy kézjegyével latta el.
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f) Az alakulé iilés abban az esetben mindsiil szabédlyosnak, ha annak soran
kinevezésre keriil az elndk, az alelndk és kiosztasra keriilnek a IV. fejezetben
meghatarozott feladatkorok, tovabbd ezeket a jegyzokonyv is rogziti.

3) A HOK képviseléinek megvalasztdsa minden mésodik naptari év november 20.
napjaig esedékes (rendszeres valasztas).

4) A HOK képvisel6k mandatuma 24 hénapra szol.

5) A mandatum kezdete a valasztast kévet6 hét elsé munkanapja.
6) A mandatum legkésébb az Gj HOK legitimaldsanak napjaig tart.
7) Az elndk megbizatasa az (j elndk megvalasztasaig tart.

8) Az 1d6kozi valasztasok rendje

a) [dokozi valasztist abban az esetben kell tartani, ha valamely képvisel§
mandatumanak lejarta el6tt barmilyen okbdl elvesziti azt.

b) A vélasztast az adott mandatum lejartat kovet630 napon beliil meg kell tartani.

¢) Az idékozi vélasztas soran a HOK-be keriilt képviseld mandatuma a kétéves
rendszeres valasztas utani legitim HOK megalakulas napjaig tart.

d) Az id6kozi valasztas(ok)ra ugyanazokat a szabalyokat kell alkalmazni, mint
a rendszeres valasztésra.

9. § A HOK megsziinése

1) A HOK megsziinik:
a) a képvisel6k mandatumanak lejartaval,
b) ha feloszlatja magat.

2) A HOK o6nfeloszlatdsanak rendje
a) A HOK feloszlatasat az elndk kezdeményezheti.
b) A HOK feloszlatasdhoz a képvisel6k mindsitett szotobbsége sziikséges.
3) A HOK béarmely okbdl vald megsziinése esetén, 30 napon beliil 1j szavazast kell tartani.
a) A HOK onfeloszlatds altali megsziinése esetén megtartott valasztas id6kozi
vélasztasnak mindsiil.
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b) A HOK 1j képviseléinek mandatuma ez esetben az id6kézi valasztasok rendje
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szerint szlinik meg (8.§ 8) c)

c) Az onfeloszlatas okan tartott valasztds menetére ugyanazokat a szabdlyokat
kell alkalmazni, mint a rendszeres valasztasra.

10. § A Hallgatéi Onkormanyzatban betiltott poziciok

1) Az elndk a 3.§ altal deklaralt poziciok betoltésére személyi javaslatot tesz. Ezzel
kapcsolatban szimpdatiaszavazast vezet le.

2) A tisztségviseld6 megbizatasa 24 honapra, vagy visszahivasig szol,
Ujravédlasztassal meghosszabbithato.

Amennyiben az adott poszton dolgozd képviseldé munkdja nem kielégitd, az elndk
donthet Ggy, hogy egy masik képviseldvel posztot cseréltet, vagy a 7.§. 9). pontjaiban
leirtak szerint jar el.

3) Az elndk altal hozott dontés jogerés, ha azt a tagsdg egyszerli szotdbbséggel
tamogatta.

11. § A HOK tisztségviselok mandituminak megsziinése
1) A HOK képviseldi jogkdr megsziinik:

a) a mandatum lejartaval, amely alap esetben a rendszeres valasztast kovetd 0
HOK alakulé tilése napjaig tart,

b) lemondassal,

c) visszahivassal,

d) irdsos fegyelmi hatdrozat esetén.

2) A tisztségviselOk visszahivasat barmely nappali tagozatos hallgaté kezdeményezheti, ha
azt a Foiskola aktiv statuszi nappali tagozatos hallgatdinak legalabb 10%-a alairasaval
tamogatja és eljuttatja a HOK elnskéhez.

3) A HOK elnsk koteles 7 napon beliil rendkiviili iilést tsszehivni a lemondas vagy
visszahivas targydban. A HOK 06sszes tagjanak 2/3-os igen szavazata sziikséges a
visszahivashoz vagy a lemondas elfogaddsahoz.

4) A HOK tisztségviselok mandatumanak barmely okbdl valé megsziinése esetén, 30
napon belil idokozi valasztast kell kiirni.
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IV. FEJEZET

A HOK tisztségviseldinek feladatai, a HOK iroda miikidése és gazdilkoddsa, a
képviselé dijazasa

12. § Elndk

1) A HOK tagjai maguk koziil az alakuld ilésen mindsitett szotobbséggel elnokot
valasztanak.
2) Feladata:
a) Az alakuld iilésen a képviselok kozil kijeloli az alelndk személyét és vele
kapcsolatban jegyz&konyvezett szimpatia-szavazast vezet le.
b) Az alakulé tilésen hatdrozati inditvanyt ny(djt be a helyettesitésének sorrendjérol.
c) képviseli a Hallgatéi Onkormdnyzatot minden fdiskolai és féiskolan kiviili férumon.
d) Iranyitja a HOK tevékenységét és dsszehangolja az egyes tisztségviselok munkdjat,
valamint feliigyeli a HOK iroda miikdését.
¢) Hivatalbol a Szenatus tagja.
) Elékésziti, dsszehivja és vezeti a testillet rendszeres és rendkiviili {iléseit,
tovabba javaslatot tesz azok napirendjére.
g) Gondoskodik a testiilet hatdrozatainak végrehajtasarol.
h) A vélasztasokat kovetden dsszehivija az Gj testiilet alakulo tilését.
i) Tevékenységérél a HOK-6t folyamatosan tajékoztatja.
i) Jovéhagyja a HOK miikédési alapjabol és a hallgatéi normativabol torténd
kifizetéseket.
k) A HOK 4ltal hozott hatdrozaton sajat hatiskérben nem modosithat.
1) A HOK tag visszahivésa vagy lemondésa esetén rendkiviili iilést hiv dssze.
m) Féléves rendszerességgel szoban értékeli a tisztségviselok munkdjat.
n) A Hallgatéi Onkormanyzat nevében az egyes médidknak nyilatkozni egyediil
az elndknek van joga.

3) A poszt betdltésére vonatkozo kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtakkal. Tovabba,

b) a Hallgatéi Onkorményzat elndke csak olyan személy lehet, akinek legalabb
egy fél éves idétartami megszakitas nélkiili mandatuma van.

¢) A HOK elndke nem lehet olyan hallgato, aki a Féiskolan barmely szakon az
utolsé félévét tolti.

13. § Alelnik
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1) Az alelnok az elnok akadalyoztatisa esetén koteles helyettesiteni 6t. Ennek soran
teljes korben gyakorolhatja az eln6kot megilleté jogosultsagokat és teljesiti az elnoki
jogkorrel jar6 kotelezettségeket (kivétel: 13.§. 2) n. pontja).

2) Az alelndk - indokolt esetben - valamennyi tisztségvisel6 jogat gyakorolja és feladatat
ellatja, amennyiben az nem titk6zik fels6bb rendu szabalyozasba.

3) Az alelndk semmilyen formdban nem gétolhatja az elndkot jogai és
kotelezettségei gyakorlasaban.

4) A poszt betoltésére vonatkozo kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtakkal. Tovabba,
b) a HOK alelndke csak olyan személy lehet, akinek legaldbb egy fél éves id6tartamu,
megszakitas nélkiili mandatuma van.
¢) A HOK alelnéke nem lehet olyan hallgaté, aki a Féiskoldn barmely szakon az
utolso felévét tolti.

14. § Diakjoléti és gazdasagi referens

1) A diakjoléti és gazdasagi referensi posztot a Didkjoléti Bizottsag altal delegalt
személy t6lti be.

2) Diékjoléti Bizottsagban betdltott feladatkore:
a) Feladata a Diakj6léti Bizottsag és a Hallgatoi Onkormanyzat kézotti
egylittmikodés biztositasa, a két szervezet kolesonds tajékoztatasa az dket €rintd
dontésekrol.
b) Folyamatosan ellenérzi és — a hatalyos torvények alapjan — aktualizalja DJB
igyrendjét.
¢) Vezeti a DJB iiléseit.
A DJB iilésein szavazati joggal rendelkezik, és szavazategyenldség esetén az O
véleménye dont.

3) Részt vesz olyan allando €s ideiglenes bizottsagok munkdjaban, ahol a hallgatokat
érintd gazdasagi tigyekrol targyalnak.

4) Feliigyeli a Hallgatéi Onkormanyzat gazdilkodasit, egy személyben anyagi
feleldsséget vallal a HOK eszkozbeli és anyagi vagyonaért.

5) Egyeztet a Gazdasagi Osztéllyal az egyes programokhoz a Foiskola altal biztositott
anyagi hozzajarulas mértékérol.
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6) Vezeti és rendszerezi a HOK &nkéntes gazdalkodasi alapjat.

Hivatalba Iépésekor (az alakulo {iilésen) atveszi a lekdszond didkjoléti és gazdasagi
referenstd] az altala készitett végelszamolast és ellendrzi azt. A lek6szoné referens és a HOK
elnok — amennyiben végelszamoldsa alapjan barminemt hidny éllapithatdo meg — a 7.§. 9).
pontjaiban leirtaknak megfeleléen biintethetd.

7) Minimum félévente anyagi és eszkoz ellendrzo leltart készit a leltarozok segitségével.
a) Az Gjonnan leltarba vett eszkozdket +1-el novelt leltari szammal latja el.

b) Amennyiben pénzeszkdz, vagy targyeszkodzbeli hidnyt allapit meg, koteles azt
a lehet6 legrovidebb iddn beliil frasban jelenteni a HOK elnékének.

¢) A HOK elndke az irasos jelentés kézhezvételétél szamitott 24 oran beliil
rendkiviili tilést hiv 6ssze.

d) A rendkiviili tlés jegyzokonyveét legkésdbb az ilést kdvet 6 24 dran belil a
diakjoléti és gazdasagi referens eljuttatja a gazdasagi igazgatonak.

e) A gazdasagi igazgatoval tortént egyeztetés utdn az egyeztetéstol €s a hidny
mértékétol fiiggden a HOK elnoke kételes feljelentést tenni.

8) Mandatuménak varhaté megsziinése el6tt 5 munkanappal hiteles végelszamolast
készit, amit az alakuld iilés napjan 4tad a posztot atvevé képviselonek.

a) A végelszamolas hiteles, ha az alapjan a HOK vagyondban hidny nem éllapithatd
meg, tovabba, ha azon szerepel az elkészités datuma, a didkjoléti és gazdasagi
referens, valamint a HOK eln6k kézjegye, tovabba a HOK pecsétje. A végelszamolas
hitelességéért a HOK elnoke is felelds.

b) A lek6szond diakjoléti és gazdasagi referenst valtd képviseld koteles a
végelszamolast a kézhezvételtdl szamitott harom napon beliil ellendrizni, az
ellendrzésrdl irasban nyilatkozni.

¢) Az irasos nyilatkozatot a soron kovetkezé HOK iilésen a Képviseldk elé
elfogadasra beterjeszteni.

d) A nyilatkozat elfogadottnak tekinthetd, ha azt a képviselok egyhangulag
fogadjak el. Barmely képviseld élhet az el nem fogadas jogaval abban az esetben,
ha alapos gyanu meriil fel benne a végelszamolas hitelességét illetden.

Ovkormanyzat
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e) Amennyiben a hiteltelenség bebizonyosodik, a lekdszond didkjoléti €s gazdasagi
referens, tovabba a lekdszond elndk a 7.§. 9). pontjaiban leirtaknak megfeleléen
biintethetd.
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9) A Gazdasagi Osztalytol felvett pénzosszegekkel a felvételtdl szamitott 30
munkanapon beliil k&teles elszamolni a Gazdasagi Osztaly felé.

10) Javaslatot tesz a DJB felé az 6sztondijhoz sziikséges atlaghatarokra.
15. § Tanulmanyi és bels6é kapesolattartasi referens

1) Hivatalbdl tagja a Tanulmanyi Bizottsagnak.

2) Feladatai:

a) a hallgatéi, oktatdéi, nem oktatdi munka hallgatéi véleményezéseinek
munkalatait 6sszefogja a hallgatok részérol,

b) az intézetek altal a szorgalmi idészak megkezdése elott kiadott tanulmanyi
kévetelmények alapjan elkésziti a terhelési tablazatot. Ezt véleményezésével
egylitt eljuttatja a fotitkarhoz, aki felkéri a intézeteket az esetleges mddositasokra,

c) felelos a koztarsasagi 6szténdijra beadott palyazatok véleményezéséért,

d) a hallgatésag igényeinek figyelembe vételével szakmai eléaddsokat szervez az
illetékes tanarokkal egyeztetve,

e) a szakmai és nyilt napok szervezésének hallgatoi felelose,
f) mas felsdoktatasi intézményekbe athallgatasok lehetdségeinek felkutatésa,

g) hazi versenyek kezdeményezése ¢és az intézetek segitése a versenyek
lebonyolitasaban,

h) k6zvetlen kapcsolatot tart a tanulmanyi rektor-helyettessel, rektorral
1) javaslatot tesz a DJB felé az 6sztondijhoz sziikséges atlaghatarokra,

j) szervezi és fenntartja a HOK és a féiskola intézményei, oktatdi, dolgozoi
kozotti folyamatos kapcesolatot.

3) A poszt betdltésére vonatkozo kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtakkal.
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16. § Nemzetkozi kapcsolatok referense
1) Feltar palyézati és kiilfoldi didkesere lehet6ségeket.

2) Az érintett hallgatok bevonasaval el6késziti a kiutazasokat, az érkezé hallgatok
fogadasat é€s itt tartozkodasat.

3) A diakcsere programok fedezetéhez sziikséges palyazatokat nyujt be.
4) A Belfoldi kapcsolattartési referens tajékoztatisa alapjan tevékenyen részt vesz a HOOK
és a NAFIOR-régio altal szervezett olyan programokon/konferencidkon, amelyek
nemzetkdzi kapesolatok épitését hivatottak elémozditani.
5) Kapcsolatot épit és tart fent mas orszagok Hallgatdi Onkormanyzatainak vezetdivel.
6) A poszt betdltésére vonatkozd kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtakkal.
17. § Rendezvényszervezo és sport referens
1) Altalanos feladatok:
a) Iranyitja és szervezi a hallgatok és a HOK kulturalis programjait s rendezvényeit.

b)Kulturalis tigyekben képviseli a hallgatokat és a HOK-6t.

¢)Szervezi a hallgatok részvételét a foiskolai, orszagos ¢és nemzetkdzi kulturdlis
rendezvényeken.

d)Iranyitja és szervezi a HOK sport programjait és a hallgatdsag részvételét a
sporttevékenységben.

e) Sportiigyekben képviseli a HOK-6t.

g) Szervezi a hallgaték részvételét a fOiskolai, orszdgos és nemzetkozi
bajnoksagokban és egy¢b sportrendezvényeken.

h) Kapcsolatot tart a Neveléstudomanyi és modszertani Intézettel és mads
felsdoktatasi intézmények sporttal foglalkozd vezetoivel.

1) Sportkérdésekben kapcsolatot tart a gyakorlo intézményekkel.

2) Egyéni feladatok:
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a) Golyabal szervezése,

b) foiskolak koézti sportrendezvény szervezése,

c¢) Foiskolai Napok szervezése,

d) havonta minimum 2 féiskolai zenés est szervezése,
e) Foiskolan beliili sportrendezvények szervezése,

3) A poszt betdltésére vonatkozd kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtakkal.

18.§. HOK menedzsment iigyintézé

1) Biztositja az informacidaramlast a HOK, a hallgatok és a foiskolai oktatok és dolgozok
kozott.
2) Napi rendszerességgel frissiti a HOK hirdetdtablajat.
3) Karbantartja a HOK honlapijat.
4) A rendezvényszervezd és sportreferenssel egyeztetve elkésziti az egyes rendezvények
minden rekldmanyagat(plakatok, szérdlapok, meghivok)
5) A poszt betdltésére vonatkozo kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtakkal.

19. § Palyazati és munkaiigyi referens
1) Kapcsolatot épit és tart fent az egyes didkmunka-kozvetité szervezetek tigyvivéivel.

2) Rendszeresen munkalehetéségeket keres, amelyekrél minden lehetséges forumon
tajékoztatja a Hallgatokat.

3) Rendszeresen felkutat olyan pélyazatokat, amelyek szamot tarthatnak a Foéiskola
hallgatoinak érdekldédésére (kivéve a didkesere palyazatokat), ezekr6l minden lehetséges
forumon téjékozatja a hallgatokat.

4) Rendszeresen felkutat olyan pélyazatokat, amelyek segitik a HOK iroda mikddtetését,
vagy annak anyagi fliggetlenedését (eszkdzbeni, vagy anyagi tdmogatasokkal kapcsolatos
palyazatok). Kapcsolatot épit és tart fent olyan cégekkel, vallalkozdsokkal, amelyek
elosegitik a fenti cél megvalosulasat.

5) Reklam lehetdségért cserébe timogatd(kat) keres a HOK, vagy Féiskola szamara.

6) A poszt betdltésére vonatkozo kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtakkal.
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20. §Belfioldi kapesolattartasi és ifjusagiigyi referens

1) Kapcsolatot épit ki és tart fent a HOOK-kal, NAFIOR-al és més Hallgatoi
érdekképviseleti szervekkel, tovabba mas belfoldi Hallgatéi Onkorményzatok
tisztségviseloivel.

2) Kotelezé  jelleggel rendszeres résztvevéje a HOOK Kozgyiléseknek —és
vezetdképzoknek, tovabba a NAFIOR gyiiléseinek. Az ott elhangzottakrol mindig
részletesen, irasban tajékoztatia a HOK képviseldit, legkésébb az eseményt kovetd
masodik tlésen.

3) Programokat indit és tart fent a kornyékbeli gimnaziumok végzds didkjai szamara,
amelyekkel a Foiskola népszeriisitését szolgalja.

4) A poszt betdltésére vonatkozoé kritériumok:
a az alapkritériumok megegyeznek a 25. § 15) —ben leirtaknak.
5)

21. § Kollégiumi referens
1) A kollégiumi referensi posztot a Kollégiumi Bizottsag éltal delegalt személy tolti be.

2) Feladata a Kollégiumi Bizottsig ¢és a Hallgatéi Onkorményzat kozotti
egylittmikodés biztositasa, a két szervezet kolcsonds tdjékoztatdas az Oket érintd
dontésekrol.

3) A HOK szovivéjeként rendszeres kapesolatot tart a Kollégiumigazgatdval.

4) Részt vesz a HOK rendezvényeinek elékésziileteiben és lebonyolitasdban, valamint
késore nyuld rendezvények esetén eloére intézkedik a szervezdk elszéllasolasanak
megoldasaval kapcsolatban.

5)A poszt betdltésére vonatkozo kritériumok:
a) az alapkritériumok megegyeznek a 25§, 15) —ben leirtaknak, tovabba:
b) elengedhetetlen a Kollégiumi bizottsagi tagsag.

22. § A HOK iroda miikédése

1) A HOK feladatainak elvégzése és céljai megvaldsitisa érdekében hallgatéi-irodat
mukodtet a Foiskola altal erre a célra biztositott helyiségben.

2) A tagok ajegyzOkonyvezett idopontokban Gsszesen heti legalabb 5 ¢ra idotartamban
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tigyeletet tartanak a hallgatok részére a HOK irodéban.

a) Az lgyelet ellatdsa minden tag szamara kotelezd. A feladat el nem latasa a
7.§ 9) pontjaiban leirtak szerint biintetheto.

3) A HOK tagok kotelesek sajat iigyintézésiiket napra készen iktatni. Az iktatast a
HOK elnoke ellendrzi.

23. § A HOK gazdilkodssa
1) A HOK gazdaségi éve januar 1-t6] december 31-ig tart.

2) A HOK gazdilkodasanak 6sszhangban kell lennie az 51/2007. Korm. rendelettel és az Apor
Vilmos Katolikus Fdiskola Hallgatoi Juttatdsokrdl €s Szolgaltatasokrol (HISZ) szolo
szabdlyzatanak rendelkezéseivel.

3) A HOK gazdalkodasanak atlathatosagaért a diakjoléti és gazdasagi referens egy
személyben felel.

24. § A HOK képviselok dijazasa
1) A HOK képviseldit a munkajukért a kovetkezdk illetik meg:
egyenlé mértéki tiszteletdij

V. FEJEZET
A Hallgat6i Onkorméinyzat vilasztisinak rendje

25. § A Hallgat6i Onkormanyzat valasztisianak rendje

1) A valasztast jelolés elézi meg. A jelolés és a valasztds szervezését a valasztasi
bizottsag végzi.

a/ A viélasztasi bizottsagot a HOK elnoke kéri fel.

b/ A valasztési bizottsdgnak nem lehet tagja olyan hallgato, aki jel6lteti magat.

¢/ A valasztasi bizottsdgnak 3 tagja van.

2) A jeloléshez sziikséges legalabb 20 hallgatd tamogato alairasa.
a/ A jelolt a valasztési bizottsag altal elkészitett jelol6 szelvényeken gyiijti 6ssze a tAmogatd

alairasokat.
b/ A jelolészelvényeket, a valasztast megelézoen 72 oOraval a vdlasztasi bizottsag
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elnokének kell leadni.
¢/ Minden hallgaté csak egy jeldltet timogathat alafrasaval.
d/ Ha egy név tobb jeloloszelvényen is szerepel, abban az esetben az a
tamogato aliras érvénytelen.
e/ A jeldlészelvény érvénytelen, ha nincs meg a 20 hallgatd tdmogato alairasa.

3) A jelolt lista kialakitdsa, illetve véglegesitése az érvényes jeloldszelvények alapjan a
Valasztasi Bizottsag altal a valasztast megel6z6 napon torténik.

4) A valasztasok lebonyolitasira a HOK elnoknek hallgatoi gytilést kell
Osszehivnia, amelyre meghivja az Ellen6rzé Bizottsag elnokét is.

5) A valasztast a valasztasi bizottsag elndke vezeti le.
6) A gyllés hatarozatképességéhez a nappali tagozatos hallgatdk létszaméanak 25 %+1 f6
jelenléte sziikséges. (A jelenlévo valasztok a jelenléti ivet alairjak).

7)Ha a valasztogyllés elsé forduldja eredménytelen, abban az esetben uwjabb
valasztogylilést kell Osszehivni. A megismételt gylilés a jelenlévOk létszamatol
fiiggetlendl hatarozatképes.

8) A valasztogylilésen a szavazas lebonyolitasara szavazatszedd bizottsagot kell
felkérni. A szavazatszedé bizottsag (évfolyamonként 2 hallgatd) felkérése
egyszerli szotobbséggel, nyilt szavazassal torténik. A szavazatszedd bizottsag
tagjai kozott nem lehet HOK tagjelslt.

9) A valasztds sordan a valasztasi bizottsdg a megjelenteknek kiosztja a
szavazolapot, amely a jeloltek betlirendes, sorszdmmal ellatott névsorat
tartalmazza.

a/A szavazas titkos.

b/ A szavazok a szavazolapon az altaluk valasztott HOK tagjeldlt neve elbtti kérbe
két egymast metsz6 vonallal jelzi szandékat.

¢/ Csak azok a szavazatok érvényesek, amelyeknél egyértelmiien megallapithato,
kire adta le voksat a szavazd.

10) A szavazatszed6 bizottsag elndke felbontja a szavazdlapokat tartalmazo
dobozt, majd a bizottsdg 6sszeszamlalja a szavazatokat.

11) A HOK valasztason az elsé 3, 5 vagy 6 (attdl fiiggéen mennyi Iétszam sziikséges)
legtobb szavazatot kapott jeldlt tekintend6 megvélasztottnak.

a/ amennyiben az adott helyeken szavazategyenlGség van a valasztasi bizottsag
elnoke nyilt szavazast kezdeményez.
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12) A szavazas végeredményét a szavazatszedd bizottsag elntke hirdeti ki.
13) A vélasztasra jogosultak szavazati jogukat csak személyesen gyakorolhatjak.

14) A valasztasrol jegyzokonyvet kell késziteni.

a/ A szavazolapokat €s a jeloloszelvényeket a jegyzokonyvhoz mellékelni kell.

b/ A jegyzékonyvet a valasztasi bizottsag elndke, a szavazatszedo bizottsag

elndke és az Ellendrzo Bizottsag irja ala.

c/A jegyzbkonyvet a kovetkez0 véalasztasig a Foiskola kdzponti irattaraban meg kell érizni.
15) HOK tagnak, a Féiskolan minden hallgat6i jogviszonnyal rendelkezé hallgaté jelslhetd.
Kivétel:

a/ HOK tisztségviselének elsésorban olyan hallgaté javasolt, aki legalabb 20 kreditet
teljesitett az el6z6 félévben, vagy elérte a 3,5 korrigalt kreditindexet.

b/ nem lehet a HOK tagja olyan hallgatd, aki ellen jogerés fegyelmi |
hatarozatot hoztak.

¢/ nem lehet a HOK tagja olyan hallgato, akirdl bizonyithaté, hogy
személyiségével,  viselkedésével,  megnyilvanulasaval a  Foiskola
szellemiségéhez méltatlan.

VI. FEJEZET

26. § Zaré rendelkezés

(1) Jelen Szabélyzatot a szendtus SZH 1741.:5/.// szam hatérozataval fogadta el.
(2) A HOK SZMSZ 2017. szeptember 25. napjan |ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg
minden korabbi HOK SZMSZ hatélyat veszti.

Vac, 2017. szeptember 25.

Készitette:

Racz Richard
HOK elndk
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