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Budapesti oktatási épületbe – azonnali kezdéssel - keresünk teljes munkaidős 

 

portás munkatársat. 

 

A jogviszony időtartama: 3 hónap próbaidő, 1 év határozott, majd ezt követően határozatlan 

 idejű jogviszony 

A munkakörhöz tartozó főbb feladatok:  

 az intézménynél jelentkező személyek tájékoztatása, eligazítása, 

 vendégek fogadása, regisztrálása  

 érkezések - távozások koordinálása 

 a telefonközpont kezelése, beérkező hívások továbbítása 

 beléptető és tűzjelző rendszer kezelése 

 kulcsok bizonylatolt őrzése és kiadása 

 terem és szobabeosztások nyomon követése 

 beérkező küldemények átvétele 

 udvari kapu kezelése 

 a munkakörhöz tartozó egyéb adminisztrációs feladatok ellátása 

 12 órás nappali, ill. éjszakai szolgálat 

 

Pályázati feltételek:  

 legalább 8 általános iskolai végzettség 

 portaszolgálat területen szerzett legalább 1 éves gyakorlat 

 alapszintű számítógépes ismeret 

 büntetlen előélet, erkölcsi bizonyítvány 

 nagyfokú önállóság 

 megbízhatóság 

 cselekvőképesség 

 terhelhetőség  

 

Megjegyzés: 

 rehabos státusz előnyt jelent 

Jelentkezés, pályázat részeként benyújtandó iratok:  

 magyar nyelvű önéletrajzot 

 végzettséget, képesítést tanúsító okirat másolatát 

 igazolások 

 a pályázó nyilatkozatát arról, hogy az eljárásban résztvevők a pályázat anyagát 

megismerhetik 
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A pályázatok benyújtásának módja: 

 jelentkezni fényképes önéletrajzzal, a kocsis.gyula@avkf.hu email címen, vagy 

személyesen az intézményben  

 kérjük feltüntetni a beosztás megnevezését: „AVKF álláspályázat: portás” 

A pályázat elbírálásának határideje: 

 a személyes konzultáció után, 5 munkanapon belül 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

 a munkakör a pályázatok elbírálását követően, azonnali kezdéssel betölthető 

Foglalkoztatás jellege: 

 alkalmazott  

Munkavégzés jellege:  

 12 órás nappali, ill. éjszakai szolgálat 

Munkabér:  

 heti 40 órás alapbér + pótlékok 

Amit nyújtunk: 

 Hosszú távú munkalehetőség 

 Kellemes munkakörnyezet új, modern épületben 

 Munkaruha 

 

Munkavégzés helye: 

Apor Vilmos Katolikus Főiskola Budapesti Campusa 

1201 Budapest, Török Flóris 227-229. 


