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KATOLIKUS FOISKOLA

Budapesti oktatasi épiiletbe — azonnali kezdéssel - keresiink teljes munkaidés

portas munkatarsat.

A jogviszony iddétartama: 3 honap probaidd, 1 év hatarozott, majd ezt kovetden hatarozatlan

idejli jogviszony

A munkakorhoz tartozo fobb feladatok:

az intézménynél jelentkezd személyek tajékoztatasa, eligazitasa,
vendégek fogadasa, regisztralasa

érkezések - tdvozasok koordindlasa

a telefonkozpont kezelése, beérkezd hivasok tovabbitasa
beléptetd és tlizjelzd rendszer kezelése

kulcsok bizonylatolt 6rzése és kiadasa

terem és Szobabeosztasok nyomon kdvetése

beérkez6 kiildemények atvétele

udvari kapu kezelése

a munkakorhoz tartozé egyéb adminisztracios feladatok ellatasa
12 6ras nappali, ill. éjszakai szolgalat

Palyazati feltételek:

legalabb 8 éltalanos iskolai végzettség

portaszolgalat teriileten szerzett legalabb 1 éves gyakorlat
alapszintli szdmitogépes ismeret

biintetlen el6élet, erkdlesi bizonyitvany

nagyfokl onallosag

megbizhatosag

cselekvoképesseg

terhelhetdség

Megjegyzés:

rehabos statusz elonyt jelent

Jelentkezés, palyazat részeként benyujtando iratok:

magyar nyelvii 6néletrajzot

végzettséget, képesitést tanusitd okirat masolatat

igazolasok

a palyazo nyilatkozatat arrdl, hogy az eljarasban résztvevok a palyazat anyagat
megismerhetik



A palyazatok benyujtasanak modja:
e jelentkezni fényképes 6néletrajzzal, a kocsis.gyula@avkf.hu email cimen, vagy
személyesen az intézményben
o Kkérjiik feltlintetni a beosztas megnevezését: ,,AVKF allaspalyazat: portas”

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
e aszemélyes konzultacio utan, 5 munkanapon beliil

A munkakor betolthetéségének idopontja:
e a munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen, azonnali kezdéssel betolthetd

Foglalkoztatas jellege:
e alkalmazott

Munkavégzés jellege:
e 12 6rés nappali, ill. éjszakai szolgélat

Munkabér:
e heti 40 6ras alapbér + potlékok

Amit nydjtunk:
e Hosszu tdvi munkalehetdség
e Kellemes munkakornyezet uj, modern épiiletben
e Munkaruha

Munkavégzés helye:
Apor Vilmos Katolikus Féiskola Budapesti Campusa
1201 Budapest, Torok Floris 227-229.



