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Az AVKF SZMSZ 8. szamu melléklete

Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola Szenatusa a Hallgatéi Onkormanyzat egyetértésével,
a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. évi toérvény (tovabbiakban: Nftv.),
valamint a 248/2012. (VIIIL. 31.) és a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletek, a felsdoktatasi
szakképzésrol és a felsdoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes
kérdéseir6l szo6l6 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet, és egyéb kapcsolodo
jogszabalyok alapjan a képzés szinvonalanak biztositdsa, az intézményi miikodés
attekinthet6sége, valamint a hallgaték jogainak és kotelezettségeinek meghatarozasa
érdekében a tanulményi €s vizsgarend szabdlyait a kovetkez6képpen hatdrozza meg:

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat hatalya és értelmezése
1.§
1) A Szabalyzat hatéalya kiterjed a Foiskolaval hallgatdi jogviszonyban allé6 valamennyi
hallgatora.
2) A jelen szabdalyzat vonatkozo6 rendelkezéseit kell alkalmazni a hallgat6i jogviszonyon
kiviil zarovizsgat tenni kivand személyekre is, fliggetleniil attél, hogy nem allnak a
Foiskolaval hallgatdi jogviszonyban.
3) Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a képzésben résztvevd valamennyi oktatasi
szervezeti egységre, oktatora, illetve az oktatdsszervezési, oktatassegitd feladatokat
ellato alkalmazottakra.
4) A szakiranyl tovabbképzésben, valamint a nemzetkézi vagy intézménykdzi
megallapodas alapjan kiilfoldi részképzésben részt vevd hallgatok vonatkozéasaban a
jelen szabalyzat hatalyéan tal a Rektor' rendelkezései iranyadéak.
5) A szabalyzat hatalya kiterjed azokra az eljardsokra is, amelyek az oklevél
megszerzésére iranyulnak.”
6) Kétség vagy vita esetén a rektor vagy az éltala megbizott rektorhelyettes jogosult
hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, ¢€s sziikség esetén kibocsatani a
végrehajtasahoz sziikséges rendelkezéseket.
7) A hallgatdk juttatasi €s téritési dijaik szabalyozasarél a Hallgatéi juttatasok és
téritések szabalyzata és a Rektori hatdrozatok® rendelkeznek.

1.2. Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljiaro Bizottsagok és személyek
2.§

1) A Féiskolan tanulmanyi €s oktatasi ligyekben eljar6 legmagasabb vezet6 a rektor és a
rektor megbizdsadbol, az SZMSZ-ben biztositott jog és hatiskérében a tanulményi
és/vagy tudomanyos €s/vagy interkulturalis* rektorhelyettes.
2) A rektor hataskorébe tartoznak a kovetkezo tanulmanyi és vizsgaiigyek:
a) egyedi (a tanulmanyok soran egyszeri) rektori méltanyossag engedélyezése,
b) a tanév idObeosztasanak, a rektori sziineteknek a meghatarozasa,

! Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
? Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
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¢) a diploma alairasa,

d) a hallgatdéi jogviszony megsziintetése fizetési hatralék esetén, eredménytelen
felszolitas és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgélata utan.

3) A tanulmanyi rektorhelyettes hataskorébe tartozik:

a) az intézményi komplex zarovizsga-tételsor elfogadasa,

b) a gazdasagi igazgatoval kozds hataskorben a fizetési engedmények elbirdlasa,

c¢) rendkiviili esetben vizsgaid6szakon kiviili vizsga lehetoségének engedélyezése, azzal
a megkotéssel, hogy a vizsgajegy a mar megallapitott 6sztondijat nem mddositja,

d) rektortdl atruhazott hataskorokben dontés,

e) hallgatéi névsorbdl val6 torlés sajat kérésre.

3.8
1) A hallgatok tantargyakhoz és kurzusokhoz kapcsol6do tanulmanyi €s vizsgatigyeiben
els6 fokon a tantargyat gondozd tanszék vezetéje, vagy az altala kijelolt oktato, a
szakmai képzéshez, a szakirdnyokhoz, specializacidhoz, a szakdolgozathoz és a szakmai
gyakorlathoz kapcsolodd tanulményi és vizsgaiigyeiben a szakfelelés, a tanulmanyok
folytatasahoz kapcsoldédd ligyeiben az oktatokbol és hallgatokbol alld6 Tanulmanyi
Bizottsag (a tovabbiakban: TB), valamint kreditekvivalencia és kreditatviteli ligyekben
az oktatokbol 4116 Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: KAB) dontenek.
2) A TB dont az alabbi ligyekben:
a) tanulményok sziineteltetése,
b) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése,
c) atlépés engedélyezése mas tagozatra, szakra vagy intézménybe,
d) mas intézménybol torténd atlépés engedélyezése,
e) athallgatasban torténo részvétel engedélyezése,

f) a miiveltségi teriilet, illetve specializaciok valtoztatasanak engedélyezése,
g) az 4llamilag elismert nyelvvizsgak aloli felmentési kérelmek elbiralasa. >

3) A kérelmek benyujtasanak rendje a Foiskola honlapjan megtalalhat6. A Tanulmanyi
Bizottsag az elndkon (tanulmanyi rektorhelyettes) és a Tanulmanyi Osztaly vezetdjén
kiviil tovabbi 2 tagbol all, akik koziil az egyik a HOK altal delegalt hallgaté. A TB a
sajat maga altal jovahagyott ligyrendjének megfelelden mitkodik.

4) A teljesitett tantargyak kreditelismerésével kapcsolatos iligyekben a Kreditatviteli
Bizottsag jar el. A Kreditatviteli Bizottsdgban hallgatok nem vesznek részt, tagjai a
szakfelel0sok (koziiliikk az egyik a Bizottsag elndke) és két tanulmanyi el6ado.

4.§
1) A Tanulmanyi Osztaly vezetéjének hataskorébe tartozik:

a) a zarovizsgdra bocsatds tanulmanyi €s adminisztrativ feltételek teljesitésének
igazolésa,

b) finanszirozasi formék kozotti atsorolds a 87/2015. (IV. 9.) korméanyrendelet 61. §
szerinti feltételek esetén,

c¢) a hallgatéi jogviszony igazolasa, illetve az ezzel 6sszefliggd egyéb igazolasok,
személyi anyagok kiadasa.

* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
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2) A tanszékvezetdok hataskorébe tartozik:

a) a szakdolgozati témajegyzék jovahagyasa,

b) a tanterv alapjan a tantargyi programok ¢és félévi kovetelmények jovahagyasa,

c) aldirads megtagadasa esetén — az oktatd véleményének figyelembevételével — a potlas
engedélyezése,

d) a gyakorlati jegy teljesitésére vonatkoz6 halasztds engedélyezése, az oktatd
véleményének figyelembevételével,

e) az oktato tavolléte esetén az alairas, érdemjegy beirasa,

f) szakdolgozati konzulens valtasa, szakdolgozatcim-modositas, kiils6 konzulens
valasztasanak engedélyezése; a szakdolgozati opponensek kijelolése.

5.8
1) A hallgaténak joga van - a tanulmanyi kdvetelmények teljesitésére vonatkozd
értékelés kivételevel — a FoOiskola dontése, intézkedése vagy mulasztisa (a

tovabbiakban: dontés) ellen a hallgatéi jogviszonyara vonatkoz6 rendelkezések
megsértésére hivatkozassal jogorvoslattal €lni a tudomasara jutastol szamitott 15 napon
belill. A Jogorvoslati Bizottsag hataskorébe tartozik a Tanulmanyi Bizottsag,
Kreditatviteli Bizottsag, Didkjoléti Bizottsag, Eseti Fegyelmi Bizottsag hatarozatainak
masodfokon torténd elbiraldsa, amennyiben az érintett jogorvoslati kérelemmel €l a
hatarozattal szemben. Miikodését ligyrend szabalyozza.

2) A Foiskola irasban koteles kdzolni a hallgatoval a dontését

a) a hallgatdi jogviszonyanak fennallasat érint6 tigyben,

b) fegyelmi, illetve kartéritési iigyben,

¢) amennyiben a kérelmét — részben vagy egészben — elutasitja és ezért a jogorvoslat
lehetdsége fennall.

3) frasbeli kozlésnek kell tekinteni az elektronikus (Neptun) kézbesitést is.

1.3. A tanulmanyok jogi keretei, a hallgatdi jogviszony
6.§
1) A Fdiskola hallgatdja az a személy lehet, aki az intézménybe felvételt vagy atvételt
nyert. A hallgatéi jogviszony a felvételr6l vagy éatvételrdl szolé dontés alapjan, a
beiratkozéssal jon létre. A felvételt nyert jelentkezd abban a félévben 1étesithet hallgatoi
jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras soran felvételt nyert. Egy kozponti felvételi
eljarasban csak egy képzésre nyerhet6 felvétel.
2) A hallgatdi jogviszony a Fdiskola és a valamely szakon (ideértve a felsdoktatasi
szakképzést is) tanulmanyokat folytaté hallgaté kozott 1étrejové jogi kapcsolat,
amelyben a Foiskolat és a hallgatot kdlesondsen jogok illetik meg és kotelezettségek
terhelik a jogszabélyokban és a Fdiskola szabéalyzataiban meghatarozottak szerint.
3) A hallgatoi jogviszony a beiratkozassal jon 1étre és a hallgatdi névsorbdl valé torlést
kimond6 hatarozat jogerore emelkedésének napjaig, illetve az adott tanévben a
végbizonyitvany (abszolutdrium) megszerzését kovetd elsd zarovizsga idészak utolsd
napjaig tart. A hallgatéi jogviszony létrejottének feltétele, hogy a felvételt kovetd elsd
képzési id6szakra a hallgato beiratkozzon.
4) A végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését kdvetden a hallgatodi jogviszony
megszilinése utan az oklevél kiadasaig a jogosultat az e szabalyzatban meghatarozottak
6
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szerint megilletik a zéarovizsga letételéhez f1z6d6 jogok, illetve terhelik a
kotelezettségek.
5) A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgaté jogosult az adott szakon (ideértve a
felsGoktatasi szakképzést is) a jogszabalyok, a Foiskola szabélyzatai, igy kiilondsen a
jelen Szabélyzat,
valamint a szak tantervének keretei kozott tanulmanyokat folytatni, kételes a tanulmanyi
kotelezettségeknek eleget tenni.

7.8
1) A hallgaté koteles hasznélni az elektronikus tanulmanyi rendszert (Neptun rendszer) és
— jogviszonyanak aktiv vagy passziv mivoltara tekintet nélkiil — folyamatosan

figyelemmel kisérni az abban altalaban, illetve kifejezetten részére kozzétett Foiskolai
informacidkat, kézleményeket. A Neptunban kikiildott iizenetek hivatalos iizenetnek
szamitanak, az iizenetek el nem olvasidsa nem mentesiti a hallgatét a teenddi
elmulasztasa alol! Az adott félévre vonatkozd hataridok felkeriilnek a honlapra,
melynek nyomon kdvetése, a tdjékozodas a hallgatonak feladata és kotelessége. A
hatarid6k® elmulasztasa késedelmi potlék megfizetését vonja maga utéan.

2) A hallgaté ligyének elintézése soran a hallgatd részére irat elektronikusan minden
szlikitd korlatozas nélkiil kézbesithetd. Az ezt kdvetd 6todik napon a hatarozat vagy
tajékoztatas kézbesitettnek mindsiil.

3) A hallgatoi jogviszonyban 4all6 hallgatéval kapcsolatban a Foiskola jogosult a
jogszabalyokban és a Fdiskola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és
a tanulményaira vonatkozé adatainak kezelésére, tevékenységének ellenérzésére és
értekelésére, ennek sordn kiilondsen indokolt esetben — jogszabalyok keretei k6zott —
ellendriztetheti a hallgatonak az adott képzés elvégzéséhez sziikséges egészségiigyi
(testi és mentalis egészség) alkalmassagat is.

4) A hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgatéval kapcsolatban a Foiskola koteles
biztositani a szak (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) elvégzésének személyi és
targyi feltételeit, valamint kételes a tanulmanyok folytatdsdhoz sziikséges informacidkat
a hallgaté rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Foiskola szabalyzatai, igy
kiilondsen a jelen Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott.

1.4. A hallgatéi jogviszonyhoz kapcsol6dé koltségviselés formai
8.§
1) A koltségviselés formaja szerint a felsdoktatasi képzésben részt vevo lehet
a) magyar allami 6sztondijjal timogatott hallgato,
b) magyar allami rész6szténdijjal timogatott hallgato,
c¢) 6nkoltséges hallgato.

9.§
1) Az éllam altal tamogatott — Osztondijas, vagy részosztondijas - tanulmanyok
maximalis id6tartama a felsGoktatasi torvényben van rogzitve. Egy adott fokozat
megszerzéséhez igénybe vehetd tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb,
mint az adott tanulmanyok képzési ideje.

® Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t4|
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2) Az adott szak elvégzését nem kizard fogyatékossaggal €16 hallgatd tdmogatasi idejét
a Foiskola legfeljebb négy félévvel megnovelheti.

3) A hallgato altal igénybe vett tdmogatéasi idonek mindsiil minden olyan félév, amelyre
a hallgato bejelentkezett, és legalabb 1 kredit értéki targyat felvett.

4) A tadmogatési id6 szamitasakor nem kell figyelembe venni a megkezdett félévet, ha

betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem réhatd ok miatt nem sikeriilt befejezni
a félévet. :
5) A magyar allami (rész)0sztondijjal tdmogatott képzésben valo részvételt nem zérja ki
a felsGoktatdsban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy
képzési ciklusban magyar allami (rész)osztondijas képzésben tanulményokat folytat,
ugyanazon képzési ciklusba tartozd tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasa esetén a
tamogatasi idobdl félévente a parhuzamosan folytatott allami (rész)osztondijjal
tamogatott képzések szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.

6) Képzésvaltas esetén az allami (rész)osztondijjal tdmogatott tanulmanyok idejébe
beszamit a hallgato képzésvaltasa el6tti képzésén igénybe vett allami (rész) 6sztondijjal
tamogatott tanulmanyok ideje.

7) Ha a hallgaté kimeritette a rendelkezésére allo 6sszesen 12 félév tdmogatasi id6t, a

tovabbiakban csak Onkoltséges képzési formédban folytathat tanulmanyokat a
felsdoktatasban.

10. §
1) Amennyiben a felvételt nyert jelentkezo a hallgatdi nyilatkozatot nem irja ala, részére
a Fdiskola ugyanazon képzésre koteles felajanlani az Onkoltséges képzésben valo
részvétel lehetdségét.

1.5. A hallgatéi jogviszony keletkezése
1.5.1. A felvétel
11.§

1) A felvétel feltételeit — a jogszabalyok keretei kozott — az éltalanos felsdoktatési
felvételi eljaras, illetve a keresztféléves felvételi eljaras szabalyozza.
2) A Foiskolan induld képzésekre a jelentkezés és a felvételi eljaras szabalyait az
Emberi Eroforrasok Minisztériuma és az Oktatasi Hivatal hivatalos kiadvénya teszi
kozzé. (Felvi.hu) A Kantor szakra, a Katekéta-lelkipasztori munkatars’ szakra, valamint
a szakiranyu tovabbképzésekre belso felvételi eljarassal keriilhetnek be a hallgatok.
3) A felvételt nyert jelentkezd szamara a Foiskola koteles biztositani a beiratkozast,
ezzel a hallgatoi jogviszony létrehozasanak lehetdségét. Abban az esetben, ha a felvételt
nyert jelentkez6 a Foiskolaval mar hallgatoi jogviszonyban 4ll, az adott szakon torténd
nyilvantartasba vétellel 0sszefiiggd feladatokra a hallgatéi jogviszony létrehozéasara
vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.
4) A felvételi dontés a hallgatdéi jogviszony adott tanulmanyi félévben torténd
létrehozasara jogosit.

’ Mddositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
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1.5.2. Az atvétel
12. §
1) A mas fels6oktatasi intézményben mar hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd személy
kérheti atvételét a Foiskolara.

2) A kérelmezd® — a képzési és 1étszamkapacitasokra is figyelemmel — egy lezart félévet
kdvetden abban az esetben vehetd at, amennyiben a kérelmezd az érintett képzés
feltételeinek megfelel. Legalabb 18 kreditponttal rendelkezik félévenként, atvételkor az
atad6 intézménnyel hallgatdi jogviszonyban all, sulyozott tanulmanyi atlaga legalabb
2,5; hallgatoi jogviszonya nem elbocsatas vagy kizaras miatt sziint meg; és az
alkalmassagi feltételeknek megfelel.

3) Az atvételi kérelmek elbiralasa targyaban a Foiskola Tanulmanyi Bizottsdga jar el, a
hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérél is. Atvétel
esetén a hallgatd hallgatéi jogviszonya a Féiskoldra térténd beiratkozéassal a korabbi
felsdoktatasi intézménnyel megsziinik.

4) A hallgatonak az aldbbi, az 4tadd felsGoktatdsi intézmény altal kiéllitott
dokumentumokat kell csatolnia az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatéi jogviszonyrol és — éllami (rész)dsztondijjal
tamogatott képzésre torténd atvétel kérelmezése esetén — a mar elvégzett allamilag
tamogatott €s magyar allami (rész)dsztondijas félévek szamarol,

b) a leckekonyv hitelesitett masolatat,

c) az adott szak(ok)ra (ideértve a felsGoktatasi szakképzést is) vonatkozd tantervi halot
vagy tanegységlistat, tovabba a teljesitett tanegységek leirasat,

d) azon okmanyok maésolatit, amelyeket a felvételizd hallgatoknak kell leadniuk
(érettségi bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany),

e) egyéb, a Foiskola 4&ltal meghatarozott, a szak folytatdséhoz sziikséges
dokumentumokat.

5) A mas intézményben teljesitett targyak elismertetésére lehetdség van, az erre
vonatkozo kérvények elbiralasa a KAB hataskorébe tartozik. A kreditelismerés altalanos
feltételei a jelen szabalyzat 2.6.2. pontjaban talalhatok.

6) Az atvétellel jogviszonyt létesitett hallgato az &tvétel félévében tanulményi
0sztondijat nem kaphat.

7) A Foiskola hallgatdja kérheti atvételét masik felsdoktatasi intézménybe, ekkor a
jogviszonya a Féiskolan az atvétel napjan megszinik.

1.5.3. Ismételt felvétel
13.§

1) A Foiskolara ismételt felvételi eljaras keretében ugyanarra a szakra felvételt nyert
hallgatok egy kreditatviteli eljards soran a korabbi tanulmanyaik beszamitasat kérhetik.
Legalabb 30 kredit beszamitasa esetén a KAB kivételes tanrendet (kizarélag nappali
tagozaton) €s mintatanterv valtast is eldiranyozhat a hallgatonak. A kreditelismerésekrol
a KAB dént, altalanos feltételek a jelen szabalyzat 2.6.2. pontjéban talalhatok.

¥ Médositotta SzH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6|
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1.5.4. A vendéghallgatéi jogviszony

14. §
1) A Foiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatd6 mas — hazai vagy kilfoldi —
felsdoktatasi intézményben vendéghallgatoi jogviszonyban folytasson

résztanulmanyokat, ha ezt szdméara a fogadd intézmény lehetdvé teszi. A fogado
intézmény leckekonyvi bejegyzéseket nem tehet, csak azokkal megegyez6 tartalmu
igazolasokat adhat ki.

2) A Foiskola — az intézménykdzi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok
koltségeit nem tériti meg. Intézménykdzi megéllapodés keretében zajlo vendéghallgatas
esetén a koltségek megtéritésérdl az intézménykdzi szerz6dés rendelkezik.
Intézménykozi megallapodas hianyaban zajlé vendéghallgatis esetén a hallgatd altal
megtéritendd koltségekrol, a fizetés modjarél és hataridejérdl a tanulmanyi
rektorhelyettes és a gazdasagi igazgatd k6z0s hatarozata rendelkezik.

3) A hallgaté mas felsdoktatasi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban szerzett
kreditjei a bemutatott igazolasok alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhetdk el.
4) Kiilfoldi felsdoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytatd hallgaté esetében —
a tanulmédnyokra vonatkozé megéllapodds vagy program rendelkezése alapjan — a
kurzusok elvégzéséert jaro kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi
szerz6dés a teljesitendd krediteket tartalmazza, teljes mértékben beszdmitésra keriilnek a
hallgat6é itthoni tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit egyenértékiliségére vonatkozo
vizsgalat ilyen esetben a résztanulmanyok megkezdése, illetdleg az azokra vonatkozo
tanulmanyi szerzddés véglegesitése elott torténik meg.

5) A vendéghallgatdo bekeriil a Neptun rendszerbe, és rd a Foiskolan folytatott
tanulmanyai idejére a Foiskola vonatkozé szabalyzatainak hatalya értelemszertien terjed
ki.

6) A vendéghallgatasra vonatkoz6 kérelmet a kurzusfelvételi idoszak elsd hetének
végéig kell benyqdjtani a Tanulmanyi Osztadlyon a Tanulméanyi Bizottsagnak cimezve.
Kiilf6ldi hallgato esetében e hatarid6 legfeljebb a szorgalmi idészak negyedik hetének
végéig meghosszabbithato.

7) A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds tanszék vezetoje, tobb kurzus
esetén kiilon-kiilon igazolja, hogy hozzéjarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

8) A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz616 engedélyt a Tanulményi Bizottsag adja
ki, a Tanulmanyi Osztaly az engedélyezett kurzusokat felveszi a Neptun rendszerben, a
vendéghallgatas eredményérol szol0, a leckekdnyvi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmu
igazolast kiadja.

9) Az Erasmus mobilitdson részt vevd hallgatokra vonatkozo tovabbi rendelkezések
jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében talalhatok.

1.5.5. Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
15.§
1) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre torténd bekeriilés
feltételeit a tanulmanyi rektorhelyettes hatarozza meg és kozli a Foiskolaval hallgatoi
jogviszonyban nem 4allo fels6foku végzettséggel rendelkezd személlyel (honosités,
kiegészité miiveltségi teriilet).
10
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2) A részismeretek elvégzésérdl szolo igazolast a Tanulményi Osztaly éllitja ki az eldirt
tantargyak sikeres teljesitését kovetéen.’

1.5.6. A tovabbi (parhuzamos) jogviszony
16. §
1) A hallgaté mas felsdoktatasi intézményben szabadon 1étesithet tovabbi (parhuzamos)
hallgatéi jogviszonyt, azzal a kiko6téssel, hogy a jogviszony létesitésérol, annak részletes
adatai megadaséaval a Tanulmanyi Osztalyt értesiteni kell.
2) Mas felsdoktatasi intézmény hallgatdja a Féiskoldval tovabbi (parhuzamos) hallgatoi
jogviszonyt a felvételi szabalyok szerint 1étesithet.

1.5.7. A felnéttképzési jogviszony
17.§

Hatalyon kiviil helyezve.'°

1.6. A hallgatéi jogviszony sziineteltetése
18. §

1) A hallgatd hallgatdi jogviszonyanak sziineteltetését erre iranyuld nyilatkozattal
(bejelentés) kozli a Foéiskolaval. A hallgatoéi jogviszony sziineteltetése — kivéve a
fegyelmi okbdl torténd sziineteltetést €s a 6) pontban meghatarozott eseteket — az adott
képzési idoszak elsé napjaval kezdddik. Akkor is sziinetel a hallgat6 jogviszonya, ha a
hallgat6 a félév elején a bejelentkezést elmulasztja. Ekkor jogviszonya a bejelentkezési
id6szak vége utan passzivnak mindsiil. A sziikséges beéllitdsokat a Tanulményi Osztaly
végzi el.
2) A hallgatdi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulményi kételezettségeket nem
teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.
3) A sziinetelés idOtartama alatt a hallgatét a konyvtar, tovabba az IKT eszk6zok
hasznalata — a kurzusfelvétel idoszakéanak kivételével — ingyenes szolgaltatasként,
valamint egyéb hallgatoi juttatasok nem illetik meg.
4) A hallgatoi jogviszony tébb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre
szlineteltethetd. Ekkor a hallgaté jogviszonya passziv statuszba keriil. Ha a hallgat6 a
szlineteltetés két féléves iddtartamat kovetden sem regisztralja magat, hallgatoi
jogviszonya megsziinik.
5) Ha a hallgat6 két félévig sziinetelteti tanulményait, a sziinetelés masodik félévében a
Tanulmanyi Osztily a szorgalmi idészak 10. hetét kovetéen irasban a Neptun
rendszeren keresztiil személyes iizenet forméjaban felhivja a hallgaté figyelmét a
regisztracido esetleges harmadik félévi elhagyasanak jogkdvetkezményeire (hallgatéi
jogviszony megsziinése).
6) Nem szlinik meg a hallgatéi jogviszony, ha két egymast kovetd passziv félév utan
sziilés, baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt a hallgaté nem tud bejelentkezni a
kovetkezd félévre. Tovabbi feltétel, hogy a Tanulmanyi Osztilyon a Tanulmanyi

® Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatdlyos: 2019.09.01.
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Bizottsaghoz intézett kérelmet adjon le az adott félév regisztraciés hetének utolsd
napjaig. Egybefliggd 6t6dik passziv félév kizarolag rektori méltanyossag keretében
engedélyezhetd.

7) Ha a hallgatét fegyelmi biintetésként meghatarozott idore eltiltjdk a tanulmanyai
folytatdsatol, ezen iddtartam lejartat kovetden kiillon felhivas nélkiil is koteles
regisztralni magat a regisztracioés idoszakban tanulményai folytatdsa végett. Ellenkez6
esetben hallgatéi jogviszonya megsziinik.

8) A hallgatoi jogviszony sziinetelését kvetden a hallgatd az idokdzben bekovetkezett
tantervmoédositasoknak megfeleléen, ''azon tanterv szerint folytathatja tanulményait,
amely a szakra (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) torténd beiratkozéasat kdvetden a
sziineteltetés idOtartaméaval megegyezd idovel késdbb tanulmanyaikat megkezd6
hallgatokra érvényes. Az ebbdl szarmazd kredittullépés koltségeit a hallgatonak
szamitasba kell vennie a tanulményai folytatasanak tervezésekor.

9) A korabban megszerzett kreditek érvényes voltat (a kredit-elismerésre vonatkozo
szabalyok szerint) a szakfelelds véleményére figyelemmel a Kreditatviteli Bizottsag
hatarozza meg.

10) Amennyiben a hallgat6 hataridére nem fizeti be az 6nkoltség dijat, az adott féléve
passzivalasra, targyai pedig torlésre kertilnek.

1.7. A hallgatéi jogviszony megsziinése
19.§

1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony:
a) ha a hallgatot masik felsdoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,
b) ha a hallgaté — amennyiben nem all fegyelmi eljaras hatalya alatt — bejelenti, hogy
megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés napjan,
c¢) ha a hallgatd nem folytathatja tanulményait allamilag tdmogatott képzésben és
koltségtéritéses képzésben nem kivanja azt folytatni, ideértve a képzési szerzddés
alairasa megtagadasanak esetét is,
d) az adott képzési ciklust, illetve a szakiranyu tovabbképzés esetén az utolsd képzési
id6szakot kovetd els6 zarovizsga iddszak utolsd napjan, (a tanulmanyok befejezésekor
abban az esetben, ha a hallgaténak van a Fdiskoldn masik tanulménya folyamatban, a
hallgatéi jogviszony nem szilinik meg)
e) ha a hallgat6 hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt, vagy harmadik passziv
félév esetén — a tanulmanyi rektorhelyettes a hallgatdé eredménytelen felszdlitasa utan
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerdére emelkedésének napjan,
f) a kizarés fegyelmi hatarozat jogerore emelkedésének napjan,
g) a felsdoktatési szakképzésben az Nftv. 59. § (1) bekezdés e) pontban koriilirt médon
egészségiigyi alkalmatlansag esetén,
h) ha a hallgaté a hallgat6éi jogviszony engedélyezett sziineteltetését kovetden nem
regisztralja magat.
2) A hallgatoi jogviszony megszlinésérol, a hallgatéi névsorbol vald torlésrol a
Tanulmanyi Osztaly minden esetben irdsban értesiti a hallgatot.
3) A Nftv. 59. § (3) bekezdés a), b), c) pontjanak és (4) bekezdésében foglaltaknak

" Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-tél
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megfelelden, el kell bocsatani a hallgatot a szakrol (ideértve a felsdoktatasi szakképzést
is), ha

a) egy'?, a szak képzési tervében szerepld tanegységet haromszori'® (rektori méltanyossag
esetén az 4.) targyfelvétel utan sem teljesitett;
b) egy, a szak képzési tervében szereplé azonos tanegységbol tett sikertelen javito, és
ismétlo javitd vizsgainak Gsszesitett szama eléri az 6tot;
¢) ovodapedagodgusi, tanitdi, szocidlpedagogiai, csecsemd- é€s kisgyermekneveld,
kantor, neveléstudomanyi szakon valamelyik, a tantargyi kovetelményekben eloirt
gyakorlatat két alkalommal elégtelenre értékelték;
d) a képzési id6 feléig a képzésen eldirt Osszes kreditbdl — az aktiv, allamilag
tamogatott félévek sordn — nem szerzi meg a szakon eldirt 6sszkredit 30 %-at, és nem
vallalja a koltségtéritéses képzést,
e) a hallgat6 az adott szak képesitési kovetelményei altal meghatarozott képzési id6
kétszeres idOtartaman beliil a végbizonyitvanyt nem tudja megszerezni.

2. Tanulmanyokra vonatkozé rendelkezések
2.1. A tanév idébeosztisa
20. §
1) A tanév két felévbol all, egy félév 21 hét képzési id6szakbol, azon beliil 15 hét
szorgalmi id0szakbol €s 6 hét vizsgaiddszakbol all. A szakmai gyakorlatok a tanulmanyi
féléven kiviili id6szakban is szervezhetok (nyari gyakorlat).
2) A regisztracids iddszak és a tanév, ennek keretében a félévek és a képzési idoszak
(azon belill a szorgalmi és a vizsgaidoszak) kezdetének és végének iddpontjat a
tanulmanyi rektorhelyettes hatarozza meg, és a rektor'® hagyja jova.
3) A rektor félévenként legfeljebb 3-3 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet, kiilonleges
méltanylast érdemld esetben a '*tovabbi 2-2 nap engedélyezhets.

4) A kontaktérak'® oktaté kozremikodését igénylé foglalkozasok. Egy kontaktéra
id6tartama 45 perc, altaldban két kontaktéra Gsszevontan 90 perc. Az 6rak kezdési
idejét, valamint a kozottiik 1€vo sziinetek idejét a tanulmanyi rektorhelyettes hatdrozza
meg a rektor jovahagyasaval.

2.2. A beiratkozas
21.§
1) A hallgatéi jogviszony a beiratkozassal jon létre. Ennek alapjan a hallgatot
megilletik mindazok a jogok, vonatkoznak ra azok a kotelességek, amelyeket az Nftv., e
szabalyzat, valamint a Foiskola egyéb szabalyzatai és a vonatkoz6 jogszabélyok
szamara megfogalmaznak.
2) A beiratkozadskor a hallgatd a nyilvantartdsdhoz, valamint az elektronikus
tajékoztatashoz sziikséges személyes adatait koteles megadni a Féiskolanak. A Fdiskola

12 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t4l
3 Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
* Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t6l
> Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatdlyos: 2018.08.01-t8l
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az Nftv.-ben rogzitett adatokat kezeli. Az elsd évfolyam els6 félévére beiratkozo
hallgato eredeti okmanyait kételes bemutatni a Tanulményi Osztalynak.

3) A hallgaté koteles az adott félévre esedékes befizetéseket a Foiskola Hallgatoi
juttatasok és téritések szabalyzatdban eldirt mddon és Gsszegben befizetni.

4) A beiratkozast a regisztracios idoszak végéig (a szorgalmi iddszak els hete) meg
kell tenni, kivéve, ha a képzés sajatossagaira tekintettel a szakfelelés a tanulmanyi
rektorhelyettessel jévéhagyéséval” ettol eltérd idopontot allapit meg. Az e bekezdésben
irt hatarid6 aloli felmentés méltanyossagi kérelemben kezdeményezhetd6 az okok

megjelolésével az 6szi félévben szeptember 30-aig, keresztféléves képzésben februar
28-aig.

2.3. A bejelentkezés/regisztracio
22.§

1) A hallgaté minden képzési idoszak el6tt bejelenti a Neptun rendszerben, hogy az
adott képzést megkezdi (beiratkozas), folytatja (regisztracid), vagy sziinetelteti
tanulmanyait. A bejelentkezés tartalmazza a hallgatni kivant szakok (ideértve a
felsboktatasi szakképzést is) felsorolasat. A hallgatdi jogviszony sziineteltetésére a
jogviszony létrejottét (beiratkozast) kdvetden, mar az els¢ félévben sor keriilhet.
Szakiranyu tovabbképzésen a hallgatd elsé féléve nem lehet passziv.
2) Tovabbi félévekre csak az jelentkezhet be, aki az addigi mindennemi fizetési
kotelezettségének eleget tett. A hallgatd bejelentkezésének elfogadasahoz a fizetési
kotelezettség teljesitése sziikséges. Az Onkoltség be nem fizetése esetén a hallgato
passziv statuszu lesz, mely a passziv félévre vonatkoz6 minden kdvetkezményt magéval
vonja.
3) A bejelentkezés (regisztracio) a képzési iddszak (félév) kezdetét megel6z6 héten
torténik (regisztracios idoszak). Ebben az id6szakban tanulmanyi kotelezettségekkel
kapcsolatban  kizardlag  kurzusjelentkezéseket, idOpont-egyeztetéseket  lehet
lebonyolitani.
4) A hallgatdé a regisztracidés iddszakban koteles a Neptun rendszerben rogziteni a
személyes adatait, vagy bejelenteni a nyilvantartott személyes adataiban tortént
véltozasokat.
Ha adataiban olyan valtozds tortént, amelyet okiratokkal igazolnia kell, akkor a
Tanulmanyi Osztalynak személyesen jelenti be, az eredeti dokumentum egyideji
bemutatasdval. A hallgatd az értesitési cimének, személyi igazolvany szaméanak,
adodazonositd jelének, TAJ-szamanak, bankszdmlaszamanak, telefonszamanak, e-mail
cimének megvaltozasat a félév soran is, a valtozast kovetden 8 napon beliil koteles
bejelenteni.
5) Rendkiviili esetben, 6sztondijas tanulmanyok, baleset, betegség vagy mas varatlan ok
miatt a hallgatdé a szorgalmi idészak kezdetét6l szdmitott 30. napig személyesen vagy
meghatalmazott Utjan nyilatkozhat a vératlan ok igazoldsara szolgédld eredeti
dokumentum  bemutatdsdval a  Tanulményi  Osztdlyon bejelentkezésének
visszavonasarol, vagy tanulményai sziineteltetésér6l. Ha a beiratkozast vagy a
bejelentkezést kovetden a hallgatd ezen idOpontig nem kéri tanulmanyainak

" Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
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szlinetelését, az adott félév aktiv félévnek mindsiil €s a magyar allami (rész)0sztondijjal
tamogatott képzés feltételeinek vallalasabol kovetkezd vagy a képzési szerzddésben
foglalt kotelezettségeket keletkeztet a tanulmanyi kotelezettségei teljesitésére tekintet
nélkiil. Hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak nincs helye.

6) Ha az 0Onkoltséges hallgaté a megadott hatdridéig bejelentkezését visszavonja,
egyidejileg rendelkezhet a befizetett Onkoltségnek a kovetkezd félévre torténd
beszamitasar6l. Rendelkezés hidnyaban a Fdiskola Gazdasagi Osztidlya a 6nkoltséget
visszautalja, a kezelési koltség levonasaval.

7) A Tanulmanyi Osztaly legkés6bb az 6szi félévben oktober 30-ig, a tavaszi félévben
marcius 30-ig megallapitja a regisztralt hallgatok névsorat, és a Neptun rendszeren
8) Az allami (rész)0sztondijjal tdmogatott képzésre besorolt jelentkezd a beiratkozaskor
nyilatkozik a képzés feltételeinek vallalasarol. Az Onkoltséges képzésre besorolt
hallgat6 képzési szerzodést kot.

9) A hallgat6 kotelessége, hogy

a) eleget tegyen a hallgatdi nyilatkozatban és a képzési szerzodésben foglaltaknak,

b) megtartsa a Féiskola szabalyzataiban foglaltakat,

c) tiszteletben tartsa a Fdiskola hagyomdnyait, valamint az intézmény alkalmazottai,
hallgatotarsai — illetve az intézménybe felvett vagy atvételt nyert tarsai — emberi
méltosagat.

2.4. A szakiranyvalasztas/valtas

23.§
1) A hallgato a jogszabalyok és a jelen Szabélyzat keretei kozott a szakos (ideértve a
felsdoktatasi szakképzést 1is) tanulmanyai keretében — 0©nallé szakiranyon,

specializacion, miveltségteriileten, programon (a tovabbiakban mind egyiitt: szakirany)
folytathat tanulményokat.

2) A felvételi eljaras keretében torténd szakiranyvalasztas sordn a jelentkez6 alap vagy
mesterképzési szakra valo felvétel esetén az adott szakra és valasztott szakiranyra
egyidejlileg nyer felvételt, igy a beiratkozaskor szakos tanulmanyait meghatarozott
szakiranyon kezdi meg.

3) A szakos (ideértve a felsOoktatasi szakképzést is) tanulméanyok soran torténd,
kotelezd vagy szabad bemeneti szakirdnyvalasztast a szakirdnyon foly6é tanulmanyok
megkezdését megel6zé félév szorgalmi idGszakaban a szakfelelds és a tanulmanyi
rektorhelyettes altal meghatérozott idépontig kell be;j elenteni.'®

4) A szakiranyvalasztas feltételeit a képzési program tartalmazza.

5) Szakiranyvaltasnal az elhagyott szakirany kreditpontjait a szabadon valasztott
tantargyak korében el kell ismerni 2-2 kreditponttal. A hallgatonak szamolnia kell a
valtasbol adodo kredittullépés esetleges kdltségeivel.

2.5. Valtasok
2.5.1. Finanszirozasi forma valtasa
24.§

¥ Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
15



Az AVKF SZMSZ 8. szamu melléklete

1) A hallgato 12 féléven at folytathat a felsdoktatasban tanulméanyokat allamilag
tamogatott képzésben. A fogyatékossaggal €16 hallgatd tdmogatési ideje négy félévvel
megnovelheto.

2) A tamogatasi idobe bele kell szamolni minden megkezdett, allamilag tamogatott
félévet, kivéve, ha betegség, sziilés, vagy mas, a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt
nem sikeriilt a félévet befejezni és a Tanulmanyi Bizottsdg a benyujtott igazoldsok
alapjan erre engedélyt adott.

3) Ha a hallgaté kimeritette a rendelkezésére allé tdmogatasi id6t, csak Onkoltséges
formaban folytathatja tanulményait.

4) Az adott képzéshez rendelkezésre allo tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje (még akkor is, ha nem érte el a
rendelkezésre allo 12 féléves keretet). Ha a hallgatd az adott tdmogatasi id6 alatt nem
tudja befejezni tanulményait, azt csak koltségtéritéses forméaban folytathatja.

5) Nem folytathatja tanulmanyait allamilag tdmogatott képzésben az a hallgato, aki a
kotelezd és kotelezben valaszthatd targyakbol a képzési ido feléig — az aktiv félévek
soran — a szakon eldirt Osszkredit 30 %-at nem teljesiti. Nemzetiségi19 szakirany
esetében nem lehet vélaszthaté miiveltségteriiletre valtani, illetve miiveltségteriiletrol
sem lehetséges a nemzetiségi szakiranyra torténd valtas.

6) Ha a hallgat6 az utolsé két olyan félévben, amelyben hallgatdi jogviszonya nem
sziinetelt, nem szerzett meg félévenként atlagosan legaldbb 18 kreditet, illetve
tanulmanyi atlaga nem érte el a 3,50 értéket, tanulményait a kdvetkezd tanévben csak
Onkoltséges formaban folytathatja.

7) Ha allami 6sztondijas hallgatd jogviszonya a képzés befejezése elott megszinik,
vagy tanulmanyait 6nkoltséges formaban folytatja, akkor a helyére az azonos szakon,
Onkoltséges formaban tanuld 1éphet. Az atsorolasrol kérelem €s tanulmanyi teljesitmény
alapjan a Tanulmanyi Bizottsag dont.

8) Az atsorolasi dontést minden év julius 31. napjaig, tanévenként egyszer kell meghozni.
9) Onkoltséges finanszirozési formardl allami (rész)osztondijas finanszirozasi formara
vald atsorolasrol csak a hallgaté kérelme alapjan donthet a Tanulmanyi Bizottsag.

2.5.2. Tagozatvaltas
25.§

A tagozatvaltasra vonatkoz6 kérelmeket tavaszi félévre vonatkozdan januar 5-ig, Oszi
félévre vonatkozoan augusztus 31-ig kell leadni a Tanulmanyi Osztalyon a Tanulményi
Bizottsagnak cimezve. A Tanulményi Bizottsag hatarozata tartalmazza a hallgatora
vonatkoz6 uj képzési feltételeket. Tagozatvaltashoz legalabb 1 lezart félév sziikséges.

2.6. Kedvezmények
2.6.1. Kivételes tanulmanyi rend
26.§
1) A nappali tagozatos hallgatd kérésére a Tanulméanyi Bizottsdg az adott szakeért
(ideértve a felsOoktatasi szakképzést is) felelds véleményére tekintettel kivételes
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tanulmanyi rendet engedélyezhet.
2) Kivételes tanulmanyi rend engedélyezésének indokai lehetnek a kovetkezok:
a. kiemelked6 tanulmanyi eredmény,

b. folyamatosan j6 tanulményi eredmény melletti, kiemelkedd, tudoméanyos diakkdri
eredmény,

c. folyamatosan jo tanulményi eredmény melletti kiemelkedd Foiskolai kozéleti
tevékenység,

d. kiilfoldi 6sztondij elnyerése,

e. szilés,

f. folyamatos, sulyos betegség,

g. az olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés az érintett Olimpiai Bizottsag javaslata
alapjan,

h. egyéb szocidlisan indokolt kériilmény,

1. ujra felvételizett hallgatok,

intézményvaltos hallgatok,

k. azok a hallgatok, akik mar rendelkeznek legaldbb egy oklevéllel (ugyanazon a
képzési teriileten).

3) Kivételes tanulmanyi rend iranti kérelem benyujtasa a (2) a—) pont esetén legalabb

50 kreditpont megszerzése, illetve legalabb két félév eredményes lezarasa utan

lehetséges.

—

4) A kivételes tanulmanyi rendrdl sz016 kérelemben fel kell tiintetni a kért

kedvezményeket, valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat.

S) A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgaté a kovetkez6 kedvezményekben

részesitheto:

a. részleges vagy teljes felmentés az drakon valo részvétel alol,

b. vizsgaidoszakon kiviili vizsga/vizsgak letételének engedélye,

c. atantervben meghatarozott kovetelményeknek a képzési tervben eldirtaktol eltérd
ideji, formaja vagy tartalmu teljesitése.

6) Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb egy félévre engedélyezheto.

2.6.2. Kreditelismerés
27.§

1) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhat6é kredit. A hallgatok
kérelmére el lehet ismerni azokat a kurzusokat, amelyekbol kotelezettségét masik
felsGoktatasi intézményben, illetve masik iskolarendszeri fels6foku, felsdoktatasi
szakképzésben, alapképzésben, szakirdnyu tovabbképzésben teljesitette, amennyiben az
elismerés feltételei teljesiilnek.

2) Az elismert tanulmanyi teljesitmény a Foiskola tantervi kovetelményének a
kreditértékével keriil bejegyzésre a tanulmanyi rendszerbe, a megszerzett érdemjegy a
tantargy elismerésekor nem modosul.
Szabadon valasztottként elismert tantargyak kreditértéke 2 kredit, kivéve az Erasmus
mobilitason részt vevo hallgatokat (TVSZ 3. szdmu melléklet).

3) Az elismerésr6l az illetékes tantargyfelelés irasbeli véleménye alapjan a
Kreditatviteli Bizottsdg dont. Amennyiben a kérelmezd mas felsGoktatdsi intézményben
teljesitette a kurzus kovetelményeit, a felmentés engedélyezéséhez sziikséges igazolt
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dokumentumok beszerzésérol (tantervi kovetelmények, tematika, stb.) eldzetesen a
kérelmez6 gondoskodik.

4) A kreditatviteli eljarasban teljesitettként elismert tanulmanyi egységek egyiittes
kreditértéke nem lehet tobb az adott szak képzési és kimeneti kdvetelményeiben
meghatdrozott, a diploma megszerzéséhez sziikséges Osszkreditérték 50%-anal. Ettol
szakteriileti azonossag esetén, a szakfelelos javaslata alapjan a Tanulmanyi Bizottsag
egyetértésével el lehet témi, azzal a megkdtéssel, hogy a hallgatoé az adott képzésben a
végbizonyitvany megszerzéséhez a Foiskolan legalabb a képzés kreditértékének
harmadat koteles teljesiteni.

5) A teljesitett targy csak akkor ismerhetd el, ha az adott szakon eldirt és vele
egyenértéklinek tekintett tantdrgy kO6zOtt az Osszevetett tudas legalabb 75%-ban
megegyezik €s az erre iranyul6 kérelmet a Kreditéatviteli Bizottsag elfogadta.

6) A bz'irmely20 okbdl lefolytatott kreditatviteli eljards sordn a munkatapasztalattal
megszerzett ismeret igazoldsara a Kreditatviteli Bizottsag — a szakfelelds véleményének
figyelembevételével — kovetelményeket fogalmazhat meg.

A munkatapasztalat alapjan beszamithat6 kreditek szdma legfeljebb 30 lehet.

a) Tanitdé szakos hallgatok esetében a munkatapasztalat elismertetése nem vonatkozhat
csoport eldtti tanitasi gyakorlatokra. Egyéni tanitési gyakorlat esetében is csak abban az
esetben fogadhat6 el, ha az intézményi igazolasban egyértelmiien szerepel az aktualis
gyakorlat megjelolt tantargyainak teljesitése.

b) Csecsemoé- €s kisgyermekneveld felsdoktatasi szakképzési kreditelismertetés esetén a
csecsemo- €s kisgyermeknevel6 alapképzési szakra legfeljebb 93 kredit ismertetheto el a
hivatalos ekvivalenciatablézat alapjan.

7) A tantargyfelmentésekre irdnyuld kérelmet a Tanulményi Osztidlyon kell leadni a
sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Kérvények rendjében adott félévre meghatarozott
hatarid6ig. A hatéarido lejarta utan kérelmet leadni nem lehet.

2.7. A tanulmanyi atlageredmény fajtai
28.§

1) A kreditrendszer(i képzésben a hallgatod teljesitményének nyomon kovetésére a
tanulmanyok egy félévnél hosszabb idészakéara vagy a tanulményok egészére szamitott
(halmozott) sulyozott tanulményi atlag szolgédl. A silyozott tanulméanyi atlag (STA)
szamitasdnal az adott idOszakban teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képzett Gsszeget a teljesitett targyak kreditjeinek dsszegével
kell osztani.

_ U(kredit - érdemjegy)
Y kredit

STA

Egy félévben a hallgatd teljesitményének mennyiségi €és mindségi megitélésére a
kreditindex, illetve a korrigalt kreditindex alkalmas. A kreditindex szamitasanal a félévben
teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képezett Osszeget az
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atlagos eldrehaladas esetén egy félév alatt teljesitendd harminc kredittel kell osztani.

Y.(kredit - érdemjegy)
FK

Kl =

FK = 30, az FK igy meghatérozott értéke alkalmazandé a képzési id6 alatt és utan is,
egészen

az abszolutérium megszerzéséig.
2) A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl a félév soran teljesitett és az egyéni
tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfeleld szorzétényezovel szamithato:

Y. (kredit - érdemjegy) K
FK Z Kfelvett

Kliorr =

ahol ZK a teljesitett kreditek szdma, ZKfelvett pedig a felvett kreditek szama.
3) A tanulmanyi atlageredményt (kreditindexet) a félévi kovetelmény teljesitését
kovetden kell megéllapitani. A félév lezarasaként a Neptun-rendszernek és az
(elektronikus) leckekdnyvnek tartalmaznia kell az adott félévben és az addigi
tanulmanyok alapjan 6sszesitett krediteket.
4) A hallgatd tanulményi munkajanak mennyiségét az adott félévben megszerzett
kreditek szdma mutatja. Kredit csak az elégtelentdl kiilonb6z6 jeggyel lezart targyakra
adhato.
5) Az atlag szamitasanal a felvett és teljesitett kotelezd, kotelezben valaszthatd és
szabadon vdlasztott targyak eredményeit figyelembe kell venni. Az atlagot az adott
szemeszterben teljesitett targyakra kapott végleges, utolsé érvényes osztalyzatokbdl kell
szamitani.
6) A befogadott/elismert tantdrgy eredményét a sulyozott tanulmanyi atlagba be kell
szamitani. A sulyozott atlag szdmithat6 a hallgaté egy szemeszterben megszerzett,
valamint az 0sszes megszerzett kreditjeire is. Utobbi a kumulalt atlag, mely az 0sszes
lezart szemeszterre Gsszesitett tanulményi atlag. Az els6 félévtdl a leckekdnyvbe be kell
imi a kumulalt atlagot is.
7) A korrigalt kreditindex egy félévre vonatkozik.
8) A Tanulmanyi Osztaly a hallgat6 eldmenetelét a kovetkezd forméakban tartja nyilvan:
a) a féléves teljesitményt (STA, KI, Klkor),
b) végbizonyitvany (abszolutorium) kiadasi kovetelmeények teljesiilését,
c) oklevél €s bizonyitvany kdvetelmények teljesiilését.

3. Ismeretek megszerzése és elismerése
3.1. A kurzusok meghirdetése
29. §
1) A kontaktérdk rendjét az érarend szabdlyozza. A kurzusokat a Neptun rendszeren
keresztill kell meghirdetni. A kurzusmeghirdetés folyamatit a tanulmanyi
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rektorhelyettes feliigyeli.
2) Kurzus meghirdetésérdl a kurzus oktatasaért felelds oktatéasi szervezeti egység dont,
a szakfelelds jovahagyasaval.
3) Egy szak (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) tantervében kotelezoként eldirt
tanegység teljesitését lehetoveé tevd kurzus(ok) meghirdetésérdl a tanegységért felelds
oktatdsi szervezeti egység vezetdje intézkedik, a mintatanterv ilitemezése szerinti
félévben meg kell hirdetnie.
4) A vizsgaval zaruld kurzusok meghirdethetéek a kontaktorak megtartasaval, vagy
vizsgakurzusként (el6z6 feélévbol alairassal rendelkezd hallgatok szdmara). A gyakorlati
jegyre végzodo kurzusok a kontaktorak megtartasa nélkiil nem hirdethetok meg. Ez aldl
kivételes esetben a tanulmanyi rektorhelyettes adhat felmentést.
14) A hallgatoknak lehetdségiik van idegen nyelven meghirdetett kurzusok felvételére is.

30. §
1) A tanszéki el6adok a tanszékvezetok?' feliigyeletével — a Tanulmanyi Osztallyal és a
szakfelelosokkel egyeztetve — a félév els6 napjaig a Neptun rendszerben kozzéteszik a
végleges kurzuskinédlatot. Ha a kurzus helyét és idejét elozetesen nem tették kozzé,
akkor a kurzuskinalat az 6ramegbeszélés helyét és idejét tartalmazza, amely csak a
regisztracios iddszakra eshet, szabadon valasztott targyak esetében a szorgalmi idészak
elsé hetére.
A kurzuskinalatban®® kdzzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdvitése
céljabol, illetve varatlanul érkezo kiilfoldi vendégeldado altal tartando kurzus esetében)
a tanszékvezeto a szakfelelOssel egyeztetve engedélyezheti a tanulményi rektorhelyettes
jovéhagyasaval a kurzusok potmeghirdetését, legkésdbb a kurzusfelvételi id6szak
végéig. Tombositett kurzus meghirdetését — indokolt esetben — a tanulmanyi
rektorhelyettes a szorgalmi idészak hatodik hetének kezdetéig engedélyezheti. Ez
esetben a meghirdetd oktatasi szervezeti egység hirdetményben, illetve szokasos médon
gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol.
3) Ha a technikai feltételek adottak, a kurzus meghirdet6je a kurzusfelvételi id6szak
alatt az eredeti 1étszamot novelheti.

3.2. A kurzusfelvétel
31.§

1) A hallgatok joga (az ora- és vizsgatervi eldirdsok figyelembevételével) az adott targy
kurzusai k6z6tti véalasztas.

2) A képzés folyaman a hallgato kiilon térités nélkiil Gsszesen az adott szakra eldirt
Osszes kredit mennyiségét 10 %-kal meg nem halado kredit értékii targyat vehet fel. Ezt
meghaladdan a hallgatd téritési dijat koteles fizetni a hallgatdi téritések és juttatasok
szabalyzatban foglaltak szerint. A fizetendd téritési dijrol — a teljesitett Gsszes kredit
ismeretében — a képzés utols6 félévében kap tajékoztatdst, és ez irdnyu
kotelezettségének legkésobb az utolsod félév vizsgaiddszakanak végéig koteles eleget
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tenni.

3) A hallgat6 csak olyan kurzust vehet fel, amelynek elofeltételeit teljesitette.

4) A hallgatok a targyfelvételi idoszak utolsd nap 23 ora 59 percig jelentkezhetnek be a
meghirdetett kurzusokra a maximalis létszam meértékéig, a Neptun kurzusfelvételi
rendszerében.”

5) A kifogasra nyitva all6 hataridé jogveszt6. A hataridét kovetéen nem kifogésolt
tantargyfelvételt elfogadottnak kell tekinteni. A fel nem vett targyat a félév sordan nem
lehet elismerni.

6) A hallgatd jogosult a Neptun rendszerben a Foiskola barmely oktatdsi szervezeti
egysége altal meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel),
amennyiben az esetleges elofeltételeket teljesitette.

32.§

1) A hallgaté haladhat a mintatanterv szerint, de lehetséges egyéni iitemezés is. Az egyéni
iitemezésben a hallgatd, betartva az el6tanulményi rendet, eltérhet a mintatanterv
kurzusainak idérendi sorrendjétol, az adott félévben a mintatanterv szerinti kurzusok és
a kreditek szdmatdl. A hallgatd csak az adott félévben meghirdetett targyakat illetve
kurzusokat veheti fel. A mintatantervben®® az adott félév utani félév(ek)ben 1évd
targya(ka)t az elofeltételek teljesitése birtokdban lehet felvenni, csak akkor, ha ez nem
okoz 6rarendi iitk6zést a hallgatonak®. Lassabb iitemii haladés esetén a hallgaté esetleg
mintatantervvaltdsra kényszeriilhet, mely a tovabbiakban a képzés befejezésének
varhato idOpontjat késobbre cstisztathatja, s ez altal plusz éllami félévek felhasznalaséara
vagy plusz félévek koltségtéritési dijanak fizetésére kényszeriilhet. A mintatantervtol
eltérd kurzusfelvétel és haladasi litem kdvetkezményei a hallgatot terhelik.

2) A Neptun rendszerben fel nem vett kurzus teljesitését — a szakdolgozat és a
zarovizsga kivételével — elismemni, illetve a Neptun-rendszerbe ¢és a
leckekonyvbe/torzslap-kivonatba utélag beirni nem lehet.?®

3) Az Nftv. 49. § (2) bekezdése szerinti lehetoségen feliili kurzusok felvételéért
(beleértve a barmely ok miatt nem teljesitett kurzus 0jboli felvételét is) a hallgatd kiilon
téritési dijat koteles fizetni.

4) Egy mar teljesitett tanegységet ujra teljesiteni nem lehet, abban az esetben sem, ha a
tanegység kodja megvaltozott, de a tematikdja valtozatlan maradt. Javitds céljabol
kurzust 1jbol felvenni nem lehetséges.

5) Amennyiben a Neptun rendszerben kurzusra jelentkez6 hallgatok k6zott rangsorolas
torténik, a rangsorolés a hallgatok tanulményi kreditindexe szerint torténik.

6) Ha a kurzus meghirdetdéje a kurzust felvevok szamara sajatos szakmai
kovetelményeket allapit meg, a Tanulményi Osztaly kozremiikodésével koteles az adott
félév szorgalmi idészakanak harmadik napjaig a Neptun rendszerben véglegesiteni,
hogy a jelentkezok koziil kik nyertek felvételt a kurzusra. A névsorban nem szerepelhet
a kurzus maximalis 1étszaménal t6bb hallgato.

2 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t8l
2 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t6l
» Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
%® Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t6l
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33. 8
1) A torlés utan fennmaradd szabad helyekre a szorgalmi iddszak masodik hetének
végéig lehet jelentkezni. Ebben az idGszakban a kurzusfelvétel a jelentkezés
idérendjében torténik.
2) Ha a hallgaté kurzusjelentkezését a Neptun rendszer azért torolte, mert az
elofeltételként megadott tanegység teljesitését nem rogzitették idoben, biztositani kell
neki, hogy az eredeti jelentkezésével azonos tanegységet teljesitd kurzust
elvégezhessen.
3) Ha a hallgat6 visszavonja a regisztracids nyilatkozatét, torolni kell az adott félévre
vonatkoz6 minden kurzusjelentkezését.
4) A hallgat6 eseti kérelmére, a tanulmanyi rektorhelyettes dontése alapjan térdlni kell
a kurzusfelvételt, ha a kurzuson vald részvétel igazoltan a fdiskoldnak vagy az
oktatonak felrohat6 ok miatt hiusult meg.
5) Ha a kurzusra az eldzetesen megadott legkisebb 1étszamnal kevesebben jelentkeztek,
a kurzust nem kételezo elinditani. A nem induld kurzusroél a kurzusért felels oktatasi
szervezeti egység vezetOje értesiti a Tanulméanyi Osztidly vezetdjét €s a Neptun
rendszeren keresztiil a hallgatokat.

3.3. A foglalkozasok
34.§
1) Az el6adéson a részvétel csak akkor kotelezd, ha ez a tantargyleirdsban szerepel. Ha
az el6adason a részvétel kotelezd, azt az oktatonak ellendriznie és dokumentalnia kell
(jelenléti iv), és azt a kovetkezo félév végéig meg kell Oriznie. A tantargyleirasokban
rogziteni kell az alairas feltételét (hianyzasok maximalis szdma, beadand6é munka, stb.)
2) A gyakorlaton/szeminariumon a részvétel és a gyakorlati kdvetelmények teljesitése
kotelezd. A gyakorlaton valo jelenlétet az oktatonak egyértelmii modon ellendriznie
kell, és nyilvan kell tartania, a dokumentumot a kévetkezd félév végéig meg kell Orizni.
3) Gyakorlati/szeminariumi jegy, illetve aldirds megszerzése érdekében teljesitend6
gyakorlati kovetelmény lehet:
a. a gyakorlaton végzett feladatokrol torténé beszdmolas és/vagy
b. a gyakorlat idején kiviil elvégzendo feladat és/vagy
c. zarthelyi dolgozat(ok) — melyeket a kovetkezo félév végeig kell megorizni - és/vagy
d. mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelmény.
4) A kovetelményeket, feltételeket a tematika rogziti, azok teljesitésének mikéntjeit, az
ismeretek ellendrzésének rendjét, a tematikat, a kételezd €s az ajanlott szakirodalmat,
valamint a félévkozi teljesitések potlasanak lehetdségét az els6 oran ismertetni kell, és a
honlapon k6zzé kell tenni. Az 6ran val6 részvétel 6nmagaban a kredit megszerzéséhez
nem elegendo.
5) A tantervben megjelolt targyak esetében — ha a képzési terv ezt megengedi — a
kotelezd részvétel aldl a tanulményi rektorhelyettes a tanegységért felel6s oktatdval
torténd egyeztetés utan felmentést adhat, ha a hallgaté az ismeretek meglétét az oktatd
szamara megfelel6 médon bizonyitotta. A bizonyitds modjat az oktatd hatdrozza meg. A
felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kovetelmény teljesitése aldl, és a kurzus
teljesitését ekkor is az eldirt értékelési forméval kell értékelni. A felmentést irdsban kell
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kémi a targy oktatojatol, aki tovabbitja azt véleményével a tanulmanyi
rektorhelyettesnek, aki irasban (lehetdleg elektronikus uton) ad valaszt a hallgatonak.

A foglalkozasokon®” hang- vagy képfelvétel készitése kizarélag oktatési célbol, az
oktatd és — szemindrium €s gyakorlat esetén — a tobbi jelen 1évo hallgato elozetes
engedélyével lehetséges. A foglalkozasokon készitett kép- és hangfelvétel kozosségi
médiadban torténé megosztasa kizardlag az oktato €s a tébbi jelen 1évo hallgato
engedélyével torténhet. A specialis sziikséglett hallgatok engedély nélkiil is régzithetik
a foglalkozasok anyagat oly médon, amelyet fogyatékossaguk indokoltta tesz. A

felvétel rogzitését eldzetesen jelezni kell az oktatonak és a jelen 1évo hallgatoknak.

3.4. A tanulmanyi teljesitmény értékelése
35. 8

1) A tanegységet teljesiteni lehet

a. kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy

b. kredit beszamitasaval.

2) A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgatd, ha 6tfokozath értékelésben

az elégtelen (1) érdemjegytdl eltérd mindsitést szerzett. Vizsgakurzussal tanegységet

csak akkor lehet teljesiteni, ha a hallgatd az el6z6 félévben mar az aldirast megszerezte.

Korabban megszerzett alairast nem lehet elfogadni, beszamitani.

3) Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

a. haaz értékelés soran elégtelen (1) mindsitést szerzett,

b. atematikdban rogzitett kovetelményeket nem teljesitette,

c. kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a tanegység teljesitését a kurzus felvétele ellenére
meg sem kisérelte: szeminarium vagy gyakorlat esetén nem vett részt a
foglalkozasokon, vagy mas ok miatt értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga
esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét. Ugyanez a rendelkezés vonatkozik a
szigorlat teljesitésére is.

4) Az oktato a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését a vizsgalapon és a

kurzusteljesitési lapon az érdemjegy (mindsités) betiivel €s szammal valo bejegyzésével,

alairdsdval és a datum megadasaval igazolja. A bejegyzést a vizsgalapon, vagy
elektronikus leckekdnyv esetén a kurzusteljesitési lapon azonos tartalommal kell
rogziteni. Az oktatd, vagy a kurzus megtartasaért felelés oktatdsi szervezeti egység
vezetdje a kurzus értékelését legkésObb az eredmény megsziiletését — kiilso értékelés, pl.
iskolai gyakorlat értékelése esetén az értékelést tartalmazé dokumentum kézhezvételét —
kdvetdé munkanapon koteles a Neptun rendszerben is rogziteni. Ha a hallgato eltérést,
téves bejegyzést tapasztal, errdl a vizsgajegy beirdsatél szamitott 1 héten beliil,

zar6vizsgazod hallgatd 3 napon beliil tehet észrevételt. Eltérés, vitatott helyzet esetén a

Tanulmanyi Osztdly vizsgalatot kezdeményez. A hallgatd a leckekdnyvben,

elektronikus leckekdnyv esetén a kurzusteljesitési lapon torlést vagy javitdst nem

végezhet, e szabaly megszegése esetén szdmolnia kell a kdzokirat-hamisitas biintetdjogi
kévetkezményeivel.

5) Az adott vizsgdhoz tartozd Osszes eredményt az oktatd kézzel rogzitett vagy a

Neptun rendszerb6l kinyomtatott — mindkét esetben datumozott és az aldirdsaval

%’ Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-té|
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hitelesitett — vizsgalapon megkiildi a targy meghirdetéséért felelds oktatasi egység
szamara. Ezeket a kdvetkezo félév végeéig kell megorizni.

6) A kiilonb6z6 tantargyak szamonkérésének formdjat az érvényes ajanlott tanterv, a
hallgatoéi teljesitmény szdmonkérésének és értékelésének modjat a tantargyi programok
rogzitik.

7) A Foiskola biztositja, hogy minden hallgaté szamot adhasson tudasarol, és a sikeres
vagy sikertelen szdmonkérést megismételhesse ugy, hogy a megismételt szamonkérés
elfogulatlan lebonyolitdsa és értékelése biztositott legyen.

8) A tantargyak fobb értékelési formai a kovetkezok:

a) Alairassal ismeri el az oktatd a szorgalmi iddszak kdvetelményeinek teljesitését.
Amennyiben a félév elismerésének feltételei kozott zarthelyi dolgozat is szerepel, annak
javitdsdra még a szorgalmi id6szakon beliil egy potlasi lehetdséget kell biztositani. A
zarthelyi dolgozat eredményét a megirastél szdmitott 7 napon belilll, a javito-potld
zarthelyi dolgozat eredményét a szorgalmi id6szak végeéig ki kell hirdetni és az alairast a
Neptunban régziteni. Ha az alairas megtagadésra kerlll, a hallgaté gyakorlati jegyet,
vizsgajegyet nem szerezhet, a targyat jra fel kell vennie.

b) Gyakorlati jegyet ir el6 a tanterv, ha a tantdrgy gyakorlati alkalmazéasa, az
alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szempontjabol lehetséges és sziikséges.
Gyakorlati jegy a félév soran elsddlegesen a szeminariumokon, gyakorlatokon nyujtott
folyamatos teljesitmény, valamint zarthelyi és szemindriumi dolgozatok,
esettanulmanyok, projektfeladatok €s més, a tantadrgyi programban feltiintetett
teljesitmény alapjan adhato.

c¢) A kollokvium (vizsga) az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak,
megszerzésének — értékeléssel egybekotott — ellendrzési forméja, valamely tantargy -
altalaban egy oktatdsi iddszakot atfogé — anyagédnak szobeli vagy/és irasbeli vagy
komplex szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell meggydz6dni, hogy a hallgato
milyen szinten sajatitotta el a tananyagot, mennyire képes alkalmazni azt, illetoleg arrol,
hogy képes lesz-e az erre épiilldé tovabbi tananyag elsajatitdsdra. A kollokvium
eredményébe a vizsgajegy, zarthelyi dolgozat, hazi dolgozat eredményét, a szorgalmi
idoészak mads teljesitményét a tantargyi programban meghatarozott mértékig lehet
beszamitani.

9) A hallgatdé szakmai gyakorlatait a tantervben szereplé szamonkérési forma szerint
kell értékelni.

3.4.1. Gyakorlati jegy
36.§
1) Ha a hallgat6é nem kapott felmentést, valamint az oktatd ellendrzi a jelenlétet, akkor a
jelenlét hidnya miatt
a) az oktatdo a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgatd a meghirdetett
foglalkozasok legfeljebb negyedérdl hianyzott;
egynegyed28 és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktatd jogosult tobbletfeladatot

eloimi vagy a gyakorlati jegyet megtagadni, az erre vonatkozé informéciokat a tantargyi
tematikaban rogziteni kell;

8 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-tdl
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c) egyharmadot meghalad6 tévollét esetén a gyakorlati jegyet az oktatdé jogosult
megtagadni.

2) A gyakorlati jegy 6tfokozatu. A gyakorlati jegyet a vizsgaidészak masodik hetének
végéig kell megadni. Ezen rendelkezés aldl, a szakmai gyakorlat, az iskolai és a
koznevelési gyakorlat kivételt képez.
3) A gyakorlati jegy kdvetelményeit — a szakmai gyakorlat, az iskolai és a kdznevelési
gyakorlat kivételével — a szorgalmi id6szakban kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére,
az oktatd véleményének kikérése utan a kurzus megtartasaért felelos oktatasi szervezeti
egység vezetdje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi
idészak befejezddése utan, de legfeljebb a vizsgaidoszak elsd hetében még tovabbi
feladatokat lehessen elvégezni. Ebben az esetben a 4) bekezdésben meghatarozott
hatarid6 egy héttel meghosszabbodik.
4) Elégtelen gyakorlati jegy kijavitdsara — ha a szak (ideértve a felsdoktatési
szakképzést is) képzési tervének rendelkezése, illetve annak hianyaban a kurzuskinalat
ezt lehetove teszi — a

vizsgaiddszak elso két hetében kell egy alkalommal lehetdséget biztositani. Ennek tényét
a kurzuskinalatban k6zz¢ kell tenni.
5) Gyakorlati jeggyel zaruld kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

3.4.2. Vizsga (kollokvium) és szigorlat
37. 8§

1) Vizsga (kollokvium) lehet
a. szobeli vizsga és/vagy
b. irasbeli vizsga.
2) A vizsga (kollokvium) fajtdjat a tematikédban és a kurzuskinalatban fel kell tiintetni,
és az oktatonak ezt az elsd oran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kdzdlnie kell a
hallgatokkal. Az utdvizsga és a javitovizsga tipusa — a szigorlati vizsgat kivéve —
eltérhet a vizsga tipusatdl, ennek tényét, az utd- és/vagy javitdvizsga tipusanak
megjelolésével a vizsga meghirdetésekor kozzé kell tenni. A vizsga (kollokvium)
meghirdetett fajtdjatol eltémi csak a specidlis sziikségletii hallgatok esetében lehet.
Szakirélnyl'l29 tovabbképzésen ugyanazon csoportra vonatkozdéan 2 vizsga hirdethetd
meg egy napon.
3) A vizsgaidOszakban teljesitett irasbeli részbdl (is) &llo6 kollokvium eredményét 5
munkanapon beliil kell kihirdetni. A vizsgadolgozatokat a kovetkezd félév vegéig kell
megorizni.
4) A szigorlatra vonatkozd eloirast csak arra a hallgatora kell alkalmazni, akinek
mintatantervében szerepel szigorlati kovetelmény.
5) A szigorlat az adott szakmai teriileteken az atfogd ismeretek megszerzését igazolo,
egyetlen jeggyel osztalyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése
Otfokozatu, fajtaja kizarolag szobeli vagy irasbeli lehet.
6) A szigorlati kdvetelményeket a kurzusfelvételi idoszak végéig k6zzé kell tenni, €s az
adott képzési idészakban nem lehet megvaltoztatni.
7) A vizsgdk eredményének nyilvanossidgra hozatalakor szigoruan iigyelni kell a

2 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
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személyes adatok védelmérdl szold jogszabalyok betartdsara. A hallgatok elozetes
beleegyezése nélkill vizsgaeredmények név vagy Neptun rendszer altal generalt kod
szerint meghatdrozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

8) A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe valo
betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd egy héten beliil biztositani
kell.

9) A betekintés utan a hallgaté a megadott javitokulcs, illetve a kotelezd szakirodalom
alapjan a javitas feliilvizsgalatat kérheti irdsban a dolgozat javitojatol az okok
megjeldlésével.

10) Az olyan vizsgaval zar6dé tantargyakbol, amelyek el6adasaihoz szeminarium
(gyakorlat) is csatlakozik, tovabba az olyan tantargyakbdl, amelyek foglalkozasai csak
szeminariumbol (gyakorlatbdl) allnak, az oktaté a hallgatonak az oktatdsi idoészakban
nyujtott teljesitménye alapjan jeles vagy jo osztalyzatot ajanlhat.

11) A megajanlott jegyrdl a hallgatot az oktatonak tajékoztatnia kell. A megajanlott
értékelést (osztalyzatot) a hallgaté nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgara bocsatast. A
hallgaté a Neptunban jelzi az elfogadés tényét.

12) A féléves munkat a vizsgajegybe beszamithatja az oktaté a tematikdban jelzett
aranyban és modon.

3.5. A vizsgak szervezésének szabalyai
38. §

1) A vizsgaalkalmakra minimélt és maximalt hallgatoi 1étszdmot lehet megallapitani,
amelyet a vizsgaalkalmak kozzétételével egylitt a kurzus vezetdje a Neptun rendszerben
is jelez. A vizsga kdvetelményei koz¢ tartozo kotelezd irodalomként csak olyan mi
hatdrozhat6 meg, amely legkésobb a vizsgaidopontok kozzétételének idejében
nyomtatott formaban mér megjelent, vagy a hallgatok szamara elektronikus forméaban
elérhetd.
2) A szakiranyu tovabbképzés hallgatoinak mind irasbeli, mind szobeli vizsga esetén
legalabb két alkalmat kell biztositani.
3) A szobeli vizsgdk esetében a vizsga napjan belill a vizsga id6pontjat az oktatasi
szervezeti egység vagy a vizsgaztatd csoportosan vagy személyre szo6ldan kijeldlheti.
Pontos id6pont kijeldlésének hidnydban a vizsga iddpontja valamennyi aznapra
feliratkozott vizsgazonak a Neptun rendszerben megadott kezdési idépont.
4) Az oktaté tavolléte esetében az oktatdsi szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni a vizsga potlasar6él, amely a hallgaték szdmara hatranyos
kdvetkezményekkel nem jarhat. A kiirt vizsgak megtartasaért, illetve az oktato tavolléte
miatt elmaradt vizsgaiddpontok poétlasaért az illetékes tanszékvezetd, bizottsagi vizsga
esetén a kurzus tartasaért felelds oktatasi szervezeti egység vezetoje a felelds.
5) A vizsgék szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos hallgatdi panaszokat a
tanulmanyi rektorhelyettes koteles kivizsgalni, valamint az érintett oktatokat és
hallgatokat a vizsgélat eredményérdl irasban tajékoztatni.

39.§
1) A vizsgazas elOfeltétele a vizsgara vald jelentkezés. Vizsgara az a hallgato
jelentkezhet, aki a kurzust felvette €s az alairast megszerezte.
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2) A hallgatdé ugyanabban a vizsgaiddszakban egy kurzusbol — a vizsgahalasztas
kivételével — legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgézni.

3) A kurzus vezetdje elézetesen egyes vizsgaidOpontokat javitovizsga-idopontként,
illetve utovizsga-idépontként jelolhet meg. Eldzetesen utdvizsga-, illetve javitdvizsga-
idépontként meghirdetetett vizsgara csak az utdvizsgara utasitott, illetve a sikeres
vizsgajukat javitani szandékozo hallgatdk jelentkezhetnek.

jelentkezését visszavonni, illetve 0j vizsgaidopontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha
masik vizsgaalkalmon van szabad hely.

40. §
1) A vizsgahalasztas miatt ujabb vizsgaidopontot csak igazolt kiilsd koriilmények miatti
esetben kell biztositani a hallgato részére.
2) Ha a hallgat6 a vizsgéan igazolatlanul nem jelenik meg €s nem €lt a vizsgahalasztas
lehetdségével, akkor a vizsgaja eredménytelen vizsga. Igazoltnak kizarolag az a tavollét
tekinthetd, amely a hallgatdé O6nhibajan kiviil, igazolhat6 kiilsé (nem egészségiigyi)
koriilmények miatt kovetkezett be, és arrdl igazolast hoz. Az igazolt tdvolmaradas
vizsgahalasztasnak mindsiil. Egészségiigyi okokbdl vald tavollét esetén kizardlag
jarébeteg- szakrendel6i vagy korhazi igazolas fogadhato el.
3) El6- és utdvizsga iddszak nincs. Vizsgaiddszakon kivilli vizsgat adott targybol a
targyat gondoz6 tanszék véleménye alapjan a tanulmanyi rektorhelyettes engedélyével
lehet tenni. (A kiilfoldi képzésben részt vevo hallgatokra (Erasmus) kiilon szabalyozas
vonatkozik.)

41. §

1) A szobeli vagy irasbeli vizsgan (kollokviumon) az oktaté koteles ellendrizni a
résztvevOk személyazonossagat. A személyazonossagot kizardlag személyazonossag
igazolasara alkalmas fényképes hatosdgi okménnyal (személyazonositd igazolvéany,
vezetdi engedély, utlevél) lehet igazolni.

2) Szobeli vizsgan kurzusteljesitési lap nélkiil vizsgazni nem lehet. A szdbeli vizsga
eredményét az oktatd koteles a kurzusteljesitési lapon rogziteni és azt alairasaval,
valamint a ddtum megadaséval hitelesiteni.

3) A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel atadasaval) tekintendd megkezdettnek,
ezutan a hallgat6 teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

4) Az oktatd jogosult a hallgatd vizsgédjat megszakitani és vizsgajat elégtelen (1)
érdemjeggyel mindsiteni, ha nem megengedett segédeszkdz(6k) hasznalatat vagy mas
személy egylittmiikodését észleli.

5) Szébeli vizsgan a vizsgazonak a felelet eldtt lehetové kell tenni a megfeleld
felkésziilési id6t. Ettol kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

6) Vizsgat tartani elsd6sorban a Foiskola épiileteiben, azon kiviili helyszinen csak
tanulméanyi rektorhelyettesi engedéllyel lehet. Az engedély vonatkozhat egy adott
vizsgaalkalomra, de egy tantargyra is.

7) A szdbeli vizsgak a Foiskola oktatoi és hallgatoi szamara — a vizsgéztatas helyszine
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megszabta keretek kozott — nyilvanosak. A szobeli vizsga nyilvanossiga a vizsgazo
kérésére korlatozhato.

8) Ha a hallgato bizottsag eldtt vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke
értékeli a bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

9) frasbeli vizsgara a hallgatdé koteles idében érkezni. A Neptun rendszerben kiirt
kezdés iddpontja utan a hallgato az irasbeli vizsgara nem mehet be, a vizsgat nem irhatja
meg. A késo hallgatd vizsgdja nem teljesitett, nem jelent meg bejegyzés keriil a Neptun

rendszerben rogzitésre. Kizardlag a 40.§ (2) bekezdésben meghatarozott igazolas
fogadhato el.

3.6. Utovizsga és javitovizsga
42.§
1) A kurzus vezetdje koteles a vizsgaiddszak utolsd el6tti hetének végéig sikertelen
vizsgat tett hallgatok szamdéra, a sikerteleniil vizsgdzok létszamanak figyelembe
vételével utovizsga- idoponto(ka)t biztositani.
2) Az elégtelen (1) osztalyzat azonos vizsgaidoszakban torténd javitdsa esetén az 1j
jegyet a tanar a vizsgalapra bejegyzi, €s a kurzusteljesitési lapon az elégtelen (1)
érdemjegy ald, vagy hely hidnya esetén mas alkalmas helyre irja. Az oktaté az 0j jegyet
a datum megadaséval €s alairasaval hitelesiti.

3) Az elégtelen vizsga esetén legkésObb a vizsgat, illetve a vizsga eredményének
kihirdetését kovetd hét munkanapon beliil (de legkésdbb a vizsgaiddszak utols6 hetének
els6 munkanapjaig) a vizsgdz6 irasban kérheti a kurzus megtartasaért felelés oktatési
szervezeti egység vezet0jétol, hogy utdvizsgijat Bizottsag elott tegye le. Az oktatési
szervezeti egység vezetdje ezt a lehetoséget koteles biztositani.

4) A Bizottsag elotti vizsga idOpontjat a Bizottsdg hatdrozza meg, errdl a hallgatot
harom munkanapon beliill (de legkésobb a vizsgat megeldz6 harmadik munkanapon)
hirdetmény utjan értesiti a kurzuseért felelds oktatéasi szervezeti egység vezetdje.

5) Utovizsgara vagy javitovizsgara kollokvium esetén a vizsga napjat kovetd masodik,
szigorlat esetén harmadik napjatol keriilhet sor. A hallgaté indokolt irasbeli kérésére a
kurzusért felelds oktatéasi szervezeti egység vezetoje ettdl eltérhet.

6) Utdvizsgara és javitovizsgara kizarolag az adott képzési iddszakban kertilhet sor.

7) A hallgatd szaméra engedélyezhetd, hogy félévente szakonként (ideértve a
felsboktatasi szakképzést is) egy sikeres vizsgaeredményét (ideértve a szigorlati
eredményét is) javitsa az adott vizsgaidészakban. Ebben az esetben a vizsgaeredmény az
el6zo teljesitést semmissé teszi — még akkor is, ha az 0j eredmény rosszabb, — a
leckekonyvben a semmissé tett vizsgaeredményt is meg kell jeleniteni.

8) A vizsgdk megismétlésére, valamint az eredménytelen vizsga esetén fizetendod
téritési dijakrol a Hallgatéi Juttatdsok és Téritések szabalyzat rendelkezései az
iranyadoak.

3.7. Rektori méltanyossag
43.§
A rektor a hallgat6 tanulmanyai soran egy alkalommal méltanyossagi jogot gyakorolhat
az alabbi esetekben:
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a) engedélyezheti®® a tanulmanyok soran egy targybol a negyedik3 ! targyfelvételt,
b) engedélyezheti ugyanabbdl a tantargycsoportbdl harom sikertelen (elégtelen vagy
nem jelent meg) szigorlat utan egy szigorlat letételét
c) engedélyezheti egybefliggd négy félév sziineteltetés utdn (melybol a két utols6 TB
engedélyhez kotott.) a hallgatdi jogviszony meghosszabbitasat még egy tovabbi félévvel
(mely az 6todik félév lehet).
A dontés ellen fellebbezésnek helye nincs.

3.8. A hallgatok altal végzett munka jogtisztasaga
44.§

1) A hallgaté a tanulmanyi kovetelmények teljesitése soran végzett munkéjaban, igy

kiilonosen a hazi dolgozat, évfolyamdolgozat, szakdolgozat, portfolié (a tovabbiakban:

hallgat6i mii) elkészitése soran idegen szerz6i mivet csak a szerzdi jognak, valamint a

kutatdsmoddszertan etikai kérdéseinek tiszteletben tartasaval hasznalhat fel.

2) Nem mindsiil hallgatéoi miinek az irasbeli vagy szobeli vizsga, a jegyzokonyv,

valamint a zarthelyi dolgozat.

3) Idegen szerz6i miinek mindsiill minden, nem a hallgatd altal készitett irodalmi,

tudoményos, miivészeti vagy egyéb szellemi alkotés, fliggetleniil

a. készitdjétdl (pl. ismert szakird vagy masik hallgato),

b. megjelenési formdjatdl (pl. magyar vagy idegen nyelvii nyomtatott vagy internetes
[URL] forras, konferencia eldadas),

c. publikussd valadsdnak mértékétol (széles korben ismertté valt mi, vagy csak
sziikebb korben hozzaférheté mii),

d. azidegen szerz6i mi a mindenkori hatalyos jogszabalyok szerint szerzdi jogi vagy
ahhoz hasonl6 jogi védelemben részesiiltétol.

4) Idegen szerz6i mi felhasznalasakor az alabbiak szerint kell eljarni:

a. az idegen szerz6i mi egészének vagy részletének felhasznalasa (pl. atvétele,
idézése, mas nyelvbol torténd forditasa vagy ismertetése) esetén a forrast, tovabba a
szerz6 nevét meg kell jeldlni, ha ez a név a forrasban szerepel vagy — szdban
elhangzo mivek esetén — egyértelmiien megallapithato;

b. az idegen szerzdi miivet vagy annak részletét — a hallgatéi mi jellege €s célja altal
indokolt terjedelemben és az eredetihez hiven — idézetként vald6 megjeldléssel
szabad felhasznalni.

5) Az oktatd jogosult plagiumkeresd szoftver alkalmazasaval is ellendrizni a jelen §-

ban foglalt kotelezettségek teljestilését.

6) Az idegen szerz6i mi felhasznéaldsara és a felhasznalas jelolésére egyebekben az

adott szakteriilet vonatkozd szabalyai irdnyaddak.

7) Amennyiben a hallgaté a felhasznalasra vonatkozd szabalyoknak egészben vagy

részben nem tesz eleget, a hallgatoi miivet értékelhetetlennek kell mindsiteni, és az adott

kurzus érdemjeggyel valo min6sitését meg kell tagadni.

8) Fegyelmi vétségnek mindsiil, amennyiben a hallgaté — a felhasznalasra vonatkozé

szabalyok megsértésével — szOvegszerlien vagy alapvetd tartalmi elemei tekintetében

3% Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6!
* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
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sajat hallgat6éi miiveként teljes egészében vagy jelentOs részben idegen szerzoi miivet
vagy idegen szerz6i miivek egybeszerkesztett valtozatat nyqdjtja be vagy adja elo.
9) Nem kell alkalmazni az el6zéekben leirt kovetkezményeket akkor, ha a hallgaté a
hallgatéi miiben Gsszességében eleget tett a felhasznalasra vonatkozd szabalyoknak és
megallapithato, hogy azok részleges megsértése gondatlansagra vezethetd vissza.

4. A tanulmanyok befejezése, lezarasa
4.1. A végbizonyitvany (abszolutérium)
45. §

1) A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazoldsa, hogy a hallgatd a szak
tantervében el6irt tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az eloirt
allamilag elismert nyelvvizsga és a zarovizsga kivételével) mindenben eleget tett, a
képzési és kimeneti kovetelményekben eloirt kreditpontokat megszerezte. A
végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiallitani, amely félévben a hallgaté annak
feltételeit teljesitette.
2) Tobb szakon (ideértve a felsdoktatdsi szakképzést is) tanulmanyokat folytatd
hallgat6 esetén minden szakon kiilon kell végbizonyitvanyt kiallitani.
3) A végbizonyitvanyt a Tanulmanyi Osztaly vezetdje hitelesiti.
4) A végbizonyitvanyt szerzett hallgatd a végzettség megszerzése érdekében —
amennyiben teljesitette a zdrdvizsgara bocsatas feltételeit — zarovizsgat tehet.

42. A szakdolgozat32

A szakdolgozat részletes formai és tartalmi kovetelményei a TVSZ 2. szdmii
mellékletében talalhatok.
46. §

1) Minden alap- és mesterképzésben, valamint szakiranya tovabbképzésben részt vevo
hallgat6 a szak lezarasaként — a képzési €s kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban
— szakdolgozatot ir.

2) A hallgat6é minden szakon 6nallo, kiillonb6z6 szakdolgozatot kiteles késziteni.

3) A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit az egyes szakcsoportok képzési és
kimeneti kdvetelményei, illetve az adott szak tanterve rogziti. A tartalmi és formai
kovetelményekre a rektor és a Tanulmanyi- €s Vizsgaszabalyzat Szakdolgozati
urmutaté melléklete ajanlasokat és kotelezd eldirdsokat is megfogalmazhat. Az
ajanlasokat és a kotelezo6 eldirasokat a Fdiskola honlapjan kdzz¢ kell tenni.

4) A hallgatonak a szak képzési és kimeneti kovetelményei altal meghatarozott
kereteken beliil kell szakdolgozati témét valasztani.

5) A szakdolgozat a hallgatdé ©nalld6 munkaja, amelyben be kell tartani a jelen
Szabalyzat 44.

§-aban foglalt rendelkezéseket. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgatd eredeti
alairasaval ellatott nyilatkozatat, amelyben kijelenti, hogy ez az 6nall6 szellemi
alkotasa megfelel a jelen Szabalyzat 44. §-aban foglalt rendelkezéseknek.

6) A tanszékek minden félévben a szorgalmi idészak harmadik hetéig kotelesek

* Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
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szakdolgozati témékat felajanlani a hallgatoknak.

7) A hallgatot a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezetd (konzulens) segiti.
Témavezet6 (konzulens) a Foiskola oktatdja, tudomanyos kutatoja lehet. A foiskolaval
alkalmazotti jogviszonyban nem 4&ll6 szakember felkérése esetén a tanszékvezetd
jovahagyasa is sziikséges.

8) A szakirany( tovabbképzés hallgatéja témavezetét lehetdség szerint a képzésben
oktatok koziil valaszthat, amennyiben ez nem megoldhaté (pl. az oktatd talzott
leterhelése miatt), a szakfelelos engedélyével kiils6 konzulens is valaszthato.

9) A szakdolgozat témajat a hallgatd a tanszékvezet6 altal felajanlott témak koziil vagy a
témavezetovel, illetve annak hidnyaban a tanszékvezetOvel egyeztetve valasztja. A
Foiskola honlapjan talalhat6 a témabejelentési tirlap.

10) Az illet6é oktatési szervezeti egység a szakdolgozat témavezetésének elvallalasahoz
ennél hosszabb hataridot is megszabhat. Ezt azonban a téma meghirdetésekor idében
ko6zz¢€ kell tenni.

11) A szakdolgozat témajat, témavezet6jét a tanszékvezetd, illetve megbizottja irdsban
hagyja jova 30 napon beliil, az esetleges titkossag engedélyezésével egyiitt.

12) A szakdolgozat leaddsanak feltétele a rendszeres konzulticid, a szakdolgozat
végleges valtozatanak a leadasi hataridd elott legalabb 3 héttel a konzulens részére
torténé megkiildése, amennyiben err6l a konzulens masként nem rendelkezik, valamint
a szakdolgozati konzulens tdmogat6 nyilatkozata.

47.§

1) A hallgaté jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatds idépontja
€és a zarovizsga-idoszak kezdete kozott legalabb 3 honapnak kell eltelnie. A szakfelelds
ezt az idotartamot sziikség esetén meghosszabbithatja.
2) A Foiskola a hallgaté masodik és minden tovabbi témavaltoztatasa esetén, valamint a
hallgatoi jogviszony megsziinését kovetden témavezetdt nem koteles biztositani.

3) A jovahagyott® témat és témavezetdt a témaért felelds tanszék adminisztratoranak be
kell jelenteni.
4) A szakdolgozatot a hallgatd a Fdiskola altal meghatarozott hatariddig, a képzési
programban eldirt formai kovetelményeknek megfeleléen elektronikusan rogzitett
formaban, és nyomtatasban lapjait hitelesen Osszeflizve koteles benyujtani a témaért
felelos tanszék adminisztratoranak (tansz€éki adminisztrator), aki azt nyilvantartasba
Veszi.
5) A szakdolgozatot a szakmailag illetékes tanszék vezetdje altal megbizott egy vagy
tobb szakértd (opponens) értekeli.
6) A szakdolgozatot a hallgatonak Bizottsag eldtt kell megvédenie. A védés utan az
opponens értékelését csatolni kell a szakdolgozathoz.

7) A szakdolgozat™ védése a zarévizsga-bizottsag elétt, a pedagdgusképzési alapszakokon
kiilén védési bizottsagban torténik.>> A zarévizsga-bizottsag kijelolésérol a szakfelelds
javaslata alapjan a tanulméanyi rektorhelyettes, a Tanulmanyi Osztaly és az

3 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t6l
3* Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatdlyos: 2018.08.01-t6l
** Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
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Tovéabbképzési Iroda®® gondoskodik. A szakdolgozat értékelésére felkért szakértdt vagy
szakértOket annak az oktatasi szervezeti egységnek vezetdje kéri fel, ahova a
szakdolgozatot benyujtottak.

8) A szakdolgozatot a bizottsag Otfokozati mindsitéssel biralja el. A mindsitést a
bizottsag vezetdje irja ala.

9) Ha a képzési és kimeneti kovetelmények a szakdolgozatnak és a szobeli védésnek
elkiilonitett értékelését irjak eld, akkor a szakdolgozatra vonatkozd opponensi
véleményt legalabb 5 munkanappal a szakdolgozat védése el6tt el kell juttatni a
jeloltnek.

10) A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizardlag allamtitok, szolgélati titok,
valamint iizleti titok védelme érdekében lehet korlatozni.

11) Az Orszagos®’ Tudomanyos Diakkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen
fodijat, elsé dijat, vagy kiilondijat nyert dolgozatot a téméért felels tanszék vezetdje
kiilon biralat nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal
szemben tamasztott tartalmi és formai kovetelményeknek. Az Orszagos Tudomanyos
Didkkori Konferencidan bemutatdsra elfogadott dolgozat is jeles mindsitéssel
elfogadhat6, ha erre az Intézményi Tudomanyos Didkkéri Konferencia Bizottsagi
elndke javaslatot tett.

12) Szakdolgozatként kiilon biralat nélkiil jeles eredménnyel fogadhaté el 6nalld

szerzOként megjelentetett monografia vagy szakkonyv, ha az megfelel a szakdolgozattal

szemben tamasztott tartalmi és formai kovetelményeknek.

13) Az éllamtitok, szolgalati titok, illetve iizleti titok védelme érdekében titkositott

szakdolgozat esetében

a) a szakdolgozatot csak olyan személy ismerheti meg, aki

- tagja a zarovizsga-bizottsagnak vagy a féiskolaval alkalmazotti jogviszonyban all;

- irasban vallalja, hogy a megismert allamtitkot, szolgélati titkot, illetve iizleti titkot
megorzi;

b) a szakdolgozat megvédésén csak az értékeld bizottsag, a témavezetd és a hallgatd

lehet jelen;

c) a szakdolgozat titkositasnak megfeleld tarolasardl a Tanulmanyi Osztaly vezetdje

gondoskodik.

14) A portfdlié olyan dokumentumdosszié, amely megvilagitja a hallgatonak az adott

szakteriileten val6 tudasat és gyakorlottsagat. A portf6lidt a hallgatd tanulmanyai sordn

késziti el, amelyben dokumentdlja a megismerés teriiletén végzett munkajat,

gyakorlatanak eredményességét adatokkal tdmasztja ald, valamint a sajat gyakorlati

fejlodését bizonyitja.

15) A tanulmanyi rektorhelyettes altal jovahagyott esetekben — a szakfelels javaslata
alapjan

- a hallgatd a szakdolgozat bemutatisa helyett a zardvizsga részeként élhet a

------

a szakdolgozatot.
16) A portfolié értékelésére is a szakdolgozat értékelésére vonatkozo6 rendelkezések az

*® Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
37 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t8|
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irdnyadodak.

4.3. A zardvizsga
4.3.1. A zarovizsga felépitése, szervezése
48. §
1) A zarovizsga részeit (a szakiranyu tovabbképzés kivételével) a képzési €és kimeneti
kovetelmények alapjan a Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat®® melléklete rogziti.
hatarozzék meg.
2) A zéardvizsga tételsorat ugy kell osszeallitani, hogy a jelolt elméleti és gyakorlati
ismereteir6l szamot adhasson, tételét komplex mddon kifejthesse.
3) A zardvizsga kovetelményeit és tételsorat az 1) bekezdés figyelembe vételével a
szakfelelds allitja 0ssze és a tanulmanyi rektorhelyettes hagyja jova. A jovéhagyott
kovetelményeket €s tételsort a Fdiskola honlapjan a Tanulmanyi Osztaly teszi kozzé a
szorgalmi id0szak 4. hetéig.
4) A hallgatdé szakonként (ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) kiilon zardvizsgat
tesz, kivéve, ha a jogszabaly masként rendelkezik.
5) Zérdvizsgat zarovizsga-idOszakban lehet tenni, melyr6l a Foiskola tanulményi
rektorhelyettese rendelkezik.
6) Zarovizsgara irasban lehet jelentkezni a Tanulméanyi Osztdlyon, a honlapon a
szorgalmi iddszak 4. hetéig nyilvanossagra hozott tajekoztatoban megjelolt hataridoig.
7) A zar6vizsgan az a hallgaté vehet részt, aki
a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,
b) onkoltséggel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, a Fdiskola
leltari targyait, konyvtari kdnyveit leadta,
c) szakdolgozatat hataridére benyujtotta.
8) A hallgatdéi jogviszony megsziinése utan, 2 éven belill barmelyik zarévizsga-
idészakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint tehetd zardvizsga. A 2. év
eltelte utan a zarovizsga letétele feltételekhez kothetd. A hallgatdi jogviszony
megsziinését kovetd 5. év eltelte utdn zardvizsga nem tehetd. Ettol eltérd szabalyozas
ala tartoznak azok a hallgatok, akik 2012. szeptember 1. napjat megel6zden 1étesitettek
jogviszonyt.
9) A zarovizsga szobeli, illetve — ha van — a szakdolgozattol kiillonbozo irasbeli €s/vagy
gyakorlati részén az a hallgatd vehet részt, akinek szakdolgozatat legalabb elégséges (2)
érdemjegyre mindsitettek.
10) A zardvizsga szobeli, illetve — ha van — irasbeli vagy gyakorlati részét zarovizsga-
bizottsag elodtt kell letenni.
11) A zardvizsga szobeli, illetve — ha van — a szakdolgozattdl kiilonboz6 irasbeli
és/vagy gyakorlati részét a bizottsag zart iilésen otfokozatu értékeléssel mindsiti.
12) A zar6vizsga eredményét a zarOvizsga-jegyzOkOnyv tartalmazza, amelyet a
zardvizsga-bizottsag elndke szoban hirdet ki a zarovizsga értékelését kdvetden.
13) Sikeres zardvizsgat ismételni nem lehet.
14) Az elbiralt’® szakdolgozatot a benyujtastol szamitott két éven beliil meg kell védeni.

%% Modositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.

33



Az AVKF SZMSZ 8. szamu melléklete

A meg nem védett szakdolgozat eléviil, ismételten be kell nyljtani a zarovizsgara
jelentkezést €s az 1j dolgozatot.

15) A hallgaté a zardvizsga jelentkezését visszavonhatja legkésdbb a zarovizsgat
megel6z6 masodik hét végéig. Az elbiralt dolgozat helyett jat készithet egy kdvetkezo
vizsgaidoszakban kiilon eljaras keretében ismételt vizsgajelentkezés soran benyujtva.

16) Ha a hallgat6 a jelentkezését nem vonta vissza, de a zardvizsgan nem jelenik meg,
zarovizsgat legkozelebb a kovetkezd zardvizsga-iddszakban tehet kiilon eljarasi dij
ellenében.

17) A zéarévizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni. A zarovizsga részeredményét és az
oklevél minoésitését a leckekdnyvbe is be kell vezetni.

18) A zardvizsgan elkovetett szabalytalansag, személycsere, vagy meg nem engedett
segédeszkoz, segitség hasznalata a vétkes hallgatdo zardvizsgatol eltiltasat és ellene
fegyelmi eljaras kezdeményezését vonja maga utan.

4.3.2. A Zardévizsga-bizottsag
49.§

1) A zéarovizsga-bizottsag elndke egyetemi tanar, professor emeritus, egyetemi docens,
foiskolai tanar, féiskolai docens lehet.
2) A zéardvizsga-bizottsagi elnokséggel jard feladat ellatasara felkérhetd személyeket,
valamint a zarovizsga-bizottsagi tagokat a szakfelelos javaslata alapjan, legkésébb a
zarovizsga-idoszak kezdetét megel6z6 négy héttel a tanulmanyi rektorhelyettes nevezi
ki.
3) Zarovizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a tanulményi
rektorhelyettes erre felkért. A felkérést a f6iskolaval alkalmazotti jogviszonyban nem
allo szakembernek irasban kell elfogadnia. Azoknak a foiskoldval alkalmazotti
jogviszonyban alléknak, akik a felkérés idejére akadalyoztatva vannak, irasban kell
jelezniiik az akadalyoztatéds tényé€t a tanulmanyi rektorhelyettesnek. Ebben az esetben az
akadalyoztatott személyek helyett mas, a fdiskolaval alkalmazotti jogviszonyban allot
kell a feladat betoltésére felkémi.
4) Szakiranyl tovabbképzésben szervezett zardvizsga esetén a zardvizsga-bizottsag
Osszetételét a Tovabbképzési Iroda vezetdje a szak feleldsével egyeztetve hatarozza
meg. A zarOvizsga-bizottsdg tagjait a tanulmanyi rektorhelyettes nevezi ki, az el6zd
pontokban leirt feltételek alapjan.
5) A zéardvizsga-bizottsag legalabb egy tagjat a fdiskolaval alkalmazotti jogviszonyban
nem all6 szakemberek koziil kell kinevezni.
6) A zardvizsgan a szakdolgozati témavezetd (konzulens) és/vagy biralo(k) (opponens)
tanacskozasi joggal lehetdség szerint legyenek jelen.

4.3.3. A zarévizsga lebonyolitisa
50. §

1) A hallgaték vizsgabeosztisat a Tanulményi Osztaly késziti el és a zarOvizsga
idépontjat megelézden 8 nappal nyilvanossagra hozza a honlapon, és errdl a jeldlteket
Neptun iizenetben értesiti. A jeloltek vizsgabeosztasat a vizsga napjan a vizsgaterem
ajtajara ki kell fliggeszteni.
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2) A vizsga kezdetén a zarovizsga-bizottsag elndke a jeldlteknek rovid tajékoztatot tart
a vizsga szervezésérol, lefolyasardl és altalanos kovetelményeirol.

3) A vizsga megkezdésekor a jelolt az elozetesen kozzétett témakorokbol (tételekbol)
huz, és a bizottsag eldtt késziil fel.

4) A vizsgara vald felkésziiléshez minden jelolt részére biztositani kell 20 perc
gondolkodasi idét.

5) A vizsgateremben egyszerre legfeljebb négy vizsgazo jelolt (1 felelo, 3 felkésziilo)

tartdzkodhat.

6) A felkésziiléshez a jelolt hasznalhatja az adott szak &ltal képviselt foglalkozas

gyakorlasdhoz sziikkséges — a Tanulmanyi- és vizsgaszabdlyzat mellékletének

zarovizsgékat leird részében megadott — dokumentumokat. Kivételt képez ez alol az a

dokumentum, amely a vizsgazo altal huzott tétel ismeretanyagat direkt modon, részletes

forméban tartalmazza.

7) A jelolt felkésziiltségét a zardvizsga-bizottsag tagjai kiilon-kiilon értékelik, majd zart

iilésen — vita esetén szavazassal — allapitjdk meg az osztalyzatot. SzavazategyenlOség

esetén az elnok szavazata dont. Az osztdlyzat a pedagdgus alapképzési szakokon az

alapvizsga, a szigorlat, a pedagoégus alapképzési szakokon a gyakorlati

zérdcselekmények,* a szakdolgozat, a védés és a tételismertetés eredményéboél tevodik

Ossze. Kantor szakon a zarovizsga tobb részbol all: zardkoncert, zardliturgia, zarovizsga,

szakdolgozat.

8) Ha a zarovizsga barmelyik részosztalyzata elégtelen, a zarOvizsga egésze is

elégtelennek mindsiil.

9) A zarovizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzOkOnyv vezetése a jegyzd

feladata. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a jelolt felkésziilése soran készitett vazlatait. A

jegyzOkonyvet a zarovizsga-bizottsag minden tagjanak alé kell irnia. A jegyzOkonyv az

alairasok utan vélik hitelessé.

10) A jelolt feleletérdl a zarovizsga-bizottsdg révid irdsos értékelést ad, amelyet a

jegyzo rogzit a zarovizsga-jegyzékonyvben.

11) Kiilon allaspontot, megjegyzést €s egyéb észrevételt is a jegyzOkonyvben kell
rogziteni.

12) A zarovizsga eredményét a zarévizsga-bizottsag elndke hirdeti ki.

4.3.4. A sikertelen zarévizsga megismétlése
51. 8§

Ha'' a szakdolgozat minésitése elégtelen (1), a hallgatonak 0j diplomamunkat kell
készitenie jovahagyasi eljards utdn. Megismételt diplomamunka esetén a hallgatd
leghamarabb a kovetkezd zarOvizsga-idészakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb
érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat javitasara nincs lehetoség.

2) A szakdolgozat témajaként a tanszékvezetdé dontése alapjan a korabbi dolgozat
témaja is kijelolheto.

3) Ha a zéar6vizsga szobeli, irdsbeli, illetve gyakorlati részén a hallgatd elégtelen (1)
érdemjegyet szerzett, az egész zardvizsgat meg kell ismételnie. Erre leghamarabb a

*© Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
1 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatélyos: 2018.08.01-t4l
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kovetkezd zarovizsga-iddszakban keriilhet sor.

4) Elégtelenre mindsitett zarovizsga megismétlésére két alkalommal van lehetéség,
utdna a tanulmanyokat el6lrdl kell kezdeni.

4.4. Az oklevél kiallitasa
52.§

1) Sikeres® zardvizsga alapjan a Foiskola a hallgaté részére — a nyelvvizsgat igazolo okirat
bemutatasatol szamitott harminc napon beliil — magyar és angol nyelven, nemzetiségi
képzés esetében magyar nyelven €s a nemzetiség nyelvén oklevelet ad ki.

2) Nem magyar nyelven folyé képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell
kiadni az oklevelet.

3) Ha az oklevél kiaddsara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a
hallgaté nem mutatta be, a felsGoktatasi intézmény — a hallgat6 kérésére — igazolast allit
ki, amely végzettséget és szakképzettséget nem igazol, de tanusitja a zardvizsgak
eredményes letételét.

4) Az oklevelet*” a rektor vagy a rektor altal kijelSlt rektorhelyettes44 irja ala.

5) Az oklevél a végzettség €s szakképzettség megszerzését igazolja.

6) Az oklevél minésitése a kreditekkel sulyozott tanulményi éatlag (STA), és a
zardvizsga eredményének két tizedesjegyre szamitott szdmtani kozepe. Szakirdnyu
tovabbképzésen ettol eltérd szamitasi maod is eléfordulhat.

- kivald, ha az atlag: 4,91-5,00;

- jeles, ha az atlag: 4,51-4,90;

- jO, ha az atlag: 3,51-4,50;

- kdzepes, ha az éatlag: 2,51-3,50;

- elégséges, ha az atlag: 2,00-2,50.

7) Kitiintetéses oklevelet kap az a jelolt, aki a zarovizsgan kivald eredményt ér el,
szakdolgozatanak €s minden zarotanitdsanak vagy zarotevékenységének, — ha van —
alapvizsgdjanak, szigorlatdnak eredménye jeles, 6sszes tobbi vizsgdjanak €s gyakorlati
jegyének éatlaga legalabb 4,51; tovabba érdemjegyei kozo6tt nincsen kozepesnél
alacsonyabb. Azonos félévben letett javitovizsga esetében az eredeti érdemjegyet
figyelmen kiviil kell hagyni. A kitiintetéses hallgatok oklevélmindsitése is kivalo.

4.4.1. Az oklevélmelléklet (supplement)
53.§
1) Az alapképzésben és mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben szerzett oklevél
mellé téritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag €s az Eurdpa Tanécs éltal
meghatarozott oklevélmellékletet (supplement) magyar és angol nyelven, valamint
nemzetiségi képzés esetében — a hallgatd kérésére — az érintett nemzetiség nyelvén.
2) Az oklevélmellékletet a hallgatdo kérelmére az 1) bekezdésben meghatarozottaktol
eltér6 nyelven is ki lehet adni. Az ilyen nyelven kiadott oklevélmellékletért a

*2 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t8l
3 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatdlyos: 2018.08.01-t6l
** Mddositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
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hallgaténak kiilon téritési dijat kell megfizetnie.
3) Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — els6sorban kiilfoldi érdekelt —

szamara megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudést és
kompetencidkat tanusit.

4) Az oklevélmelléklet eloallitasdhoz sziikséges informatikai tdmogatast a Tanulményi
Osztaly biztositja.

5) Mivel a teljes értékli oklevélmelléklet kiallitdisa a szadmitogépes hallgatoi
nyilvantartérendszer és a kreditrendszeri képzés fliiggvénye, oklevélmelléklet csak
akkor igényelhetd, ha ezek a feltételek a Foiskolan adottak.

5. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzatot, a Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat nevli dokumentumot a szenatus
SZH 17.05.29./08. szamu hatarozataval 2017. méjus 29. napjan elfogadta.

Jelen szabalyzat (Tanulmanyi- €s vizsgaszabalyzat) 2017. augusztus 1-jén lép hatalyba.
A témat érintd, korabbiakban kiadott minden el6z6 rendelkezés hatalyat veszti.

Viéc, 2017. majus 30.

UKy
‘;é r/-w o\
Libor Jozsefné dr.
rektor

Zaradék:

A szabalyzat médositasat a szenatus az SZH 18.07.02./34. hatarozataval elfogadta. A
modositott szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2018. augusztus 1.

///{%’ 494\—"4 —Z’ et

dr. Er6s Emese
rektorihivatal-vezet6

Zaradék:

A szabdlyzat mddositasét a szenatus az SZH 18.10.25./45. hatarozataval elfogadta. A
modositott szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2018. november 5.

M) VAT Lt

dr. Er6s Emese
rektorihivatal-vezet6
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Zaradék:
A szabalyzat modositasat a szenatus az SZH 2019.08.29./52. hatarozataval elfogadta. A
modositott szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2019.09.01.

dr. Er6s Emese
rektorihivatal-vezet6
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Mellékletek

1. szamua melléklet
A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak

1. Abszolutérium (végbizonyitvany): a tantervben eldirt vizsgadk eredményes letételét
és - a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének
kivételével — maés tanulmanyi kovetelmények teljesitését a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és
értékelés nélkiil tanusitja, hogy a hallgatdé a tantervben eldirt tanulmanyi és
vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett.

2. Aktiv félév: az a félév (szemeszter), amelyre vonatkozoan a hallgatd bejelentette
tanulmanyai megkezdését vagy folytatasat, legalabb 1 kreditet felvett, és a félév
kezdetétdl szamitott 30 napon beliil nem vonta vissza azt.

3. Allamilag tamogatott képzés:

- a hallgato altal 2012 szeptembere el6tt allamilag finanszirozott vagy
allamilag tdmogatott formdban megkezdett képzés, amely nem valt
koltségtéritésessé;

a hallgato éltal 2012 szeptembere el6tt megkezdett képzés, amely allamilag
tamogatott formaba keriilt 4tsorolasra.
4. Atsorolas: finanszirozéasi forma valtasarol hozott dontés, amelynek harom fajtaja van:

- tanulmanyi alapt atsorolas: olyan dontés, amelyre a tanév végén (altaldban
juliusban) keriil sor, az utolsé két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének
figyelembevételével;

- félévszam alapu atsorolds: jogszabalyban biztositott, tamogatott
félévek igénybevételére figyelemmel hozott dontés;

- kérelemre torténd atsorolas: a hallgaté kezdeményezésére hozott dontés.

S. Beiratkozas: a hallgatéi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, amely a
szakra torténd felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok
folytatasara kapott engedélyt kdvetden torténik elektronikus forméban, az elektronikus
tanulményi €s hallgatoi ligykezelési rendszerben (tovabbiakban: Neptun rendszer) tett
nyilatkozattal és a Tanulmanyi Osztaly kozvetlen kdzremiikodésével. A beiratkozast
megel6zGen a hallgatdval jogszabaly altal eldirt esetben szerzddést kell kotni.

6. Bejelentés: az a tanulmanyi cselekmény, amely soran a hallgatd nyilatkozik, hogy az
adott félévben megkezdi vagy folytatja tanulmanyait, illetve szilinetelteti azt. A
bejelentés lehet regisztracio, vagyis a tanulmanyok megkezdésének, folytatdsanak
kérése, illetve nyilatkozat a hallgatoi jogviszony sziinetelésérdl, amikor a hallgatd az
adott tanulményi félévben nem regisztrdl, tanulméanyi kotelezettségeket nem teljesit,
tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd. A bejelentést rendkiviili esetben a félév
kezdetétdl szamitott 30 napon beliil, az ennek igazolasara szolgal6 eredeti dokumentum
bemutatasaval a hallgatd visszavonhatja. 30 napon tul a bejelentés visszavonasara nincs
lehetdség.

7. Diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kdvetelmények, illetve a képzési és
kimeneti kovetelmények altal eloirt tartalmt, a fels6foku végzettség érdekében
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folytatott tanulményok lezéarasakor irt dolgozat, amelynek terjedelmére és formai
kovetelményeire a szakok kételez6 érvényii eldirasokat fogalmazhatnak meg.

8. ECTS (European Credit Transfer System): egységes eurdpai kreditatviteli
rendszer,

amely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalé intézmények hallgatoi szamara az eurdpai
felsdoktatési intézmények kozotti mobilitast.

9. ECTS grade (ECTS jegy): a kiilonb6zd orszagok értékelési rendszerének
egymashoz igazitasat lehetové tevd rendszer, amelyben a megszerzett érdemjegyet
ECTS grade-re (A, B, C, D, E, F) konvertaljak. (A magyar érdemjegyek atvéltasa az
alabbiak szerint térténik: 5-A, 4-B, 3-C, 2-D, 1-F).

10. ECTS kredit: kredit.

11. Egyéni szakmai gyakorlat: tobbhetes, Osszefliggd oktatdsi, nevelési vagy
szocidlis intézményi gyakorlat, amelyet a hallgaté a szak tantervében meghatarozott
félévben vagy félévekben végez mentor irdnyitdsaval.

12. Elbocsatas: a hallgatd tanulmanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a
hallgatéi jogviszony megsziinésével, ha a hallgatd mas szakon nem folytat
tanulmanyokat.

13. Elektronikus Tanulmanyi Rendszer: a hallgaték személyes ¢és tanulmanyi
adatainak, tanulmanyaival kapcsolatos egyes hatarozatok és hivatalos kozlemények
elektronikus nyilvantartdsa, amely egyben a hallgatok egymdés kozti és a Foiskola
szervei kozti hivatalos és nem hivatalos kommunikacié egyik eszkoze is, amelyet a
Foéiskola a NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer (tovabbiakban: Neptun rendszer)
mikodtetésével biztosit.

14. Elektronikusan archivalt szamla: idobélyeggel és elektronikus aléirassal ellatott
szamla, amelynek elsd, nyomtatott példanya a vevoét illeti, a tovabbiakban elektronikus
formaban létezik. Elektronikusan archivalt szdmlat a Gazdasagi Osztaly allithat ki.

15. Eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgat6 igazolatlanul nem jelenik
meg, ¢s amelynek tekintetében nem ¢€lt a vizsgahalasztds lehetOségével. Az
eredménytelen vizsganak értékelése (érdemjegye) nincs és beleszamit az adott félévi
vizsgajelentkezések szamaba, valamint az érdemjegyszerzési kisérletek szamaba is.

16. E-szamla: elektronikus alairassal és idobélyeggel ellatott, tisztan elektronikus
formaban érvényes szamla. E-szamlat a Gazdasagi Osztaly allithat ki.

17. Felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az 1j vagy moddositott
tanulmanyi és vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetden kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6z6en
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az 0j vagy mddositott tanulmanyi
és vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel.

18. Felséoktatasi szakképzés: A nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 15. § (2): fels6oktatasi szakképzésben fels6foku
szakképzettség szerezhetd, amelyet oklevél tanusit. A felsOoktatdsi szakképzésre
tekintettel kiallitott oklevél 6nallo végzettségi szintet nem tanusit.

19. Hallgatéi jogviszony: a Foiskola €s a hallgatd kozotti, a beiratkozassal 1étrejott
jogviszony, amelyhez jogok és kotelezettségek flizddnek. A hallgatdi jogviszony az
utolsd képzési idoszakot kovetd elsd zardvizsga-idészak utolsd napjan, illetve mds
intézménybe vald atvétellel automatikusan, valamint a hallgaté vagy — jogszabalyban
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meghatarozott esetekben
— a Foiskola egyoldali dontésével sziinhet meg.
20. Hallgatoi jogviszony sziinetelése: Nftv. 45. § (1): ha a hallgato bejelenti, hogy a
kovetkezd képzési idOszakban hallgatéi kotelezettségének nem kivan eleget tenni,
illetve, ha a hallgato a soron kovetkez6 képzési idészakra nem jelentkezik be, a hallgatéi
jogviszonya sziinetel. A hallgatdi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem
lehet hosszabb, mint két félév. A hallgatd, a Tanulményi és vizsgaszabalyzatban
meghatarozottak szerint tobb alkalommal is €lhet a hallgatéi jogviszonyéanak
sziineteltetésével.
21. Hospitalas: az iskolai vagy egyéb pedagdgiai gyakorlat azon része, amelynek soran
a hallgaté csoportosan vagy egyénileg megfigyeli, elemzi és értékeli a Gyakorlati
képzési Utmutatd megadott szempontja alapjan az é&ltala latogatott tanorakat vagy
ovodai, bolcsddei, illetve egyéb szocidlis intézmeényi tevékenységeket.
22. Javitovizsga: a jogszabalyban meghatdrozott javitovizsga azon fajtija, amely a
sikeres vizsga eredményének ugyanabban a vizsgaidészakban torténd javitasara iranyul.
23. Képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudas, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato.
24. Képzési id6: az eloirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott ido.
25. Kivételes tanulmanyi rend: a tanulmanyi kovetelmények idejének, tartalmanak
eltérd teljesitésére vonatkoz6, kedvezményeket tartalmazd kovetelményrendszer.
Kivételes tanulmanyi rend kérelem alap jan engedélyezheto.
26. Koltségtéritéses képzés:

- aza 2012 szeptembere elott koltségtéritéses formaban megkezdett képzés, amely

nem valt allamilag tdmogatotta;
- az a2012 szeptembere eldtt megkezdett képzés, amely koltségtéritéses formaba
keriilt 4tsorolésra.

27. Koznevelési gyakorlat: olyan, kdznevelési intézményben elvégzendd gyakorlat,
amelynek sordn az intézmény pedagogusai iranyitjak a hallgaté munkajat, a szakteriilet
kijelolt oktatdinak szakmai kdzremiikodésével.
28. Kredit: a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egys€g vonatkozésdban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott
ismeretek elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges. 1 kredit atlagosan
30 tanulmanyi munkadrat jelent. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét
elfogadtak — nem fliigg attol, hogy a hallgat6 a tudasara milyen értékelést kapott.
29. Kurzus: valamely tanegység teljesitésére egy adott tanulmanyi iddszakban
meghirdetett tényleges lehetdség, tanulmanyi foglalkozasok, illetve vizsgaalkalmak,
minoésitési eljarasok Osszessége. A kurzushoz — tipusatol fliggben — tartozik konkrét
hely, idépont, oktaté. A kurzus tipusa, tulajdonsidgai megegyeznek annak a
tanegységnek a tipusdval és tulajdonsigaival, amelyek teljesitésére meghirdették
(idotartam, kontaktéraszam, a foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzus lehet
szarmaztatott tartalmu, illetve szabad tartalmu kurzus;
30. Kiilsé gyakorlat: a gyakorlat egyik fajtdja, amelynek keretében a hallgatd
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valamely oktatasi-nevelési, szocidlis intézményben, mentor irdnyitdsadval ¢és
értékelésével egyénileg vesz részt az intézmény mindennapi, nem oktatasi jellegl
munkajaban.

31. Leckekdonyv (index): a foiskolan folytatott tanulméanyok igazolasara szolgalo
kozokirat.

A Foiskoléan alkalmazott leckekdnyv:

- nyomdai uton eldallitott, lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul
OsszefiizOtt formanyomtatvany (az Oktatasi Hivatal &ltal meghatarozott
leckekényv nyomtatvény);

- a Neptun rendszerbdl kinyomtatott, a Tanulmanyi osztidly vezetdje altal
hitelesitett €s szétvalaszthatatlanul 6sszeflizott okirat.

32. Magyar allami (rész)osztondijas képzés:

- a 2012 szeptemberében, valamint azt kdvetden magyar allami (rész)dsztondijas
formaban megkezdett képzés, amely nem valt onkoltségessé;

- a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden megkezdett képzés, amely
magyar allami (rész)osztondijas formaba kertilt atsorolasra;

33. Mentor-pedagégus (mentortaniar, mentortanito, mentor-ovodapedagogus): a
kiils6 pedagdgiai gyakorlat soran a pedagdgusjeldlt egyéni gyakorlati munkéajat segito,
irdnyito és értékelo, e feladatra a Foiskola éltal felkészitett és felkért pedagogus.

34. Mintatanterv: az Nftv. 49. § (4) bekezdése szerinti ajanlott tanterv, amely a
tantervben szereplo targyak olyan elosztasa félévekre, amelyet atlagos ilitemben haladni
akaré hallgatdo ugy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az
elotanulményi kdvetelményeknek, igy tanulmanyi kovetelményeit a képzési és kimeneti
kdvetelményekben meghatarozott képzési ido alatt teljesitheti.

35. Onall6 portfolio (portfolio): egyes szakokon a szakdolgozat egyik fajtéja.

36. Onkoltséges képzés:

- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetden Onkoltséges formaban
megkezdett képzés, amely nem valt magyar allami (rész)0sztondijassa;

- az a 2012 szeptemberében, valamint azt kovetéen megkezdett képzés, amely
Onkoltséges formaba keriilt atsorolésra.

37. Passziv félév. az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgaté bejelenti, hogy
tanulmanyait sziinetelteti vagy a félév kezdetétdl szamitott egy hdnapon beliil — indokolt
félév, amikor a hallgatd nem tesz eleget bejelentési kotelezettségének (az Nftv.
értelmében meg kell sziintetni a hallgatd jogviszonyat, ha egymast kévetden harmadik
alkalommal nem jelentkezik be a kdvetkezd tanulmanyi félévre), tovabba az a félév,
amelyikre hataridoben nem fizeti meg koltségtérités/onkoltség dijat.
38. Plagium (plagizalas): az a cselekedet, ha a hallgatd az eredeti szerz6 munkajat
sajat publikalt munk4jaban hivatkozas, forrds megjeldlése vagy szerzdi engedély nélkiil
felhasznalja, azt sajatjaként tiinteti fel, és ezzel az eredeti szerzé jogait sérti.*’

39. Részidés (részidejii) képzés: Nftv. 17. § (3): a részidés képzés lehet esti vagy
levelez6 képzés munkarendje szerint szervezett képzés. A részidds képzés idGtartama —
kivéve a szakirdnyu tovabbképzést — a teljes idejli képzés tanordinak legalabb harminc,

4 Médositotta SZH 18.07.02./34. Hatalyos: 2018.08.01-t6l
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legfeljebb Otven szdzaléka lehet. A szakiranyu tovabbképzés idotartama a teljes idejl
képzés tanorainak legaldbb husz, legfeljebb 6tven szazaléka lehet.

40. Részismereti képzés: Nftv. 42. § (2): a felsGoktatasi intézmény a vele hallgatoi
jogviszonyban nem all6 fels6foku végzettségli személyeket — részismereti képzés
céljabol — hallgatoi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara —
kiilon felvételi eljards nélkill — Onkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a
tanulményi teljesitményrdl igazolast koteles kidllitani. Az elvégzett kurzus, modul
teljesitése felsofoku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

41. Specializacié: az adott szak részét képezd 0nallo szakképzettséget nem
eredményez0, specialis szaktudast biztosito képzés.

42. Szakiranyu tovabbképzés: alap- vagy mesterfokozatot kovetden tovabbi
szakképzettség megszerzésére felkészitd képzés.

43. Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlileg, valamint a
szakirdnyl tovabbképzésben, illetve a felsfoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a
szak és a szakirany vagy specializdci6 tartalmaval meghatdrozott, a szakma
gyakorlasara felkészitd szaktudas oklevélben, fels6foki szakmai oklevélben torténd
elismerése.

44. Szakmai alkalmassagi vizsga: a felsdoktatasi intézmény &ltal meghatarozott
ellendrzési forma, amely a valasztott szakképzettség, szakképesités ellatasdhoz
sziikséges képességeket vizsgalja, vagyis azt, hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési
(képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez optimalisan kifejleszthetd képességekkel.
45. Szakmai gyakorlat:

- alap- és mesterképzésben a felsdoktatasrdl szo6ld 2005. évi CXXXIX. torvény
szerint tanulméanyaikat megkezdok esetében: A felsGoktatdsi szakképzésrdl és a
felsdoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl sz6ld
230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 20. § (3): azok a hallgatok, akik
tanulményaikat alap- €s mesterképzésben a 2005. évi térvény szerint kezdték
meg, szakmai gyakorlatara a 2005. évi torvény rendelkezései irdnyaddk. A
felsboktatasrdl szolo 200S. évi CXXXIX. torvény 147. § 36/A.: alap- és
mesterképzésben, kiils6 gyakorlohelyen, intézményben, erre alkalmas
szervezetnél vagy felsGoktatdsi intézményi gyakorlohelyen teljesitend szakmai
gyakorlat.

- Az Nftv. szerint tanulményaikat megkezdok esetében: Nftv. 108. § (36):
felsboktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kiilsé
gyakorlohelyen vagy felsdoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd
részben 6nallo hallgatoi tevékenyseg.

A szakmai gyakorlat a pedagogusképzés egyik tanulmanyi teriilete, iskolaban, 6vodaban,
bolcsddében vagy mas oktatasi-nevelési intézményben, szocidlis illetve egészségiigyi
intézményben végzett, rendszerezett, gyakorlati tapasztalatszerzés a nevelé-oktat6 munka
megfigyelésével, iranyitott vagy 6nallo végzésével, fajtai az alapképzésben:

- iskolai tanitdsi-nevelési gyakorlat, amelynek része tanitdsi gyakorlat és az
altalanos oktatasi-nevelési gyakorlat, iskolai blokkgyakorlat, egyéni pedagdgiai-
pszicholdgiai gyakorlat, kiils6 iskolai gyakorlat.

- Ovodai nevelési gyakorlat, amelynek része a komplex pedagdgiai, az dvodai
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tevékenységekhez igazodd mddszertani gyakorlat, bolcsddei €s altalanos iskolai
hospitalas. A gyakorlat tipusai: egyéni €és csoportos hospitalas és gyakorlat,
6vodai bemutatd, 6sszefliggd egyéni kiilsé szakmai gyakorlat.
- egyéb szakmai gyakorlat, amelyet a szak képzési terve hatdrozhat meg.
46. Szigorlat/alapvizsga“: a tanulmanyok atfogd, elemzd ismeretét szdmon kérd
vizsgakurzus, amelyek kovetelményeit legkésObb a targyjelentkezési idoszak végéig
kozzé kell tenni.
47. Tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfelelden Gsszeallitott
képzési terve. Elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi egységek
alapjan meghatarozott ora- és vizsgaterv, a kovetelmények teljesitésének ellendrzési,
értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja.
48. Teljes idejii képzés: a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbdl allo
tanitasi hét keretében a munkanapokon megszervezett képzés.
49. Vendéghallgato6i jogviszony: amelynek keretében a hallgaté a tanulményaihoz
kapcsolddo résztanulmanyokat folytat.
50. Zaro6dolgozat: alap-, mester- €s osztatlan képzésben tanegység teljesitésének egyik
modja.
51. Zarotevékenység: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, Onélldéan tervezett,
vezetett, elemzett vodai pedagogiai tevékenység az utolso tanulmanyi félévben.
§2. Zarotanitas: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, Onalléan tervezett, vezetett,
elemzett iskolai tandrai tevékenység az utols6 tanulményi félévben.
53. Zardvizsga: Nftv. 50. § (3): a hallgat6é a végbizonyitvany megszerzését kdvetden
bocsathatd zardvizsgara. (...) (4): a zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismeretek, készségek é€s képességek ellendrzése és értékelése, amelynek sordan a
hallgaténak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A
zarovizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl — szakdolgozat vagy

diplomamunka megvédésébol, tovabbi szobeli, irdsbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl —
allhat.

*® Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
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2. szamu melléklet
Szakdolgozati utmutaté

1. A szakdolgozat tartalmi és formai kdvetelményei
Tartalmi eléirasok

a) A szakdolgozat cimét ugy kell megfogalmazni, hogy az egyértelmiien jelezze a
tartalmat. A cimet lehet alcimmel kiegésziteni.

b) A bevezetés tartalmazza a témavalasztas indoklasat, a téma aktualitasat és pedagogiai
szempontu felhasznalhatésagat, a hipotézist vagy eldfeltevést, a témaval iisszeﬁ'l%gé')
szakirodalom, valamint az eddigi kutatdsi eredmények lényegre tord ismertetését,’’ a
kutatashoz felhasznalt stratégiat, modszereket és eszk6zoket, valamint a minta nagysagat
és a mintavételi eljarast. A bevezetésben kell feltiintetni a legfontosabb felhasznalt
szakirodalmakat is.

c) A targyalds a bevezetésben megfogalmazott problémara adhaté valaszt fejti ki
részletesen. A részletes kifcjtés elemei: a kutatds bemutatasa, a kutatds eredményeinek
ismertetése €s elemzése, valamint a kapott adatok és (sszetiiggések értelmezése.®

d) A befejezés a hipotézisre, valamint a problémafelvetésre adott valaszokat Gsszegezi,
tovabba kovetkeztetéseket fogalmaz meg a kutatasi probléméra vonatkozéan.* Célszerii
javaslatot tenni tovabbi kutatdsokra és a feltart torvényszertiségek, eredmények
felhasznéléaséra.

e) A szakdolgozat végén kell kozolni a mellékleteket, valamint az irodalomjegyzéket
(bibliografia).

f) A tartalomjegyzéket a szakdolgozat elején kell elhelyezni.

g) Az a)-d) pontokban célszeri a pedagdgiai kutatdsmodszertan alabbi kérdéseinek
figyelembe vétele:

1. Mit kutatok? Mi a megoldatlan kérdés? Mi a kutatasi probléma?

2. Miért fontos ez a téma? Miért ezt a témat kutatom? Miért érdemes ezt a témat kutatni?
Hogyan viszonyul a téma a pedagégiai kutatas eddigi eredményeihez?*

3. Empirikus kutatds esetén mik a hipotéziseim, eléfeltevéseim, esetleges téziseim, sajatos
meglatasaim a kutatdsommal kapcsolatban?

4. Mi a téma szakirodalmi, kutatasi elézménye? Milyen konyveket, folyodiratokat,
tanulmanyokat, cikkeket, audiovizudlis tartalmakat tartok fontosnak? Miért? Kik azok a
személyek, akik irdnyt mutatnak nekem a kutatdsban? Kikkel értek egyet? Esetleg kivel,
vagy kikkel nem értek egyet? Miért? Milyen mintat adnak nekem a kiilonféle irodalmak és
kutatok? Hol helyezem el magam a kutatasban? Hogyan viszonyulok a kutatdshoz?

5. Milyen kutatdsmodszertani paradigmara épiil a vizsgélatom?SI Milyen modszerekkel és
eszkozokkel kivanom kutatni a témat? Miért? Mit varok el a modszerektol és eszk6zoktol?
Hogyan kivanom alkalmazni a mddszereket és eszkozoket? Hol? Mikor? Kivel vagy
kikkel? Mennyi ideig?

6. Milyen mintan végzem el a kutatdsaimat? Hogyan vélasztok mintat? Miért ezt a mintat
valasztom? Teoretikus kutatds esetén: milyen forrdsokat vonok be a vizsgalatba, és miért

* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
* Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
** Mddositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.
> Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatalyos: 2019.09.01.

45



Az AVKF SZMSZ 8. szamu melléklete

éppen czeket? Milyen szintll forraselemzést végzek? A tartalomelemzés sordn milyen
szovegrétegeket vizsgalok, illetve milyen olvasati modokat alkalmazok?

7. Hogyan hajtom végre a kutatdst? Mikor? Hol? Kiket hivok segitségiil? Bevonok-e
masokat a kutatds lebonyolitdsaba vagy egyediil végzem? Vannak-e specidlis etikai
kévetelményei a kutatisomnak?”>

8. Milyen eredményeket varok a kutatdst6l? Mire indithatnak az eredmények? Milyen
ujabb kutatasokra 6sztondzhetnek? Mivel jarul hozza a kutatds a pedagdgia elméletéhez
és/vagy gyakorlatdhoz?

Formai eloirasok

a) A szakdolgozat terjedelmére vonatkozé minimum: 50 ezer n (szokdéz nélkiil). A
szakdolgozat terjedelme nem lépheti tul a 150 ezer n-t (sz6k6z nélkiil). A szakdolgozat
terjedelmébe a tartalomjegyzék, a mellékletek és az irodalomjegyz€ék nem tartoznak bele.
b) A szakdolgozatot A/4 méretii, fehér szinii, fénymasold papir mindségl lapokra kell
megimi egyoldalas formatumban.

c¢) A szakdolgozatot értelemszertien kell tagolni, f6- és alcimeket kdzépre zérva,
szamozassal ellatni (elotte és utdna egy sork6z kihagyés legyen).

d) A szakdolgozat betlitipusa: Times New Roman.

e) A szakdolgozat betlimérete: a focimeknél 14 pt, félkovér betiitipus, alcimeknél 12 pt,
felkoveér betlitipus, a folyd szovegben 12 pt, a labjegyzetekben és a tartalomjegyzékben 10
pt.

Labjegyzet csak az alabbi esetekben alkalmazhato: értelmezés — magyarazat, torvényi
hivatkozas.

f) A sorkdzokre vonatkozodan az 1,5 sorkdz hasznalata az elvart.

g) Uj bekezdés: Gij sorba keriiljon, behiizas nem kell, az 1j bekezdést csak az Enter jeloli!
h) A behuzasra vonatkozéan minden irdnyban a 2,5 cm behuzast kell alkalmazni.

1) A szOveg igazitaséara a sorkizart lehetoséget kell hasznalni.

j) Az oldalszémot a lap aljan kell megjeleniteni.

k) Abrak, tablazatok, képek alkalmazdsa soran azoknak arab szamozassal torténd
sorszamozasa, valamint cimmel és hivatkozassal torténé ellatdsa kotelezd. Az abra,
tablazat, kép sorszama €s cime dolt betis, kozépre zart. A forrds megjeldlése a cim utan
zardjelben, torténjen. A beillesztett abrak, tdblazatok értelmezéséhez pontos leirast kell
adni a szOvegben, a kutatismddszertan elvarasainak megfelelden.

A szakdolgozatot egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban
kell benyujtani.

2. Plagiumnyilatkozat

A szakdolgozatba Plagiumnyilatkozatot kell alairva bekoéttetni. (Ld. lentebb: Nyilatkozat
a szakdolgozat eredetis€gérol)

A nyilatkozatot az elektronikus formaban benyujtott szakdolgozat adathordoz6 eszkozére
is fel kell tolteni a hallgaté sajatkezi aldiraséval ellatott, szkennelt formaban.

2 Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
** Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
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Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérol

Alulirott ... az Apor Vilmos Katolikus Féiskola .....................
szakos hallgatdja biintetdjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom és aldirdasommal
igazolom, hogy a(z) ......coovevviiiiiiiiiiiiiiii, cimi szakdolgozat sajat, 6nalld

munkam, és abban betartottam a Foiskola altal eloirt, a szakdolgozat megirasara
vonatkoz6 szabalyokat.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatban plagiumnak szamit:
a) sz6 szerinti idézet kozlése idézdjel €s hivatkozas nélkiil,
b) tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nélkiil,
¢) mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valé feltiintetése,
d) valamint mindazt, amit a hatalyban 1év6 Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat 44. §-a a
hallgatéi munka jogtisztasdgaval kapcsolatban eldir.

E nyilatkozat aldirasdval tudomésul veszem tovabba, hogy plagium esetén
szakdolgozatomat értékelés nélkiil visszautasitjak.

Vag, .... €V .eaereamomre hénap ... nap.

hallgat6 sajat kezii aldirasa
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3. Szakirodalmi hivatkozas, irodalomjegyzék

Javasolt hivatkozasok sziivegbenf'4

A szakdolgozat szovegében mas szerzotdl szarmazd gondolat utan kerek zardjelben
tiintetjiik fel a hivatkozott szerzé vezetéknevét és a forrasanyag megjelenési évét; a
szerzO0 utan vesszOt tesziink, példaul: (Nagy, 2015). Szerkesztett kotet esetén: (Nagy
szerk., 2010). A mondatzaré irasjelet a hivatkozast lezaré zaréjel utan kell kitenni!
Amennyiben egy bekezdésen beliil mar hivatkoztunk egy szerz§ ugyanazon miivére, a
hivatkozas forméja: (uo.) vagy (i. m. 57). A szerzd(k) neve része lehet a mondatnak, pld.
....amint a Nagy (2015) tanulméanyaban kdzolt forrdsok is mutatjak... .

Sz6 szerinti idézéskor mindig idézdjelben kell kozolni azt a szovegrészt, amely mas
szerz6tdl szarmazik. A sz6 szerinti idézeteket dolt betiivel kell kiemelni! Ha az idézet
meghaladja a 3 sor terjedelmet, 1) bekezdésben kell elhelyezni, majd utdna egy sort
kihagyni! Az idézet utdn a visszakereshet0ség érdekében a szerzon és az idézet
kozzétételének é€vszaman kivil meg kell adni azidézet pontos oldalszamat is,
példaul: (Nagy, 2015, p. 256). Amennyiben az idézett szGvegrész tobb egybefliggd
oldalrdl szarmazik, a szamok kozott nagykotdjel legyen, példaul: (Nagy, 2015, pp. 256—
257). Az idézetet idézdjellel kell lezarni €s ezutan kovetkezik a hivatkozas.

Tobbkotetes mi esetén a terjedelem igy adhato meg: (Kiss szerk., 2010, 3. kot. p. 80).

Ha az idézett gondolat két vagy tobbszerzos miibol szarmazik: (Nagy és Kiss, 2012, p.
10), tobbszerz6s mi esetén: (Nagy et al., 2010).

Irodalomjegyzék formai kovetelményei:

Az irodalomjegyzék a szakdolgozat végére keriil, a szerzok szerinti szigor betlirendben
felsorolva. Ugyanannak a szerzOnek a publikacidit évszdm szerinti sorrendben kell
felsorolni. A szovegben eloforduld6 minden hivatkozasnak meg kell jelennie az
irodalomjegyzékben, illetve az irodalomjegyzékben szereplé minden tételre hivatkozni
kell a szGvegben.

Konyvre val6 hivatkozas:

Nagy J. (2004): Korszeri pedagogia. Reménység Kiad6, Budapest.
Smith, J. (2004): A PC haszndlata — Haladok kézikonyve. Reménység Kiado, Budapest.

Tanulmanykotetben megjelent tanulmanyra valé hivatkozas:

Nagy P. — Mosoly E. (2001): Bdtorsdg. In: Fuszberger P.: Erények konyve. Reménység
Kiado, Budapest. pp. 320-345.
Falus L. (2001): Gondolkodas és cselekvés a pedagogus tevékenységében. In: Bathory Z. —

Falus L (szerk.): Tanulmanyok a neveléstudomdny korébdl. Osiris Kiadd, Budapest. pp.
213-234.

Folydiratban (periodikaban) k6zo6lt tanulmanyra valé hivatkozas:

** Médositotta SZH 2019.08.29./52. Hatélyos: 2019.09.01.
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Bognar, A. (2005): A tartalom fontossiga az idegen nyelvek oktatdsaban — is. In: Uj
Pedagogiai Szemle, 9. évf. 3. sz. pp. 37-45.

Internetes hivatkozas:
Falus Andrés (szerk.): Sokszinii egészségtudatossag
http://mek.oszk.hu/15900/15974/15974.pdf (Utolsé megtekintés: 2017. majus 19.)
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4. A szakdolgozat értékelése

rrrrr

illetve szoveges értékelést.

A pontozasos értékelés rendje 6nall6 vizsgalatot bemutaté dolgozat esetében:

1. A dolgozat stilusa 0 — 5 pont

0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megiras utan
nem ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozdsok idézése nem egységes, nem megfeleld és
felsorolasuk az irodalomjegyzékben nem vagy hidnyosan torténik meg

3-4 pont, ha nincs tal sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
hasznélata helyes

S pont, ha legfeljebb néhany apr6 nyomdahiba taldlhaté az egész dolgozatban, a
fogalmazés szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 — S pont

0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen

1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthetd, de kdvethetd

3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiilonb6z6 fejezetek k6zott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.

S pont, ha a dolgozat jol tagolt, a fejezetek logikusan kovetik egymast, konnyen olvashato.

3. A dolgozat bels6 aranyossaga 0 — 4 pont

0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el az 40%-ot,

2-3 pont, ha a sajat munka aranya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld,
akar talsagosan rovid, vagy tual terjengds, lényegtelen részekkel kiegészitett

4 pont, ha a sajat munka aranya, és a terjedelem megfeleld.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 — 4 pont

0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, és a bevezetés konkrétumok
nélkiili kézhelyeket tartalmaz

1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, de a témavalasztast jol
megindokolja

2-3 pont: a témavalasztds jO, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a valasztott
témahoz szorosan kapcsolddo elemet tartalmaz.

4 pont: jol kivélasztott a téma, érdeklodésfelkeltd bevezetés.

5. A téma irodalmanak feldolgozasa 0 — S pont

0 pont: az idézett irodalom tobbsége nem kapcsolodik szorosan a valasztott téméhoz,
lényeges hivatkozésok kimaradnak és a hallgaté semmiféle értékelésre nem véllalkozik.

1 pont: az irodalom feldolgozasa szegényes, lényegében csupan néhany a tanulményai
soran megismert koztelezd irodalomra szoritkozik, illetve hosszasan sz6 szerinti idézeteket
kozol azok értelmezése, magyarazata, 6sszefiizése nélkiil.

2-3pont: az idézetek bemutatdsa nem lényegre térden térténik, a meglévod Gsszefliggések a
vélasztott témaval nincsenek kellden kidomboritva

4-5 pont: a hallgatdé tdjékozottsigot mutat a téma irodalmaban, jol vélasztja ki az
idézeteket, képes a kiilonboz6 szerzOk véleményeit egymadssal {itkoztetni vagy
Osszekapcsolni. Az idézojel hasznalatanak elmulasztdsa alkalmanként 1, maximalisan 5
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pont levonast jelent.
Ha a hallgaté plagizal, a dolgozata nem fogadhaté el.

6. Célkittizések kifejtése az irodalmi el6zmények tiikrében 0 — 4 pont

0 pont: nincs celkitlizés

1 pont: a dolgozat tartalmahoz a célkitiizések nem kell6en kapcsolddnak
2 pont: a célkitlizések puszta felsorolasa

4 pont: a célkitiizések kifejtése az irodalmi el6zmények tiikrében torténik

7. Sajat munka ismertetése:

7/a Az adatgyiijtés modja O — 4 pont

0 pont: nem gyijtott adatokat, nem jelzi, hogy dolgozatéban a sajéat rész milyen forrasokra
épit.

1 pont: nincs rendezett adatfelvétel, nagyon kevés forrasra timaszkodik

2-3 pont: szisztematikus adatfelvétel (adatlapon rogzitett megfigyelés, felmérés...)

4 pont: tobbféle mddon is vett fel adatokat

7/b A vizsgélati minta adekvatsdga 0 — 4 pont

0 pont: nincs megfeleld minta

1 pont: a minta tulsdgosan kicsi, a kdvetkeztetései tulzok, altalanositok

2-3 pont: a minta nagysaga megfeleld, de a levont kovetkeztetések nincsenek vele
Osszhangban.

4 pont: megfelel6 mintavétel, helytallo kdvetkeztetések

7/c Az adatok feldolgozasanak mélysége O — 4 pont

0 pont: az adatok feldolgozésa nem érthetd, kovethetd

1 pont: az adatokat szGvegesen ismerteti,

2-3 pont: megkezdddik az adatok értelmezése

4 pont: tartalomelemzés modszerével €l, és/vagy matematikai statisztikai eszkdzoket is
haszndl, pl, szazalékszamitas, grafikusan is lathatova teszi a megoszlasokat

8. Sajat eredmények, tapasztalatok Osszegzése, értékelése az irodalmi el6zmények és a
célkitlizések tiikrében 0 — 5 pont

0 pont: kimaradt az értékelés

1 pont: az eredmények puszta felsorolasa

2 pont: az eredmények felsorolasa és rovid kommentalasa

4 pont: az eredmények jelentdségének elmagyardzasa, Osszehasonlitisa mas
vizsgalatokkal

S pont: lényegre tor6 és logikus értékelés arrdl, hogy a célkitiizéseket mennyiben sikeriilt
megvalositani, milyen nem vart eredmények sziilettek, és mindez hogyan viszonyul az
irodalmi el6zményekhez

Pontszam: max. 44 pont
Jeles: 37-44 pont
J6: 29-36 pont

Kozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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A pontozasos értékelés rendje esetbemutatas esetén:

Esetbemutatashoz olyan esetek optimalisak, ahol a szakdolgozé volt a segito, és az eset
sokrétli elemzésre alkalmas mind a kliensek problémajat, mind a segitd(rendszer)
miikodését tekintve. (A ,sikertelen” vagy nehezitett esetkezelés mindig tobb lehetdséget
ad az utolagos elemzésre.)

. A dolgozat stilusa 0 -5

pont

0 pont, ha sok a helyesirasi vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megiras utan
nem ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfeleld és
felsorolasuk az irodalomjegyzékben nem vagy hidnyosan térténik meg

3-4 pont, ha nincs tul sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
hasznalata helyes

S pont, ha legfeljebb néhany apr6 nyomdahiba taldlhaté az egész dolgozatban, a
fogalmazas szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

. A dolgozat szerkesztése 0 -5

pont

0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen

1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthetd, de kovethetod

3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiilonb6z6 fejezetek k6zott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.

S pont, ha a dolgozat jol tagolt, a fejezetek logikusan kdvetik egymas, konnyen olvashato.

. A dolgozat bels6 ardnyossaga 0 — 4

pont

0 pont, ha a dolgozat targyalés részének kifejtése nem éri el a 40%-ot,

2-3 pont, ha a sajat munka aranya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfelelo,
akar tulsadgosan rovidnek, vagy tul terjengds, 1ényegtelen részekkel kiegészitett

4 pont, ha a sajat munka aranya, és a terjedelem megfelelo.

. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 - 4

pont

0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, és a bevezetés konkrétumok
nélkiili kozhelyeket tartalmaz

1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, de a témavalasztast jol
megindokolja

2-3 pont: a témavalasztas jO, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a vélasztott
témahoz szorosan kapcsolddod elemet tartalmaz.

4 pont: jol kivalasztott a téma, érdekl6désfelkeltd bevezetés.

. A téma szakirodalménak feldolgozasa 0 -
10 pont
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a., a kliens(ek) problémainak pszicholdgiai (egyéni pszichopatoldgiai, kapcsolati-csaladi
miik6dési zavarok stb. ) leirdsa 0-4 pont

b., segitd-kliens kapcsolat miikodésének problémai és megoldasi lehetéségei a
szakirodalom tiikrében 0-4 pont

c., a kliensrendszer- segitérendszer kapcsolati jellegzetességei 0-2 pont

(Osszevonhat6 a 7. ponttal!)

6. Az eset elozményeinek, koriilményeinek ismertetése 0 -3
pont

A segitd személyes (az eset szempontjabol fontos jellemzok) és szakmai helyzetének
bemutatdsa az esetkezelés megkezdése elott. Az intézmény torténete, aktualis helyzete,
feladatai, filozofigja, kiils6 kapcsolatok, a team tagjai, miikodése. A segitd helye,
feladata, pozicidja a teamben.

. Sajat munka (eset) bemutatasa 0 - 10
pont

A segitd munkdja a jelzéstol az eset lezarasaig, beleértve az esetleges tovabbadast is.
Tartalmazzon 2-3 rovid illusztraciét a legfontosabb beavatkozasok koziil. Adjon
elegend6 informdaciét az 5. pontban leirt szempontok szerinti elemzéshez. Legyen jol
kovethetd és strukturalt mind idobeli mind a kapcsolati szempontok vonatkozasaban,
tovabba a tényleges torténések és a segitd gondolatainak, szdndékainak elkiilonitésében.

. Sajat eredmények illetve a tapasztalatok 6sszegzése, értékelése 0 -3
pont
A szakdolgozat megirasdhoz kapcsolédd szakirodalom-feldolgozéds, a konzultacidk
milyen felismerésekhez vezették a hallgatét az esetkezelését illetve személyes-szakmai
fejlodését tekintve? Mire figyelne, min valtoztatna az esetkezelésnél, ha most allna
elotte? (Ez érintheti a tagabb értelemben vett segitd-rendszert is!)

Pontszam: max. 44 pont

Jeles: 37-44 pont

J6: 29-36 pont
Kozepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont
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Szakdolgozat-értékelo lap

Neév: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. S pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. S pont) pont
3. A dolgozat belsd ardnyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
S. A téma szakirodalménak feldolgozéasa (max. S pont) pont
6. Célkitlizések kifejtése (max. 4 pont) pont
7. Sajat munka ismertetése (max. 12 pont) pont
8. Sajat eredmények, tapasztalatok dsszegzése, értékelése (max. S pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy: jeles 37-44 pont, j6 29-36 pont, kdzepes 22-28 pont, elégséges

15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

..........................................

biralo alairasa
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Szakdolgozat-értékeld lap (esetbemutatas értékelése soran)

Név: Szak:
A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:
A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. S pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. S pont) pont
3. A dolgozat bels6 ardnyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés (max. 4 pont) pont
S. A téma szakirodalmanak feldolgozasa (max. 10 pont) pont
6. Az eset el6zményeinek, koriilményeinek ismertetése (max. 3 pont) pont
7. Sajat munka (eset) bemutatésa (max. 10 pont) pont
8. Sajat eredmények tapasztalatok Gsszegzése, értékelése (max. 3 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy: jeles 37-44 pont, j6 29-36 pont, kozepes 22-28 pont,

elégséges 15-21 pont

A szakdolgozat értékelése, a szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

biralé alairasa
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A szoveges értékeléshez alkalmazandé sablon:

Szakdolgozat-értékelod lap

Hallgat6 neve:

Szak, tagozat,
évfolyam:

Szakdolgozat cime:

A szakdolgozat
osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

Vac, 20

biralo alairasa
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5. A portfélié

(1) A portfolié a hallgatonak a pedagdgiai képzése soran készitett munkaibol 6sszeallitott
céliranyos gylijtemény, amely bemutatja készitdjének erofeszitéseit, fejlodését és
eredményeit egy vagy tobb pedagogiai teriileten. A portfoli6 nem egyenértékii a
szakdolgozattal, ennek megfeleloen a 2017/18-as tanévtél hallgatéi jogviszonyt
létesitett hallgatok esetében mar nem fogadhaté el a portfolié szakdolgozat helyett!
(2) A portfolioban megjelend munkak gyijtése, valogatasa, rendszerezése ¢€s az
onreflexiok elkészitése a hallgaté feladata. A portfolié tartalmazza a kivalasztott,
véaltozatos dokumentumokat és az elemzés moddszerének szempontrendszerét, az
onértékeléseket, reflexidkat, az oktatok és a tarsak visszajelzéseit.

A portf6lio célja a pedagdgiai tudés, nézetek nyomon kovetése, a tudas elmélyitése, illetve
a nézopontok valtoztatasanak az eldsegitése. A szakszeriien épitett portfolié megvilagitja a
hallgat6 egy adott témaban €s meghatarozott id6 alatt szerzett jartassagat, eldrehaladasat.
Tamogatja az 6nallo, aktiv, kutaté szemléleti, felfedez6 részvételt a téma elsajatitasaban,
ugyanakkor a kornyezet szamara is lathatovd, értékelhetové teszi azt, hogy a hallgato
milyen szintre jutott el a kompetenciak alakuldsaban, a szakmai fejlddésben.

(3) A zéardvizsga soran, amennyiben a jelolt a szakdolgozat helyett portf6lié bemutatésa
mellett dont6tt (csak a 2017/18-as tanév el6tt hallgatoi jogviszonyt 1étesitett hallgatokra
vonatkozik!), a jeloltnek az Onmaga altal Osszeallitott portfolidja segitségével kell
igazolnia a pedagdgiai palyadhoz sziikséges készségeit, képességeit és kompetenciait. A
jeloltnek a foéiskolai tanulményaihoz ko6tédd (elméleti és gyakorlati képzés egyarant)
produktumait kell 0jra attekintenie, abbol a szempontbdl, hogy a pedagdgiai kompetencidit
igazold, mindségi munkait és azokat a munkakat gyijtse Ossze, amelyek a szakmai
fejlodésére jelentds hatast gyakoroltak. A portfolioban ezeket kell elemezni, reflexidkkal
kisérni.

(4) A Dbenyujtandd értékelési portfolid tehat a szakmai fejlodés szempontjabodl
legrelevansabb dokumentumokat tartalmazza. A hallgatonak lehetosége van egyénre
szabott, kreativ format kialakitani a portf6lio kiilalakjaban, boritdjaban. A portfdlio elsd
lapjan fel kell tiintetni a hallgaté nevét, a féiskola nevét és cimét, a képzés tipusat, az
elvégzett szakot. A portfolid elején tartalomjegyzék Osszesiti a benne szerepld
dokumentumokat. Az irasbeli dokumentumok mellett a portfélibban elhelyezhetok
fényképek, rajzok és CD-k is. Az oktatasi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran
kézirassal készitett segédleteket eredeti forméajukban lehet csatolni.

A portfolionak kotelezéen tartalmaznia kell az alabbi dokumentumokat:

a) a tanulméanyok sordn a pedagdgiai és pszicholdgiai tantargyakhoz készitett legalabb
harom feladatot;

b) az oktatési, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran késziilt legalabb harom munkét;

c) az Osszefiiggd egyéni gyakorlat soran készitett munkékat;

d) a bolcsoéde, vagy Ovoda, vagy iskola, vagy szocidlis intézmény mint szervezet
miikodéséhez kapcsolddo legalabb egy munkat;

e) a jelolt sajat munkdjanak reflexidit a kvetkezOk szerint:
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- a jelolt pedagogiai céljainak megfogalmazasa, a pedagdgiai kompetenciakovetelmények
teljesitése terén megfogalmazott személyes feladatok;

- az egyes bemutatott dokumentumokhoz fiizétt megjegyzései, magyarazatai, javaslatai;

- 0sszegez0 onreflexio a képzés soran elért eredményekrol és fejlesztendd teriiletekrol;

- tovabbi szakmai célok és az ezekhez kapcsolodo cselekvési terv megfogalmazasa.
Amennyiben késziilt tanari értékelés a beadott munkarol, és a hallgato rendelkezésére all,
akkor csatoland6 az adott anyaghoz.

A portfolidba keriild dokumentumok valtozatos miifajiak lehetnek, példaul:

- esszé, szeminariumi dolgozat;

- beszdmold a pedagdgiai tevékenység tapasztalatairol,

- kutatasi beszamolo;

- oralatogatasi, intézménylatogatasi jegyzOkonyvek;

- tananyagtervezés, tananyagfejlesztés, taneszk6zok készitése;

- tervezési dokumentumok (6ravazlatok, tématervek, programcsomagok, projektleirasok
stb.);

- a tanitashoz készitett segédanyagok (program, szemléltetdeszkoz, makett stb.);

- az értékeléssel kapcsolatos dokumentumok (feladatbank, dolgozatok stb.);

- tanitasi ordkon tuli tevékenységek dokumentumai (pl. szabadidds tevékenységekhez,
tanuldi 6nkorményzat tdmogatashoz kapcsoldddan stb.);

- az IKT-eszk6zok tanuloi hasznalatdnak bemutatasa (digitalis tabla, honlap, tadvoktatas, e-
learning stb.);

- a tanitasi vagy egy€b gyakorlat soran végzett (6ra)megfigyelések tanulsagai;

- a tanitdsi 6ra vagy egyéb gyakorlat audio- vagy videofelvétele és annak elemzése;

- sajat tanitvanyok, megfigyelt tevékenységek reflexidval ellatott munkai stb.

A portféliot egy kotott példanyban, valamint egy CD lemezre rogzitett példanyban kell
benyujtani.

A portfélio értékelésének szempontjai:

- a szakmai fejlédés és azok kompetencidk alapjan torténd értelmezése, elemzése;

- az anyagok kidolgozottsaga, az elemzés szakmai szinvonala, szakszer(i nyelvhasznalat;

- a beadott anyagok a pedagogiai feladatkorok szempontjabol mennyire széles korbol
meritenek;

- a megoldasok és a modszerek valtozatossaga, Gtletessége;

- lényegkiemelés, koherencia, a valogatés tudatossaga és indokolasa;

- formai megjelenés.

A portfolio elégtelen (1) mindsitése esetén a jelolt nem bocsathatd zardvizsgara, és a

portfolidt ujbal el kell készitenie. A portfoliot a hallgato uj eljarasban, leghamarabb csak a
kovetkezd félévben potolhatja.
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Szakdolgozat-mindsité lap portfoliohoz

Név: NEPTUN-kod: Szak:
A szakdolgozat cime:

A biral6 neve:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

1. A dokumentumok milyen mértékben fedik le a tanulmanyok kiilonb6z6 teriileteit,
kiiléonboz6 formait? Hizza ald a minimalisan kételez6 elemekbdl a portfolioban megtalalhatot!
(0—4 pont)

A portfolioban megtaldalhato minimum db:

- a foiskolai tanulmanyok soran késziilt pedagogiai és pszichologiai tantargyakhoz
legalabb 3 munka,

- az oktatasi, nevelési vagy egyéb gyakorlatok soran késziilt legalabb 3 munka

- az Osszeftiggd egyéni gyakorlat soran készitett munkadk

- a bolcsdde, vagy ovoda, vagy iskola, vagy szocidlis intézmény, mint szervezet
miikodéséhez kapcsolodo legalabb 1 munka

Pontszam:

2. A portfélioban elhelyezett dokumentumok a témavalasztas szempontjabol mennyire széles
korbdl meritenek? (Pl kurzus beadandok, tanorai feladatok, az elemzés modszerének
szempontrendszere, onértékelések, az oktatok és a tdrsak visszajelzései.) (0-S pont)

Pontszam:

3. A dokumentumok milyen mértékben tartalmazzak a lehetséges dokumentumfajtakat? (miifaji
sokszimiség: pl. megfigyelési jegyzGkionyv, esettanulmany, esszé, elmetérkép, hallgatoi naplo,

r,r e

Pontszam:

4. Az egyes dokumentumok kritikai elemzése. Az elemzésre kivalasztott szempont, a szakmai
reflexio elméleti keretének, szempontrendszerének kidolgozottsdga és indokldsa, mélysége. A

lényegkiemelés, a koherencia, a valogatas tudatossaga €s indokoldsa miként jelenik meg?
(0—15 pont)

Pontszam:

S. A portfolié rendszerezettsége, az elkészitett értékelési/fejlodési tablazatok, abrak vilagossaga;
a szakirodalom, az idézett szovegek, munkak pontos jelolése, a jegyzetapparatus (adott
dolgozaton beliili) egységes haszndlata, szaknyelvi tisztasdga. Az anyagok kidolgozottsiga, az
elemzés szakmai szinvonala, szakszerii nyelvhasznalat. (0-20 pont)
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Pontszam:

6. A portfélioban elhelyezett dokumentumok 6sszekapcsolasa a tanari kompetencidkkal a
szakmai fejlddés és azok kompetencidk alapjan torténd értelmezése, elemzése. (Onértékelés
legkevesebb 1 kivdlasztott kompetenciarol és/vagy fejlédésiikrl, a kompetenciateriilet
Sejlettségi szintjének megalapozott bizonyitdsa a konzulens és/vagy oktatd dltal megfelelének
itélt dokumentumokkal, tdrsaktol, oktatoktol szdrmazo visszajelzésekkel, hallgatoi naploval,
korabbi feljegyzésekkel stb.) (0—15 pont)

Pontszam;

7. A személyes szakmai motivaciok, célok bemutatasa, az ezek mentén tortént sze-mélyes
valtozasok elemzése; a reflexiok arnyaltsaga, a tudatossag szintje. (0—20 pont)

Pontszam:

8. A portfolié technikai megvalositasa, vizualis megjelenése, illusztraltsaga. (0—5 pont)

Pontszam;

9. Osszbenyomas. (0—10 pont)

Pontszam:

Osszpontszam: Erdemjegy (szammal, betivel):

A portfolio értékelési szempontjai alapjan osszességében 100 pont adhato. Ponthatdrok:
0—45 pont: elégtelen
46-57 pont: elégséges
58-69 pont: kozepes
70—84 pont: jo
85-100 pont. jeles
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A szakdolgozat védésére javasolt kérdések:

1. elméleti — torténeti kérdés:

2. gyakorlati kérdés:

Vac, 20

biralo alairasa
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Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

MINTA BORITOLAP

SZAKDOLGOZAT

NEV

20






Tanulményi- €s vizsgaszabalyzat

MINTA CIMLAP

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
........................ Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME

Konzulens: NEV Készitette: NEV

Beosztas Szak

Tagozat

Vic, 20
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Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat

Apor Vilmos Katolikus Foiskola
................... Tanszék
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT CIME
Konzulens: Név Készitette: Név
Beosztés Szak .

Tagozat Figyelem! A CD- lemezre
csak alkoholos filccel irjanak

vagy kizardlag erre a célra
Vic, 20 gyartott 6ntapadés matricat
hasznaljanak, a CD csak igy

olvashato!

e

Apor Vilmos Katolikus Féiskola N\
................... Tanszék

SZAKDOLGOZAT

Készitette:
Konzulens: Név
Név Szak
Beosztds Tagozat
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3. szami melléklet
Rendelkezések Erasmus mobilitason részt vevé hallgatok szamara

Az Erasmus-6sztondijak célja a hallgatdk nemzetkozi oktatdsi és kulturalis
cseretevékenységének tamogatdsa. Az Erasmus programban résztvevd hallgatonak a
fogado intézményben minimalisan 15 kredit értékii targyat kell teljesitenie a félév soran. A
Kreditatviteli Bizottsag (K AB) biztositja a kredittranszfer lehetdségét, vagyis beszamitja a
kiilfoldon szerzett krediteket az alabbiak alapjan.

a) Ha a hozott targy kozvetleniil beazonosithatd a sajat tantervben (azt az illetékes oktato
elfogadja, figyelembe véve a 75%-0s azonossagot eld iré szabalyt is), a KAB kreditélja az
adott targyat a targy itteni kreditértékének megfelelden. Ha ez a kreditérték alacsonyabb,
mint a kiils6 intézmény altal adott kreditérték, a két kreditérték pozitiv kiilonbozetét
(Kulfoldi tapasztalatok-Erasmus) valaszthato targy kreditjeként kell jovairni, az eredeti
érdemjegy megadéasaval (amellyel biztosithatd a teljes féléves teljesitmény egyenértékii
beszamitasa).

b) Ha a hozott targyat a hallgatdé mar itthon tanulta, a kreditet nem lehet (ismét)
elfogadtatni. Adott esetben a hallgatonak kell bizonyitania (syllabus, irodalom stb.) és az
illetékes oktatoval elfogadtatnia az érdemi kiilonbséget. A kredit ebben az esetben
vélaszthat6 targyként, 2 kredittel fogadtathato el.

¢) A kiilf5ldén tanult barmilyen mas — a fentieken kiviili — szakmai targy a KAB (adott
esetben az illetékes szakfelelos) mérlegelése alapjan ismertethetd el valasztott targyként
(Kulfoldi tapasztalatok-Erasmus), melyért a hozott kreditpont jar.

d) A kreditbeszamitas a hozott kredithez kapott érdemjegy beszamitasaval egyiitt torténik,
ha sziikséges, a hazai 6tfokozatl skélara vald értelemszerii atszamitéassal.

€) Az Erasmus 0sztondijjal kiilfoldi tanulméanyokat folytaté hallgaték nem jogosultak
automatikusan kedvezményes tanulmanyi rendre. Esetiikben a kiilfldi tanulmanyok
megkezdése elott, az arra vonatkozdéan megkotott szerzodés mellékletét képezd
Kurzusteljesitési lapon kell rogziteni az itthon felvett targyak teljesitésének feltételeit. A
felvett targyak teljesitése az adott (targyfelvételi) félévben kell, hogy megtorténjen,
legkésdbb az adott félév vizsgaidoszakanak végéig (gyakorlati jegyes targyak esetében is
ez a hatéaridd). A hallgat6 alaposan fontolja meg a targyfelvételt, beszélje meg a targyat
oktatd tanarral a feltételeket, azokat rogzitsék irasban (Kurzusteljesitési lap).

f) Minden, a KAB Altal elfogadott kredit beszamit a hallgaté altal kotelezben teljesitend
kreditbe.

A kiilfoldi részképzésen részt vevo hallgatd, a kotelezden teljesitendd kreditek 10%-anal
nagyobb mértékli, Erasmus-képzésével 0Osszefiiggd kredittallépés esetén téritési dij
megfizetésére nem kotelezheto.
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4. szamu melléklet
A diplomahonositokra vonatkozé eldirasok

1. Vonatkozo torvények, rendeletek

A kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. térvény. Az
Oktatési Hivatalrol szolo 307/2006. (XI1.23.) Korméanyrendelet. A felsdoktatéasi térvény
mindenkori legjabb modositasokkal kiegészitett valtozata; Azon szakok képesitési
kovetelményeirdl szol6 kormanyrendeletek (6vodapedagogus €s tanité szakok), amelyekre
féiskolankon a diplomahonositasi eljaras vonatkozik.

2. A diplomahonosités eljarasat végzo intézmények és feladataik

A diplomahonositasi folyamat elinditdsat, felligyeletét és a kiilfoldi diploma hivatalos
hazai elismerését a vonatkozd dokumentum kiadasaval az Oktatasi Hivatal részeként a
Magyar Ekvivalencia és Informdcios Kozpont végzi (a tovabbiakban MEIK).

A honositas szakért6i €s tanulményi feladatainak iranyitasat (kiegészitd képzés, szakmai
vizsgadk) az &vodapedagogus és a tanito szakok esetében Magyarorszagon a MEIK
megbizasa alapjan az Apor Vilmos Katolikus Foiskola Szakértdi Bizottsaga latja el.

A Szakértdi Bizottsag felkért feleldse a kérelmezd benyujtott dokumentumai alapjan, az 1.
fejezetben megjeldlt térvények €s rendeletek figyelembe vételével, szakvéleményt készit a
MEIK részére. A szakértdi Bizottsag tanulmanyi felelése pedig a kiegészitd tanulmanyok
és szakmai vizsgakhoz sziikséges dokumentumokat késziti el.

3. Kik kérhetik a kiilfoldi oklevél elismerését?

Oklevele elismerését az a személy kérheti, aki kérelme benyujtasakor személyi adatait,
allampolgarsagat és magyarorszagi lakhelyét igazolja. Magyarorszagi lakohely hianyaban
az eljaras nem indithaté meg.

Mely orszag allampolgarai kérhetik a diploma elismerését?

Az EU tagéllam vagy az EU tagéallamaival azonos megitélés ald es6 orszag allampolgara,
aki oklevelét a felsorolt allamokban szerezte, tovabba azok, akik jogosultak a széban forgd
allamokban pedagogus szakmat gyakorolni é€s legaldbb haroméves szakmai gyakorlattal
rendelkeznek.

4. A kérelem benyujtasanak intézménye €s sziikséges iratok

A kérelmet a MEIK-hez kell benyUjtani.

Sziikséges okiratok: (a példanyszamot és az esetleges egyéb még benydjtando
dokumentumokat a MEIK hatarozza meg)

a) eredeti oklevél hiteles masolata;

b) eredeti leckekdnyv hiteles masolata;

c) afenti okiratok hiteles magyarra forditasai,

d) szakmai 6néletrajz;

e) az Oktatasi Hivatal éltal eldirt eljarasi dij befizetésérdl szol6 feladévevény masolata;
f) személyi adatok igazolasara szolgald hatosagi igazolvany.

5. A honositési eljaras folyamata

a) A honositast igénylé kérelmének elbiralasa utan a MEIK hatarozatot hoz, amelyben
rogziti
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e az eredeti diploma pontos megnevezését, kiallitdsanak idépontjat, az oklevél szamat
és azt, hogy egyetemi vagy Fdiskolai, illetve BA vagy MA végzettségnek ismeri-e
el;

e mely magyarorszagi felsGoktatdsban megszerezheto fels6foku szakképzettséggel
egyenértékiiként fogadja el;

e milyen feltételek (képzés, szakmai vizsgak, gyakorlati képzés stb.) maradéktalan
teljesitése sziikséges az elismeréshez;

e mennyi id0 alatt kell a feltételeket teljesiteni;

e melyik intézményben teljesitheti a feltételeket.

b) A hatdrozat kézhez vétele utdn a honositast igényldé kérelmet koteles benyujtani a
képzést és a szakmai vizsgakat lebonyolitd intézményhez, tanitd6 és dvodapedagdgus
szak esetén az Apor Vilmos Katolikus Foiskolahoz.

c) A kérelem benyujtasat kovetd egy honapon beliil a Foiskolai Szakért6i Bizottsdganak
tanulmanyi felelse elokésziti az alabbi okiratokat:

e a szakmai vizsgakhoz sziikséges kiegészitd kiilonbozeti képzés mintatervét;

e a tanulmanyi rektorhelyettes 4&ltal aladirandd kiilonbozeti képzésre vonatkozo
hatarozatot,

A hatarozatban rogziteni kell azt a tanévet/félévet, amelyben a jelolt megkezdi

tanulmanyait, a képzés tagozatat, tantargyakat/tantargycsoportokat, a teljesités pontos

hatéridejét és a fizetend6 koltségtéritést;

e A hallgatd és a Foiskola kozott kdtendd képzési szerzédést.

d) A képzés lefolytatdsdhoz a jeldltnek a Fdiskola tobbi hallgatéjahoz hasonldan, az
aktualis TVSZ el6irasai szerint kell teljesitenie tanulmanyi feladatait (hatariddig be kell
iratkoznia, be kell fizetnie az idGardnyos koltségtéritést, minden félévben be kell
jelentkeznie, a NEPTUN rendszerben regisztraltatnia kell magat, a foglalkozasokon a
kiilonbozeti képzésre vonatkozo hatdrozat eldirdsai szerint kell részt vennie, a
szamonkéréseket tagozata szerint a tobbi hallgatora érvényes modon kell teljesitenie).

e) Amennyiben a jelolt az Osszes eloirt tanulméanyi feladatat teljesitette és a teljes
koltségtéritést befizette, a Foiskola igazolast allit ki a MEIK részére, amelyben
tanusitja, hogy a jeldlt az eloirt kdvetelményeket maradéktalanul teljesitette és részére a
diplom4jat elismer6 okirat kiallithat6. A MEIK az igazolds alapjan kiadja a
diplomahonositasi okiratot.
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