Az ismeretkor: Jog és kozigazgatas

Kredittartomanya: 8 kredit

Tantargyai: 1) Jogi és igazgatasi alapismeretek 2) Csaladjog és szocialis jog 1.
3) Csaladjog és szocidlis jog 2.

Tantargy neve: Jogi és igazgatasi alapismeretek SZP BA Kreditértéke: 2
Neptunkéd: SZPANB1020. SZPALB1020

A tantargy besorolasa: kotelezo

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, ,,képzési karaktere” 100% elmélet

A tanéra tipusa: nappalin 2ea/hét, félévenként 30 6ra, levelezon félévenként 10 éra
Az adott ismeret atadasdban alkalmazando tovabbi modok, jellemzdok

A szamonkérés modja: kollokvium
Az ismeretellenorzésben alkalmazando tovabbi modok: -

A tantargy tantervi helye: 1. félév

El6tanulmanyi feltételek: -

Tantargy-leiras:

Ismeretanyag:

l.

1.) A jog fogalma

2.) A jogfejlodés fontosabb allomasai

3.) A jogalkalmazas

4.) Ervényesség és hatalyossag

- jogszabaly kihirdetése

- idobeli, targyi, teriileti €s személyi hataly
5.) Jogképesség és cselekvoképesség

6.) A jogi feleldsség

7.) A jogforrasok rendszere

Il. Az Alaptorvény a jogrendszerben
I1l. Az Orszaggylilés

IV. A Koztarsasagi elnok

V. A Kormany

VI. Az Alkotménybirdsag

VII. A Birésagok

VIII. Az Ugyészség

IX. Az alapvet6 jogok biztosa

X. Az 6nallo szabalyozé szervek
XI. Kozpénziigyek

XII. A helyi 6nkormanyzatok

XIIl. Kozigazgatasi eljaras/1.
1.) A kozigazgatas fogalma és tevékenységi formai;
2.) A kozigazgatasi jog fogalma és szabalyozasi teriiletei;
3.) A kozigazgatasi jogi norma és a kdzigazgatasi jogviszony;
4.) A kozigazgatasi hatosagi eljaras alapjai, a hatosagi tigy és a kozigazgatasi hatésagok.




XIV. Kozigazgatasi eljaras/2.

5.) Bizonyitas a kdzigazgatasi hatosagi eljarasban;

6.) A kozigazgatasi hatosagi dontések.;

7.) A kozigazgatas kontrollja és a kdzigazgatasi hatosagi eljaras jogorvoslati rendszere;

8.) A fellebbezés és a birosagi feliilvizsgalat;

9.) A kozponti kozigazgatési szervek
A kurzus soran érintjiik azokat a praxisban megjelend digitalis készségeket is, amelyek
elengedhetetlenek a munkavégzés soran. Attekintjiik az adattarolas rendszerét, s néhany konkrét
példan keresztiil megismerkediink az adminisztracios rendszerek hasznalataval. Erintett témakorok
még: Az iskola 4ltal kezelt személyes adatok kore, adattovabbitas, tarolasi id6, iskolai szolgéltatés
teljesitésén alapulo adatszolgaltatas, adatkezelés, hozzajarulason alapulo adatszolgaltatas,
adatkezelés, az adatkezeléssel kapcsolatban a sziildt megilletd jogok.

Kotelezo, illetve ajanlott irodalom:

Magyarorszag Alaptorvénye 2011. aprilis 25.
Dr. Kondorosi-Dr. Aszodi: A mi jogunk, Nemzedékek tudasa tankonyvkiado, 2013. (ISBN: 978-
963-19-7654-0)

Eléirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek a felsorolasa, amelyek
kialakitasahoz a tantargy jellemzden, érdemben hozzajarul




a) tudasa

Ismeri a szocidlis segitségnyujtashoz sziikséges, elsdsorban tarsadalomismereti, tairsadalom-
és szocialpolitikai, szocidlis munkdra vonatkozd, mésrészt pszicholdgiai, jogi, igazgatasi,
egészségligyi, pedagogiai ismeretrendszerek alapijait.

Ismeri a szocialis segitségnyujtashoz sziikséges ismeretszerzés modjait és a legfontosabb
ismeretszerzési forrasokat.

Ismeri a kiilonboz6 tarsadalmi és szocialis problémakat, a kielégitetlen sziikségleteket, a
veszélyeztetd tényezoket.

Ismerettel rendelkezik a tarsadalomrol, a szocidlpedagogia felhasznaloirol, célcsoportjairdl
¢s azok kornyezetérol.

Ismeri a szocidlis, a gyermekjoléti, a gyermekvédelmi, a nevelési intézmények mitkodését,
azok jogi szabalyozasat.

Ismeri a szocialpedagogia fogalomkészletét, torténetét, elméleteit. Ismerettel rendelkezika
szocialpedagogia gyakorlatarol.

Ismeri az elmélet és a gyakorlat 6sszefliggését, szintetizalni tudja elméleti és gyakorlati
ismereteit.

Ismeri a szocialpedagogia szintereit, a szocialpedagdgiaban alkalmazott munkaformakat,
modszereket.

Modszertani tudassal rendelkezik, atlatja a szocialis szakma innovacidjanak lehetdségeit.
Ismeri a szocialpedagdgia szakmai, etikai normait.

Ismeri az informatika eszkdzeivel torténd hatékony kommunikacié formait, az informaciok,
elemzések masok szamara torténd prezentalasanak eljarasait, eszkozeit.

Ismeri és szakszerlien alkalmazni képes a digitalis kommunikacid, az informacio
kezelésének szabalyait.

Tisztaban van a nevelési/oktatasi/szocialis ellatoérendszer/kutatasi intézmények/kozosségi
¢és civilszervezetek/plébanidk adminisztracids, adattarolasi, adatkezelési, adatszolgaltatasi
rendszereinek mikddésével.

b) képességei

Képes a tarsadalom miikddési szabalyszeriiségeinek felismerésére, azok rendszerszerti
elemzésére, a tarsadalmilag kedvezdtlen helyzeteket 1étrehozo okok, kovetkezmények
feltarasara és értelmezésére.

Képes a szocialis segitségnytjtas modszereinek alkalmazasara.

Képes a szocialis problémak, sziikségletek, veszélyeztetd tényezok felismerésére,
feldolgozasara, elemzésére, kezelésére, megoldasara.

Képes a szocidlpedagogia célcsoportjai szocializacidjanak, személyiségfejlodésének
sajatossagait, torvényszerliségeit atfogoan elemezni.

Képes az egyének, csaladok, csoportok, kdzosségek jog- és érdekérvényesitd képességének
fejlesztésére.

Képes a gyermekjoléti, gyermekvédelmi, és szocialis szolgaltatasokat nytjto, valamint
nevelési intézményekben szocialpedagdgiai szakmai munka végzésére, az elsajatitott
tarsadalomismereti, pszichologiai, jogi, igazgatasi, egészségiigyi ismeretek és alapelvek
alkalmazasara.




c)a

Képes a kiilonb6zé helyzetli gyermekek, fiatalok és csoportjai, csaladja, valamint
pedagbdgusai szamara szakszeri szolgaltatasnytjtasra a nevelés, oktatas, szabadido-
pedagogia, szocialpedagogia, szocialis munka korszeri eszkozeivel, tovabba ezeknek a
folyamatoknak a tervezésére, kivitelezésére és elemzésére.

Képes a szocidlis szakmai tevékenységhez sziikséges prevencios és problémakezeld
modszerek, technikak hatékony €s innovativ alkalmazasara.

Képes a szocialpedagogusi munkéaban a szakmai etikai normak hatékony érvényesitésére.
Hatékonyan alkalmazza az informatikai eszk6zoket kommunikaciora, informaciok
gyljtésére és kozzétételére, tarsadalomtudomanyi adatbazisok hasznalatara.

Rendelkezik azzal a tudassal, mellyel képes szakszerlien €s etikusan kezelni az
elektronikus informacidkat.

Szakteriiletén rendelkezik a hatékony elektronikus informacidkeresés,
informaciofeldolgozas, informacidkutatas, informaciokdzvetités ismereteivel, az
elektronikus forrasokat hasznalja.

Az Osszegyujtott digitalis informéciokat rendszerezni, elemezni tudja, az
Osszefiiggések megragadasara és kezelésére képes.

ttitiidje

Rendelkezik a tarsadalomtudomanyi gondolkodas soksziniiségével, azt hitelesen képviseli
kdrnyezetében.

Rendelkezik a tarsadalmi problémak iranti érzékenységgel, elkotelezett az eurdpai értékek
lokalis alkalmazasara, szemléletét athatja az elesettek és kiszolgaltatottak melletti
szolidaritas, az el0itéletek elleni kiizdelem.

Erzékeny és nyitott a tarsadalmi problémékra.

Munk3jat kapcsolatteremtés- és fenntartds, konfliktusmegoldasi készség, lokalis és globalis
problémak iranti érzékenység €s megoldasi készség, empatia, kooperacio, segito attitiid és
fejlett kommunikacios készség jellemzi.

Emberi kapcsolataiban humanus és etikus magatartasu, szakmai feladatainak ellatasa soran a
szocialis munka etikai kodexét betartja.

Ismereteit empatiaval, toleranciaval, rugalmassaggal, kreativitassal alkalmazza.

Egyéni munkajaban realis onismerettel, onértékeléssel rendelkezik, 6nmagat kritikusan
szemléli.

Projektalapu és egyiittmiikodésre épiil6 munkavégzés mellett elkotelezett, és értékeli a kozos
munkahoz valo egyéni hozzajarulast.

Nyitott a szakmai tovabbképzésekre, modszertani innovaciokban szivesen részt vallal.
Torekszik a folyamatos szakmai dnképzés megvaldsitasara, a szakmai tovabbképzéseken
valo részvételre.

A szocialpedagogiai munkajat elkotelezetten, szakmai igényességgel és mindségtudattal
végzi.

Elfogadja és a gyakorlatban is megvalodsitja az egészségmegérzd szemléletet és életvitelt.
Az elektronikus kommunikécioban dontéseit minden szempontot mérlegelve, a jogi és etikai
normak teljes kort figyelembevételével hozza meg.

Kreativan, kritikusan, innovativan viszonyul az informacids miiveltséghez, eredményesen|
tajékozodik a XXI. szazadi literacios kulturaban.

d) autonomiaja és felelossége

A szakmai €s szakmakozi egytittmiikddés soran feleldsségteljesen jar el.

Onallo, konstruktiv és erds érdekérvényesitd az intézményen beliili és kiviili szakmai
egylittmiikodések soran.

Képviseli a szocidlpedagdgia modszereit, ismereteit. Adekvat esetben felelosségteljesen
képviseli szakmai szervezeti egységét.

Felel6sséget vallal az egyénekkel, csoportokkal, kozosségekkel végzett szocialpedagogiai
tevékenységeért.

Felel6sen all ki a szocialpedagogia jogi, etikai és szakmai normainak betartasa és védelme
érdekében.

Szakmai és tarsadalmi forumokon szuverén szereploként jeleniti meg nézeteit, felelésen
képviseli szervezeti egységét €s szakmai csoportjat.

Onalldan tervezi és alakitja a digitalis miiveltségét.

A szakteriiletén belill az egészségfejlesztés, a fenntarthatdo fejlédés elveinek
megalapoz6 nézeteit felelésséggel vallalja, a kornyezet,- baleset,- munka,- ¢és
fogyasztovédelem ismereteit szakszerlien és feleldsséggel alkalmazza.




Tantargy felelése: dr. Falus Orsolya Fruzsina PhD

Tantargy oktatasaba bevont oktat6: Dr. Lengyel Zsolt PhD




