Az ismeretkor: Informatika
Kredittartomanya: 4
Tantargyai:

1) Informatika 1.

2) Informatika 2.

Tantargy neve: Informatika 1. OVO szak Kreditértéke: 2
Neptunkéd: BNOVOP1005, BLOVOP1005

A tantargy besorolasa: kotelezo

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, ,,képzési karaktere”: 20% elmélet +
80% gyakorlat

A tanora tipusa: gyak és oraszama: 2 gy/hét, 30 6ra az adott félévben,
Az adott ismeret atadasaban alkalmazand6 tovabbi (sajdatos) modok, jellemzok:

e aszorgalmi iddszak heteire lebontott és minden orara részletesen kidolgozott tematika
kozos elektronikus feliileten elérhetd

A szamonkérés modja: gyakorlati jegy
Az ismeretellenérzésben alkalmazando6 tovabbi médok:
e zarthelyi dolgozat megirasa

A tantargy tantervi helye: 1.

El6tanulmanyi feltételek: —

Tantargyleiras:

Az informatika alapfogalmainak elsajatitasa, a szamitogép €s az operacios rendszer hasznalata.

Az internetes szolgaltatasok ismerete és készségszintli hasznalata, szakmai adatbazisok kezelése, a
meglévd adatbazisokbol lekérdezési feladatok meghatarozasa és megolddsa adott szakmai cél
szerint.

Alkalmaz6i programok megismerése:

o fajlkezelés (konyvtarszerkezet, fajltipusok, fajlmiiveletek, tomorités, stb.);

o szovegszerkesztés (karakter-, bekezdés- és szakaszformazasok, képek, abrak kezelése,
nagyobb dokumentumok szerkesztése);

e multimédids prezentaciok készitésének elsajatitasa, (didk tervezése, formazasa, képek,
abrak, multimédias elemek kezelése, animaciok, interaktivitas);

Digitalis kompetencia: A kurzus sorédn érintjiik a digitalis kompetenciaval kapcsolatos ismereteket,
(pl.: jogi szabalyozas, elektronikus kommunikécio, informacio tarolas- és kezelés); készségeket (pl.:
informacio 1étrehozasa, bemutatasa, értelmezése, informaciokeresés- feldolgozas) €s az attitidoket
(kritikus gondolkodas, kreativitas, innovacio, biztonsagos hasznalat).

Szakmaspecifikus digitalis készségek: A kurzus soran érintjiik azokat a praxisban megjelend
digitalis készségeket is, amelyek elengedhetetlenek a munkavégzés soran. Attekintjiik az adattarolas
rendszerét, s néhany konkrét példan keresztiill megismerkediink az adminisztraciés rendszerek
hasznalataval. Erintett témakorok még: Az iskola altal kezelt személyes adatok kore,
adattovabbitas, tarolasi id6, iskolai szolgaltatas teljesitésén alapuld adatszolgaltatas, adatkezelés,
hozz4jaruldson alapuld adatszolgaltatas, adatkezelés, az adatkezeléssel kapcsolatban a sziilot
megilletd jogok.

Biztonsagos internet hasznalat: A témakor érinti a digitalis labnyom és az online zaklatasok




fogalmat is. A kurzus egyik célja, hogy felhivja a figyelmet azokra a beallitdsokra ¢és
szabalyszertiiségekre, amelyek ismeretében biztonsagosan hasznalhaté az internet. A tematika
kiemelten foglalkozik a k6zosségi oldalak rejtette veszélyekkel is.

kotelezd, illetve ajanlottirodalom:

Kotelezo irodalom
e Farkas Csaba - Fodor Gabor Antal: Windows 7 és Office 2010 felhasznaloknak
Jedlik Oktatasi stadio, Budapest 2010, 272 old, ISBN 978-615-5012-03-7
e Holczer - Farkas — Takacs: Windows ¢és Office feladatgytijtemény
Jedlik Oktatasi stadio, Budapest 2010, 176 oldal, ISBN: 978-963-8651-47-4
Ajanlott irodalom
e Bartfai Barnabas: Szamitogép-hasznalat mindenkinek - Windows XP és 7, valamint Office
2007 és 2010 programokkal. BBS-INFO Kft, Budapest 2011, 664 oldal, ISBN: 978-963-
9425-75-0
e Bartfai Barnabas: Operacids rendszerek - A szamitégép haszndlata és a fajlkezelés BBS-
INFO Kft, Budapest 2010, 248 oldal, ISBN: 978-963-9425-39-2
e Bartfai Barnabas: ECDL Webkezd6 Informatikai Fiizetek 11. BBS-INFO Kft, Budapest
2006, 144 old., ISBN: 978-963-9425-09-5

Elirt szakmai kompetenciak, kompetenciaelemek, amelyek Kkialakitaisahoz a tantirgy
jellemzoen, érdemben hozzajarul:

a) tudasa

e Ismeri az 6vodai nevelés szakteriiletének alapvetdé dokumentumait, tisztdban van az 6vodai
nevelés altalanos céljaival, feladataival, a tevékenységi formak tartalmaival ¢és ezek
Osszefiiggéseivel.

e Alapvetd ismeretei vannak a 3-7 éves gyermek érési-fejlodési folyamatanak pszicholdgiai,
biologiai tényezoirdl, jellemzoirdl, torvényszeriiségeirdl és a gyermeki tanulas sajatossagairol.
Tisztdban van a koragyermekkor mint az egyéni életutat megalapozd fejlédési szakasz
jelentoségével, a személyiség kibontakoztatasaban €s az ¢élethosszig tartd tanuldsban betoltott
szerepével, tovabba a fejlodést tamogato eljarasokkal.

e Ismeri és szakszerlien alkalmazni képes a digitalis kommunikacio, az informacio kezelésének
szabalyait.

e Tisztadban van a nevelési/oktatasi/szocialis elldtorendszer/kutatasi intézmények/kozosségi €s
civilszervezetek/plébanidk adminisztracids, adattarolasi, adatkezelési, adatszolgaltatasi
rendszereinek miikodésével.

b) Kképességei

o A 3-7 éves gyermek és a gyermekcsoport életkori jellemzodinek és egyéni sajatossadgainak
ismeretében meghatarozza és kivalasztja a megfeleld nevelési, fejlesztési célokat, feladatokat és
tartalmakat, képes a pedagogiai folyamat differencialt iranyitasara-facilitalasara, elemzésére és
értekelésére.

e Adaptiv moédon épit a 3-7 éves gyermekek eltérd személyiségére, elOzetes tapasztalataira,
tudasara, kompetenciaira, életkori sajatossagaira.

e Rendelkezik azzal a tudassal, mellyel képes szakszerien és etikusan kezelni az
elektronikus informaciokat.

c) attitiidje

e Elkotelezett a 3-7 éves gyermek és a gyermekcsoport tapasztalatainak, ismereteinek
rendszerezését €s bovitését eldsegitd stratégiak, modszerek, tevékenységek megvalasztasa és a
tamogatd kornyezet kialakitasa irant.

e Elfogadja, hogy az o6vodai nevelés gyermekkdzpontu, befogadd, az 6vodai nevelésben
alkalmazott pedagogiai hatasoknak a gyermek személyiségéhez kell igazodniuk.

e [génye van az Ovodai nevelési folyamat tobb szempontl elemzésére-értékelésére, és az
eredmények tiikrében a jovobeni tervek és tevékenységek atgondolasara, modositasara.




e Nyitott az Gjabb hazai és nemzetkézi neveléstudomanyi kutatasi eredmények, a modszertani
innovaciok és az informdcidos ¢és kommunikéicios technologidk kinalta lehetdségek
megismerésére €s alkalmazasara.

e A digitélis szemléletmddja nyitott, innovativ, a szakteriiletén zajlo digitalis technoldgiai
fejlesztés €s innovacio megismerésére, elfogadasara, hiteles kozvetitésére.

d) autonomiaja és felelossége

o Felelosséget vallal a rabizott 3-7 éves gyermekekért, a gyermekcsoportért, a nevelési
intézményben végzett tevékenységéért.

o Felelosséget vallal az 6vodai nevelési folyamat tervezése soran hozott dontéseiért és pedagogiai
tevékenységének kovetkezményeiért.

e Reflektiv 6vodapedagdgusként, autondom személyiségként szakmai fejlodésének tudatos
iranyitoja.

e Felel6sen, etikusan, kritikusan, biztonsdgosan miikodik egyiitt minden partnerével a
digitalis kommunikéacidban.

e Tudatos, kritikus, onreflektiv, innovativ a digitalis kultara alakitasaban.

Tantargy felel6s: Kenderessy Tibor féiskolai tanarsegéd

Tantargy oktatasaba bevont oktatdo(k):




