Az ismeretkor: Informatika
Kredittartomanya: 4
Tantargyai:

1) Informatika 1.

2) Informatika 2.

Tantargy neve: Informatika 1. KLM szak Kreditértéke: 2
Neptunkod: BTA100003N, BTA100003L

A tantargy besorolasa: kotelez6

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, ,,képzési karaktere”: 0% elmélet +
100% gyakorlat

A tanora tipusa: gyak és éraszama: 2 gy/hét, 30 ora az adott félévben,
Az adott ismeret atadasaban alkalmazando tovabbi (sajdtos) médok, jellemzok:

e aszorgalmi iddszak heteire lebontott é&s minden orara részletesen kidolgozott tematika
kozos elektronikus feliileten elérhetd

A szamonkérés modja: gyakorlati jegy
Az ismeretellendrzésben alkalmazand6 tovabbi modok:

o zarthelyi dolgozat megirésa

A tantargy tantervi helye: 1.

Elétanulmanyi feltételek: —

Tantargyleiras:

Az informatika alapfogalmainak elsajatitasa, a szamitogép €s az operacios rendszer hasznalata.

Az internetes szolgaltatdsok ismerete és készségszintli hasznalata, szakmai adatbazisok kezelése, a
meglévo adatbazisokbol lekérdezési feladatok meghatarozasa és megoldasa adott szakmai cél
szerint. Alkalmazo6i programok megismerése:

o fajlkezelés (konyvtarszerkezet, fajltipusok, fajlmtveletek, tdomorités, stb.);

o szovegszerkesztés (karakter-, bekezdés- és szakaszformazasok, képek, abrak kezelése,
nagyobb dokumentumok szerkesztése);

e multimédias prezentaciok készitésének elsajatitasa, (diak tervezése, formazasa, képek,
abrak, multimédias elemek kezelése, animaciok, interaktivitas);

A kurzus soran érintjiik a digitalis kompetenciaval kapcsolatos ismereteket, (pl.: jogi szabalyozas,
elektronikus kommunikacio, informacié tarolas- és kezelés); készségeket (pl.: informacio
létrehozasa, bemutatasa, értelmezése, informaciokeresés- feldolgozas) és az attitiidoket (kritikus
gondolkodas, kreativitds, innovacio, biztonsagos hasznalat). A kurzus soran érintjiik azokat a
praxisban megjelend digitalis készségeket is, amelyek elengedhetetlenck a munkavégzés soran.
Attekintjiik az adattarolas rendszerét, s néhany konkrét példan keresztiil megismerkediink az
adminisztracios rendszerek hasznalataval. Erintett témakorok még: Az iskola altal kezelt személyes
adatok kore, adattovabbitas, tarolasi ido, iskolai szolgaltatas teljesitésén alapuld adatszolgaltatas,
adatkezelés, hozzajarulason alapuld adatszolgaltatas, adatkezelés, az adatkezeléssel kapcsolatban a
szlilot megilletd jogok.A témakdr érinti a digitalis 1dbnyom és az online zaklatasok fogalmat is. A
kurzus egyik célja, hogy felhivja a figyelmet azokra a beallitasokra és szabalyszeriiségekre,
amelyek ismeretében biztonsdgosan hasznalhaté az internet. A tematika kiemelten foglalkozik a
kozosségi oldalak rejtette veszélyekkel is.

kotelezd, illetve ajdnlott irodalom:




Kotelezo6 irodalom
1. Farkas Csaba - Fodor Gébor Antal: Windows 7 és Office 2010 felhaszndloknak
Jedlik Oktatasi stadi6, Budapest 2010, 272 old, ISBN 978-615-5012-03-7
2. Holczer - Farkas — Takacs: Windows és Office feladatgyiijtemény
Jedlik Oktatasi stadi6, Budapest 2010, 176 oldal, ISBN: 978-963-8651-47-4
Ajanlott irodalom
1. Bartfai Barnabas: Szamitogép-hasznalat mindenkinek - Windows XP és 7, valamint Office
2007 és 2010 programokkal. BBS-INFO Kft, Budapest 2011, 664 oldal, ISBN: 978-963-
9425-75-0
2. Bartfai Barnabas: Operdcios rendszerek - A szamitogep haszndlata és a fajlkezelés BBS-
INFO Kft, Budapest 2010, 248 oldal, ISBN: 978-963-9425-39-2
3. Bartfai Barnabas: ECDL Webkezdd Informatikai Fiizetek 11. BBS-INFO Kft, Budapest
2006, 144 old., ISBN: 978-963-9425-09-5

Eldirt szakmai kompetencidk, kompetenciaelemek, amelyek kialakitisahoz a tantargy
jellemzden, érdemben hozzajarul:

a) tudasa

o Atfogoan ismeri az adott képzési teriilet targykorének alapvet6 tényeit, iranyait és hatarait.

e Ismeri a szakteriiletéhez kot6do legfontosabb Osszefiiggéseket, elméleteket és az ezeket felépitd
fogalomrendszert.

o Ismeri szakteriilete f6 elméleteinek ismeretszerzési és probléma-megoldasi modszereit.

e Birtokaban van azon ismeretek korének, amelyek sziikségesek az adott és mas képzési teriileten
foly6 mesterképzésbe valo belépéshez.

o Atfogoan ismeri a szakteriiletéhez kapcsolodo jogi szabalyozast, az etikai normakat.

e Rendelkezik azzal a tudassal, azokkal a képességekkel, attitidokkel, amelyek szakmajat az
allampolgari muiveltség meghatarozott koréhez katik.

e Ismeri ¢és szakszeriien alkalmazni képes a digitalis kommunikécio, az informacio kezelésének
szabalyait.

e Tisztaban van a nevelési/oktatasi/szocialis ellatorendszer/kutatasi intézmények/kdzosségi €s
civilszervezetek/plébanidk  adminisztracids, —adattarolasi, adatkezelési, adatszolgaltatasi
rendszereinek miikodésével.

b) képességei

o Ellatja a szakképzettségének megfeleld munkakort.

e FElvégzi a szakteriilete ismeretrendszerét alkotdé diszciplinak alapfoku analizisét, az
osszefiiggések szintetikus megfogalmazasat és adekvat értékelését.

e Szakteriilete eljarasrendjét, legfontosabb elméleteit és az azokkal Osszefiiggd terminoldogiat
feladatai végrehajtasakor alkalmazza.

e Megérti és hasznalja szakteriiletének jellemz6 online és nyomtatott szakirodalmat magyar és
idegen nyelven, rendelkezik a hatékony informaciokeresés és -feldolgozéds ismereteivel a
szakteriilete vonatkozasaban.

o Megért, illetve értelmez Osszefiiggd szovegeket, valamint vizualis jelekkel, tipografiai
eszkozokkel, ikonokkal tagolt szovegeket, tablazatokat, adatsorokat, vizudlis szovegeket
mozgo-, alloképeket, térképeket, diagramokat.

e Rutin szakmai problémakat azonosit, feltarja és megfogalmazza az azok megoldasahoz
sziikséges elvi és gyakorlati hatteret, azokat standard miiveletek gyakorlati alkalmazasaval
megoldja.

e Megtervezi és megszervezi sajat 6nallo tanulasat, ahhoz a hozzaférhet forrasok legszélesebb
korét hasznalja.

e Munkahelye er6forrasaival gazdalkodik, felhasznalva szakmai tudasat.

e Rendelkezik azzal a tudéssal, mellyel képes szakszerlien és etikusan kezelni az
elektronikus informaciokat.




c) attitiidje

e Villalja és hitelesen képviseli szakmaja tarsadalmi szerepét, alapvetd viszonyat a vilaghoz.

e Nyitott szakmdja atfogd gondolkodasmodjanak és gyakorlati mikodése alapvetd jellemzdinek
hiteles kozvetitésére, atadasara.

e Nyitott a szakteriiletén zajlo szakmai, technologiai fejlesztés és innovacid megismerésére,
elfogadasara, hiteles kdzvetitésére.

o Torekszik arra, hogy 6nképzése a szakmai céljai megvalositasanak egyik eszkozéve valjon.

o Komplex megkozelitést kivano, illetve varatlan dontési helyzetekben is a jogszabalyok és etikai
normak teljes kori figyelembevételével hozza meg dontését.

e Torekszik arra, hogy a problémakat lehetdleg masokkal egyiittmiikodésben oldja meg.

e Folyamatos személyes tanuldsat a kdzjo szolgalatdban értelmezi.

e Nyitott az Gjabb hazai €s nemzetk6zi neveléstudomanyi kutatasi eredmények, a modszertani
innovaciok és az informaciés és kommunikaciés technologidk kinalta lehetOségek
megismerésére ¢s alkalmazasara.

o A digitalis szemléletmddja nyitott, innovativ, a szakteriiletén zajlo digitalis technologiai
fejlesztés €s innovacid megismerésére, elfogadasara, hiteles kozvetitésére.

d) autonémiaja és felelossége

e Viratlan dontési helyzetekben is onalloan végzi az atfogd, megalapozo szakmai kérdések
veégiggondolasat és adott forrasok alapjan torténd kidolgozasat.

e Szakmai Gtmutatas alapjan végzi atfogo és specialis szakmai kérdések végiggondolasat és adott
forrasok alapjan torténd kidolgozasat.

e Onalléan végzi munkajat tevékenysége kritikus értékelése és folyamatos korrekcidja mellett.

o Felelosséggel részt vallal szakmai nézetek kialakitasaban, indoklasaban.

o A szakteriilete megalapozd nézeteit felelosséggel vallalja.

e Onallo tovabbtanulassal vagy szervezett tovabbképzések segitségével meglévé készségeit
fejleszti és olyan uj kompetenciakat sajatit el, amelyek segitségével alkalmassa valhat egy
szervezeten belill felelsségteljes munkakor vallalasara.

e Felelosen, etikusan, kritikusan, biztonsdgosan miikodik egyiitt minden partnerével a
digitalis kommunikacioban.

e Tudatos, kritikus, onreflektiv, innovativ a digitalis kulttra alakitasaban.

Tantargy felel6s: Libor Jozsefné dr. foiskolai tanar PhD

Tantargy oktatasaba bevont oktato(k): Kenderessy Tibor féiskolai tanarsegéd




