Tantargy neve: Informatika 1. KOR szak Kreditértéke: 1
Neptunkod: TMKORALBO17

A tantargy besorolasa: kotelezo

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, , képzési karaktere”: 20% elmélet +
80% gyakorlat

A tanora tipusa: gyak és oraszama: 5 ora az adott félévben,
Az adott ismeret atadasaban alkalmazand6 tovabbi (sajdatos) médok, jellemzok:

e aszorgalmi iddszak heteire lebontott és minden orara részletesen kidolgozott tematika
kozos elektronikus feliileten elérhetd

A szamonkérés modja: gyakorlati jegy
Az ismeretellendrzésben alkalmazandé tovabbi médok:

e zarthelyi dolgozat megirasa

A tantargy tantervi helye: 1.

Elétanulmanyi feltételek: —

Tantargyleiras:

Az informacids tarsadalomba vald beilleszkedéshez és a kantori munkahoz sziikséges alapveto
felhasznaldi ismeretek elsajatitasa, az IKT felhasznaldi szintli alkalmazasadhoz sziikséges
kompetenciak kialakitasa.

Az informatika alapfogalmainak elsajatitasa, a szamitogép és az operacios rendszer hasznalata.

Az internetes szolgaltatasok ismerete és készségszintli hasznalata, szakmai adatbazisok kezelése, a
meglévo adatbazisokbol lekérdezési feladatok meghatarozasa és megoldasa adott szakmai cél
szerint.

Alkalmazo6i programok megismerése:

o fijlkezelés (kdnyvtarszerkezet, fajltipusok, fajlmiiveletek, tomorités, stb.);

o szovegszerkesztés (karakter-, bekezdés- és szakaszformazasok, képek, dbrak kezelése,
nagyobb dokumentumok szerkesztése);

e kottairas, zeneszerkesztés;

e multimédias prezentaciok készitésének elsajatitasa, (didk tervezése, formazasa, képek,
abrak, multimédias elemek kezelése, animaciok, interaktivitas);

e Az informatikai és technikai kompetenciak kialakitasa, melyek segitségével a hallgatok
a szamitogépet és a felhaszndldi programokat a tanulds és a kantori munka sordn
felmeriil6 problémak megoldasdban sikeresen tudjak alkalmazni

Digitalis kompetencia: A kurzus soran érintjiik a digitalis kompetencidval kapcsolatos ismereteket,
(pl.: jogi szabalyozas, elektronikus kommunikécio, informaci6 tarols- és kezelés); készségeket (pl.:
informacié létrehozasa, bemutatdsa, értelmezése, informaciokeresés- feldolgozas) és az attitlidoket
(kritikus gondolkodas, kreativitas, innovacid, biztonsagos hasznalat).

Szakmaspecifikus digitalis készségek: A kurzus soran érintjik azokat a praxisban megjelend
digitalis készségeket is, amelyek elengedhetetlenek a munkavégzés soran. Attekintjiik az adattarolas
rendszerét, s néhany konkrét példan keresztiil megismerkediink az adminisztraciés rendszerek
hasznalatdval. Erintett témakorok még: A plébania 4altal kezelt személyes adatok kore,
adattovabbitas, tarolasi idd, plébaniai szolgaltatas teljesitésén alapulo adatszolgaltatas, adatkezelés,
hozzéjarulason alapul6 adatszolgaltatas, adatkezelés.

Biztonsagos internet hasznalat: A témakor érinti a digitalis labnyom és az online zaklatasok
fogalmat is. A kurzus egyik célja, hogy felhivja a figyelmet azokra a beallitdsokra ¢és




szabalyszertiségekre, amelyek ismeretében biztonsagosan hasznalhatdé az internet. A tematika
kiemelten foglalkozik a kozosségi oldalak rejtette veszélyekkel is.

kotelezd, illetve ajanlottirodalom:

Kotelezo irodalom
e Farkas Csaba - Fodor Gébor Antal: Windows 7 és Office 2010 felhasznaloknak
Jedlik Oktatasi studi6, Budapest 2010, 272 old, ISBN 978-615-5012-03-7
e Holczer - Farkas — Takacs: Windows ¢és Office feladatgytijtemény
Jedlik Oktatasi studi6, Budapest 2010, 176 oldal, ISBN: 978-963-8651-47-4
Ajanlott irodalom
e Bartfai Barnabas: Szamitogép-hasznalat mindenkinek - Windows XP és 7, valamint Office
2007 és 2010 programokkal. BBS-INFO Kft, Budapest 2011, 664 oldal, ISBN: 978-963-
9425-75-0
e Bartfai Barnabas: Operacios rendszerek - A szamitégép hasznalata és a fajlkezelés BBS-
INFO Kft, Budapest 2010, 248 oldal, ISBN: 978-963-9425-39-2
e Bartfai Barnabas: ECDL Webkezd6 Informatikai Fiizetek 11. BBS-INFO Kft, Budapest
2006, 144 old., ISBN: 978-963-9425-09-5

Elirt szakmai kompetenciak, kompetenciaelemek, amelyek kialakitaisahoz a tantargy
jellemzéen, érdemben hozzajarul:

a) tudasa

e [smeri és szakszerlien alkalmazni képes a digitalis kommunikacio, az informacié kezelésének
szabalyait.

e Tisztaban van a plébaniak adminisztracids, adattarolasi, adatkezelési, adatszolgaltatasi
rendszereinek mitkodésével.

b) képességei

e Rendelkezik azzal a tudéassal, mellyel képes szakszerien és etikusan kezelni az
elektronikus informaciokat.

c) attitiidje

e Nyitott az ujabb hazai és nemzetkdzi neveléstudomanyi kutatisi eredmények, a mddszertani
innovaciok ¢és az informaciés ¢és kommunikaciés technologiak kinalta lehetdségek
megismerésére és alkalmazasara.

o A digitalis szemléletmddja nyitott, innovativ, a szakteriiletén zajlé digitalis technologiai
fejlesztés €s innovacidé megismerésére, elfogadasara, hiteles kozvetitésére.

d) autonémiaja és felelossége

o Felelosen, etikusan, kritikusan, biztonsdgosan miikodik egyiitt minden partnerével a
digitalis kommunikécioban.

e Tudatos, kritikus, 6nreflektiv, innovativ a digitalis kultura alakitasaban.

Tantargy felelos: Kenderessy Tibor féiskolai tanarsegéd

Tantargy oktatasiaba bevont oktaté(k):




