A Szervezeti és miitkodési szabalyzat ............... szamu melléklete

Ikt. sz.: RR | 2F[ 2~ 4.

Kiilkapcsolati Iroda iigyrendje

VI
P S,

X A "V Od‘
ISR
KATOLIKUS FOISKOLA

2019. januar....



Az Apor Vilmos Katolikus Féiskola (tovabbiakban: Fdiskola) szenatusa 4ltal létrehozott
Kiilkapcsolati Iroda tigyrendjét az aldbbiakban hatdrozza meg:

1.§
A Kiilkapcsolati Iroda létrejottének célja

(1) A Kiilkapcsolati Iroda a szenatus 4ltal 1étrehozott, sajat tigykorében javaslattevd, dontés-
elokészitd, dontéshozo, véleményezo és ellendrzo szerv.

(2) A Kiilkapcsolati Iroda célja a Fdiskola nemzetkoziesitési folyamataiban vald részvétel,
ezen beliil az intézmény nemzetk6zi kapcsolatainak fejlesztése, gondozasa, ezaltal a képzés és
a kutatds mindségének javitdsa, az intézmény hazai €s nemzetkdzi versenyképességének a
novelése.

2.8
A Kiilkapcsolati Iroda feladat- és hataskore

Az Kiilkapcsolati Iroda feladata a Féiskola nemzetkozi kapcsolatainak folyamatos fejlesztése,
a meglévo kapcsolatok gondozésa.

Ennek soran a Kiilkapcsolati Iroda:

a) részt vesz a Féiskola nemzetkdziesitési stratégidjanak megvalodsitasaban,

b) hozzdjarul azon feltételek megteremtéséhez, amelyek a Fdiskola a nemzetkozi, foként az
europai tudomanyos életben vald részvételének fejlesztéséhez sziikségesek,

c) részt vesz a Foiskola nemzetk6zi kapcsolatrendszerének fejlesztésében, eldsegiti az
intézmény nemzetkozi ismertségét €s elismertségét,

d) eldsegiti azon feltételek megteremtését, amelyek a Fdiskola didkjai és oktatdi szamara
lehetoséget teremtenek Eurdpa oktatasi vérkeringésébe valé bekapcsolodasba, annak
érdekében, hogy a Foiskola altal kibocsatott diploma hazai é€s eurdpai versenyképessége is
javulhasson,

e) uj nemzetk6zi kapcsolatok kialakitasaban vald részvétel a Foiskola érdekeinek szem el6tt
tartasaval,
Sajat hataskorében:

f) a nemzetkozi kapcsolatok folyamatos kezelése,

g) nemzetkozi palyazatok koordinalasa,



h) nemzetkdzi projektek (tanulmanyutak, oktatéi- illetve didkcsere programok) koordinalasa,
1) a Féiskola nemzetkozi képviselete az érintettek bevonasaval,
J) a Foiskolara érkezo kiilfoldi vendégek programjainak szervezésébe valo bekapcsolodas,

k) nemzetk6zi kapcsolatokat érintd programok szervezésében és lebonyolitdsdban vald
részvétel.

A foiskolai SZMSZ 13. § (4) bekezdés e) pontjaban meghatarozottak alapjan a Kiilkapcsolati
Iroda Erasmus+ programmal kapcsolatos feladatai kiilon6sen:

a) nyilvantartast vezet a Foiskola Erasmus+ kapcsolatairol,

b) kdzremiikodik a Foiskola Erasmus+ kapcsolatait meghatarozo dontések elokészitésében és
végrehajtasaban,

¢) koordindlja az oktatok, a kutatok és az egyéb dolgozok, a hallgatok Erasmus + program
keretében megvalosuld utazésaival kapcsolatos feladatok ellatasat,

d) kozremiikodik a fOiskolai Erasmus+ palyazatok és az ezekkel kapcsolatos tigyek
intézésében,

e) részt vesz a kilfoldi felsdoktatasi intézményekkel kotendd egylittmiikddési
megallapodasok elokészitésében, a kiilkapcsolatokkal dsszefliggé adminisztracié végzésében.

3.§

A Kiilkapcsolati Iroda tevékenységi teriiletei

(1) A Kiilkapcsolati Iroda feladatai ellatdsa soran egyiittmiik6dik a nemzetkdzi referenssel, a
Foiskola mas tanszékeivel, a szendtus altal 1étrehozott bizottsdgok képviseldivel, kiilondsen a
Kreditatviteli-, illetve Tanulmanyi Bizottsaggal, a nemzetk6zi munkacsoportokkal, valamint a
Foiskola mas szervezeti egységeivel.

(2) A Kiilkapcsolati Iroda a nemzetk6zi kapcsolatok palyéazati feltételeinek figyelemmel
kisérése, gondozasa soran a sajat tevékenységi teriiletén elvégzi:

a) a nemzetkdzi projektek palyazati lehetoségeinek a tovabbitdsat a tanszékek és egyéb
szervezeti egységek felé, egylittmiikodve a Palyazati- és Karriercentrummal,

b) a Kiilkapcsolati Iroda 4ltal kiirt (hallgatdi, oktatoi) nemzetk6zi palydzatok véleményezését,
elbiralasat a féiskola anyagi lehetdségeinek fliggvényében,

c¢) az Erasmus+ €s mas Europai Unids, ill. nemzetkzi intézményko6zi megallapodas keretében
megvaldsuld pélydzatoknak a meghirdetését, a beérkezett palydzati dokumentumoknak a
kezelését,



e) a Gazdasagi Osztallyal egyiittmiikddve biztositja a nemzetk6zi palyazati pénziigyi forrasok
felhasznalasat.

4.§

A Kiilkapcsolati Iroda dsszetétele:

A Kiilkapcsolati Iroda tagjai:
a) az intézményi nemzetkdzi koordinator

b) az intézményi Erasmus koordinator — asszisztens.

5.§

A Kiilkapcsolati Iroda eljarasi rendje

A Kiilkapcsolati Iroda kozvetleniil a tudomanyos rektorhelyettes irdnyitasa alatt all.

A Kiilkapcsolati Iroda a tevékenységi korével oOsszefliggd palyazatokkal kapcsolatos
dontéseirdl beszamol a tudomanyos rektorhelyettesnek. A Kiilkapcsolati Iroda a beérkezett
nemzetkdzi palyazatoknak az értékelésével, elfogadasaval, elutasitdsadval kapcsolatosan a
tanszéki erasmus koordinatorokkal kézosen dont, s hoz hatarozatot. A hatarozattal szembeni
fellebbezést a tudomanyos rektorhelyettes szamara lehet benyujtani.

Zaro rendelkezések

Az Apor Vilmos Katolikus Foéiskola szendtusa 2019. janudr 22 -én megtartott iilésén a
Kilkapcsolati Iroda tigyrendjét a SZH A9.00.22./ 84 ... szamU hatdrozataval jovahagyta.

Az Ugyrend 2019. januar 23-4n 1ép hatélyba.
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