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K| I CAMPUS Igazgatdsag

KATOLIKUS FOISKOLA

Budapesti oktatasi épiiletbe keresiink teljes munkaidés

Igazgatosagi titkar munkatarsat.

A jogviszony idétartama: 1 év hatarozott, majd ezt kovetoen hatarozatlan ideji jogviszony

A munkakorhoz tartozé fébb feladatok:
e intézményvezetés munkajanak timogatasa
a napi ligyvitelt bonyolitja, adminisztracios feladatokat végez
protokoll feladatok iranyitasa
gazdalkodassal, beszerzésekkel kapcsolatos iligyintézések ellatasa
iktatja a Campus levelezését, postajat, kezeli a Poszeidon iktato rendszert

Palyazati feltételek:
o  kozépfoku végzettség
e irodavezetdi tapasztalat elonyt jelent

professzionalis gépirasi ismeretek

Mmagas szintii szamitégép ismeret, (Excel, Word, PowerPoint)
onallé preciz munkavégzés

Jo egyiittmiikodési képesség

megbizhatosag

lojalitas

kreativitas

hatarozottsag

biintetlen eléélet

terhelhetoség

Jelentkezés, palyazat részeként benyujtando iratok:
e magyar nyelvil onéletrajzot
e  végzettséget, képesitést tanusito okirat masolatat,
e apalyazo nyilatkozatat arrol, hogy az eljarasban résztvevok a
palyazat anyagat megismerhetik.

A palyazatok benyujtasanak modja:
e jelentkezni fényképes onéletrajzzal, a kocsis.gyula@avkf.hu email cimen, vagy
személyesen az intézményben
e kérjiik feltiintetni a beosztas megnevezését:
»AVKF-BPC allaspalyazat: igazgatésagi titkar .

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
e 2019. marcius 30.
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A munkakor betolthetéségének idopontja:
e a munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betoltheto

Foglalkoztatas jellege:
o alkalmazott

Munkavégzés jellege:
e 8 oras rendszeres

Sziikséges nyelvismeret:
e Nem feltétel, de angol nyelvtudas elonyt jelent

Amit nyujtunk:
e Hosszu tavii munkalehetdoség
o Kellemes munkakornyezet

Munkavégzés helye:
Apor Vilmos Katolikus Foiskola Budapesti Campusa
1201 Budapest, Torok Floris 227-229.

Budapest, 2019. februar 26.
Kocsis Gyula Istvan

mb. campus vezetd
A munkairanyitoi jogkor gyakorloja
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