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A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti
felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015.
(IV.9.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Vhr), a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a
felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1) képesitések jegyzékbe torténd felvételérol
sz6lo 139/2015 (V1.9.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Képesitési Jegyzék), a felsdoktatasi
szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti kdvetelményeirdl, valamint a tanari
felkészités kozos kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl
sz0616 8/2013. (1.30) EMMI rendelet mddositasarol szold 18/2016 (VIIL.5.) EMMI rendelet, az Oktatasi
Hivatalrol szolo 121/2013. (IV. 26.) Kormanyrendelet, valamint a szakirany( tovabbképzés
szervezeésének altalanos feltételeirdl szolo 10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet rendelkezéseit figyelembe
véve, Osszhangban az Apor Vilmos Katolikus Foiskola (tovabbiakban: Foiskola) foglalkoztatasi
kovetelményrendszerével és a Fdiskola Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataval (tovabbiakban: Tvsz.) a
Foiskola szaklétesitési, szakinditasi rendjének meghatarozasara a Szenatus az alabbi szabalyzatot
alkotja.

A szaklétesités, szakinditas szabalyai

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, a szabalyzat hatalya, alapfogalmak
1. § (1) A szabalyzat célja:
a) A minOségi oktatas és a széles korii, a tdrsadalmi elvarasokra, a munkaeré-piaci igényekre reflektalo
intézményi szakkinalat és az oktatdi kapacitasok hatékonyabb és gazdasdgosabb, mindségi oktatast
eredményez6 alkalmazéasa érdekében rendelkezzék az oktatasi a szaklétesités és a szakinditas
folyamatleirasarol.
b) A szabalyzat megallapitja a szakok Iétesitésére, inditasara vonatkozd -eljarasrendet, illetve
egységesiti az azok alkalmazasa soran hasznalt fogalmakat a Féiskolan.
(2) A szabalyzat hatalya:
a) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Fdiskola szaklétesitésben, szakinditasban kozremiikodo
valamennyi alkalmazottjara és hallgatojara.
b) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a felsGoktatasi szakképzésekre (tovabbiakban: FOKSZ), alap-
(tovabbiakban BA) és mesterképzésekre (tovabbiakban: MA), a szakiranyu tovabbképzésekre
(tovabbiakban: SZT).
(3) A szabalyzatban alkalmazott fogalmak és meghatarozasuk:
a) akkreditacié: annak hivatalos elismerése, hogy valamely felsdoktatasi intézmény jogosult bizonyos
tevékenységek meghatarozott feltételek szerinti végzésére; a képzések sikeres nyilvantartasba
vételéhez és milkodtetéséhez sziikséges akkreditacids folyamatokat — a szaklétesités és a szakinditas
szabalyait — jelen szabalyzat tartalmazza;
b) akkreditaciéos beadvany: a szaklétesitéssel, szakinditissal, valamint a szakok adataiban
bekovetkezett valtozasokkal kapcsolatban elkészitendd, a hatésagi nyilvantartasba vételhez sziikséges
dokumentacio; az akkreditacids beadvany elkészitéséért és mindségéért a szakfelelds felel;
c) ismeretkor: komplex, tobb féléves tantargy, vagy legfeljebb 12 kreditnyi ismeretanyagot feldleld,

szakmailag, szakterliletileg Gsszetartozo tantargyak/tantervi egységek csoportja
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d) ismeretkor-felelés: az ismeretkor tantargyai oktatasanak szervezéséért, fejlesztéséért, 6sszehangolt
oktatdsanak biztositasaért felelds, a MAB el6irdsainak megfeleld oktatd, aki tevékenységét a
szakmailag illetékes tanszék vezetdje és a szakfelelds iranyitasa mellett végzi;

e) képzési és kimeneti kovetelmények (KKK): azoknak a kompetenciaclemeknek (tudas, képesség,
attitlid, autondmia, felelGsség) az Osszessége, amelynek megszerzése esetén az adott szakon oklevél
kiadhato;

) képzési hely: a Foiskola altal folytatott képzésben az oktatas helyszine, amely lehet

fa) a székhely;

fb) székhelyen kiviili képzési hely:

- telephely

- mas felséoktatasi intézmény székhelyén, telephelyén folytatott képzés: allami fenntartasu
felsGoktatasi intézmény esetében a fenntartd jovahagyasaval kotott egylittmiikodési megallapodas
alapjan a Féiskola mas fels6oktatasi intézmény székhelyén, telephelyén folyo képzése;

g) kredit: a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére iranyuld hallgatoi tanulmanyi munka
mértékegysége, az Osszes hallgatoi tanulmanyi munkaidével aranyos relativ mérészam; nemzetkozi
konvencidonak megfelelden 1 kredithez 30 munkaorat rendelnek.

h) az Apor Vilmos Katolikus Fdéiskola Képzési Portfolioja: a Fdiskola komplex képzési
dokumentuma, amelyet a Szenatus fogad el, és amely tartalmazza a képzés részletes szabalyaival, a
mintatantervvel, a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel,
eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt:

ha) az alap-, mester- és a felsGoktatasi szakképzés, a szakiranyu tovabbképzési szak részletes képzési
¢és tanulmanyi kovetelményeit,

i) oktatasi kompetencia: meghatarozott tudomanyos, miivészeti, szakmai (gyakorlati) ismeretanyag
(képzési teriilet, szak, szakirany, specializacid, ismeretkor, tantargy) oktatasanak jogosultsaga, amelyet
oktatoi oldalrol a kdvetkezo teljesitmények alapjan:

ia) adekvat szakképzettség és/vagy tudomanyos fokozat, cim,

ib) a szakteriilethez k6t6do publikaciok, kutatasok, fejlesztések,

ic) szakteriileti tantargy oktatasaban tobb éves gyakorlat;

J) specializaci6: az adott szak részét képezd, onallo szakképzettséget nem eredményezd, specialis
szaktudast biztositd képzési elem;

K) specializaciofelelés: az a szakfelelds altal kijelolt oktatd, aki a specializacidé inditasaért,
szervezésért és milkodtetéséért felelds. Tevékenységét a szakfelelds felkérésére és iranyitasa mellett
veégzi,

n) szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (tudas, képesség,
autonoOmia, attitid, felel0sség) egységes rendszerét tartalmazo képzés;

1) szakfelelds: a szak tartalmaért, a teljes képzési folyamatért felelés, hataskorrel rendelkez6 oktato,
aki MAB eldirasaink megfelel; felelds a szak szakinditdsi beadvanyanak, akkreditacios
dokumentacidjanak kidolgozasaért, részt vesz a szakirany-, specializacio-, ismeretkor- ¢és
tantargyfelel6sok személyének kijelolésében, felkérésében a rektorral, a rektorhelyettesekkel,
tanszékvezetokkel egyiittmikodésben; intézkedik a szak mindségbiztositdsaval kapcsolatban tett

jelzések alapjan a mindségi képzési program és oktatas érdekében.



m) szakirany: az adott szak részét képez0, 6nalld szakképzettséget eredményezd, specialis szaktudast
biztositd képzés;

n) szakiranyfelelos: az adott szak részét képezd, onallo szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztositd képzés tartalmaért, miikodtetéséért, szervezéséért €s a mindségbiztositasaért
felelds oktato; tevékenységét a szakfelelds felkérésére €s iranyitasa mellett végzi;

0) szaklétesités: a Képesitési Jegyzék modositasara iranyuld, a kormanyrendeletben nem szerepld
képzés kidolgozasanak és engedélyeztetésének folyamata;

p) szakinditas: a Képesitési Jegyzékben szereplé szak Foiskolan torténd inditasanak nyilvantartasba
vételére iranyulo, jogszabalyban meghatarozott eljaras;

pg) tantargy: tanterv részét képezd, egy vagy tobb félévhez kapcsolodo, ismeretek kozlésére,
készségek kialakitasara, begyakorlasara alkalmas oktatasi egység. A tantargyhoz kotddo tananyagot a
hallgatok részben a tanterv szerint a targyhoz rendelt tandrdkon, gyakorlati foglalkozason valo
részvétellel, részben tovabbi otthoni, 6nalld6 munkaval sajatitjak el. A tantargyhoz kapcsolodo
kovetelmények sikeres teljesitését — a kritériumként eldirtak kivételével — a hozzarendelt kreditek
ismerik el. A tantargy valaszthatésag szempontjabol lehet: kotelez6 (az adott szakon,
szakirdnyon/specializacion mindenki szdmara eldirt); kételezden valaszthato (megadott kinalatbol
eloirt valasztasi lehet6ség); szabadon valaszthato (korlatozas nélkiil kitoltheto kredit- és drakeret)

r) tantargyfelelés: egy vagy tobb tantargy oktatasanak szervezéséért, fejlesztéséért, Osszehangolt
oktatasaért felelés, a MAB mindenkori eldirasainak megfelelé oktatd, aki tevékenységét a szakmailag

illetékes tanszék vezetdje és a szakfelelds felkérésére €s iranyitasa mellett végzi.

A szaklétesités és szakinditas soran eljaro testiiletek, személyek

2. § (1) A szak/szakirany létesitése, szak/szakirany inditasa, illetve szak/szakirany megsziintetése,
képzés inditasa (a tovabbiakban: szaklétesités, szakinditas) a Szenatus dontési hataskorébe tartozik. A
Szenatus csak a rektor altal tamogatott szaklétesitési, szakinditasi eldterjesztéseket targyalja. (2) Szak
létesitését, inditasat a rektor altal kijelolt szakfelelds kezdeményezheti jelen szabalyzatban
meghatarozott eljarasrend szerint.

(3) A rektor altal kijelolt szakfelelds nyujtja be a szak 1étesitésére/inditasara vonatkozo eldterjesztést a
Szenatus elé.

(4) A Szenatus tamogaté hatarozatanak birtokdban a szakfelelds késziti el a szaklétesitéssel,
szakinditassal kapcsolatos akkreditacids anyagot.

(5) A Foiskola szaklétesitéssel, szakinditassal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatait a
Rektori Hivatal vezetdje latja el:

a) elokésziti a szenatusi eldterjesztést, megkiildi az el6terjesztést a Szenatus tagjainak;

b) a Szenatus tamogaté hatarozatat kovetben az intézményi akkreditacioért felelés személlyel
egyiittmiikodve elkésziti az Oktatasi Hivatalhoz elektronikus és postai Gton benyujtandd végleges
dokumentumot (alairasok, nyilatkozatok beszerzése, a dokumentumok nyomtatasa, Osszefiizése,
elektronikus dokumentum véglegesitése);

¢) a nyilvantartasba vételi engedély birtokaban a szakfeleldssel egyiitt felel a képzés elektronikus

tanulmanyi rendszerben torténd rogzitéséért;



d) a képzés miikodése soran dokumentalja, és a megfeleld forumok elé terjeszti a tantervi €s/vagy
egyéb valtozasokat.

d) felel a szaklétesitéssel, szakinditassal kapcsolatos féiskolai feladatok szabalyszerliségéért;

e) felel az illetékes minisztériumoktol, az Oktatasi Hivataltdl, a Magyar Akkreditaciés Bizottsagtol
érkez6 dokumentumokban foglaltak teljesitéséért, az emlitett szervezetekhez kiildott anyagok jogszerii
tartalmaért;

f) iranyitja az akkreditacios felel6sok munkajat;

g) a formai és a képzési és kimeneti kovetelményeknek valdo megfelelés szempontjabol a
szakfelelOssel kozosen ellendrzi a szaklétesitési, szakinditasi eldterjesztéseket;

h) megkiildi a szaklétesitési, szakinditasi dokumentumokat az Oktatasi Hivatalhoz

i) el6késziti a szaklétesitéshez, szakinditashoz sziikséges miniszteri hozzajarulashoz sziikséges
dokumentumokat;

J) iranyitja a nyilvantartasba vételi eljaras soran keletkez6 hatarozatok, végzések altal szabott feladatok
végrehajtasat;

K) kézi irattaraban Orzi a nyilvantartasba vételi eljaras soran keletkezett iratokat, azok masolatat
megkiildi az illetékes szakfelelosnek, a szaklétesitési, szakinditasi dokumentum kidolgozasaban

részvevd és hataskorrel rendelkez6 munkatarsaknak.

A szaklétesitéssel és szakinditassal kapcsolatos eljarasi rend

3. § (1) A rektor altal kijelolt szakfelelds terjeszti be a Szenatus elé a szak létesitésére és/vagy
inditasara vonatkozo szandékat a szenatusi elterjesztés szak 1étesitésére és/vagy inditasara vonatkozo
tartalmi és formai eldirasai szerint.

(2) A Féiskolan mar magyar nyelven folyo képzés idegen nyelven torténd meghirdetése, valamint
szakiranyl tovabbképzés 1étesitése/inditasa esetén eldterjesztés benyljtasa nem sziikséges. Az oktatok
nyelvi alkalmassagat az idegen nyelvii képzésben val6 részvételre a MAB mindenkori kdvetelményei
alapjan kell igazolni. Az idegen nyelvii képzés mintatantervét a Szenatus hagyja jova.

(3) Szaklétesités esetén az eloterjesztéshez mellékelni kell az 0 szak képzési és kimeneti
kovetelményeit.

(4) A Szenatus tamogatd dontésének birtokaban kezdheti meg a szakfelelds az akkreditacios beadvany
kidolgozasat.

(7) A szakfelelés a Rektori Hivatal vezet6jével és a Foiskola akkreditacidért felelés munkatarsaval
egyiittmiikodve kidolgozza a teljes akkreditacids anyagot.

(9) A Szenatus tamogatasat kovetden a Rektori Hivatal vezet6je kiildi meg a teljes dokumentaciot — az

esetlegesen sziikséges, a tartalmat nem érint6 korrekciok megtorténte utdn — az Oktatasi Hivatalnak.

Szakiranyu tovabbképzési szakok létesitése és inditasa

4. § (1) Szakiranyt tovabbképzés Iétesitésére, inditdsara a Foiskola Oktatasi Hivatal altal

engedélyezett képzési teriiletein van lehetdség.



(2) Szakiranyu tovabbképzés 1étesitése esetén a KKK elkészitése, a szakiranyu tovabbképzés inditasa
esetén az el6terjesztés és mellékleteinek benytjtasa a rektor altal kijelolt szakfelelds feladata.

(3) Szakiranyu tovabbképzések esetén a 1étesités és az inditas kotelez6 dokumentumai az alabbiak:

a) a képzési és kimeneti kovetelmények; (szaklétesités, szakinditas)

b) a képzési program (mintatanterv, tantargyleirasok); (szakinditas)

c) a kurzusok oktatoinak névsora, intézményi statusza, idegen nyelvii oktatas esetén az idegen nyelven
val6 oktatasi kompetencia igazolasa; (szakinditas)

d) az értékelési és ellendrzési modszerek, eljarasok rovid leirdsa (tantargyleirdsok);

e) a bemeneti feltételek, a korabban szerzett ismeretek, gyakorlatok beszamitasara vonatkozo
rendelkezések.

f) A szakiranyt tovabbképzés szaklétesitéssel, szakinditassal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési

feladatait az oktatasszervezési Vezeté a Rektori Hivatal vezet6jével egylittmiikédve latja el.

A szakok értékelo feliilvizsgalatanak rendszeres folyamatai, szempontjai

5. § (1) A szakok miikodését — a szakiranyu tovabbképzések kivételével — harom évente ellendrizni
kell. Az ellenbrzés célja annak biztositasa, hogy a szak mitkddése soran folyamatosan megfeleljen a
szakinditaskor tamasztott kovetelményeknek. Az ellendrzés kiterjed arra is, hogy a szak inditdsat
megalapoz6 korlilmények — beleértve a felsdoktatasi piaci keresletet, a tarsadalmi igényeket, a
személyi feltételeket, a gazdasagossagi kdvetelményeket és a hallgatoi visszajelzéseket — tovabbra is
fennallnak-e.

(2) Az ellenérzés Onellendrzés formajaban, szakonként harom évente zajlik. Az Onellendrzés
elkészitéséért a szakfelelos felel. Az ellendrzés szempontrendszerét a rektor hatarozatban allapitja meg
a szabalyzat hatalyba 1épést kovetd hat honapon beliil.

(3) A rektor — indokolt esetben — felkérheti a szakfelelést soron kiviili 6nellendrzésre is.

(4) Az onellendrzések eredményérdl a szakfelelds irasban beszamol a Szenatusnak. A beszamolonak
Ki kell terjednie arra, hogy

a) a szak miikodtetése soran milyen személyi és targyi valtozasok torténtek,

b) a szak aktualisan megfelel-e a MAB-kovetelményeknek, kitérve az esetleges tanterv-valtoztatasok
okara, tartalmara,

c) a hallgatoi 1étszam alakulasara és a képzés gazdasagossagara,

d) a szakrol milyen hallgatoi és DPR visszajelzésekkel rendelkeznek.

(5) A beszamol6 alapjan a rektor javaslatot tesz a Szenatusnak arra, hogy a szakfeleldst intézkedési
terv készitésére kérje fel a szakra vonatkozd jogszabalyoknak, MAB ajanlasoknak és a Foiskola
szabalyzatainak megfelel6 mikddtetés érdekében.

(6) Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol a szakfelelés beszamol a rektornak. Amennyiben
a rektor a szak tovabbmiikodtetését nem taldlja indokoltnak, javaslatot tesz a Szenatusnak a szak
meghirdethetOségének felfiiggesztésérdl. A felfliggesztésre tett javaslat részletes indoklasat a rektor a
Szenatusnak irasban megkiildi.

(7) A szak meghirdethetéségének felfliggesztése a Szenatus ellenkez6 tartalm( dontéséig tart. Az

ujboli meghirdethetoséghez a szakfelelosnek be kell mutatnia azt az intézkedési tervet, amelyet a



Szenatus kifogasai alapjan a szak mindségi oktatdsdnak és a képzési el6irasoknak valdé megfelelés
érdekében kidolgozott.

A kreditallokacio

6. § (1) A Foiskola szakjainak mintatantervében szereplé tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez
atlagosan sziikséges Osszes hallgatéi tanulmanyi munkahoz krediteket kell hozzarendelni a
kreditallokacioé szabalyai alapjan.

(2) A hallgatéi tanulmanyi munkaorak abban az esetben eredményeznek kreditet, ha a kdvetelmények
teljesitésérdl a hallgatd sikeresen szamot adott, azaz az intézményi szabalyzatban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelt. A kredit értéke nem fiigghet a megfelelés fokozatatol

(3) A kreditgytijtés szabalyait a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rogziti. A mintatantervek a hallgatoi
tanulmanyok elérehaladasat adnak mintat, rogzitik a tantargyak egymasra épiilését.

Hatalyba Iépteto és zaro rendelkezések

7. § A szabalyzat 2018. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.

Libor Jézsefné dr.
rektor, a Szenatus elndke

Zaradék
A szabalyzatot a Foiskola szendtusa a 2018. ................ napjan tartott {iilésén az
SZH................. szamu hatarozataval elfogadta.



