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A szenatus valasztasi rendje

Az Apor Vilmos Katolikus Foéiskola (tovabbiakban: Foiskola) szenatusa a nemzeti
felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. tv., valamint a Fo6iskola Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatanak rendelkezései alapjan a szenatusba torténd valasztdsok rendjérdl az alabbi
szabalyzatot alkotja:

1. § Altalanos rendelkezések

(1) A Foiskola Szervezeti és miikddési Szabalyzata rendelkezik a szenatus Osszetételérdl az
alabbiak szerint:

a) Hivatalbdl tagja:

- rektor (a szenatus elndke),

- rektori hivatalvezeto (a szenatus titkara),

- hallgatoéi 6nkorményzat (tovabbiakban: HOK) elnéke,

- gazdasagi vezeto,

b) Vélasztott tagja:

- tanszékenként 1 10,

- 2 16 hallgato,

- 1 {6 a Foiskolan oktatési tevékenységet segitd dolgozd

(2) Jelen szabalyzat a Fdiskola szendtusaba az oktatok és a munkavallalok koziil valaszthatd
tagok valasztasi rendjét szabalyozza. A szenatusba delegalt hallgat6i tagok valasztasardl a
HOK szabalyzata rendelkezik. A HOK elndke a valasztas eredményét a szenatus elndkének és
a titkarnak a valasztast kovetd napon kiildi meg.

1. § A szenatus valasztott tagjali

(1) A szenatus tagjai — a rektor, a gazdasagi igazgato, a rektori hivatalvezetd és a hallgatoi
onkormanyzat elndke kivételével — valasztads utjan nyerik el megbizatasukat.

(2) Minden, a Féiskolan teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalo valaszthato, egyben
valasztd, kivéve, akit a koziigyek gyakorlasatol jogerds birosagi itélettel eltiltottak,
illetleg aki tartos (egy honapndl hosszabb) fizetés nélkiili szabadsagon van.

(3) A szenatus hallgatoi tagjanak csak olyan hallgatd jel6lhetd, aki nem all fegyelmi biintetés
hatalya alatt, illetve nem volt fegyelmi biintetése, nem hagyott ki vagy nem ismételt
félévet, a valasztast megeldz6 két félévben a korrigalt kreditindexe minimum 4,01 volt,
nem szerzett egy félévben két vagy annal tobb elégtelen érdemjegyet, ill. azon hallgato,
akinek a hallgatoi jogviszonya nem sziinetel.

2. § A szenatusi tagok valasztasa

(1) A szenatusi valasztast a szenatus hatarozata alapjan, illetve id6kozi valasztas esetén sajat
hataskorben a rektor rendeli el, irja ki. A vélasztas idépontjat ugy kell kitlizni, hogy kelld
id6 alljon rendelkezésre a valasztasok elokészitésére, lebonyolitasara és az egyes
hataridok betartdsara. Torekedni kell arra, hogy a valasztas valamennyi véalasztasi
egységnél lehetdleg egy idOben torténjen meg. Ezt az id6pontot a rektor koteles legalabb
15 nappal kordbban nyilvanossagra hozni.

(2) A rektor felkéri a szenatus titkarat, hogy a valasztasok eldkészitésére €s a lebonyolitasara
haromtagt valasztasi bizottsagot kérjen fel. A valasztasi bizottsdg azon oktatdé és nem
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oktatdé munkavallalok korébol keriil ki, akik az aktualis valasztason jeloltként nem
indulhatnak.

(3) A valasztasi bizottsag elsé iilésén sajat tagjai koziil elnokot valaszt. A valasztasi bizottsag
mandéatuma a felkérés elfogadasatol a szenatus alakuld iiléséig, idokozi valasztas esetén a
felkérés elfogadasatol a valasztas eredményének kihirdetéséig tart.

(4) Tanacskozasi joggal részt vehet a valasztasi bizottsag iilésein a Féiskola munkaiigyi
eldaddja, a Foiskola jogi képviseldje és a valasztasi bizottsag altal esetileg meghivott
személyek.

(5) A valasztasi bizottsag jegyz0i teenddit a rektori hivatalvezet6 latja el.

(6) A valasztasok eldkészitésének ¢és lebonyolitasanak szabalyszeriségéért a valasztasi
bizottsag felel.

(7) A valasztasi eljaras itt nem részletezett egyéb kérdéseiben, beleértve a megfeleld
dokumentélast, a rektori hivatalvezetd allaspontjanak meghallgatdsaval a valasztasi
bizottsag illetékes.

I. Valasztokeriiletek, szavazo korok

(1) A Foiskola szenatus tagjainak megvalasztasa  valasztokeriiletekhez — tartozo
szavazokorokben torténik.

(2) Onallo valasztokeriiletet képeznek a Féiskola tanszékei, a mindenkor hatalyos SZMSZ-
ben foglaltak szerint. A tanszéki valasztokeriiletekhez tanszékenként egy-egy szavazokor
tartozik.

(3) A tanszéki szenatusi tagvalasztas tanszéki valasztogytilésen torténik.

(4) A Foiskolan az oktatasi tevékenységet segitdé dolgozok szenatusi képviseletét ellato
szenatusi tag valasztasara jogosult szervezeti egységek egy valasztokeriiletnek mindsiilnek, és
a valasztasra jogosultak a valasztokeriiletben egy szavazé korben egy listara szavaznak.

I1. Valasztast megelozo jelolés

(1) A valasztast jelolés elézi meg.

(2) A valasztas id6pontja el6tt legalabb 10 munkanappal a valasztasi bizottsag a munkaiigyi
eldadd kozremiikodésével jegyzéket készit tanszékenként a valaszthatdé oktatokrol,
valamint kiilon jegyzéket az egyéb munkakorben foglalkoztatottakrol.

(3) A névjegyzéken a nevek mellett a beosztas és a szervezeti egység is feltiintetésre keriil.

(4) A valaszthatok jegyzékére azon munkavallalok vehetdk fel, akik a Foiskolaval foallasa
munkaviszonyban allnak. Nem szerepelhetnek a jegyzéken azok, akik a szenatusnak az
SZMSZ szerint hivatalbdl tagjai.

(5) A jegyzéket a valasztasi bizottsag elnoke a rektori hivatalvezetd kozremiikodésével
elektronikus levélben megkiildi a vélasztasra jogosultak részére, megjeldlve egyidejiileg a
jeloltallitasra rendelkezésre allo id6tartamot, a szavazas idopontjat és helyét is.

(6) Ha valamely munkavallald6 nem kivanja magat a névjegyzékre felvetetni, az elektronikus
értesitést kovetden a rektori hivatalvezetének irasban megkiildve kérheti a jeldltallitasra
nyitva allé hataridében. Ez esetben a vélasztdsi bizottsdg gondoskodik arrél, hogy a
névjegyzéken a ,,nem jeldlteti magat” megjegyzeés keriiljon feltlintetésre az érintett neve
mellett.

(7) A valasztasra jogosultak elektronikus levélben adjak le jelolésiiket, amely alapjan a
valasztasi bizottsag Osszedllitja a jeloltlistdkat (tanszékenként az oktatok és kiilon az
egyeb munkakorben foglalkoztatottak listajat.) A jeloldlistara oktatok esetén legalabb 2-2,
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de legfeljebb 3, egyéb foglalkoztatottak esetén legalabb 2, de legfeljebb 3 legtobb jelolést
kapott személy vehetd fel. Jeldltet allitani a szavazast megel6z6 6todik nap munkaidd
végéig lehet. Ezen id6pontban a jelolést a valasztasi bizottsag elndke és rektori
hivatalvezetd lezarja, a dokumentumot nyomtatott formaban ellenjegyzi.

(8) A jelolteket a valasztasi bizottsag elnoke elektronikus levélben értesiti, akik két napon
beliil kotelesek nyilatkozni arrél, hogy a jelolést elfogadjak-e. Nyilatkozat hianyaban a
jelolést elfogadottnak kell tekinteni.

(9) A valasztasi bizottsag a valasztasra jogosultak névsorat a munkaiigyi el6ado
kozremiikddésével a szavazokori valasztoi névjegyzékben rogziti. A szavazatok leadasara
a szavazokori valasztoi névjegyzeék alapjan kertilhet sor.

III. Valasztogyiilés

(1) Minden tanszéki szavazokorben a valasztas a valasztogytilésen torténik.

A valasztas elsé forduldjdban szenatustag az lesz, aki titkos szavazassal megkapta az
érvényes szavazatok tobb mint 50%-at. Abban az esetben, ha az els6 forduloban nem lesz
valamelyik jelltnek 50%-nal tobb szavazata, méasodik forduldt kell tartani. A masodik
forduloban az a jelodlt szerzi meg a mandatumot, aki titkos szavazassal a legtobb érvényes
szavazatot kapta. Amennyiben a masodik forduldoban szavazategyenldség van, Ujra kell
ismételni a szavazast addig, mig nem leszmeg a sziikséges szavazatkiilonbség.

(2) A tanszéki valasztogyiilések valasztas idOpontjat az érintett szavazokor tagjaival
egyeztetve a valasztasi bizottsag elndke tiizi Ki.

(3) A tanszéki valasztogyiilés akkor hatarozatképes, ha az adott szavazokor valasztasra
jogosult tagjainak tobb mint kétharmada megjelent. Ebbdl a szempontbdl nem kell
figyelembe venni azt a valasztasra jogosultat, aki a valasztas idépontjaban:

a) keresOképtelen, beteg,
b) sziilési vagy a(z) Mt. 127-132. §-ban meghatarozott okbol fizetés nélkiili szabadsagon
van,
C) egy honapot meghaladd idStartamu tartos kikiildetésben van.
(5) Ha a tanszéki valasztogyiilés nem hatarozatképes, a valasztogytilést legfeljebb két héten
beliil ujra Ossze kell hivni. A megismételt valasztogyiilést hatarozatképesnek kell
tekinteni akkor is, ha a valasztasra jogosultak kétharmadanal kevesebb jelenik meg.

(6) A tanszéki gytilésen a valasztast a valasztasi bizottsag elndke, vagy a valasztasi bizottsag
elndke altal megbizott személy vezeti le.

(7) A tanszéki valasztogyiilésen tanszékenként egy fét kell valasztani.

(8) A szenatustag valasztasanal minden, a Fdiskolan teljes munkaidében foglalkoztatott
szavazati joggal rendelkez6 oktatd szavazhat.

(9) A hallgatoi valasztogyiilés a HOK SZMSZ szerint zajlik.

(10) Az oktatasi tevékenységet segité dolgozoi valasztokorben egy tagot kell valasztani.
Jeloltek lehetnek a nem oktatd dolgozok. Megvalasztasukra a valasztogytilésen, a rektor
altal kihirdetett napon, a megjeldlt helyen és napkdzben a behatarolt idétartam alatt keriil
sor. Megvalasztott szenatustag az a jelolt lesz, aki titkos szavazéssal a legtobb érvényes
szavazatot kapta.
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IV. A szavazas menete

(1) A tanszéki valasztogylilésen a szavazas lebonyolitasara szavazatszamlalo bizottsagot kell
felkérni, melynek elfogadasa egyszerli szotobbséggel, nyilt szavazassal torténik.

(2) A szavazas a Foiskola kijelolt hivatalos helyiségében titkos szavazassal torténik. A
szenatus oktatok koziil valasztott tagjait az oktatok valasztjdk meg maguk koziil, mig az
alkalmazottak koziil valasztott tagjait az alkalmazottak valasztjak maguk koziil.

(3) A szavazolapokat a valasztasi bizottsag elnoke a rektori hivatalvezeté kozremiikodésével
készitteti el €s adja at szavazatszamlalo bizottsagnak.

(4) A valasztasi bizottsag gondoskodik a szavazournakrol, a titkos szavazashoz sziikséges
feltételekrol. Ezek meglétérol és az urndk sértetlenségérdl a szavazas megkezdése elott a
szavazatszamlalo bizottsdg meggy6zddik, €s ezt jegyzokdnyvben rogziti.

(5) A szavazolapot a valasztok a szavazatszamlald bizottsagtol veszik at. A bizottsag az
atvétel tényét a valasztoi névjegyzéken regisztralja, a szavazo pedig aldirasaval igazolja.

(6) A valasztasra jogosultak szavazati jogukat csak személyesen gyakorolhatjak.

(7) Szavazni kizarolag a szavazatszamlald bizottsagtol atvett, a bizottsag altal hitelesitett
szavazoOlapon lehet.

(8) A titkos szavazas szavazolapon a jelolt neve el6tti korbe irt egymast metszé vonal
behuzasaval torténik. Csak azok a szavazolapok érvényesek, amelynél a szavazd nem
jelolt meg tobb nevet, mint ahany mandatumra lehet szavazni az adott szavazdkorben,
\(alamint, amelyeknél egyértelmiien megéllapithatod, kire adta le voksat a szavazo

(9) Ervénytelen a szavazat, ha nem lehet megéllapitani, hogy a leadott szavazat kinek a javara
sz0l, tovabba a szavaz6 véleményét alahuzassal, athuzéssal, nyillal, egyéb mddon fejezte
Ki.

(10) A szavazatokat a szavaz6é urndkba kell elhelyezni. A szavazat lead4dsa utan a
szavazohelyiséget el kell hagyni.

(11) A szavazds lezarasat kovetden a szavazatszamlald bizottsdg Osszeszamolja a
szavazatokat. Megallapitja a szavazas érvényességét és eredményességét. A 2. § 1) b
pontban foglaltakat figyelembe véve, érvényes a szavazés, ha a szavazasra jogosultak
tobb mint kétharmada, ismételt szavazas esetén tobb mint 50%-a leadta szavazatat.
Eredményes a szavazas, ha egy-egy jelolt az érvényes szavazatok tobb mint 50 %-at,
ismételt szavazas esetén a szavazatok tobbségét megszerezte.

(12) A szavazas végeredményét a szavazatszedd bizottsag elndke hirdeti ki.

(13) A valasztasrol jegyzokonyvet kell késziteni, mellékelve a szavazolapokat.

(14) A jegyzOkonyvet a valasztast levezetd elndk és a szavazatszedd bizottsag elndke irja ala.

(15) A jegyzOkonyvet a kdvetkezd valasztasig meg kell Orizni.

3. § Idékozi valasztas

(1) 1d6kozi valasztast kell kiirni, amennyiben a mandatum lejarta el6tt valamelyik szenatustag
munkaviszonya megsziinése, vagy egyéb ok miatt szendtusi tagsdga megsziinik. Az id6kozi
valasztast a rektor a megsziinésrél vald tudomasszerzést kovetd 8 napon beliil rendeli el, és 30
- indokolt esetben 60 - napon beliil 4 valasztast kell tartani.

(2) A rektor felkéri a szenatus titkarat, hogy a valasztasok el6készitésére és a lebonyolitasaban
vald kozremiikodésre haromtagi valasztasi bizottsagot kérjen fel. 1dokozi valasztas esetén
kizarolag az érintett munkavallaloi csoport vesz részt a valasztasban. (Oktatok, illetve egyéb
foglalkoztatottak.)
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(3) A valasztasi bizottsag a valasztas idOpontja el6tt legalabb 8 munkanappal kozzéteszi a
valasztdsi névjegyzéket, amelyen kizardlag a valasztdssal ¢érintett foglalkoztatottak
szerepelnek. (Oktatok, illetve egyéb foglalkoztatottak.)

(4) Az idokozi valasztasra egyebekben a jelen szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

(5) Az id6kozi valasztason megvalasztottnak a legtobb szavazatot kapott oktatd, vagy egyéb
foglalkoztatott tekinthetd.

(6) Az idokozi valasztason megvalasztott szenatusi tag mandatuma a szenatus tagjainak
mandatumaig szol.

Jogorvoslat

A vélasztas sordn felmeriild minden vitas kérdésben a valasztasi bizottsag dont.

Zaro rendelkezések

Jelen valasztasi rendet a Foiskola szenatusa a 2017. szeptember 25. napjan tartott ilésén az SZH.................
szamu hatarozataval elfogadta, és 2017. szeptember 25. napjan 1ép hatalyba. A hatalyba 1épéssel a Féiskolan
minden korabbi szenatusi valasztasi rend hatalyat veszti.

Jelen tigyrend az AVKF Szervezeti és miikddési szabalyzatanak részét képezi.

Vac, 2017. szeptember 25.

Készitette:

Egyedné Simon Valéria
rektori hivatalvezetd

Libor Jozsefné dr.
rektor



